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Seznam atestacnich poZadavkUl dle jednotlivych testovacich scénari

Prilohy jsou testovany

P1 - samostatny TS11

P2 -TS14

P3_TS18c vl ) TS09a (doruieny)
P4 -TS14

P5-TS16

P6 - TS17

P7 - TSO7

P8 - zejména TS14, TS22, TS26
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Seznam adle j

D zdroj  § odst.

pism.

Obsah potadavku

Testovaci
scénar?

ID Scéndie

Nézev TS

Pozndmka

742

eSSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori Udaje o pristupu k entité, pokusu o pistup k entité,
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamend novy stav) véetné
utivatelskych zéznam a pokynt pro schvalovani a obgh entity.

ANO

TS16

Vedeni dokumentu (a)

791 N 7 7.1

eSSL neumo ateli provést jakoukoli operaci, nemé-li pfidélenu roli s patfiénym opravnénim.

Ts20

Vedeni typového spisu

762 N 2 24

eSSL musi uzivatele Gspéné i a ovéfit.
essL pii izované zajisti vyjmuti viech komponent vnofenych v prvni
Grovni kontejneru a jejich ulozeni jako samostatnych komponent. Pokud je vyjmuta komponenta v
datovém formatu ém v po 2.4.1, proces ické éni se opakuje. eSSL
v piipadé selhani automatického zpracovani kontejneru poskytne zpracovateli informaci o selhani.

TS10

Pijem dokumentu ISDS

3214

Pfi zméné spisového a skartaéniho planu, v jejim ramci dojde k uzavreni vécné skupiny, ve které jsou
zatfidény spisy, eSSL vyzve spré roli k pretfidéni otevrenych spisti z uzavirané do oteviené
vécné skupiny. Na zakladé volby sprévcovské role eSSL hromadné petfidi oznatené spisy.

Spisovy plén - vécné skupiny

760 N 3 3.2

3214

Pfi zméné spisového a skartaéniho planu, v jejim# ramci dojde k uzavieni vécné skupiny, ve které jsou
zatfidény spisy, eSSL vyzve roli k pretfidéni otevi spist z uzavirané do oteviené
vécné skupiny. Na zakladé volby sprévcovské role eSsL hromadné pretfidi oznatené spisy

Vyfizeni a uzavieni spisu

752 N 7 74

7413

eSSL pii kazdé zméné komponenty zapisuje do transakéniho protokolu jeji hash a nzev pouzité
hashovaci funkce.

TS17

Transakéni protokol

751 N 2 24

246

7 zrusen

TS09a

PFijem

750 N 24

~

245

zrusen

TS18c

Vedeni (c)

559 N 2 25

251

eSSL po provedeni pozadavkd kapitoly 2.6 v pfipadé statistickych textovych dokumentd, statickych
kombinovanych textovych a obrazovych dokumentd a statickych obrazovych dokumentd (alespofi DOC,
DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, ODT, ODS, ODP, RTF, TXT, PDF, HTM, HTML, BMP) automatizované zajisti
provede datového formétu komponenty na vystupni a vystup zmény datového formatu uloZ jako novou
verzi téze komponenty. Pfevod datovych formdta lze Fesit i jako asynchronni operaci tak, aby nebylo
blokovdno dalsi zpracovdni dokumentu.

TS09b

PHjem dokumentu ISDS

560 N 2 25

eSSL pfi zméné datového formétu podle pozadavku 2.5.1 pripoji dolozku obsahujici informace uvedené
v prévnim predpisu upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby a) do stejné komponenty za obsa
vstupu zmény datového formétu, umozfiuje-l to format vystupu zmény datového formétu, nebo b) d
nové komponenty ve vystupnim formétu statickych textovych dokumentd; v takovém pripadé bude
soutsti dolozky hash vystupni komponenty ze zmény datového formétu a nazev poutité hashovaci
funkee.

TS09b

Pijem dokumentu ISDS

558 4 69a 7

Schéma pro strojové Eitelnou vrstvu zverejiiuje Digitlni a informaéni agentura na svych internetovych
strénkach.

NE

TS18c

Veden{ dokumentu (c)

557 N 6 6.3

sti spravcovské roli
a) v kterémkoliv okamiiku export spisového planu a skartaénich rezimd podie pilohy .5,

b) jako sougast nastaveni vychozi konfigurace eSSL import spisového planu a skartaénich rezimi podle
prilohy &5.

TS02

Konfigurace eSSL

557 z 69a 6

Vefejnopravni plvodce je povinen v informaénim systému automatizované zpracovat metadata
obsazend ve strojové Eitelné vrstvé v doru¢eném dokumentu véetné datové zprévy, v iz je dokument
obsazen, ledaze mu technické prostredky Eten strojové itelné vrstvy prokazatelné neumoZfuii.

NE

TS09a

Pijem dokumentu

556 z 69a 5

Vyhotovuje-li vefejnopravni pivodce v informaénim systému dokument v digitalni podobé obsahujici
text, musi dokument opatfit strojové itelnym textem a metadaty ve strojové Eitelném formatu (dsle jen
strojové &itelnd vrstva“) jicimi obsahu ve wystupnim datovém formitu, a to v
souladu se schématem zvefejnénym podle odstavce 7. To neplati v pipadé, kdy je dokument uréen
pouze pro komunikaci mezi informaénimi systémy.

NE

TS18c

Vedeni dokumentu (c)

555 N 2 21

214

duplicitni po zruseni pfilohy ¢.3 - zrusen

TS09a

PFiiem

554 N 2 21

214

eSSL pfijima entity a metadata v souladu s XML schématy uvedenymi v pfilohach & 1,5,6, a 8.

Ts11

Rozhrani

553 N 2 21

eSSL pfi piijmu zaznamend do metadat velikost jednotlivych komponent obsazenych v datové zpravé
dorutené datovou schré

TS10

Pijem dokumentu ISDS

552 N 7 7.2

7.213

eSSL zajisti, aby se znepfistupnéné dokumenty a spisy pfi znzorfiovani a vyhledavani jevily jako znicené
kazdé roli s vyjimkou posuzovatele skartaéni operace.

TS21

Vyhledavani

5.1.10

Pokud je vyhleddn znepfistupnény dokument, eSSL informuje uZivatelskou roli podle pfistupovych
oprévnéni o existenci pivodniho dokumentu, pfipadné dokument uzivatelské roli zpfistupni na zakladé
2vlé3tniho oprévné

Vyhledavani

550 N 2 22

eSSL zajistuje
a) automatizované stahovani a ulozeni e-mailovych zprav dorugenych na elektronické adresy podatelny,
b) odesiléni e-mailovych zprav prostFednictvim elektronické adresy podatelny.

TS24

Zajistovaci prvky

549 Vv 12 2

Vefeinopravni plivodce zafadi spisy do

1520

Vedeni typového spisu

548 N 6 6.1

6.13

eSS zajisti, ze skartacni rezim uplatiovany na nové vytvoreny dokument, spis, nebo dil typového spisu
je dédén

a) 2 matefské vécné skupiny v pripadé spisu,

b) ze spisu v pfipadé dokumentu viozeného do tohoto spisu,

¢) z pHisluné soutsti typového spisu v pripads jejiho dilu,

d) 2 dilu typového spisu v pipadé spisu viozeného do tohoto dilu.

Ts20

Vedeni typového spisu

jen pism. c), d)

547 N 3 3.4

3.1.22336)

Ts20

Vedeni typového spisu

pouze st pozadavku
vatazend k sougssti typového
spisu

546 N 3 3.4

eSSL nedovolf uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny viechny ji podfizené entity. eSSL pred uzavenim
dilu typového spisu viechny v ném oteviené spisy pretidi do nové otviraného dilu typového spisu.

Spisovy plén - vécné skupiny

Dil typového spisu fesf scénaf
Vedent typového spisu

545 N 3 3.1

eSSL umozfiuje spravcovské roli
a) pfidat nové vécné skupiny,

b)Bzaviit stévajici vécné skupiny pro vkladani,

¢) pro jednotlivé vécné skupiny samostatné stanovit datum oteveni vécné skupiny.

Primdrni entitou je vécnd skupina, spisovy a skartaéni plan je éasovy Fez aktudiné platnych vécnych
skupin.

TS16

Spisovy plén - vécné skupiny

544 N 3 33

eSSL zajisti, ze v pripadé zmény 3ablony typového spisu bude pro tvorbu nowych typovych spist uzaviena
stavajici vécna skupina a zéroveR bude oteviena nova vécnd skupina pro tvorbu typovych spisd
zalozenych na zménéné abloné. eSSL zajisti pretfidéni otevienych typowych spisii z uzavirané vécné
skupiny postupem podile poz 3.34.

TS16

Spisovy plén - vécné skupiny

543 N 6 6.1

eSSL umotiuje spravcovské roli vidy pridélit skartaéni rezim kazdé vécné skupiné na nejnizi Grovni
hierarchie, souéasti typového spisu na nejnizsf trovni hierarchie nebo druhu dokumentu.

TS16

Spisovy plén - vécné skupiny

542 N 2 22

a) automatizované stahovani a ulozenf e-mailovych zprav doruenych na elektronické adresy podatelny,
b) odesfléni e-mailovych zprév prostredni lektronické adresy podatelny.

TS09¢c

Pijem dokumentu s kontejnerovou
prilohou

essL zajistuje
a) automatizované stahovani a ulozenf e-mailovych zprav dorugenych na elektronické adresy podatelny,
b) odesiléni e-mailovych zprav prost lektronické adresy podatelny.

TS09b

Pfijem dokumentu emailem mimo
podatelnu

540 N 9 9.3

Metadata entit

Vyrazovéni

539 N 3 3.2

eSSL zajisti zalozeni spisu
a) na zékladé dokumentu; v tom pfipadé automaticky vyplni struény obsah spisu podie struéného obsahu
dokumentu a umosni jeho bezprostredni editaci, nebo

b) bez v tom pipads struény obsah spisu vyplni uZ & role,

TS19b

Vedent spisu (b)

538 N 3 3.2

eSSL zajisti zalozeni spisu
a) na zékladé dokumentu; v tom pfipadé automaticky vyplni struény obsah spisu podle struéného obsahu
dokumentu a umosni jeho bezprostredni editaci, nebo

b) bez v tom pipads struény obsah spisu vyplni uZ & role,

TS19a

Vedent spisu (a)

537 N 2 25

eSSL v piipadé viastnich dokumentd pivodce postupuje obdobné jako v pozadavku 2.5.1
a) pred podepsanim komponenty, a

b) pfi uzavieni spisu, pokud nebyla komponenta podepsana.

Pipojeni dolozky podie 2.5.2 a tasového razitka se nevyzaduje.

Vyfizeni a uzavieni spisu

Bezpetnostni klasifikace: vefejny dokument
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536

eSSL pfi zméné datového formétu podle pozadavku 2.5.1 pripoji dolozku obsahujici informace uvedené  ANO
v prévnim predpisu upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby a) do stejné komponenty za obsa
vstupu zmény datového formétu, umozfiuje-l to format vystupu zmény datového formétu, nebo b) d
nové komponenty ve vystupnim formétu statickych textovych dokumentd; v takovém pripadé bude
soutsti dolozky hash vystupni komponenty ze zmény datového formétu a nazev poutité hashovaci
funkee

TS08

Pfevod a konverze

AM

535

7.215

eSSL zajisti, aby posuzovatel skartaéni operace mohl znepfistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz  ANO
zni¢enych - uvést do pi stavu (zpfistupnit).

TS26

Zniceni

534

7.215

eSSL zajisti, aby posuzovatel skartaéni operace mohl znepfistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz  ANO
zni¢enych - uvést do pivodniho stavu (zpfistupnit).

TS26

Zniceni

532

eSSL uchovavd spisy, typové spisy, soutdsti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty,  ANO
komponenty a metadata, které jsou prenaseny, a to alespoit do doby potvrzeni Gsp&nosti ukongeného

prenosu jejich replik. Do této doby eSSL umosni opakovani prenosu.

U pic jch entit se i po ukonceném prenosu ve zdrojovém systému trvale uchovavé hiavicka

metadat a prislusné &dsti transakéniho protokolu .

TS26

Zniceni

Vefejnoprévni pavodce méze doru¢eny dokument, ktery byl preveden podie odstavce 1 nebo 2, znitit NE
bez vybéru archivalii

Prevod a konverze

V systému se projevizménou  ano
formy dokumentu z analogové

na digitélni, musi byt mozné i

na spisovné az do uzavreni

spisu.

530

2.8

eSSL do okamziku vyrazeni umozni uzi é roli ani vazby mezi za: o ANO
iiné osobé ve jmenném rejstiiku a

TS14

Skartacni névrh

529

28

essL do okamziku vyfazeni spisu umozni ui é roli éni vazby mezi 7 ve  ANO
imenném rejstiku a spisem

T514

Skartacni névrh

528

41

eSSL nedovoli vytvéfet pevné kiizové odkazy na spisy zalozené v dilu typového spisu nebo viozené do  ANO
dilu typového spisu. Jestlize je do dilu typového spisu vkladan spis obsahuiici pevny kfizovy odkaz na jing
spis, eSSL vlozi do dilu typového spisu oba spisy, pficem? zaroveit odstrani pevny kiizovy odkaz mezi

TS13b

Sestavy (b)

i spisy.

527

eSSL automatizované pridéli kazdé entité j &ny identifikator. &né identifikatory se ANO
pifazuji alespori k

a) spisovému a skartatnimu planu jako celku,

b) vécné skuping,

o) spisu,

d) typovému spisu,

€) soutasti typového spisu,

) dilu typového spisu,

8 i
h) komponents,

i) skartacnimu reimu.

TS13b

Sestavy (b)

526

3.2

eSSL zajisti, ze podle volby uzivatelské role se novy spis oteve ANO
a) ve vécné skuping, nebo

TS13a

Sestavy (a)

525

27

b) v dilu typového spisu zvolené soucdsti typového spisu.
eSSL automatizované pridéli kazdé entité j cny i ifikdtor. Ené i ifikatory se ANO
2uji alespoii k

a) spisovému a skarta¢nimu plénu jako celku,

b) vécné skuping,

¢) spisu,

d) typovému spisu,

&) sougasti typového spisu,

f) dilu typového spisu,

8 i
h) komponenté,

i) skartaénimu rezimu.

TS13a

Sestavy (a)

524

52

eSSL zajisti uzivatelské rol ztvarnéni zakladnich metadat za Géelem vytiéténi obalu analogovych asti ANO
spisu a dilu typového spisu. Zakladnimi metadaty pro ztvarnéni jsou alespor

a) spisové znatka spisu nebo ndzev typového spisu,

b) nézev souasti typového spisu,

¢) struény obsah (predmét, véc) spisu,

d) datum zalozeni/uzavieni spisu nebo dilu typového spisu,

e) jednoznaény identifikator spisu nebo dilu typového spisu véetné vyjadreni ve strojové Eitelném kédu,

) spisovy znak,

g) skartaéni rezim.

TS13a

Sestavy (a)

523

27

eSSL automatizované pridél kazdé entité €ny identifikator. &né identifikatory se ANO
pifazuji alespori k

a) spisovému a skartaénimu planu jako celku,

b) vécné skuping,

<) spisu,

d) typovému spisu,

€) soutasti typového spisu,

) dilu typového spisu,

8 i
h) komponentg,

i) skartaénimu rezimu.

TS04b

Metadata (b)

27

eSSL pfifadi dokumentu pofadové islo v ramci predem uréeného &asového obdobi, zpravidla ANO
konkrétniho kalendafniho roku. Spravcovska role stanovi pred za¢atkem uréeného Easového obdobi
jeho potstek a konec.

TS04a

Metadata (a)

eSSL automatizované pridél kazdé entité j &ny identifikator. &né identifikatory se ANO
zuji alespori k

a) spisovému a skartatnimu planu jako celku,

b) vécné skuping,

o) spisu,

d) typovému spisu,

€) soutasti typového spisu,

) dilu typového spisu,

8 i
h) komponents,

i) skartaénimu reimu.

TS04a

Metadata (a)

520

2.6

eSSL pfi prjmu nebo viozeni komponenty automatizované zajisti ovéfeni platnosti zajistovacich prvki,  ANO
které jsou ke komponentam pfipojeny. Ovéfenf platnosti zajistovacich prvka lze 7esit i jako asynchronni
operaci tak, aby nebylo blokovdno dalsi zpracovéni dokumentu.

TS10

Pijem dokumentu ISDS

519

Pokud je prijimany dokument slozen z nékolika komponent, eSSL pfijme vechny jeho komponenty a  ANO
dile spravuje dokument jako jedinou entitu tak, aby byly zachovany vztahy mezi komponentami a aby
byla uchovéna struktura dokumentu. eSSL soutasné i § potet do
metadat

TS10

Pijem dokumentu ISSD

518

Vefejnoprévni pavodce pridéli dokumentu spisovy znak a skartaéni rezim spisu, do kterého je zafazen. ANO
Piefadili vefejnoprévni pavodce dokument do jiného spisu, pridéli dokumentu spisovy znak a skartaéni
rezim tohoto jiného spisu.

TS19a

Vedent spisu (a)

517

Vefejnopravni pavodce pridéli spisu pfi jeho zalozeni spisovy znak a skartaéni rezim pisluné vécné ANO
skupiny nebo sougasti typového spisu podle spisového a skartaéniho planu. Prefadili vetejnopravni
piivodce spis do jiné vécné skupiny nebo sougasti typového spisu, pridéli spisu a viem dokumenttm
zafazenym do spisu spisovy znak a skartaéni rezim této vécné skupiny nebo sougésti typového spisu.

TS19a

Vedeni spisu (a)

516

41

eSSL umoziuje ufivatelské roli vytvofit volny kizovy odkaz mezi ANO
a) spisy,

b) dokumenty,

o) spisya

TS19a

Vedeni spisu (a)

515

41

eSSL umotfuje ufivatelské roli vytvofit pevny kizovy odkaz v pfipadé pripojeni spisu kjinému spisu,  ANO
slezi, zda je néktery ze spisil uzavieny nebo otevieny. Nejvyie jeden ze spisii propojenych

pevnym kiizovym odkazem miie byt otevreny. Uzavreny spis miize byt propojen pevnym kFizovym

odkazem pouze v pipadé, ze mé vyFesené pripadné konflikty skartaénich rezim@ podle pozadavku 6.1.8

pism. ).

TS19b

VyFazovani

Bezpetnostni klasifikace: vefejny dokument
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514 N 4 a1 412  eSSL umozfuje uZivatelské roli vytvofit pevny kiizovy odkaz v pipadé pFipojeni spisu k jinému spisu,  ANO Ts19¢ Vedeni spisu (c)
m3 nezdle?, zda je ndktery ze spisti uzavieny nebo otevFeny. Nejvyie jeden ze spist propojenych
pevnym kiizovym odkazem miize byt otevfeny. UzavFeny spis miiZe byt propojen pevnym kZovym
odkazem pouze v ptipads, 7e ma vyFesené piipadné konflikty skartagnich rezimi podle pozadavku 6.1.8
pism. a).
513 N 6 6.1 6.1.8  Pokud jsou dokumentu, spisu nebo dilu typového spisu sougasné pfifazeny rizné skartaéni rezimy (s ANO 1523 VyfFizeni a uzavFeni spisu
jinou skartaéni Ihéitou nebo s jinym skartaénim znakem nebo jinou spoustéci udalosti), vznika konflikt
skartaénich rezima.
Konflikty vznikaji v ndsledujicich pipadec
a)lisi se skartacni rezim spisu a skarta¢ni rezim v ném vlozeného dokumentu, pokud mé sou¢asné
pfirazen skarta¢ni rezim na zékladé druhu dokumentu,
b)HEf se skartaéni rezim dilu typového spisu a skartaéni re¥im spisu zat¥id&ného v tomto dilu, ktery byl
2zménén po vypoFadan konfliktu skartagnich rezimd spisu podle pism. a) nebo po prettidéni typovych
spisti do nové vécné skupiny pro typové spisy podle poZadavku 3.3.4 odst. 4),
¢)lEi se skarta&ni reimy spisti spojenych pevnym k¥izovym odkazem podle pozadavku 4.1.2.
ESSL pFed uzavienim spisu nebo dilu typového spisu nebo pfi spojeni dvou uzavienych spisi pevnym
kfizovym odkazem (poz; 4.1.4) zaji icky vyFedeni konfliktd, které jsou v daném
okaméZiku jiz Fesitelné:
1)Bridélenim nejzavaznéjsiho skartacniho rezimu. Pokud alespori jeden ze skartacnich rezimd v konfliktu
obsahuje skarta¢ni znak ,A“, bude v ramci vysledného skartacniho rezimu uplatnén skartacni znak ,A“, v
ostatnich pipadech bude uplatnén skartaéni znak ,S*.
2)BFid&lenim nejvzdalengjéiho roku vyFazeni, ktery byl stanoven na zkladé skartagnich Ihiit a externich
spoudtécich udalosti, pokud je skartaéni rezimy obsahuiji a ji# nastaly. Skarta&ni Ihiity a spoustéci udalosti,
které byly v konfliktu skartagnich refimd, se poté pro Géely vyFazeni jiz neuplatni. Jestlize v dob& uzavieni
spisu nebo dilu typového spisu nenastala externi spoustéci udalost a neni mozné stanovit rok vyFazent,
bude automatické vyporadani konfliktu skartaénich rezimd odlozeno do provedeni pozadavku 6.1.6
pism. e) a pofadavku 6.1.9.
512 N 4 a1 412  eSSL umozfuje uZivatelské roli vytvofit pevny kiizovy odkaz v pFipadé pFipojeni spisu k jinému spisu,  ANO 1523 VyfFizeni a uzavFeni spisu
pri¢em? nezéleti, zda je néktery ze spisi uzavreny nebo otevieny. Nejvyse jeden ze spisti propojenych
pevnym kiizovym odkazem miize byt oteveny. UzavFeny spis miiZe byt propojen pevnym kZovym
odkazem pouze v ptipads, 7e ma vyFesené piipadné konflikty skartagnich rezim podie pozadavku 6.1.8
pism. a).
511 N 4 4.2 422 eSSL zajisti, e dokument ma pfifazen nejvy3e jeden druh ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
510 N 3 3.2 3211  eSSL na zakladé volby uZivatelské role uzavieny spis otevie. Uzaveny spis vytvofeny nebo viozeny  ANO 1523 VyfFizeni a uzavFeni spisu dvé samostatné operace pro
do dilu typového spisu, ktery je ji? uzavien, se pi otevieni automaticky pretfidi do otevieného dilu spis ve vécné skuping a spis v
typového spisu v prisluiné soucdsti. uzaveném dilu typového spisu
509 N 9 9.3 8 Metadata entit ANO T526 Zniceni
508 N 10 10.1 10.1.3  eSSL vede po celou dobu provozu detailni popis umoz#ujici pivodci identifikovat ANO Ts13b Sestavy (b)
a) verzi atestované eSSL (pFipadné viech jejich &asti),
b) aktuaIng provozovanou verzi eSSL nasazenou v produkénim prostredi,
¢) popis a rozsah zmén provozované eSSL oproti atestované verzi,
d) jaké patche byly aplikovény, a
e) zda byla s novou verzi zménéna funkénost eSSL s uvedenim divodi a disledkd téchto zmén pro
pivodce.
507 N 9 9.3 8 Metadata entit ANO 1514 Skartacni névrh
506 N 9 9.3 7 Schéma XML pro migraci dat mezi elektronickymi systémy spisové sluzby ANO 1507 Pfenos a export
503 N 9 9.3 6 Schéma XML pro ztvarnél ¢niho protokolu ANO 1517 Transakéni protokol
502 N 9 9.3 5 Schéma XML pro export a import spisového a skartacniho planu ANO 1516 Spisovy plan - vécné skupiny
501 N 9 9.3 4 Schéma XML pro zasilani tdaj o rozhodnuti ve skartaénim Fizeni a potvrzeni prejimky s identifikatory  ANO TS14 Skartacni navrh
digitalniho archivu pvodci
500 N 9 9.3 3 priloha zrusena ANO TS09a PFijem
499 N 9 9.3 2 Schéma XML pro vytvoreni datového balicku SIP a pro zaznamendni popisnych metadat uvnitf datového ANO TS14 Skartacni névrh
bali¢ku SIP
498 N 9 9.3 1 Schéma XML pro vwménu 0 a jejich metadat (WS API) ANO T511 Rozhrani
497 N 9 9.2 9213 eSSl zajisti, e v pfipadé poufiti datového bali¢ku SIP pro predavani dokumentd a jejich metadat do ANO TS14 Skartacni navrh
prislugného archivu, se hodnoty metadat nelisi od metadat pouitych v datovém balicku SIP
pro provedeni skartaéniho Fizeni, s vyjimkou informaci o ukladacich jednotkach, mnozstvi,
komponentéch a skartagnim Fizeni.
Datovy baliéek SIP pro predavani dokumenti a jejich metadat do pFisluného archivu musi vidy
obsahovat alespoii komponenty, které byly do vybéru navrieny a které byly vybrany za archivalie.
Datovy bali¢ek SIP miize obsahovat komponenty navic, napfiklad jinou verzi komponenty, komponentu
s novym pofadovym &islem apod.
Datové formaty viech komponent preddvanych k trvalému uloZeni do prisluiného archivu se Fidi
Formatovymi pravidly Ndrodniho archivu. Aktudini Formatovd pravidla Nérodniho archivu jsou
dostupnd na h tal.nacr.cz/ct dni- pravidl dniho-archivu/
49% N 9 9.2 9212  eSSL zajisti, 7e ndzev datového balieku SIP je v ramci eSSL jedineény, pficems obsahuje pouze pismena  ANO Ts14 Skartaéni ndvrh
latinské abecedy bez diakritiky, &isla a znaky ,_“ (podtr#itko) a ,-“ (poml¢ka) a jeho délka neprekroti 64
znaka.
495 N 9 9.2 9211  eSSL zajisti, ze datovy baliéek SIP je komprimovan do souboru v datovém formatu ZIP. eSSL zajisti, ze ANO Ts14 Skartaéni navrh
soubor ZIP je pojmenovén stejnym zpiisobem jako adresat (slozka) datového balicku SIP.
Priklad:
Jjednoznacny._nazev_sip.zip
|- jednoznacny._nazev_sip [dir]
|-komponenty [dir]
|-nazev_souboru_pdfA.pdf
J-mets.xml
494 N 9 9.2 9210  eSSLzajisti, ze komponenty se ukladaji do adresaFe (slozky) s nazvem ,komponenty”. ANO Ts14 Skartaéni navrh
Priklad:
Jjednoznacny_nazev_sip [dir]
|-komponenty [dir]
|-nazev_souboru_pdfA.pdf
|-mets.xml
493 N 9 9.2 9.29 eSSL zajisti, Ze znakovou sadou souboru XML je Unicode/UCS v kodovani UTF 8 bez BOM (Byte order ANO TS14 Skartacni névrh
mark).
492 N 9 9.2 9.2.8 eSSl zajisti, e zakladni logickd struktura souboru XML podie pilohy &. 2 odpovida predepsanému ANO Ts14 Skartaéni ndvrh
schématu XML METS 1.12. Obsah souboru XML je déle specifikovén podminkami pouiti prvkii schémat
XML METS podle prilohy & 2, &st 2. Tyto podminky jsou zévazni pro uréeni sprévnosti datového balitku
SIP.
491 N 9 9.2 927 eSSl zajisti, 7e kazdy soubor XML popisuje pravé jeden datovy bali¢ek SIP. Neni mo#né v jednom ANO Ts14 Skartaéni ndvrh
souboru XML popisovat vice datovych balickd SIP.
490 N 9 9.2 926 eSSl zajisti, ze soubor XML je pojmenovan ,mets.xml*. ANO Ts14 Skartaéni navrh
Priklad:
Jjednoznacny_nazev_sip [dir]
J-mets.xml
489 N 9 9.2 925  eSSLzajisti, ze adresaF (slozka) obsahuje soubor XML a pFipadné adresaf pro ulozeni dalsich komponent. ANO TS14 Skartacni navrh
Do adreséfe pro ulozent dalsich soubord, pokud je vytvafen, se vidy vkladaji alespori viechny verze
které ji jsou ve vystupnim datovém formétu.
488 N 9 9.2 9.24 eSSL zajisti, Ze soucasti datového balicku SIP jsou pfislusné ¢asti transakéniho protokolu ve formatu XML, ANO TS14 Skartacni névrh
které se tykaii vioZenych entit.
487 N 9 9.2 9.23 eSSl zajisti, ze datovy bali¢ek SIP obsahuje veskera metadata a komponenty vlozenych entit. ANO Ts14 Skartaéni navrh
486 N 9 9.2 9.22 e datovy balicek SIP je tvofen ANO TS14 Skartacni névrh

a) prévé jednim dilem typového spisu, a to pfipadng véetnd entit, které k nému byly podle pedchozi
pravni Gpravy pripojeny pevnymi kfizovymi odkazy,

b) prévé jednim spisem,

o) spisy, pokud jsou navzjem propojeny pevnymi kiizovymi odkazy,

d) prévé jednim samostatnym dokumentem, pokud byl podie predchozi prévni tpravy zatfidén pfimo do
vécné skupiny.

Pismeno d) se pouZije obdobné i na ¢ evidence
spisy.

i, kterd sama nevytvaii
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485

9.2

eSSL zajisti vytvoreni datového balicku SIP prilohy €. 2 skladajiciho se  adresére (slozky)
a) pro provedeni skartatniho fizen (vybér archivali,
b) pro predani dokumentd do archivu.

Datovy baliéek SIP (LABEL="Datovy baliéek pro predévani dokumentd a jejich metadat do archivu")
vytvoreny podle pism. b) mize byt poutit i pro provedeni skartaéniho Fizeni (pro vybér archivéli.

TS14

Skartacni navrh

484

9.1

eSSL umoziiuje spravcovské roli stanovit, které hodnoty prvki metadat maji byt zapsany a udrzovany
ruéné a které vybérem z tiselniku.

ANO

TS02

Konfigurace eSSL

483

9.1

eSSL podporuje alespoR nasledujici formaty prvk metadat:
a) alfabetické,

b) alfanumerické,

¢) numerické,

d) Easové,

e) logické (,ANO/NE).

TS02

Konfigurace eSSL

482

9.1

€SSL umozfiuje spravcovské roli stanovit daléi metadata entit nad ramec prilohy €. 8 a definovat, ktery
prvek metadat je povinny a ktery volitelny.

8.1

8.1.32

TS02

Konfigurace eSSL

V piipadech, kdy je nutné mezi eSSLa informaénim systémem spravujicim dokumenty vyméfovat, pop.
modifikovat metadata nad rémec specifikace jednotlivich funkei (po 8.1.8) nebo udalosti
(pozadavky 8.1.10 a 8.1.11), jsou funkce a udalosti vybaveny obecnym elementem ,DoplnujiciData*,
ktery sloui pro specifikaci takovychto metadat. Vyéet a rozsah ndsledného uiti téchto metadat zavisi na
implementaci rozhrani mezi eSSL a informaénim systémem spravujicim dokumenty.

NE

Rozhrani Tento pozadavek nelze
testovat. Je zde jasné zminéné
zévislost na implementaci
rozhrani a Gvod véty "kdy je to
nutné" vede k témuz zavéru.

480

8.1

8.1.31

Oznaten zdroje identifikétoru podle pozadavku 8.1.30 je shodné s identifikaci podle poadavku 8.1.2 a
musf byt v ramci pivodce unikatni.

479

8.1

8.1.30

Ts11

Rozhrani

Identifikator entity pridéluje vidy ten informaéni systém spravujici dokumenty, ktery entitu zaeviduje
iako prvni. Ostatni systémy musi identifiktor prevzit.

TS11

Rozhrani

478

8.1

8.1.29

eSSL umoz#ni pomoci rozhrani postoupit entitu ke zpracovani informaénimu systému spravujicimu
dokumenty na #idost ufivatele podanou prostfednictvim informagniho systému  spravujiciho
dokumenty. Uzivatel informaéniho systému  spravujiciho dokumenty si mize vyzadat seznam
pridélenych dokumentd, spisti a soutésti typovych spisti prostrednictvim informaéniho systému
spravujiciho dokumenty bez toho, ze by musel pracovat s eSSL.

TS11

Rozhrani

477

8.1

8.1.28

V ramci konfigurace vazby mezi eSSL a informagnim systémem spravujicim dokumenty musi byt:
a) siednoceny véechny hodnoty ve viech propojenych systémech, nebo

b) vytvoreny a implementovany prevodni méstky mezi pouzitymi v jednotlivych
Jednd se alespofi o nasledujici metadata:

1) uzivatel (,provedikdo®, ,novyZpracovatel”, "Viastnikdo®),

2) spisovy a skartaéni plén (,SpisovyPlan®),

3) spisovych znak (,SpisovyZnak),

4) druh dokumentu (,DruhDokumentu®),

5) podaci denik (,PodaciDenik*),

6) zplisob vyFizeni spisu nebo dokumentu (,ZpusobVyrizeni®),

7) skartaéni rezim,

8) spoustéci udalost.

NE

Konfigurace eSSL

476

8.1

8.1.27

eSSL musi obsahovat spravcovskou funkei, ktera zrusi priznak vyhradni spravy entity informacnim
systémem spravujicim dokumenty (zejména v pfipadé nefunkénosti tohoto systému). U kazdé této
servisni operace je tieba evidovat diivod a zaznamenat jej spolu s ostatnimi metadaty operace do
transakéniho protokolu.

Ts11

Rozhrani

475

8.1

8.1.27

eSSL musi obsahovat spravcovskou funkci, ktera zrusi priznak vyhradni spravy entity informacnim
systémem spravujicim dokumenty (zejména v pfipadé nefunkénosti tohoto systému). U kazdé této
servisni operace je tieba evidovat diivod a zaznamenat jej spolu s ostatnimi metadaty operace do
transakéniho protokolu.

Ts11

Rozhrani

474

8.1

8.1.26

Systém s aktuaIné nevyhradni spravou mize pozadat volanim synchronni metody rozhrani o postoupeni
spisu a/nebo dokumentu z vyhradni spravy druhého systému do své vyhradni spravy. Této Zadosti o
postoupeni vyhradni spravy spisu a/nebo dokumentu druhy systém mize a nemusi vyhovét. V pfipadé
zamitnuté #adosti o prevzeti do vyhradni sprévy musi volany systém navrétit chybovy kéd, ktery bude
popisovat éni takového odmitnuti.

Ts11

Rozhrani

473

8.1

8.1.25

Pistup k entitam je vzdy vyhradni, tedy udalosti tykajici se dané entity smi vytvaret pouze systém, ktery

m3 aktusng entitu ve své vyhradni spravé. Zména vyhradni sprévy zjednoho systému na druhy je

moina pouze prostrednictvim prislusnych udalosti. Vyjimka je pfipustnd pouze jedna a je popsana
i 8.1.27.

Ts11

Rozhrani

472

8.1

8.1.24

eSSL umozhuje €eni integrity dat prednaZenych XML davek elektronickou peceti ve standardu
podle platnych pravnich predpist. PouZiti nebo nepouiti tohoto zabezpegeni zavisi na konkrétni vazbé a
€SSL musi umozfiovat toto nastaveni samostatné pro kazdou vazbu na jiny informaéni systém spravuijici

Vztah mezi oznatenim zdroje a konkrétnim certifikatem elektronického
podpisu nebo elektronické peeti se nastavi pfi zavadéni rozhran, a to jako sougast vychozi konfigurace
komunikujicich eSSL a informaénim systémem spravujicim dokumenty.

Ts11

Rozhrani

8.1

8.1.23

podle poz 811 probiha prostrednictvim protokolu https. Jako y3Si stuper
zabezpeteni miize https server pii ikaci vyzadovat izaci Klienta klientskym certifikdtem.

TS11

Rozhrani

470

8.1

8.1.22

Pfi potvrzeni udalosti je povoleno pouzit nasledujici zjednodueni: Pokud je potvrzeno Gsp&iné
zpracovani posledni udalosti v dévce, potom jsou timto potvrzena (spéina zpracovani viech udlosti
této davky.

Ts11

Rozhrani

469

8.1

8.1.21

Dévku lze povazovat za zpracovanou pouze v piipadé, Ze viechny v ni obsazené udalosti byly

TS11

Rozhrani

pr potvrzeny jako Uspésné zpracované.

468

8.1

8.1.20

Udalost lze povaZovat za Uspéiné odeslanou a zpracovanou pFijlemcem pouze v pripadé, ze je zpracovani
potvrzeno v nékteré z nasledujicich prijatych davek.

467

8.1

8.1.19

Ts11

Rozhrani

Udalost musf byt zpracovéna zcela, nebo nesmi byt zpracovana viibec. Neni pripustné Easteéné, nedpiné
zpracovani jedné udalosti. Jedn se o obdobu pozadavku 8.1.6 pro asynchronni komunikaci.

TS11

Rozhrani

466

8.1

8.1.18

Udalosti jsou zpracovavany dasledné v pofadi, ve kterém jsou zapsany v davce. Toto pofadi (umisténi v
dévce) musi odpovidat pofadi &iselného oznaceni udalosti podie pozadavku 8.1.15.

Ts11

Rozhrani

465

8.1

8.1.17

KaZda davka musi ve své hlavicce obsahovat identifikaci zdroje a cile dévky.

ANO

TS11

Rozhrani

264

8.1

8.1.16

Dévky musf byt vidy zpracovavany sekventné. Nasledujici davku Ize zpracovat jen, pokud byla Gsp&sng
zpracovéna dévka predchozi. Pokud nastane pfi zpracovéni dévky chyba, potom se zpracovéni viech
dévek zastavi a musi se realizovat opravné zasléni a zpracovani dévky, ve které byla detekovana chyba;
poté musi ndsledovat sekvenéni odesléni viech ndsledujicich dévek a to i v pripads, Ze ji byly diive
zaslany. Tedy od chybné zpracované dévky se musf znovu poslat postupné véechny davky znovu, pficemz
prvni musf byt posldna opravens dévka, ve které byla detekovéna chyba.

ANO

TS11

Rozhrani

463

8.1

8.1.15

Udalosti jsou Eislovany vzestupnou fadou v ramei kazdé davky. Pofadova Eisla udalosti nesmi svym
poradim odporovat pofadi zapisu udalosti v XML souboru davky. Cislo udalosti nemusi byt unikétni pro
rizné davky. Potateéni hodnota, priristek ani spojitost Eiselné Fady pro Eislovani udalosti nejsou
vyzadovany.

Ts11

Rozhrani

462

8.1

8.1.14

Poradi davek musi odpovidat pofadi davek podle polozky DatumVzniku uvedené v hlaviéce kazdé davky.

Ts11

Rozhrani

8.1

8.1.13

Cislovani dévek je uniktni jen pro kazdou komunikaci pres rozhrani eSsL. Davky jsou Eislovany
vzestupnou fadou s piréistkem 1 (jedna). Pofadova Eisla dévek na sebe musi navazovat v neprerugené,
spojité fadé.

TS11

Rozhrani

460

8.1

8.1.12

Po odeslani jedné davky pfi asynchronni komunikaci nemusi odesilatel Zekat s odeslanim dalSich davek
a2 do prijmu potvrzeni o zpracovani predchozi odeslané davky prijemcem. Lze odesilat i nékolik po sobé
jdoucich davek bez ekani na jejich zpracovani a potvrzent protistranou.

Ts11

Rozhrani

459

8.1

8.1.11

V pipadé zpracovéni udalosti v davkach pi asynchronni komunikaci jsou transakce realizovany na
Grovni udalosti, nikoliv dévek. Jedna se o rozdil oproti synchronni komunikaci podie pozadavku 8.1.6.

Ts11

Rozhrani

Bezpetnostni klasifikace: vefejny dokument
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8.1.10

Rozhran( podporuje prijem alespor nésledujicich udalosti: ANO Ts11 Rozhrani
a)EDokumentZalozeni — zalozeni nového dokumentu.
b)EDokumentUprava — Gprava metadat existujiciho dokumentu.
c)EDokumentZruseni — znepfistupnéni existujiciho dokumentu, ktery nikdy nebyl zafazen do spisu.
d)EDokumentOtevreni - oteven dfive vyfizeného dokumentu.
i~ oznateni za vyiizeny. Podle konfigurace jiného informaéniho
ho dokumenty, resp. eSSL méize byt vyfizeni dokumentu spojeno také s jeho

systému spravi
uzavienim.
f i~ predani do vyhradni sprévy jiného informatniho systému
spravujiciho dokumenty, resp. eSSL (uplatni se vidy, kdy? je predévana vyhradni spréva, tj. jak pfi
predaniz eSSL na informaéni systém spravujici dokumenty, tak pfi predani z informaéniho systému
spravujiciho dokumenty na eSSL nebo mezi dvéma informagnimi systémy spravujic dokumenty.
i~ vraceni éni do eSSL. Reverzni udalost k
DokumentPostoupeni.

~viozeni do spisu. Spis nesmi byt uzaven.
~vyjmuti ze spisu. Dokument a spis musi existovat, spis nesmi

byt uzavien.
)2 predani jinému zpy teli. PHi predani mezi uzivateli
je v elementu , Autorizace” pivodni zpracovatel, element ,Prebirajici“ obsahuje ddaje o novém

i. PFi inis ivnim pridéleni je inistrator v elementu i “avelementu
Prebirajici* je novy zpracovatel dokumentu. Pokud k udalosti doslo jindy nez v okamiku zaevidovani, je
mo#no do elementu ,predanoKdy uvést skuteéné datum udalosti.
K)EDokumentExterniSpousteciUdalost — predani informace, ze nastala udalost, kterou je podmingn
zatatek béhu skartatni lhty.
)2DokumentSkartacniNavrh — informace o zafazeni dokumentu do skartaéniho nvrhu s moznosti
vynuceného vyjmuti ze skarta¢niho ndvrhu v odpovédi na voldni udalosti.
m)2DokumentSkartovano — predani informace, ze nad dokumentem probghlo skartaéni

eni.

457

8.1

Rozhrani v ramci asynchronni komunikace sdruzuje udalosti do davek. Sougsti davek jsou téZ zpravy o ANO Ts11 Rozhrani
zpracovani prijatych udalosti. Davka méize obsahovat

a) udalosti,

b) zprévy, nebo

c) udélostia zpravy.

456

8.1

Rozhrani eSSL poskytuje alespor nasledujici funkce: ANO Ts11 Rozhrani
a)BSpisZalozeni - zaloZeni spisu nad dokumentem. Je mozné zalofit cely spis i s dokumenty v ném, nebo
je spis zalozen nad existujicim dokumentem.
i - zaevidovani nového prijatého nebo vzniklého v informaénim
systému spravujicim dokumenty. Nepfenasi kompletni profil dokumentu, ale jen tdaje, které davaji
smys! pfi zalozeni popsané typem tProfilDokumentuZalozeni.
i —#adost o i (prevzeti do vyhradni

sprévy volajicim systémem).

)zspi i —#adost o i spisu (pFevzeti spisu do vyhradni sprévy volajicim
systémem).
e)ESpisVracenizadost - 3dost o vraceni spisu do vyhradni spravy.

i jost o i detailnich informaci o dokumentu.
- #4dost o vraceni do vyhradni spravy.

JaProfilspi —#adost o { detailnich informaci o spisu.
)EProfilT i —#adost o { detailnich informaci o typovém spisu.
i)ETypovysSpiszalozeni - sluzba pro zalozeni typového spisu.
k)ESouborZadost — #adost o poskytnuti obsahu zadané komponenty (pojem ,soubor v kontextu popisu
rozhrani je identicky s pojmem ,komponenta“).
)eCiselnikzadost — zadost o poskytnuti Eiselniku. Kéd (nézev) iselniku zpravidia odpovida nézvu
elementu, k némut se iselnik vztahuje. Pro uren Eiselniku se pouziva element IdCiselniku a ne Kod.
Polozky iselniku mohou prenaZet vétsi mnozstvi nepovinnych polozek podie potreby.
m)ECiselnikySeznam - sluzba vraci seznam véech dostupnych Eiselnikd.
avkySeznam — sluzba umoini volajicimu systému ziskat seznam davek, které jsou ve volaném
systému pro dany volajici systém pripraveny.
avkaZadost — sluzba umozni volajicimu systému ziskat z volaného systému davku.
dalosti - Z4dost o okamité vykonani predaného pole udalosti.

—funkce pro éni ikace. Pouze informuje o aktudlni dostupnosti volaného

455

8.1

Pfi opakovaném piijmu identické udalosti (udalosti s m), kterd  ANO Ts11 Rozhrani
jiz byla jednou Uspéiné provedena, musi voland strana vratit vidy stejny vysledek. Takové opakovani se

nesmi povaZovat za chybu. V piipadé, Ze je obsahem udalosti vytvoreni nové instance entity (napf.

: el e ; d P

p
volané strana udalost podruhé nezpracuje, ale pouze volajicimu vréti stejnou vyslednou informaci, jako
pii prvnim dspé&ném zpracovani udalosti.

454

8.1

V ramci jednoho volani synchronni webové sluzby podie pozadavku 8.1.8 musi byt jednotliva udalost  ANO Ts11 Rozhrani
bud zcela a bezezbytku zpracovéna, nebo v pripadé vzniku chyby nebo stavu, kdy pfijemce aktivng
odmitne udalost zpracovat, nesmi byt zpracovana viibec. Casteéné zpracovani udalosti je nepfipustné.

453

8.1

Pi synchronni komunikaci volana strana okamzité vykona pozadovanou udalost. Vysledek udalosti je  ANO Ts11 Rozhrani
vracen volajici strané jako vysledek voléni webové sluby.

452

8.1

Rozhran{ mezi informatnimi systémy spravujicimi dokumenty je zalozeno na nedélitelnych udalostech  ANO Ts11 Rozhrani
podle pozadavki 8.1.8 a 8.1.10 a pracuje s entitami a jejich metadaty. Kazdd uddlost je oznatena
identifiké i uddlosti je j &ny vrémci daného systému a jeho souddsti je

8.1

jednoznatny identifikétor systému podle 812.
Informagni systém spravujici umoziiuje, aby identifikace podle poz 812 mohla byt  ANO Ts11 Rozhrani
roziifena o zajistovaci prvky, které mohou byt volitelng pouzity pfi zabezpeteni dévek XML.

450

8.1

Kazdy informacni systém spravujici dokumenty (véetné eSSL) ma pro Géely komunikace pavodcem  ANO Ts11 Rozhrani
pidélen jednoznaény identifikator, ktery je pouzivan pro oznateni zdroje a cile komunikace.

449

8.1

Rozhrani umozfiuje synchronni i asynchronni komunikaci mezi informaénimi systémy spravujicimi  ANO Ts11 Rozhrani
dokumenty pivodce, pficem? toto rozhrani je realizovéno prostrednictvim webovych sluzeb a schémat
XsD jich v piloze & 1.

448

7.4

7412

eSSL zajiétuje dostupnost transakéniho protokolu tak, aby byl na vyzvu spravcovské role znazornéna  ANO Ts13c Sestavy ()
ztvarnén.

247

74

7411

eSSL zapisuje do transakéniho protokolu tdaje o kazdém pfihlaseni nebo odhléseni uzivatele. ANO 1517 Transakéni protokol

446

7.4

7.4.10

eSSL zajisti, Ze kazdy zaznam v transakénim protokolu obsahuje Gdaj o uzivateli, ktery zménu stavunebo  ANO Ts17 Transakéni protokol
manipulaci proved], a o Zasu provedeni zmény nebo manipulace.

445

74

eSSL zapisuje do transakéniho protokolu Gdaje o zniceni (fyzickém vymazani) dokumentu podle  ANO 526 Zniceni
i 7.2.7.

444

7.4

ESSL zapisuje zménu spisového znaku vécné skupiny do transakéniho protokolu, pokud provadi import  ANO 507 Prenos a export
podle pozadavku 6.3.5.

443

74

Pokud posuzovatel skartatni operace zavede, nebo odstrani pozastaveni skartaéni operace, eSSt ANO 522 Vyrazovani
zapisuje do transakéniho protokolu

a) datum, kdy bylo pozastaveni zavedeno, nebo odstranéno,

b) identifikaci oprévnéného uzivatele,

¢) diivod pozastaveni, nebo divod odstranéni pozastavent.

442

74

746

7 zrusen ANO 1516 Spisovy plén - vécné skupiny

441

74

745

eSSL zapisuje do transakéniho protokolu veskeré operace se zaznamy ve jmenném rejstiiku, zejména  ANO 526 Zniceni
elich vytvéteni, Gpravy, zniceni a nahlizeni na zéznamy.

440

74

eSSL zapisuje do transakéniho protokolu veskeré operace se zaznamy ve jmenném rejstriku, zejména  ANO Ts01 Jmenny rejstrik
jejich vytvaFeni, tpravy, zniéeni a nahlizeni na zéznamy.

439

74

744

eSSL zapisuje do tr ¢niho protokolu veskeré provédéné operace. ANO 1517 Transakéni protokol

438

74

743

eSSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori Gdaje o viastnich zménéch, zménéch své konfigurace, ANO 502 Konfigurace eSSL
nastaveni a o zméndch uzivatelskych oprévnént
Tento po umoziiuje j éné identifikovat verzi eSSL a as jejiho nasazeni do produkéniho
provozu, zmény konfigurace a nastaveni eSSL.

437

74

eSSL zapisuje do transakéniho protokolu alespoit udaje o pristupu k entité, pokusu o pFistup kentité,  ANO 517 Transakéni protokol
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméng metadat entity (zaznamena novy stav) véetné
utivatelskych zéznamd a pokynt pro schvalovani a obgh entity.
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Seznam Enic i G dle j scénafi
436 7.4 742  eSSL zapisuje do transakéniho protokolu alespoft tdaje o pFistupu k entité, pokusu o pristup kentits,  ANO TS20 Vedeni typového spisu
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamend novy stav) véetnd
usivatelskych zaznam(i a pokynti pro schvalovani a ob&h entity.
435 7.4 742  eSSL zapisuje do transakéniho protokolu alespoft tdaje o pFistupu k entit&, pokusu o pristup kentits,  ANO TS19b Vedeni spisu (b)
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamend novy stav) véetnd
usivatelskych zznam(i a pokynti pro schvalovani a ob&h entity.
434 74 742  eSSL zapisuje do transakéniho protokolu alespoft Gdaje o pFistupu k entit&, pokusu o pristup kentits,  ANO Ts18a Vedeni dokumentu (a)
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamend novy stav) véetnd
usivatelskych zaznam(i a pokynti pro schvalovani a ob&h entity.
433 7.4 7.41  ESSLvede po celou dobu provozu transakéni protokol a nepfipusti zménu ANO 517 Transakéni protokol
nebo zni¢enf tidajii v ném. ESSL na vy#adani sprévcovské role ztvérni Gpiny obsah
transakéniho protokolu do XML za zadané ¢asové obdobi. XML schéma transakéniho
protokolu je popsané v piiloze &. 6.
ESSL v pipadé technickych omezen rozdéli ztvérnéni transakéniho protokolu do vice
samostatnych komponent, pficems jejich obsahy na sebe musi plynule navazovat.
432 73 739  eSSL poskytuje zpravy o mno¥stvi dokumentd, spisti a dilii typovych spisti za stanovené obdobi, kterym  ANO TS13c Sestavy (c)
ke ému datu uplynula skarta¢ni Ihita.
431 73 738  eSSL na vyzadani posuzovatele skartaéni operace poskytuje zpravu, ktera pro zadané obdobi obsahuje ANO TS13c Sestavy (c)
{daje o provedeném zniceni entit podle pozadavku 7.2.1 pism. a) a# d) v rozsahu:
a )identifikace posuzovatele skartaéni operace,
b) identifikace vydaného trvalého skartaéniho souhlasu,
¢) datum a Eas provedeni operace zniceni,
d) pocet znicenych dokumenti a spisii v ramci dilu typového spisu nebo uréeného éasového obdobi
vécné skupiny, ve které doslo ke zniceni entit.
430 73 737  eSSLna vy#dani posuzovatele skartaéni operace poskytuje zprévu, kterd pro zadané obdobi obsahuje ANO TS13c Sestavy (c)
tdaje o pi ém znepfistupnéni entit podle po? 7.2.12 v rozsahu:
a)j &ny identifikétor znepi &né a spisova znatka spisu, pokud byl dokument
do spisu zafazen a povyjmuti z n&j znepFistupnén v souladu s po¥adavkem 7.2.12 pism. ),
b) spisova znagka znepfistupnéného spisu,
¢) véc znepfistupnéného dokumentu a spisu,
d) identifikaci ufivatele, ktery dokument znepFistupni,
e) divod znepfistupnéni.
429 73 736  eSSL poskytuje zpravu o vysledcich procesti importu, vybéru archivalii, prenosu, exportu, zniceni  ANO TS13c Sestavy (c)
suvedenim vécnych skupin, typovych spisti, sougasti typovych spisti, dilti typovych spisti, spisi a
dokumenti, které byly Gsp&&né importovany, zniceny, znepfistupnény, preneseny nebo exportovany,
suvedenim pipadnych chyb, které v pribéhu procesti nastaly. Popis chyby identifikuje dokumenty,
vécné skupiny, typové spisy, soutdsti typového spisu, dily typového spisu, spisy a dokumenty a s nimi
spojend metadata, které nebyly isp&&né importovany, pfeneseny, exportovany, zniceny.
428 73 7.35  ESSL poskytuje alespori zpravy o ANO TS13c Sestavy (c)
a)Boctu pFijatych dokumentii za stanovené obdobi,
b)Boitu nové vytvorenych spisii a typovych spisii v jednotlivych vécnych skupinéch za stanovené obdobf;
vécné skupiny jsou sefazeny podle spisového a skartaéniho plénu,
¢)Boctu spisii zatFidénych v jednotlivych vécnych skupinéch za stanovené obdobi; vécné skupiny jsou
sefazeny podle spisového a skartaniho planu,
d)ech vécnych skupinach otevienych ke stanovenému datu; u kazdé vécné skupiny se uvede spisovy
znak.
427 73 73.4  ESSL poskytuje zpravy o fyzickém umisténi analogovych &sti spisti a dilti typovych spist tfidénych podle ANO TS13c Sestavy (c)
mista uloZeni.
426 73 7.33  ESSL poskytuje alespori zpravy o celkovém poétu spravovanych ANO TS13c Sestavy (c)
a)Bpisti a typovych spisd,
b)Romponent tfidénych podle datového formatu uvedeného v metadatu "datovy format komponenty”;
uvede se datovy formét a celkovy poet komponent daného datového formatu,
@ a spisti v drzeni zvolenéh, ’
d)Bbist, typovych spisii a soucasti typovych spist tiidénych podle pfistupovych opréavnéni jednotlivych
uZivatell; uvede se jméno a piijmeni uZivatele, jeho uZivatelska role a pocty spisd, typovych spist a
soucasti typovych spist, pro které je aktudlnim zpracovatelem.
425 7.3 732 i zrusen ANO TS13c Sestavy (c)
424 73 731 ESSLzahrnuje funkce ztvarnéni stavovych hiageni o své spravé, stejné jako statistickych a jednorazovych ANO TS13c Sestavy (c)
informac (dale ,zpravy“) a jejich vytisténi nebo ulozen v digitalni podobé (napfiklad pro zpracovani
tabulkovym procesorem).
423 7.2 7.216  eSSL umozni posuzovateli skartaéni operace zniéit znepfistupnéné dokumenty za stanovené obdobi  ANO TS26 Zniceni
s vyjimkou hlaviéek metadat, pFipadné eSSL zajisti ické zniceni znepFistupnény, i po
uplynuti Ihity nastavené spravcovskou roli.
422 7.2 7.215  eSSL zajisti, aby posuzovatel skartacni operace mohl znepfistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz  ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
znitenych - uvést do piivodniho stavu (zpfistupnit).
421 7.2 7.2.15 isti, aby posuzovatel skarta&ni operace mohl znepfistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz  ANO Ts18a Vedeni dokumentu (a)
znicenych - uvést do p stavu (zpfistupnit).
420 72 7214  eSSL nedovoli uzivatelské nebo spravcovské roli provést znepfistupnéni dokument nebo spisti jako  ANO TS19b Vedeni spisu (b)
hromadnou operaci.
419 7.2 7.214  eSSL nedovoli uzivatelské nebo sprévcovské roli provést znepfistupnéni dokumenti nebo spisti jako  ANO TS19b Vedeni spisu (b)
hromadnou operaci.
418 7.2 7213 eSSLzajisti, aby se znepfistupnéné a spisy pfi znazoriiovani a dvani jevily jako znicené  ANO Ts18a Vedeni dokumentu (a)
kazdé roli s vyjimkou posuzovatele skartacni operace.
417 7.2 7.212  ESSLumozni znepristupnéni dokumentu nebo spisu ANO TS19b Vedeni spisu (b)
a)@¥ivatel, ktery dokument vytvofil a neptedal dr¥eni tohoto dokumentu jinému uzivateli (prvni
zpracovatel),
4 é roli v pipadé i nikdy nezafazenych do spisti nebo spist, které neobsahuji
dokumenty.
ESSL pfitom vyZaduje, aby uZivatelské nebo spravcovska role vyznatila diivod znepfistupnéni.
416 7.2 7.212  ESSLumozni znepfistupnéni dokumentu nebo spisu ANO Ts18a Vedeni dokumentu (a)
a)Bivateli, ktery dokument vytvofil a nepfedal drzeni tohoto dokumentu jinému uzivateli (prvni
zpracovatel),
4 & roli v ptipadé @ nikdy do spisti nebo spist, které neobsahuji
dokumenty.
ESSL pfitom vyZaduje, aby uzivatelské nebo spravcovska role vyznatila divod znepfistupnéni.
415 7.2 7.211 eSSk nabizi konfiguraéni moznost a spisy znepFistupnit. ANO T518a Vedeni (@)
414 7.2 7.2.10 eSSL umoZiiuje spravcovské roli stanovit dalsi metadata, kterd budou uchovéna jako hlavicka metadat. Ne Zrugeno, duplicita
413 7.2 7.210  eSSLumoziiuje spravcovské roli stanovit daléi metadata, ktera budou uchovana jako hlavi¢ka metadat. ANO 1526 Zniceni
412 7.2 729  ESSL uchovava hlavicku metadat podie pfilohy &. 8 popisujici ANO TS26 Zniceni
a)Bypové spisy,
b)Bbugdsti typovych spisti,
c)dily typovych spist,
d)Bpisy,
e)okumenty,
f
411 7.2 7.28  eSSLv pripadé zniceni dokumentu nebo spisu automaticky z metadat odstrani vazbu na dokument nebo  ANO 1526 Zniceni
spis ze viech zaznamii ve jmenném rejstfiku.
410 7.2 7.2.8 __ duplicita, zruseno NE duplicitni s Fadkem 411
409 7.2 727  Pokud je v eSSL uplatnéna vyjimka podle poadavku 7.2.1, eSSL postupuie tak, 7e dokument znici spolus  ANO TS26 Zniceni
prislugnymi metadaty, krom& metadat specifikovanych jako hlavitka metadat (poadavek 7.2.9).
408 7.2 7.26  ESSLazniti spisy, dily typového spisu, dokumenty a metadata, které byly urceny ke znicen pfi skartacnim ANO 1526 Zniceni

Fizeni (pozadavek 6.2.5 pism. b), a to s vyjimkou metadat, ktera jsou uchovévana v hlaviékéch metadat
(pozadavky 7.2.9 2 7.2.10).
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Seznam Enich pozadavka dle j

scénafi

407

7.2

eSSL zniti spisy, typové spisy, soutasti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty, metadata a
ztvérnén prisluiné Esti transakéniho protokolu, které jsou prendSeny, jestlize obdr potvrzeni o
Gisp&ném ukonZeni prenosu, a to s vyjimkou metadat, kterd jsou uchovévéna v hlavickéch metadat

TS26

Zniceni

i 7.2.9a7.2.10)

406

7.2

Pokud eSSL provadi znicent spisu nebo dokumentu na zakladé trvalého skartatniho souhlasu, eSSL zajisti,
aby posuzovatel skartatni operace, vyznatil do metadat jednoznaény identifikdtor nebo &islo jednaci
rozhodnuti o udgleni trvalého skartaéniho souhlasu. eSSL zajisti, Ze o zniceni Iz na zakladé volby
posuzovatele skartaéni operace vytvofit hisZeni podle pozadavku 7.3.8.

Pozadavek sloui k zaijisténi prikaznosti oprévnéni k uvedenému jedndni a zajistuje casty pozadavek
piislusného archivu na predkladéni informaénich hldSeni, kterym archiv podmiriuje vydani trvalého
skartaéniho souhlasu.

TS26

Zniceni

405

eSSL umozni posuzovateli skartacni operace zniceni spisu nebo dokumentu nazikladé trvalého
skartacniho souhlasu.

404

TS26

Zniceni

ESSL zabrani zméné komponenty, kterd je
a)ichvalena, pokud nedojde k odvoléni schvaleni pfislugnou rofi,
doruteného s vyjimkou provédéni pozadavkii 2.4.1, 2.4.2 2 2.5.1.

TS18c

Veden( dokumentu (c)

403

7.2

ESSL neumozni zniceni komponenty, dokumentu, spisu, typového spisu, souéasti typového spisu nebo
dilu typového spisu nebo jejich metadat, s vyjimkou zniceni

a)Bo dokongeném skartaénim fizeni,

b)Aia zakladé udgleného trvalého skartaéniho souhlasu,

¢Bo Gsp&ném dokonéeni prenosu,

d)fio evidenénim prevedeni do jiné evidenéni pomiicky,

e)enepfistupnénych dokumentt a spist,

) é doslého kontejneru po uzavieni spisu, pokud doslo k tsp&snému vyjmuti
Viech obsaz podie 243,

g)Rrézdného dilu typového spisu podle pofadavku 3.3.14 2 3.4.6.

Pfi zniteni musi byt zachovéna hlavitka metadat podle po 7.29.

TS26

Zniceni

402

7.1

7.1.11

eSSL umozfiuje spravcovské roli vyhledavani, zobrazeni a zménu parametrd a nastaveni eSsL, alespoi u
a) &iselnikd (pozadavky 2.7.3, 4.2.1),

b) uréeného &asového obdobi (pozadavek 3.3.9),

o) otevirani a uzavirdni vécnych skupin (kapitola 3.1),

d) skartaéni rezimd (kapitola 6.1) a

e) tvorbu 3ablon typovych spisii (pozadavek 3.3.6).

TS02

Konfigurace eSSL

401

7.1

7111

€SSL umozfiuje spravcovské roli vyhledavani, zobrazeni a zménu parametrd a nastaveni eSSL, alespor u
a) &iselnika (pozadavky 2.7.3, 4.2.1),

b) uréeného &asového obdobi (pozadavek 3.3.9),

¢) otevirani a uzavirani vécnych skupin (kapitola 3.1),

d) skartaéni rezim (kapitola 6.1) a

e) tvorbu 3ablon typovych spisii (pozadavek 3.3.6).

TS13b

Sestavy (b)

400

7.1

7.1.10

eSSL umozZiiuje spravu vécnych skupin vyluéné spravcovské roli.

1516

Spisovy pldn - vécné skupiny

399

~

7.1

7.1.10

eSSL umozZiiuje spravu vécnych skupin vyluéné spravcovské roli.

TS06

398

7.1

7.19

eSSL umoziuje posuzovateli skartaéni operace pretfidéni entity v ramci vécnych skupin (pozadavek
3.1.9), zménu metadat entity (pozadavek 7.1.5), nahlizeni do komponent entity, pokud je entita ulozena
ve spisovné.

TS25

Oprévnéni

397

7.1

€SSL umozfiuje spravcovské roli definovat pro role pristupova prava stejné jako pro jednotlivé uzivatele
a pridélovat role jednotlivym uzivateldm.

Tento pozadavek umoz#iuje sprévcovskym rolim spravovat a udrzovat soubor pfistupovych prav spise
pro limitovany pocet roli, ne? je udrzovat pro velky pocet jednotlivych uzivateld.

TS06

Opravnéni

396

7.1

€SSL umoziuje spravcovské roli, aby
a) pfidélovala opravnéni rolia
b) pfitadila jednoho nebo vice uivateld k jakékoli roli.

395

7.1

TS06

Opravnéni

eSSL umoziiuje spravcovské roli vyuzit konfiguraci opravnéni tak, aby byl konkrétni roli nebo uzivateli
pred ym datem, ke ému datu nebo po ém datu

a) omezen pistup ke konkrétnim typovym spistim, souédstem typovych spisd, spisém, dokumentém
nebo komponentam,

b) omezen pfistup ke konkrétnim vécnym skupindm,

¢) omezen pristup k urtitym vlastnostem a funkcim eSSL (napfiklad ke teni, k aktualizaci nebo k mazéni
urtitych prvkt metadat),

d) odmitnut pristup do eSSL.

TS06

Opravnéni

394

7.1

eSSL do okamziku uzavieni spisu umozni uzivatelské roli podle pistupovych opravnéni zménit metadata
dokumentu a spisu zapsana ufivatelskou roli. Po uzavieni spisu eSSL umozni spravcovské roli zménit
metadata dokumentu a spisu zapsan uivatelskou roli.

Tato funkce umoz#iuje nap?. spisovné provddét pripadné opravy chyb ufivateli (napfiklad chyby pfi
vklddani dat, chybné zatazeni ve vécnych skupindch).

TS19¢

Vedeni spisu (¢)

393

7.1

eSSL do okamziku uzavFeni spisu umoini uzivatelské roli podle pistupovych opravnéni zménit metadata
dokumentu a spisu zapsana uzivatelskou roli. Po uzavreni spisu eSSL umozni spravcovské roli zménit
metadata dokumentu a spisu zapsan uivatelskou roli.

Tato funkce umoz#iuje nap?. spisovné provddét pripadné opravy chyb usivateli (napfiklad chyby pfi
vklddani dat, chybné zatazeni ve vécnych skupindch) .

TS06

Opravnéni

392

7.1

ESSL umozRuje roli, ktera prifadila pristupova prava k dokumentu nebo spisu, aby pifazeni zrusila,
pokud jiz nebylo potvrzeno pfiazeni.

7.1

TS06

Opravnéni

ESSL umoziuje roli potvrdit, nebo
nebo spisu, kterd ii byla jinou roli pfitazena.

piitazent pristupovych prav k j

TS06

Opravnéni

390

7.1

eSSL_umozhuje roli spravu pristupovych prav k entitam, ke kterym ma tato role sama pfifazena
pistupova prava.

TS06

Opravnéni

389

7.1

eSSL neumoZiiuje uzivateli provést jakoukoli operaci, nem-li pidélenu roli s patficnym opravnénim.
eSSL musi uzivatele Gsp&né identifikovat a ovéfit.

TS06

Opravnéni

388

6.3

6.3.10

7 zrusen

T516

Spisovy plan - vécné skupiny

387

6.3

6.3.9

eSSL zajisti spravcovske roli

a) v kterémkoliv okamiiku export spisového planu a skartaénich rezimd podie pilohy .5,

b) jako sougast nastaveni vychozi konfigurace eSSL import spisového planu a skartaénich rezimi podle
prilohy &5.

TS16

Spisovy plan - vécné skupiny

386

6.3

eSSL uchovava spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty,
komponenty a metadata, které jsou prenaseny, a to alespoi do doby potvrzeni isp&inosti ukonéeného
prenosu jejich replik. Do této doby eSSL umozni opakovani prenosu.

U pi jch entit se i po ukonéeném prenosu ve zdrojovém systému trvale uchovavd hiavicka
metadat a prislusné &asti transakéniho protokolu.

T514

Skartacni navrh

385

6.3

eSSL uchovava spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty,
komponenty a metadata, které jsou prenaeny, a to alespoi do doby potvrzeni isp&inosti ukoneného
prenosu jejich replik. Do této doby eSSL umozni opakovani prenosu.

U pie jch entit se i po ukonéeném prenosu ve zdrojovém systému trvale uchovavd hiavicka
metadat a prislusné &asti transakéniho protokolu.

Ts07

Prenos a export

384

6.3

Sougasti metadat replik entit podie pozadavk( 6.3.4 a 6.3.5 jsou pFisluSné zaznamy
a) jmenného rejstriku,
b) éiselniku podle poadavku 2.7.3.

383

6.3

Ts07

Prenos a export

eSSL umozni import vyfizenych dokumentd zatfidénych primo ve vécné skuping tak, ze tyto dokumenty
mohou byt opét zafazeny ve vécné skuping.
D bylo mo#né zatfidovat do vécné skupiny pode predchozi pravni pravy.

Ts07

Prenos a export

Bezpetnostni klasifikace: vefejny dokument
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382 6.3 635  ESSL pfiimportu repliky dokumentu, spisu, typového spisu, sougasti typového spisu, dilu typového spisu ANO TS07 Prenos a export
nebo obsahu vécné skupiny umozni uZivatelskou volbu:
a)Bpisu, do kterého bude importovén dokument,
b)Wcné skupiny, do které bude importovan spis,
c)eilové vécné skupiny, do které bude importovan obsah zdrojové vécné skupiny,
d)cné skupiny pro typové spisy a sougasti (v abloné typového spisu), do které bude importovan spis
nebo dil typového spisu ze zvolené zdrojové sougasti typového spisu,
e)konkrétnich dokument, spisdi, typovych spisti nebo sougasti typovych spist, které maji byt
importovany,
f)m&cné skupiny do které bude importovén dokument vyFizeny podle predchozi prévni tipravy nebo v
samostatné evidenci nepousivajici spisy.
ESSL
1)leumozni import spisu propojeného pevnym kitZovym odkazem, aniz by se importovaly véechny
propojené spisy,
2)iFi importu spisti do vécné skupiny zachové pevné kizové odkazy mezi spisy,
3)godle uzivatelské volby importuje entity hromadné,
4)@F importu typovych spisi zajisti, %e odpovidd nazev zdrojového typového spisu a nazev jeho soutasti
nézvu cilového typového spisu a jeho sougasti, jinak se postupuje podle pozadavku 3.3.4 bez ohledu na
to, zda je zdrojovy spis otevieny nebo uzavieny,
5) a prehled z ickych divodi neimp ych entit a zndzorni jej uzivateli s moznosti
ztvérnéni tohoto prehledu.
381 6.3 6.3.4  eSSL pfi prenosu nebo exportu dokumentu, spisu, typového spisu, soucdsti typového spisu, dilu typového  ANO TS07 Prenos a export
spisu nebo obsahu vécné skupiny, provédi nasledujici operace:
a) prenos nebo export repliky obsahu stanovené vécné skupiny, spisu, dokumentu, typového spisu,
sougdsti typového spisu nebo dilu typového spisu véetné jejich metadat a pfisludnych &asti transakéniho
protokolu,
b) export viech replik hierarchicky nadFazenych entit véetné jejich metadat a pFislusnych &ésti
transakéniho protokolu,
¢) export replik spisti napojenych nebo viozenych do exportované nebo prenaené entity pevnym
vym odkazem, véetné jejich metadat a pFislusnych &sti transakéniho protokolu,
d) prenos replik spisti napojenych nebo viozenych do exportované nebo prenagené entity pevnym
K¥izovym odkazem, véetné jejich metadat a prislugnych &astf transakéniho protokolu, pokud jsou
napojené nebo viozené spisy uréeny k prenosu,
¢) ukonéen prenosu podle pofadavku 6.3.8.
380 6.3 633 eSSL umo#Ziiuje, aby byla taté? entita exportovana vice nez jednou. ANO 1507 Pfenos a export
379 6.3 63.2  eSSL zajisti, aby prenos, export nebo import replik entit byl spravcovskou roli provadén i hromadné  ANO TS07 Prenos a export
na zkladé zvolenych vécnych skupin, spisti, typovych spisii nebo sougésti typovych spist.
378 6.3 631  eSSL prendsi, exportuje nebo importuje repliky entit, jejich metadata a pislusné Easti transakéniho  ANO Ts07 Prenos a export
protokolu prostfednictvim pisluiného schématu XML v priloze & 7.
377 6.2 6.2.8  eSSLvyznatiidentifikétory digitalniho archivu zaslané pfislugnym archivem v podobé seznamu podie ANO TS14 Skartagni navrh
prilohy & 4 k piislugnym entitam (piiloha Gredniho zéznamu o predani). Tim je export nebo prenos
téchto entit Gspésné ukoncen.
Soucasné musi byt do prisluiného archivu preneseny i entity v analogové podobé.
376 6.2 6.2.7 eSSl zajisti, e pokud byl u spisu realizovan poZadavek 3.2.10, posuzovatel skartaéni operace miize ANO TS14 Skartagni navrh
provést kontroly a souvisejici &innosti podle pozadavku 3.2.9.
Tento pozadavek umozni pivodeci pripravit skartaéni operaci v pipadé, %e je mu pFislusnym archivem
odebrdn trvaly skartacni souhlas.
375 6.2 6.2.6  eSSLumozni posuzovateli skartaéni operace stanovit, které entity s vyznagenou operaci ,vybrat za ANO TS14 Skartagni navrh
archivalii“ budou uréeny k prenosu. Toto rozhodnuti Ize uskutecnit
a) jednotlivé pro konkrétni entity, nebo
b) hromadné pro véechny entity oznagené ,vybrat za archivalii.
374 6.2 6.2.5  eSSL zajisti vyznadeni rozhodnuti o vybéru archivlii na zkladé seznamu vytvoreného podle prilohy . 4, ANO TS14 Skartagni navrh
ktery je zasln prislugnym archivem jako pfiloha protokolu o vybéru archivalii:
a) u entity s vyznaenou operaci ,vybrat za archivalii” vytvoii datové balieky SIP obsahujici i komponenty
a entity oznati jako uréené k prenosu nebo exportu do digitalniho archivu (kapitola 6.3), a v pFipadé
analogovych entit nebo jejich &asti, k prenosu do piislugného archivu,
b) u entity s vyznatenou operaci ,zniéit* tyto entity oznaéi ke zni¢eni (kapitola 6.3); pFitom podporuje
napfiklad prostfednictvim seznami zni¢enf odpovidajicich entit v analogové podobé,
¢) u entity s vyzna&enou operaci ,vyFadit z vyb&ru eSSL vyzve posuzovatele skartani operace k tpravé
skarta¢niho rezimu,
d) u entity s vyznacenou operaci ,vybrat za archivalii“ nebo ,.znicit” eSSL zaznamend Identifikator
skartacniho Fizeni.
373 6.2 6.2.4  Prisluiny archiv maze v pribéhu archivni prohlidky pozadat prostrednictvim datové zpravy podle prilohy  ANO TS14 Skartaéni navrh
¢. 4 0 datové balicky SIP obsahujici komponenty. V takovém pripadé eSSL na zakladé seznamu, ve
kterém je u identifikétor(: entit uvedeno ,predloZit k vybéru®, exportuje datové balicky SIP s
372 6.2 623  eSSLvidy zaznamend v datovém balicku SIP vazbu na uloZeni analogovych &asti dokumenti a spist, ANO TS14 Skartaéni navrh
pokud existuji.
V pFipadé dokumenti v analogové podobé je nezbytné spolu s evidenci udrovat jednozna¢nou vazbu
na fyzické dokumenty, které musi byt v souladu s rozhodnutim o vybéru archivdlii preneseny nebo
zniceny.
371 6.2 6.2.2  eSSLvytvori seznam entit podle pozadavku 6.2.1 tak, aby jej mohl pivodce ANO Ts14 Skartaéni navrh
a) predat prisluinému archivu na technickych nosicich dat, nebo
b) vloFit na portal pro zpfistupnéni archivalii v digitalni podobé na zakladé uivatelského opravnéni
posuzovatele skartaéni operace, nebo
¢) predat automatizované prisluinému archivu prostfednictvim aplikaéniho rozhrani stanoveného
Nérodnim archivem, pokud bylo zvefejnéno.
370 6.2 621  eSSL na zaklade pokynu posuzovatele skartaéni operace vytvoH seznam entit navrzenych k vyFazent, ANO TS14 Skartaéni navrh
ktery je tvoren datovymi balicky SIP podle piilohy &. 2. Datovy bali¢ek SIP je tvoFen podle pozadavku
9.2.2 a na zakladé volby posuzovatele skartaéni operace
a) neobsahuje komponenty, nebo
b) Bbsahuje
369 6.1 6.1.16 eSSL umoZiiuje ateli skartacni operace odstranit i skartacni operace. ANO 1522 VyFazovéni
368 6.1 6.1.15  eSSL zabrafiuje u entity (véetné jejich dcefinych entit), na kterou je uplatnéno pozastaveni skartaéni ANO Ts22 VyFazovani
operace,
a) znepfistupnéni,
b) zatazeni do navrhu na vyfazeni i
367 6.1 6.1.14 eSSL zajisti, i skartacni operace neprerusuje plynuti skartacni lhdty. ANO 1522 VyFazovéni
366 6.1 6.1.13  eSSL umoziiuje, aby posuzovatel skartaéni operace nastavil u vécné skupiny, spisu, typového spisu,  ANO Ts22 VyFazovani
souasti typového spisu nebo dilu typového spisu piikaz k pozastaveni skartaéni operace. Toto
pozastaveni se vztahuje na viechny dcefiné entity vécné skupiny, spisu, typového spisu, soudsti
typového spisu a dilu typového spisu, na kterém bylo pozastaveni skartaéni operace provedeno, i na
entity propojené pevnym kfiZovym odkazem s entitou, kde k pozastaveni doglo. V pfipadé dokumentii
zatidénych ve vécné skuping podle predchozi pravni tipravy se tento pozadavek aplikuje obdobné.
365 6.1 6.1.12 ni uplatni dédi¢nost skarta¢niho rezimu z nové matefské vécné skupiny nebo z nové ANO 1525 Zatfidéni
matefské soutésti typového spisu na pretfidované spisy nebo dokumenty zatfidéné ve vécné skupiné
podle predchozi prévni dpravy.
364 6.1 6.1.11  eSSLumoziiuje fizeni procesu vybéru dokumenti ve skarta¢nim fizeni vyluénd posuzovateli skartani ANO Ts22 VyFazovani
operace.
363 6.1 6.1.10 Pokud uplyne skartaéni lhiita stanovena uréitému dokumentu zatfidénému ve vécné skuping podle  ANO TS22 VyFazovani

predchozi pravni dpravy, spisu nebo dilu typového spisu skartaénim rezimem, eSSL vytvoii po vyfeseni
konfliktdi skartanich rezimd (pozadavek 6.1.8) nvrh na jejich vyfazeni.
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362 6.1 619  Pokud eSS identifikuje externi spoustéc udalost podie pozadavku 6.1.6, které nemd uveden rok, kdy ANO Ts22 Vyrazovani
nastala, eSSL po uplynuti Ihity pro kontrolu spoudtéci udalosti potitané od uzavreni spisu vyzve
posuzovatele skartaéni operace, aby rozhodl, zda externi spoustéci udalost nastala.
Jestlize spoustéc udlost
a) nastala, posuzovatel skartaéni operace zaznamend do metadat spisu rok, kdy pro spis spoustéci
udalost nastala; obdobné se postupuje v pfipadé dokumentu, ktery m4 pfifazen druh dokumentu
obsahujici skartaéni refim s externi spoustéci udalosti,
b) nenastala, posuzovatel skartaéni operace potvrdi eSSL tuto skuteénost; eSSL vyzve znovu k rozhodnuti
posuzovatele skarta¢ni operace po uplynuti pottu let stanovenych pii rozhodnuti, zda externi spoutéci
udalost nastala.
eSSL zajisti, ze posuzovatel skartaéni operace mize
1) pro soutést typového spisu, pro spisy nebo pro dokumenty zatfidéné ve vécné skuping podie
predchozi prévni dpravy kdykoli hromadn& doplnit rok spoustéci udalosti,
2) individusIng u spisu kdykoli doplnit rok spoutéci udalosti.
361 6.1 618  Pokud jsou dokumentu, spisu nebo dilu typového spisu soutasné prifazeny rizné skartaéni rezimy (s ANO Ts13b Sestavy (b)
jinou skartaéni Ihtitou nebo s jinym skarta¢nim znakem nebo jinou spoutéci udalosti), vzniké konflikt
skartagnich rezim.
v ndsledujicich pripadec]
rezim spisu a skartaéni rezim v ném viozeného dokumentu, pokud ma soutasné
piifazen skartatni rezim na zékladé druhu dokumentu,
b se skartacni rezim dilu typového spisu a skartaéni re#im spisu zatfidéného v tomto dilu, ktery byl
zménén po vyporédani konfliktu skartacnich rezimi spisu podle pism. a) nebo po petfidéni typovych
spisti do nové vécné skupiny pro typové spisy podie pozadavku 3.3.4 odst. 4),
O)fif se skartaéni rezimy spisti spojenych pevnym kiiZovym odkazem podle pozadavku 4.1.2.
ESSL pred uzavienim spisu nebo dilu typového spisu nebo pfi spojeni dvou uzavienych spist pevnym
kiizovym odkazem (poz 4.1.4) zajigtuje icky vyFesent konfliktd, které jsou v daném
okamziku jiz fesitelné:
1)Bidélenim nejzévazn&jsiho skartatniho rezimu. Pokud alespori jeden ze skartaénich refimd v konfliktu
obsahuje skartani znak , A", bude v ramci vysledného skartaéniho rezimu uplatnén skarta¢ni znak ,A”, v
ostatnich pfipadech bude uplatnén skartaéni znak ,S*.
2)Bidélenim nejvzdalengjsiho roku vyfazeni, ktery byl stanoven na zékladé skartaénich Ihiit a externich
spoustécich udalosti, pokud je skartacni rezimy obsahuiia jiz nastaly. Skarta¢ni Ihity a spoustéci udalosti,
které byly v konfliktu skartacnich rezimé, se poté pro Gcely vyfazent jiz neuplatn. Jestlize v dobé uzavreni
spisu nebo dilu typového spisu nenastala externi spoustéci udalost a neni mozné stanovit rok vyfazeni,
bude automatické vypordani konfliktu skartaénich rezimd odlozeno do provedeni pozadavku 6.1.6
pism. ¢) a pozadavku 6.1.9.
360 6.1 617  eSSLumoziiuje v rdmci kazdého skartatniho rezimu tyto typy skartaénich operaci: ANO Ts16 Spisovy plén - vécné skupiny
a) névrh na trvalé ulozeni pro dokumenty trvalé hodnoty (dokumenty oznatené skartaénim znakem
WA,
b) névrh na zniceni oznatené skartaénim znakem ,S).
359 6.1 616  eSSLumoziiuje sprévcovské roli stanovit pro skartaéni rezim jednu z nasledujicich spoustécich udalosti ANO TS02 Konfigurace esSL
a) rok vyfizeni spisu,
b) rok uzavien spisu,
o) rok zalozeni spisu totozny s rokem jeho evidence,
d) rok narozeni nebo vzniku subjektu,
e) externi udélost, u které nelze predem stanovit okamzik vzniku spoustéci udalosti (napfiklad formou
uitislov ,po skoncent platnosti smlouvy*, ,od likvidace skladky* nebo ,po zahajeni insolvenzniho
fizeni“) s poctem let, po jejich uplynuti eSSL vyzve posuzovatele skartaéni operace k posouzeni, zda
externi spoustéci udalost nastala.
Skartaéni rezim pfifazeny druhu dokumentu méize obsahovat spoustéci udélost pouze a),b), ).
358 6.1 6.15  ESSL zajisti, ze kazdy skartaéni rezim obsahuje ANO TS04a Metadata (a)
a) jednoznaény identifikator,
b) skartaéni Ihiitu,
o) typ skartagni operace (skartacni znak ,A” nebo ,5),
d) spoustéci udalost.
357 6.1 614  eSsL umozfiuje spravcovské roli vidy pridélit skartaéni rezim kazdé vécné skupiné na nejnizéi drovni  ANO Ts15 Spisovy plén - typové spisy
hierarchie, sougasti typového spisu na nejnizsf trovni hierarchie nebo druhu dokumentu.
356 6.1 613 e skartaéni rezim uplatiiovany na nové vytvoreny dokument, spis, nebo dil typového spisu ANO Ts25 jen pism. a), b)
je dédén
a) z matefské vécné skupiny v pripadé spisu,
b) ze spisu v pfipadé dokumentu viozeného do tohoto spisu,
¢) z pHisludné soutdsti typového spisu v pripads jejiho dilu,
d) 2 dilu typového spisu v pripads spisu viozeného do tohoto dilu.
355 6.1 612  ESSLneumozni ANO Ts16 Spisovy plén - vécné skupiny
a)Bdstranit skartagni rezim, ktery je v eSSL pouzivén,
bjzménit pfitazeni skarta¢niho refimu k oteviené nebo uzaviené vécné skupiné, (pozadavek 6.1.1 pism.
b), souasti typového spisu (pozadavek 6.1.1 pism. c) a pozadavek 3.3.7) nebo druhu dokumentu.
354 6.1 611  ESSLumozfuje vyluéné sprévcovskym rolim vytvéfet a upravovat skartaéni rezim a pfifazovat jej ANO Ts16 Spisovy plén - vécné skupiny
a)fiové oteviranym vécnym skupinam,
b)gtévajicim vécnym skupindm; v takovém pripadé je vytvorena novd vécnd skupina se stejnym spisovym
znakem a popisem, do které jsou automaticky pretfidény oteviené spisy ze stavajici vécné skupiny a tato
vécnd skupina je uzaviena,
c)ablondm soutsti typovych spist pfi jejich vzniku,
d)fiové vytvatenym druhim dokumentd.
ESSL zajisti, ze znepfistupnény skartatni rezim nebude mozné pfifadit podle pism. a) a d).
Tim nejsou dotteny skartani rezimy dokumentd podie predchozi prévni dpravy.
353 52 5215  eSSL umoffiuje spravcovské roli vytvafet seznamy uzivatelskych roli a jednotlivjch uzivateld  ANO Ts13b Sestavy (b)
pro kontrolu jejich pristupu ke konkrétnim entitdm a seznamy entit pro kontrolu pristupovych prév
utivateld k nim.
352 5.2 5214 eSSL zajisti spravcovské roli ztvarnéni konfiguratnich parametrd za Uéelem jejich vytisténi. ANO Ts13b Sestavy (b)
351 5.2 5213  eSSL zajisti uzivatelské roli hromadné ztvarnéni metadat jednoho nebo vice spisti. Ztvarnény spis ANO Ts13b Sestavy (b)

obsahuje metadata spisu, metadata vlozenych dokumenti a metadata komponent alespoii v rozsahu:
a) nézev pvodce,
b) spisovy znak,
¢) skartaéni rezim spisu,
d) spisova znatka,
€) &islo jednaci, nebo evident
f) predmét (véc),
g) zpracovatel,
h) podepisujici komponenty,
i) soupis spisii pipojenych pevnym kiizovym odkazem,
]) soupis spisit pfipojenych volnym kfizovym odkazem,
k) uzivatelské poznamky spisu se jménem uZivatele a datem,
)Biislugné Easti transakéniho protokolu,
m) soupis dokumentd ve spisu.
6 se fadi nasledujicim zpiisobem
1) komponenta obsahuijici tdaje podle pism. a) aZ k),
2) komponenta obsahujici prislusnou &ast transakéniho protokolu (pism. I) ztvarnéného v PDF/A, ktery
opatfi elektronickou pegeti a elektronickym asovym razitkem podle standardu PAGES,

islo ze samostatné evidence dokumentd,

3) obsahujici soupis  viozenych ve spisu (pism. m),
4) jednotlivé dokumenty a jejich komponenty.

Napiklad se ozna¢{ tfimistnym pofadovym &islem pocinaje ,001“ a ka2da jejich komponenta
se (ve spravném poradi) oznaéi istnym pofadovym cislem 2a pomlékou (nap. ,001-

02°).
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350

5.2

5212

eSSL obsah transakéniho protokolu za stanoveny Zasovy Gsek, nejdéle véak jeden den, automaticky na
konci tohoto éasového tseku ulo# jako dokument s komponentou v datovém formtu PDF/A nebo XML
podle piilohy &6, ktery opatii elektronickou peteti a elektronickym Easovym razitkem podie standardu
PAES nebo XAdEST. Podepisovanou oblasti XML bude vidy kofenovy element, kterym je
Transakenil. Tato isovand data budou zapouzdfena v elementu Signature/Object.
Syntaxe podpisu bude Enveloping. eSSL automaticky dokument zatfidi do spisu.

ANO TS17

Transakéni protokol

349

52

5211

€SSL zajisti ztvarnéni vyhledanych informaci podle kapitoly 5.1 nebo znazornénych podie kapitoly 5.2 do
komponenty ve vystupnim datovém formatu.

348

5.2

5.2.10

ANO TS13a

Sestavy (a)

eSSL zajisti spravcovskeé roli ztvérnéni spisového plénu za Géelem jeho vytistént.

ANO TS13b

Sestavy (b)

347

5.2

529

eSS zajisti uZivatelské roli znazornéni seznamu véech spisti nebo typovych spisti véetné zatfidéni do
vécné skupiny.

ANO TS13a

Sestavy (a)

346

52

eSsL pro y tisk zajisti uzi é roli znazornéni Gdajt yehv ich5.2.3 a2
5.2.7.

ANO TS13b

Sestavy (b)

345

5.2

eSSL roli podle pristupovych opravnéni dale znazorni a umozni ztvarnéni za Géelem vytisténi alespon
a) pevny kiizovy odkaz vzdjemné identifikuici spojené spisy,

b) u typového spisu seznam véech spisti zafazenych do dild jednotlivych sougasti typového spisu v élenéni
po dilech pro jednotlivé uréend asové obdobi,
o) seznam viech i ve spisu, jejich j

ya tisla jednaci.

ANO 7520

Veden typového spisu

344

5.2

eSSL roli podle pristupovych opravnéni dale znazornia umozni ztvarnéni za Géelem vytisténi alespon
a) pevny kiizovy odkaz vzdjemné identifikuici spojené spisy,

b) u typového spisu seznam véech spisti zafazenych do dild jednotlivych sougasti typového spisu v élenéni
po dilech pro jednotlivé uréend asové obdobi,
o) seznam viech i ve spisu, jejich j

ya tisla jednaci.

ANO TS19b

Vedent spisu (b)

342

5.2

eSSL znazorni uzivatelské roli alespofi tato metadata

b) éislo jednaci dokumentu (pozadavek 2.7.4),
o) spisovy znak,

d) &st transakéniho protokolu zachycuici historii entity, zejména obh,

e) spisovou znatku spisu,

) nézev typového spisu a soutdsti typového spisu,

g) datum uzavren vécné skupiny, spisu, typového spisu, soutésti typového spisu a dilu typového spisu,
h) skartaén rezim,

i) kitzové odkazy na jiné entity,

) informaci o umisténf analogové é4sti spisu,

k) podoba dokumentu (analogové nebo digitain); jestlize je alespoit jedna z &sti dokumentu analogova,
podoba celého dokumentu se povazuje za analogovou.

ANO TS18b

Veden( dokumentu (b)

5.2

eSSL zndzomi ufivatelské roli alespoft tato metadata
a) jednoznaény identifikator,

b) éislo jednaci dokumentu (pozadavek 2.7.4),

o) spisovy znak,

d) &st transakeniho protokolu zachycuici historii entity, zejména obéh,

e) spisovou znatku spisu,

) nézev typového spisu a soutdsti typového spisu,

g) datum uzavreni vécné skupiny, spisu, typového spisu, soutésti typového spisu a dilu typového spisu,
h) skartaén rezim,

i) kizové odkazy na jiné entity,

) informaci o umisténf analogové é4sti spisu,

k) podoba dokumentu (analogové nebo digitain); jestlize je alespoit jedna z &sti dokumentu analogova,
podoba celého dokumentu se povazuje za analogovou.

ANO TS19a

Vedent spisu (a)

340

5.2

eSSL zndzomi ufivatelské roli alesport tato metadata
a) jednoznaény identifikator,

b) éislo jednaci dokumentu (pozadavek 2.7.4),

o) spisovy znak,

d) &st transakéniho protokolu zachycuici historii entity, zejména obéh,

e) spisovou znatku spisu,

) nézev typového spisu a soutdsti typového spisu,

g) datum uzavren vécné skupiny, spisu, typového spisu, soutésti typového spisu a dilu typového spisu,
h) skartaén rezim,

i) kitzové odkazy na jiné entity,

) informaci o umisténf analogové é4sti spisu,

k) podoba dokumentu (analogové nebo digitain); jestlize je alespoit jedna z &asti dokumentu analogova,
podoba celého dokumentu se povazuje za analogovou.

ANO 1520

Veden typového spisu

339

5.2

eSSL zajisti uzivatelské roli ztvarnéni zakladnich metadat za Gtelem vytiétén obalu analogovych asti
spisu a dilu typového spisu. Zakladnimi metadaty pro ztvarnéni jsou alespori

a) spisové znatka spisu nebo ndzev typového spisu,

b)azev soutdsti typového spisu,

o) stru¢ny obsah (predmét, véc) spisu,

d) datum zalozeni/uzavieni spisu nebo dilu typového spisu,

e) jednoznaény identifikator spisu nebo dilu typového spisu véetné vyjadreni ve strojové Eitelném kédu,
) spisovy znak,

g) skartaén rezim.

ANO TS19¢

Vedent spisu (¢)

338

5.2

eSSL umotZiiuje uzivatelské roli zobrazit na obrazovce u kazdého pfijatého dokumentu jeho metadata.

ANO TS04b

Metadata (b)

337

52

eSSL zajisti uzivatelské roli ztvarnéni metadat dokumentu, spisu, sougasti typového spisu a typového
spisu vedenych v eSSL.

336

5.2

ANO TS13a

Sestavy (a)

eSSL zpfistupiuje uzivatelské roli obsah vécnych skupin, spisé, typovych spisd, sougsti typovych spist
nebo dilis typovych spisti k prohlizent bez rozliSovani mezi uzavienymi a otevienymi vécnymi skupinami,
spisy, typovymi spisy, soutastmi typového spisu nebo dily typového spisu.

ANO TS21

Vyhledavani

335

5.2

eSSL uzivatelské roli pracujici s vécnou skupinou, spisem, typovym spisem, soucsti typového spisu nebo
dokumentem zndzorn informace o

a) véech hierarchicky nadfazenych entitach, a

b) viech entitéch pripojenych kfizovym odkazem.

334

5.1

5.1.10

ANO TS21

Vyhledavani

Pokud je vyhleddn znepfistupnény dokument, eSSL informuje uZivatelskou roli podle pFistupovych
oprévnéni o existenci pivodniho dokumentu, pfipadné dokument uzivatelské roli zpfistupni na zakladé
2vi&tniho oprévnéni.

ANO TS18a

Veden{ dokumentu (a)

333

5.1

eSSL_umoziuje spravcovské roli vyhledavat v transakénim protokolu specifické operace, entity,
utivatele, role, éasové ddaje nebo éasové intervaly.

ANO T517

Transakéni protokol

332

5.1

eSSL zajistuje vyhledavani a fazeni vysledkii vyhledavani alespofi podie
a) identifikace typového spisu nebo sougésti typového spisu,

b) &isla jednaciho nebo &asti cisla jednaciho dokumentu,

¢) spisové znacky nebo Easti spisové znacky spisu,

d) jednoznaéného identifikétoru,

e) zpracovatel,

f) data odeslan,

g) data doruceni nebo v pfipadé viastnich dokumentd data zaevidovani,
h) oznaceni a identifi pr 7 i

i) ndzvu (véci) vécné skupiny, dokumentu, spisu, typového spisu nebo sougésti typového spisu,
) spisového znaku,

k) skartaéniho rezimu,

1) zptisobu odeslani,

m) zpiisobu doruceni.

ANO TS21

Vyhledavani

eSSL umoziuje roli stanovit Easové intervaly pro vyhleddvani, napfiklad formou rozsahu nebo poétu dn.

ANO TS21

Vyhledavani

eSSL_umozhuje roli omezit rozsah vyhledavéni na ty vécné skupiny, spisy, typové spisy, soucasti
typového spisu, které role urila.

Bezpetnostni klasifikace: vefejny dokument
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329 5.1 515  eSSLumoziiuje roli podle pristup opravnéni svat v av strojové Citelné textové  ANO TS21 Vyhledévani
vrstvé komponent podle numerického, alfanumerického nebo textového fetézce. Vysledkem
vyhledévéni ve strojové ¢itelné textové vrstvé komponent je pfislusnd komponenta.

328 5.1 514 eSSL poskytuje vyhledavaci funkci, kterd umoZiiuje v jakékoli vzajemné kombinaci spojit vyhledavaci ANO TS21 Vyhledavani
podminky za pouZiti booleovskych operatord
a) A(,AND),

b) NEBO (,0R"),
) NE (,NOT*).

327 5.1 513  eSSLumozfuje roli podle piistupovych opravnéni vyhledat a vybrat ANO TS06 Oprévnéni
a) dokumenty,

b) jakoukoli tirovef vécné skupiny, spisu, typového spisu a sougasti typového spisu a jejich prisludna
metadata.

326 5.1 512  Pokud uzivatel poZaduje pfistup k entitam, ke kterym nema pfistupova prava, a jejich vyhledavani nebo ANO TS06 Oprévnéni
pristup poZaduje provést jinym zpiisobem, ne? je uvedeno v pozadavku 5.1.1, eSSL
a) neposkytne #4dné informace o entité (uivateli neni poskytnuta informace, zda entita existuje nebo
nikoliv),

b) potvrdi existenci entity (znazorni identifikaci spisu, typového spisu, soug4sti typového spisu nebo
dokumentu), popfipadé uvede zpracovatele entity, neznzorni véak nézev entity ani jiné metadata,

¢) zndzorni pouze nézev, druh entity (napfiklad u vécné skupiny a dokumentu), datum vytvoreni a
zpracovatele, nebo

d) znézorni nazev a dalsi metadata entity.

Jinym zpiisobem vyZddani pFistupu, ne? je uveden v poadavkus.1.1, se mysli zejména pokus o pFistup k
entité na zdkladé reference v systému (zahrnuti entity v seznamu nebo vypisu, funkénim dialogu apod.),
pFimého zaddni odkazu na entitu nebo zobrazenf entitu zahrnujici apod. Rozsah zobrazenych informaci
podle j ivych pismen po je Fizen inaci oprdvnéni uzivatele a zpiisobu vyzdddni
pFistupu k entitém.

325 5.1 51.1  eSSL pfivyhledavani poskytne uzivatelské roli pouze informace (metadata nebo obsah komponent), ke ANO TS06 Oprévnéni
kterym mé tato uzi  role opravnény pfistup.

324 4.2 4.2.4  ESSLumoini pfifadit novému druhu dokumentu skartacni rezim, ktery je pro dany druh dokumentu ANO 1502 Konfigurace eSSL
nadale neménny.

323 42 423 eSSLumoziiuje konfigurovat specifické prvky metadat pro druhy dokument. ANO T502 Konfigurace eSSL
Napfiklad faktury se odliSuji pouZitim metadat cisel ucta.

322 4.2 4.22 eSSl zaiisti, Ze dokument ma prifazen neivyse jeden druh ANO TS04b Metadata (b)

321 4.2 421 eSS udriuje Eiselnik druhii i, eSSL omezuje i a udrfovani Ciselniku druhii  ANO 1502 Konfigurace eSSL
dokumenti vyluéng na sprévcovskou roli.

320 41 417  eSSL umozfiuje ufivatelské roli hromadné zjistit informace o metadatech alespofi v rozsahu hlavitky ~ ANO Ts19a Veden spisu (a)
metadat entit spojenych kFifovym odkazem. eSSL umozni tyto entity na zékladé ufivatelskych prav
zndzornit.

319 a1 416  eSSL povoli odstranéni pevného kiizového odkazu pouze zpracovateli. eSSL zajisti zadani divodu  ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
odstranéni pevného kfizového odkazu.

318 41 415  eSSLje mo#né konfigurovat tak, e v pfipadé spisti, mezi nimiZ je vytvoFen pevny kitzovy odkaz, a jsou ANO TS23 Vyfizeni a uzavFeni spisu
zatfidény v riznych vécnych skupinach, automaticky pfi provadéni poadavku 4.1.4 vechny tyto spisy
pretfidi do vécné skupiny, ve které je zatidén
a) nejdFive zalozeny spis, nebo
b) nejpozdiji zalozeny spis.

317 41 414  ESSLnej pfi uzavFeni spisu pevny kiizovy odkaz, nebo v okamiku propojeni dvou ANO TS23 Vyfizeni a uzavFeni spisu
uzavfenych spisti pevnym kifzovym odkazem, pretfidi podle konfigurace eSSL (pozadavek 4.1.5) jeden ze
spisti do vécné skupiny ke druhému spisu. Zaroveft eSSL provede kontrolu konfliktu skarta&nich rezim
propojenych spisti podle pozadavku 6.1.8. Vysledny skartaéni re¥im stanoveny podle pofadavku 6.1.8
odst. 1) eSSL pfifadi viem spistim, které jsou propojeny pevnym kfizovym odkazem.

Jestlize je alespof jeden ze spisti propojenych pevnym kFiZovym odkazem vkladan do dilu typového
spisu, eSSL véechny propojené spisy pretfidi do dilu typového spisu a automaticky odstrani pevné kizové
odkazy.

316 41 413  eSSL nedovoli vytvétet pevné kiizové odkazy na spisy zalozené v dilu typového spisu nebo viozené do  ANO Ts13a Sestavy (a)
dilu typového spisu. Jestlize je do dilu typového spisu vklddan spis obsahujici pevny kiZovy odkaz na jiny
spis, eSSL vlo#i do dilu typového spisu oba spisy, pFidem? zaroved odstrani pevny kFizovy odkaz mezi
vklddanymi spisy.

315 4.1 412  eSSL umozfuje uZivatelské roli vytvofit pevny kiizovy odkaz v pfipadé pFipojeni spisu k jinému spisu,  ANO Ts13b Sestavy (b)
pfigem? nezéleti, zda je néktery ze spisi uzaveny nebo otevieny. Nejvyse jeden ze spisti propojenych
pevnym kiizovym odkazem miize byt otevfeny. UzavFeny spis miiZe byt propojen pevnym kZovym
odkazem pouze v ptipads, 7e ma vyFesené piipadné konflikty skartagnich rezimi podle pozadavku 6.1.8
pism. a).

314 4.1 411 eSSLumo?iuje uzivatelské roli vytvofit volny kitzovy odkaz mezi ANO Ts18b Vedeni dokumentu (b)
a) spisy,

b) dokumenty,
¢) spisy a dokumenty.

313 3.4 349  eSSLzajisti, ze pokud je pretfidovan spis do jiné vécné skupiny nebo sougasti typového spisu, nezménise  ANO TS25 Zatridéni pouze &4st poadavku
2plisob pidélovani &isla jednaciho dokumenttim, ktery byl nastaven pfi jeho zalo¥eni (poZadavky 2.7.2, vztazen k vécné skuping
3.1.223.36)

312 3.4 348 eSSl zajisti, Ze po pretfidéni podle 3.4.7 budou 5.1.8 pism. b) a poz 526  ANO 525 Zatfidéni
pism. b) realizovény s novym i piivodnim Eislem jednacim.

311 3.4 347  Pokud je dokument zafazeny ve spisu pretidén do jiného spisu, ve kterém je &islo jednaci tvofeno na ANO TS25 Zatridéni
zakladé
a) spisové znatky a poadi dokumentu ve spisu, eSSL pfidéli dokumentu nové &islo jednaci,

b) pFifazeného pofadového &isla v ramci predem uréeného €asového obdobi podle pozadavku 2.7.2,
eSSL piidéli dokumentu nové &islo jednaci v pfipads, 7e ptvodni &islo jednaci bylo pfidéleno na zakladé
spisové znagky a pofadi dokumentu ve spisu.

310 3.4 346  eSSLzajisti, e do uzavfené entity neni mozné vkladat ani z ni vyjimat jiné entity. Vyjimkou pro vyjmutije  ANO TS20 Vedeni typového spisu
a) uzaviena vécna skupina nebo uzavFeny dil typového spisu, ze kterych je vyjiman spis za t¢elem jeho
znovuotevFeni v aktudlng otevFené vécné skuping nebo oteveném dilu typového spisu,

b) pretfidéni uzavfenych spisti podle pozadavku 3.1.9.
Pokud se vyjmutim spisu podle pism. a) uzavreny dil typového spisu vyprézdni, eSSL zajisti automatické
zni¢eni tohoto dilu typového spisu s vyjimkou hlavicky metadat.

309 3.4 346  EeSSLzajisti, e do uzaviené entity neni moiné vkladat ani z ni vyjimat jiné entity. Vyjimkou pro vyjmuti ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
je
a)Hzaviena vécna skupina nebo uzavieny dil typového spisu, ze kterych je vyjiman spis za celem jeho
znovuotevieni v aktualné oteviené vécné skupiné nebo otevieném dilu typového spisu,
b)retridéni uzavienych spisti podle pozadavku 3.1.9.

Pokud se vyjmutim spisu podle pism. a) uzavieny dil typového spisu vyprazdni, eSSL zajisti automatické
znieni tohoto dilu typového spisu s vyjimkou hlavicky metadat.

308 3.4 345 eSSL umozni roli pfi pretfidovani spist zda budou pretfidény i uzaviené spisy. ANO 1525 Zatidéni

307 3.4 344  eSSL zajistuje oznaceni spisti nebo typovych spisti pretfidénych do jinych vécnych skupin novymi  ANO TS20 Vedeni typového spisu
spisovymi znaky. Pro oznageni soutésti typového spisu spisovymi znaky plati prvni véta obdobné.

306 306 344  eSSL zajisfuje oznaceni spisii nebo typovych spisi pretfidénych do jinych vécnych skupin nowymi  ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
spisovymi znaky. Pro oznageni soucésti typového spisu spisovymi znaky plati prvni véta obdobné.

305 3.4 343  eSSL umozfiuje spravcovské roli hromadné pretfidit (pfemistit) veskery obsah celé vécné skupiny nebo  ANO TS16 Spisovy plén - vécné skupiny
ieho & €ast do jiné vécné skupiny v rémci spisového planu.

304 3.4 342 duplicita, zruseno NE

303 3.4 342  eSSL nedovoli uzavreni entity, pokud nejsou uzavieny viechny ji podfizené entity. eSSL pred uzavienim  ANO 1520 Vedeni typového spisu
dilu typového spisu viechny v ném otevené spisy pretfidi do nové otviraného dilu typového spisu.

302 3.4 342  eSSL nedovoli uzavFeni entity, pokud nejsou uzavieny viechny ji podFizené entity. eSSL pred uzavienim  ANO TS23 Vyfizeni a uzavFeni spisu
dilu typového spisu viechny v ném otevené spisy pretfidi do nové otviraného dilu typového spisu.

301 3.4 341  eSSL zajisti, Ze entity typovy spis, sougast typového spisu, dil typového spisu, spis nebo dokument budou  ANO Ts13a Sestavy (a)

otevfeny, zalofeny, vloeny nebo zatfidény pravé do jedné nadfazené entity. U vécné skupiny
hierarchicky podfizené jiné vécné skupiné toto plati obdobné.
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300 N 3 33 3320  ESSL pfipréci s typovymi spisy zobrazuje uzivatelské roli entity vytvorené nebo viozené v dilech ANO 7520 Vedeni typového spisu ano
typového spisu jako entity sougasti typového spisu, tj. potlauje zobrazovani dilti typového spisu.
Informace o dilu typového spisu a jeho obsahu eSSL zobrazi na zékladé volby ufivatelské role, picem#
umozni
a) ztvarnit zakladni metadata dilu typového spisu za t¢elem vytigténi obalu analogovych &sti podie
pozadavku 5.2.5 a ztvérnitnseznam spist v dilu typového spisu,
b) doplnit fyzické umist&ni analogovych &asti dilu typoveého spisu,
PFi b&2né préci, pokud napfiklad ufivatelskd role vkiddd spisy do dilu typového spisu, eSSL uivatelské
roli zndzorni pouze prislugnou souédst typového spisu. Uzivatelskd role nesmi byt nucena vyhleddvat v
rémci souédsti typového spisu dil typového spisu.
299 N 3 33 33.19  eSSL vokamziku otevieni dilu typového spisu prifadi dilu typového spisu skartaéni refim nadfazené  ANO Ts13a Sestavy (a) ano
soucdsti typového spisu.
298 N 3 33 3318  eSSLzajisti, e souéast typového spisu, do které je v Sabloné typového spisu ANO Ts15 Spisovy plan - typové spisy ano
a) vlozen dil typového spisu, ma v dany okamiik prévé jeden skartaéni rezim,
b) vlozena jind soutést typového spisu, nemé skartaéni rezim.
297 N 3 33 3317  eSSLneumosn prifazeni skartaéniho rezimu typovému spisu; typovy spis nemd skartaéni rezim. ANO Ts13a Sestavy (a) ano
296 N 3 33 3316  eSSL zabrafuje uzivatelské roli zakladat spisy v uzavieném dilu typového spisu nebo vkladat spisy  ANO Ts20 Vedeni typového spisu ano
do uzavieného dilu typového spisu.
295 N 3 33 3.3.15 eSS kontroluje, zda jsou v pfipadé uzavieni dilu typového spisu uzavieny i vechny v ném vytvofené  ANO 7520 Vedeni typového spisu ano
nebo do n&j viozené spisy. Jestlize tyto spisy uzaveny nejsou, eSSL automaticky vyjme spis z uzaviraného
dilu a vio#i jej do nové otevieného dilu v pfislugné (oteviend) sougasti.
294 N 3 33 33.14  eSSL automaticky uzavie dil typového spisu po uplynuti uréeného €asového obdobi. ESSL pFi uzavieni  ANO 7520 Vedeni typového spisu ano
dilu typového spisu zajisti v prisluiné soutasti typového spisu automatické otevieni nového dilu
typového spisu. Pokud je dil typového spisu v okamiiku uzavirani prézdny, ESSL zajisti automatické
zniceni uzaviraného dilu typového spisu s vyjimkou hlaviéky metadat.
293 N 3 33 3.3.13  eSSL neumozni uzavieni typového spisu nebo sougasti typového spisu, pokud obsahuje dil typového  ANO 7520 Vedeni typového spisu ano
spisu s neuzavienym spisem.
292 N 3 33 3.3.12 eSSL umoziiuje i é roli uzavieni typového spisu a soucasti typového spisu. ANO 1520 Vedeni typového spisu ano
291 N 3 33 3311 7 zrusen ANO 1515 Spisovy plan - typové spisy ano
290 N 3 33 3.3.10 eSSL umozriuje zakladat spisy a vkladat spisy do otevienych dild typového spisu. ANO 1520 Vedeni typového spisu ano
289 N 3 33 339  eSSLumozfiuje nastavit uréené éasové obdobi dilu typového spisu pro konkrétni souéast typového spisu  ANO Ts15 Spisovy plan - typové spisy ano
v abloné typového spisu stanovenim doby, po kterou ma byt dil otevien. NapFiklad: 5 let, skolni rok,
arni rok.
288 N 3 33 338  Ani by se ménila pFisluéna Sablona typového spisu, eSSL umoZiuje spravcovské roli v sabloné typového ANO 1515 Spisovy plén - typové spisy ano
spisu pro konkrétni vécnou skupinu upravit
a) ndzvy sougasti typového spisu,
b) uréené &asové obdobi dilu pro kadou sougast typového spisu, pokud do ni neni vioZena jind soutést
typového spisu.
287 N 3 33 337 eSS zajisti, 7e v pFipadé zmény dablony typového spisu bude pro tvorbu novych typovych spisti uzaviena  ANO 1515 Spisovy plén - typové spisy ano
stavajici vécnd skupina a zdroved bude otevfena nova vécnd skupina pro tvorbu typovych spisti
zaloenych na zménéné Sablong. eSSL zajisti pretfidéni otevfenych typovych spisti z uzavirané vécné
skupiny postupem podle po? 3.34.
28 N 3 33 336  eSSLmusipro uréitou vécnou skupinu umoznit spravcovské roli vytvoreni $ablony typového spisu. Kazdd  ANO 1515 Spisovy plén - typové spisy ano
sougdst typového spisu v abloné typoveého spisu:
a) & oznaéena spisovym znakem, ktery vzniké dopln&nim zd&déného spisového znaku vécné skupiny
typového spisu, ve které jsou typové spisy vytvafeny, nebo doplnénim zd&déného spisového znaku
sousti typového spisu, do které je dand soust typového spisu vioZena, o jednoduchy spisovy znak
soudsti typového spisu,
b) Phé pridéleny skartaéni rezim, pokud do ni neni viozena jind sougést typového spisu,
¢) B4 nastaveny zpiisob pFidélovani &isla jednaciho v zakladanych spisech dané sougasti typového spisu
(pozadavek 2.7.4),
d) BFiznak, %e je na obsah soug4sti typového spisu uplatnén trvaly skartani souhlas vydany piislugnym
archivema's genim, zda ma byt real 2 3.2.9 pism. a).
Napfiklad poadavky na typové spisy tykajici se zfizovanych organizaci piivodcem mohou zahrnovat
nésledujici soutésti: Statutérni dokumenty a jejich pfiprava, Podklady statutarnich organd a jejich
vedeni, Vnitfni predpisy, Zapisy vedeni zasilané na védomi, Zpravy a hlagen, Vyro&ni zprévy, Rozbory
hospodafent, Audity, PFiprava rozpottu, Zaméstnanecké zlefitosti, Investice, Provoz, Clenstvi v
mezindrodnich organizacich a Ostatni.
KaZdy novy typovy spis vytvoFeny v této vécné skupiné je poté automaticky vytvoren s témito soucdstmi
podle Zablony, kterou pripravi spravcovska role. Spisovy znak a skartaéni re¥im jsou pfidélovany v
Sabloné napfiklad nasledovné:
01.2 Vécnd skupina pivodce pro dané typové spisy
Typovy spis zfizované organizace A (vytvofeny podle $ablony sougasti typového spisu)
01.2.1 Statutérni dokumenty a jejich pfiprava A 10
01.2.2 Podklady statutarnich organii a jejich vedeni A 10
01.2.3 Vniténi predpisy A 5
01.2.4 Zépisy vedeni zasilané na védomi S
01.2.5 Zprévy a hidgeni
01.2.5.1 Vyroéni zpravy A 10
285 N 3 33 335 e v ramci vytvafeni vécné skupiny obsahujici typové spisy spravcovska role definuje pro tuto  ANO Ts15 Spisovy plan - typové spisy
vécnou skupinu $ablonu typového spisu.
284 N 3 33 33.4  ESSL pfi uzavFeni vécné skupiny s otevienymi typovymi spisy zajisti, 7 spravcovskd role ANO 1515 Spisovy plén - typové spisy ano
a)Btanovi vécnou skupinu pro typové spisy, do které maiji byt oteviené typové spisy pretfidény a vytvoH
pro ni dablonu typového spisu se shodnou strukturou, jakou méla $ablona typového spisu pavodni vécné
skupiny,
b)Aamapuje $ablonu péivodni vécné skupiny a nové vécné skupiny.
¢)ié moznost pridat do vytvoFené gablony typového spisu nové vécné skupiny daléf souéasti typového
spisu, které se nemapuif podle pism. b) pficem? do téchto novych sougasti typového spisu nebudou
pretfidovany #4dné entit
ESSL zajisti hromadné pretfidani otevienych typovych spisti do nové vécné skupiny pro typové spisy
podle namapovéni gablon k datu platnosti nového spisového a skartaniho plénu, picems u
pretfidovanych typovych spisti:
1)etiidi dily typovych spisti vyhradné do téch sougasti typovych spisti, které byly namapovany podie
pism. b),
2)fezméni skartagni rezimy jiz uzav¥enych dilii typovych spisd,
3)8iplatni dédiénost skartagniho reimu z nové sougasti typového spisu na oteviené spisy v otevienych
dilech typovych spist,
4)§ otevienych dilech typovych spisti nezmén skartaéni rezimy uzav¥enych spist, které budou nasledné
podiéhat pfi uzavFeni dilu typového spisu pipadnému Feseni konfliktu skartanich rezim podle
pozadavku 6.1.8 pism. b),
5)automaticky otevFe prézdny dil typového spisu pro kazdou novou soug4st typového spisu na nejnizsi
Grovni hierarchie, ktera nebyla zahrnuta v $ablong pivodni v&cné skupiny.
283 N 3 33 333  eSSLzajistuje, 7e ANO 7520 Vedeni typového spisu 33.3b)azd) ano
a) gablona typového spisu obsahuje alespofi jednu sougést typového spisu,
b) sougést typového spisu obsahuje alespoft jednu sougast typového spisu nebo alespofi jeden dil
typového spisu; 24dna sougast typového spisu nemiize obsahovat jinou sougést typového spisu a
soutasné dil typového spisu,
¢) pokud oteviend sougast typového spisu neobsahuje jinou sougast typoveého spisu, pak obsahuje pravé
jeden otevieny dil typového spisu,
d) dily typového spisu v riiznych typového spisu jsou na sobé nezavislé.
282 N 3 33 333 ANO Ts15 Spisovy plan - typové spisy 333a) ano
a) gablona typového spisu obsahuje alespofi jednu sougast typového spisu,
b) soutést typového spisu obsahuje alespoit jednu sougast typového spisu nebo alespori jeden dil
typového spisu; 24dna sougast typového spisu nemiize obsahovat jinou soucést typového spisu a
soutasné dil typového spisu,
¢) pokud oteviena soutést typového spisu neobsahuje jinou sougast typového spisu, pak obsahuje pré
jeden otevFeny dil typového spisu,
d) dily typového spisu v riiznych sougastech typového spisu jsou na sobé nezavislé.
281 N 3 33 332  eSSL pri zalozeni nového typového spisu vdané vécné skupiné automaticky otevie sou¢sti a dily ~ ANO 7520 Vedeni typového spisu ano
typového spisu podle Sablony typového spisu é pro tuto vécnou skupinu.
280 N 3 33 331  eSSL umoiiiuje uzivatelské roli zakladat typové spisy. eSSL umoziuje zaklidat typové spisy pouze v ANO TS20 Vedeni typového spisu ano

oteviené vécné skupiné k tomu urcené.
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279 3.2 3213 lestlite je znovuotevirany spis v uzavieném typovém spisu nebo v uzaviené sousti typového spisu,  ANO TS20 Vedeni typového spisu
eSSL provede znovuotevieni uzavieného typového spisu nebo uzaviené soutdsti typového spisu a
otevie spis v nové otevieném dilu.
278 3.2 3212 Jestlize je znovuotevirany spis v uzaviené vécné skupiné eSSL vyzve uiivatelskou roli, aby spis petfidila  ANO TS23 Vyfizeni a uzavFeni spisu
do otevené vécné skupiny.
277 3.2 3211  eSSL na zakladé volby ufivatelské role uzavieny spis otevie. Uzaveny spis vytvofeny nebo viozeny  ANO TS20 Vedeni typového spisu pouze &ast pro dil TS, zbytek je
do dilu typového spisu, ktery je ji? uzavien, se pi otevieni automaticky pretfidi do otevieného dilu
typového spisu v pfislusné sougdsti. uzavieni spisu
276 3.2 3.210 eSSl zajisti, ze pokud je vécna skupina nebo soucdst typového spisu, ve kterém se spis v okamziku svého ANO TS23 Vyfizeni a uzavFeni spisu
uzavieni nachdzi, oznatena pfiznakem podle pozadavku 3.1.2 pism. i), resp. 3.3.6 pism. d), pak
neprovede kontrolu a souvisejici &innosti
a) podle pozadavku 3.2.9, nebo
b) podle pozadavku 3.2.9 pism. b).
V pFipadé delsich skartaénich Ihit je vhodné i v pFipadé udéleného skartacniho souhlasu provést
kontrolu a pfipadné prevod viech komponent do vystupniho formdtu, aby pivodce byl schopen po dobu
trvéni Ihity realizovat potFeby spojené s uklddany podle pos 3.2.10 pism. a).
275 3.2 329  eSSLnazakladé volby uzivatelské role uzavre spis. Pfitom provede kontrolu ANO TS19c Vedeni spisu (c)
a) datovych format komponent, které popfipadé prevede do vystupnich datovych formata,
b) metadat zapisovanych uzivatelskou roli, ktera jsou nezbytna pro vytvofeni SIP balicku podle pilohy &.
2, pfitem? uzivatelskou roli pFipadné vyzve k jejich doplnéni.
274 3.2 328 eSSL na zékladé konfigurace umozni vyznaceni vyfizeni spisu jeho uzavienim. ANO 1523 Vyfizeni a uzavieni spisu
273 32 327  eSSL umoini uzivatelské roli oznacit jednotlivé dokumenty ve spisu jako vyFizené. Tim neni dotéen  ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
pozadavek 3.2.6.
272 3.2 326  eSSL na zakladé volby uzivatelské role vyFidi spis a datum vyFizeni zaznamend do metadat. Vyfizenim  ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
spisu jsou sougasné vyFizeny véechny dokumenty v ném, které ji dive nebyly vyizeny samostatn& podie
2 3.27.
271 32 325  eSSL na zakladé volby uzivatelské role zajisti viozeni do spisu podle pistupovych  ANO TS25 Zatridani
prév ufivatelské role.
270 3.2 324 eSSLzajisti zalozeni spisu ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
a) na z4kladé dokumentu; v tom pFipadé automaticky vyplni struény obsah spisu podle struéného obsahu
dokumentu a umozni jeho bezprostredni editaci, nebo
b) bez dokumentu, v tom pFipadé struény obsah spisu vyplni uZivatelskd role.
269 3.2 323  eSSL pii vioZeni do spisu icky prifadi poradové Eislo ve spisu a &islo  ANO Ts18b Vedeni dokumentu (b)
jednaci podle poZ: 2.7.4.
268 3.2 322  eSSL pii zalozeni spisu automaticky priradi spisu jednoznaény identifikator, spisovou znacku, spisovy  ANO TS19a Vedeni spisu (a)
znak a zpisob pridélovani &isla jednaciho podle vécné skupiny nebo soutésti typového spisu, ve které byl
spis zalozen. eSSL automaticky zaznamena datum zaloZeni spisu.
267 3.2 321 eSS zajisti, Ze podle volby uZivatelské role se novy spis otevie ANO TS19a Vedeni spisu (a)
a) ve vécné skuping, nebo
b) v dilu typového spisu zvolené soutésti typového spisu.
266 3.1 3112  eSSLumozfiuje spravcovskeé roli v ramci vychozi konfigurace eSSL zajistit, e spisové znaky tvorené ANO TS02 Konfigurace eSSL
zFetdzenim jednoduchych spisovych znaki budou oddéleny pravé jednim z nésledujicich znaki:
a) . “ (tegka, ASCII kéd 46),
b) - (pomleka, ASCII kéd 45),
c) ,/* (lomitko, ASCII kéd 47),
d),, “ (mezera, ASCII kéd 32).
265 3.1 3111 eSSl zajiétuje, aby viechny spisové znaky byly jednoznaéné v ramci konkrétniho spisového a skartaéniho  ANO TS16 Spisovy plén - vécné skupiny
plénu.
264 3.1 3.1.10 _ Pozadavek zuen ANO 1506 Oprévnéni
263 3.1 319  eSSL umozfiuje posuzovateli skartaéni operace hromadné pretfidéni uzavfenych spisti z vécné skupiny ~ ANO TS16 Spisovy plén - vécné skupiny
do jiné vécné skupiny; tyto vécné skupiny mohou byt uzavfené nebo oteviené.
262 3.1 318  eSSLumoiiiuje ufivatelské roli vkladat spisy a typové spisy pouze do otevenych vécnych skupin, ti. do  ANO TS15 Spisovy plén - typové spisy
aktuslng platného spisového a skartaéniho planu.
261 3.1 318  eSSLumozfiuje ufivatelské roli vkladat spisy a typové spisy pouze do otevenych vécnych skupin, ti. do  ANO TS16 Spisovy plén - vécné skupiny
aktudIné platného spisového a skartaéniho planu.
260 3.1 317  eSSLspravuje spisové a skartacni plany, které jsou souhrnem vécnych skupin pouzivanych v danou dobu.  ANO TS04a Metadata (a)
eSSL vede o spisovém a skartaénim plénu alespofi tato metadata:
a) jednoznaény identifikator,
b) ndzev spisového a skartaéniho planu,
¢) popis spisového a skartaéniho planu,
d) platnost od,
¢) platnost do,
f) odkaz na vécné skupiny, které tvofi spisovy a skartaéni plan.
259 3.1 316  eSSL umozfiuje spravcovské roli v kazdé konkrétni vécné skuping spisového pldnu nastavit moznost  ANO Ts15 Spisovy plén - typové spisy
VvytvaFet typové spisy. eSSL zajisti, #e v této vécné skupind nesmi byt vioZena jina vécnd skupina nebo
spis.
258 3.1 315  eSSLumoiiiuje spravcovské roli upravit v metadatech obsah — slovni popis stavajici vécné skupiny, aniz ~ ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
by vznikla nova vécna skupina.
257 3.1 314  eSSLumoziuje sprévcovské roli ANO TS23 Vyfizeni a uzavfeni spisu pouze pism a)
a) pidat nové vécné skupiny,
b) uzavit stévajici vécné skupiny pro vkiadani,
¢) pro jednotlivé vécné skupiny samostatné stanovit datum otevFeni vécné skupiny.
Primdrni entitou je vécnd skupina, spisovy a skartaéni plén je éasovy Fez aktudiné platnych vécnych
skupin.
256 3.1 313 2 zrusen ANO 1502 Konfi essL
255 3.1 312  eSSLvede o vécné skupiné alespori tato metadata: ANO TS23 Vyfizeni a uzavfeni spisu
a) jednoznaény identifikator,
b) spisovy znak,
¢) obsah — slovni popis,
d) datum otevieni,
¢) datum uzavFeni.
0 vécné skupiné na nej rovni hierarchie eSSL déle vede alespofi tato metadata:
f) odkaz na skartacni rezim,
g) pfiznak, Ze vécnd skupina je urcena pro typové spisy,
h) pfiznak, ktery stanovi zplisob pfidélovani Cisla jednaciho dokumenttim v zakladanych spisech dané
vécné skupiny (pozadavek 2.7.4) s vyjimkou vécné skupiny uréené pro typové spisy podle pism. g),
i) pfiznak, Ze na obsah vécné skupiny je uplatnén trvaly skartacni souhlas vydany pfislusnym archivem a s
& zda ma byt realizova 7 3.2.9 pism. a).
254 3.1 311  eSSL spravuje vécné skupiny v souladu se spisovym a skartaénim planem pivodce. eSSL zajistuje, 76 ANO TS16 Spisovy plén - vécné skupiny
vécné skupiny jsou uspofadany hierarchicky, pficems spisy a typové spisy smi byt zatFidény pouze do
vécnych skupin na nejnizi Grovni hierarchie (neobsahuji jiné vécné skupiny).
253 2.8 2.8.20 eSSL umozriuje i é roli dvat, filtrovat a setfidit zdznamy ve jmenném rejstfiku. ANO 1501 Jmenny rejstiik
252 2.3 2819  eSSL umozfuje spravcovské roli nastavit specifické podminky ochrany osobnich tdajii v podob& uréeni  ANO TS06 Oprévnéni
usivatelské role opravnéné ke teni, zapisu, Gipravé a spravé jmenného rejsttiku a rozsahu opravnéni této
Ziy é role ve vztahu k vedeni jmenného rejstriku.
251 2.8 2818  eSSL provadi automaticky zniceni ziznamii ve jmenném rejstriku, kterym uplynula Ihita pro zniceni  ANO TS26 Zniceni
podle poadavku 2.8.15 a které nemaji vazbu na dokument nebo spis.
250 2.3 2817  eSSL provédi identifikaci zaznamdi ve jmenném rejstfiku, které nemaji vazbu na dokument nebo spis,au  ANO TS26 Zniceni
téchto zéznami sleduje Ihiitu pro jejich zniceni podle pozadavku 2.8.15. Pokud je kziznamu ve
jmenném rejstiiku nové pfipojena vazba na dokument nebo spis a u tohoto z&znamu jiz plyne Ihiita pro
zniéeni, je plynuti této Ihiity zrueno.
249 2.8 2.8.16 eSSL umozni spravcovské roli manudini zni¢eni tdajli o osobé vedené ve jmenném rejstiiku, ktera nema ANO 1526 Zniceni
vazbu na dokument nebo spis.
248 2.8 2815  eSSLumozni spravcovské roli nastavit lhiitu pro automatické vymazani tdajd ANO TS26 Konfigurace eSSL

a) o fyzické 0sobé vedené ve jmenném rejstfiku, ktera nemé vazbu na dokument nebo spis, a
b) 0 prévnické osobé vedené ve jmenném rejstfiku, kterd nem vazbu na dokument nebo spis.
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247

28

2.8.14

eSSL automaticky identifikuje vicegetné zéznamy ve jmenném rejstiiku na zakladé shody polozek podle
pozadavku 2.8.8 a0 nalezeném stavu informuje uzivatelskou roli opravnénou ke sprévé jmenného
rejstiiku. eSSL umoni této uzivatelské roli manudiné identifikovat vicetetné zéznamy ve jmenném
rejstiiku.

TS01

Jmenny rejstiik

246

28

2813

eSSL pii prijmu a odesléni dokumentu spojeného se zaznamem ve jmenném rejstiiku zajistuje
automatickou aktualizaci Udaji u zaznami osob ztotoznénych podie pozadavki 2810 a 2.8.11;
s vyjimkou pripad, kdy eSSL vyuziva notifikaéni sluzbu podie pozadavku 2.8.12.

TS02

Konfigurace eSSL

245

28

2812

eSSL je mozné konfigurovat tak, Ze vyuziva notifikacni sluzby informagniho systému zakladnich registrd
pro automatickou aktualizaci tdajii u z&znami jmenného rejstiiku ztotoznénych v informanim systému
a registrii.

TS02

Konfigurace eSSL

244

28

2811

€SSL umozfiuje ovéfovani dajll o pravnickych osobdch a fyzickych osobach podnikajicich alespof
v téchto zdrojich:

a) registr osob informaéniho systému zakladnich registrd,

b) informaéni systém datovych schranek.

Ts01

Jmenny rejstrik

243

28

2.8.10

eSSL umozfiuje ovérovani Udaji o fyzickych osobach alespon v téchto zdrojich: a) registr obyvatel
informatniho systému zakladnich registréi, b)nformagni systém datovych schranek.

Ts01

Jmenny rejstrik

242

28

V piipadé, ze na zakladé udajti o osobé nelze k dokumentu nebo spisu pfifadit zaznam ve jmenném
rejstiiku

a) jsouli k dispozici udaje podle pozadavku 2.8.8, eSSL umozni ztotoznéni ve zdrojich dat o fyzickych
osobéch podie pozadavku 2.8.10 nebo o pravnickych osobéch podie pofadavku 2.8.11 a zaznamend
Gdaje z pouZitého zdroje dat do zéznamu jmenného rejstiiku,

b) nejsou-l k dispozici tdaje podle pozadavku 2.8.8 nebo se nepodafi osobu ztotoznit podle pism. a),
eSSL umozni vytvoreni nového zéznamu ve jmenném rejstiku bez ztotozn&ni osoby a zaznam oznaéi
jako nd

TS01

Jmenny rejstiik

241

28

€SSL umozhuje uivatelské roli ztotoznit z&znam ve jmenném rejstfiku prostrednictvim zadani udaja
potrebnych pro jeho ztotoznéni. Za ldaje potfebné pro ztotoznéni osoby se povazuii alespoh:

a) jméno, pfijment, datum narozeni a adresa trvalého pobytu u fyzické osoby,

b) jméno, prijment, datum narozeni, adresa sidla a pravni forma u fyzické osoby podnikajici,

¢) obchodni firma nebo nazev nebo oznateni a pravni forma u pravnické osoby,

d) identifikaéni Eislo osoby u pravnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici,

e) identifikator datové schranky.

Ts01

Jmenny rejstrik

240

28

eSSL umoziuje uzivatelské roli vyhledavat ve jmenném rejstfiku zaznamy o fyzickych osobéch a vysledky
vyhledavéni omezi na zéznamy, se kterymi mé uzivatelska role oprévnéni disponovat

a) na zékladé nastavenych opravnéni, nebo

b) existujicich vazeb na dokumenty nebo spisy.

TS01

Jmenny rejstiik

239

28

ESSL umoZiiuje uZivatelské roli vyhledévat ve jmenném rejstiiku zaznamy o podnikajicich fyzickych
osobéch a o prévnickych osobéch.

TS01

Jmenny rejstiik

238

28

eSSL do okamziku vyazeni spisu_umozni uzi é roli éni vazby mezi za ve
jmenném rejstfiku a spisem

237

2.8

Ts01

Jmenny rejstrik

7 zrusen

TS09a

Piijem

236

28

eSSL do okamziku vyrazeni umozni uzi é roli ani vazby mezi za: o
iiné osobé ve jmenném rejstiiku a

TS01

Jmenny rejstiik

235

28

eSSL umozni vramci odeslani dokumentu vybér adresita ze jmenného rejstiku a automaticky
zaznamené vazbu mezi zéznamem o osobé adresata ve jmenném rejstriku a dokumentem.

TS05

Odeslani dokumentu

234

28

eSSL neumozni uZivatelské roli ukonéit pfijem doruceného dokumentu bez vytvoreni vazby mezi
8 0 osobé il ve jmenném rejstfiku a

TS09a

Piijem dokumentu

233

27

eSSL umozni uzivateli zaznamenat do metadat pokyny pro schvalovani a obéh dokumentu nebo spisu.

TS18a

Vedeni dokumentu (a)

232

2.7

eSSL podporuje sledovani obéhu Gaspisitv ¢ podobe prostrednictvim funkce predani
a prevzeti, s clem jejich umisténi, zpracovatele a datum predani, popfipadé prevzeti.

TS18a

Veden{ dokumentu (a)

231

27

eSSL_umozhuje spravcovské roli konfigurovat strukturu &isla jednaciho (minéno pofadi metadat a
oddélovate) podle pravniho predpisu upravujiciho podrobnosti vykonu spisové sluzby: a) vychazejici
poradového &isla dokumentu v rémci predem uréeného €asového obdobi (viz pozadavek 2.7.2),

b) vychazejici ze spisové znatky doplnénim pofadového Eista Ve spisu.

Napfiklad URAD-EPR/2008-525, kde 525" je pofadové islo v ramci uréeného Easového obdobi, , 2008
uréené Easové obdobi a ,EPR” oznaceni organizaéni soucasti (poZadavek 2.7.3). Obdobné URAD-
EPR/2008-222-11, kde ,,URAD-EPR/2008-222" je spisovd znacka a ,11“ pofadové &islo dokumentu ve
spisu. Poutiti variant podle pism. a) nebo b) se Fidi v pfislusné vécné skupiné nebo soucdsti typového
spisu piznakem podle pozadavku 3.1.2 pism. h) resp. pozadavku 3.3.6 pism. c).

TS02

Konfigurace eSSL

230

27

eSSL vede Eiselnik organizagnich sougasti pivodce nebo jinych pavodcem stanovenych Gdajd. Ciselnik
udrzuje spravcovska role a obsahuje alespofi a) tidaj, b) datum pogatku pouzivani ddaje, c) datum konce
pouzivani tdaje. ESSL umoZfiuje znazornéni a export/import &iselniku prostrednictvim prilohy &.7.

TS02

Konfigurace eSSL

229

27

eSSL pfifadi dokumentu pofadové islo v ramci predem uréeného €asového obdobi, zpravidla
konkrétniho kalendfniho roku. Spravcovska role stanovi pred za¢atkem uréeného Easového obdobi
jeho potstek a konec.

TS02

Konfigurace eSSL

228

2.7

eSSL automatizované pridélf kazdé entité j § identifikator. é identifikdtory se
pifazuji alespori k

a) spisovému a skartatnimu planu jako celku,

b) vécné skuping,

o) spisu,

d) typovému spisu,

€) soutasti typového spisu,

) dilu typového spisu,

8 i
h) komponents,

i) skartaénimu reimu.

TS23

Vyfizeni a uzavieni spisu

227

2.6

eSSL pfi ovéfeni zajistovacich prvkd v dobé prijmu nebo viozeni zaznamen do metadat daje stanovené
pravnim predpisem upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby nebo k dokumentu pfipoji
kterd Gdaje o ovéfeni obsahuje.

TS24

Zajigtovaci prvky

226

26

€SSL pfi prijmu nebo viozeni komponenty automatizované zajisti ovéreni platnosti zajistovacich prvkd,
které jsou ke komponentam pfipojeny. OvéFeni platnosti zajistovacich prvka Iz 7esit i jako asynchronni
operaci tak, aby nebylo blokovano dalsi zpracovéni dokumentu.

TS24

Zajistovaci prvky

225

25

eSSL opatfi vystup prevodu dokumentu podle pozadavku 252 nebo zmény datového formatu
dokumentu podle pozadavku 2.5.4 pFisludnymi zajiétovacimi prvky.

224

25

Ts08

Pfevod a konverze

eSSL opatii vystup prevodu dokumentu podle pofadavku 2.5.2 nebo zmény datového formatu
podle poz 2.5.4 opati pislusnymi zajiétovacimi prvky.

TS10

Prijem dokumentu ISDS

223

25

€SSL v pripadé prevodu dokumentu z analogové do digitalni podoby pripoji dolozku obsahujici informace
uvedené v pravnim pedpisu upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby obdobné jako v pozadavku
2.5.2.

Ts08

Pfevod a konverze

222

25

eSSL v piipadé viastnich dokumentd pivodce postupuje obdobné jako v pozadavku 2.5.1
a) pred podepsanim komponenty, a

b) pfi uzavieni spisu, pokud nebyla komponenta podepsana.

Pipojeni dolozky podie pozadavku 2.5.2 a &asového razitka se nevyZaduje.

25

TS18c

Veden( dokumentu (c)

eSSL v piipadé viastnich dokumentd pivodce postupuje obdobné jako v pozadavku 2.5.1
a) pred podepsanim komponenty, a

b) pfi uzavieni spisu, pokud nebyla komponenta podepsna.

Pipojeni dolozky podie pozadavku 2.5.2 a &asového razitka se nevyZaduje.

220

25

TS24

Zajistovaci prvky

eSSL pfi zméné datového formétu podle pozadavku 2.5.1 pripoji dolozku obsahujici informace uvedené
v prévnim predpisu upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby a) do stejné komponenty za obsa
vstupu zmény datového formétu, umozfiuje-l to format vystupu zmény datového formétu, nebo b) d
nové komponenty ve vystupnim formétu statickych textovych dokumentd; v takovém pripadé bude
soutsti dolozky hash vystupni komponenty ze zmény datového formétu a nazev poutité hashovaci
funkee.

TS10

Prijem dokumentu ISDS
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Stranka 17 z 28



Seznam Enich pozadavka dle j

219 25 251  eSSL po provedeni pozadavkil kapitoly 2.6 v pripadé statistickych textovych dokument, statickych  ANO 7510 Prijem dokumentu ISDS
i ych textovych a 7 {i a statickych y {i (alespo DOC,
DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, ODT, ODS, ODP, RTF, TXT, PDF, HTM, HTML, BMP) automatizované zajisti
provede datového formatu komponenty na vystupni a vystup zmény datového formatu ulo3i jako novou
verzi tée komponenty. Prevod datovych formdtd Ize Fesit i jako asynchronni operaci tak, aby nebylo
blokovdno dalsi zpracovdni dokumentu.
218 2.4 244 Pozadavek zrusen ANO TS09a Prijem
217 2.4 243 eSSL pii i é ani ji zajisti vyjmuti viech komponent vnofenych vprvni  ANO TS09c Prijem dokumentu s kontejnerovou
Grovni kontejneru a jejich ulozeni jako samostatnych komponent. Pokud je vyjmuta komponenta v prilohou
datovém formatu ém v poi 2.4.1, proces ické ani se opakuje. eSSL
v piipadé selhéni automatického zpracovani kontejneru poskytne zpracovateli informaci o selhani.
216 2.4 242  ESSLuchové kontejner doruceného v &néné podobé jako ANO Ts23 Vyiizeni a uzavieni spisu
alespofi do okamziku uzavFeni spisu.
215 24 242  ESSLuchova kontejner doruenéh v &né podobé jako ANO Ts09¢ Prijlem dokumentu s kontejnerovou
alespori do okamziku uzavieni spisu. prilohou
214 2.4 241 eSSL zajisti pFi prijmu cenél ANO TS09c Prijem dokumentu s kontejnerovou
v datovém formétu, ktery ma charakter kontejneru, podle poZadavkii 2.4.3 a 2.4.4, ato alespoft pro prilohou
forméty ASIC, FO/ZFO, EML, ISDOCX, ZIP, PDF/A. Povinnost ické ani se je na
Sifrované komponenty v datovém formétu, ktery ma charakter kontejneru a na ji zpracované datové
2prévy.
213 23 235  Pokud je datova zprava prijata, eSSL uchova jako samostatné komponenty dokumentu ANO Ts10 Prijem dokumentu ISDS
a) datovou zpravu v piivodnim formatu postupem podle pozadavku 2.4.2,
b) hlavieku datové zpravy ztvarnénou do samostatné komponenty a
¢) jednotlivé pipojené
212 Plvodni poZ 2.3.5 zrusen NE
211 23 234 Uje stahovani tdajii z obalek dorugenych datovych zprav a jejich ulozeni do metadat eSSL v ANO TS04b Metadata (b)
rozsahu:
a) datum a &as dodani,
b) datum a &as dorucent,
¢) odesilatel
210 23 233 eSSLumoziuje uzivatelské roli vyhledani datové schranky v informaénim systému datovych schranek. ANO TS01 Jmenny rejstiik
209 duplicita, zruseno NE
208 duplicita, zruseno NE
207 23 232 eSSl zajiétuje vyusiti nasledujicich sluzeb informaéniho systému datovych schranek ANO Ts01 Jmenny rejstrik
a) dorugeni datové zpravy,
b) odesl4ni datové zprévy,
¢) ovéfen datové zpravy,
d) ziskénf informace o dodani a dorugen datové zpravy,
€) ziskani informace o odesilateli datové zpravy,
f) vyhledani datové schranky a tdajii o majiteli,
g) kontrola pFistupnosti datové schranky.
Pravidla pro realizaci rozhrani eSSL viiéi informaénimu systému datovych schranek pro vyuzivéni
je ivych sluZeb se fidi im radem ir i systému datovych schranek a jeho pfilohamis
definici jednotlivych webovych sluzeb informaéniho systému datovych schrdnek.
206 duplicita, zruseno NE
205 duplicita, zruseno NE
204 23 232 Uje vyuziti nasledujicich sluzeb informacniho systému datovych schranek ANO TS05 Odeslani dokumentu pouze pism b), d), f) a g)
a) dorugeni datové zpravy,
b) odeslani datové zprévy,
¢) ovéten datové zpravy,
d) ziskani informace o dodani a dorucen datové zpravy,
&) ziskani informace o odesilateli datové zpravy,
f) vyhledani datové schranky a tidajii o majiteli,
g) kontrola pFistupnosti datové schranky.
Pravidla pro realizaci rozhrani eSSL viiéi informaénimu systému datovych schranek pro vyuZivani
Jjednotlivych sluzeb se Fidi Provoznim Fddem informacniho systému datovych schrdnek a jeho pfilohami s
definici jednotlivych webovych sluzeb informacniho systému datovych schrdnek.
203 23 i35 eSSL zajidtuje vyuZiti nésledujicich sluzeb informatniho systému datovych schranek: ANO TS10 Pfijem dokumentu ISDS.
a) dorugeni datové zpravy,
b) odesl4ni datové zpravy,
¢) ovéfen datové zpravy,
d) ziskénf informace o dodani a dorugen datové zpravy,
¢) ziskani informace o odesilateli datové zpravy,
f) vyhledani datové schranky a tdajii o majiteli,
g) kontrola pFistupnosti datové schranky.
Pravidla pro realizaci rozhrani eSSL viiéi informaénimu systému datovych schranek pro vyusivéni
je ivych sluZeb se fidi im radem ir cniho systému datovych schrdnek a jeho pfilohami s
definici jednotlivych webovych sluzeb informaéniho systému datovych schrdnek.
202 23 231 eSSl zajistuje ANO TS05 Odeslani dokumentu pouze pism. b) a c)
a) automatizované stahovani a uloZeni datovych zprav doruéenych prostfednictvim informaéniho
systému datovych schranek,
b) odesilni datovych zprav prostFednictvim informaéniho systému datovych schrének,
c) stahovéni a uloZeni informace o dodani datové zpravy do datové schranky adresata a o doruceni
datové zpravy (zasilky).
201 23 231 eSSL zajistuje ANO Ts10 Pfijem dokumentu ISDS
a) automatizované stahovani a uloZeni datovych zprav doruéenych prostfednictvim informaéniho
systému datovych schranek,
b) odesilni datovych zprav prostFednictvim informaéniho systému datovych schrének,
c) stahovéni a uloZeni informace o dodani datové zpravy do datové schranky adresata a o doruceni
datové zpravy (zasilky).
200 22 226 eSSL automatizované zasle potvrzeni ANO TS09a Pfijem dokumentu
a) o prijeti zpravy,
b) 0 nepfijeti/vadé zpravy.
199 22 225  eSSLumozfiuje ufivatelské roli pfi prijmu e-mailové zprévy upravit metadata automaticky vyjmutd ze-  ANO TS09a Prijlem dokumentu
mailové zprévy podle poz: 224,
198 22 224  eSSL z pijaté e-mailové zpravy automaticky vyjima nasledujici metadata (pokud jsou obsazena  ANO TS09a Pfijem dokumentu
v hlaviéce e-mailové zpravy): a) datum a ¢as odeslani e-mailové zpravy, b) predmét (véc), c)odesilatel e-
mailové zprévy ve vazbé na jmenny rejstfik.
197 22 223  Pokud je e-mailova zpréva pfijata, eSSL uchova jako samostatné komponenty dokumentu ANO TS09a Prijlem dokumentu
a) e-mailovou zpravu v pévodnim formatu postupem podle pozadavku 2.4.2,
b) obsah (t&lo) e-mailové zpravy a
¢) jednotlivé pfipojené ptilohy.
196 22 222 eSSL prosttednictvim funkéniho rozsiteni postovniho klienta nebo prostredky eSSL umoZiiuje uzivatelské ANO TS09b Pfijem dokumentu emailem mimo
roli prijetf touto roli vybrané e-mailové zpravy, kters byla doruena na jinou e-mailovou adresu, ne? je podatelnu
4 adresa podatelny.
195 22 221 eSSL zajistuje ANO TS05 Odeslani dokumentu
a) automatizované stahovani a uloZeni e-mailovych zprav doruéenych na elektronické adresy podatelny,
b) odesilani e-mailovych zprav prostfednictvim elektronické adresy podatelny.
194 22 221 eSSL zajistuje ANO TS09a Pfijem dokumentu
a) automatizované stahovani a uloZeni e-mailovych zprav doruéenych na elektronické adresy podatelny,
b) odesilani e-mailovych zprav prostfednictvim elektronické adresy podatelny.
193 21 217  eSSL na pokyn é role pFi prijmu neulozi vpFipadé, 7ese  ANO TS09a Pfijem dokumentu

jedna o komponentu v nepfijimaném datovém formétu, nepfijimané velikosti nebo s jinou vadou, na
jejimé zakladé je odesilatel vyzvan k opravé vad dokumentu. eSSL nahradi neulozenou komponentu
ztvérnénim informaci o divodu jejiho neuloeni do nové komponenty. eSSL vidy zaznamend ddaje o
odesilateli a datu doruéeni dokumentu bez ohledu na ulozeni, nebo neulozeni jeho komponent.

Bezpetnostni klasifikace: vefejny dokument
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Seznam Enich pozadavka dle j

192 N 2 21 216 eSSl umoini predat doruteny dokument prislusné fyzické osob, pokud byl uréen k rukam nebo do  ANO Ts18a Veden{ dokumentu (a)

viastnich rukou.

191 N 2 21 215  eSsLod prijmu do vyfazeni entity pribézné zaznamenava metadata v rozsahu podle prilohy &. 8. ANO Ts14 Skartaéni navrh

9 N 2 21 214 eSSl piijimé entity a metadata v souladu s XML schématy uvedenymi v pfilohdch €. 1,5,6, a 8. ANO TS07 Prenos a export

189 N 2 21 213  eSSL pfi pijmu icky identifikuje jeji datovy formét, véetnd verze  ANO TS09a Prijem dokumentu

formitu podle vnitfni struktury komponenty. eSSL tyto informace ukldds do metadat komponenty.
Informace pro automatickou identifikaci datovych formatd poskytuje napfiklad registr PRONOM
(www. ic ives.gov.uk/PRONOMY/).

188 N 2 21 212  Pokud je pfijimany dokument slozen z nékolika komponent, eSSL prijme viechny jeho komponenty a  ANO TS09a Prijem dokumentu

dale spravuje dokument jako jedinou entitu tak, aby byly zachovany vztahy mezi komponentami a aby
byla uchovéna struktura dokumentu. eSSL sougasné i 4 potet do
metadat

187 N 2 21 211 eSsL icky &isluje viechny verze ANO TS18c Vedeni (c)

186 v 26 3 a duplicita, zruseno NE Pozadavek 185 byl pivodné
navren k ovéfeni i v ramci
prijmu, preevidovani ale neni
pijem dokumentu.

18 vV 2 3 a evidenéné prevede dokumenty nebo spisy evidované v nahradni evidenci do evidenéni pomicky, ve ANO Ts18c Vedeni dokumentu (c)

které obvykle nebo spisy eviduje, nebo

184 duplicita, zruSeno NE Pozadavek 183 byl pivodné
navrzen k ovéfeni i v ramci
piijmu, preevidovani ale neni
piijem dokumentu.

183 V2 3 0 Pokud isou nebo spisy evidovény v nahradni evidenci, vefejnoprévni pivodce ANO Ts18c Vedeni (©

182 V25 B 0 Vefejnoprévni pavodce ovéfi sprévnost a aktulnost Gdajii ve jmenném rejstiiku ze zdrojd souvisejicichs  ANO TS01 Jmenny rejstiik

plnénim tkold v jeho pisobnosti, popfipads udaje z téchto zdroji dopliuje vzdy nejméné pfi
zaznamenéni vazby na dokument nebo spis k prislusnému zaznamu ve jmenném rejstfiku a pfi odeslani
181 V25 4 0 Vefejnopravni pavodce vytvori ve jmenném rejstiiku novy zéznam v pfipadé, ze ve jmenném rejstiiku ANO TS01 Jmenny rejstiik
nenf obsazen zaznam o odesflateli, adresatovi nebo jiné osobé podle odstavci 1 a# 3.
180 Vv 25 3 0 V pfipadé, 7e verejnopravni pivodce shleda potfebu vedeni tdajdl ve jmenném rejstfiku o jiné osobé, jz  ANO Ts01 Jmenny rejstrik
se dokument tyka a ktera neni 0sobou uvedenou v odstavci 1 nebo 2, ovéFi existenci zéznamu o této
050bé ve jmenném rejstriku a zaznamend ve jmenném rejstfiku vazbu na dokument nebo spis k
Fislugnému zaznamu ve jmenném rejstfiku.

79 v 25 2 0 Vefejnopravni pavodce vybere pfi odesléni dokumentu adresata ze zaznamd ve jmenném rejstfiku. ANO 505 Odesléni dokumentu

178 Vv 25 1 0 Vefejnoprévni pavodce ovéfi u pfijatého dokumentu existenci zéznamu o osob& odesilatele ve jmenném  ANO T509a Piijem dokumentu

rejstfiku a zaznamend ve jmenném rejstiiku vazbu na dokument nebo spis k prislusnému zéznamu ve
imenném reistfiku.

77 v 2 3 d jméno, popfipadé jména, a pFijmeni fyzické osoby, ktera zménu datového formatu provedia. ANO Ts10 Pijem dokumentu ISDS

176 V. 24 3 c datum vyhotoveni ovéfovaci dolozky, ANO 510 Piijem 1sDS

175 v 24 3 b pévodni datovy format, ANO T510 Piijem 1sDS

74 v 24 3 nézev nebo obchodni firma vefejnoprévniho pavodce, ktery zménu datového formatu provedl, ANO Ts10 Pijem dokumentu ISDS

173 Vv 24 3 0 Udaie tykajici se zmény datového formatu isou ANO T510 Priiem I1SDS

72 v 2 1 e iméno, popfipadé iména, a piiment fyzické osoby, ktera prevedeni provedia. ANO Ts08 Prevod a konverze

171 Vv 24 1 d datum vyhotoveni ovéfovaci dolozky, ANO TS08 Prevod a konverze

70 v 24 1 c informace o existenci viditelného prvku, ktery nelze piné prenést na dokument v digitalni podobe, ANO 508 Prevod a konverze

169 V24 1 b pocet listd, z nich se sklddd prevédé 3 ANO TS08 Prevod a konverze

168 V24 1 a nézev nebo obchodni firma vefei piivodce, ktery prevedeni proved|, ANO TS08 Prevod a konverze

167 VvV 24 1 0 Udaje tykajici se prevedeni v é podobé do v digitélni podobé jsou ANO TS08 Prevod a konverze

66 Vv 23 9 0 Vefejnopravni pavodce mize pro vystup z elektronického systému spisové sluzby podie odstavce 1 pism.  NE pokud eSSL verzuje tak tam ta

a) sougasné pouit také jiny datovy format komponenty. komponenta je skoro vidy
165 VvV 23 8 0 Vystupnim datovym formatem metadat, jimiz jsou opatovany dokumenty v elektronickém systému NE
spisové sluzby, je datovy format Extensible Markup Language Document (XML) podle schématu XML pro
vyménu dokumentd a jejich metadat mezi icky émem spisové sluzby ¢
nérodnim standardem nebo datovy format Extensible Markup Language Document (XML) podle
schématu XML pro vytvoreni datového balitku SIP stanoveného nérodnim standardem, ktery obsahuje
metadata podle schématu XML pro zaznamendni popisnych metadat uvnitf datového balitku SIP
stanoveného nérodnim standardem.
64 Vv 23 7 0 Vystupnim datovym formatem pro Uéetni zaznamy v elektronické podobé, jejichz obsahem je NE
elektronicks faktura, je datovy format Information System Document (ISDOC) verze 5.2 a vy&i nebo
datovy format, ktery je v souladu s evropskou normou pro sémanticky datovy model zakladnich prvkd
elektronické faktury a syntaxi podle smérnice Evropského parlamentu a Rady €. 2014/55/EU ze dne 16.
dubna 2014 o elektronické fakturaci pfi zadavani verejnych zakazek.

63 Vv 23 6 0 Vystupnim datovym formatem pro databaze a datové véty je datovy formét Extensible Markup NE
Language Document (XML), kde sougasti predavané komponenty v datovém formétu XML je popis jeji
struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD), o kterém vefejnopravni
pivodce vede i

162 Vv 23 5 c datovy format Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code ion (PCM). NE

161 v 23 5 b datovy format umozujici ulozeni kompri ych dat ké ych podle standardu MPEG-1 Audio NE
Layer IIl nebo MPEG-2 Audio Layer IIl (MP3),

160 VvV 23 B a datovy format umoziujici ulozeni kompri ych dat podle standardu MPEG-1 Audio NE
Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),

159 Vv 23 5 0 Vystupnim datovym formatem zvukovych ie NE

18 v 23 4 d datovy format umozAujici ulozeni kompri ych dat pode standardu Moving Picture NE
Experts Group Phase 4 (MPEG-4, ISO/IEC 14496).

157 v 23 4 c datovy format umoziujici ulozeni kompri ych dat podle standardu Moving Picture NE
Experts Group Phase 2 (MPEG-2, ISO/IEC 13818),

156 v 23 4 b datovy format umozAujici ulozeni kompri ych dat pode standardu Moving Picture NE
Experts Group Phase 1 (MPEG-1, ISO/IEC 11172),

155 \a 23 4 a datovy format Graphics Format (GIF), NE

154 v 23 4 0 Vystupnim datovym formétem ickych obrazovych NE

13 v 23 3 datovy format Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918). ANO Ts10 Pijem dokumentu ISDS

152 Vv 23 3 b datovy format Tagged Image File Format (TIF/TIFF, revize 6 — i W), ANO T510 Prijem I1SDS

151 Vv 23 3 a datovy format Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 15948), ANO T510 Prijem I1SDS

150 Vv 23 3 0 Vystupnim datovym formétem statickych obrazovych ie ANO T510 Priiem I1SDS

149 v 23 2 0 Vystupnim datovym formétem statickych textovych a statickych i ych textovych ANO Ts10 Prijem dokumentu ISDS

a obrazovych komponent je datovy format Portable Document Format for the Long-term Archiving
(PDF/A, ISO 19005). Verze PDF/A-3 a vy je vystupnim datovym formétem statickych textovych

a statickych kombinovanych textovych a obrazovych komponent, neobsahuje-li
komponentu v datovém formétu, ktery neni vystupnim datovym formétem, a komponentu obsahujici
dalsi

¥8 v 23 1 c datovy format pro predavani do digitalniho archivu. NE Prevod a konverze

47 v 23 1 b datovy format komponenty ukladané ve spisovné, kterd je sougasti elektronického systému spisové NE Prevod a konverze

sluzby,

46V 23 1 a datovy format vystupu z elektronického systému spisové sluzby, NE Prevod a konverze

45 v 23 1 0 Vystupnim datovym formétem se rozumi NE Prevod a konverze

44 v 2 3 0 Pokud ti, ktefl mezi sebou provadgi spisovou rozluku, vykonavaj spisovou sluzbu v elektronické podob&  ANO TS07 Prenos a export

v elektronickém systému spisové sluzby, provedou spisovou rozluku a predani dokumentd v digitalni
podobé prostredky elektronického systému spisové sluzby.
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Seznam Enich pozadavka dle j

143

21

Vefejnoprévni pavodce postupuje pfi zniceni dokumentd, které nebyly vybrény za archivlie, a Grednich
razitek, kterd nebyla vybrana za archivalie, tak, ze dokumenty a spisy v analogové podobé nebo dredni
razitka znehodnoti do podoby znemoziiujici jejich rekonstrukci a identifikaci obsahu. V pfipadé
dokumentd a spist v digitalni podobé vefejnoprévni pivodce provede jejich zni¢eni smazénim z
elektronického systému spisové sluzby a dalsich dlozit. Obdobné verejnopravni pivodce postupuje pii
zniteni dokumentd a spist v digitaIn podobé, které byly vybrany jako archivalie a jejich repliky predal
vefejnoprévni pivodce do digitélniho archivu,

ANO

TS26

Zniceni

142

21

Sougsti tredniho zaznamu je soupis predavanych dokumentd, spisdia Grednich razitek vybranych jako
archivalie zpracovany verejnopravnim pivodcem v rozsahu dajd stanovenych v § 20 odst. 4 s vyjimkou
uvedeni skartagniho znaku a skartaéni Ihdity. Jestlize jsou dokumenty evidované v elektronickém systému
spisové sluzby nebo v samostatné evidenci dokument vedené v elektronické podobé, vefejnopravni
piivodce preds dokumenty, spisy a tredni razitka vybrané jako archivalie na zakladé seznamu
Vytvoreného archivem podle schématu XML pro zasilani tdaj(l o rozhodnuti ve skartagnim fizenia
potvrzeni prejimky s identifikatory digitalniho archivu pivodci ého narodnim b
Pislusny archiv sepiée Gfedni zaznam po predani dokumentd a spisii v analogové podobé a rednic}
razitek vybranych jako archivalie do pFisluiného archivu a po potvrzeni tispéiného prenosu dokumentd a
spisti v digitaIni podobé vybranych jako archivalie do digitalniho archivu.

ANO

T514

Skartacni névrh

21

Vefejnopravni pavodce predd prislunému archivu do péte dokumenty a spisy v analogové podobé a
Gredni razitka vybrané jako archivélie; jedné-li se o aspisyv é podobe evidované v
elektronickém systému spisové sluzby, verejnopravni pivodce preda rovné metadata k nim nélezejici. V
pipads, ze jsou jako archivalie vybrany dokumenty nebo spisy v digitalni podobg, vefejnopravni
pivodce predd prislusnému archivu jejich repliky a k nim nalezejici metadata. Tyto repliky a metadata
vefejnoprévni pivodce predd pFislugnému archivu zpracované podle schématu XML pro vytvoreni
datového baliéku SIP stanoveného narodnim standardem a schématu XML pro zaznamendni popisnych
metadat uvnitt datového balitku SIP stanoveného ndrodnim standardem.

ANO

TS14

Skartacni névrh

140

21

Piislu3ny archiv po provedené archivni prohlidce vyhotovi protokol o provedeném skartaénim fizeni.

ANO

TS14

Skartacni névrh

139

20

Vefejnopravni pavodce sestavi z elektronického systému spisové sluzby nebo ze samostatné evidence
dokumentd vedené v elektronické podobé seznam dokumentd a spist uréenych k posouzeni ve
skartagnim Fizeni. Tento seznam je tvoren podle schématu XML pro vytvoreni datového balicku SIP
stanoveného nérodnim standardem a obsahuje metadata podie schématu XML pro zaznamenéni
popisnych metadat uvnitt datového balicku SIP stanoveného narodnim standardem.

T514

Skartacni névrh

138

Spisovna vede evidenci o zap{jéovani a nahlizeni do dokumentd a spisti. Pokud vefejnopravni pavodce
vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby, vede evidenci
v tomto systému. Vefejnopravni pivodce stanovi postup pfi zapGjéovani a nahlizeni do dokumentti a
spisti a podrobnosti vedeni evidence ve spisovém Fadu.

NE

137

Vefejnopravni pavodce vede ve spisovné evidenci ulozenych dokumentd a spisti obsahujici zejména
jejich strugny obsah (pfedmét, véc), oznagent pfisluiného spisového a skartaéniho planu, spisové znaky,
skartagni reim a Gdaj o fyzickém umisténi analogovych &asti spisti. Pokud veejnopravni pivodce
vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby, je evidence
ulozenych dokument a spisil jeho sougasti.

NE

136

Vefejnopravni pavodce zkontroluje pred uzavienim spisu, zda je vyfizeny spis Gplny, zda jsou v evidenéni
pomiicce uvedeny povinné tdaje a zda jsou dodrzeny podminky uzavFeni spisu. Vefejnopravni pivodce
dile je, zda obaly i a spistiv & podobé zaruéui jejich neporusitelnost a
zachovani itelnosti.

Ts23

VyFizeni a uzavieni spisu

135

Vefejnopravni pavodce uklada uzaviené spisy a vyizené dokumenty podle vécnych skupin a spisovych
znakii zplsobem stanovenym ve spisovém a skartaénim plénu ve spisovné. Vetejnopravni pivodce
stanovi ve spisovém Fadu podrobnosti postupu ukldani dokumentd.

NE

134

Vykonava-li vefejnopravni pivodce spisovou sluzbu v elektronické podobeé v elektronickém systému
spisové sluby, je zafizeni umozfiujici odesilani datovych zprav sougasti elektronického systému spisové
sluzby nebo na néj ma automatizovanou vazbu; to neplati pro veejnopravniho pivodce, u ného to
neumosfiuje zvI43tni povaha jeho pésobnosti.

TS05

Odeslani dokumentu

133

Vefejnopravni pavodce vybavi vypravnu zafizenim umozAujicim odesiléni datovych zprav z
elektronickych adres podatelny zvetejnénych podie § 2 odst. 3 pism. c), odesilani datovych zprav
prostrednictvim datové schrénky podle § 2 odst. 3 pism. d), mé-li ji vefejnopravni pivodce zfizenu a
zpristupnénu, a odesilani datovych zprav jinymi prostredky elektronické komunikace, pokud je
Vefejnopravni pivodce pripousti.

TS05

Odeslani dokumentu

Jiné prostredky komunikace
nebudou testovany, jednd se o
komunikaci na proprietarnim
rozhrani zavislém na
prostredku

132

Vefejnopravni pavodce odesila dokumenty prostfednictvim vypravny, které opatfi odesilany dokument

i p ymi k jeho odeslani.

TS05

Odeslani dokumentu

131

Pozadavek zrusen

Vedeni (c)

7 byl uTS18¢c ano

130

Vefejnoprévni pavodce si zpravidia ponechd pro vykon spisové sluzby prvopis vyhotoveného
dokumentu, popfipadé jeden ze stejnopisii prvopisu é e i pivodce
vyhotovi dokument podle véty prvni v podobe, v jaké vykonava spisovou sluzbu, ledaze povaha

takové vy i vylutuje. Prvopisem je originalni dokument zaznamenévajici projev ville
osoby, ktery je osvédgen jejim vlastnoru¢nim podpisem nebo obdobnym autentizaénim prvkem

jinym prévnim predpisem13). Stejnopisem je jedno ze shodnych nésobnych vyhotovent
dokumentu nesouci s timto dokumentem shodné autentizatni prvky; za shodné ndsobné vyhotoveni
dokumentu v analogové podobe se povazuje rovné? doslovng shodné vyhotoveni dokumentu v digitalni
podobé a naopak, pokud autentizatni prvky k nim pfipojila tata osoba; za stejnopis se povaZuje rovnéz
druhopis, pokud tak stanovi jiny pravni predpis14). Druhopisem je dokument odvozeny od prvopisu, se
kterym je obsahové shodny, avsak projev viile osoby obsazeny v druhopisu nenf osvédéen podpisem
této osoby, ale viastnoru¢nim podpisem nebo 7 énim prvkem osoby & jinym
pravnim predpisem15), popfipadé zvi&stnim izatnim prost ym jinym prévnim
predpisem16).

TS18c

Veden{ dokumentu (c)

129

Vefejnopravni pavodce, ktery vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobe v elektronickém systému
spisové sluzby, zpracovévé spisovy a skartaéni plén v elektronické podobé ve struktufe urtené pro
zaslani podle schématu XML pro export a import spisového a skarta¢niho plénu stanoveného narodnim
standardem.

Ts07

Pfenos a export

128

Skartaéni Ihita se vyjadruje Eislem doplnénym za skartanim znakem. Vefejnopravni pivodce stanovi ve
spisovém a skartaénim plénu spoustéci udalost, kterou je okamik rozhodny pro pogétek plynuti
skartatni Ihity. Skartaéni Ihita se uréuje poctem celych rokis poitanych od 1. ledna kalendafniho roku
nésledujiciho po kalenddfnim roce, v néms nastala spoustéc udalost.

TS15

Spisovy plén - typové spisy

127

Skartaéni Ihita se vyjadruje Eislem doplnénym za skartanim znakem. Vefejnopravni pivodce stanovi ve
spisovém a skartaénim plénu spoustéc udalost, kterou je okamik rozhodny pro pogtek plynuti
skartatni Ihiity. Skartaéni Ihita se uréuje poctem celyich rokii poitanych od 1. ledna kalenddfniho roku
nésledujiciho po kalenddnim roce, v néms nastala spoustéc udalost.

NE

Neni pozadavek na eSsL ale na
provozni praxi pivodce,
dopady na eSsL Feseny v
NSESSS

126

Vefejnopravni pavodce oznati vécnou skupinu nebo sougést typového spisu obsahujici spisy
predpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru archivalil zatazuji s nvrhem k vybrani za archivalii,
skartagnim znakem ,A“ (archiv). Vefejnopravni pivodce oznati vécnou skupinu nebo soutést typového
spisu obsahujici spisy bez predpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru archivali zafazuji's névrhem
na zniteni, skarta¢nim znakem ,S* (stoupa).

TS15

Spisovy plén - typové spisy

125

Vefejnopravni pavodce oznati vécnou skupinu nebo sougést typového spisu obsahujici spisy
predpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru archivalil zaazuji's névrhem k vybrani za archivalii,
skartagnim znakem ,A“ (archiv). Vefejnopravni pivodce oznati vécnou skupinu nebo soutést typového
spisu obsahujici spisy bez predpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru archivali zafazujf's névrhem
na zniteni, skarta¢nim znakem ,S* (stoupa).

NE

Neni pozadavek na eSsL ale na
provozni praxi pivodce,
dopady na eSsL Feseny v
NSESSS
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Seznam Enich pozadavka dle j scéndt
124V 15 1 0 Vefejnopravni pavodce stanovi podle vécnych charakteristik zpracovavany G a spist ANO Ts15 Spisovy plén - typové spisy
jednotlivé vécné skupiny, a uziva-li typové spisy, rovnéZ vécné skupiny uréené pro typové spisy a v nich
obsaZené sou4sti typovych spisi. Verejnopravni pivodce uspofadé véené skupiny hierarchicky, a to tak,
aby vécné skupiny na nejnizsi Grovni hierarchie obsahovaly spisy nebo typové spisy; vefejnopravni
pivodce méize uspoFédat hierarchicky i sougdsti typového spisu. Pokud vefejnopravni pivodce
Fazuj idované v ¢ evidenci ( do spisti nebo typovych spisd
zatazuje dokumenty do vécné skupiny na nej a
skupiny a soutsti typového spisu spisovym znakem a u vécnych skupin a soutsti typového spisu
uvedenych na nejniz3f trovni hierarchie uvede skartaéni rezim.
123V 15 1 0 Vefejnopravni pavodce stanovi podle vécnych charakteristik zpracovavany G a spist NE Neni pozadavek na eSsL ale na
jednotlivé vécné skupiny, a uziva-li typové spisy, rovnéZ vécné skupiny uréené pro typové spisy a v nich provozni praxi pivodce,
obsazené sou4sti typovych spist. Verejnopravni pivodce uspofadé véené skupiny hierarchicky, a to tak, dopady na eSsL Feseny v
aby vécné skupiny na nejnizsi Grovni hierarchie obsahovaly spisy nebo typové spisy; vefejnopravni NSESSS
pivodce e uspoFédat hierarchicky i sougdsti typového spisu. Pokud vefejnopravni pivodce
Fazuj idované v ¢ evidenci ( do spisti nebo typovych spisd,
zatazuje dokumenty do vécné skupiny na nejnizi drovni hierarchie. Vefejnopravni pivodce oznati vécné
skupiny a soutsti typového spisu spisovym znakem a u vécnych skupin a soutsti typového spisu
uvedenych na nejniz3f trovni hierarchie uvede skartaéni rezim.
122 \' 14 2 e dal$imi zpusoby, které stanovi vereijt avni plvodce ve spisovém fadu. ANO 1502 Konfigurace eSSL
121V 14 2 e dalimi zpiisoby, které stanovi vefejnopravni pivodce ve spisovém fadu. ANO TS19¢ Vedent spisu ()
120 \' 14 2 d a na nebo do jeho metadat, ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
119 \' 14 2 c vzetim na védomi, ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
118 \' 14 2 b i ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
117 \' 14 2 a ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
116 \' 14 2 0 Vefejnopravni piivodce vyfidi dokument, popfipadé spis ANO TS18c Vedeni (c)
115 \' 14 2 0 Vefejnopravni piivodce vyfidi dokument, popfipadé spis ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
114V 14 1 0 Vefejnopravni pavodce zajisti vyfizeni dokumentu, popiipadé spisu jim povéfenou fyzickou osobou ANO Ts18b Veden( dokumentu (b)
nebo, lito povaha véci, izovang
13 v 14 1 0 Vefejnopravni pavodce zajisti vyFizeni dokumentu, popripadé spisu jim povéfenou fyzickou osobou ANO Ts19¢ Vedeni spisu (c)
nebo, umo#Auje-l to povaha véci, automatizovang.
12V 13 1 0 Podatelna provede rozdglenf dokument( mezi organizaéni sougésti verejnopravniho pavodce, popfipadé  ANO Ts18b Veden( dokumentu (b)
fyzické osoby uréené k jejich vyFizeni; v pfipadé vykonu spisové sluzby v listinné podobé provede
rozdgleni { po jejich éni. Verej i pivodce stanovi zpisob rozdglovani
dorugenych dokumentd ve spisovém F4du.
1 v 12 B 0 Vefejnopravni pavodce uvede zpisob tvorby spisové znacky a strukturu spisové znacky ve spisovém ANO 502 Konfigurace eSSL
F4du.
110 v 12 7 0 Vefeinopravni pivodce a udaje o vyfizeni a uzavieni spisu v evidenéni pomucce. ANO TS19c Vedeni spisu (c)
109 v 12 6 K identifikator, ktery spisu, ktery byl vybran jako archivalie, pfidélil Narodni archiv nebo digitalni archiv. ANO Ts14 Skartaéni navrh
108V 12 6 i informace o tom, zda byl spis zafazen do vybéru archivalil a zda byl spis vybran jako archivalie, a ANO Ts14 Skartagni navrh
107 v 12 6 informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty v analogové podob a jejich fyzické umisténi, ANO TS04a Metadata (a)
106 \' 12 6 h skartaéni rezim, ANO TS04a Metadata (a)
105 \' 12 6 g spisovy znak, ANO TS04a Metadata (a)
104 \' 12 6 f datum uzaveni, ANO TS04a Metadata (a)
103 \' 12 6 e datum vyfizeni, ANO TS04a Metadata (a)
102 \' 12 6 d datum zaloZeni, ANO TS04a Metadata (a)
101 \' 12 6 c spisovd znacka, ANO TS04a Metadata (a)
100 \' 12 6 b strucny obsah, ANO TS04a Metadata (a)
9 Vv 12 6 a i , ktery je eny v ramai ického systému spisové sluzby nebo samostatné ANO TS04a Metadata (a)
evidence a
%8 Vv 12 6 0 Vefejnopravni pavodce vede v elektronickém systému spisové sluzby nebo v samostatné evidenci ANO Ts14 Skartaéni navrh
dokumentd vedené v elektronické podobé tdaje o spisu, kterymi jsou alespof
97 Vv 12 B e identifikétor spisu v pripadé vykonu spisové sluzby v elektronické podobé; identifikator spisu musi byt ANO Ts13a Sestavy (a)
citelny technickym prostf pro izovany sbér dat.
96 v 12 5 d skartacni rezim a ANO TS13a Sestavy (a)
95 v 12 5 c spisovy znak, ANO TS13a Sestavy (a)
94 v 12 5 b spisovou znacku, ANO TS13a Sestavy (a)
93 v 12 5 a stru¢ny obsah spisu, ANO TS13a Sestavy (a)
%2 v 12 5 0 Vefejnopravni pavodce opatfi dokumenty v analogové podobe, které jsou obsahem spisu, spolegnym ANO Ts13a Sestavy (a)
obalem, na kterém uvede alespoit
91 Vv 12 4 0 Vefejnopravni pavodce pridéli dokumentu spisovy znak a skartaéni rezim spisu, do kterého je zafazen. ANO Ts18b Veden( dokumentu (b)
Piefadili vefejnoprévni pivodce dokument do jiného spisu, pridéli dokumentu spisovy znak a skartaéni
rezim tohoto jiného spisu.
%0 Vv 12 3 0 Vefejnopravni pavodce pridéli spisu pfi jeho zalozeni spisovy znak a skartaéni rezim prisluné vécné ANO Ts18b Vedeni dokumentu (b)
skupiny nebo sougasti typového spisu podle spisového a skartaéniho planu. Prefadili vetejnopravni
piivodce spis do jiné vécné skupiny nebo sougasti typového spisu, pridéli spisu a viem dokumenttm
zafazenym do spisu spisovy znak a skartaéni rezim této vécné skupiny nebo sougésti typového spisu.
89 Vv 12 2 b typového spisu; vnitfni strukturu typového spisu tvoFi sougsti typoveho spisu stanovené ANO 520 Vedeni typového spisu
Vefejnopravnim pivodcem a dily typového spisu tvorené podle €asového obdobi stanoveného
Vefejnopravnim pivodcem.
88 \' 12 2 a vécné skupiny, nebo ANO T518b Vedeni (b)
87 \' 12 2 0 Vefejnopréavni piivodce zafadi spisy do ANO T518b Vedeni (b)
87 \' 12 2 0 duplicita NE
8 Vv 12 1 0 Vefejnopravni pavodce zaradi dokument evidovany v zakladni evidenéni pomiicce nejpozdéiji pred ANO TS25
zahdjenim vyFizovani do spisu. Véta prni se nepoutije v pfipadé verejnopravniho pivodce, jehoz
2vlé3tni povaha piisobnosti umoziiuje vykon spisové sluzby v elektronické podobé v elektronickych
systémech spisové sluzby podie § 63 odst. 4 zakona.
8 Vv 1 2 0 Cislo jednaci obsahuje oznaceni nebo zkratku oznageni vefejnopravniho pivodce, pofadové Eislo zépisu  ANO 502 Konfigurace esSL
dokumentu v zékladni evidenéni pomiicce a oznateni uréeného Easového obdobi, kterym je zpravidla
kalendafni rok, popfipadé dale oznaeni nebo zkratku oznateni organizaéni soutésti vefejnopravnino
pivodce nebo jiné znaky charakterizujici skutegnosti souvisejici s Cislo jednaci méze byt
rovné# odvozeno ze spisové znacky s uvedenim pofadového Eisla dokumentu ve spisu nebo isla listu
dokumentu ve spisu.
8 Vv 1 1 0 Vefejnopravni pavodce pridéli dokumentu evidovanému v zékladni evidenéni pomiicce Eislo jednaci. ANO Ts25 Zatfidéni
83 Vv 10 4 0 Poradova cisla v zakladni evidenéni pomiicce tvofi Eiselnou Fadu, ktera zaina éislem 1 a je slozena z ANO TS04b Metadata (b)
celych kladnych Eisel nepretrité po sobé jdoucich. Ciselné fada je vedena od prvniho kalendtniho dne
&asového obdobi, které vefejnopravni pivodce stanovi pro vedeni giselné fady (déle jen ,uréené gasové
obdobi“), a to pred zahajenim uréeného éasového obdobi.
82 Vv 10 2 h pocet se rozumi dale st Ktera je v digitalni podobé,  ANO TS04b Metadata (b)
pi¢em? dokument, ktery je v digitalni podobe, je tvofen alespo jednou komponentou.
81 \' 10 2 g datum odeslani a ANO TS18c Vedeni (c)
80 \' 10 2 f odkaz na adresdta ve jmenném rejstfiku, ANO TS18c Vedeni (c)
79 \' 10 2 e poradove lo ve spisu, ANO T504b Metadata (b)
78V 10 2 d identifikétor, ktery dokumentu, ktery byl vybran jako archivalie, pfidélil Narodni archiv nebo digitalni ANO Ts14 Skartaéni navrh
archiv,
7V 10 2 c informaci o tom, zda byl dokument zafazen do vybéru archivalii a zda byl dokument vybran jako ANO Ts14 Skartaéni navrh
archivalie,
7% Vv 10 2 b informaci o tom, zda jde o dokument v digitalni podobé nebo dokument v analogové podobg, ANO TS04b Metadata (b)
75 v 10 2 a ¢ny identifikator, ANO TS04b Metadata (b)
74V 10 2 0 Vefejnopravni pavodce vede o dokumentu v elektronickém systému spisové sluzby pofadové &islo ANO TS04b Metadata (b)
dokumentu, pod nim je evidovan v elektronickém systému spisové sluzby, tdaje stanovené v odstavci 1
pism. b) a# ) a déle alespor
73 \' 10 1 e strucny obsah ANO T504b Metadata (b)
72V 10 1 d identifikaci z evidence B e-li ji dokument oznacen, ANO TS04b Metadata (b)
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Gdaje o odesilateli v rozsahu Udajt stanoveném pro vedeni udaji o odesflateli dokumentu ve jmenném ANO TS04b Metadata (b)
rejstiiku; jde-li o dokument vytvofeny vefejnopravnim pivodcem, uvede se slovo ,Vlastni*,

datum dorugeni dokumentu vefejnopravnimu pvodci, a stanovi-l jiny pravni predpis povinnost ANO TS04b Metadata (b)
zaznamenat cas dorueni dokumentu, rovné cas jeho doruteni, nebo datum vytvoren dokumentu

veFejnopravnim ; datem vytvoreni se rozumi datum
jeho zaevidovani v podacim deniku,

duplicita, zruseno NE Vedeni spisu
Dojde-li ke ztrté nebo zniceni v é podobg, k ému poskozeni nebo ke

aniceni dokumentu v digtéini podobé anebo nelze-l dokument v dgitéini podobé zobracit uzivatelsky

zpisobem, “ i pivodce tuto do evidenéni pomiicky

Veetné Eista jednaciho nebo sla ze é evidenéni

pomiicky, kterym byla ztréta, poskozeni nebo zniteni Fesena.

Tyka se dokumentu ato je
feseno v ramci 018b. U spisu
nedava smys|

Dojde-l ke ztrd eni ¢ podobe, k ému poskozeni nebo ke ANO Ts18c Veden( dokumentu (c)
aniteni dokumentu v digtéini podobé anebc nelze-li dokument v digitélni podobé zobrazit uZivatelsky
ym zpiisobem, dvni pivodce tuto skutegnost do evidenéni pomiicky
Veetné Eisla jednaciho nebo evidenéniho Eisla ze é evidenéni
pomicky, kterym byla ztréta, poskozen nebo zniteni fesena.

duplicita, zruSeno NE Vedent spisu
Pokud je dokument zaevidovén vefejnopravnim pivodcem v jedné evidenéni pomiicce a poté evidenéng

preveden do jiné evidenéni pomiicky, vefejnoprévni pivodce pivodni evidenéni zéznam ukonéi

poznémkou o preevidovéni dokumentu véetné uvedeni nového éisla jednaciho nebo evidenéniho isla

dokumentu ze ¢ evidence dokument.

Tykd se dokumentu ato je
fe3eno v rémci 018b. U spisu
nedavé smys|

Pokud je dokument zaevidovan vefejnopravnim pivodcem v jedné evidenéni pomiicce a poté evidenéné  ANO Ts18b Vedeni dokumentu (b)
peveden do jiné evidenéni pomiicky, vefejnopravni pivodce piivodni evidenéni zaznam ukonéi

poznamkou o preevidovani dokumentu véetné uvedeni nového ¢isla jednaciho nebo evidenéniho ¢isla

dokumentu ze samostatné evidence dokumentd.

Vefejnopravni pavodce zachova pri prevedeni é podobé do vdigitélni  ANO 508 Prevod a konverze
podobé podie § 6 odst. 2, pfi zméné datového formétu dckumen(u v digitalni podobé nebo pfi prevedent

dokumentu v digitalni podobé do dokumentu v analogové podobé s vyjimkou prevedent podle § 6 odst.

1 jednoznatny identifikator, kterym byl opatfen prevédény dokument, i pro dokument vznikly

prevedenim.

Vefeinopréuni pivodce opatidorueny dokument v dgitaIni podobé a dokument v digitdini podobé ANO T509a Piijem dokumentu

Fejnopravnim ym storem, ktery je's spojen
prostredky elektronického systému spisové sluzby.

Pokud vefejnopravni pavodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému  ANO TS09a Pijem dokumentu
spisové sluzby, jednoznaény identifikétor obsahuje alespofi oznageni vefejnopravniho pavodce,
Popfipadé zkratku oznaeni verejnopravniho pivodce, a numericky nebo alfanumericky kéd.

musi byt & spojen's ktery oznatuje.

Vefejnopréuni pivodce, kterému byl doruéen dokument v igitalni podobe nebo digitaini prloha ANO TS09a Pijem dokumentu
v é podobé na pF nosici dat, zajisti viozen dokumentu nebo
pilohy do elektronického systému spisové sluzby, je-l to technicky mozné.

Vefejnopravni pavodce mize dorugeny dokument, ktery byl preveden podie odstavce 1 nebo 2, znicit ANO Ts26 Zniceni
bez vybéru archivalii

Pokud vefejnopravni pavodce vykonav spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému  NE
spisové sluzby, zpravidla prevede dorugeny dokument v analogové podobe autorizovanou konverzi
dokumentt nebo jingm zplisobem prevedeni podle § 69a zékona do dokumentu v digitd

Neni pozadavek na eSsL ale na
provozni praxi pivodce

charakteristika datové zpravy, v niZ byl dokument obsaZen, { jeji identifikaci. ANO 1509

o

datum a ¢as doruceni s uvedenim hodiny a minuty, popfipadé sekundy a ANO T509a

Pokud je vefejnoprévni pavodce schopen z dokumentu v digitalni podobé véetné datové zprévy, vnizje  ANO T509a Piijem dokumentu
obsazen, doruteného na elektronickou adresu podatelny pode § 2 odst. 3 pism. c) Zjistit adresu

elektronické posty odesilatele, potvrdi na zakladé vysledki zjisténi podie odstavee 1 véty druhé

odesilateli na tuto adresu, ze dokument byl dorugen. Souzésti zpravy o potvrzen doruzeni je alespof

&islo seznamu zneplatnénych certifikétd, viici kterému byla platnost certifikstu ovéfovana, nebo zptisob, ANO TS24 Zajigtovaci prvky
jakym byla platnost certifikétu ovéfovana, nebylo-li seznamu zneplatnénych certifikétd k ovérent
platnosti certifikatu uZito.

Vysledek, datum a &as ovéreni platnosti uznavaného elektronického podpisu, uznavané elektronické ANO Ts24 Zajistovaci prvky
peceté, uznavané elektronické znatky, kvalifikovaného elektronického éasového razitka a certifikatd, na
nich? jsou zalozeny, a

datum a &as rozhodné pro ovéfen platnosti uzndvaného elektronického podpisu nebo uzndvané ANO TS24 Zajistovaci prvky
elektronické pecet?, a certifikatd, na nich? jsou zalozeny,

Gidaj o tom, zda se jedna o kvalifikovany elektronicky podpis nebo zarugeny elektronicky podpis zalozeny  ANO Ts24 Zajistovaci prvky
na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovanou elektronickou peget nebo
zaruenou elektronickou petet zalozenou na kvalifikovaném certifikatu pro elektronickou pecet,

jména, a pFijmeni, nazev nebo obchodni firma podepisujici, oznatu
osoby, popfipadé pseudonym, byl-li pouzit,

i nebo pecetici ANO TS24

‘ovaci pruky

o
B4
<
IS
N

identifikacni éislo certifikatu, ANO 1524 ovaci prvky

Gdaj o dobé, na kterou byl certifikat vydan, popfipads, pokud jsou zndmy, datum a cas jeho zneplatnéni,  ANO TS24 Zajigtovaci prvky

49 Vv 4 7

nazev nebo obchodni firma kvalifikovaného poskytovatele sluzeb vytvarej ANO 1524

akreditovaného poskytovatele certifikacnich sluzeb,

‘ovaci pruky

48 v 4 7

Zaznamenanymi Gdaji o vysledku zjisténi podie odstavce 4 a vysledku ovéfeni podle odstavce 5 jsou ANO TS24 Zajitovaci prvky.
alesport

47 Vv 4 6

Pokud vefejnopravni pavodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému  ANO Ts24 Zajistovaci prvky
spisové sluzby, zaznamené daje o vysledcich zjisténi podle odstavce 1 véty druhé a odstavce 4 a

vysledku ovéFeni podle odstavce 5 v elektronickém systému spisové sluzby. Pokud veejnopravni

piivodce vykonava spisovou sluzbu v listinné podobé, zaznamend tyto daje zpéisobem stanovenym ve

spisovém F3du na dokument v é podob vznikly prevedenim doruéeného v digitalni

podobé, jeho? se provedend zjisténi tykaji.

46

<
IS
)

kvalifikovaného elektronického ¢asového razltka ANO 1524 Zajitovaci prvky

45 v 4 5

uzndvané ické znacky a kvalifi émového certifikatu, na kterém je uznavana ANO TS24 Zajigtovaci prvky
elektronickd znatka zalozena, a

24 v 4 5

Uznavané elektronické peéeté a kvalifikovaného certifikatu pro elektronickou peget, na kterém je ANO Ts24 Zajistovaci prvky
uznavand elektronické peéet zalozena,

43 v 4 5

uznvaného elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikétu pro elektronicky podpis, na kterém je ANO TS24 Zajigtovaci prvky
uzndvany elektronicky podpis zalozen,

42

<
IS
«

Vefeinopravni plivodce ovéfi platnost ANO 1524 ovaci prvky

a1 v 4 4

Vefejnopravni pavodce zjisti, zda je doruéeny dokument v digitalni podobé véetné datové zpravy, vnizje  ANO Ts24 Zajistovaci prvky
obsazen, podepsén uznavanym elektronickym podpisem26), zapegetén uznavanou elektronickou

peteti27), oznaten uzndvanou elektronickou zna¢kou28) nebo opaten kvalifikovanym elektronickym

Easovym razitkem29).

40 Vv 4 3

Vefejnopravni pavodce postupuje podie odstavce 2 obdobné, pokud zjisti, ze doruéeny dokument v ANO Ts10 Pijem dokumentu ISSD

digitaIni podobé véetné datové zpravy, v nit je obsazen, je netiplny, nelze jej zobrazit uzivatelsky
vnimatelnym zpiisobem, obsahuje skodlivy kéd, neni v datovém formatu, ve kterém verejnopravni
pivodce pfijima dokumenty v digitalni podobé, neni ulozen na prenosném technickém nosici dat, na
kterém vefejnopravni pivodce prijima dokumenty v digitalni podobg, je-li k dorueni dokumentu uzito
prenosného technického nosice dat, nebo nespliiuje podminky pfijimani dokumentd zvefejnéné
Vefejnopravnim pivodcem na jeho Gredni desce nebo internetovych strankéch.

pavodné shodné s
pozadavkem 39, v kontextu
1SDS nem vyznam testovat-
11.9.2024 vriceno zpét do TS

Vefejnopravni pavodce postupuje podie odstavee 2 obdobné, pokud zjisti, ze doruzeny dokument v ANO T509a Pfijem dokumentu
digitéIni podobs véetns datové zprévy, v niz je obsazen, je netplny, nelze jej zobrazit uzivatelsky

vnimatelnym zpisobem, obsahuje skodlivy kéd, neni v datovém formatu, ve kterém verejnopravni

pivodce pfijim4 dokumenty v digitaIn podobé, neni ulozen na prenosném technickém nositi dat, na

kterém vefejnopravni pivodce prijimé dokumenty v digitalni podobg, je-li k doruenf dokumentu uito

prenosného technického nosice dat, nebo nespliiuje podminky prijimani dokumentd zverejnéné

Vefejnoprévnim pivodcem na jeho Gredni desce nebo internetovych strankéch.
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Vefejnopravni pavodce zaznamené datum doruéeni dokumentu. V pfipadé dokumentu v digitalni
podobé s vyjimkou dokumentu v digitaini podobé dorugeného na prenosném technickém nosici dat
Vefejnoprévni pivodce zaznamend rovnéz &as doruteni dokumentu s presnosti na sekundy.

ANO

TS04b

Metadata (b)

Vefejnopravni pavodce vybavi podatelnu zafizenim umozAujicim prijem datovych zprav) dorugovanych
na ické adresy podatelny zvefejnéné podle odstavce 3 pism. c), dorutovanych na prenosnych
technickych nositich dat zvefejnénych podle odstavce 3 pism. g), dorugovanych prostrednictvim datové
schrénky podle odstavee 3 pism. d), mé-li j vefejnopravni pivodce zfizenu a zpfistupnénu, a
dorutovanych jinymi prostredky elektronické ikace2), pokud je vefejnoprévni pivodce pfipous
Pokud vefejnopravni pévodce vykonéva spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému
spisové sluzby, je zafizeni umozfujici pfijem datovych zprav soutsti elektronického systému spisové
sluzby nebo na néj m4 automatizovanou vazbu; to neplati pro vefejnopravniho pivodce, u ného to
neumosfiuje zvI43tni povaha jeho pisobnosti.

TS10

Piijem dokumentu ISDS

Vefejnoprévni pavodce vybavi podatelnu zafizenim umoz piijem datovych zprav dorutovanych
na ické adresy podatelny zvefejnéné podle odstavce 3 pism. c), dorutovanych na prenosnych
technickych nositich dat zvefejnénych podle odstavce 3 pism. g), dorugovanych prostrednictvim datové
schrénky podle odstavee 3 pism. d), mé-li j vefejnopravni pivodce zfizenu a zpfistupnénu, a
dorutovanych jinymi prostredky elektronické ikace, pokud je vefejnopravni pivodce pripous|
Pokud vefejnopravni pévodce vykonéva spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému
spisové sluzby, je zafizeni umozfujici pfijem datovych zprav soutsti elektronického systému spisové
sluzby nebo na néj m4 automatizovanou vazbu; to neplati pro vefejnopravniho pivodce, u ného to
neumoiuje zvI43tni povaha jeho pisobnosti.

NE

em prostrednictvim ano
elektronické adresy podatelny

a technickém nosici dat fesen v
7509 Pfijem dokumentu,

piijem prostrednictvim 1SDS

dokumentu via ISDS, piijem
prostrednictvim jiného
prostredku elektronické
komunikace fesen v TS12
Rozhrani

Vefejnopravni pavodce pfijima doruéené dokumenty v podatelng. V pfipadé doruéeného dokumentu
predaného vefejnopravnimu pivodci mimo podatelnu a dokumentu vytvofeného z podani nebo
podnétu uéinéného tstné, ktery se povazuje za dokument dorugeny, vefejnopravni pavodce zajisti jeho
predani podatelng nebo provedeni tkond stanovenych touto vyhlagkou v souvislosti s pijmen,

Eenim a evidenci 0 pisludnou &ni sougasti verejnopravniho pavodce.

NE

Pfijem FeSen dle ArchZ a ano
NSESSS v TS09 Pfijem
dokumentu

Dokument vznikly prevedenim nebo zménou datového formatu opatfi uréeny pavodce dolozkou.
Dolozku dokumentu v analogové podobé podepide osoba odpovédné za prevedeni dokumentu. Dolozku
dokumentu v digitalni podobé podepiée osoba odpovédna za prevedeni nebo zménu datového formatu
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo uréeny pivodce zapegeti kvalifikovanou elektronickou
petetia dale dolozku opati kvalifikovanym elektronickym &asovym razitkem. Takovy dokument ma
stejné pravni Gginky jako ovéFend kopie dokumentu, jeho prevedenim nebo zménou datového formatu
vznikl. Udaje tykajici se prevedeni nebo zmény datového formatu stanovi provédéci pravni predpis.

Ts08

Pfevod a konverze

duplicita, zruseno

ne

Pred prevedenim dokumentu v digitalni podob& na dokument v analogové podobé nebo zménou
datového formatu dokumentu v digitalni podob& ové uréeny pivodce platnost elektronického podpisu,
elektronické peceté nebo elektronického Easového razitka, je-li jimi dokument v digitalni podobé
opatten, a platnost certifikatd, jsou-li na nich zalozeny. Udaje o vysledku ovéfeni a datum prevedeni
dokumentu v digitalni podobé na dokument v analogové podobé nebo datum zmény datového formatu
dokumentu v digitalni podobé uréeny pivodce zaznamend a uchova je spolu s dokumentem vzniklym
prevedenim nebo zménou datového formétu.

Ts08

Pfevod a konverze

Pipojeni Gdajd, které vznikly pfi pripravé dokumentu k uchovani podie § 3 odst. 5 nebo pfi prevedeni &i
zméné datového formatu dokumentu podie odstavce 1 a které jsou pro uchovani dokumentu nebo

prevedeni nebo zménu datového formatu nezbytné, se za
neporusitelnosti obsahu dokumentu.

NE

Prevadéni dokumentu v analogové podobé na dokument v digitalni podobé a naopak a zménu datového
formitu dokumentu v digitélni podobé provadi uréeny pivodce postupem zarutujicim vérohodnost
pivodu dokumentu, neporusitelnost obsahu, Eitelnost dokumentu a bezpegnost procesu prevadéni nebo
zmény datového formatu.

NE

Nevyfizené dokumenty a neuzaviené spisy preda ruseny uréeny pivodce tomu, na koho presla
péisobnost k jejich vyfizeni. Ruseny uréeny pivodce zapie preddvané aspisy do pi
seznamu. Ten, na koho pesla piisobnost k vyFizeni takto zapsanych dokumentd a spisd, je prevezme a
zaeviduje podle § 64.

Ts07

Prenos a export

Vyfizené dokumenty a uzaviené spisy, jimz neuplynula skartaéni Ihéta, se uloz do spisovny nebo
sprévniho archivu uréeného pivodce, ktery je prévnim néstupcem zrueného uréeného pivodce,
zfizovatele, zakladatele nebo pivodce, na ného prechazi piisobnost zaniklého uréeného pivodce. Je-l
pravnich ndstupcii vice a nedojde-li mezi nimi k dohods, rozhodne o prevzeti spisovny nebo spravniho
archivu prislusny spravn tfad na Gseku archivnictvi a vjkonu spisové sluzby dohlizejici na provédéni
skartatniho fizent. Preddvané spisy a dokumenty se zapi do predavaciho seznamu.

Ts07

Prenos a export

Vyfizené dokumenty a uzavrené spisy, jimz uplynula skartacni Ihita, zafadi ruseny uréeny pavodce do
skartaéniho Fizeni.

T514

Skartacni navrh

V piipadé zaniku uréeného pivodce prevezme spisovnu nebo spravni archiv jeho prévni ndstupce,
zfizovatel nebo ten, na ného? prechdzi plisobnost zaniklého uréeného pévodce; je-li pravnich nstupcd
vice a nedojde-li mezi nimi k dohodg, rozhodne o prevzeti spisovny nebo sprévniho archivu pislusng
sprévni ufad na tseku archivnictvi a vykonu spisové sluzby dohlizejici na provadéni skartaéniho fizeni.
Urgeny pivodce informuje pred svym zénikem prislusny archiv o opatrenich, kterd v souvislosti se
zanikem utinil ve vztahu ke spisovné nebo sprévnimu archivu.

Ts07

Prenos a export

Pro nahlizeni do dokumentd ulozenych ve spisovné nebo ve spravnim archivu spravniho organu nebo
soudu plati obecna ustanoveni o nahlizeni do spist v Fizeni pred spravnim orgénem nebo soudem; to
neplati, jestlize dokumenty pred uloZenim ve spisovné nebo ve spravnim archivu byly vefejné pistupné.
Nahlizeni do dokumentd obsahujicich utajované informace, poskytovant jejich opist, vypisti a kopii se
Fidi 2vla3tnim pravnim predpisem.

TS22

VyFazovani

Vechny vyFizené spisy a jiné dokumenty uréeného pavodce jsou po dobu trvani skartaéni ity ulozeny
Ve spisovné. Dokumenty mohou byt ulozeny té ve spravnim archivu, pokud jej uréeny pivodce zFidil.
Dokumenty se ukl4daj podle spisového a skartaéniho planu, a to zpravidla ihned po jejich vyFizeni,
pokud povaha véci nevyZaduje, aby zpracovatel mél vyFizeny dokument déle; tato skutegnost se
poznamenéva v evidenéni pomiicce podle § 64 odst. 3.

TS22

VyFazovani

Do vlastnich rukou adresata odesilaji uréeni pivodci dokumenty, u nich? je nutno, aby doruéeni bylo
dolozeno, nebo je-li to stanoveno zvIastnimi pravnimi predpisy.26) Doklad stvrzujici, ze dokument byl
dorugen nebo ze postovni zésilka obsahujici dokument byla dodana, véetné éasového daje, kdy se tak
stalo, se po vraceni uréenym pivodcim pripoji k pFislugnému nebo vlo#i do pfislugnéh
spisu.

NE

Neni pozadavek na eSsL ale na
provozni praxi pivodce,
dopady na eSsL Feseny v
NSESSS

Pogatek plynuti skartagni Ity stanovi spousteci udalost, kterou se rozumi vyFizeni dokumentu nebo
uzavien spisu.

Pokud uréeny pivodce pro pfislusny dokument nebo spis stanovi jinou skutegnost jako spoustéci
udalost, pfipoji ke skartani Ihiité uvedené ve spisovém a skartaénim plénu pozndmku o této spoustéci
udalosti.

TS02

Konfigurace eSSL

Urgeni pivodci oznacuji dokumenty spisovymi znaky, skartaénimi znaky a skartagnimi Intami podie
spisového a skartagniho planu.

NE

Neni pozadavek na eSsL ale na
provozni praxi pivodce,
dopady na eSsL Feseny v
NSESSS

Sougasti spisového Fadu je spisovy a skartagni plan. Spisovy a skartacni plan obsahuje seznam typd
dokumentd roztfidénych do vécnych skupin s vyznagenymi spisovymi znaky, skartaénimi znaky a
skartagnimi Ihditami. Urgeni ptvodci zasilaji spisovy a skartaéni plén pfislunému archivu bezodkladné po
jeho vydani nebo zméné. Pislusny archiv spisovy a skartagni plan ulo#i.

NE

Neni pozadavek na eSsL ale na
provozni praxi pivodce,
dopady na eSsL Feseny v
NSESSS

Z uzavreného spisu nesméji byt vyjimany jednotlivé dokumenty. Uzavieny spis je mozno pripojit k
jinému spisu, pokud neuplynula jeho skartaén Ihita.

TS19¢

Vedeni spisu (¢)

Po vyfizeni véci se spis uzavie. Uzavrenim spisu se rozumi kompletace viech dokumentd patricich do
spisu, kontrola a doplnéni tdajil podle § 66 odst. 3 pred ulozenim do spisovny a prevedeni dokumentd v
digitaIn podobé do vystupniho datového formétu a jejich opatfeni metadaty podie nérodniho
standardu.

TS19¢

Vedent spisu (¢)
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Seznam Enich pozadavka dle j

17 z 65 4 0 Dokumenty uréeného ptvodce podepisuje jeho statutarni organ nebo jind osoba opravnéna za néj ANO TS24 Zajitovaci prvky
iednat anebo osoba, ktera k tomu byla statutérnim organem povéfena.
16 z 65 2 0 Vyfizenim spisu se rozumi zpracovani navrhu, jeho schvaleni, vyhotoveni, podepsani ANO 523 Vyfizeni a uzavieni spisu
a vypraveni rozhodnuti nebo jiné formy vyfizeni.
15 z 65 1 0 Pfi vyfizovani i se viechny tykajici se téze véci spoji ve spis. ANO Ts23 Vyfizeni a uzavieni spisu
Dokumenty v analogové podobeé se vzajemné spoji fyzicky, dokumenty v digitalni podobé se vzjemné
spoji prostfednictvim metadat, vzdjemné spojeni v é podobé a v
digitalni podobé se &ini pomoci odkazii.
14 z 64 7 0 Uréeny plvodce vymaze tdaje o fyzické osobé vedené ve jmenném rejstfiku nejpozdéji po uplynuti ti ANO Ts26 Zniéeni
let ode dne predani dokumentt a spist, ke kterym se tidaje o fyzické osobé vztahovaly, archivu nebo
iejich zni¢eni.
13 z 64 6 0 Uréeni piivodci mohou vést ve jmenném rejstfiku o odesilateli dokumentu nebo adresétu dokumentu, ANO TS01 Jmenny rejstfik
ktery je fyzickou osobou, a o jiné fyzické osobe, jiz se dokument tyka a u niz uréeny pivodce shledal
potiebu jejiho vedeni ve jmenném rejsttiku, aniz by byl vyzadovan jejich souhlas, tdaje spadajici do
minimalniho souboru osobnich i Enich tdaj jedineéné identifikujicich fyzickou nebo pravnickou
osobu podle pfimo poufitelného predpisu Evropské unie upravujiciho ramec interoperability, nejde-li o
tidaje podle odstavce 5.
12 z 64 5 g odkaz na dokument, jeho? je osoba odesilatelem, adresétem nebo se ji jinak tyka ANO TS01 Imenny rejstiik
a u ného? uréeny pivodce shledal potfebu vedeni odkazu, pfipadné odkaz na spis, jeho? je takovy
dokument sougdsti.
1 z 64 5 f bezvyznamovy identifikétor pro poteby vykonu spisové sluzby, ANO 501 Jmenny rejstfik
10 z 64 5 e identifikator datové schranky, pokud byla zfizena ANO 501 Jmenny rejstiik
9 z 64 5 d identifikagni islo osoby, pokud bylo pfidéleno, ANO 501 Jmenny rejstiik
8 z 64 5 c obchodni firmu nebo nézev, jde-li o podnikajici fyzickou osobu ANO TS01 Jmenny rejstfik
zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo pravnickou osobu,
7 z 64 5 b jméno, popfipadé jména, a prijmeni, popfipadé dodatek odlidujici osobu podnikatele ANO TS01 Imenny rejstiik
nebo druh podnikani vztahujici se zpravidla k této osobé nebo druhu podnikani, jde-li o podnikajici
fyzickou osobu v im rejstriku,

6 z 64 5 a iméno, popfipadé iména, a piiment, ide-li o fyzickou osobu, ANO 501 Jmenny rejstiik
5 z 64 5 0 Uréeni pivodci vedou ve jmenném rejstfiku o odesilateli dokumentu, adresétu dokumentu nebo jiné ANO TS01 Jmenny rejstfik
osobé, jiz se dokument tyka a u niz uréeny pivodce shledal potrebu jejiho vedeni ve jmenném rejstiiku,

alespofi

4 z 64 4 0 Uréeni ptivodci vedou jako samostatnou funkéni &st evidenéni pomticky jmenny rejstfik uréeny pro ANO TS01 Imenny rejstiik

ické dvani dajti o odesilatelich a adresatech  evi ych v evidenéni
pomiicce a pfipadné i o jinych osobéch, jich? se dokumenty evidované v evidenéni pomdicce tykaji a u
nich ptvodce shledal potFebu jejich vedeni ve jmenném rejstfiku.

3 z 64 3 0 Uréeni ptvodci eviduji opatfené j Enym identifika v evidenéni pomiicce. ANO 15092 PFijem dokumentu
Zéznam o dokumentu v evidenéni pomiicce uréeni pvodci spoji s dokumentem jednoznaénym
identifikatorem.

2 z 64 2 0 Dorucené dokumenty i dokumenty vytvofené uréenym pivodcem se v den, kdy byly uréenému pivodci ANO TS09a Prijem dokumentu
dorugeny nebo jim vytvoreny, opati j Enym identifika b &nym identifika se
neopatfuji uréenému pivodci dorugené dokumenty nepodiéhajici evidenci, které urceny piivodce uvede
Ve svém spisovém Fadu. Eny i je oznaceni zajistujici jeho

énif & musi byt s spojen. Strukturu a podrobnosti
vytvareni a nakladani s jednoznaénym identifikatorem stanovi provadéci pravni predpis.

1 z 64 1 0 Uréeni ptivodci zajisti pjem dokumentd. V piipadé dokumenti v digitlni podobé uréeni ptvodci zaijisti ANO TS09a Pfijem dokumentu
jejich prijem alespofi v datovych formétech stanovenych jako vystupni datové formaty nebo formaty
dokumentd, které jsou vystupem z autorizované konverze dokumenti obsazenych v datové zpravé.

Pokud veFejnopravni ptivodci umozni prijem dokumentt v digitalni podobé také v dalsich datovych
formétech nebo pokud umosni piijem dokumentd v digitaIni podobé na prenosnych technickych
nosicich dat, zveejni jejich prehled na GFedni desce nebo, nezfizujili tredni desku, na svych
internetovych strankéch.
z 64 8 0 Uréeny piivodce, ktery neni organem vefejné moci podle zakona upravujiciho zakladni registry, je NE
opravnén vyuivat za téelem vedeni jmenného rejstfiku idaje ze zakladniho registru obyvatel v rozsahu
z 64 8 a iméno, popfipadé jména, piijmeni, NE
z 64 8 b adresa mista pobytu, pfipadné téZ adresa, na kterou maji byt dorucovany pisemnosti podie jiného NE
prévniho predpisu,
z 64 8 c datum, misto a okres narozeni a u subjektu Gdajd, ktery se narodil v cizing, datum, misto a stat, kde se NE
narodil,
z 64 8 d datum Gmrti, NE
z 64 8 e ¢&isla a druhy identifikagnich dokladi a datum skonéeni jejich platnostia NE
z 64 8 f typ datové schrénky a identifikator datové schrénky. NE
z 64 9 Uréeny plvodce, ktery je organem vefejné moci podle zikona upravujiciho zékladni registry, je NE
opravnén vyuzivat za téelem vedeni jmenného rejstfiku tidaje z informacnich systémii ve
rozsahu, ktery se stanovi postupem podle zakona upravuijiciho zakladni registry.
z 64b 1 0 Dokument v oblasti obrany se oznatuje slovy ,OMEZENY PRISTUP”, pokud NE
z 64b 1 a byl poskytnut Ceské republice élenskym statem Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie NE
nebo jinym stétem, se kterym Ceska republika spolupracuje pfi vyméné informaci v oblasti obrany (dale
jen ,stat pavodce”),
z 64b 1 b v souladu s prévnim adem stétu pivodce se zpFistupiiuje pouze osobe, které jej potFebuje k vykonu své NE
funkce, k pracovni nebo jiné obdobné ¢innosti, a
z 64b 1 c v souladu s prévnim fédem stétu pivodce je opatfen oznacenir ym v nafizeni viady. NE
z 64b 2 Dokument oznaceny slovy ,0MEZENY PRISTUP“ smi byt pfistupny pouze osobé, ktera jej potiebuje k NE
vykonu své funkee, k pracovni nebo jiné obdobné &innosti v oblasti obrany. Jiné osobé mize byt takovy
dokument poskytnut se souhlasem statu piivodce a za jim stanovenych podminek.
z 64b 3 S dokumentem oznacenym slovy ,OMEZENY PRISTUP“ se naklada tak, aby se s nim neseznamila NE
4vnénd osoba.
z 64b 4 Vlada stanovi nafizenim stéty pavodce a oznacent jejich dokumentii podle odstavce 1 pism. c). NE
z 69e 1 Zakazuje se nabizet nebo dodavat vefejnopravnim pivodctim, s vyjimkou obci neuvedenych v § 63 odst. NE
1, 3kol, izaénich slozek obcf ych v § 63 odst. 1 a prévnickych osob zfizenych nebo
zalozenych obcemi neuvedenymi v § 63 odst. 1, elektronicky systém spisové sluzby, ktery nesplfiuje
pozadavky tohoto zakona, vyhlasky podle § 70 odst. 1 a narodniho standardu a u kterého neni spinéni
téchto pozadavkii potvrzeno atestem.
z 69e 2 Ustanoveni odstavce 1 se nepouzije na elektronicky systém spisové sluzby, ktery je sougasti ne
informaéniho systému pro nakladani s utajovanymi infor i
z 63 1 0 Spisovou sluzbu vykonévaii NE
z 63 1 a vefejnopravni pivodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) az e), i) a k) az m), s NE
vyjimkou v ich sluzeb, jde-li o vedeni ické
z 63 1 b kraje NE
z 63 1 c hlavni mésto Praha NE
z 63 1 d obce s povéfenym obecnim tFadem a obce se stavebnim NE
nebo matriénim Gtadem,
z 63 1 e méstska cast nebo méstsky obvod tizemné clenéného statutérniho mésta a méstska NE
gast hlavniho mésta Prahy, na néz byla statutem pr alespori ast pi i obce s
obecnim Gadem nebo piisobnosti obce se stavebnim nebo matriénim radem, (dale jen ,uréent
pivodci).
z 63 2 0 Obce neuvedené v odstavei 1, 3koly a vefejnoprévni pivodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) NE

ah) vykonévaji spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 aZ 3, § 68a a 69a.
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Seznam Enic i G dle j scénafi

z 63 3 0 Vefejnoprévni pivodci vykonavajispisovou slubu v elektronické podobé NE
v spisové sluzby; vyzaduje-li to zvIaétni povaha jejich plisobnosti, mohou
vykonavat spisovou sluzbu v listinné podobé nebo v elektronickych systémech spisové sluzby
odpovidajicich pozadavkiim podle odstavce 4. Vefejnoprévni piivodci mohou vyuzivat pouze
elektronické systémy spisové sluzby, které splfiuji pozadavky tohoto zékona, vyhlasky podle § 70 odst. 1
a narodniho standardu a u kterych je spinéni téchto pozadavki potvrzeno atestem. Ustanoveni véty
druhé se pokud jde o potvrzovéni spinéni pozadavkii atestem nepouije na elektronicky systém spisové
sluzby, ktery je sousti informaéniho systému pro nakladani s utajovanymi informacemi 34),
elektronicky systém spisové sluzby vyuzivany obcemi neuvedenymi v odstavci 1, $kolami, organiza&nimi
slozkami obci neuvedenych v odstavci 1 a prévnickymi osobami zFizenymi nebo zaloenymi obcemi
neuvedenymi v odstavci 1.

z 63 4 0 Pokud verejnopravni pavodci, jejich? zvIastni povaha pisobnosti umozfiuje NE
vykon spisové sluzby v listinné podobé nebo v elektronické podobé v elektronickych systémech spisové
sluzby, vykonavaji spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby, ktery
je soutésti informacniho systému pro nakladéni s utajovanymi informacemi3d), musi tento elektronicky
systém spisové sluiby spliiovat pozadavky stanovené narodnim standardem, s vyjimkou téch pozadavki,
jejichz uiti vylutuje spinéni podminek certifikace informaéniho systému pro nakladani s utajovanymi
informacemi35), nebo jejich ufiti vyluéuje zvIditni povaha piisobnosti téchto pivodcd;
elektronickéysystém spisové sluzby i v téchto pripadech musi umoziiovat plnéni povinnosti pivodce
podle § 65 odst. 5 a vybér archivalii.

z 65 3 0 M-l byt dokument vyv&en na Ufedni desce, ini se tak vyvégenim jeho stejnopisu opatfeného datem NE
vyvéseni.

Po sejmuti se vyvéeny stejnopis opati datem sejmuti a zatadi do prisluéného spisu jako doklad o
vyvéseni dokumentu na dedni desce. Ustanoveni véty prvni a druhé se nevztahuje na zveFejfiovani
{ na elektronické uredni desce.

z 65 7 0 Poutiti razitek se statnim znakem, elektronického podpisu, elektronické peceté, elektronického NE
Zasového razitka nebo jiného elektronického prostredku obdobného Géelu upravi uréeny pivodce ve
spisovém Fadu.

z 65 8 0 Vetejnopravni pivodci mohou ve svych spisovych fadech upravit pouzivani zviastnich technologickych NE
prostredk(, kterymi lze vyluéné pro potteby prislugného piivodce nahradit elektronicky podpis,
elektronickou peget, elektronické €asové razitko nebo jiny elektronicky prostfedek obdobného tielu;
tyto zvI&tni technologické prostfedky musf umoznit zjiéténi jakékoli ndsledné zmény dat v dokumentu a
jednozna&né ovéfit identitu osoby, ktera je k nému pfipojila.

z 66 1 0 Uréeni pivodci vydaii spisovy fad. NE

z 66 5 0 Délka skartaénf Ihiity dokumentu muze byt nejvyZe 100 let, nestanovi-li zvIatni pravni predpis jinak. NE

z 66 6 0 Strukturu a podrobnosti zpracovani spisového a skartaéniho planu stanovi provadéci NE
prévni predpis.

z 68 4 0 Budova, v niZ je umisténa spisovna nebo spravni archiv, musi spliiovat tyto NE

z 68 4 a prostory pro ukladéni & nesmi byt ohrozeny povodnémi, NE

z 68 4 b musi pro ni byt zpracovéna pozarni dokumentace a musi byt vybavena ruénimi hasicimi pfistroji; v NE
prostorach pro ukladéani dokument( musi byt umistény pouze préskové hasici pfistroje,

z 68 4 c prostory pro ukladani & musi byt Zeny proti skodlivému pisobeni pFirodnich viiviia NE
Jevit vyvolanych tinnosti €lovéka, a to zejména proti priniku vody, pary, destoveé a splaskové kanalizace,

a jch latek nebo pisobeni fyzikalnich jevéi a proti nadmé&rné
pragnosti, které by mohly vést k poskozeni nebo zni¢eni dokument,

z 68 4 d prostory pro ukladani & musi byt vybaveny regaly pro uklddani a NE

z 68 4 e prostory pro uklddani & musi byt zajistény proti vstupu é osoby. NE

z 69 1 0 Ministerstva a dal§i tstfedni spravni Grady zFizuji spravni archiv. Jeho zfizeni oznamuji ministerstvu. NE

z 69 2 0 Urceni piivodci neuvedeni v odstavci 1 mohou it spravni archiv se souhlasem ministerstva. NE

z 69 3 0 Spravni archiv, s vyjimkou spravnich archivii zfizenych zfizovateli uvedenymiv § 50 a NE
v§51odst. 1,

z 69 3 a dohlizi na vykon spisové sluzby u svého zfizovatele, NE

z 69 3 b prebira dokumenty od zrugenych pivodc v Fidici pisobnosti svého zizovatele a pini tkoly téchto NE
pivodcd pfi vbéru archivalii,

z 69 3 c prejima ze spisovny dokumenty se skartaénimi thatami del$imi nez 5 let, eviduje je, pecuje o né, NE

e nahlizeni do nich a poskytovani opistl, vypisii a kopii,

z 69 3 d pripravuje vybér archivalii ve skartacnim fizeni. NE

z 69 4 0 Uréen ptvodci, ktefi zFidili spravni archiv, stanovi ve svych spisovych fadech thiitu, po niz budou NE
dokumenty uloZeny ve spisovné.

Po uplynuti této lhiity se dokumenty, jejich? skartaéni Ihiita je del3i ne? Ihiita pro uloeni dokumenti ve
spisovné, predaji do spravniho archivu.

z 64a 1 0 Dokument poskytnuty Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou unif je v z&jmu bezpeénosti NE
statu, veFejné bezpenosti nebo ochrany prav tretich osob chranén uvedenymi pévodci oznagenim
"NATO UNCLASSIFIED" nebo "LIMITE". V Ceské republice je toto oznaceni respektovéno z divodu plnéni
povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou republiku z jejiho &lenstvi v Organizaci Severoatlantické smlouvy
nebo Evropské unii; s takovym dokumentem se miize seznamovat osoba, kterd jej nezbytné potebuje k
vykonu své funkce, k pracovni nebo jiné obdobné &innosti. Jiné osobé mize byt takovy dokument
poskytnut se souhlasem piivodce a za jim stanovenych podminek.

z 64a 2 0 S dokumentem podle odstavce 1 se naklada tak, aby se s nim neseznamila neopravn&na osoba. NE

z 64a 3 0 Organ veejné moci, prévnickd osoba nebo fyzickd osoba nesmi oznatovat dokumenty u nich vzniklé NE
textem "NATO UNCLASSIFIED" nebo "LIMITE".

z 68a 1 0 Pfi zruseni uréeného pivodce se provadi spisova rozluka. Pred jejim zahajenim zpracuje ruseny uréeny NE
piivodce plén provadani spisové rozluky vietné éasového rozvrhu, ktery zadle prisluinému archivu.

z 68a 2 0 Spisovou rozluku pripravuje a provadi pred datem svého zrugeni ruseny uréeny pivodce, dokonéuje ji NE
pravni nastupce rueného uréeného pivodce, a neni-li ho, zakladatel, zfizovatel nebo likvidator.

z 68a 6 0 Uréeni plvodci stanovi postup pfi provadéni spisové rozluky ve svych spisovych fadech. NE

z 68a 7 0 Ustanoveni odstavci 1 a2 6 se pro zruseni organizacnich sougasti uréenych pvodct, pi zméné NE
plisobnosti uréenych pivodci nebo jejich organizaénich soutésti a pfi zméné viastnika nebo dritele
dokumentu pouiji pfimétens.

z 68a 8 0 Pokud zvI&dtni prévni predpis stanovi, 7e se pfi zrudeni organizacni sougasti uréeného pivodce, pfi zméné NE
plisobnosti uréeného piivodce nebo jeho organiza&ni souéasti anebo pfi zméné viastnika nebo drsitele
dokumentu dokumenty predaji jiné osobé, ne? ktera je uvedena v odstavei 2, uréeny ptvodce uvede tuto
skute&nost v planu provadéni spisové rozluky, a to véetné jednoznaéné identifikace této osoby.

z 69b 1 0 Atestaci provadi atestaéni stredisko. NE

z 69 2 0 &nim strediskem je NE

z 69 2 a osoba nebo jiné pravni usporédani uréeni podle odstavce 3, NE

z 69b 2 b ministerstvo, nejsou-li Z4dn4 osoba nebo jiné pravni i uréeni podle odstavce 3. NE

Z 69b 3 0 Ministerstvo maze uréit ¢nim strediskem osobu nebo jiné pravni usporadani, NE

z 69b 3 a iejichz zfi nebo je stat, NE

z 69b 3 b u nich? Ize pr a Ze maji odbornou a a k provadéni atestace, NE

z 69b 3 3 které se samy nezti&astni hospodaFské soutéze v oblasti elektronickych systém spisovych sluzeb a NE
nemaji Z4dny zéjem na vysledku atestace.

z 69b 4 0 Nevykonava-li ministerstvo vii 0s0bé nebo jinému pravnimu usporadani ukoly zfizovatele nebo NE

muize je uréit ¢ i pouze v dohodé s tstfednim spravnim Gradem, ktery
VUi nim vykonava tkoly zfizovatele nebo zakladatele.

z 69b 5 0 Uréeni &nim strediskem nelze prevést na jinou osobu nebo jiné pravni usporadani. NE

z 69c 1 0 Atestaéni stfedisko provede atestaci na zakladé objednvky a postupem, za podminek a za tplatu NE

z 69c 2 0 Atestacni stiedisko provede atestaci do 3 mésicii ode dne objednéni atestu. Neni-li mozné provést NE

atestaci v této lhiité, atestaéni stredisko o tom jesté pred uplynutim Ihity vyrozumi toho, kdo atestaci
objednal, a sdéli mu, do kdy bude atestace provedena.
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Seznam Enich pozadavka dle j

Spliiuje-li elektronicky systém spisové sluzby pozadavky tohoto zakona, vyhlsky podle § 70 odst. 1a
nérodniho standardu, vyda atestani stredisko tomu, kdo atestaci objednal, pisemny atest. Atestacni
stredisko soutasné zverejni atest na svych internetovych strankéch a zale jej ministerstvu, které ozndmi
jeho vydani ve Véstniku ministerstva.

NE

Nespliiuje-li elektronicky systém spisové sluzby pozadavky tohoto zakona, vyhlasky podle § 70 odst. 1a
nérodniho standardu, vyrozumi o tom atestaéni stredisko toho, kdo atestaci objednal, a ministerstvo a
sdéli jim divody nesplnéni pozadavkd

NE

Atest plati 2 roky ode dne jeho vydani.

NE

Zméni-l se v pribéhu platnosti atestu pozadavky tohoto zakona, vyhlasky podie § 70 odst. 1 nebo
narodniho standardu, atest nadale plati. Zméni-i se v prabéhu platnosti atestu elektronicky systém
spisové sluzby, atest nadle plati, vyrozumi-i ten, kdo atestaci objednal ministerstvo a atestacni
stredisko, které atest vydalo, o zménach v elektronickém systému spisové sluzby a zaroveft prohl
elektronicky systém spisové sluzby nadale splfiuje pozadavky tohoto zkona, vyhlazky podle § 70 odst. 1
a nérodniho standardu.

NE

Ma-li ministerstvo divodné pochybnosti, zda elektronicky systém spisové sluzby spliiuje v dobé platnosti
atestu pozadavky tohoto zakona, vyhlasky podie § 70 odst. 1 a nérodniho standardu, a nejde-li o situaci
podle odstavce 2 véty prvni, ulo# atestaénimu stredisku provést na naklady atestagniho strediska revizi
atestu. Na revizi atestu se pouiji ustanoveni tohoto zakona o postupu, podminkéch a lhitach provedeni
atestace obdobné.

NE

Spliuje-li elektronicky systém spisové sluzby nadale pozadavky tohoto zakona, vyhlasky podie § 70 odst.
1.2 ndrodniho standardu, atestaéni stredisko o této skute€nosti vyrozumi ministerstvo.

NE

Nespliuje-li iz elektronicky systém spisové sluzby pozadavky tohoto zakona, vyhlasky pode § 70 odst. 1
a nérodniho standardu, atestaéni stredisko vyrozumi ministerstvo a toho, kdo atestaci objednal, o této
skutegnostia sdéli jim dtvody nesplnéni pozadavki. Atestaéni stredisko soutasné zneplatn atest,
zvefejni informaci o zneplatnéni atestu na svych internetovych strankéch a zagle ji ministerstvu, které ji
zvefejni ve Véstniku ministerstva, a tomu, kdo atestaci objednal.

NE

Vefejnopravni pavodce méze vykonavat spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém
systému spisové sluzby, u kterého bylo revizi atestu zjigténo, e nespliiuje pozadavky tohoto zékona,
vyhlé3ky podle § 70 odst. 1 a nrodniho standardu, nejvy3e 1 rok ode dne zvefejnéni informace o
zneplatnéni atestu ve Véstniku ministerstva.

IN
@
]
>

NE

NE

o

Tato vyhla3ka stanovi podrobnosti vykonu spisové sluzby vefejnopravnimi ptivodci.

NE

Vefejnopravni pavodce s vyjimkou verejnopravniho pivodce, u ného to neumoziiuje zvIatni povaha
jeho plisobnosti, zvefejni na své uredni desce, a nezfizuje-l ji, na svych internetovych strénkach,
informace o provozu podatelny a o podminkéch pfijimani dokumentd s tim, ze alespof uvede

NE

adresu pro dorucovani dokumentd v analogové podobe, kterd je soucasné adresou pro doruovani
dokument v digitalni podobé dorutovanych na prenosnych technickych nosicich dat

NE

<
~
w

tredni hodiny podatelny,

NE

o

elektronickou adresu podatelny, kterou je adresa elektronické posty,

NE

identifikator datové schranky, ma-li ji vefejnopravni pavodce zfizenu a zpfistupnénu, popipadé
identifikétory dalkich datovych schranek, mé-li je veFejnopravni pivodce zizeny a zpfistupnény, spolus
informaci o organizagni sou4sti, agendé nebo Einnosti pivodce, pro které jsou daléi datové schranky
uréeny,

NE

iiné prostredky elektronické pokud je vefeinopravni plivodce pfipousti,

NE

prehled dalSich datovych formatd dokumentd obsazenych v datové zpravé, ve kterych verejnopravni
pivodce pfijima dokumenty v digitalni podobé, véetné jejich technickych, popfipadé jinych parametrd,

NE

prehled prenosnych technickych nosict dat, na kterych verejnoprévni pavodce prijima dokumenty v

NE

digitaIni podobg, véetné jejich ych parametrd,

zpisob nakldani s datovymi zpravami, u kterych byl zjiétén vyskyt chybného datového formatu nebo
potitatového programu, ktery je zplisobily pfivodit $kodu na informagnim systému nebo na informacich
dvanych vefejnopravnim pi (dsle jen ,3kodlivy kéd),

NE

<
~
w

dusledky vad Upodle §4odst.2a3.

NE

Vefejnopravni pavodce opatfi doruéeny dokument v analogové podobé, popfipadé jeho obalku ofiskem
podaciho razitka, popfipadé ym prostredkem ého uréeni jako podaci razitko.

NE

Vyplnény otisk podaciho razitka nebo technologicky prostredek obdobného uréent jako podaci razitko
obsahuje

NE

nazev vereijl pivodce, kterému byl dokument dorugen,

NE

datum dorugeni dokumentu, a stanovi-l jiny pravni predpis povinnost zaznamenat as dorugent
dokumentu, rovnés éas jeho doruceni,

NE

&islo jednaci nebo evidenéni islo ze ¢ evidence 6, pod kterymi

pivodce doru¢eny dokument eviduje, pokud vefejnopravni pivodce vykonéva spisovou sluzbu v listinné
podobé, nebo j &ny identifikétor, pokud vef dvni pivodce vykonava spisovou sluzbu v
elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby,

NE

pocet listd dorugeného dokumentu, jde-li o dokument v listinné podobg; do pottu listd se nezapotitaji

NE

listy priloh doru¢enéh

<
w
w

pocet priloh doruceného které jsou v listinné podobé, a

NE

pocet priloh doru¢eného které nejsou v listinné podobé, a jejich popis.

NE

Vefejnopravni pavodce zjisti, zda je doruéeny dokument v analogové podobe Gpiny, &itelny a splfiuje
podminky prijimani {i zvefejnéné verejnopravnim p na jeho redni desce nebo
internetovych strénkach. Vefejnopravni pivodce zjisti, zda je dorugeny dokument v digitalni podobé
Véetné datové zpravy, v nit je obsazen, plny, lze jej zobrazit ufivatelsky vnimatelnym zpisobem,
neobsahuje skodlivy kéd, je v datovém formétu, ve kterém veejnopravni pivodce pfijima dokumenty v
digitalni podobe, je ulozen na prenosném technickém nosici dat, na kterém vefejnopravni pivodce
pijima dokumenty v digitaIni podobé, je-li k dorugeni utito prenosnéh ického nosice
dat, a splfiuje podminky pFijimani dokumentd zvefejnéné vefejnopravnim pivodcem na jeho edni
desce nebo internetovych strénkach.

NE

Pokud veejnopravni pavodce zjisti, ze dorugeny dokument v analogové podobé je nedpiny, necitelny
nebo nesplfiuje podminky prijimani { zvefejnéné vef dvnim pi na jeho Gredni
desce nebo internetovych strankach, a je schopen uréit odesilatele tohoto dokumentu a kontaktni Gdaje

flatele, vyrozumi odesilatele o zjisténé vadé a stanovi dalsi postup pro jeji odstranéni.
Nepodafi-i se vefejnopravnimu pivodci vadu dorugeného ve 4ci's jeho odesil
odstranit, veejnopravni piivodce dokument déle nezpracovava. Neni-li vefejnoprévni pivodce schopen
uréit odesilatele doruteného dokumentu, ktery je netiplny, neitelny nebo nespliiuje podminky prijiméni

{ zveFejnéné verejnopravnim pi na jeho Gedni desce nebo internetovych strankach,

a kontaktni Gdaje odesilatele, dokument dale nezpracovava.

NE

Pokud veejnopravni pavodce pripouti prijem datovych zprav doru€ovanych jinymi prostredky
elektronické komunikace a umozfiuje-li to povaha jiného prostredku elektronické komunikace,
Vefejnopravni pivodce potvrdi na zakladé vysledka zjiéténi podie odstavce 1 véty druhé odesilateli timto
prostfedkem, ze dokument byl dorugen. Ustanoveni odstavce 8 véty posledni ty|
potvrzeni dorugeni se pouije obdobné.

NE

Pokud je v adrese na obalce doruéené veejnopravnimu pivodci uvedeno nad nézvem verejnopravniho
piivodce jméno, popfipadé jména, a pfijment fyzické osoby, preda vefejnopravni piivodce obalku
adresatovi, popfipadé jim uréené fyzické osobé, neotevienou. Zjisti-li adresat po otevieni obalky, ktera
mubyla predana, ze obsahuje dokument dedniho charakteru, zabezpe, aby bylo ve vztahu k tomuto
dokumentu dile postupovano podle této vyhlasky. Pokud je v adrese na obélce doru¢ené
Vefejnopravnimu pivodci uvedeno jméno, popfipadé jména, a prijmeni fyzické osoby pod nézvem
Vefejnopravniho pivodce nebo vedle néj, vefejnopravni pivodce postupuie, jako by tdaje o fyzické
050b& nebyly na obélce uvedeny. Pokud byl dokument v digitalni podobé Gfedniho charakteru zaslan na
adresu elektronické posty zFizenou vefejnopravnim pi ktera nebyla vefejnopravnim pavodcem
zvefejnéna podle § 2 odst. 3 pism. c) jako elektronicka adresa podatelny, postupuje adresat obdobné
podle véty druhé.

NE

Vefejnopravni pavodce ponecha obalku dokumentu v analogové podobé jako jeho &ast, pokud

NE
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ije dokument v souladu s jinym pravnim pfs doruéovén plvodci do vlastnich rukou,

NE

je to nezbytné pro urceni, kdy byl dokument podan k potovni prepravé nebo kdy byl vefejnoprévnimu
pivodci doruten jinym zpiisobem,

NE

<
«
~

NE

udaje na ni uvedené jsou rozhodné pro stanoveni adresy

je opatrena otiskem podaciho razitka, popFipadé ickym pr ého uréeni jako
podaci razitko, nebo jednoznagnym identifikétorem.

NE

Pokud vefejnopravni pavodce vykonava spisovou sluzbu v listinné podobé, prevede doru¢eny dokument
v digitélni podobé autorizovanou konverzi dokument(i24) nebo jinym zpiisobem prevedeni podie § 69a
zdkona do v ¢ podobe. Vefej i pivodce opatii otiskem podaciho razitka,
popfipadé jinym ickym prostredkem ého uréeni jako podaci razitko dokument v
analogové podobé vznikly prevedenim doruzeného dokumentu v digitalni podobe.

NE

Pokud verejnopravni pavodce vykonava spisovou sluzbu v listinné podobé, jednoznacnym
identifikétorem je u

NE

dorugeného dokumentu vyplnény otisk podaciho razitka, popfipadé jiny technologicky prostredek

NE

obdobného urgen jako podaci razitko, kterym je dokument opatren,

u Fenék Fejnopravnim ¢islo jednaci nebo evidencni ¢islo ze samostatné

NE

evidence i pridélené tomuto
Fejnopravni pivodce Euje j
podobé, ktery byl pfeveden podie § 6 odst. 1.

dorugeny dokument v digitalni

NE

Pokud vefejnopravni pavodce vykonav spisovou sluzbu v listinné podobé, oznaovani a evidence

NE

i se provédi soucasné.

Vefejnopravni pavodce eviduje dokumenty v zakladni evidenéni pomiicce. Zakladni evidenéni pomiickou
spisové sluzby vykonavané v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby je
elektronicky systém spisové sluzby. Zakladni evidenéni pomiickou spisové sluzby vykonavané v listinné
podobé je podaci denik; podaci denik se vede jako kniha vytvofens ze svazanych a otislovanych listd
tiskopist, 0znagend nazvem vefejnopravniho pévodce, pro ného? je vedena, &asovym obdobim, v némz
je utivna, a pottem viech listd.

NE

Stanovi-l tak jiny pravni predpis10) nebo verejnopravni pivodce ve spisovém Fadu, verejnopravni
pivodce eviduje & jinym prévnim predpisem nebo spisovym Fédem v samostatné
evidenéni pomiicce, kterou je § evidence o idované v ¢
evidenci dokument veejnopravni pivodce neeviduje v zékladni evidenéni pomiicce. Samostatnd
evidence dokumentd vedend v elektronické podob& musi byt v souladu s pozadavky stanovenymi
nérodnim b 4 evidence G v listinné podobe se vede jako kniha vytvorend
ze svézanych a ogislovanych listd tiskopisé, 0znatend nazvem verejnopravniho pivodce, pro ngho? je
vedena, typem dokumentd, které jsou v ni evidovény, ¢asovym obdobim, v ném? je uzivéna, a poctem
Vaech lstd.

NE

Vefejnopravni pavodce uvede ve spisovém fadu vyet uzivanych evidenénich pomicek podle odstaved 1
a2, atov &lenéni podle jejich formy na evidenéni pomiicky vedené v listinné podobé a evidentni
pomicky vedené v elektronické podobé.

NE

Vefejnopravni pavodce zabezpeti evidenéni pomiicku proti odcizen, ztraté, pozméRovani,
neopravnénému nebo nahodilému pristupu, zniceni nebo neopravnénému zpracovan tdajd, jako? i
proti jinému zneusiti.

NE

Vefejnoprévni pavodce provede zépis v evidenéni pomicce srozumitelné a prehledné a v evidencni
pomiicce vedené v listinné podobé také ditelné a zpisobem zaruéujicim trvanlivost zépisu. Je-li evidenéni
pomiicka vedena v listinné podobe, verejnopravni pivodce krtne chybny zapis zplsobem zarugujicim
itelnost zapisu i po provedeni Skrtua v piipadé potreby jej doplni sprévnym zépisem; u provedené
opravy vefejnopravni pivodce zabezpeti uvedeni data opravy, jména, popfipadé jmen, pfijmenia
podpisu fyzické osoby, kterd opravu provedla.

NE

NE

Dy které nemaiji ifedni charakter, éhaiji evidenci

Vereinopravni plvodce vede o v podacim deniku alespofi tyto tdaje:

NE

pofadové Cislo pod nim# je evidovan v podacim deniku,

NE
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oznaceni organizacni souéasti verejnopravniho pavodce, které byl dokument pridélen k vyfizeni nebo
ktera dokument vytvofila; pokud je veejnopravnim pivodcem uréena k vyFizeni nebo vytvoren
dokumentu fyzické osoba, uvede veejnopravni piivodce soutasné jeji jméno, popfipadé jména, a
prijmeni,

NE

identifikaci adresata a datum odeslani a

NE

spisovy znak a skartaéni rezim, ktery vyplyva z pFidéleného skartaéniho znaku, skartaéni Ihdty, popFipadé
2 roku zafazeni dokumentu do skartaéniho Fizen a jiné skutenosti, kterou vefejnopravni pivodce
stanovi jako spoustéci udalost.

NE

Vefejnoprévni pavodce vede o v ¢ evidenci G vedené v listinné podobé
alespori tdaje stanovené v odstavei 1 pism. b), c), €) a h). Vefejnopravni pivodce vede o v
¢ evidenci G vedené v ické podobé alespoft daje stanovené v odstavci 1
pism. b), c), e) a h) a v odstavci 2 pism. a). Nezafadi-l vefejnopravni pivodce dokument do spisu, vede o
v ¢ evidenci G vedené v ické podobé rovné? datum jeho

vyfizeni.

NE

V podacim deniku verejnopravni pvodce po uplynuti uréeného Casového obdobf prazdné Fadky pod
poslednim zapisem na konci strénky prodkrtne a doplni zéznam o datu provedeni posledniho zépisu a
poslednim pouZitém pofadovém &isle v podacim deniku; zéznam se uvede ve tvaru ,UkonZeno dne ...
pofadovym &islem ..... “. Vefejnopravni pivodce dle zabezpeti pripojeni jména, popfipadé jmen,

eni a podpisu fyzické osoby povéfené vedenim podaciho deniku k zaznamu.

NE

Vefejnopravni pavodce prdéli i émuv é evidenci G evidencni
&slo ze samostatné evidence dokumentd. Evidentni gislo ze samostatné evidence dokumentt musf
splitovat alespoif podminky éproj j identifika

NE

Vefejnopravni pavodce zajisti obéh ( a spist zptisobem umozAujicim sledovat veskeré ukony s
dokumenty a spisy, identifikovat fyzické osoby nebo technické prostredky, které Gkon provedly, a uréit
datum, kdy byly Gkony provedeny.

NE

Dokument vyhotoveny verejnopravnim pavodcem a uréeny k odeslan obsahuje oznageni pavodce,
které zpravidla tvori nazev nebo obchodni firma a adresa sidla nebo jin adresa vefejnopravnino
pivodce.

NE

Vefejnopravni pavodce na jim vyhotoveném dokumentu uréeném k odeslani dale vyznati alespori

NE

&islo jednaci nebo evidenéni islo ze & evidence G pridélené a spisovou
znagku, neni-li Eislo jednaci odvozeno ze spisové znacky,

NE

z evidence i je-li y dokument odpovédi na

NE

doruéeny dokument, a pokud je v doruéeném tento (daj uveden,
datum podpisu nebo datum, kdy byl dokument vyfizen i g a

NE

jméno, popfipadé jména, pFijmeni a funkce fyzické osoby povérené jeho podpisem; stanovi-i to jing
pravni predpis12), Ize tdaj o funkci fyzické osoby povétené podpisem dokumentu nahradit jejim
sluzebnim islem.

NE

Vefejnoprévni pavodce odesild adresatu vyhotoveného dokumentu zpravidla stejnopis prvopisu tohoto
dokumentu, nebo druhopis, pfipadné stejnopis druhopisu tohoto dokumentu,

NE

Vefejnopravni pavodce uréi fyzické osoby opravnéné k ani jim

fyzické osoby opravnéné k uzivani Grednich razitek17) a technické prostredky pro vytvafeni

elektronickych peceti. Veejnopravni pivodce stanovi podminky podepisovani jim odesilanych
av & podobé ve spisovém Fadu.

NE

Vefejnopravni pavodce vede evidenci Grednich razitek obsahujici otisk razitka s uvedenim jména,
popfipadé jmen, pijmen a funkce fyzické osoby, ktera Gredni razitko prevzala a ufiv, datum prevzeti,
podpis prebiraiici fyzické osoby, datum vréceni Gredniho razitka, datum vyFazeni tredniho razitka z
evidence; v pipads ztraty Gfedniho razitka vefejnopravni pivodce vede v evidenci rovnés zaznam o
2trété obsahujici datum ztraty, popfipadé predpokladané datum ztréty Gredniho razitka.

NE

Vefejnopravni pavodce oznami ztrétu Gredniho razitka Ministerstvu vnitra. V oznameni uvede datum, od
kdy je razitko postradano, rozmér a popis razitka. Ministerstvo vnitra vede a na svych internetovych
strénkach zvefejiiuje seznam ztracenych trednich razitek, ktery obsahuje tdaje o ztracenych tednich
razitkach ych v oznameni

NE

Vefejnopravni pavodce zafadi do skartagniho fizeni dokumenty a spisy, kterym uplynula skartaéni Ihita.
Vefejnopravni pivodce do skartaéniho Fizeni zafadi také tredni razitka vyFazend z evidence.

NE
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Seznam Enich pozadavka dle j

v 20 2 0 Vetejnopravni piivodce zafadi do skartaniho Fizeni dokumenty a spisy obsahujici utajované NE
informace19), které byly oznageny skartaénim znakem ,5*, bez zrugeni stupné utajeni; pokud je pro
G&ely posouzeni dokumentti a spisti v rémci skarta&niho Fizeni nutné sezndmit se s jejich obsahem a k
jejich vybéru neni opravnén pFislusny Enostni archiv, vefejnopravni pivodce tyto ze
skartaéniho fizeni vyfadi, zméni u nich skartacni Ihitu a zafadi je do skartaéniho fizeni po zruseni stupné
utajeni a pominuti divodu pro utajeni informace. Vetejnopravni piivodce nezafadi do skartaéniho Fizeni
dokumenty a spisy obsahujici utajované informace, které byly oznageny skartaénim znakem , A%, u nich#
nelze zrugit stupef utajen, po dobu trvéni dévodi utajeni, pokud nent k jejich vyb&ru opravnén prislusny
bezpe&nostni archiv.

v 20 3 0 Vetejnopravni piivodce stanovi zpiisob pFipravy a priibéh skarta&niho Fizeni ve spisovém Fadu. Pripravy NE
skartaéniho Fizeni se vidy tgastni fyzicka osoba odpovédn vefejnopravnimu pévodci za provedeni
skartaéniho Fizeni, popFipadé fyzicka osoba povétend vedenim spisovny nebo spravniho archivu. Pokud
veFejnoprévni pivodce zatadi do skartaniho Fizeni dokumenty a spisy obsahujici utajované informace, u
nich? nelze zrugit stupe utajeni, jeho pFipravy a priib&hu se Géastni pouze fyzické osoby, které splfiuji
podminky pFistupu k utajované informaci pro stupef utajen, ktery maji dokumenty s nejvy&im stupném
utajeni zafazené do skartacniho Fizeni.

v 20 4 0 Veejnopravni pivodce sestavi zpravidla z evidence dokumentd vedené v listinné podobé seznam NE
dokumenti uréenych k posouzent ve skartaénim Fizeni. V seznamu dokumenti a spist, které uspotada
podle spisovych znaki, vefejnopravni pivodce uvede oddélené dokumenty a spisy se skartaénim
znakem ,A“ a dokumenty a spisy se skarta¢nim znakem ,5“. V seznamu vefejnopravni pivodce dale
uvede zejména celkovy rozsah zafazenych dokumenti a spist, charakteristiku obsahu dokumentii a
spist, obdobi, z ného pochézeji (rozsah let), jejich skartaéni rezim a odkaz na oznaéeni jejich ulozent pfi
skartacnim Fizeni.

v 21 1 0 Vetejnopravni piivodce predlo?i skartaéni névrh na vyFazeni dokumentd, spisti a Grednich razitek, véetnd NE
seznamd sestavenych podle § 20 odst. 4 nebo § 20 odst. 5 pfislusnému archivu.

v 21 2 0 Pfislusny archiv provede na zékladé predlozeného skartacniho navrhu odbornou archivni prohlidku NE
dokumentd, spisti a tednich razitek navrhovanych k vyFazeni. Pfi odborné archivni prohlidce

v 21 2 a posoudi, zda dokumenty a spisy se skarta&nim znakem , A" odpovidaji pozadavk(im stanovenym NE
zakonem k vybéru za archivélie; pokud zjisti, %e trvalou hodnotu nemaji, prefadi je k dokumentiim a
spisim navrzenym ke znicent,

v 21 2 b posoudi, zda dokumenty a spisy se skartaénim znakem ,S“ nemaji trvalou hodnotu; pokud zjisti, ze NE
trvalou hodnotu maji, prefadi je mezi dokumenty a spisy navriené k vybéru za archivélie,

\ 21 2 c posoudi, zda UFedni razitka zafazend do skartacniho Fizeni maiji trvalou hodnotu, NE

v 21 2 d stanovi v souginnosti s vefejnopravnim piivodcem dobu a zpisob predani archivalii k ulozeni do NE

Fislusi archivu.

\ 21 5 0 Pfislusny archiv vyhotovi o pfedani Gfedni zaznam, ktery obsahuie alespoii NE

v 21 5 a nazev nebo obchodni firmu, adresu sidla a &ni ¢islo osoby ver pavodce, bylo-li NE
prid&leno, a dalf tdaje upfesiiujici identifikaci vefejnopravniho pivodce, popfipadé jeho organizaéni
soutésti, u které byla odborna archivni prohlidka provedena,

v 21 5 b ndzev archivu, kterému budou dokumenty, spisy a Uredni razitka vybrané jako archivlie svéfeny do NE
péte, adresu sidla archivu a kontaktni tidaje fyzické osoby povéFené archivem provedenim odborné
archivni prohlidky,

v 21 5 c mno3stvi a popis stavu predavany {12 spisti v é podobe a trednich razitek NE
vybranych jako archivélie a replik predavanych dokumenti a spisi v digitalni podobé vybranych jako
archivalie,

\ 21 5 d datum pedani, NE

v 21 5 e jméno, popfipadé jména, pijmeni a funkci fyzické osoby povétené prislugnym archivem k podpisu NE
uredniho zdznamu a jeji podpis.

v 21 6 0 Pokud pislusny archiv pfi zpracovani Gredniho zaznamu zjisti, ze stav predavanych replik dokumentd NE
nebo spisti v digitalni podobé vybranych jako archivalie neodpovida pozadavkiim na jejich predani
stanovenym v narodnim standardu nebo Ze tyto repliky obsahuji skodlivy kéd, vyzve vefejnopravniho
pivodce k &ni zjisténych '

v 22 1 0 Predavaci seznam v pipadé predavanych dokumentd a spisii obsahuje alespofi pofadové &islo, spisovy NE
znak, typ dokumenti, popfipadé spisu, dobu jejich vzniku a mnoZstvi (napfiklad slova ,2 svazky“), jméno,
popfipadé jména, a prijmeni fyzické osoby odpovédné za provedent spisové rozluky a jeji podpis.

v 22 2 0 Ten, na koho presla plisobnost k vyFizeni predavanych nevyfizenych ta Fenych spist, NE
zaeviduje tyto dokumenty a spisy do své evidenéni pomiicky jako doruené.

v 24 2 0 Udaje tykajici se prevedeni dokumentu v digitalni podobé do dokumentu v analogové podobé jsou NE

\ 24 2 a nézev nebo obchodni firma pivodce, ktery pfevedeni provedl, NE

v 24 2 b informace o existenci viditelného prvku, ktery nelze pln& prenést na dokument v analogové podobé, NE

\ 24 2 © datum vyhotoveni ovéfovaci dolozky, NE

\ 24 2 d iméno, popfipadé jména, a pijmeni fyzické osoby, ktera prevedeni provedla. NE

v 26 1 0 Vetejnopravni pivodce v pFipadé Zivelni pohromy, ekologické, primyslové nebo jiné havérie anebo jiné NE
mimo¥4dné situace, v jejich disledku je veejnopravnimu piivodci znemo#néno po omezené éasové
obdobi vykonavat spisovou sluzbu zpiisobem podle § 2 a 25, vede spisovou sluzbu néhradnim
zpisobem a eviduje dokumenty nebo spisy ve zvl&&tni evidenéni pomiicce, kterou je nahradni evidence
dokumentd (dle jen ,nahradni evidence®), a to v rozsahu podle § 10 odst. 1. Vefejnopravni pavodce
stanovi podrobnosti vykonu spisové sluzby v mimoiédné situaci, zejména oznagovéni a evidenci
dokumentii nebo spisti, zptisob jejich vyfizovani, odesiléni a ukladani ve spisovém Fadu.

\ 26 2 0 Vefeinopravni plivodce uzavie nahradni evidenci po ukonceni mimoradné situace. NE

v 26 3 b ponecha dokumenty nebo spisy zaevidované v nahradni evidenci a ty dokumenty nebo spisy, které nelze NE
vyfidit v néhradni evidenci, eviduje v evidenéni pomiicce, ve které obvykle dokumenty nebo spisy
eviduje.

v 26 4 0 Vetejnopravni piivodce ulo?i dokumenty evidované a vyFizené v nahradni evidenci ve spisovné spole¢né NE
s ostatnimi Fejnoprévniho pivodce.

\ 27 0 Vyhlaska ¢. 191/2009 Sh., o vykonu spisové sluzby, se zrusuje. NE

v 28 0 Tato vyhlaska nabyva Géinnosti dnem 1. srpna 2012. NE
Pfechodné ustanoveni zavedeno vyhlaskou & 96/2023 Sb. CI. II
Vefejnopravni pivodci uvedou vykon spisové sluzby do souladu s pozadavky vyhlasky &. 259/2012 Sb.,

Ve znéni Ginném ode dne nabyti GEinnosti této vyhlasky, do 31. prosince 2025.

v 26a 0 Nestanovi-li § 2 a# 11, § 13 a% 16 a § 18 a? 26 pravidla pro spis, jejich ustanoveni tykajici se dokumentu NE
se poutiji na spis obdobné, ledaze to vyluéuje jeho povaha.

N 2 o m a evidence ] NE

N 2 2.1 0 m NE

N 2 22 ) E-mailové schranky NE

N 2 23 ) Datové schranky NE

N 2 24 ) it datové formaty NE

N 2 25 ) Zména datového formatu a prevod NE

N 2 26 o Ovéfovéni fovacich prvki NE

N 2 2.7 o Evidence a NE

N 2 238 o Jmenny rejstiik NE

N 2 29 o evidence ] NE

N 2 2.9 291 Je-li samostatna evidence dokumenti napojena na eSSL, musi tak byt realizovéno rozhranim podle NE
kapitoly 8.1, jeho? prostiednictvim samostatna evidence dokumentti zajiétuje spravu entit v eSSL, neni-li
iiny zptisob napojent efektivnéji.

N 2 2.9 292  Samostatna evidence dokument, ktera je napojena na eSSL, nemusi spliiovat pozadavky 2.9.3 ai NE
2.9.16, pokud je zajistuje prostfednictvim eSSL. Pokud 4 evidence G vyuziva
integraci na eSSL, musi takova samostatna evidence podporovat tvorbu spisti v souladu s pozadavkem
2.99.

N 2 2.9 293 Jestlize 5 evidence a zajidtuje prijem {1, musi spliovat alespofi pozadavky NE
2.1.1a%2.1.3apoz kapitoly 2.6.
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