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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

ID | Zdroj | & |odst.| pism. Obsah pozadavku Tes’tm’l?m ID Scénaie Nazev TS
scénar?
4 z 64| 4 Urceni plivodci vedou jako samostatnou funkéni ¢ast evidencni pom(cky jmenny rejstiik uréeny pro ANO TS01 Jmenny rejstiik
automatické zpracovavani Udajd o odesilatelich a adresatech dokumentd evidovanych v evidenéni
pomlicce a pfipadné i o jinych osobach, jichz se dokumenty evidované v eviden¢ni pomdUcce tykaji a u
nichz plGvodce shledal potfebu jejich vedeni ve jmenném rejsttiku.
6 z 64| 5 a jméno, popfipadé jména, a prijmeni, jde-li o fyzickou osobu, ANO TSO01 Jmenny rejstiik
7 YA 64 5 b jméno, popfipadé jména, a prijmeni, popfipadé dodatek odlisujici osobu podnikatele ANO TSO01 Jmenny rejstrik
nebo druh podnikani vztahujici se zpravidla k této osobé nebo druhu podnikani, jde-li o podnikajici
fyzickou osobu nezapsanou v obchodnim rejstriku,
8 z 64| 5 c obchodni firmu nebo nazev, jde-li o podnikajici fyzickou osobu ANO TS01 Jmenny rejstiik
zapsanou v obchodnim rejsttiku nebo pravnickou osobu,
9 YA 64 5 d identifikacni ¢islo osoby, pokud bylo pfidéleno, ANO TSO01 Jmenny rejstrik
10 z 64| 5 e identifikator datové schranky, pokud byla zfizena ANO TS01 Jmenny rejstiik
11 YA 64 5 f bezvyznamovy identifikator pro potfeby vykonu spisové sluzby, ANO TSO01 Jmenny rejstrik
12 YA 64 5 g odkaz na dokument, jehoZ je osoba odesilatelem, adresatem nebo se ji jinak tyka ANO TSO01 Jmenny rejstrik
5 z 64| 5 Urceni plivodci vedou ve jmenném rejstiiku o odesilateli dokumentu, adresatu dokumentu nebo jiné ANO TS01 Jmenny rejstiik
13 YA 64 6 Urceni plivodci mohou vést ve jmenném rejstfiku o odesilateli dokumentu nebo adresatu dokumentu, ANO TSO01 Jmenny rejstrik
180 V 25 3 V pfipadé, Ze verejnopravni plivodce shleda potiebu vedeni Udajl ve jmenném rejstriku o jiné osobé, ANO TSO01 Jmenny rejstiik
jiz se dokument tyka a ktera neni osobou uvedenou v odstavci 1 nebo 2, ovéfi existenci zdznamu o
této osobé ve jmenném rejstiiku a zaznamena ve jmenném rejstfiku vazbu na dokument nebo spis k
181 Vv 25 4 Vefejnopravni plvodce vytvofi ve jmenném rejstfiku novy zaznam v pripadé, ze ve jmenném rejstiiku ANO TSO01 Jmenny rejstrik

neni obsazen zaznam o odesilateli, adresatovi nebo jiné osobé podle odstavcti 1 az 3.
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Zdroj

odst.

pism.

Obsah pozadavku

Testovaci
Scénar?

ID Scénare

Nazev TS

182

25

Verejnopravni plvodce ovéri spravnost a aktualnost udaji ve jmenném rejstriku ze zdroju
souvisejicich s plnénim ukol( v jeho plisobnosti, popfipadé Udaje z téchto zdrojd dopliiuje vidy
nejméné pfi zaznamenani vazby na dokument nebo spis k pfisluSnému zaznamu ve jmenném rejstiiku
a pfi odeslani dokumentu.

ANO

TS01

Jmenny rejstiik

207

2.3

ESSL zajidtuje vyuZiti nasledujicich sluZeb informaéniho systému datovych schranek
a) doruceni datové zpravy,
b) odeslani datové zpravy,

ANO

TS01

Jmenny rejstrik

210

23

ESSL umoznuje uZivatelské roli vyhledani datové schranky v informac¢nim systému datovych schranek.

ANO

TS01

Jmenny rejstrik

236

2.8

2.8.3

ESSL do okamziku vyrazeni dokumentu umozni uZivatelské roli zaznamenani vazby mezi zaznamem o
jiné osobé ve jmenném rejstriku a dokumentem.

ANO

TS01

Jmenny rejstiik

238

2.8

2.8.5

ESSL do okamZiku vyrazeni spisu umozni uZivatelské roli zaznamenani vazby mezi zaznamem ve
jmenném rejstiiku a spisem

ANO

TS01

Jmenny rejstiik

239

2.8

2.8.6

ESSL umoznuje uZivatelské roli vyhledavat ve jmenném rejstfiku zaznamy o pravnickych osobach.

ANO

TS01

Jmenny rejstiik

240

2.8

2.8.7

ESSL umoznuje uZivatelské roli vyhledavat ve jmenném rejstfiku zdznamy o fyzickych osobach a
vysledky vyhledavani omezi na zadznamy, se kterymi ma uZivatelska role opravnéni disponovat

ANO

TS01

Jmenny rejstiik

241

2.8

2.8.8

ESSL umozniuje uZivatelské roli ztotoZnit zaznam ve jmenném rejstiiku prostfednictvim zadani udaji
potfebnych pro jeho ztotoZznéni. Za Gidaje potiebné pro ztotoznéni osoby se povazuji alespori:

a) jméno, prijmeni, datum narozeni a adresa trvalého pobytu u fyzické osoby,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa sidla a pravni forma u fyzické osoby podnikajici,

c) obchodni firma nebo nazev nebo oznaceni a pravni forma u pravnické osoby,

ANO

TS01

Jmenny rejstiik

242

2.8

2.8.9

V pfipadé, Ze na zakladé udajll o osobé nelze k dokumentu nebo spisu ptifadit zaznam ve jmenném
rejstriku

a) jsou-li k dispozici Udaje podle pozadavku 2.8.8, eSSL umozni ztotoznéni ve zdrojich dat o fyzickych
osobach podle pozadavku 2.8.10 nebo o pravnickych osobach podle poZadavku 2.8.11 a zaznamena
udaje z pouzitého zdroje dat do zaznamu jmenného rejstriku,

b) nejsou-li k dispozici Udaje podle poZadavku 2.8.8, nebo se nepodafi osobu ztotozZnit podle pism. a),

ANO

TS01

Jmenny rejstrik

243

2.8

2.8.10

ESSL umozriuje ovérovani udaju o fyzickych osobach alespon v téchto zdrojich: a) registr obyvatel
informacniho systému zakladnich registrd, b) informacni systém datovych schranek.

ANO

TS01

Jmenny rejstrik
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0 30. 6. 2023
Testovaci
ID | Zdroj | & |odst.| pism. Obsah pozadavku ) ‘,’, ! ID Scénaie Nazev TS
scénar?

244 N 2 | 2.8 | 2.8.11 |ESSL umoZnuje ovérovani udaji o pravnickych osobach a fyzickych osobach podnikajicich alespon ANO TS01 Jmenny rejstiik
v téchto zdrojich:
a) registr osob informacniho systému zakladnich registra,
b) informacni systém datovych schranek.

247 N 2 | 2.8 | 2.8.14 [ESSL automaticky identifikuje viceCetné zaznamy ve jmenném rejstfiku a o nalezeném stavu informuje ANO TSO01 Jmenny rejstrik
uZivatelskou roli oprdvnénou ke spravé jmenného rejstfiku. ESSL umozni této uZivatelské roli

253 N 2 | 2.8 | 2.8.20 [ESSL umoZnuje uZivatelské roli vyhledavat, filtrovat a setfidit zdznamy ve jmenném rejstriku. ANO TSO01 Jmenny rejstrik

440 N 7 | 7.4 | 7.4.5 |ESSL zapisuje do transakcniho protokolu veskeré operace se zaznamy ve jmenném rejstiiku, zejména ANO TS01 Jmenny rejstiik
jejich vytvareni, Upravy, zniceni a nahlizeni na zaznamy.

22 z 66| 4 Pocatek plynuti skartacni Ihity stanovi spoustéci udalost, kterou se rozumi vyfizeni dokumentu nebo ANO TS02 Konfigurace eSSL
uzavreni spisu.
Pokud uréeny pUvodce pro pfislusny dokument nebo spis stanovi jinou skute¢nost jako spoustéci
udalost, pripoji ke skartacni Ih(ité uvedené ve spisovém a skartaénim planu pozndmku o této spoustéci
udalosti.

85 \" 11 2 Cislo jednaci obsahuje oznaceni nebo zkratku oznaceni vefejnopravniho piivodce, poradové &islo ANO TS02 Konfigurace eSSL

zapisu dokumentu v zakladni evidenéni pomcce a oznaceni uréeného ¢asového obdobi, kterym je
zpravidla kalendarni rok, popripadé dale oznaceni nebo zkratku oznaceni organizacni soucasti
verejnopravniho plvodce nebo jiné znaky charakterizujici skute¢nosti souvisejici s dokumentem. Cislo
jednaci mGze byt rovnéz odvozeno ze spisové znacky s uvedenim poradového cisla dokumentu ve
spisu nebo Cisla listu dokumentu ve spisu.

Stranka 3z 55



Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

ID | Zdroj | & |odst.| pism. Obsah pozadavku Tes’tm’l?m ID Scénaie Nazev TS
scénar?

111 V 12| 8 Verejnopravni plvodce uvede zpUsob tvorby spisové znacky a strukturu spisové znacky ve spisovém ANO TS02 Konfigurace eSSL
radu.

122 Vv 14 2 e dal$imi zplsoby, které stanovi vefejnopravni plvodce ve spisovém radu. ANO TS02 Konfigurace eSSL

229 N 2 | 2.7 | 2.7.2 [ESSL prifadi dokumentu pofadové Cislo v rdmci predem uréeného ¢asového obdobi, zpravidla ANO TS02 Konfigurace eSSL
konkrétniho kalendarniho roku. Spravcovska role stanovi pred za¢atkem urceného ¢asového obdobi
jeho pocatek a konec.

230 N 2 | 2.7 | 2.7.3 |ESSL vede ¢iselnik organiza¢nich soucasti ptivodce nebo jinych plvodcem stanovenych tdaji. Ciselnik ANO TS02 Konfigurace eSSL
udrzuje spravcovska role a obsahuje alespon a) udaj, b) datum pocatku pouzivani udaje, c) datum
konce pouzivani udaje.

231 N 2 | 2.7 | 2.7.4 |ESSL umozriuje spravcovské roli konfigurovat strukturu cisla jednaciho (minéno poradi metadat a ANO TS02 Konfigurace eSSL
oddélovace) podle pravniho predpisu upravujiciho podrobnosti vykonu spisové sluzby: a)vychazejici z

245 N 2 | 2.8 | 2.8.12 [ESSL je moZné konfigurovat tak, Ze vyuZiva notifikacni sluzby informacéniho systému zakladnich ANO TS02 Konfigurace eSSL
registrd pro automatickou aktualizaci Udajl zaznam( jmenného rejstiiku ztotoznénych v informacnim

246 N 2 [ 2.8 | 2.8.13 |ESSL pfi pfijmu a odeslani dokumentu spojeného se zdznamem ve jmenném rejstiiku zajistuje ANO TS02 Konfigurace eSSL
automatickou aktualizaci Udajl u zdznamU osob ztotoZnénych podle poZadavk( 2.8.10 a 2.8.11

256 N 3 | 3.1 | 3.1.3 [ESSL umoZiiuje spravcovské roli stanovit datum otevieni vécné skupiny ANO TS02 Konfigurace eSSL

266 N 3 | 3.1 | 3.1.12 |ESSL zajisti, Ze spisové znaky jsou tvoreny zietézenim jednoduchych spisovych znak(l, oddélenych ANO TS02 Konfigurace eSSL
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci

ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku L L. ID Scénare Nazev TS
scénar?

321 N 4 | 4.2 | 4.2.1 |ESSL udrzuje ¢iselnik druhl dokumentl. ESSL omezuje definovani a udrZovani ciselniku druhd ANO TS02 Konfigurace eSSL
dokument( vyluéné na spravcovskou roli.

323 N 4 | 4.2 | 4.2.3 |ESSL umoznuje konfigurovat specifické prvky metadat pro druhy dokument. ANO TS02 Konfigurace eSSL
Napriklad faktury se odlisuji pouZitim metadat Cisel uctd.

324| N 4 | 4.2 | 4.2.4 [ESSL umoini pfifadit druhu dokumentu skartacni rezim. ANO TS02 Konfigurace eSSL

359 N 6 | 6.1 | 6.1.6 [ESSLumozZnuje spravcovskeé roli stanovit pro skartacni rezim jednu z nasledujicich spoustécich ANO TS02 Konfigurace eSSL

402 N 7 | 7.1 | 7.1.11 |ESSL umoznuje spravcovskeé roli vyhledavani, zobrazeni a zménu parametr(l a nastaveni eSSL, alespon ANO TS02 Konfigurace eSSL
a) Ciselnikl (pozadavky 2.7.3, 4.2.1),

438 N 7 | 7.4 | 7.4.3 |ESSL zapisuje do transakcniho protokolu alespori Udaje o vlastnich zménach, zménach své konfigurace, ANO TS02 Konfigurace eSSL
nastaveni a 0 zméndch uZivatelskych opravnéni.
Tento poZadavek umozZiiuje jednoznacné identifikovat verzi eSSL a cas jejiho nasazeni do produkcniho
provozu, zmény konfigurace a nastaveni eSSL.

482 N 9 | 9.1 | 9.1.1 |ESSL umoznuje spravcovské roli stanovit dalSi metadata entit nad ramec prilohy ¢. M a definovat, ANO TS02 Konfigurace eSSL
ktery prvek metadat je povinny a ktery volitelny.

483 | N 9 | 9.1 | 9.1.2 |ESSL podporuje alespon nasledujici formaty prvk( metadat: ANO TS02 Konfigurace eSSL
a) alfabetické,
b) alfanumerické,

484 N 9 | 9.1 | 9.1.3 |ESSL umozZiiuje spravcovské roli stanovit, které hodnoty prvk( metadat maji byt zapsany a udrzovany ANO TS02 Konfigurace eSSL
ruéné a které vybérem z Ciselniku.

99 Vv 12 6 a identifikator, ktery je jednoznacny v ramci elektronického systému spisové sluzby nebo samostatné ANO TS04a Metadata (a)
evidence dokumentd,

100| V 12 6 b strucny obsah, ANO TS04a Metadata (a)

101| V 12 6 c spisova znacka, ANO TS04a Metadata (a)

102| V 12 6 d datum zaloZeni, ANO TS04a Metadata (a)

103| V 12 6 e datum vyfizeni, ANO TS04a Metadata (a)
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci

ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku L L. ID Scénare Nazev TS
scénar?
104| V 12 6 f datum uzavreni, ANO TS04a Metadata (a)
105| V 12 6 g spisovy znak, ANO TS04a Metadata (a)
106| V 12 6 h skartaéni rezim, ANO TS04a Metadata (a)
107| V 12 6 i informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty v analogové podobé a jejich fyzické umisténi, ANO TS04a Metadata (a)
228 N 2 | 2.7 | 2.7.1 [ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator. Jednoznacné identifikatory se ANO TS04a Metadata (a)
prirazuji alespon k
a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,
b) vécné skupiné,
c) spisu,
229( N 2 | 2.7 | 2.7.2 |ESSL priradi dokumentu poradové Cislo v ramci pfedem uréeného ¢asového obdobi, zpravidla ANO TS04a Metadata (a)
konkrétniho kalendarniho roku. Spravcovska role stanovi pred zacatkem urc¢eného ¢asového obdobi
jeho pocatek a konec.
260( N 3 | 3.1 | 3.1.7 |ESSL spravuje spisové a skartacni plany, které jsou souhrnem v danou dobu pouzivanych vécnych ANO TS04a Metadata (a)
skupin. ESSL vede o spisovém a skartacnim planu alespon tato metadata:
a) jednoznacny identifikator,
b) nazev spisového a skartacniho planu,
c) popis spisového a skartacniho planu,
d) platnost od,
358 N 6 | 6.1 | 6.1.5 |ESSL zajisti, Ze kazdy skartacni rezim obsahuje ANO TS04a Metadata (a)
a) jednoznacny identifikator,
b) skarta¢ni Ih(itu, nebo rok vyrazeni,
c) typ skartacni operace (skartacni znak ,,A“ nebo ,,5“),
38 \% 3 1 Verejnopravni plvodce zaznamend datum doruéeni dokumentu. V pfipadé dokumentu v digitalni ANO TS04b Metadata (b)

podobé s vyjimkou dokumentu v digitdlni podobé doruceného na pfenosném technickém nosici dat
verejnopravni plivodce zaznamena rovnéZ Cas doruceni dokumentu s presnosti na sekundy.
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci
ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku ) ‘,’, ! ID Scénare Nazev TS
scénar?
70 \Y 10 1 b datum doruceni dokumentu verejnopravnimu plvodci, a stanovi-li jiny pravni predpis povinnost ANO TS04b Metadata (b)
71 Vv 10 1 c Udaje o odesilateli v rozsahu Udajd stanoveném pro vedeni (dajl o odesilateli dokumentu ve ANO TS04b Metadata (b)
72 \% 10 1 d identifikaci dokumentu z evidence dokumentUl odesilatele, je-li ji dokument oznacen, ANO TS04b Metadata (b)
73 Vv 10 1 e struc¢ny obsah dokumentu, ANO TS04b Metadata (b)
75 Vv 0] 2 a jednoznacny identifikator, ANO TS04b Metadata (b)
76 Vv 10 2 b informaci o tom, zda jde o dokument v digitalni podobé nebo dokument v analogové podobé, ANO TS04b Metadata (b)
79 Vv 0] 2 e poradové ¢islo dokumentu ve spisu, ANO TS04b Metadata (b)
82 \% 0] 2 h pocet komponent; komponentou se rozumi dale nedélitelna ¢ast dokumentu, ktera je v digitaini ANO TS04b Metadata (b)
podobé, pricemz dokument, ktery je v digitalni podobé, je tvoren alespon jednou komponentou.
74 Vv 10 2 Verejnopravni plvodce vede o dokumentu v elektronickém systému spisové sluzby poradové Cislo ANO TS04b Metadata (b)
83 \" 10| 4 Poradova Cisla v zakladni eviden¢ni pomUcce tvofi ¢iselnou fadu, ktera zacina ¢islem 1 a je sloZzena z ANO TS04b Metadata (b)
celych kladnych ¢isel nepretrzité po sobé jdoucich. Ciselna fada je vedena od prvniho kalendainiho
dne ¢asového obdobi, které verejnopravni plvodce stanovi pro vedeni Ciselné fady (dale jen ,,uréené
211 N 2 | 2.3 | 2.3.4 |ESSL zajistuje stahovani idaji z obalek doruéenych datovych zprav a jejich uloZeni do metadat eSSL v ANO TS04b Metadata (b)
rozsahu
a) datum a ¢as dodani,
228 N 2 | 2.7 | 2.7.1 |ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator. Jednoznacéné identifikatory se ANO TS04b Metadata (b)
pfifazuji alespori k
a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,
b) vécné skupiné,
c) spisu,
322 N 4 | 4.2 | 4.2.2 [ESSL zajisti, Ze dokument ma prirazen nejvyse jeden druh dokumentu. ANO TS04b Metadata (b)
338 N 5 | 5.2 | 5.2.4 |ESSL umoZnuje uZivatelské roli zobrazit na obrazovce u kazdého pfijatého dokumentu jeho metadata. ANO TS04b Metadata (b)
132| V 18 1 Verejnopravni plvodce odesila dokumenty prostrednictvim vypravny, ktera opatfi odesilany ANO TS05 Odeslani dokumentu
dokument ndlezitostmi potfebnymi k jeho odeslani.
133 Vv 18 2 Vefejnopravni plvodce vybavi vypravnu zafizenim umoziujicim odesilani datovych zprav z ANO TSO5 Odeslani dokumentu
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci

ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku L L. ID Scénare Nazev TS
scénar?

134| V 18| 3 Vykonava-li vefejnopravni plvodce spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému ANO TS05 Odeslani dokumentu
spisové sluzby, je zatizeni umoZnujici odesilani datovych zprav soucasti elektronického systému
spisové sluzby nebo na néj ma automatizovanou vazbu; to neplati pro verejnopravniho plivodce, u

179 Vv 25 2 Verejnopravni plvodce vybere pfi odeslani dokumentu adresata ze zaznama ve jmenném rejstfiku. ANO TSO5 Odeslani dokumentu

195| N 2 | 2.2 | 2.2.1 |ESSL zajistuje ANO TS05 Odeslani dokumentu

202 N 2 [ 2.3 | 2.3.1 |ESSL zajistuje ANO TSO5 Odeslani dokumentu
a) automatizované stahovani a uloZeni datovych zprav dorucenych prostfednictvim informacniho

204 N 2 | 2.3 | 2.3.2 |ESSL zajistuje vyuziti nasledujicich sluzeb informacniho systému datovych ANO TS05 Odeslani dokumentu
a) doruceni datové zpravy,

235 N 2 | 2.8 | 2.8.2 |ESSL umoZni vramci odeslani dokumentu vybér adresdta ze jmenného rejstfiku a automaticky ANO TSO5 Odeslani dokumentu
zaznamena vazbu mezi zaznamem o osobé adresata ve jmenném rejstiiku a dokumentem.

252( N 2 | 2.8 | 2.8.19 |ESSL umoznuje spravcovské roli nastavit specifické podminky ochrany osobnich idaji v podobé urcéeni ANO TS06 Opravnéni
uZivatelské role opravnéné ke Cteni, zapisu, Upravé a spravé jmenného rejstfiku a rozsahu jejich

264| N 3 | 3.1 | 3.1.10 [ESSL umoZiiuje spravcovské roli stanovit k jakym vécnym skupindm ma uZivatelska role nebo uZivatel ANO TS06 Opravnéni

325( N 5 [ 5.1 [ 5.1.1 |ESSL pti vyhledavani poskytne uZivatelské roli pouze informace (metadata nebo obsah komponent), ke ANO TS06 Opravnéni

326 N 5 | 5.1 | 5.1.2 |Pokud uZivatel poZaduje pfistup k entitdm, ke kterym nema pristupova prdva, a jejich vyhledavani ANO TS06 Opravnéni

327 N 5 [ 5.1 | 5.1.3 |ESSL umozniuje roli podle pfistupovych opravnéni vyhledat a vybrat ANO TS06 Opravnéni

389 N 7 | 7.1 | 7.1.1 [ESSL neumozniuje uZivateli provést jakoukoli operaci, nema-li pridélenu roli s patficnym opravnénim. ANO TS06 Opravnéni
ESSL musi uZivatele Uspésné identifikovat a ovérit.

390 N 7 | 7.1 | 7.1.2 [ESSL umoznuje roli spravu pristupovych prav k entitdm, ke kterym ma tato role sama pfifazena ANO TS06 Opravnéni
pristupova prava.

391 N 7 | 7.1 | 7.1.3 [ESSL umoznuje roli potvrdit nebo odmitnout pfifazeni pristupovych prav k jakémukoliv dokumentu, ANO TS06 Opravnéni
spisu, typovému spisu nebo soucdsti typového spisu, které ji byly jinou roli pfirazeny.

392 N 7 | 7.1 | 7.1.4 [ESSL umozZnuje roli, kterd prifadila pFistupova prava k dokumentu, spisu, typovému spisu nebo ANO TS06 Opravnéni

393( N 7 | 7.1 | 7.1.5 |ESSL do okamZiku uzavieni spisu umoZni uZivatelské roli podle pfistupovych opravnéni zménit ANO TS06 Opravnéni

395 N 7 | 7.1 | 7.1.6 [ESSL umozZnuje spravcovské roli vyuzit konfiguraci opravnéni tak, aby byl konkrétni roli nebo uZivateli ANO TS06 Opravnéni

396( N 7 | 7.1 | 7.1.7 |ESSL umozZnuje spravcovskeé roli, aby ANO TS06 Opravnéni

397 N 7 | 7.1 | 7.1.8 [ESSL umoZiiuje spravcovské roli definovat pro role pfistupova prava stejné jako pro jednotlivé ANO TS06 Opravnéni

399( N 7 | 7.1 | 7.1.10 |ESSL umoZiuje spravu vécnych skupin vylucné spravcovské roli. ANO TS06 Opravnéni

26 YA 68 3 V pfipadé zaniku ur¢eného plvodce prevezme spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni nastupce, ANO TSO07 Pfenos a export

28 Z |68a| 4 Vyrizené dokumenty a uzaviené spisy, jimz neuplynula skartacni Ihlta, se uloZi do spisovny nebo ANO TS07 Pfenos a export
spravniho archivu uréeného puvodce, ktery je pravnim nastupcem zruseného uréeného plvodce,

29 Z |68a| 5 Nevyfizené dokumenty a neuzavrené spisy preda ruseny urcéeny ptvodce tomu, na koho presla ANO TS07 Pfenos a export
plsobnost k jejich vyfizeni. Ruseny uréeny plivodce zapiSe pfedavané dokumenty a spisy do

129| V 15| 4 Verejnopravni plvodce, ktery vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém ANO TS07 Pfenos a export
systému spisové sluzby, zpracovava spisovy a skartacni plan v elektronické podobé ve strukture

144 V 22 3 Pokud ti, ktefi mezi sebou provadéji spisovou rozluku, vykonavaji spisovou sluzbu v elektronické ANO TS07 Pfenos a export
podobé v elektronickém systému spisové sluzby, provedou spisovou rozluku a pfedani dokumentd v

378 N 6 | 6.3 | 6.3.1 |ESSL prenasi, exportuje nebo importuje repliky entit, jejich metadata a pfislusné ¢asti transakéniho ANO TS07 Prenos a export
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379( N 6 | 6.3 | 6.3.2 |ESSL zajisti, aby prenos, export nebo import replik entit byl spravcovskou roli provadén i hromadné ANO TS07 Prenos a export
na zakladé zvolenych vécnych skupin, spist, typovych spisti nebo soucasti typovych spisu.

380( N 6 | 6.3 | 6.3.3 |ESSLumoznuje, aby byla tataz entita exportovana vice nez jednou. ANO TS07 Prenos a export

381 N 6 | 6.3 | 6.3.4 [ESSL pfipfenosu nebo exportu dokumentu, spisu, typového spisu, soucdsti typového spisu, dilu ANO TS07 Pfenos a export
typového spisu nebo obsahu vécné skupiny, provadi nasledujici operace

382 N 6 | 6.3 | 6.3.5 [ESSL pfiimportu repliky dokumentu, spisu, typového spisu, soucasti typového spisu, dilu typového ANO TS07 Pfenos a export
spisu nebo obsahu vécné skupiny provadi nasledujici operace

383 N 6 | 6.3 | 6.3.6 |ESSL umozniimport vyfizenych dokumentu zatfidénych pfimo ve vécné skupiné tak, Ze tyto ANO TS07 Pfenos a export

384 N 6 | 6.3 | 6.3.7 |Soucasti metadat replik entit podle poZadavki 6.3.4 a 6.3.5 jsou pfislusné zaznamy ANO TS07 Pfenos a export

385 N 6 | 6.3 | 6.3.8 [ESSL uchovava spisy, typové spisy, soucdsti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty, ANO TS07 Pfenos a export

444| N 7 | 7.4 | 7.4.8 |ESSL zapisuje zménu spisového znaku vécné skupiny do transakéniho protokolu pokud provadi import ANO TS07 Pfenos a export

32 Z |[69a] 3 Pred prevedenim dokumentu v digitdlni podobé na dokument v analogové podobé nebo zménou ANO TS08 Pfevod a konverze

34 Z |69a| 4 Dokument vznikly prevedenim nebo zménou datového formatu opatii uréeny plivodce doloZkou. ANO TS08 Prevod a konverze

61 Vv 6 3 Verejnopravni ptvodce muize doruceny dokument, ktery byl pfeveden podle odstavce 1 nebo 2, znicit ANO TS08 Prevod a konverze

65 Vv 7 5 Verejnopravni plvodce zachova pfi prevedeni dokumentu v analogové podobé do dokumentu v ANO TS08 Prevod a konverze

168 Vv 24 1 a nazev nebo obchodni firma verejnopravniho plivodce, ktery prevedeni proved|, ANO TS08 Pfevod a konverze

169 Vv 24 1 b pocet listd, z nichz se sklada prevadény dokument, ANO TS08 Pfevod a konverze

170 Vv 24 1 c informace o existenci viditeIného prvku, ktery nelze plné prenést na dokument v digitaini podobé, ANO TS08 Prevod a konverze
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171| V 24 1 d datum vyhotoveni ovérovaci dolozky, ANO TS08 Prevod a konverze

172 V 24 1 e |jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fyzické osoby, ktera prevedeni provedla. ANO TS08 Prevod a konverze

167| V 24 1 Udaje tykajici se prevedeni dokumentu v analogové podobé do dokumentu v digitaIni podobé jsou ANO TS08 Prevod a konverze

223 N 2 | 25 | 2.5.4 |ESSL v pripadé prevodu dokumentu z analogové do digitalni podoby pfipoji dolozku obsahujici ANO TS08 Prevod a konverze
informace uvedené v pravnim predpisu upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby obdobné jako

225( N 2 | 2.5 | 2.5.5 |ESSL vystup prevodu dokumentu podle poZadavku 2.5.2 nebo zmény datového formatu dokumentu ANO TS08 Prevod a konverze
podle poZadavku 2.5.4 opatfi pfislusnymi zajistovacimi prvky.

1 z 64 1 Urceni plvodci zajisti pfijem dokument(. V pfipadé dokumentu v digitalni podobé uréeni pivodci ANO TS09a Pfijem dokumentu

zajisti jejich prijem alespon v datovych formatech stanovenych jako vystupni datové formaty nebo
formaty dokumentd, které jsou vystupem z autorizované konverze dokumentu obsazenych v datové
zpravé. Pokud verejnopravni pdvodci umozni prijem dokument( v digitalni podobé také v dalSich

datovych formatech nebo pokud umozni pfijem dokument( v digitalni podobé na pfenosnych
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2 z 64| 2 Dorucené dokumenty i dokumenty vytvorené uréenym plivodcem se v den, kdy byly ur¢enému ANO TS09a Prijem dokumentu
pavodci doruceny nebo jim vytvoreny, opatfi jednoznacnym identifikatorem. Jednoznaénym
identifikdtorem se neopatfuji ur¢enému plvodci doruc¢ené dokumenty obsahujici chybny datovy
format nebo pocitacovy program, které jsou zpUsobilé pFivodit sSkodu na vypocetni technice uréeného

3 z 64| 3 Urceni plivodci eviduji dokumenty opatrené jednoznacnym identifikdtorem v eviden¢ni pomdcce. ANO TS09a Prijem dokumentu
Zaznam o dokumentu v evidencni pomucce uréeni plvodci spoji s dokumentem jednoznacnym
identifikdtorem.

39 \" 4 3 Verejnopravni plvodce postupuje podle odstavce 2 obdobné, pokud zjisti, Ze doruceny dokument v ANO TS09a Prijem dokumentu
digitalni podobé véetné datové zprdvy, v niZ je obsaZen, je nelplny, nelze jej zobrazit uZivatelsky

58 \" 4 8 a datum a ¢as doruceni dokumentu s uvedenim hodiny a minuty, popfipadé sekundy a ANO TS09a Prijem dokumentu

59 \" 4 8 b charakteristika datové zpravy, v niz byl dokument obsazen, umoznujici jeji identifikaci. ANO TS09a Prijem dokumentu
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57 \% 4 8 Pokud je verejnopravni plvodce schopen z dokumentu v digitalni podobé vcetné datové zpravy, v niz ANO TS09a Prijem dokumentu
je obsazen, doruc¢eného na elektronickou adresu podatelny podle § 2 odst. 3 pism. c) zjistit adresu
elektronické posty odesilatele, potvrdi na zakladé vysledkd zjisténi podle odstavce 1 véty druhé
odesilateli na tuto adresu, Ze dokument byl dorucen. Soucasti zpravy o potvrzeni doruceni je alesporn
62 \" 6 4 Verejnopravni plvodce, kterému byl dorucen dokument v digitalni podobé nebo digitalni priloha ANO TS09a Prijem dokumentu
dokumentu v analogové podobé na prenosném technickém nosici dat, zajisti vioZzeni dokumentu nebo
prilohy do elektronického systému spisové sluzby, je-li to technicky mozné.
63 \" 7 1 Pokud verejnopravni pavodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém ANO TS09a Prijem dokumentu
systému spisové sluzby, jednoznacny identifikator obsahuje alespor oznaceni verejnopravniho
puvodce, popfipadé zkratku oznaceni verejnopravniho plivodce, a numericky nebo alfanumericky kod.
Jednoznacny identifikator musi byt neoddélitelné spojen s dokumentem, ktery oznacuje.
64 Vv 7 4 Vefejnopravni plvodce opatfi doru¢eny dokument v digitalni podobé a dokument v digitalni podobé ANO TS09a Pfijem dokumentu
178| V 25 1 Verejnopravni plvodce ovéri u prijatého dokumentu existenci zdiznamu o osobé odesilatele ve ANO TS09a Ptijem dokumentu
188 N 2 | 2.1 | 2.1.2 [Pokud je prijimany dokument sloZen z nékolika komponent, eSSL pfijme vSechny jeho komponenty a ANO TS09a Pfijem dokumentu
dale spravuje dokument jako jedinou entitu tak, aby byly zachovany vztahy mezi komponentami a aby
189 N 2 | 2.1 | 2.1.3 [ESSL pfi pfijmu komponenty dokumentu automaticky identifikuje jeji datovy format véetné verze ANO TS09a Pfijem dokumentu
193] N 2 | 2.1 | 2.1.7 |ESSL na pokyn uZivatelské role pti pfijmu dokumentu neuloZi komponentu dokumentu v pfipadé, Ze se ANO TS09a Prijem dokumentu
194 N 2 [ 2.2 | 2.2.1 |ESSL zajistuje ANO TS09a Pfijem dokumentu
197 N 2 | 2.2 | 2.2.3 |Pokud je e-mailova zprava pfrijata, eSSL uchova jako samostatné komponenty dokumentu ANO TS09a Prijem dokumentu
a) e-mailovou zpravu v plvodnim formatu postupem podle poZzadavku 2.4.2,
198| N 2 | 2.2 | 2.2.4 |ESSLz ptijaté e-mailové zpravy automaticky vyjima nasledujici metadata (pokud jsou obsaZena ANO TS09a Prijem dokumentu
199 N 2 | 2.2 | 2.2.5 [ESSLumoZiuje uZivatelské roli pfi pfijmu e-mailové zpravy upravit metadata automaticky vyjmuta z e- ANO TS09a Pfijem dokumentu
200( N 2 | 2.2 | 2.2.6 |ESSLautomatizované zasle potvrzeni ANO TS09a Prijem dokumentu
a) o pfijeti zpravy,
234( N 2 | 2.8 | 2.8.1 |ESSL neumozni uZivatelské roli ukoncit pfijem doruceného dokumentu bez vytvoreni vazby mezi ANO TS09a Prijem dokumentu
zdznamem o osobé odesilatele ve jmenném rejstiiku a dokumentem.
196| N 2 | 2.2 | 2.2.2 |ESSL prostfednictvim funkcniho rozsifeni postovniho klienta nebo prostfedky eSSL umoZriuje ANO TS09b Prijem dokumentu emailem mimo
2141 N 2 | 2.4 | 2.4.1 [ESSL zajisti pfi pfijmu automatizované zpracovani komponenty dokumentu v datovém formatu, ktery ANO TS09c Pfijem dokumentu s kontejnerovou
215( N 2 | 2.4 | 2.4.2 |ESSL uchova dosly kontejner v nezménéné podobé jako samostatnou komponentu alespon do ANO TS09¢ Prijem dokumentu s kontejnerovou
okamZiku uzavreni spisu. pfilohou
217 N 2 | 2.4 | 2.4.3 |ESSL pfiautomatizovaném zpracovani kontejneru zajisti vyjmuti viech komponent vnorenych v prvni ANO TS09¢ Prijem dokumentu s kontejnerovou
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37 \% 2 2 Verejnopravni plvodce vybavi podatelnu zafizenim umoznujicim pfijem datovych zpravl) ANO TS10 Ptijem dokumentu ISDS
dorucovanych na elektronické adresy podatelny zverejnéné podle odstavce 3 pism. c), doruovanych
na prenosnych technickych nosicich dat zverejnénych podle odstavce 3 pism. g), doru¢ovanych
149 Vv 23 2 Vystupnim datovym formatem statickych textovych komponent a statickych kombinovanych ANO TS10 Pfijem dokumentu ISDS
textovych a obrazovych komponent je datovy format Portable Document Format for the Long-term
151 Vv 23 3 a datovy format Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 15948), ANO TS10 Pfijem dokumentu ISDS
152 Vv 23 3 b datovy format Tagged Image File Format (TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany), ANO TS10 Pfijem dokumentu ISDS
153| V 23 3 c datovy format Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918). ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
150| V 23 3 Vystupnim datovym formatem statickych obrazovych komponent je ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
174 V 24 | 3 a nazev nebo obchodni firma verejnopravniho pdvodce, ktery zménu datového formatu provedl, ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
175| V 24| 3 b plvodni datovy format, ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
176 Vv 24 3 c datum vyhotoveni ovérovaci dolozky, ANO TS10 Pfijem dokumentu ISDS
177 Vv 24 3 d jméno, popfipadé jména, a prijmeni fyzické osoby, kterd zménu datového formatu provedla. ANO TS10 Pfijem dokumentu ISDS
173 Vv 24 3 Udaje tykajici se zmény datového formatu jsou ANO TS10 Pfijem dokumentu ISDS
751 N 2 | 2.1 | 2.1.8 |ESSL pfi pfijmu zaznamena do metadat velikost jednotlivych komponent obsaZenych v datové zpravé ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS

dorucené datovou schrankou.
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201 N 2 [ 2.3 | 2.3.1 |ESSL zajistuje ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
a) automatizované stahovani a uloZeni datovych zprav dorucenych prostfednictvim informacéniho

203( N 2 | 2.3 | 2.3.2 |ESSL zajistuje vyuziti nasledujicich sluzeb informacniho systému datovych ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
a) doruceni datové zpravy,
b) odeslani datové zpravy,
c) ovéreni datové zpravy,
d) ziskani informace o dodani a doruceni datové zpravy,
e) ziskani informace o odesilateli datové zpravy,

213( N 2 | 2.3 | 2.3.5 |Pokud je datova zprava prijata, eSSL uchova jako samostatné komponenty dokumentu ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
a) datovou zpravu v pavodnim formatu postupem podle pozadavku 2.4.2,

219( N 2 | 25 | 2.5.1 |ESSL po provedeni pozadavk(l kapitoly 2.6 automatizované zajisti zménu datového formatu ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
komponenty na vystupni v pfipadé statickych textovych dokumentd, statickych kombinovanych
textovych a obrazovych dokumentl a statickych obrazovych dokumentl (alespori DOC, DOCX, XLS,
XLSX, PPT, PPTX, ODT, ODS, ODP, RTF, TXT, PDF, HTM, HTML, BMP) a vystup zmény datového formatu

220( N 2 | 25| 2.5.2 |ESSL pfi zméné datového formatu podle pozadavku 2.5.1 pripoji dolozku obsahujici informace ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
uvedené v pravnim predpisu upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby a) do stejné komponen
za obsah vstupu zmény datového formatu, umoznuje-li to format vystupu zmény datového formatu,
nebo b)do nové komponenty ve vystupnim formatu statickych textovych dokumentd; v takovém

224 N 2 | 2.5 | 2.5.5 |ESSL vystup prevodu dokumentu podle poZadavku 2.5.2 nebo zmény datového formatu dokumentu ANO TS10 Prijem dokumentu ISDS
podle poZadavku 2.5.4 opatfi pfislusnymi zajistovacimi prvky.

93 Vv 12 5 a strucny obsah spisu, ANO TS13a Sestavy (a)

94 Vv 12 5 b spisovou znacku, ANO TS13a Sestavy (a)

95 Vv 12 5 c spisovy znak, ANO TS13a Sestavy (a)

96 Vv 12 5 d skartaéni rezim a ANO TS13a Sestavy (a)

97 " 12 5 e identifikator spisu v pfipadé vykonu spisové sluzby v elektronické podobé; identifikator spisu musi byt ANO TS13a Sestavy (a)

Citelny technickym prostfedkem pro automatizovany sbér dat.
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92

12

Verejnopravni plvodce opatfi dokumenty v analogové podobé, které jsou obsahem spisu, spolecnym

obalem, na kterém uvede alespon

ANO

TS13a

Sestavy (a)

228

2.7

27.1

ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator. Jednoznacné identifikatory se

prifazuji alespori k

a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,

b) vécné skupiné,

c) spisu,

d) typovému spisu,

e) soucasti typového spisu,

f) dilu typového spisu,

g) dokumentu (jednoznacny identifikator dokumentu),
h) komponentég,

i) skartaénimu rezimu.

ANO

TS13a

Sestavy (a)

267

3.2

3.2.1

ESSL zajisti, Ze podle volby uZivatelské role se novy spis otevie
a) ve vécné skupiné, nebo
b) v dilu typového spisu zvolené soucasti typového spisu.

ANO

TS13a

Sestavy (a)
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297 N 3.3 | 3.3.17 |ESSL neumozni ptifazeni skartac¢niho reZzimu typovému spisu, typovy spis nema skartacni rezim. ANO TS13a Sestavy (a)

299( N 3.3 | 3.3.19 [ESSL v okamZiku otevreni dilu typového spisu pfifadi dilu typového spisu skartacni rezim nadrazené ANO TS13a Sestavy (a)
soucasti typového spisu.

301( N 3.4 | 3.4.1 |ESSL zajisti, Ze entity typovy spis, soucast typového spisu, dil typového spisu, spis nebo dokument ANO TS13a Sestavy (a)
budou otevreny, zaloZeny, vloZzeny nebo zatfidény pravé do jedné nadfazené entity. U vécné skupiny
hierarchicky podfizené jiné vécné skupiné toto plati obdobné.

316 N 4.1 | 4.1.3 |[ESSL nedovoli vytvaret pevné krizové odkazy na spisy zaloZzené v dilu typového spisu nebo vloZzené do ANO TS13a Sestavy (a)
dilu typového spisu. Jestlize je do dilu typového spisu vkladan spis obsahujici pevny krizovy odkaz na
jiny spis, eSSL vloZi do dilu typového spisu oba spisy, pficemz zaroven odstrani pevny kfizovy odkaz
mezi vkladanymi spisy.

337 N 5.2 | 5.2.3 |ESSL zajisti uZivatelské roli ztvarnéni metadat dokumentu, spisu, soucdsti typového spisu a typového ANO TS13a Sestavy (a)
spisu vedenych v eSSL.

339( N 5.2 | 5.2.5 |ESSL zajisti uZivatelské roli ztvarnéni zakladnich metadat za ucelem vytisténi obalu analogovych ¢asti ANO TS13a Sestavy (a)
spisu nebo dilu typového spisu. Zakladnimi metadaty pro ztvarnéni jsou alespon

347 N 5.2 | 5.2.9 |ESSL zajisti uZivatelské roli znazornéni seznamu vsech spisli nebo typovych spist véetné zatfidéni do ANO TS13a Sestavy (a)
vécné skupiny.

349 N 5.2 | 5.2.11 |ESSL zajisti ztvarnéni vyhledanych informaci podle kapitoly 5.1 nebo znazornénych podle kapitoly 5.2 ANO TS13a Sestavy (a)
do komponenty ve vystupnim datovém formatu.

228 N 2.7 | 2.7.1 [ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator. Jednoznacné identifikatory se ANO TS13b Sestavy (b)

prirazuji alespon k
a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,
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315( N 4 | 41 | 4.1.2 |ESSL umozZnuje uZivatelské roli vytvorit pevny kfizovy odkaz v pfipadé pripojeni spisu k jinému spisu, ANO TS13b Sestavy (b)
pricemz nezalezi, zda je néktery ze spisti uzavieny nebo otevieny.

316al N 4 | 4.1 | 4.1.3 [ESSL nedovoli vytvaret pevné kfizové odkazy na spisy zaloZzené v dilu typového spisu nebo vloZzené do ANO TS13b Sestavy (b)
dilu typového spisu. Jestlize je do dilu typového spisu vkladan spis obsahujici pevny krizovy odkaz na
jiny spis, eSSL vloZi do dilu typového spisu oba spisy, pficemz zaroven odstrani pevny kfizovy odkaz
mezi vkladanymi spisy.

346 N 5 [ 5.2 [ 5.2.8 |ESSL pro hromadny tisk zajisti uZivatelské roli znazornéni Gdajl stanovenych v pozadavcich 5.2.3 az ANO TS13b Sestavy (b)
5.2.7.

348 N 5 | 5.2 | 5.2.10 |ESSL zajisti spravcovské roli ztvarnéni spisového planu za ucelem jeho vytisténi. ANO TS13b Sestavy (b)

351( N 5 | 5.2 | 5.2.13 |ESSL zajisti uZivatelské roli hromadné ztvarnéni metadat jednoho nebo vice spist. Ztvarnény spis ANO TS13b Sestavy (b)
obsahuje metadata spisu, metadata vlozenych dokument(i a metadata komponent alespori v rozsahu:
a) nazev plvodce,
b) spisovy znak,

352( N 5 | 5.2 | 5.2.14 |ESSL zajisti spravcovské roli ztvarnéni konfiguracnich parametri za Ucelem jejich vytisténi. ANO TS13b Sestavy (b)

353( N 5 [ 5.2 | 5.2.15 |ESSL umozZiiuje spravcovské roli vytvaret seznamy uZivatelskych roli a jednotlivych uzivatell ANO TS13b Sestavy (b)
pro kontrolu jejich pfistupu ke konkrétnim entitdm a seznamy entit pro kontrolu pfistupovych prav
uzivatell k nim.

361 N 6 | 6.1 | 6.1.8 |Pokud udokumentu, spisu, nebo dilu typového spisu soucasné plati rizné skartaéni rezimy (s jinou ANO TS13b Sestavy (b)
skartaéni IhGtou nebo s jinym skartacnim znakem nebo jinou spoustéci udalosti), vznika konflikt

401 N 7 | 7.1 | 7.1.11 |ESSL umoznuje spravcovské roli vyhledavani, zobrazeni a zménu parametr( a nastaveni eSSL, alespor ANO TS13b Sestavy (b)
a) Ciselnikl (poZadavky 2.7.3, 4.2.1),

508 N 10 | 10.1 | 10.1.3 [ESSL vede po celou dobu provozu detailni popis umoznujici plivodci identifikovat ANO TS13b Sestavy (b)

a) verzi atestované eSSL (pfipadné vsech jejich ¢asti),
b) aktualné provozovanou verzi eSSL nasazenou v produkénim prostredi,
c) popis a rozsah zmén provozované eSSL oproti atestované verzi,
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424

7.3

7.3.1

ESSL poskytuje znazornéni stavovych hlaseni o své spravé, stejné jako statistickych a jednorazovych
informaci (dale ,,zpravy“), jejichz prostfednictvim spravcovské role sleduji ¢innost a stav eSSL. Toto je
poZadovano v celém eSSL a vztahuje se alespon k

ANO

TS13c

Sestavy (c)

425

7.3

ESSL zahrnuje funkce ztvarnéni zprav a jejich vytisténi nebo uloZeni v digitalni podobé (naptiklad pro
zpracovani tabulkovym procesorem).

ANO

TS13c

Sestavy (c)

426

7.3

ESSL poskytuje zpravy o celkovém poctu alespon

a) spisl, typovych spist, soucasti typovych spist a dili typovych spis(,

b) komponent tfidénych podle datového formatu,

c) dokumentu a spis( v drZeni uZivatele,

d) spisd, typovych spist, soucasti a dild tfidénych podle pfistupovych opravnéni,

e) spist, typovych spisu, soucasti typovych spistl a dilG typovych spisti obsahujicich dokumenty v
digitalni podobé tridénych podle souhrnné velikosti vSech komponent.

ANO

TS13c

Sestavy (c)

427

7.3

ESSL poskytuje zpravy o fyzickém umisténi analogovych ¢asti spist, typovych spist, soucdsti typovych
spist a dild typovych spist tfidénych podle mista ulozZeni.

ANO

TS13c

Sestavy (c)
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428

7.3

7.35

ESSL poskytuje zpravy alespor o

a) mnozstvi prijatych dokumentu,

b) mnozZstvi nové vytvorenych vécnych skupin a spisd,

c) Cetnosti pouziti spisovych znakd u dokument( a spisG.

ANO

TS13c

Sestavy (c)

429

7.3

ESSL poskytuje zpravu o vysledcich procest importu, vybéru archivalii, pfenosu, exportu, zniceni
s uvedenim vécnych skupin, typovych spisl, soucasti typovych spisl, dilG typovych spisl, spist a
dokumentd, které byly Gspésné importovany, zniceny, znepfistupnény, pfeneseny nebo exportovany,
s uvedenim pripadnych chyb, které v pribéhu procest nastaly. Popis chyby identifikuje dokumenty,
vécné skupiny, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu, spisy a dokumenty a s nimi
spojena metadata, které nebyly Uspésné importovany, pfeneseny, exportovany, zniceny.

ANO

TS13c

Sestavy (c)

430

7.3

ESSL na vyzadani posuzovatele skartacni operace poskytuje zpravu, ktera pro zadané obdobi obsahuje
udaje o provedeném znepfistupnéni entit podle poZadavku 7.2.12 v rozsahu
a) jednoznacny identifikator zneptistupnéného dokumentu a spisovou znacku spisu, pokud byl

ANO

TS13c

Sestavy (c)

431

7.3

ESSL na vyzadani posuzovatele skartacni operace poskytuje zpravu, kterd pro zadané obdobi obsahuje
udaje o provedeném zniceni entit podle pozadavku 7.2.1 pism. a) az d) v rozsahu
a )identifikace posuzovatele skarta¢ni operace,

ANO

TS13c

Sestavy (c)

432

7.3

ESSL poskytuje zpravy o mnozstvi dokumentd, spisti a dilG typovych spist za stanovené obdobi, kterym
ke stanovenému datu uplynula skartacni lhita.

ANO

TS13c

Sestavy (c)

448

7.4

7.4.12

ESSL zajistuje dostupnost transakéniho protokolu tak, aby byl na vyzvu spréavcovské role znazornén a
ztvarnén.

ANO

TS13c

Sestavy (c)
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27 Z |68a| 3 Vyfrizené dokumenty a uzaviené spisy, jimz uplynula skartacni Ih(ta, zafadi ruseny urceny plvodce do ANO TS14a Skartacni navrh (a)
skartaéniho Fizeni.

77 Vv 10 2 c informaci o tom, zda byl dokument zafazen do vybéru archivalii a zda byl dokument vybran jako ANO TS14a Skartacni navrh (a)
archivalie,

78 Vv 10 2 d identifikator, ktery dokumentu, ktery byl vybran jako archivalie, pridélil Narodni archiv nebo digitalni ANO TS14a Skartacni navrh (a)
archiv,

108| V 12 6 j informace o tom, zda byl spis zafazen do vybéru archivalii a zda byl spis vybran jako archivalie, a ANO TS14a Skartacni navrh (a)

109 Vv 12 6 k identifikator, ktery spisu, ktery byl vybran jako archivalie, pfidélil Narodni archiv nebo digitalni archiv. ANO TS14a Skartacni navrh (a)

98 Vv 12 6 Vefejnopravni ptvodce vede v elektronickém systému spisové sluzby nebo v samostatné evidenci ANO TS14a Skartacni navrh (a)
dokument( vedené v elektronické podobé Udaje o spisu, kterymi jsou alespon

139 Vv 20 5 Vefejnopravni plvodce sestavi z elektronického systému spisové sluzby nebo ze samostatné evidence ANO TS14a Skartacni navrh (a)
dokument( vedené v elektronické podobé seznam dokumentt a spist uréenych k posouzeni ve

140 Vv 21 3 PFislusny archiv po provedené archivni prohlidce vyhotovi protokol o provedeném skarta¢nim fizeni. ANO TS14a Skartacni navrh (a)

141 Vv 21 4 Vefejnopravni plvodce preda prislusnému archivu do péce dokumenty a spisy v analogové podobé a ANO TS14a Skartacni navrh (a)
uredni razitka vybrané jako archivalie; jedna-li se o dokumenty a spisy v analogové podobé evidované
v elektronickém systému spisové sluzby, vefejnopravni plvodce preda rovnéz metadata k nim
nalezejici. V pfipadé, Ze jsou jako archivalie vybrany dokumenty nebo spisy v digitalni podobé,
verejnopravni plivodce preda prislusnému archivu jejich repliky a k nim naleZejici metadata. Tyto

142| V 21 7 Soucdsti uredniho zaznamu je soupis predavanych dokumentd, spisd a Urednich razitek vybranych ANO TS14a Skartacni navrh (a)

jako archivalie zpracovany verejnopravnim pivodcem v rozsahu Udajd stanovenych v § 20 odst. 4 s
vyjimkou uvedeni skartacniho znaku a skartacni Ih(ty. Jestlize jsou dokumenty evidované v
elektronickém systému spisové sluzby nebo v samostatné evidenci dokument( vedené v elektronické
podobé, verejnopravni pdvodce preda dokumenty, spisy a Uredni razitka vybrané jako archivélie na
zakladé seznamu vytvoreného archivem podle schématu XML pro zasilani Udaju o rozhodnuti ve
skartaénim tizeni a potvrzeni prejimky s identifikatory digitalniho archivu plvodci stanoveného
narodnim standardem. Pfislusny archiv sepiSe Ufedni zaznam po predani dokumentt a spist v
analogové podobé a urednich razitek vybranych jako archivalie do pfislusného archivu a po potvrzeni
Uspésného prenosu dokumentu a spistl v digitalni podobé vybranych jako archivélie do digitalniho
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191

2.1

2.15

ESSL od pfijmu do vyrazeni entity pribézné zaznamendava metadata v rozsahu podle pfilohy ¢. M.

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)

370

6.2

6.2.1

ESSL na zakladé pokynu posuzovatele skartacni operace vytvori seznam entit navrZzenych k vyrazeni,
ktery je tvofen datovymi bali¢ky SIP podle pfiloh €. 2 a 3. Datovy bali¢ek SIP je tvofen podle pozadavku
9.2.2 a na zékladé volby posuzovatele skartacni operace

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)

371

6.2

6.2.2

ESSL vytvofi seznam entit podle pozadavku 6.2.1 tak, aby jej mohl plvodce

a) predat pfislusnému archivu na technickych nosicich dat, nebo

b) vlozit na portal pro zpfistupnéni archivalii v digitalni podobé na zakladé uZivatelského opravnéni
posuzovatele skartacni operace, nebo

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)

372

6.2

6.2.3

ESSL vzdy zaznamenad v datovém balicku SIP vazbu na uloZeni analogovych ¢asti dokumentd a spisu,
pokud existuji. V pripadé dokumentt v analogové podobé je nezbytné spolu s evidenci udrZovat
jednoznacnou vazbu na fyzické dokumenty, které musi byt v souladu s rozhodnutim o vybéru
archivdlii preneseny nebo zniceny.

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)

373

6.2

6.2.4

Prislusny archiv mGze v prabéhu archivni prohlidky pozadat prostfednictvim datové zpravy podle
pfilohy €. 4 o datové balicky SIP obsahujici komponenty. V takovém pripadé eSSL na zakladé seznamu,
ve kterém je u identifikator( entit uvedeno ,predlozit k vybéru“, exportuje datové balicky SIP s
komponentami.

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)

374

6.2

6.2.5

ESSL zajisti vyznaceni rozhodnuti o vybéru archivalii na zakladé seznamu vytvoreného podle pfilohy ¢.
4, ktery je zaslan ptislusSnym archivem jako pfiloha protokolu o vybéru archivalii:

a) u entity s vyznacenou operaci ,vybrat za archivalii“ vytvori datové balicky SIP obsahujici i
komponenty a entity oznadi jako uréené k prenosu nebo exportu do digitalniho archivu (kapitola 6.3),
a v pfipadé analogovych entit nebo jejich ¢asti, k pfenosu do pfislusného archivu,

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)

375

6.2

6.2.6

ESSL umozni posuzovateli skartacni operace stanovit, které entity s vyznacenou operaci ,vybrat za
archivalii“ budou uréeny k prenosu. Toto rozhodnuti Ize uskutecnit

a) jednotlivé pro konkrétni entity, nebo

b) hromadné pro vsechny entity oznaené ,vybrat za archivalii“.

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)

376

6.2

6.2.7

ESSL zajisti, Ze pokud byl u spisu realizovan pozadavek 3.2.10, posuzovatel skartani operace mlze

provést kontroly a souvisejici ¢innosti podle poZadavku 3.2.9.

ANO

TS14a

Skartacni navrh (a)
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3771 N 6.2 | 6.2.8 |ESSL vyznaciidentifikatory digitalniho archivu zaslané pfislusnym archivem v podobé seznamu podle ANO TS14a Skartacni navrh (a)
prilohy €. 4 k pFislusnym entitam (ptiloha Uredniho zaznamu o predani). Tim je export nebo pfenos
téchto entit Uspésné ukoncen.
Soucasné musi byt do prislusného archivu preneseny i entity v analogové podobé.

386 N 6.3 | 6.3.8 |ESSL uchovdva spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty, ANO TS14a Skartacni navrh (a)
komponenty a metadata, které jsou prenaseny, a to alespon do doby potvrzeni Uspésnosti

485 N 9.2 | 9.2.1 |ESSL zajisti vytvoreni datového bali¢ku SIP pfiloh €. 2 a 3 skladajiciho se z adresare (slozky) ANO TS14a Skartacni navrh (a)
a) pro provedeni skartacniho fizeni (vybér archivalii),
b) pro predani dokumentt do archivu.

486| N 9.2 | 9.2.2 |ESSL zajisti, Ze datovy bali¢ek SIP je tvoren ANO TS14b Skartacni navrh (b)

487 N 9.2 | 9.2.3 |ESSL zajisti, Ze datovy balicek SIP obsahuje veskera metadata a komponenty vlioZenych entit. ANO TS14b Skartacni navrh (b)

488 N 9.2 | 9.2.4 |ESSL zajisti, Ze soucasti datového balicku SIP jsou prislusné ¢asti transakéniho protokolu ve formatu ANO TS14b Skartacni navrh (b)
XML, které se tykaji vloZzenych entit.

489 N 9.2 | 9.2.5 |ESSL zajisti, Ze adresar (slozka) obsahuje soubor XML a pfipadné adresar pro ulozeni dalsich ANO TS14b Skartacni navrh (b)
komponent. Do adresare pro uloZeni dalSich soubort, pokud je vytvaren, se vidy vkladaji alespor
vsechny verze komponenty, které jiz jsou ve vystupnim datovém formatu.

490 N 9.2 | 9.2.6 |ESSL zajisti, Ze soubor XML je pojmenovan ,mets.xml”. ANO TS14b Skartacni navrh (b)
Priklad:
jednoznacny_nazev_sip [dir]
|-mets.xml|

491 N 9.2 | 9.2.7 |ESSL zajisti, Ze kazdy soubor XML popisuje pravé jeden datovy bali¢ek SIP. Neni mozné v jednom ANO TS14b Skartacni navrh (b)
souboru XML popisovat vice datovych balicka SIP.

492 N 9.2 | 9.2.8 ANO TS14b Skartacni navrh (b)
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493 N 9 [ 9.2 | 9.2.9 |ESSL zajisti, Ze znakovou sadou souboru XML je Unicode/UCS v kédovéani UTF 8 bez BOM (Byte order ANO TS14b Skartacni navrh (b)
mark).

494 N 9 | 9.2 | 9.2.10 |ESSL zajisti, Ze komponenty se ukladaji do adresére (slozky) s nazvem ,komponenty”. ANO TS14b Skartacni navrh (b)
Priklad:
jednoznacny_nazev_sip [dir]

495 N 9 | 9.2 | 9.2.11 (ESSL zajisti, Ze datovy bali¢ek SIP je komprimovdan do souboru v datovém formatu ZIP. ESSL zajisti, Ze ANO TS14b Skartacni navrh (b)
soubor ZIP je pojmenovan stejnym zplsobem jako adresar (slozka) datového balicku SIP.
Priklad:
jednoznacny_nazev_sip.zip
|- jednoznacny_nazev_sip [dir]
|-komponenty [dir]
|-nazev_souboru_pdfA.pdf
|-mets.xml|

496 N 9 | 9.2 | 9.2.12 [ESSL zajisti, Ze nazev datového bali¢ku SIP je v ramci eSSL jedinecny, pficemZ obsahuje pouze pismena ANO TS14b Skartacni navrh (b)
latinské abecedy bez diakritiky, Cisla a znaky ,,_“ (podtrzitko) a ,,-“ (pomicka) a jeho délka neprekroci

497 N 9 | 9.2 | 9.2.13 |ESSL zajisti, Ze v pFipadé poutziti datového balicku SIP pro predavani dokumentu a jejich metadat do ANO TS14b Skartacni navrh (b)
prislusného archivu, se hodnoty metadat nelisi od metadat pouZitych v datovém balicku SIP

124 Vv 15 1 Verejnopravni plvodce stanovi podle vécnych charakteristik zpracovavanych dokumentt a spist ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
jednotlivé vécné skupiny, a uZiva-li typové spisy, rovnéz vécné skupiny urcené pro typové spisy a v nich

126 Vv 15 2 Vefejnopravni ptvodce oznaci vécnou skupinu nebo soucast typového spisu obsahujici spisy ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
predpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru archivalii zafazuji s ndvrhem k vybrani za archivalii,

128 Vv 15 3 Skartacni Ihdta se vyjadfuje Cislem doplnénym za skartaénim znakem. Verejnopréavni plvodce stanovi ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
ve spisovém a skartacnim planu spoustéci udalost, kterou je okamZzik rozhodny pro pocatek plynuti

259 N 3 | 3.1 | 3.1.6 [ESSL umoznuje spravcovské roli v kazdé konkrétni vécné skupiné spisového planu nastavit moZnost ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
vytvaret typové spisy. ESSL zajisti, Ze v této vécné skupiné nesmi byt vloZena jina vécna skupina nebo
spis.

262 N 3 | 3.1 | 3.1.8 [ESSL umoznuje uZivatelské roli vkladat spisy a typové spisy pouze do otevienych vécnych skupin, tj. do ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
aktualné platného spisového a skartacniho planu.

282 N 3 | 3.3 | 3.3.3 |ESSLzajistuje, ze ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
a) Sablona typového spisu obsahuje alespon jednu soucast typového spisu,
h) EAct & AN i I | 1 A iad EAct & AN i I 1 A iad il

284 N 3 | 3.3 | 3.3.4 [ ESSL pfi uzavreni vécné skupiny s otevienymi typovymi spisy zajisti, Ze spravcovska role ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
a) stanovi vécnou skupinu, do které maji byt typové spisy pretridény,
b) namapuje $ablonu plvodni vécné skupiny a nové vécné skupiny tak, aby vSechny soucasti typového
spisu v Sabloné plvodni vécné skupiny mély odpovidajici soucdst v Sabloné nové vécné skupiny.

285 N 3 | 3.3 | 3.3.5 [ESSL zajisti, Ze v ramci vytvareni vécné skupiny obsahujici typové spisy spravcovska role definuje pro ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy

tuto vécnou skupinu Sablonu typového spisu.
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286( N 3.3 | 3.3.6 |ESSL musi pro urcitou vécnou skupinu umoznit spravcovské roli vytvoreni Sablony typového spisu. ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
Kazda soucast typového spisu v Sabloné typového spisu:
a) je oznacena spisovym znakem, ktery vznika doplnénim zdédéného spisového znaku vécné skupiry
typového spisu, ve které jsou typové spisy vytvareny, nebo doplnénim zdédéného spisového znaku

287 N 3.3 | 3.3.7 |ESSL zajisti, Ze v pripadé zmény Sablony typového spisu bude pro tvorbu novych typovych spist ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
uzaviena stdvajici vécna skupina a zaroven bude oteviena nova vécna skupina pro tvorbu typovych
spisti zaloZenych na zménéné Sabloné. ESSL zajisti prettidéni otevienych typovych spisli z uzavirané
vécné skupiny postupem podle poZadavku 3.3.4.

288 N 3.3 | 3.3.8 [ESSL umoznuje spravcovské roli v Sabloné typového spisu pro konkrétni vécnou skupinu upravit ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
a) nazvy soucasti typového spisu,
b) uréené Casové obdobi dilu pro kaZzdou soucast typového spisu, pokud do ni neni vloZena jina
soucast typového spisu.

289( N 3.3 | 3.3.9 [ESSL umozZnuje nastavit urCené casové obdobi dilu typového spisu v konkrétni vécné skupiné ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
stanovenim doby, po kterou ma byt dil otevien. Napfiklad: 5 let, skolni rok, kalenddrni rok .

291 N 3.3 | 3.3.11 |ESSL umozniuje spravcovskeé roli zménit nazev soucasti typového spisu v Sabloné typového spisu, aniz ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
by se ménila pfislusna Sablona typového spisu.

298 N 3.3 | 3.3.18 |[ESSL zajisti, Ze soucast typového spisu, do které je v Sabloné typového spisu ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
a) vloZen dil typového spisu, ma v dany okamzik pravé jeden skartacni rezim,

357 N 6.1 | 6.1.4 |ESSL umoZiiuje spravcovské roli vidy pridélit skartacni rezim kazdé vécné skupiné na nejnizsi Urovni ANO TS15 Spisovy plan - typové spisy
hierarchie, souéasti typového spisu na nejnizsi Urovni hierarchie nebo druhu dokumentu.

2541 N 3.1 | 3.1.1 |ESSL spravuje vécné skupiny v souladu se spisovym a skartaénim pldnem pavodce. ESSL zajistuje, Ze ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
vécné skupiny jsou usporadany hierarchicky, pficemz spisy a typové spisy smi byt zatfidény pouze do
vécnych skupin na nejnizsi drovni hierarchie (neobsahuji jiné vécné skupiny).

257 N 3.1 | 3.1.4 |ESSL umozriuje spravcovské roli a) pfidat nové vécné skupiny, b) uzavfit stavajici vécné skupiny p ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
vkladani.

258 N 3.1 | 3.1.5 |[ESSL umoZniuje spravcovské roli upravit v metadatech obsah — slovni popis stavajici vécné skupiny, ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
aniz by vznikla nova vécna skupina.

261 N 3.1 | 3.1.8 [ESSL umozniuje uZivatelské roli vkladat spisy a typové spisy pouze do otevienych vécnych skupin, tj. do ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
aktudlné platného spisového a skartacniho planu.

263 N 3.1 | 3.1.9 [ESSL umozriuje posuzovateli skartacni operace prettidéni uzavienych spisti z vécné skupiny do jiné ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny

vécné skupiny; tyto vécné skupiny mohou byt uzaviené nebo oteviené.
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265 N 3.1 | 3.1.11 |ESSL zajistuje, aby vSechny spisové znaky byly jednoznatné vramci konkrétniho spisového ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
a skartac¢niho planu.

304( N 3.4 | 3.4.2 |ESSL nedovoli uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny vsechny ji podfizené entity. ESSL pred ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
uzavienim dilu typového spisu vSechny v ném oteviené spisy pretfidi do nové otviraného dilu

305( N 3.4 | 3.4.3 |ESSL umoznuje spravcovské roli hromadné pretfidit (pfemistit) cely obsah celé vécné skupiny nebo ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
jeho vyznacenou ¢ast do jiné vécné skupiny v rdmci spisového planu.

354 N 6.1 | 6.1.1 |[ESSL umoznuje vylucné sprdavcovskym rolim vytvaret a upravovat skartacni reZzim a pfifazovat ho ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
vécnym skupinam, soucastem typovych spisi a druhdm dokument(.
Tim nejsou dotceny skartacni reZimy dokumenti podle predchozi prdavni upravy.

355 N 6.1 | 6.1.2 |[ESSL vyzada od spravcovské role provadéjici Upravu nebo znepfistupnéni skarta¢niho rezimu zadani ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
dlvodu Upravy nebo znepfistupnéni.
Upravy skartacniho reZimu jsou diisledné kontrolovdny tak, aby bylo minimalizovdno riziko zni¢eni
dokumentu jinym zptlsobem, neZ ktery pavodce stanovil ve svém spisovém radu.

357 N 6.1 | 6.1.4 |ESSL umoZniuje spravcovské roli vidy pridélit skartacni rezim kazdé vécné skupiné na nejnizsi Urovni ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
hierarchie, soucasti typového spisu na nejnizsi Urovni hierarchie nebo druhu dokumentu.

360 N 6.1 | 6.1.7 | ESSL umoznuje v ramci kazdého skartacniho reZimu tyto typy skartacnich operaci ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
a) navrh na trvalé uloZeni pro dokumenty trvalé hodnoty (dokumenty oznacené skartacnim znakem
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387 N 6.3 | 6.3.9 |ESSL zajisti spravcovské roli import a export spisového planu, vécnych skupin a skartacnich rezimi ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
podle pfilohy €. 5.
388 N 6.3 | 6.3.10 [Pokud eSSL provadi import podle poZadavku 6.3.5, spisovy znak importované vécné skupiny na ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
zakladé volby uZivatelské role
a) zachova v jeho Uplnosti,
b) umozni zménit uZivatelskou roli.
400 N 7.1 | 7.1.10 [ESSL umoZniuje spravu vécnych skupin vylucné spravcovské roli. ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
442 N 7.4 | 7.4.6 |ESSL zapisuje do transak¢niho protokolu dlvod Upravy nebo znepfistupnéni skartacniho rezimu ANO TS16 Spisovy plan - vécné skupiny
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333( N 5.1 [ 5.1.9 |ESSL umoZniuje spravcovské roli vyhledavat vtransakénim protokolu specifické operace, entity, ANO TS17 Transakeni protokol
uZivatele, role, Casové Udaje nebo Casové intervaly.

350 N 5.2 | 5.2.12 |ESSL obsah transakéniho protokolu za stanoveny ¢asovy Usek, nejdéle vSak jeden den, automaticky na ANO TS17 Transakéni protokol
konci tohoto ¢asového Useku uloZi jako dokument s komponentou v datovém formatu PDF/A nebo
XML podle ptilohy €. 6, ktery opatfi elektronickou peceti a elektronickym ¢asovym razitkem podle
standardu PAdES nebo XAdES-T. Podepisovanou oblasti XML bude vZdy kofenovy element, kterym je
TransakcniLogSystemu. Tato podepisovanad data budou zapouzdiena v elementu Signature/Object.
Syntaxe podpisu bude Enveloping. ESSL automaticky dokument zatfidi do spisu.

433 N 7.4 | 7.4.1 |ESSL vede po celou dobu provozu transakéni protokol a nepfipusti zménu nebo zni¢eni Gdaji v ném. ANO TS17 Transakéni protokol

437 N 7.4 | 7.4.2 |ESSL zapisuje do transakcniho protokolu alespon Udaje o pfistupu k entité, pokusu o pristup k entité, ANO TS17 Transakeni protokol
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamena novy stav) véetné

439 N 7.4 | 7.4.4 |ESSL zapisuje do transakéniho protokolu veskeré automaticky provadéné operace. ANO TS17 Transakeni protokol

446 N 7.4 | 7.4.10 |ESSL zajisti, Ze kazdy zaznam v transakénim protokolu obsahuje Udaj o uZivateli, ktery zménu stavu ANO TS17 Transakéni protokol
nebo manipulaci proved| a ¢asu provedeni zmény nebo manipulace.

447 N 7.4 | 7.4.11 | ESSL zapisuje do transakéniho protokolu udaje o kazdém prihlaseni nebo odhldseni uZivatele bez ANO TS17 Transakéni protokol
ohledu na to, zda bylo Uspésné.

752 N 7.4 | 7.4.13 |ESSL pfi kazdé zméné komponenty zapisuje do transakéniho protokolu jeji hash a nazev pouzité ANO TS17 Transakéni protokol
hashovaci funkce.

192 N 2.1 | 2.1.6 [ESSL umoini predat doruceny dokument pfislusné fyzické osobé, pokud byl urc¢en k rukdm nebo do ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
vlastnich rukou.

232( N 2.7 | 2.7.5 |ESSL podporuje sledovani obéhu dokumentl a spisi vanalogové podobé prostfednictvim funkce ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)

predani a prevzeti, s cilem zaznamenat jejich umisténi, zpracovatele a datum predani, poptipadé
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233( N 2 | 2.7 | 2.7.6 |ESSLumozni uzZivateli zaznamenat do metadat pokyny pro schvalovani a obéh dokumentu nebo spisu. ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
3341 N 5 | 5.1 | 5.1.10 |Pokud je vyhledan znepfistupnény dokument, eSSL informuje uZivatelskou roli podle pfistupovych ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
opravnéni o existenci plvodniho dokumentu, pfipadné dokument uZivatelské roli zpfistupni na
zakladé zvlastniho opravnéni.
415 N 7 | 7.2 | 7.2.11 |ESSL nabizi konfiguracni moznost dokumenty a spisy znepfistupnit. ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
416 N 7 | 7.2 | 7.2.12 [ESSL umozZni zneptistupnéni dokumentu nebo spisu ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
a) uzivateli, ktery dokument vytvoril a nepfedal drzeni tohoto dokumentu jinému uzivateli, nebo v
pfipadé, Ze se jedna o dokument vznikly podle poZadavku 2.1.7,
418 N 7 | 7.2 | 7.2.13 |ESSL zajisti, aby se znepfistupnéné dokumenty a spisy pfi znazorfiovani a vyhledavani jevily jako ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
znicené kazdé roli s vyjimkou posuzovatele skartacni operace.
421 N 7 | 7.2 | 7.2.15 [ESSL zajisti, aby posuzovatel skarta¢ni operace mohl znepfistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
zni¢enych - uvést do plvodniho stavu (zptistupnit).
434 N 7 | 7.4 | 7.4.2 [ESSL zapisuje do transakéniho protokolu alespon udaje o pfistupu k entité, pokusu o pfistup k entité, ANO TS18a Vedeni dokumentu (a)
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamena novy stav) vcetné
uzivatelskych zdznamu a pokyni pro schvalovani a obéh entity.
66 \Y 9 1 Pokud je dokument zaevidovan verejnopravnim plvodcem v jedné eviden¢ni pomdUcce a poté ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
88 Vv 12 2 a vécné skupiny, nebo ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
87 Vv 12 2 Verejnopravni plvodce zaradi spisy do ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
90 Vv 12 3 Vefejnopravni plvodce pridéli spisu pfi jeho zaloZeni spisovy znak a skartacni rezim pfislusné vécné ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)

skupiny nebo soucasti typového spisu podle spisového a skartacniho planu. Preradi-li verejnopravni
plvodce spis do jiné vécné skupiny nebo soucasti typového spisu, pridéli spisu a vsem dokumentim
zafazenym do spisu spisovy znak a skartacni rezim této vécné skupiny nebo soucasti typového spisu.
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91 \% 12| 4 Verejnopravni ptvodce pridéli dokumentu spisovy znak a skartacni rezim spisu, do kterého je zafazen. ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
Preradi-li vefejnopravni ptvodce dokument do jiného spisu, pridéli dokumentu spisovy znak a
skartacéni rezim tohoto jiného spisu.
112 Vv 13 1 Podatelna provede rozdéleni dokument( mezi organizacni soucasti vefejnopravniho plvodce, ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
popfipadé fyzické osoby uréené k jejich vyfizeni; v pfipadé vykonu spisové sluzby v listinné podobé
114| V 14 1 Verejnopravni plvodce zajisti vyFizeni dokumentu, popfipadé spisu jim povérenou fyzickou osobou ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
nebo, umozniuje-li to povaha véci, automatizované.
269 N 3 | 3.2 | 3.2.3 |ESSL pfi vloZeni dokumentu do spisu automaticky pfifadi dokumentu poradové Cislo ve spisu a Cislo ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
jednaci podle pozadavku 2.7.4.
314| N 4 | 41 | 4.1.1 [ESSL umozZnuje uZivatelské roli vytvofit volny kfizovy odkaz mezi ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
a) spisy,
b) dokumenty,
c) spisy a dokumenty.
342 N 5 | 5.2 | 5.2.6 |ESSL znazorni uZivatelské roli alespor tato metadata ANO TS18b Vedeni dokumentu (b)
a) jednoznacny identifikator,
68 Vv 9 2 Dojde-li ke ztraté nebo zni¢eni dokumentu v analogové podobé, k nevratnému poskozeni nebo ke ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
zniceni dokumentu v digitalni podobé anebo nelze-li dokument v digitdlni podobé zobrazit uZivatelsky
80 Vv 10 2 f odkaz na adresata ve jmenném rejstfiku, ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
81 Vv 0] 2 g datum odeslani a ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
116| V 141 2 Verejnopravni ptvodce vyridi dokument, poptipadé spis ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
130| V 6| 3 Verejnopravni plvodce si zpravidla ponecha pro vykon spisové sluzby prvopis vyhotoveného ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
dokumentu, popfipadé jeden ze stejnopisl prvopisu vyhotoveného dokumentu. Verejnopravni
plvodce vyhotovi dokument podle véty prvni v podobé, v jaké vykonava spisovou sluzbu, ledaze
povaha dokumentu takové vyhotoveni vylucuje. Prvopisem je originalni dokument zaznamenavajici
131| V 16| 5 Pokud verejnopravni pavodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)

systému spisové sluzby, musi jim vyhotovovana staticka textova komponenta nebo staticka
kombinovana textova a obrazovd komponenta obsahovat strojové Citelny text (textovou vrstvu), a
bylo-li pfislusné schéma XML stanoveno narodnim standardem, také metadata ve formatu XML.
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185| V 26 3 a evidencné prevede dokumenty nebo spisy evidované v nahradni evidenci do evidenéni pom(cky, ve ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
které obvykle dokumenty nebo spisy eviduje, nebo
183| V 26 3 Pokud jsou dokumenty nebo spisy evidovany v ndhradni evidenci, vefejnopravni plivodce ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
187 N 2 | 2.1 | 2.1.1 [ESSL automaticky cisluje viechny verze komponent dokumentu. ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
750 N 2 | 2.4 | 2.4.5 [ESSL zajisti, Ze vyhotovovana textova komponenta nebo statickd kombinovana textova a obrazova ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
komponenta uréena k odeslani obsahuje metadata ve formatu XML v souladu se schématem XML v
priloze €. X.
222 N 2 | 2.5 | 2.5.3 |ESSLv pfipadé vlastnich dokumentl plvodce postupuje obdobné jako v pozadavku 2.5.1 ANO TS18c Vyfizeni a uzavreni spisu
a) pred podepsanim komponenty, a
270( N 3 | 3.2 | 3.2.4 |ESSL zajisti zaloZeni spisu ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
273 N 3 | 3.2 | 3.2.7 [ESSL umoini uZivatelské roli oznacit jednotlivé dokumenty ve spisu jako vyfizené. Tim neni dotcen ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
poZadavek 3.2.6.
404 N 7 | 7.2 | 7.2.2 |[ESSL zabrani zméné komponenty, ktera byla ANO TS18c Vedeni dokumentu (c)
90a \" 12 3 Verejnopravni plvodce pridéli spisu pfi jeho zaloZeni spisovy znak a skartacni rezim pfislusné vécné ANO TS19a Vedeni spisu (a)
skupiny nebo soucasti typového spisu podle spisového a skartacniho planu. Pferadi-li verejnopravni
91a \" 12| 4 Verejnopravni ptvodce pridéli dokumentu spisovy znak a skartacni rezim spisu, do kterého je zafazen. ANO TS19a Vedeni spisu (a)

Preradi-li vefejnopravni ptivodce dokument do jiného spisu, pridéli dokumentu spisovy znak a
skartaéni rezim tohoto jiného spisu.
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267 N 3.2 | 3.2.1 |ESSL zajisti, Ze podle volby uZivatelské role se novy spis otevie ANO TS19a Vedeni spisu (a)
a) ve vécné skupiné, nebo
b) v dilu typového spisu zvolené soucasti typového spisu.

268 N 3.2 | 3.2.2 |ESSL pfi zalozZeni spisu automaticky priradi spisu jednoznacny identifikator, spisovou znacku, spisovy ANO TS19a Vedeni spisu (a)
znak a zpUsob pridélovani Cisla jednaciho podle vécné skupiny nebo souéasti typového spisu, ve které
byl spis zaloZen. ESSL automaticky zaznamena datum zaloZeni spisu.

270( N 3.2 | 3.2.4 |ESSL zajisti zaloZeni spisu ANO TS19a Vedeni spisu (a)
a) na zakladé dokumentu; v tom pripadé automaticky vyplni strucny obsah spisu podle stru¢ného

314al N 4.1 | 4.1.1 [ESSL umoziuje uZivatelské roli vytvofit volny kfizovy odkaz mezi ANO TS19a Vedeni spisu (a)
a) spisy,

320 N 4.1 | 4.1.7 |ESSL umoZnuje uZivatelské roli hromadné zjistit informace o metadatech alespon v rozsahu hlavicky ANO TS19a Vedeni spisu (a)
metadat entit spojenych kiiZzovym odkazem. ESSL umozni tyto entity na zdkladé uZivatelskych prav

341 N 5.2 | 5.2.6 |ESSL znazorni uZivatelské roli alespori tato metadata ANO TS19a Vedeni spisu (a)
a) jednoznacny identifikator,
b) ¢islo jednaci dokumentu (poZzadavek 2.7.4),
c) spisovy znak,
d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
e) spisovou znacku spisu,
f) ndzev typového spisu a soucasti typového spisu,
g) datum uzavreni vécné skupiny, spisu, typového spisu, souéasti typového spisu a dilu typového spisu,
h) skartaéni rezim,
i) kfizové odkazy na jiné entity,
j) informaci o umisténi analogové ¢asti spisu,
k) podoba dokumentu (analogova nebo digitalni); jestlize je alespon jedna z ¢asti dokumentu
analogovd, podoba celého dokumentu se povaZzuje za analogovou.

343( N 5.2 | 5.2.6 |ESSL znazorni uZivatelské roli alespon tato metadata ANO TS19a Vedeni spisu (a)
a) jednoznacny identifikator,

270( N 3.2 | 3.2.4 |ESSL zajisti zaloZeni spisu ANO TS19b Vedeni spisu (b)
a) na zakladé dokumentu; v tom pfipadé automaticky vyplni struény obsah spisu podle struéného
obsahu dokumentu a umozni jeho bezprostiedni editaci, nebo

315 N 4.1 | 4.1.2 [ESSL umoznuje uZivatelské roli vytvofit pevny kfizovy odkaz v prfipadé pripojeni spisu k jinému spisu, ANO TS19b Vedeni spisu (b)

pricemzZ nezalezi, zda je néktery ze spisli uzavieny nebo otevieny.
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Zdroj

odst.

pism.

Obsah pozadavku

Testovaci
Scénar?

ID Scénare

Nazev TS

341

5.2

5.2.6

ESSL znazorni uZivatelské roli alespor tato metadata
a) jednoznacny identifikator,

b) ¢islo jednaci dokumentu (poZzadavek 2.7.4),

c) spisovy znak,

ANO

TS19b

Vedeni spisu (a)

343

5.2

5.2.6

ESSL znazorni uZivatelské roli alespor tato metadata
a) jednoznacny identifikator,

b) ¢islo jednaci dokumentu (poZadavek 2.7.4),

c) spisovy znak,

ANO

TS19b

Vedeni spisu (b)

344

5.2

5.2.7

ESSL roli podle pristupovych opravnéni dale znazorni alespon
a) pevny kfizovy odkaz vzajemné identifikujici spojené spisy,
b) u typového spisu seznam vsech spisl zafazenych do dill jednotlivych soucasti typového spisu v

ANO

TS19b

Vedeni spisu (b)

417

7.2

7.2.12

ESSL umozni znepfistupnéni dokumentu nebo spisu
a) uZivateli, ktery dokument vytvoril a nepredal drZzeni tohoto dokumentu jinému uZzivateli, nebo v

ANO

TS19b

Vedeni spisu (b)

419

7.2

7.2.14

ESSL nedovoli uZivatelské nebo spravcovské roli provést znepfistupnéni dokumentd nebo spist jako
hromadnou operaci.

ANO

TS19b

Vedeni spisu (b)

420

7.2

7.2.14

ESSL nedovoli uZivatelské nebo spravcovské roli provést znepfistupnéni dokumentd nebo spist jako
hromadnou operaci.

ANO

TS19b

Vedeni spisu (b)

435

7.4

7.4.2

ESSL zapisuje do transakcniho protokolu alespon Udaje o pfistupu k entité, pokusu o pristup k entité,
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamena novy stav) vcéetné
uZivatelskych zdznamu a pokynt pro schvalovani a obéh entity.

ANO

TS19b

Vedeni spisu (b)
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30. 6.2023

Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0
Testovaci
ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku ) ‘,’, ! ID Scénare Nazev TS
scénar?
18 z 65 5 Po vyfizeni véci se spis uzavre. Uzavienim spisu se rozumi kompletace vSech dokument( patficich do ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
spisu, kontrola a doplnéni Gdajd podle § 66 odst. 3 pred uloZzenim do spisovny a prevedeni dokument(
v digitaIni podobé do vystupniho datového formatu a jejich opatifeni metadaty podle narodniho
standardu.
19 z 65 6 Z uzavieného spisu nesméji byt vyjimany jednotlivé dokumenty. Uzavieny spis je moZno pfipojit k ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)

jinému spisu, pokud neuplynula jeho skartac¢ni IhGta.

Stranka 33 z 55



Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci

ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku L L. ID Scénare Nazev TS
scénar?

110 V 12 7 Verejnopravni plvodce zaznamena Udaje o vyfizeni a uzavieni spisu v eviden¢ni pomdcce. ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)

113| V 14 1 Verejnopravni plvodce zajisti vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu jim povérenou fyzickou osobou ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)

nebo, umoznuje-li to povaha véci, automatizované.
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci
ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku ) ‘,’, ! ID Scénare Nazev TS
scénar?
117 V 141 2 a dokumentem, ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
118| V 141 2 b postoupenim, ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
119| V 141 2 c vzetim na védomi, ANO TS19c Vedeni spisu (c)
120| V 141 2 d zaznamem na dokumentu nebo do jeho metadat, ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
121| V 141 2 e dalsimi zpUsoby, které stanovi vefejnopravni plivodce ve spisovém radu. ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
306 N 3 [ 306 | 3.4.4 |ESSL zajistuje oznadeni spisti nebo typovych spisti pretfidénych do jinych vécnych skupin novymi ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
272 N 3 | 3.2 | 3.2.6 [ESSL na zakladé volby uZivatelské role vyfidi spis a datum vyfizeni zaznamena do metadat. Vyfizenim ANO TS19c Vedeni spisu (c)
spisu jsou soucasné vyfizeny vSsechny dokumenty v ném, které jiz dfive nebyly vyfizeny samostatné
275 N 3 | 3.2 | 3.2.9 [ESSL nazadkladé volby uZivatelské role uzavre spis. Pfitom provede kontrolu ANO TS19c Vedeni spisu (c)

a) datovych format komponent, které popf. prevede do vystupnich datovych formatd,
b) metadat zapisovanych uZivatelskou roli nezbytnych pro vytvoreni SIP balicku podle pfilohy 2 a 3,
pricemz uzivatelskou roli pfipadné vyzve k jejich doplnéni.
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci

ID | Zdroj odst.| pism. Obsah pozadavku L L. ID Scénare Nazev TS
scénar?

309( N 3.4 | 3.4.6 |EESSL zajisti, Ze do uzaviené entity neni mozné vkladat ani z ni vyjimat jiné entity. Vyjimkou pro ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
vyjmuti je
a)uzavreny dil typového spisu, ze kterého je vyjmut spis za i¢elem znovuotevieni v aktualné
otevieném dilu typového spisu.,
b)prettidéni uzavienych spisti podle pozadavku 3.1.9.

315 N 4.1 | 4.1.2 [ESSL umoziuje uZivatelské roli vytvofrit pevny kfiZzovy odkaz v pripadé pfipojeni spisu k jinému spisu, ANO TS19c Vedeni spisu (c)

319( N 4.1 | 4.1.6 |ESSL povoli odstranéni pevného kfizového odkazu pouze zpracovateli. ESSL zajisti zadani dUvodu ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
odstranéni pevného kfizového odkazu.

339 N 5.2 | 5.2.5 |ESSL zajisti uZivatelské roli ztvarnéni zakladnich metadat za ucelem vytiSténi obalu analogovych ¢asti ANO TS19c Vedeni spisu (c)
spisu nebo dilu typového spisu. Zakladnimi metadaty pro ztvarnéni jsou alespon
a) spisova znacka spisu nebo nazev typového spisu,

394( N 7.1 | 7.1.5 [ESSL do okamzZiku uzavreni spisu umozni uZivatelské roli podle pfistupovych opravnéni zménit ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)

metadata dokumentu a spisu zapsana uzivatelskou roli. Po uzavieni spisu eSSL umozni spravcovské
roli zménit metadata dokumentu a spisu zapsana uZivatelskou roli.

Tato funkce umozriuje napr. spisovné provddét pripadné opravy chyb uZivateli (napriklad chyby pfi
vkladadni dat, chybné zarazeni ve vécnych skupindch).
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0 30. 6. 2023
Testovaci
ID | Zdroj | § |odst.| pism. Obsah pozadavku ) ‘,’, ! ID Scénare Nazev TS
scénar?
4221 N 7 | 7.2 | 7.2.15 |ESSL zajisti, aby posuzovatel skartacni operace mohl znepftistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz ANO TS19¢ Vedeni spisu (c)
zni¢enych - uvést do plvodniho stavu (zptistupnit).
89 \Y 12 2 b typového spisu; vnitini strukturu typového spisu tvori soucasti typového spisu stanovené ANO TS20 Vedeni typového spisu
verejnopravnim plvodcem a dily typového spisu tvofené podle ¢asového obdobi stanoveného
verejnopravnim plvodcem.
87 \% 12 2 Verejnopravni plvodce zaradi spisy do ANO TS20 Vedeni typového spisu
277 N 3 | 3.2 | 3.2.11 (ESSL na zakladé volby uZivatelské role uzavieny spis otevie. Uzavieny spis vytvoreny nebo vloZeny ANO TS20 Vedeni typového spisu
do dilu typového spisu, ktery je jiz uzavien, se pfi otevieni automaticky pretfidi do otevieného dilu
typového spisu v prislusné soucasti.
280( N 3 | 3.3 | 3.3.1 |ESSL umoznuje uZivatelské roli zakladat typové spisy. ESSL umoznuje zakladat typové spisy pouze v k ANO TS20 Vedeni typového spisu
tomu uréené oteviené vécné skupiné.
281 N 3 | 3.3 | 3.3.2 [ESSL pfi zaloZeni nového typového spisu v dané vécné skupiné automaticky otevie soucasti a dily ANO TS20 Vedeni typového spisu
typového spisu podle Sablony typového spisu definované pro tuto vécnou skupinu.
283 N 3 [ 3.3 | 3.3.3 |ESSL zajistuje, Ze ANO TS20 Vedeni typového spisu

a) Sablona typového spisu obsahuje alespon jednu soucast typového spisu,
b) soucast typového spisu obsahuje alespor jednu souéast typového spisu nebo alespori jeden dil
typového spisu; Zadna soucast typového spisu nem(ize obsahovat jinou soucast typového spisu a
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci

ID | Zdroj odst.| pism. Obsah pozadavku L L. ID Scénare Nazev TS
scénar?
290( N 3.3 | 3.3.10 |ESSL umoznuje zakladat spisy a vkladat spisy do otevienych dild typového spisu. ANO TS20 Vedeni typového spisu
292 N 3.3 | 3.3.12 [ESSL umoZniiuje uZivatelské roli uzavieni typového spisu a soucasti typového spisu. ANO TS20 Vedeni typového spisu
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

ID | Zdroj odst.| pism. Obsah pozadavku Tes’tm’lf\m ID Scénaie Nazev TS
scénar?

293 N 3.3 | 3.3.13 [ESSL neumozni uzavieni typového spisu nebo soucasti typového spisu, pokud obsahuje dil typového ANO TS20 Vedeni typového spisu
spisu s neuzavienym spisem.

294( N 3.3 | 3.3.14 |ESSL automaticky uzavie dil typového spisu po uplynuti uréeného ¢asového obdobi. ESSL pfi uzavieni ANO TS20 Vedeni typového spisu
dilu typového spisu zajisti v prislusné soucasti typového spisu automatické otevieni nového dilu
typového spisu.

295( N 3.3 | 3.3.15 |ESSL kontroluje, zda jsou v pfipadé uzavieni dilu typového spisu uzavreny i vSechny v ném vytvorené ANO TS20 Vedeni typového spisu
nebo do néj vlozené spisy. JestliZze tyto spisy uzavieny nejsou, eSSL automaticky vyjme spis z

296 N 3.3 | 3.3.16 |ESSL zabraruje uZivatelské roli zakladat spisy v uzavieném dilu typového spisu nebo vkladat spisy ANO TS20 Vedeni typového spisu
do uzavieného dilu typového spisu.

300 N 3.3 | 3.3.20 |ESSL zobrazuje informace o dilech typového spisu pouze uZivatelské roli, kterd ma k tomu zvlast ANO TS20 Vedeni typového spisu
pfifazend prdva. ESSL pii praci stypovymi spisy zobrazuje uZivatelské roli entity vytvorené nebo
vlozené v dilech typového spisu jako entity soucasti typového spisu, tj. potladuje zobrazovani dild
typového spisu. Napriklad pokud uZivatelska role vkladad spisy do dilu typového spisu, eSSL uZivatelské
roli zndzorni pouze pfislusnou soucdst typového spisu. UZivatelskd role nesmi byt nucena vyhleddvat v
rdmci soucdsti typového spisu dil typového spisu.

303( N 3.4 | 3.4.2 |ESSL nedovoli uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny vsechny ji podfizené entity. ESSL pred ANO TS20 Vedeni typového spisu
uzavienim dilu typového spisu vSechny v ném oteviené spisy pretfidi do nové otviraného dilu

307( N 3.4 | 3.4.4 |ESSL zajistuje oznaceni spist nebo typovych spisu pretfidénych do jinych vécnych skupin novymi ANO TS20 Vedeni typového spisu
spisovymi znaky. Pro oznaceni soucdsti typového spisu spisovymi znaky plati prvni véta obdobné.

310( N 3.4 | 3.4.6 |ESSL zajisti, Ze do uzavrené entity neni moZné vkladat ani z ni vyjimat jiné entity. Vyjimkou pro vyjmuti ANO TS20 Vedeni typového spisu

je uzavreny dil typového spisu, ze kterého je vyjmut spis za G¢elem znovuotevreni v aktualné
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Zdroj

odst.

pism.

Obsah pozadavku

Testovaci
Scénar?

ID Scénare

Nazev TS

313

3.4

3.4.9

ESSL zajisti, Ze pokud je pretfidovan spis do jiné vécné skupiny nebo soucasti typového spisu, nezméni
se zpUsob pridélovani Cisla jednaciho dokumentim, ktery byl nastaven pfi jeho zaloZeni (pozadavky
2.7.2,3.1.2a3.3.6)

ANO

TS20

Vedeni typového spisu

340

5.2

5.2.6

ESSL zndzorni uZivatelské roli alespor tato metadata

a) jednoznacny identifikator,

b) ¢islo jednaci dokumentu (poZzadavek 2.7.4),

c) spisovy znak,

d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
e) spisovou znacku spisu,

ANO

TS20

Vedeni typového spisu

345

5.2

5.2.7

ESSL roli podle ptistupovych opravnéni dale znazorni alespon

a) pevny kiiZzovy odkaz vzajemné identifikujici spojené spisy,

b) u typového spisu seznam vsech spisl zafazenych do dilG jednotlivych soucasti typového spisu v
¢lenéni po dilech pro jednotliva uréend casova obdobi,

ANO

TS20

Vedeni typového spisu

356

6.1

6.1.3

ESSL zajisti, Ze skartacni rezim uplatfiovany na nové vytvoreny dokument, spis, nebo dil typového
spisu je dédén

a) z matefské vécné skupiny v pripadé spisu,

b) ze spisu v ptipadé dokumentu vioZzeného do tohoto spisu,

ANO

TS20

Vedeni typového spisu

436

7.4

7.4.2

ESSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori Udaje o pristupu k entité, pokusu o pfistup k entité,
kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, zméné metadat entity (zaznamena novy stav) vcetné
uzivatelskych zdznamu a pokyni pro schvalovani a obéh entity.

ANO

TS20

Vedeni typového spisu

328

5.1

5.1.4

ESSL poskytuje vyhledavaci funkci, kterd umoznuje v jakékoli vzajemné kombinaci spojit vyhledavaci
podminky za poufZiti booleovskych operator(

a) A (,AND"),

b) NEBO (,,OR"),

ANO

TS21

Vyhledavani
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Testovaci

ID | Zdroj odst.| pism. Obsah pozadavku L L. ID Scénare Nazev TS
scénar?

329( N 5.1 | 5.1.5 [ESSL umozniuje roli podle pristupovych opravnéni vyhledavat v metadatech av obsahu komponent ANO TS21 Vyhledavani
podle numerického, alfanumerického nebo textového fetézce.

330 N 5.1 | 5.1.6 |[ESSL umoznuje roli omezit rozsah vyhledavani na touto roli urcené vécné skupiny, spisy, typové spisy, ANO TS21 Vyhledavani
soucasti typového spisu a pfipadné dily typového spisu.

331 N 5.1 | 5.1.7 |ESSL umoZiiuje roli stanovit ¢asové intervaly pro vyhledavani, napfiklad formou rozsahu nebo poctu ANO TS21 Vyhledavani
dnu.

332 N 5.1 | 5.1.8 |ESSL zajistuje vyhledavani a Fazeni vysledk( vyhleddvani alespori podle ANO TS21 Vyhledavani
a) identifikace typového spisu nebo soucasti typového spisu,
b) ¢isla jednaciho nebo ¢asti Cisla jednaciho dokumentu,

334( N 5.1 | 5.1.10 |Pokud je vyhledan znepfistupnény dokument, eSSL informuje uZivatelskou roli podle pfistupovych ANO TS21 Vyhledavani

335 N 5.2 | 5.2.1 |ESSL uZivatelské roli pracujici s vécnou skupinou, spisem, typovym spisem, soucasti typového spisu ANO TS21 Vyhledavani
nebo dokumentem zndazorni informace o
a) vsech hierarchicky nadrazenych entitach, a
b) vSech entitach pripojenych kiizovym odkazem.

336 N 5.2 | 5.2.2 |ESSL zpfistupnuje uZivatelské roli obsah vécnych skupin, spisu, typovych spist, soucasti typovych spist ANO TS21 Vyhledavani

nebo dili typovych spist k prohlizeni bez rozliSovani mezi uzavienymi a otevienymi vécnymi
skupinami, spisy, typovymi spisy, soucastmi typového spisu nebo dily typového spisu.
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Seznam Atestacnich pozadavk( dle jednotlivych testovacich scénari 1v0

30. 6.2023

Zdroj

odst.

pism.

Obsah pozadavku

Testovaci
Scénar?

ID Scénare

Nazev TS

418

7.2

7.2.13

ESSL zajisti, aby se znepfistupnéné dokumenty a spisy pfi zndzornovani a vyhledavani jevily jako
znicené kazdé roli s vyjimkou posuzovatele skartacni operace.

ANO

TS21

Vyhledavani

24

68

Vsechny vyfizené spisy a jiné dokumenty urc¢eného plvodce jsou po dobu trvani skartaéni Ihity
uloZeny ve spisovné. Dokumenty mohou byt uloZeny téz ve spravnim archivu, pokud jej uréeny
plvodce zfidil. Dokumenty se ukladaji podle spisového a skartacniho planu, a to zpravidla ihned po

ANO

TS22

Vyrazovani

25

68

Pro nahlizeni do dokumentU ulozenych ve spisovné nebo ve spravnim archivu spravniho orgédnu nebo
soudu plati obecna ustanoveni o nahlizeni do spisu v fizeni pfed spravnim organem nebo soudem; to
neplati, jestlize dokumenty pred uloZenim ve spisovné nebo ve spravnim archivu byly vefejné
pfistupné. Nahlizeni do dokument( obsahujicich utajované informace, poskytovani jejich opist, vypist
a kopii se Fidi zvlastnim pravnim predpisem.

ANO

TS22

Vyrazovani

315

4.1

4.1.2

ESSL umoznuje uzivatelské roli vytvofit pevny krizovy odkaz v pfipadé pfipojeni spisu k jinému spisu,
pricemz nezalezi, zda je néktery ze spisti uzavieny nebo otevieny.

ANO

TS22

Vyrazovani

362

6.1

6.1.9

Pokud eSSL identifikuje externi spoustéci udalost podle poZadavku 6.1.6, ktera nema uveden rok, kdy
nastala, eSSL po uplynuti lhity pro kontrolu spoustéci udalosti pocitané od uzavreni spisu vyzve
posuzovatele skartacni operace, aby rozhodl, zda externi spoustéci uddlost nastala. Jestlize spoustéci
udalost

a) nastala, posuzovatel skartacni operace zaznamend do metadat spisu rok, kdy pro spis spoustéci
udalost nastala; obdobné se postupuje v pripadé dokumentu, ktery ma ptifazen druh dokumentu

ANO

TS22

Vyrazovani

363

6.1

6.1.10

Pokud uplyne skartacni Ihdta stanovena uréitému dokumentu zatfidénému ve vécné skupiné podle
predchozi pravni Upravy, spisu nebo dilu typového spisu skartacnim reZzimem, eSSL vytvofi po vyreseni

ANO

TS22

Vyrazovani

364

6.1

6.1.11

ESSL umoznuje fizeni procesu vybéru dokumentd ve skartacnim fizeni vylu¢né posuzovateli skartacni
operace.

ANO

TS22

Vyrazovani

366

6.1

6.1.13

ESSL umoznuje, aby posuzovatel skartacni operace nastavil u vécné skupiny, spisu, typového spisu,
soucasti typového spisu nebo dilu typového spisu prikaz k pozastaveni skartacni operace. Toto

ANO

TS22

Vyrazovani

367

6.1

6.1.14

ESSL zajisti, Ze pozastaveni skartacni operace neprerusuje plynuti skartacni lhity.

ANO

TS22

Vyrazovani

368

6.1

6.1.15

ESSL zabranuje u entity (véetné jejich dcefinych entit), na kterou je uplatnéno pozastaveni skartacni
operace,
a) znepristupnéni,

ANO

TS22

Vyrazovani

369

6.1

6.1.16

ESSL umoznuje posuzovateli skartacni operace odstranéni pozastaveni skartacni operace.

ANO

TS22

Vyrazovani
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443 N 7 | 7.4 | 7.4.7 |Pokud posuzovatel skartacni operace zavede nebo odstrani pozastaveni skartacni operace eSSL ANO TS22 Vyrazovani
zapisuje do transakéniho protokolu
a) datum, kdy bylo pozastaveni zavedeno nebo odstranéno,
b) identifikaci opravnéného uzivatele,
c¢) divod pozastaveni nebo divod odstranéni pozastaveni.
15 YA 65 1 PFi vyFizovani dokument( se vsechny dokumenty tykajici se téze véci spoji ve spis. ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
Dokumenty v analogové podobé se vzajemné spoji fyzicky, dokumenty v digitalni podobé se vzajemné
spoji prostiednictvim metadat, vzajemné spojeni dokumentu v analogové podobé a dokumentu v
digitalni podobé se ¢ini pomoci odkaz(.
16 z 65 2 Vyfizenim spisu se rozumi zpracovani navrhu, jeho schvaleni, vyhotoveni, podepsani ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu
a vypraveni rozhodnuti nebo jiné formy vyfizeni.
115 V 141 2 Verejnopravni ptvodce vyridi dokument, poptipadé spis ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu
136 Vv 19 2 Vefejnopravni plvodce zkontroluje pfed uzavienim spisu, zda je vyfizeny spis Uplny, zda jsou v ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
evidencni pomlicce uvedeny povinné Udaje a zda jsou dodrzeny podminky uzavieni spisu.
Vefejnopravni plvodce dale zkontroluje, zda obaly dokument( a spisd v analogové podobé zarucu;ji
jejich neporusitelnost a zachovani Citelnosti.
216( N 2 | 2.4 | 2.4.2 |ESSL uchova dosly kontejner v nezménéné podobé jako samostatnou komponentu alespon do ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu
okamziku uzavreni spisu.
222 N 2 | 2.5 | 2.5.3 |ESSLv pripadé vlastnich dokument( plvodce postupuje obdobné jako v pozadavku 2.5.1 ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
228 N 2 | 2.7 | 2.7.1 |ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator. Jednoznaéné identifikatory se ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu
pfifazuji alespor k
255( N 3 | 3.1 | 3.1.2 |ESSLvede o vécné skupiné alesporn tato metadata ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu

a) jednoznacny identifikator,

b) spisovy znak,

c) obsah — slovni popis,

d) datum otevreni,

e) datum uzavfeni.

O vécné skupiné na nejnizsi trovni hierarchie eSSL dale vede alespon tato metadata
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257

3.1

3.14

ESSL umoznuje sprdvcovské roli a) pridat nové vécné skupiny, b) uzavrit stavajici vécné skupiny p
vkladani.

ANO

TS23

Vyfizeni a uzavreni spisu

274

3.2

3.2.8

ESSL na zékladé konfigurace umozni vyznaceni vytizeni spisu jeho uzavienim.

ANO

TS23

Vyfizeni a uzavieni spisu

276

3.2

3.2.10

ESSL zajisti, Ze pokud je vécna skupina nebo soucdst typového spisu, ve kterém se spis v okamziku
svého uzavieni nachazi, oznacena pfiznakem podle pozadavku 3.1.2 pism. i), resp. 3.3.6 pism. d), pak
neprovede kontrolu a souvisejici ¢innosti

a) podle poZzadavku 3.2.9, nebo

b) podle pozadavku 3.2.9 pism. b).

V pripadé delsich skartacnich Ihit je vhodné i v pripadé udéleného skartacniho souhlasu provést
kontrolu a pfipadné prevod vsech komponent do vystupniho formdtu, aby pivodce byl schopen po
dobu trvani Ihaty realizovat potreby spojené s ukladanym dokumentem podle poZadavku 3.2.10 pism.

a).

ANO

TS23

Vyfizeni a uzavieni spisu

277

3.2

3.2.11

ESSL na zakladé volby uZivatelské role uzavieny spis otevie. Uzavieny spis vytvofeny nebo vlozeny
do dilu typového spisu, ktery je jiz uzavien, se pfi otevieni automaticky pretfidi do otevieného dilu
typového spisu v prislusné soucasti.

ANO

TS23

Vyfizeni a uzavieni spisu

278

3.2

3.2.12

JestliZze je znovuotevirany spis v uzaviené vécné skupiné, uzavieném typovém spisu nebo v uzaviené
soucasti typového spisu, eSSL vyzve uZivatelskou roli, aby spis pretfidila do oteviené vécné skupiny

ANO

TS23

Vyfizeni a uzavreni spisu

279

3.2

3.2.13

PFi zméné spisového a skartacniho planu, v ramci které dojde k uzavieni vécné skupiny, ve které jsou
zattidény spisy, eSSL vyzve spravcovskou roli k pretfidéni otevienych spis z uzavirané do oteviené
vécné skupiny. Na zakladé volby spravcovské role eSSL hromadné prettidi oznacené spisy.

ANO

TS23

Vyfizeni a uzavreni spisu
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302( N 3 | 3.4 | 3.4.2 |ESSL nedovoli uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny vSechny ji podfizené entity. ESSL pred ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu
uzavienim dilu typového spisu vsechny vném oteviené spisy pretfidi do nové otviraného dilu
typového spisu.

309( N 3 | 3.4 | 3.4.6 |EESSL zajisti, Ze do uzavrené entity neni mozné vkladat ani z ni vyjimat jiné entity. Vyjimkou pro ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu
vyjmuti je
a)uzavreny dil typového spisu, ze kterého je vyjmut spis za icelem znovuotevieni v aktualné
otevieném dilu typového spisu.,

317( N 4 | 41 | 4.1.4 |ESSL nejpozdéji prfi uzavieni spisu obsahujiciho pevny kfizovy odkaz podle konfigurace eSSL ANO TS23 Vyfizeni a uzavreni spisu
(pozadavek 4.1.5) prettidi jeden ze spist do vécné skupiny ke druhému spisu. Jestlize jsou oba spisy
(nebo jeden z nich) vkladany do dilu typového spisu, eSSL oba spisy pretfidi do dilu typového spisu a

318 N 4 | 4.1 | 4.1.5 |ESSLje mozné konfigurovat tak, Ze v pfipadé spist, mezi nimizZ je vytvoren pevny kfizovy odkaz, a jsou ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
zattidény v rliznych vécnych skupinach, automaticky pti provadéni poZadavku 4.1.4 vSechny tyto spisy

361 N 6 | 6.1 | 6.1.8 |Pokud udokumentu, spisu, nebo dilu typového spisu soucasné plati rtizné skartaéni rezimy (s jinou ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
skartaéni IhGtou nebo s jinym skartacnim znakem nebo jinou spoustéci udalosti), vznika konflikt
skartaénich rezima. Konflikty vznikaji v nasledujicich pfipadech
a) skartacni rezim se vztahuje ke spisu v dilu typového spisu a k nékterym dokumentim v téchto
spisech, které soucasné maji skartacni rezim pridélen na zakladé druhu dokumentu,
b) pokud jsou spisy spojeny pomoci pevnych kfizovych odkazi (poZadavek 4.1.2),

403 N 7 | 7.2 | 7.2.1 [(ESSL zabraruje zniceni komponenty, dokumentu, spisu, typového spisu, soucasti typového spisu nebo ANO TS23 Vyfizeni a uzavieni spisu
dilu typového spisu nebo jejich metadat, s vyjimkou zniéeni

17 YA 65 4 Dokumenty uréeného plivodce podepisuje jeho statutarni organ nebo jind osoba opravnéna za néj ANO TS24 Zajistovaci prvky
jednat anebo osoba, ktera k tomu byla statutarnim organem povérena.

41 Vv 4 4 Vefejnopravni plvodce zjisti, zda je doruceny dokument v digitalni podobé véetné datové zpravy, v niz ANO TS24 Zajistovaci prvky

43 \" 4 5 a uznavaného elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikatu pro elektronicky podpis, na kterém ANO TS24 Zajistovaci prvky
je uznavany elektronicky podpis zalozZen,

44 \" 4 5 b uzndvané elektronické peceté a kvalifikovaného certifikatu pro elektronickou pecet, na kterém je ANO TS24 Zajistovaci prvky
uznavana elektronicka pecet zaloZena,

45 Vv 4 5 c uznavané elektronické znacky a kvalifikovaného systémového certifikatu, na kterém je uznavana ANO TS24 Zajistovaci prvky
elektronicka znacka zalozZena, a

46 Vv 4 5 d kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka. ANO TS24 Zajistovaci prvky
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42 \" 5 Verejnopravni plvodce ovéri platnost ANO TS24 Zajistovaci prvky

47 \" 6 Pokud verejnopravni pavodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém ANO TS24 Zajistovaci prvky
systému spisové sluzby, zaznamend Udaje o vysledcich zjisténi podle odstavce 1 véty druhé a odstavce

49 \" 7 a nazev nebo obchodni firma kvalifikovaného poskytovatele sluzeb vytvarejicich divéru nebo ANO TS24 Zajistovaci prvky
akreditovaného poskytovatele certifikacnich sluzeb,

50 \" 7 b udaj o dobé, na kterou byl certifikat vydan, popfipadé, pokud jsou znamy, datum a cas jeho ANO TS24 Zajistovaci prvky
zneplatnéni,

51 \" 7 c identifikacni Cislo certifikatu, ANO TS24 Zajistovaci prvky

52 \" 7 d jméno, popfipadé jména, a prijmeni, nazev nebo obchodni firma podepisujici, oznacujici nebo pecetici ANO TS24 Zajistovaci prvky
osoby, popfipadé pseudonym, byl-li poufZit,

53 \" 7 e udaj o tom, zda se jedna o kvalifikovany elektronicky podpis nebo zaruéeny elektronicky podpis ANO TS24 Zajistovaci prvky
zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovanou elektronickou
pecet nebo zaruéenou elektronickou peéet zalozenou na kvalifikovaném certifikatu pro elektronickou

54 Vv 7 f datum a ¢as rozhodné pro ovéreni platnosti uzndvaného elektronického podpisu nebo uznavané ANO TS24 Zajistovaci prvky
elektronické peceté, a certifikat(, na nichz jsou zalozeny,

55 Vv 7 g vysledek, datum a Cas ovéreni platnosti uznavaného elektronického podpisu, uznavané elektronické ANO TS24 Zajistovaci prvky
peceté, uznavané elektronické znacky, kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka a certifikatd,

56 " 7 h Cislo seznamu zneplatnénych certifikatl, vaci kterému byla platnost certifikatu ovérovana, nebo ANO TS24 Zajistovaci prvky
zpUsob, jakym byla platnost certifikdtu ovéfovana, nebylo-li seznamu zneplatnénych certifikatd k
ovéreni platnosti certifikdtu uZito.

48 Y 7 Zaznamenanymi Udaji o vysledku zjisténi podle odstavce 4 a vysledku ovéreni podle odstavce 5 jsou ANO TS24 Zajistovaci prvky
alespon

221 N 2.5 | 2.5.3 |ESSLv pripadé vlastnich dokumentu ptvodce postupuje obdobné jako v pozadavku 2.5.1 ANO TS24 Zajistovaci prvky

a) pred podepsanim komponenty, a
b) pfi uzavreni spisu, pokud nebyla komponenta podepsana.
Pripojeni doloZky podle poZzadavku 2.5.2 a ¢asového razitka se nevyZaduje.
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226 N 2 [ 2.6 | 2.6.1 |ESSL pfi pfijmu nebo vlozeni komponenty automatizované zajisti ovéfeni platnosti zajistovacich prvkd, ANO TS24 Zajistovaci prvky
které jsou ke komponentam pfipojeny. Ovéreni platnosti zajistovacich prvkd lze resit i jako
asynchronni operaci tak, aby nebylo blokovdno dalsi zpracovani dokumentu.

227 N 2 [ 2.6 | 2.6.2 |ESSL pfi ovéfeni zajistovacich prvki v dobé pfijmu nebo vloZeni zaznamena do metadat Udaje ANO TS24 Zajistovaci prvky
stanovené pravnim predpisem upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby nebo k dokumentu
pripoji samostatnou komponentu, ktera udaje o ovéreni obsahuje.

84 \Y 11 1 Verejnopravni ptvodce pridéli dokumentu evidovanému v zakladni evidenéni pom{cce cislo jednaci. ANO TS25 Zattidéni

86 Vv 12 1 Verejnopravni plvodce zafadi dokument evidovany v zdkladni evidencni pomUicce nejpozdéji pred ANO TS25 Zattidéni
zahdajenim vyfizovani do spisu. Véta prvni se nepouzije v pfipadé vefejnopravniho pivodce, jehoz

271 N 3 | 3.2 | 3.2.5 |ESSL na zakladé volby uZivatelské role zajisti vloZeni dokumentu do zaloZeného spisu podle ANO TS25 Zattidéni
pristupovych prav uZivatelské role.

308 N 3 | 3.4 | 3.4.5 [ESSLumoini roli pfi pretfidovani spisu rozhodnout, zda budou pretfidény i uzaviené spisy. ANO TS25 Zatridéni
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311( N 3 | 3.4 | 3.4.7 |ESSL zajisti, Ze pokud je dokument zarazeny ve spisu pretfidén do jiného spisu, ve kterém je Cislo ANO TS25 Zattidéni
jednaci tvofeno na zakladé
a) spisové znacky a poradi dokumentu ve spisu, eSSL pridéli dokumentu nové ¢islo jednaci,
b) pfitazeného poradového Cisla v ramci pfedem urceného ¢asového obdobi podle pozadavku 2.7.2,
312( N 3 | 3.4 | 3.4.8 |ESSL zajisti, Ze po pretridéni podle pozadavku 3.4.7 budou pozadavek 5.1.8 pism. b) a poZadavek 5.2.6 ANO TS25 Zattidéni
pism. b) realizovény s novym i piivodnim cislem jednacim.
313( N 3 | 3.4 | 3.4.9 |ESSL zajisti, Ze pokud je prettidovan spis do jiné vécné skupiny nebo soucasti typového spisu, nezméni ANO TS25 Zattidéni
se zpUsob pridélovani Cisla jednaciho dokumentim, ktery byl nastaven pfi jeho zaloZeni (pozadavky
2.7.2,3.1.2a3.3.6)
356 N 6 | 6.1 | 6.1.3 |ESSL zajisti, Ze skartacni rezim uplatfiovany na nové vytvoreny dokument, spis, nebo dil typového ANO TS25 Zattidéni
spisu je dédén
a) z materské vécné skupiny v pripadé spisu,
b) ze spisu v ptipadé dokumentu vioZzeného do tohoto spisu,
365 N 6 | 6.1 | 6.1.12 |ESSL pri pretfidéni uplatni dédi¢nost skartacniho reZzimu z nové materské vécné skupiny nebo z nové ANO TS25 Zattidéni
398 N 7 | 7.1 | 7.1.9 |ESSLumozZnuje posuzovateli skartaéni operace pretfidéni entity v rdmci vécnych skupin (pozadavek ANO TS25 Zatridéni
3.1.9), zménu metadat entity (poZadavek 7.1.5), nahliZzeni do komponent entity, pokud je entita
14 YA 64 7 Urceny plavodce vymaze Udaje o fyzické osobé vedené ve jmenném rejstiiku nejpozdéji po uplynuti tfi ANO TS26 Zniceni
let ode dne predani dokumentu a spisU, ke kterym se Udaje o fyzické osobé vztahovaly, archivu nebo
61 Vv 6 3 Verejnopravni pivodce muze doruceny dokument, ktery byl pfeveden podle odstavce 1 nebo 2, znicit ANO TS26 Zniceni
bez vybéru archivalii.
143 Vv 21 8 Vefejnopravni plvodce postupuje pti zni¢eni dokument(, které nebyly vybrany za archivilie, a ANO TS26 Zniceni
urednich razitek, ktera nebyla vybrana za archivalie, tak, Ze dokumenty a spisy v analogové podobé
nebo Ufedni razitka znehodnoti do podoby znemoznuijici jejich rekonstrukci a identifikaci obsahu. V
pripadé dokument( a spist v digitalni podobé verejnopravni plvodce provede jejich zni¢eni smazanim
z elektronického systému spisové sluzby a dalSich uloZist. Obdobné vefejnopravni pivodce postupuje
248 N 2 | 2.8 | 2.8.15 |ESSL umozni spravcovské roli nastavit Ihiitu pro automatické vymazani udaji ANO TS26 Konfigurace eSSL
a) o fyzické osobé vedené ve jmenném rejsttiku, kterd nema vazbu na dokument nebo spis, a
249 N 2 | 2.8 | 2.8.16 |ESSL umozni spravcovské roli manualni zni¢eni Gdajli o osobé vedené ve jmenném rejstiiku, ktera ANO TS26 Zniceni
nema vazbu na dokument nebo spis.
250( N 2 | 2.8 | 2.8.17 |ESSL provadi identifikaci zaznami ve jmenném rejstiiku, které nemaji vazbu na dokument nebo spis a ANO TS26 Zniceni
u téchto zaznam sleduje Ihitu pro jejich znic¢eni podle poZadavku 2.8.15. Pokud je k zaznamu ve
251 N 2 | 2.8 | 2.8.18 |ESSL provadi automaticky zni¢eni zaznam0 ve jmenném rejstiiku, kterym uplynula lhdta pro zniceni ANO TS26 Zniceni
podle pozadavku 2.8.15 a které nemaji vazbu na dokument nebo spis.
386al N 6 | 6.3 | 6.3.8 |ESSL uchovava spisy, typové spisy, soucdsti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty, ANO TS26 Zniceni

komponenty a metadata, které jsou prendseny, a to alespon do doby potvrzeni Uspésnosti
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403| N 7.2 | 7.2.1 |ESSL zabranuje zni¢eni komponenty, dokumentu, spisu, typového spisu, soucasti typového spisu nebo ANO TS26 Zniceni
dilu typového spisu nebo jejich metadat, s vyjimkou zniceni

405| N 7.2 | 7.2.3 |ESSL umoini posuzovateli skartacni operace zniceni spisu nebo dokumentu na zakladé trvalého ANO TS26 Zniceni
skartaéniho souhlasu.

406| N 7.2 | 7.2.4 |Pokud eSSL provadi zniceni spisu nebo dokumentu na zakladé trvalého skartacniho souhlasu, eSSL ANO TS26 Zniceni
zajisti, aby posuzovatel skartacni operace, vyznacil do metadat jednoznacny identifikator nebo cislo

407| N 7.2 | 7.2.5 |ESSL znici spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty, metadata a ANO TS26 Zniceni
ztvarnéni prislusné ¢asti transakéniho protokolu, které jsou prenaseny, jestlize obdrzi potvrzeni o
Uspésném ukonceni prenosu, a to s vyjimkou metadat, kterd jsou uchovavana v hlavickach metadat
(pozadavky 7.2.9 a 7.2.10).

408| N 7.2 | 7.2.6 |ESSL znici spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu, dokumenty a metadata, ANO TS26 Zniceni
které byly uréeny ke zniceni pfi skartacnim fizeni (pozadavek 6.2.5 pism. b), a to s vyjimkou metadat,
ktera jsou uchovavana v hlavickdch metadat (poZadavky 7.2.9 a 7.2.10).

409 N 7.2 | 7.2.7 |Pokud je v eSSL uplatnéna vyjimka podle poZadavku 7.2.1, eSSL postupuje tak, Ze dokument znici ANO TS26 Zniceni
spolu s prislusSnymi metadaty, kromé metadat specifikovanych jako hlavicka metadat (poZadavek
7.2.9).

411| N 7.2 | 7.2.8 |ESSL v pripadé zni¢eni dokumentu nebo spisu automaticky z metadat odstrani vazbu na dokument ANO TS26 Zniceni
nebo spis ze vSech zaznam( ve jmenném rejstriku.

412 N 7.2 | 7.2.9 |ESSL uchovava hlavicku metadat podle pfilohy ¢. M popisujici ANO TS26 Zniceni
a) typové spisy,
b) soucasti typovych spisa,
c) dily typovych spist,
d) spisy,

413| N 7.2 | 7.2.10 |ESSL umoznuje spravcovské roli stanovit dalsi metadata, ktera budou uchovana jako hlavi¢cka metadat. ANO TS26 Zniceni

4141 N 7.2 | 7.2.10 |ESSL umoznuje spravcovské roli stanovit dalsi metadata, ktera budou uchovana jako hlavi¢cka metadat. ANO TS26 Zniceni

421| N 7.2 | 7.2.15 |ESSL zajisti, aby posuzovatel skartacni operace mohl znepfistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz ANO TS26 Zniceni

zni¢enych - uvést do plvodniho stavu (zpfistupnit).
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4221 N 7.2 | 7.2.15 |ESSL zajisti, aby posuzovatel skartani operace mohl znepfistupnéné dokumenty nebo spisy - vyjma jiz ANO TS26 Zniceni
zni¢enych - uvést do plvodniho stavu (zptistupnit).
423 N 7.2 | 7.2.16 [ESSL umoZni posuzovateli skartaéni operace znicit znepfistupnéné dokumenty za stanovené obdobi ANO TS26 Zniceni

s vyjimkou hlavicek metadat, pripadné eSSL zajisti automatické znieni znepfistupnénych dokumentd

po uplynuti Ih(ty nastavené spravcovskou roli.
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441 N 7.4 | 7.4.5 |ESSL zapisuje do transakéniho protokolu veskeré operace se zaznamy ve jmenném rejstfiku, zejména ANO TS26 Zniceni
jejich vytvareni, Upravy, zniceni a nahlizeni na zaznamy.
445 N 7.4 | 7.49 |ESSL zapisuje do transakéniho protokolu udaje o zniceni (fyzickém vymazani) dokumentu podle ANO TS26 Zniceni
pozadavku 7.2.7.
190 N 2.1 | 2.1.4 |[ESSL pfijima entity a metadata v souladu s XML schématy uvedenymi v pfilohach ¢. 1, 5, 6, Xa C. ANO Prilohy
218 N 2.4 | 2.4.4 |ESSL pfi automatizovaném zpracovani kontejneru, ktery obsahuje komponentu ve formatu XML ANO Prijem dokumentu s metadaty dle
v souladu s XML schématem v pfiloze €. X, zapiSe popisnd metadata z XML v komponenté do metadat Pfilohy X
prislusného dokumentu.
237 N 2.8 | 2.8.4 [ESSL pfi pfijmu dokumentu automatizované zjeho komponent obsahujicich XML v souladu se ANO PFijem dokumentu s metadaty dle

schématem v priloze €. X vytéZi metadata o osobdch a vytvori vazbu dokumentu na zaznam o

Prilohy X
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479 N 8.1 | 8.1.30 |ldentifikator entity pridéluje vZdy ten informacni systém spravujici dokumenty, ktery entitu zaeviduje ANO Rozhrani
jako prvni. Ostatni systémy musi identifikator prevzit.

480 N 8.1 | 8.1.31 |Oznaceni zdroje identifikatoru podle poZadavku 8.1.30 je shodné s identifikaci podle pozadavku 8.1.2 ANO Rozhrani
a musi byt v ramci pavodce unikatni.

481 N 8.1 | 8.1.32 |V pfipadech, kdy je nutné mezi eSSL a informacnim systémem spravujicim dokumenty vymérovat, ANO Rozhrani

449 N 8.1 | 8.1.1 |Rozhrani umoznuje synchronni i asynchronni komunikaci mezi informacnimi systémy spravujicimi ANO Rozhrani
dokumenty plvodce, pricemz toto rozhrani je realizovano prostfednictvim webovych sluzeb a
schémat XSD uvedenych v pfiloze ¢. 1.

450 N 8.1 | 8.1.2 |Kaidy informacni systém spravujici dokumenty (vCetné eSSL) ma pro Ucely komunikace plvodcem ANO Rozhrani
pridélen jednoznacny identifikator, ktery je pouzivan pro oznaceni zdroje a cile komunikace.

451 N 8.1 | 8.1.3 |Informacni systém spravujici dokumenty umoznuje, aby identifikace podle poZadavku 8.1.2 mohla byt ANO Rozhrani
roz$ifena o zajistovaci prvky, které mohou byt volitelné pouZity p¥i zabezpecéeni davek XML.

4521 N 8.1 | 8.1.4 |Rozhrani mezi informacnimi systémy spravujicimi dokumenty je zaloZzeno na nedélitelnych udalostech ANO Rozhrani
podle pozadavk( 8.1.8 a 8.1.10 a pracuje s entitami a jejich metadaty. Kazda udalost je oznacena

4531 N 8.1 | 8.1.5 |Pfi synchronni komunikaci volana strana okamzité vykona poZzadovanou udalost. Vysledek udalosti je ANO Rozhrani
vracen volajici strané jako vysledek volani webové sluzby.

454 N 8.1 | 8.1.6 |V ramci jednoho volani synchronni webové sluzby podle poZadavku 8.1.8 musi byt jednotliva udalost ANO Rozhrani
bud' zcela a bezezbytku zpracovdna, nebo v pfipadé vzniku chyby nebo stavu, kdy pfijemce aktivné
odmitne udélost zpracovat, nesmi byt zpracovana viibec. Caste¢né zpracovani udalosti je nepfipustné.

455 N 8.1 | 8.1.7 |Pfiopakovaném pfijmu identické uddlosti (udalosti s identickym jednoznacnym identifikatorem), ktera ANO Rozhrani
jiz byla jednou Uspésné provedena, musi volana strana vratit vidy stejny vysledek. Takové opakovani
se nesmi povazovat za chybu. V pfipadé, Ze je obsahem udalosti vytvoreni nové instance entity (napf.
DokumentZalozeni, SpisZalozeni, DokumentPostoupeniZadost, SpisPostoupeniZadost, OsobaZalozeni),
volana strana udalost podruhé nezpracuje, ale pouze volajicimu vrati stejnou vyslednou informaci,
jako pfi prvnim Uspésném zpracovani udalosti.

456 N 8.1 | 8.1.8 [Rozhrani eSSL poskytuje alespor nasledujici funkce: ANO Rozhrani

a) SpisZalozeni — zaloZeni spisu nad dokumentem. Je moZné zaloZit cely spis i s dokumenty v ném, neb
je spis zaloZen nad existujicim dokumentem.

b)DokumentZalozeni — zaevidovani nového dokumentu pfijatého nebo vzniklého v informacnim
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4571 N 8.1 | 8.1.9 |Rozhraniv ramci asynchronni komunikace sdruzuje udalosti do davek. Soucasti davek jsou tézZ zpravy o ANO Rozhrani
zpracovani pfijatych udalosti. Davka muZe obsahovat
a) udalosti,
b) zpravy, nebo
c) udalosti a zpravy.

458 N 8.1 | 8.1.10 |Rozhrani podporuje pfijem alespon nasledujicich udalosti: ANO Rozhrani
a)DokumentUprava — Uprava metadat existujiciho dokumentu.
b)DokumentZruseni — stornovani existujicitho dokumentu.
c)SpisZalozeni — zaloZeni spisu.

459| N 8.1 | 8.1.11 |V pripadé zpracovani udalosti v davkach pfi asynchronni komunikaci jsou transakce realizovany na ANO Rozhrani
urovni udalosti, nikoliv davek. Jedna se o rozdil oproti synchronni komunikaci podle poZadavku 8.1.6.

460| N 8.1 | 8.1.12 |Po odeslani jedné davky pti asynchronni komunikaci nemusi odesilatel ¢ekat s odeslanim dalSich davek ANO Rozhrani
aZz do ptijmu potvrzeni o zpracovani predchozi odeslané davky pfijemcem. Lze odesilat i nékolik po
sobé jdoucich davek bez ¢ekani na jejich zpracovani a potvrzeni protistranou.

461| N 8.1 | 8.1.13 |Cislovani davek je unikatni jen pro kaidou komunikaci pfes rozhrani eSSL. Davky jsou Cislovany ANO Rozhrani
vzestupnou fadou s pfirlstkem 1 (jedna). Poradové Cisla ddvek na sebe musi navazovat v
neprerusené, spojité radé.

462 N 8.1 | 8.1.14 |Poradi davek musi odpovidat poradi davek podle polozky DatumVzniku uvedené v hlavi¢ce kazdé ANO Rozhrani
davky.

463 N 8.1 | 8.1.15 |Udalosti jsou Cislovany vzestupnou radou v ramci kazdé davky. Porfadova cisla udalosti nesmi svym ANO Rozhrani
poradim odporovat poradi zapisu udélosti v XML souboru davky. Cislo udalosti nemusi byt unikétni pro
rzné davky. Pocateéni hodnota, pfirlstek anispojitost Ciselné rady pro Cislovani udalosti nejsou
vyZadovany.

464 N 8.1 | 8.1.16 |Davky musi byt vZdy zpracovavany sekvencné. Nasledujici davku Ize zpracovat jen, pokud byla Uspésné ANO Rozhrani

zpracovana davka predchozi. Pokud nastane pfi zpracovani davky chyba, potom se zpracovani vSech
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465 N 8.1 | 8.1.17 |Kazda davka musi ve své hlavi¢ce obsahovat identifikaci zdroje a cile davky. ANO Rozhrani

466 N 8.1 | 8.1.18 |Udalosti jsou zpracovavany dlsledné v poradi, ve kterém jsou zapsany v davce. Toto poradi (umisténi ANO Rozhrani
v davce) musi odpovidat poradi ¢iselného oznaceni udalosti podle pozadavku 8.1.15.

467 N 8.1 | 8.1.19 |Udalost musi byt zpracovana zcela, nebo nesmi byt zpracovana viibec. Neni pfipustné Castecné, ANO Rozhrani
neuplné zpracovani jedné udalosti. Jedna se o obdobu poZadavku 8.1.6 pro asynchronni komunikaci.

468 N 8.1 | 8.1.20 |Udalost lze povaZovat za Uspésné odeslanou a zpracovanou prijemcem pouze v pripadé, Ze je ANO Rozhrani
zpracovani potvrzeno v nékteré z nasledujicich prijatych davek.

469 N 8.1 | 8.1.21 [Davku lze povaZovat za zpracovanou pouze v pripadé, Ze vSechny v ni obsazené udalosti byly ANO Rozhrani
protistranou potvrzeny jako Uspésné zpracované.

470 N 8.1 | 8.1.22 [Je povoleno pouZit pfi potvrzeni udalosti nasledujici zjednoduSeni: Pokud je potvrzeno Uspésné ANO Rozhrani
zpracovani posledni udalosti v davce, potom jsou timto potvrzena Uspésna zpracovani viech udalosti
této davky.

471 N 8.1 | 8.1.23 [Komunikace podle poZadavku 8.1.1 probiha prostifednictvim protokolu https. Jako vyssi stupen ANO Rozhrani
zabezpeceni mUZe https server vyZadovat pfi komunikaci autentizaci klienta klientskym certifikatem.

472 N 8.1 | 8.1.24 |ESSL umoziuje zabezpeceni integrity dat prednasenych XML davek elektronickou peceti ve standardu ANO Rozhrani

4731 N 8.1 | 8.1.25 |Pfistup k entitam je vZdy vyhradni, tedy udalosti tykajici se dané entity smi vytvaret pouze systém, ANO Rozhrani
ktery ma aktualné entitu ve své vyhradni spravé. Zména vyhradni spravy z jednoho systému na druhy

4741 N 8.1 | 8.1.26 |Systém s aktudlné nevyhradni spravou mulZe pozadat volanim synchronni metody rozhrani o ANO Rozhrani

postoupeni spisu a/nebo dokumentu z vyhradni spravy druhého systému do své vyhradni spravy. Této
Zadosti o postoupeni vyhradni spravy spisu a/nebo dokumentu druhy systém muze a nemusi vyhovét.
V pfipadé zamitnuté Zadosti o prevzeti do vyhradni spravy musi volany systém navratit chybovy kod,
ktery bude popisovat zdlvodnéni takového odmitnuti.
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4751 N 8 | 8.1 | 8.1.27 |ESSL musi obsahovat spravcovskou funkci, kterd zrusi priznak vyhradni spravy entity informacnim ANO Rozhrani
systémem spravujicim dokumenty (zejména v pfipadé nefunkénosti tohoto systému). U kazdé této
servisni operace je tfeba evidovat divod a zaznamenat jej spolu s ostatnimi metadaty operace do
transakéniho protokolu.
476 N 8 | 8.1 | 8.1.27 [ESSL musi obsahovat spravcovskou funkci, kterd zrusi pfiznak vyhradni sprdvy entity informacnim ANO Rozhrani
systémem spravujicim dokumenty (zejména v pfipadé nefunkénosti tohoto systému). U kazdé této
servisni operace je tfeba evidovat dlivod a zaznamenat jej spolu s ostatnimi metadaty operace do
478 N 8 | 8.1 | 8.1.29 |ESSL umoZni pomoci rozhrani postoupit entitu ke zpracovani informaénimu systému spravujicimu ANO Rozhrani
dokumenty na Zadost uZivatele podanou prostfednictvim informacniho systému spravujiciho
dokumenty. UZivatel informacéniho systému spravujiciho dokumenty si muZe vyzidat seznam
pridélenych dokumentd, spisi a soucasti typovych spisi prostfednictvim informacniho systému
spravujiciho dokumenty bez toho, Ze by musel pracovat s eSSL
506 N 9| 9.3 C Migrace dat mezi spisovymi sluzbami, spisova rozluka ANO Ptilohy
507 N 9| 93 M Metadata ANO Pfilohy
504 N 9| 9.3 X Struktura popisnych metadat pro automatizované zpracovani dokumentu nebo spisu ANO Ptilohy
505 N 9| 93 Y Datovy balicek SIP a skartacni fizeni ANO Pfilohy
498 N 9| 93 1 Schéma XML pro vyménu dokument( a jejich metadat ANO Pfilohy
499| N 9 | 9.3 2 Schéma XML pro zaznamenani popisnych metadat uvnitt datového balicku SIP ANO Prilohy
500 N 9| 93 3 Schéma XML pro vytvoreni datového bali¢ku SIP ANO Pfilohy
501 N 9| 9.3 4 Schéma XML pro zasilani Udajd o rozhodnuti ve skarta¢nim fizeni a potvrzeni prejimky s identifikatory ANO Prilohy
digitalniho archivu pavodci
502( N 9 | 9.3 5 Schéma XML pro export a import spisového a skartacniho planu ANO Prilohy
503 N 9| 93 6 Schéma XML pro ztvarnéni transakéniho protokolu ANO Pfilohy
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