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1 Ugelacil

Toto rozhodnuti feditele OS se vydava za ucelem zajisténi fadného fungovani Normalizaéniho vyboru.

2 Rozsah pusobnosti

Rozhodnuti je zavazné pro vSechny zaméstnance OS Ceské agentury pro standardizaci a dalsi
zainteresované strany.

3  Terminy a definice

technicka normaliza¢ni komise; TNK

odborny poradni organ Odboru standardizace, ktery komplexné posuzuje problematiku technické
normalizace ve vymezeném rozsahu oboru pusobnosti, zaujima k ni odborna stanoviska a navrhuje
pfislusna feseni

normalizaéni vybor; NV

staly odborny poradni organ Ceské agentury pro standardizaci; pokud se v dokumentu zmifuje
normaliza¢ni vybor, jedna se o oznaceni tohoto organu bez rozlieni, zda se jedna o normalizacni vybor
pro obecnou normalizaci nebo elektrotechniku; statut ajednaci Ffad normalizacniho vyboru
pro elektrotechniku (ENV) upravuje RROS 03.

zainteresovana strana
osoba nebo organizace, ktera ovliviiuje tvorbu technickych norem v dané oblasti nebo je technickymi
normami ovliviiovana nebo se jimi citi byt ovliviiovana (viz — Statut a jednaci fad TNK, 2.3.1)

4  Zkratky

Agentura, CAS Ceska agentura pro standardizaci

CEN Evropsky vybor pro normalizaci

CENELEC Evropsky vybor pro normalizaci v elektrotechnice
CSN &eska technicka norma

ENV Normalizaéni vybor pro elektrotechniku

ISO Mezinarodni organizace pro normalizaci

NV Normalizaéni vybor

oS Odbor standardizace

RROS Rozhodnuti feditele Odboru standardizace

TNK Technicka normalizacni komise

UNMZ, Utad Urad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkugebnictvi
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5 Zakladni ustanoveni

5.1 Urad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi (UNMZ) je na zakladé
ustanoveni § 5 odst. 1 zakona €. 22/1997 Sb., o technickych poZzadavcich na vyrobky a o zméné
a doplnéni nékterych zakonu, véznéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon"), narodnim normalizaénim
organem Ceské republiky podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie upravujiciho evropskou
normalizaci.

5.2 UNMZ na zakladé& ustanoveni § 5 odst. 2 zakona &. 22/1997 Sb. zfidil ke dni 01.10.2017 Ceskou
agenturu pro standardizaci (Agentura) jako statni pfispévkovou organizaci.

5.3  Normalizaéni vybor (NV) je stdlym poradnim orgdnem generalniho Ffeditele Agentury, jakoZto
organizace poveéfené zajiStovanim odborné c¢innosti souvisejici s tvorbou, vydavanim a distribuci
geskych technickych norem na tzemi Ceské republiky, a to véetné strategickych a odbornych zaleZitosti
v oblasti technické normalizace! s vyjimkou oboru elektrotechniky a telekomunikaci s dale uvedenou
plsobnosti.

5.4 Poslanim NV je plinit dkoly vyplyvajici z &lenstvi UNMZ v evropskych a mezinarodnich
normaliza¢nich organizacich (CEN a ISO) v ramci své pusobnosti (viz bod 4.1). Dale spoluvytvaret
podminky pro rozvoj technické normalizace na narodni drovni s pfihlédnutim k pozadavkim trhu
a uzivani technickych norem.

55 NV je zaloZen na zasadach pfiméfeného zastoupeni zainteresovanych stran, transparentnosti
a otevfienosti.?

5.6 NV predklada generalnimu fediteli Agentury sva usneseni a doporu€eni pro dalsi aktivity v oblasti
technické normalizace vymezené v bodé 3.3. Generalni feditel Agentury informuje o téchto usnesenich
a doporucenich pfedsedu UNMZ.

6 Pusobnost NV

6.1 NV projednava, pfipominkuje a posuzuje navrhy?® a pfedklada Agentufe sva usneseni ve formé
doporuceni, prohlaseni nebo pozadavku pro nasledujici oblasti:

a) zmeény Statutu a jednaciho fadu technickych normaliza¢nich komisi (TNK);
b) zfizovani a zruSovani TNK s vyjimkou oblasti elektrotechniky a telekomunikaci;

c) navrhy relevantnich normaliza¢nich pozadavk(d* 5 (Standardization requests) Evropské komise
na tvorbu evropskych norem;

d) sporné otazky, prfedlozené Agenturou nebo TNK, které nebyly dofeSeny na urovni zminénych organu
s vyjimkou oblasti elektrotechniky a telekomunikaci;

e) koordinace stanovisek na narodni Grovni s vyjimkou oblasti elektrotechniky a telekomunikaci
s pfihlédnutim ke stanovisku pfislusnych TNK;

1 Pro technickou normalizaci v oboru elektrotechniky a telekomunikaci existuje dalSi staly poradni organ:
Elektrotechnicky normalizacni vybor (ENV). NV nepokryva tuto oblast technické normalizace. Kooperace téchto dvou
poradnich organu je popsana v bodé 8.4.

2V souladu s pozadavky ISO Membership manual a s pozadavky v Pokynu CEN/CENELEC 20 Guide on membership
criteria of CEN and CENELEC.

3 Predlozit navrh prostfednictvim sekretafe NV muze pfedseda NV, ¢lenové, pozorovatelé (viz bod 5.1), pfedsedove
TNK, generalni feditel Agentury a pfedseda UNMZ.

4 Evropska komise mize v ramci kompetenci stanovenych ve smlouvach poZadat jednu nebo vice evropskych
normalizagnich organizaci, aby v dané Ih(ité vypracovaly navrh evropské normy nebo produktu evropské normalizace.

5 Viz zasada v Pokynu CEN/CENELEC 20 ,appropriate representation®.
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f) koordinace ¢eského stanoviska v CEN a ISO;
g) koncepéni zalezitosti tykajici se normalizace na evropské i mezinarodni Grovni;

h) materiély obecného charakteru vydavané mezinarodnimi i evropskymi normalizaénimi organizacemi
ISO a CEN a jejich fidicimi a poradnimi organy;

i) vyuzivani, realizace nebo pfijeti dalSich opatfeni v souvislosti s podnéty, navrhy a vysledky prace
TNK nebo pfipadnymi stiznostmi TNK;

i) metodické pokyny pro technickou normalizaci na narodni, evropské a mezinarodni Grovni;

k) navrh kandidatti na ocenéni, napt. na Cenu a Cestna uznani V. Lista;

I) projednavani dalSi problematiky tykajici se technické normalizace.

6.2 V pfipadé odesilani narodniho stanoviska do evropskych nebo mezinarodnich organizaci (CEN,
ISO) je toto stanovisko predkladano predsedovi UNMZ ke schvaleni

7 SlozZeni a organizace NV
7.1 NV se sklada z predsedy, sekretare, ¢lenu, pozorovatelll a sekretare ENV.

7.2 Cleny NV jsou pravnické osoby (organizace). Ty mohou byt v prib&hu svého &lenstvi
zastupovany riznymi fyzickymi osobami. Clenstvi v NV neni osobni. Jednotlivi &lenové zastupuji jednu
ze zainteresovanych stran, které se ¢leni do skupin (a podskupin) zainteresovanych stran podle CEN
a 1ISO. Seznam skupin zainteresovanych stran je pfilohou €. 1 tohoto dokumentu.

7.3 S ohledem na funkénost NV predlozi generalni feditel Agentury spravni radé Agentury seznam
aktivnich organizaci reprezentujicich jednu ze zainteresovanych stran na zakladé jejich zastoupeni
v relevantnich TNK. Na zakladé tohoto seznamu a pfipadnych vlastnich navrh( Spravni rada Agentury
jmenuje ¢Eleny NV (viz. bod 5.2), zastupce organizaci aktivnich v narodni normalizaci s ohledem
s ohledem na pfiméfené zastoupeni v NV. Jmenovani je potvrzeno odeslanim jmenovaciho dopisu
generalnim feditelem Agentury.

7.4 Slozeni NV odpovida zasadé pfiméfeného zastoupeni zainteresovanych stran®, ktera je
stanovena jako podminka transparentnosti, konsenzu a otevienosti Cinnosti v oblasti technické
normalizace®.

7.5 Slozeni NV musi byt takové, aby byla zajisténa jeho funkénost.”

6 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1025/2012 o evropské normalizaci, ¢l. 2 Zakladni zasady.
7 Viz zasada v Pokynu CEN/CENELEC 20 ,effectivity*.
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7.6  Pro sloZzeni NV plati dale:
— maximalni pocet ¢lenl NV je 19;

— kazda skupina a podskupina zainteresovanych stran ma narok alespofi na jedno misto v NV nehledé
na pocet zastoupeni v jednotlivych TNK a sou¢asné plati, Ze mize obsadit maximalné 5 mist (méné
nez 50 procent hlasu);

— kaZdych pét let probéhne revize sloZeni NV;
— funkéni obdobi ¢lent NV je pétileté;

— TFadnym zastupcem organizace v NV (s pravem hlasovani) miize byt za kazdou organizaci, v€etné
profesnich sdruzeni, svazl a asociaci, jedna osoba;

— v pfipadé, Ze organizace odmitne pfijmout Clenstvi v NV, bude podle stejného kli¢e oslovena dalsi
organizace zastupujici stejnou skupinu;

— Vv pfipadé, Ze nebude nalezena Zadna organizace zastupujici skupinu reprezentujici danou
zainteresovanou stranu, zUstane misto v NV neobsazené;

— jedno €lenské misto je vyhrazeno pro zastupce Agentury.

7.7  Pro pozorovatele plati:

— pozorovatele jmenuje a odvolava Agentura; pozorovatelé nemaji hlasovaci pravo;

— funkci pozorovatele pini zastupce pfislusného odborného oddéleni; tento pozorovatel informuje
pfislusné odborné oddéleni a zajisStuje komunikaci s nim.

7.8 UNMZ ani Agentura nehradi naklady spojené s U&asti na praci NV. Organizace, které jsou &leny
NV, nesou v plném rozsahu naklady spojené s vykonavanim ¢lenstvi v NV.

7.9 Seznam ¢lenu NV je k dispozici na webovych strankach Agentury.

8 Prava a povinnosti organizace v NV

8.1 Clenové NV (organizace) koordinuji a vyjadfuji stanoviska za zainteresovanou stranu nebo
sektor, které zastupuiji.

8.2 V pfipadé zmén souvisicich se zastupcem organizace v NV (napf. ukonéeni pracovniho poméru
zastupce v organizaci apod.) musi organizace o0 zménach neprodlené pisemné informovat Agenturu
prostfednictvim sekretare NV.

8.3 Organizace zajisti, aby byla reprezentovana svym zastupcem

9 Prava a povinnosti zastupcu organizaci v NV

9.1 Zastupci organizaci v NV jsou opravnéni:

a) predkladat navrhy k programu ¢innosti NV a uplatfiovat pfi projednavani veSkerych pracovnich
otazek v NV stanoviska zainteresovanych stran, které zastupuiji;

b) hlasovat o zavérech pfijimanych NV;

¢) v pfipadé nesouhlasu s navrhovanym feSenim NV uplatfovat svlj nazor s Zadosti o jeho projednani
v rozporoveém fizeni nebo uplatnénim vyhrady do zapisu;

d) seznamovat se s podklady souvisicimi s praci a jednanim NV;

e) pozadovat blizSi vysvétleni k podkladiim a navrhim pfedkladanym k projednani v NV.
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9.2  Zastupci organizaci v NV jsou povinni:

a) dodrzovat zasady stanovené statutem NV;

b) aktivné se u&astnit prace NV,

c) aktivné pfispivat k dosazeni konsenzu® pro feSeni daného problému;

d) aktivné napomahat plnéni zavazkd UNMZ vyplyvajicich z &lenstvi v CEN a I1SO a napoméahat UNMZ
pfi feSeni Ukoll z Fidicich a poradnich organt CEN a ISO;

e) zaujimat k projednavanym problémim a podkladidm odborna stanoviska;
f) aktivné napomahat realizaci vysledkl ¢innosti NV;

g) spolupracovat s predsedou, sekretafem a ostatnimi ¢leny NV a pinit dalSi Ukoly vyplyvajici z poslani
NV;

h) informovat sekretafe NV o jakychkoliv zménach, které mohou mit vliv na dorucovani posty
a materiall projednani (adresa, elektronicka adresa);

i) ziskané informace a podklady vyuzivat pouze v ramci ¢innosti NV; materialy ziskané v ramci ¢innosti
NV nesméji byt bez souhlasu Agentury dale distribuovany.

POZNAMKA: Konzultace s kolegy z vlastni organizace k projednavanym dokumenttim se nepovazuje za distribuci
vyZzadujici souhlas Agentury.

i) aktivné spolupracovat s Agenturou v oblasti popularizace technické normalizace.
9.3  Nesplni-li zastupce organizace v NV kteroukoliv z uvedenych povinnosti, mize Agentura pozadat

organizaci o zménu zastupce, Navrh na zménu zastupce muze podat pfedseda, Clen NV, povéreny
zaméstnanec Agentury nebo UNMZ prostifednictvim sekretaie NV.

10 Prava a povinnosti predsedy NV

10.1 Agentura navrhuje kandidata na pfedsedu NV, ktery nezastupuje ¢lenskou organizaci. Nasledné
NV potvrdi nebo zamitne navrhovaného kandidata.

10.2 Predseda NV nezastupuje zadnou ze zainteresovanych stran, je nestranny.

10.3 Funkéni obdobi pfedsedy NV je pét let. Po jeho uplynuti mize byt pfedseda na navrh generalniho
feditele Agentury ve funkci potvrzen na dalSi funkéni obdobi.

10.4 Predseda NV zajistuje koordinaci stanovisek a komunikaci na vrcholové Urovni mezi NV, ENV
a Agenturou prostfednictvim sekretaf( NV a ENV.

11 Préava a povinnosti sekretare NV

11.1 Sekretafem NV je vzdy pracovnik Agentury.’Sekretéfe jmenuje a odvolava generalni feditel
Agentury s pfihlédnutim k potfebam NV, Agentury a UNMZ.

11.2 Organizacni a administrativni agendu NV zajisStuje sekretaf NV v Gzké spolupraci s pfedsedou
a Cleny NV.

8 Definice konsenzu je podle CSN EN 45020:2007, 1.7:

vSeobecny souhlas charakterizovany tim, ze zadna z dllezitych zainteresovanych stran nema oddvodnéné
namitky vi¢i podstatnym spornym otazkam, a vedeny snahou vzit v vahu stanoviska vSech zainteresovanych
stran a smirné vyresit protichidné argumenty

POZNAMKA: Konsenzus nemusi znamenat jednomyslnost.
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11.3 Sekretaf podava zpravu NV o tom, jakym zplGsobem byla usneseni realizovana.

11.4 Sekretaf NV zabezpecluje zejména:

a) pripravu podkladd projednani NV;

b) zpracovani navrhi souhrnnych stanovisek na zakladé pfipominek ¢lent NV;
c) spisovou agendu;

d) organizaci zasedani NV;

e) pfedani usneseni NV generalnimu fediteli Agentury.
12 Jednaci fad NV

12.1 Zasedani NV svolava sekretaf NV po konzultaci s pfedsedou NV a Agenturou.

12.2 Zasedani NV fidi pfedseda NV a v jeho nepfitomnosti sekretal nebo predsedou NV povéieny
zastupce organizace v NV.

12.3 NV jedna konsenzudlné.

12.4 V pripadé, Zze konsenzualni rozhodnuti, i pfes veSkerou snahu, neni mozné, muze byt rozhodnuto
hlasovanim.

12.5 Obsahovou a organizacni pfipravu zasedani NV zabezpeluje sekretai NV po dohodé
s pfedsedou NV a pfislusnymi zastupci organizaci v NV.

12.6 Podklady pro zasedani NV rozesila sekretai NV predsedovi, zastupcim a pozorovateliim
s potfebnym predstihem, zpravidla nejméné dva tydny pfed zasedanim NV, aby se pfed zasedanim
korespondenéni formou mohli vyjadfit k projednavanym otazkam, pokud se ze zavaznych ddvodu
nemohou zasedani NV zuc&astnit osobné.

12.7 NV projednava materialy pfednostné elektronickou formou. NV se schazi podle programu
své Cinnosti, popfipadé podle potfeby, nejméné vSak jednou za rok.

12.8 Ugastnici zasedani NV potvrdi svoji ptitomnost podpisem do prezenéni listiny, kterou pfipravi
prfed zasedanim sekretar NV.

12.9 Predseda NV nebo sekretaf NV mlze urCovat otazky, které budou feSeny korespondenéné.

12.10 Hlasovat o pfijimanych zavérech NV jsou opravnéni pouze ¢lenové NV prostfednictvim svych
zastupcl. Pfredseda NV, sekretaf NV a ENV ani pozorovatelé nemaji hlasovaci pravo.

12.11 NV je usnasSenischopny, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina zastupcl. Za pfijata usneseni NV
se povazuji navrhy, které ziskaji nadpolovi¢ni vétSinu hlast pfitomnych zastupcu.

12.12 Neni-li na zasedani NV dosazeno nadpolovic¢ni Uc¢asti zastupcu, nejsou dohodnuta usneseni NV
platna. V téchto pfipadech je mozno tyto navrhy dodate¢né projednat korespondenéné, pficemz k pfijeti
usneseni na zakladé korespondenéniho projednani je nutny souhlas nadpoloviéni vétSiny zastupcu.
12.13 V pfipadé nesouhlasu s navrhy nebo usnesenim formuluji €lenové sva stanoviska pisemné.
12.14 O vysledcich zasedani NV vypracovava sekretaf NV zapis s uvedenim usneseni (viz bod 4.1).

Zapis, po schvaleni pfedsedou NV, rozesila nejpozdéji do 30 pracovnich dnl pfedsedovi, zastupcim
a pozorovatellm v NV.
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12.15 Agentura zfizuje a spravuje na svych webovych strankach pracovni prostor pro predsedu,
zastupce a pozorovatele v NV, ktery by mél byt pfednostné vyuzivan pro predavani podkladi

pro zasedani, zapisl z nich a také pro praci NV v obdobi mezi zasedanimi.

12.16 K projednavani urcitych otazek mize predseda NV nebo Agentura podle potfeby pfizvat i dalSi
odborniky, ktefi nejsou ¢leny NV. Pfizvani odbornici se zd¢astriuji zasedani NV jako poradci bez prava

hlasovani.

13 Seznam priloh

PFiloha €. 1 Skupiny zainteresovanych stran
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Priloha €. 1 Skupiny zainteresovanych stran

Skupiny Nazev Priklady
\Vyroba, navrhovani, poskytovani sluzeb, distribuce,
A Primvsl a obchod logistika (skladovani a dopravni podniky), obchod,
y pojistovny, banky a finanéni organizace, obchodni,
podnikatelska a Zivnostenska sdruzeni.
. Stejné jako ve skupiné A, ale spadaijici do skupiny
Al Pramysl a obchod malych a stfednich podniku.
Usttedni a dal$i spravni urady,
vCetné inspekénich a dozorovych Vech sy které o . la&ni
B orgénil a organizaci povéfenych Sechny organy, které maji pravné uznané regulaéni
. > . . . . funkce.
vykonem statni spravy, zastupci
vefejné spravy
Spotiebitelské organizace nezavislé na jakékoli jiné
s - . organizaci, ktera by spadala do skupiny ,primysl
¢ Spotrebitelé a uzivatele a obchod, nebo jednotlivi odbornici zastupujici zajmy
spotrebitelu.
Organizace zastupujici zajmy specifickych skupin
C1 Spolecenské skupiny spotfebiteld  |spotfebitell, napf. osoby se zdravotnim postizenim,
starSi osoby atd.
Odbory a federace odborovych svazi a obdobné organy,
D 2 astunci zaméstnancil jejichz hlavnim cilem je podporovat a haijit spole¢né
P zajmy zaméstnancu vUci zameéstnavateli. Tato kategorie
nezahrnuje profesni sdruzeni®.
Univerzity a jiné vzdélavaci organizace nebo
E \Véda, vyzkum, $kolstvi profesionalni pedagogové s nimi spojeni, profesni
sdruZeni, vyzkumné organizace
Zkusebni, certifikacni a akreditaéni organy; organizace,
F Pouzivani norem které se vénuji pfedevsim propagaci a hodnoceni
pouzivani norem.
Organizace, které obvykle pracuji na charitativni nebo
Nevladni organizace neziskové bazi a které maji vefejny zajem tykajici se
G (non- overngmental oraanizations socialnich a environmentéalnich zalezitosti. Tato
NGO)g 9 ' |kategorie neobsahuje politické strany nebo jiné subjekty,
jejichz hlavnim cilem je dosahnout zastoupeni ve vladé
nebo vladnich organech.
c1 Zainteresované strany v oblasti Organizace zastupujici obecné nebo specifické zajmy
zivotniho prostredi zivotniho prostredi.
H Normalizaéni organy

9

Za profesni sdruZeni jsou povaZovana sdruzeni jednotlivcu, ktefi:

vykonavaji praxi nebo jsou Uzce spojeni s praxi tykajici se specifickych odbornych dovednosti nebo souboru
souvisicich dovednostt;

maiji za cil, alespon ¢aste¢né, pomahat rozvoji téchto dovednosti a porozumeéni uméni, védé a technologiim,

na néz

se vztahuiji.
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	5.2 ÚNMZ na základě ustanovení § 5 odst. 2 zákona č. 22/1997 Sb. zřídil ke dni 01.10.2017 Českou agenturu pro standardizaci (Agentura) jako státní příspěvkovou organizaci.
	5.3 Normalizační výbor (NV) je stálým poradním orgánem generálního ředitele Agentury, jakožto organizace pověřené zajišťováním odborné činnosti související s tvorbou, vydáváním a distribucí českých technických norem na území České republiky, a to včet...
	5.4 Posláním NV je plnit úkoly vyplývající z členství ÚNMZ v evropských a mezinárodních normalizačních organizacích (CEN a ISO) v rámci své působnosti (viz bod 4.1). Dále spoluvytvářet podmínky pro rozvoj technické normalizace na národní úrovni s přih...
	5.5 NV je založen na zásadách přiměřeného zastoupení zainteresovaných stran, transparentnosti a otevřenosti.1F
	5.6 NV předkládá generálnímu řediteli Agentury svá usnesení a doporučení pro další aktivity v oblasti technické normalizace vymezené v bodě 3.3. Generální ředitel Agentury informuje o těchto usneseních a doporučeních předsedu ÚNMZ.

	6 Působnost NV
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	12.11 NV je usnášeníschopný, je-li přítomna nadpoloviční většina zástupců. Za přijatá usneseni NV se považují návrhy, které získají nadpoloviční většinu hlasů přítomných zástupců.
	12.12 Není-li na zasedání NV dosaženo nadpoloviční účasti zástupců, nejsou dohodnutá usnesení NV platná. V těchto případech je možno tyto návrhy dodatečně projednat korespondenčně, přičemž k přijetí usnesení na základě korespondenčního projednání je n...
	12.13 V případě nesouhlasu s návrhy nebo usnesením formuluji členové svá stanoviska písemně.
	12.14 O výsledcích zasedáni NV vypracovává sekretář NV zápis s uvedením usnesení (viz bod 4.1). Zápis, po schválení předsedou NV, rozesílá nejpozději do 30 pracovních dnů předsedovi, zástupcům a pozorovatelům v NV.
	12.15 Agentura zřizuje a spravuje na svých webových stránkách pracovní prostor pro předsedu, zástupce a pozorovatele v NV, který by měl být přednostně využíván pro předávání podkladů  pro zasedání, zápisů z nich a také pro práci NV v období mezi zased...
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