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Doporuceni a pravidla pro on-line zasedani

Organizatorem on-line zasedani je tajemnik TNK, ktery rozesle pozvanky s odkazy na on-line zasedani
Uc¢astnikim zasedani.

Po dohodé s tajemnikem pfislusného TNK muze byt organizatorem on-line zasedani pfedseda TNK.
V tomto pripadé& musi poradajici zajistit, aby jeho licence programu (napf. Webex, ZOOM, MS Teams,
Google Meet atd.) umoziiovala pfipojeni pozadovaného poétu uéastnik(, délku zasedani a sdileni
obrazovky.

V pfipadé kombinovaného zasedani (¢ast Uucastnikll je pritomna fyzicky, ¢ast on-line), které se kona
v prostorach Agentury, je organizatorem vzdy tajemnik TNK.

Pro on-line zasedani plati pfimérené pravidla Jednaciho fadu TNK.

Pravidla on-line zasedani

1. Zasedani mize byt nahravano. Ugastnici jsou o této skuteénosti informovani pisemné v predstihu
pred zasedanim (v ramci rozesilani podklad(i pro zasedani) a slovné na za¢atku samotného zasedani.

Zaznam slouzi pouze pro interni potieby Agentury, zejména pro potfeby zapisu ze zasedani. Zapis
nebude $ifen vefejné, ani vystaven v diskuzni databazi TNK.

V piipadé, Ze organizatorem on-line zasedani je pfedseda TNK, zaznam se nepofizuje.

2. Ugastnici jsou seznameni s pravidly jednani pisemné v predstihu v ramci rozesilani podklad(i pro
zasedani a slovné tajemnikem na zacatku zasedani. Doporucuje se, aby Uvodni obrazovkou kazdého
zasedani byl vycet pravidel.

3. Na pocatku kazdého zasedani musi prob&hnout jmenovita kontrola u¢asti (roll-call). PouZiti kamery
je dobrovolné, ale jeji pouziti vétsim mnozstvim ucastnikl mlze vyvolat technické obtize.

4. Ucastnici, pokud nehovofi, musi mit vypnuty mikrofon.

5. Pokud chce u¢astnik hovofit, musi se pfihlasit a nasledné vyckat na vyzvu predsedajiciho.

1N



