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Zakladni udaje

ID TSO01

Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Jmenny rejstiik

Legislativni poZadavky

§

odst.

pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

64

Urceni plvodci vedou jako samostatnou funkéni ¢ast evidenéni pomucky
jmenny rejstiik uréeny pro automatické zpracovavani udaji o odesilatelich a
adresdtech dokumentl evidovanych v evidenéni pomdicce a pFipadné i o
jinych osobdch, jichZ se dokumenty evidované v evidenéni pomticce tykaji a u
nichz plivodce shledal potfebu jejich vedeni ve jmenném rejsttiku.

64

jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, jde-li o fyzickou osobu,

64

jméno, popfipadé jména, a pFijmeni, popfipadé dodatek odlisujici osobu
podnikatele

nebo druh podnikdni vztahujici se zpravidla k této osobé nebo druhu
podnikani, jde-li o podnikajici fyzickou osobu nezapsanou v obchodnim
rejstfiku,

64

obchodni firmu nebo nazev, jde-li o podnikajici fyzickou osobu
zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo pravnickou osobu,

64

identifikacni ¢islo osoby, pokud bylo pFidéleno,

64

identifikator datové schranky, pokud byla zfizena

10

64

vinn:in: n

-~iM iQ

bezvyznamovy identifikator pro potfeby vykonu spisové sluzby,

11

64

odkaz na dokument, jehoZ je osoba odesilatelem, adresdtem nebo se ji jinak
tyka

a u ného? uréeny plvodce shledal potfebu vedeni odkazu, ptipadné odkaz na
spis, jehoz je takovy dokument soucasti.

12

64

Uréeni plvodci vedou ve jmenném rejstfiku o odesilateli dokumentu,
adresatu dokumentu nebo jiné osobé, jiz se dokument tykd a u niz uréeny
plivodce shledal potfebu jejiho vedeni ve jmenném rejstfiku, alespori

64

Uréeni plivodci mohou vést ve jmenném rejstfiku o odesilateli dokumentu
nebo adresitu dokumentu, ktery je fyzickou osobou, a o jiné fyzické osobé, jiz
se dokument tykd a u niz urceny plGvodce shledal potfebu jejiho vedeni ve
jmenném rejsttiku, aniz by byl vyZzadovén jejich souhlas, Udaje spadajici do
minimélniho souboru osobnich identifika¢nich Gdajl jedine¢né identifikujicich
fyzickou nebo pravnickou osobu podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské
unie upravujiciho rdmec interoperability, nejde-li o daje podle odstavce 5.

13

Pozadavky vyhlasky

25

V pfipadé, Ze vefejnopravni plvodce shledd potfebu vedeni udaji ve
jmenném rejstfiku o jiné osobé, jiz se dokument tykd a ktera neni osobou
uvedenou v odstavci 1 nebo 2, ovéfi existenci zaznamu o této osobé ve
jmenném rejstfiku a zaznamend ve jmenném rejstfiku vazbu na dokument
nebo spis k pfisluSnému zaznamu ve jmenném rejstfiku.

180

25

Verejnopravni pavodce vytvofi ve jmenném rejstiiku novy zaznam v pfipadé,
Ze ve jmenném rejstfiku neni obsaZzen zaznam o odesilateli, adresatovi nebo
jiné osobé podle odstavcd 1 az 3.

181
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Verejnopravni plUvodce ovéfi spravnost a aktualnost udaji ve jmenném
rejstfiku ze zdrojl souvisejicich s plnénim Ukoll v jeho plsobnosti, popfipadé

25 5 Udaje z téchto zdroji dopliiuje vidy nejméné pfi zaznamenani vazby na 182
dokument nebo spis k pfislusSnému zaznamu ve jmenném rejstiiku a pfi
odeslani dokumentu.
ESSL zajistuje vyuziti nasledujicich sluZeb informaéniho systému datovych
schranek
a) doruceni datové zpravy,
b) odeslani datové zpravy,
c) ovéreni datové zpravy,
d) ziskani informace o doddni a doruéeni datové zpravy,
PoZadavky NSESSS 2 2.3 2.3.2 e)ziskaniinformace o odesilateli datové zpravy, 207
f) vyhledani datové schranky a Gdajl o majiteli,
g) kontrola ptistupnosti datové schranky.
Pozn.: Pravidla pro realizaci rozhrani eSSL vGéi informaénimu systému
datovych schranek pro vyuZivani jednotlivych sluzeb se Fidi Provoznim fadem
informacniho systému datovych schranek a jeho prilohami s definici
jednotlivych webovych sluzeb informacniho systému datovych schranek.
2 23 233 ESSL} umoiﬁuj? uiivatfelské roli vyhledani datové schranky vinformacnim 210
systému datovych schranek.
ESSL do okamziku vyrazeni dokumentu umozni uzivatelské roli zaznamenani
2 2.8 2.8.3 vazby mezi ziznamem o jiné osobé ve jmenném rejstfiku a dokumentem. 236
2 28 285 ESSL' d? okamziku \'/yFazen,i spis'u Vu,moim’ 'uiivatelské roli zaznamendani vazby 238
mezi ziznamem ve jmenném rejstiiku a spisem
2 28 286 ESSL] umo%ﬁuje uiilvatelské roli vyhledavat ve jmenném rejstfiku zaznamy 239
o pravnickych osobach.
ESSL umoziiuje uzivatelské roli vyhleddvat ve jmenném rejstfiku zdznamy
o fyzickych osobach a vysledky vyhledavani omezi na zaznamy, se kterymi ma
2 2.8 2.8.7 uzivatelska role opravnéni disponovat 240
a) na zakladé nastavenych opravnéni, nebo
b) existujicich vazeb na dokumenty nebo spisy.
ESSL umozZriuje uzivatelské roli ztotoznit zdznam ve jmenném rejstiiku
prostfednictvim zadani Udaji potfebnych pro jeho ztotoznéni. Za udaje
potfebné pro ztotoznéni osoby se povazuji alespon:
a) jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa trvalého pobytu u fyzické osoby,
b) jméno, pfFijmeni, datum narozeni, adresa sidla a pravni forma u fyzické
osoby podnikajici,
2 2.8 2.8.8 c) obchodni firma nebo nazev nebo oznaceni a pravni forma u prévnické 241

osoby,

d) identifikacni ¢islo osoby u prévnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici,
e) identifikdtor datové schranky,

f) jina elektronickd identifikace (napfiklad adresa elektronické posty).
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V pfipadé, Ze na zakladé Udaji o osobé nelze k dokumentu nebo spisu
pfifadit zdznam ve jmenném rejstiiku

a) jsou-li k dispozici udaje podle pozadavku 2.8.8, eSSL umozni ztotoznéni ve
zdrojich dat o fyzickych osobach podle pozadavku 2.8.10 nebo o pravnickych
osobach podle pozadavku 2.8.11 a zaznamena Udaje z pouzitého zdroje dat

30. 6.2023

2 28 289 ; ) R 242
do zaznamu jmenného rejstiiku,
b) nejsou-li k dispozici Udaje podle pozadavku 2.8.8, nebo se nepodafi osobu
ztotoznit podle pism. a), eSSL umozni vytvoreni nového zaznamu ve jmenném
rejstfiku bez ztotoznéni osoby a zaznam oznaci jako neztotoznény.
ESSL umozZiiuje ovéfovani udaji o fyzickych osobdch alespori vtéchto
2 2.8 2.8.10 zdrojich: a) registr obyvatel informac¢niho systému zakladnich registrd, b) 243
informacni systém datovych schranek.
ESSL umozriuje ovérovani udaji o pravnickych osobach a fyzickych osobach
2 28 2841 podni'kajfcich a!espoﬁ vvttiichto zdrojl’ch:l ) o 244
a) registr osob informacniho systému zakladnich registr(,
b) informacni systém datovych schranek.
ESSL automaticky identifikuje viceCetné zaznamy ve jmenném rejstiiku
aonalezeném stavu informuje uZivatelskou roli oprdvnénou ke spravé
2 28 28414 jmenného rejsttiku. ESSL umozni této uzivatelské roli manualné identifikovat 247
viceetné zdznamy ve jmenném rejstiiku. ESSL provede na zdkladé potvrzeni
této uzivatelské role slouceni touto roli oznacenych vicecetnych zaznamd.
2 28 2.8.20 ESS'L umc‘)iﬁuj('e giivatelské roli vyhleddvat, filtrovat a setfidit zdznamy 253
ve jmenném rejstriku.
ESSL zapisuje do transakéniho protokolu veskeré operace se zaznamy ve
7 7.4 7.4.5 jmenném rejstiiku, zejména jejich vytvéreni, Upravy, znieni a nahliZeni na 440
zaznamy.
Prerekvizity
Role Daniel Kropac (o¢:214) v roli referent
Drahomira Ticha (0.¢: 331) v roli sprava zaznam( jmenného rejsttiku
Véra Donutilova (o€. 332) v roli pracovnice podatelny
Eva Kralikova (0¢:302) v roli sekretarka odboru B (opravnéni k prohlizeni transakéniho protokolu
Entity Zaznam ve jmenném rejsttiku - pravnicka osoba "Organizace 001", kontaktni Udaj datova schranka
ISDS, adresa sidla dle ROS, emailovd adresa "apn_jina-organizace@agentura-cas.cz"
Zaznam ve jmenném rejsttiku - fyzicka osoba "Osoba 00A", kontaktni idaj emailova adresa
"apn_jina-osoba@agentura-cas.cz", adresa trvalého pobytu dle ROB
Zaznam ve jmenném rejsttiku - organ vefejné moci "Urad 00X", kontaktni tdaj datova schranka ISDS
a elektronicka adresa podatelny, adresa sidla dle ROS
dokument ptijaty "TS09 pfijem dokumentu 1"
dokument ptijaty "TS09 pfijem dokumentu 2"
dokument ptijaty "TS09 pfijem dokumentu 3"
Rozhrani Rozhrani ISDS pro komunikaci s eSSL
Rozhrani ISZR ROS pro komunikaci s eSSL
Rozhrani ISZR ROB pro komunikaci s eSSL
Rozhrani pro manualni Upravu dajl testovacich subjektl v ISDS
Kroky TS
D Cast . o . .
Krok TS poi. poi. Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
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Krok 1 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Drahomira Tichd (o0.¢: 331) vrolisprava  Tester je pfihlasen v eSSL v roli

zdznamU jmenného rejstiiku sprava zaznamU jmenného rejstiiku
Krok 2 a4 Tester zobrazi jmenny rejstik eSSL zobrazi jmenny rejstfik Screenshot jmenného rejstfiku
Krok 3 Tester vyhledd zaznam pravnické osoby "Organizace 001" c:eSjSSIt_inE:ran Zdznam ve Jmennem Screenshot zaznamu ve jmenném rejsttiku
Tester zobrazi detail ziznamu ve jmenném rejsttiku "Organizace 001" a ovéFi, eSSL zobrazi detail zdznamu ve 3 . 3 s
5 . . ) , oy Screenshot zdznamu ve jmenném rejstiiku
Ze obsahuje: jmenném rejstriku
3 obchodni firmu nebo nazev, jde-li o podnikajici fyzickou osobu
zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo pravnickou osobu,
Krok 4 9 identifikacni ¢islo osoby, pokud bylo pFidéleno,
10 identifikator datové schranky, pokud byla zfizena
11 bezvyznamovy identifikator pro potfeby vykonu spisové sluzby,
12 odkaz na dokument, jeho?Z je "Organizace 001" odesilatelem
12 odkaz na dokument, jehoZ je "Organizace 001" adresdtem
253 Tester vyhledd zdznam fyzické osoby "Osoba 00A" ve jmenném rejstfiku c:eSjSSIt_inE:ran zaznam ve jmennem Screenshot zaznamu ve jmenném rejstiiku
Tester zobrazi detail ziznamu ve jmenném rejstfiku "Osoba 00A" a ovéfi, Zze  eSSL zobrazi detail zdznamu ve 3 . 3 s
5 . ) , oy Screenshot zdznamu ve jmenném rejstiiku
obsahuje: jmenném rejstriku
Krok 5 6 jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, jde-li o fyzickou osobu,
9 identifikacni ¢islo osoby, pokud bylo ptidéleno,
10 identifikator datové schranky, pokud byla zfizena
11 bezvyznamovy identifikator pro potfeby vykonu spisové sluzby,
12 odkaz na dokument, jehoZ je "Osoba 00A" odesilatelem
12 odkaz na dokument, jehoZ je "Osoba 00A" adresatem
Tester vytvori novy zdznam ve jmenném rejstiiku "Osoba 00B", fyzicka osoba
Krok 6 7, poq?iliajll’ci, u kteréhq vyplnl'Ij,mén?‘l“KareI"',llprjmen|' "Novak", dodatek eSSL vytvoFi' novy zaznam fyzické Screenshot zéznamu ve jmenném rejstéiku
181 odlisujici osobu podnikatele "OSVC", email "apn_osoba-00b@agentura- osoby podnikajici
cas.cz"
Tester ovéfi, Ze v zaznamu jmenného rejstriku o fyzické osobé je mozné uvést , . , o Screenshot editacniho okna nového zdznamu
13 . . , L e Screenshot zaznamu ve jmenném rejstriku L,
nejméné nasledujici udaje nad ramec Udajl podle Korku 5: fyzické osoby
- souéasné (soucasnd) pfijmeni;
- souéasné jméno (jména);
- datum narozeni;
Krok 7 - jedine¢ny identifikdtor vytvofeny odesilajicim ¢lenskym statem v souladu
s technickymi specifikacemi pro tGcely pfeshraniéni identifikace a pokud
mozno nasledné neménny.
- jméno (jména) a pfijmeni pfi narozeni;
- misto narozeni;
- soucasnou adresu;
- pohlavi.
Tester ovéfi, Ze v zaznamu jmenného rejstfiku o pravnické osobé je mozné , . , o Screenshot editacniho okna nového zdznamu
13 . S P . L e Screenshot zaznamu ve jmenném rejst¥iku L
uvést nejméné nasledujici Gdaje nad rdmec udajd podle Kroku 4: fyzické osoby
- soucasny oficidlni nazev;
- jedine¢ny identifikdtor vytvofeny odesilajicim ¢lenskym statem v souladu
s technickymi specifikacemi pro tGcely pfeshraniéni identifikace a pokud
mozno nasledné neménny.
- soucasnou adresu;
Krok 8 - identifika¢ni ¢islo pro ucely DPH;

- dafiové registracni Cislo;

Stranka 4 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare v1.0 30. 6. 2023

- identifikaéni kdd uvedeny v ¢l. 3 odst. 1 smérnice Evropského parlamentu

a Rady 2009/101/ES (1);

- identifikaéni kdd pravnické osoby uvedeny v provadécim nafizeni Komise
(EU) &. 1247/2012 (2);

- registracni a identifika¢ni ¢islo hospodarskych subjektt (EORI) uvedené

v provadécim nafizeni Komise (EU) &. 1352/2013 (3);

- Cislo pro Ucely spotfebnich dani stanovené v ¢l. 2 bodu 12 nafizeni Rady (ES)
¢.389/2012 (4).

Krok 9 Tester vyhledd spis "TS15 Technicky spis"
Krok 10 12, Tester vytvori vazbu spisu na zaznam ve jmenném rejstfiku "Osoba 00B"
180 jakoZto osoby, u které shledal potfebu vedeni odkazu
VyZaduje pfistup do ISDS s prdvy ménit udaje
Krok 11 Tester se prihlasi do ISDS a provede zménu adresy "Organizace 001" v ISDS Screenshot opraveného zdznamu v ISDS y " ,p p . pravy 4
testovacich subjekti
Pokud je zapnutd sluzba notifikace zmén z
eSSL zajisti aktualizaci Udajd Je zap o . f, o
R P . . . I . . . I . . . . ISDS, tester aktivné nevyZaduje aktualizaci
Tester si vyzada aktualni informace o zaznamu ve jmenném rejstiiku zaznamu ve jmenném rejstiiku Screenshot opraveného zéznamu ve jmenném L. ot e
Krok 12 207 " . " " . " , - udajii z ISDS a ovéfi nacteni zmény po
Organizace 001" z ISDS Organizace 001" z ISDS a zobrazi rejstiiku , L, R L,
A uplynuti dvojndsobku intervalu aktualizacni
upraveny Udaje o adrese .
sluzby
eSSL vyhleda datovou schranku a
N stahne udaje o vlastniku datové Doplnit hodnotu podle existujiciho subjekt
210, Tester vyhleda datovou schranku "Organizace 002" podle IC XXX a na zakladé B} ! , .. ., Screenshot nového zdznamu ve jmenném pini L. UF Xistuict ubjextuv
Krok 13 L. o ., R ) o schranky, které vyuZije pro vytvofeni ~ . testovaci instanci ISDS na kterou bude
244 b nalezenych udaju vytvorfi novy zaznam ve jmenném rejstriku , , L, . rejstriku L, L, )
nového zaznamu o pravnické osobé atestacni prostredi napojeno
"Organizace 002"
182, Tester ovéfi zdznam ve jmenném rejstiiku "Organizace 002" v ROS ISZR a eSSL ovéfi udaje a aktualizuje . , ,
Krok 14 o, ) , - i . , o Screenshot aktualizovaného zéznamu
244 a aktualizuje zaznam ve jmenném rejstiiku daty z ISZR zaznam ve jmenném rejstiiku
eSSL vyhleda datovou schranku a
Tester vyhleda datovou schranku "Osoba 002" podle Jména, pfijmeni a stahne Udaje o vlastniku datové , , . , Doplnit hodnotu podle existujiciho subjektu v
210, . . . N A ", s ., , . ., Screenshot nového zdznamu ve jmenném .. i
Krok 15 244 b trvalého bydlisté a na zakladé nalezenych udajl vytvofi novy zéznam ve schranky, které vyuZije pro vytvoreni reistiiku testovaci instanci ISDS na kterou bude
jmenném rejstfiku nového zaznamu o fyzické osobé ) atestacni prostredi napojeno
"Osoba 002"
182, Tester ovéfi zaznam ve jmenném rejstiiku "Osoba 002" v ROB ISZR a eSSL ovéfi udaje a aktualizuje . , ,
Krok 16 o, ) , - i . , u Screenshot aktualizovaného zéznamu
243 aktualizuje zaznam ve jmenném rejstfiku daty z ISZR zaznam ve jmenném rejstriku

Tester vytvofri Ctyfi nové zaznamy pravnickych osob ve jmenném rejstfiku:
- "Organizace F1", pravni forma akciové spole¢nosti, sidlo Praha
Krok 17 - "Organizace F2", pravni forma podnikajici fyzicka osoba, sidlo Praha
- "Organizace F3", pravni forma akciovd spole¢nosti, sidlo Brno
- "Organizace F4", pravni forma druZstvo, sidlo Ostrava

eSSL ztvarni prehled vSech zaznam(
Krok 18 253 Tester vyhledd viechny zaznamy o pravnickych osobach ve jmenném rejstfiku pravnickych osob ve jmenném

rejstiiku

eSSL ztvarni prehled zaznamu

pravnickych osob ve jmenném

Screenshot ztvarnéného ptehledu vysledku
vyhledani ve jmenném rejsttiku

Screenshot ztvarnéného ptehledu vysledku

Krok 19 253 Tester zafiltruje seznam jen na podnikajici fyzické osoby rejstfiku odpovidajicim nastavenému R , .
. " . "o ) vyhledani ve jmenném rejstfiku
filtru ("Organizace 002", "Organizace
F2")

eSSL ztvarni prehled zaznamu
pravnickych osob ve jmenném
rejstfiku odpovidajicim nastavenému
filtru ("Organizace F3", "Organizace
F1")

Tester zafiltruje seznam jen na subjekty se sidlem v Praze a setfidi jej podle
ndzvu organizace sestupné

Screenshot ztvarnéného ptehledu vysledku

Krok 20 253 PP . v
vyhledani ve jmenném rejstiiku
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236 Tester vytvori vazbu dokumentu "TS09 pfijem dokumentu 1" na zéznam ve eSSL vytvofi vazbu dokumentu na Screenshot zaznamu ve jmenném rejsttiku
Krok 21 jmenném rejstfiku "Organizace F1" jakoZto osoby, u které shledal potfebu zaznam ve jmenném rejstiiku
vedeni odkazu
238 Tester vytvori vazbu spisu "TS15 Technicky spis" na zdznam ve jmenném eSSL vytvofi vazbu spisu na ziznam  Screenshot zaznamu ve jmenném rejstiiku
Krok 22 rejstfiku "Organizace F1" jakoZto osoby, u které shledal potfebu vedeni ve jmenném rejstfiku
odkazu
Krok 23 Tester vytvori novy zdznam pravnické osoby ve jmenném rejstiiku:
"Organizace F4", kontaktni email "apn_jina-organizace@agentura-cas.cz"
Tester vytvori vazbu dokumentu "TS09 pfijem dokumentu 1" na zéznam ve
Krok 24 jmenném rejstfiku "Organizace F4" jakoZto osoby, u které shledal potfebu
vedeni odkazu
eSSL informoval uZivatele Drahomira
Tester ovéri, ze eSSL automaticky identifikoval duplicitni zdznamy "Organizace Tichd (0.¢: 331) v roli sprava zdznama . , L,
"o ) . , .. , . , - , Screenshot informace o nalezeni duplicitnich
Krok 25 247 001" a "Organizace F4" a informoval o nalezeném stavu uZivatele Drahomira  jmenného rejstfiku o nalezeni , . X , o
i L . o B oy T . , zaznamU ve jmenném rejstfiku
Ticha (0.¢: 331) v roli sprava zaznamu jmenného rejstriku duplicitnich zaznam( ve jmenném
rejstiiku
eSSL slouci zaznamy, jeden ponecha
jako slouceny zaznam, na ten
. - fevede vedkeré vazby na L. |
Tester vybere zaznamy "Organizace 001" a "Organizace F4" a provede jejich P . 4 ] Screenshot slou¢eného zaznamu
Krok 26 247 ., dokumenty z ruseného zaznamu a . )
slouceni . . L, s Screenshot zruseného zaznamu
ndsledné ruseny zaznam znici a
ponecha pouze hlavickova metadata
a informaci o jeho slouceni
Krok 27 247 Tester ovéri, Ze ve sloueném zaznamu se nachdzeji vazby na dokumenty a Screenshot slou¢eného zaznamu
spisy obou slu¢ovanych zaznamu Screenshot zruseného zéznamu
Krok 28 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Véra Donutilova (o¢. 332) v roli Tester je pfihlasen v eSSL v roli
pracovnice podatelny pracovnice podatelny
Krok 29 239 Tester vyhleda ve jmenném rejstfiku zdznam o pravnické osobé na zakladé eSSL vyhleda zdznam ve jmenném Screenshot nalezeného zaznamu ve jmenném
kontaktniho emailu "apn_jina-organizace@agentura-cas.cz" rejstiiku rejstiiku
Krok 30 239 Tester vyhleda ve jmenném rejstfiku zdznam o pravnické osobé na zakladé eSSL vyhleda zdznamy ve jmenném  Screenshot vysledkd vyhledani pravnickych osob
jejich sidla v Praze rejstiiku ve jmenném rejstfiku
Tester je pfihlasen v eSSL v roli
Krok 31 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Daniel Kropac (o¢:214) v roli referent referer:t P
.. . , Daniel Kropd¢ nemd oprdvnéni k zdznamdm
eSSL vyhleda zaznamy ve jmenném , . PV . . . v .
L , oy . o , iy , L . Screenshot vysledkd vyhledani ve jmenném ve jmenném rejstiiku a nemd dokumenty
Krok 32 240 Tester vyhleda ve jmenném rejstiiku zdznamy o fyzickych osobach rejstriku, vysledkem vyhledani je o i S X )
. .. , . rejstiiku nebo spis s existujicimi vazbami na zéznamy
prazdna mnozina zaznamd ] ) o
ve jmenném rejstriku
Krok 33 Tester se pfihlasi s loginem uZivatele Véra Donutilova (o¢. 332) v roli Tester je pfihlasen v eSSL v roli
pracovnice podatelny pracovnice podatelny
., ) , Véra Donutilovd md vazbu na dokumenty a
eSSL vyhleda zéznamy ve jmenném , . L , . . . .
L ) v . ., . A - Screenshot vysledkl vyhledani ve jmenném spisy se zdaznamy o fyzickych osobdch ve
Krok 34 240 Tester vyhledda ve jmenném rejstiiku zdznamy o fyzickych osobach rejstiiku a zobrazi vysledky o i ) o , .
L, rejstriku jmenném rejstriku na zdkladé jejich
vyhledavani - M
zpracovdni v podatelné.
241 Tester vytvori novy dokument "TSO1 Ztotoznéni" a provede ztotoznéni osob Doplnit hodnotu podle existujiciho subjektu
na zakladé nasledujicich adaji: ve jmenném rejstiku, pfipadné pred testem
vytvorit osobu s potfebnymi udaji
241 - jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa trvalého pobytu u fyzické osoby,
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Krok 35 241 .
osoby podnikajici,
241 - obchodni firma nebo nazev nebo oznadeni a pravni forma u pravnické
osoby,
241 - identifikacni ¢islo osoby u pravnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici,
241 - identifikator datové schranky,
241 - jina elektronicka identifikace (naptiklad adresa elektronické posty).
Krok 36 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Véra Donutilova (o¢. 332) v roli Tester je pfihlasen v eSSL v roli
pracovnice podatelny pracovnice podatelny
Tester vytvofi novy doruéeny dokument v analogové podobé "TS01
Krok 37 242 y . “y v gover eSSL vytvori novy dokument
Neztotoznény FO
eSSL neztotozni fyzickou osobu s
odkazem na nedostatek Gdajt pro
ztotoznéni, vytvoti zdznam ve Screenshot metadat dokumentu
Krok 38 242 Tester na zdkladé Udaju o odesilateli, ziskanych z obalky dokumentu (jméno a jmenném rejstiiku, ktery oznaciza  Screenshot nového zaznamu ve jmenném
pfijmeni "Alfons Anonym") provede pokus o ztotoznéni fyzické osoby neztotoznény a tento zaznam rejstfiku pro fyzickou osobu "Alfons Anonym", s
provaze s dokumentem "TS01 vyznacenim Ze se jednd o neztotoznény zaznam
Neztotoznény FO" jako osobu
odesilatele
Tester vytvofi novy doruéeny dokument v analogové podobé "TS01
Krok 39 242 y . "y v gover eSSL vytvori novy dokument
Neztotoznény PO
eSSL neztotoZni pravnickou osobu s
odkazem na nedostatek tdajil pro
totonnénl' WiVOH z4znam vJe P Screenshot metadat dokumentu
. v .. . . s . . A A , zaz . . . .
Tester na zakladé udaju o odesilateli, ziskanych z obalky dokumentu i , .y » , .. Screenshot nového zaznamu ve jmenném
L N . .. . N jmenném rejstiiku, ktery oznadi za - . "
Krok 40 242 (obchodni firma "Acme Corporation", statutarni zstupce "Wile E. Coyote") .. , rejstriku pro pravnickou osobu "Acme
rovede pokus o ztotoZnéni pravnické osob: neztotozneny a tento zaznam Corporation", s vyznacenim Ze se jedna o
P P P 4 provaze s dokumentem "TS01 P Y ., ¥ ]
. " neztotoznény zaznam
Neztotoznény PO" jako osobu
odesilatele
Tester se prihlasi s loginem uZivatele Eva Kralikova (0¢:302) v roli s Tester je pfihldsen v eSSLv rolis
Krok 41 440 opravnénim k prohlizeni transakéniho protokolu opravnénim k prohlizeni
transakéniho protokolu
Tester znazorni ¢ast transakéniho operace ve jmenném rejstfiku a ovéri, ze , Y e Y
. | , .y L Screenshot se znazornénim ¢ésti transakéniho
Krok 42 440 vsechny relevantni kroky testovaciho scénar TSO01 Jmenny rejstrik byly

zapsany do transakéniho protokolu

protokolu zachycujici historii jmenného rejstfiku
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Zékladnf Gdaje

ID

TS02

Verze

1v0

Datum aktualizace scénafe

2023-06-30

Nazev scénare

Konfigurace eSSL

Legislativni poZadavky

§

odst.

pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

66

Pocatek plynuti skartaéni lhGty stanovi spoustéci udélost, kterou se rozumi
vyfizeni dokumentu nebo uzavieni spisu.

Pokud ureny plvodce pro pfislusny dokument nebo spis stanovi jinou
skute¢nost jako spoustéci udalost, pfipoji ke skartaéni Ihaté uvedené ve
spisovém a skartaénim planu pozndmku o této spoustéci udélosti.

22

Pozadavky vyhlasky

11

Cislo jednaci obsahuje oznateni nebo zkratku oznaceni vefejnopravniho
plivodce, poradové Cislo zapisu dokumentu v zakladni evidenéni pomucce a
oznaceni uréeného casového obdobi, kterym je zpravidla kalendarni rok,
popfipadé dale oznadeni nebo zkratku oznaceni organizacni soudasti
vefejnopravniho plvodce nebo jiné znaky charakterizujici skute€nosti
souvisejici s dokumentem. Cislo jednaci mdze byt rovné# odvozeno ze spisové
znacky s uvedenim pofadového Ccisla dokumentu ve spisu nebo Cisla listu
dokumentu ve spisu.

85

12

Verejnopravni plUvodce uvede zpusob tvorby spisové znacky a strukturu
spisové znacky ve spisovém fadu.

111

14

dal$imi zpUsoby, které stanovi vefejnopravni plivodce ve spisovém Fadu.

122

PoZadavky NSESSS

2.7

ESSL pfifadi dokumentu potradové &islo v ramci pfedem urceného ¢asového
obdobi, zpravidla konkrétniho kalendarniho roku. Spravcovskd role stanovi
pred zac¢atkem urceného casového obdobi jeho pocatek a konec.

229

2.7

ESSL vede Ciselnik organizatnich soucasti plvodce nebo jinych plvodcem
stanovenych udajt. Ciselnik udriuje spravcovskd role a obsahuje alespori a)
udaj, b) datum pocatku pouzivani udaje, c) datum konce pouzivani tdaje.

230

2.7

2.7.4

ESSL umoziuje spravcovské roli konfigurovat strukturu Ccisla jednaciho
(minéno poradi metadat a oddélovace) podle pravniho predpisu upravujiciho
podrobnosti vykonu spisové sluzby: a) vychdzejici z poradového Cisl
dokumentu v rdmci pfedem uréeného ¢asového obdobi (viz poZadavek 2.7.2),
b) vychazejici ze spisové znacky doplnénim poradového Cisla dokumentu v
spisu. Napf. URAD-EPR/2008-525, kde ,525“ je pofadové Eislo v rdmci
uréeného casového obdobi, ,,2008" urcené cCasové obdobi a ,EPR” oznaceni
organizacni souédsti (poZadavek 2.7.3). Obdobné URAD-EPR/2008-222-11,
kde ,,URAD-EPR/2008-222“ je spisovd znacka a ,11“ porfadové Cislo
dokumentu ve spisu. PouZiti variant podle pism. a) nebo b) se fidi v prislusné
vécné skupiné nebo soucdsti typového spisu priznakem podle poZadavku 3.1.2
pism. h) resp. poZadavku 3.3.6 pism. c).

231
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ESSL je moZné konfigurovat tak, Ze vyuZiva notifikacni sluzby informacniho

2 2.8 2.8.12 systému zdkladnich registrd pro automatickou aktualizaci Udaji zdznamu 245
jmenného rejstiiku ztotoznénych v informaénim systému zékladnich registrd.
ESSL pfi pFijmu a odeslani dokumentu spojeného se zaznamem ve jmenném
) 28 2.813 rejstFikL{ lzajiét'uje aufomaticﬁkou aktualizaci l:lf:!-ajl'fl u fézn?mﬁ osob 246
ztotoZznénych podle pozadavki 2.8.10 a 2.8.11 s vyjimkou pfipadl, kdy eSSL
vyuziva notifika¢ni sluzbu podle pozadavku 2.8.12.
ESSL zajisti, Ze spisové znaky jsou tvorfeny zfetézenim jednoduchych spisovych
znak(, oddélenych znakem oddélovace:
a), “(mezera),
3 3.1 3.1.12 266
b) ,-“ (pomleka),
c) ,/“ (lomitko),
d),.“ (tecka).
ESSL umoziiuje spravcovské roli stanovit datum otevieni vécné skupiny
a) pro jednotlivé vécné skupiny samostatné,
3 3.1 3.1.3 b)stanovenim data otevieni spisového planu. 256
Primdrni entitou je vécnd skupina, spisovy a skartacni pldn je casovy fez
aktudlné platnych vécnych skupin.
ESSL udrzuje ¢iselnik druhG dokumentt. ESSL omezuje definovéani a udrZovani
4 42 421 N R . ) 321
C¢iselniku druhl dokument( vylucné na spravcovskou roli.
4 42 423 ESSL umozZriuje konfigurovat specifické prvky metadat pro druhy dokumentd. 323
’ " Napfiklad faktury se odlisuji pouZitim metadat ¢isel uétd.
4 4.2  4.2.4 ESSLumozni pfifadit druhu dokumentu skartacni rezim. 324
ESSL umoZriuje spravcovské roli stanovit pro skartacni rezim jednu z
nasledujicich spoustécich udalosti
a) rok vyfizeni spisu,
b) rok uzavfeni spisu, typového spisu, soudasti typového spisu nebo dilu
typového spisu,
6 61 616 c) rok zalozeni ,splsu toto?ny s ro.kem jeho evidence, 159
d) rok narozeni nebo vzniku subjektu,
e) externi udalost, u které nelze pfedem stanovit okamzik vzniku spoustéci
udalosti (naptiklad formou uZiti slov ,po skonceni platnosti smlouvy”, ,od
likvidace skladky” nebo ,po zahajeni insolvenéniho fizeni“) s poctem let, po
jejichZ uplynuti eSSL vyzve posuzovatele skartaéni operace k posouzeni, zda
jiz externi spoustéci udalost nastala.
ESSL umozriuje spravcovské roli vyhledavani, zobrazeni a zménu parametrud
a nastaveni eSSL, alespori
a) Ciselnikd (pozadavky 2.7.3, 4.2.1),
7 7.1  7.1.11 b) uréeného ¢asového obdobi (pozadavek 3.3.9), 402
c) otevirani a uzavirani vécnych skupin (kapitola 3.1),
d) skartacni rezima (kapitola 6.1) a
e) tvorbu Sablon typovych spist (pozadavek 3.3.6).
ESSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori Udaje o vlastnich zménach,
7 74 743 zménach své konfigurace, nastaveni a o zménach uZivatelskych opravnéni. 438

Tento poZadavek umoZiiuje jednoznacné identifikovat verzi eSSL a Cas jejiho
nasazeni do produkéniho provozu, zmény konfigurace a nastaveni eSSL.
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9.1

ESSL umoziiuje spravcovské roli stanovit dalsi metadata entit nad rdmec
prilohy ¢. M a definovat, ktery prvek metadat je povinny a ktery volitelny.

482

9.1

9.1.2

ESSL podporuje alespori nasledujici formaty prvkd metadat:

a) alfabetické,

b) alfanumerické,

c) numerické,

d) ¢asové,

e) logické (,ANO/NE*).

483

9.1

9.1.3

ESSL umoZiiuje sprévcovské roli stanovit, které hodnoty prvki metadat maji
byt zapsany a udrZovany ru¢né a které vybérem z ¢iselniku.

484

30. 6.2023

Prerekvizity
Role Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL
Eva Kralikova (0¢:302); sekretarka odbor
Entity vécna skupina "Typovy spis pro zfizované organizace"
vécna skupina "ostatni"
vécna skupina "Interni ucetni doklady"
skartaéni rezim "Ukonceni platnosti smlouvy"
Ciselnik "zpUsoby vyfizeni"
Ciselnik "organizacni soucasti"
skartaéni rezim ""Ukonceni platnosti smlouvy""
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
Tester se pfihlasi s loginem Radovana Klimy (0¢:341) v pozici spravce eSSL. alfabetické Screenshot vysledku konfigurace
Tester vyhleda volbu pro vytvoreni dalSich metadat. Tester vytvofi novy alfanumerické Screenshot vysledku konfigurace
Krok 1 metadatovy Udaj (v tomto pofadi) s nasledujicimi nazvy - "Aktivita" numerické Screenshot vysledku konfigurace
(alfabeticka), "Nazev" (alfanumerickd), "Pocet" (numericka), "Dne" (Casova), ¢Easové Screenshot vysledku konfigurace
"Test" (ANO/NE) logické (,ANO/NE") Screenshot vysledku konfigurace
Krok 2 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ eSSL umozni konfigurovat, které Screenshot vysledku konfigurace
vyhleda volbu pro konfiguraci dalSich metadat. Tester u vytvofenych metadat hodnoty prvk( metadat maji byt
(pokud tak neucinil v pfedchozi kroku testu) zada, Ze udaj - "Aktivita" je vybér zapsdny a udrzovany ruc¢né a které
z Ciselniku, ktery obsahuje polozky (ndvrh, platny, neplatny) (alfabeticka), au vybérem z Ciselniku
Udaje "Ndzev" a "Pocet" udrZuje uzivatel ru¢né (tedy zaznamena hodnotu dle
vlastni potreby)
Krok 3 482 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  Dalsi metadat dokumentu jsou Screenshot vysledku konfigurace
vyhleda volbu pro definici metadat entity "dokument". Tester nastavi pro "Aktivita" a "Dne"
dokument dal$i metadatové polozky a to nasledujici "Aktivita" a "Dne"
Krok 4 321 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ V eSSL je vytvoren novy druh Screenshot nového druhu dokumentu
zobrazi ¢iselnik (seznam) druhu dokumentu. Tester vytvofi novy druh dokumentu
dokumentu "Druh 1" a "Druh 2"
Krok 5 323 a) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Screenshot vysledku konfigurace
402 vyhleda nové vytvoreny druh dokumentu "Druh 1" a provede konfiguraci U druhu dokumentu "Druh 1" jsou

metadat druhu dokumentu. Tester na druh dokumentu konfiguruje dalsi

metadata a to konkrétné "Nazev" a "Test"

specifickd metadata "Nazev" a "Test"
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Krok 6 324 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Screenshot vysledku konfigurace
vyhleda nové vytvoreny druh dokumentu "Druh 1", kterému pfifadi skarta¢ni U druhu dokumentu "Druh 1" a
rezim (A 10 vyfizeni) a "Druh 2", kterému pfifadi skartacni rezim (A 5 "Druh 2" je pfifazen skartaéni rezim
vyfizeni)

Tester je pfihladen jako Radovan Klima (0&:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ Udaj Screenshot vysledku konfigurace
vyhleda éiselnik organizagnich soudésti a provede vizudlni kontrolu, zda v datum pocatku pouZzivéni udaje Screenshot vysledku konfigurace

Krok 7 230 ) eSSL jsou uloZzeny minimdlné organizaéni sou¢asti poZzadované v ramci datum konce pouZivani tdaje Screenshot vysledku konfigurace
atestace (zda napfiklad je odbor A je podfizen fediteli a odbor A je délen na
dvé oddéleni). Tester ovéfi existenci nasledujicich polozek:

256 a) pro jednotlivé vécné skupiny Screenshot vysledku konfigurace
402 o) Tester je pfihlaSen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici sprévce eSSL. Tester  ¢3moctatné (v tomto pFipadé zada
zaloZi novou vécnou skupinu 02.1.4 "N&jemni" a 02.1.5 "Pachtovni", uobou  4ytuaIni datum), nebo

Krok 8 56 ] b] ) """""""""""""""" nastavi skartacni rezim na S, 5, externi spousténi udalosti "Ukonceni platnosti |romadné stanovenim data otevieni Screenshot wysledku konfigurace
smlouvy". Tester zkontroluje, zda je mozné zadat datum otevieni vécné spisového planu (tester hodnotu
skupiny: neméni)

359 a) rok vyfizeni spisu Screenshot (moznosti) konfigurace
...... 02 d
359 b) rok uzavreni spisu, typového spisu,  Screenshot (moznosti) konfigurace
soucasti typového spisu nebo dilu
typového spisu
Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  rok zaloZeni spisu totoZny s rokem Screenshot (moznosti) konfigurace

Krok 9 provede kontrolu zda je mozné pro skartacni rezim stanovit spoustéci jeho evidence

udalost. Tester ovéfi zda je mozné zadat jednu z nasledujicich moZnosti: rok narozeni nebo vzniku subjektu,  Screenshot (moZnosti) konfigurace
externi uddlost, s uvedenim poctu let Screenshot (moznosti) konfigurace
(pro posouzeni, zda jiz externi
spoustéci udalost nastala).

Krok 10 245 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester v eSSL je mozna konfigurace Screenshot konfigurace
vyhledd konfiguraci pro automatickou aktualizaci idaji zaznam jmenného  aktualizace zdznamu jmenného
rejstiiku, kterou eSSL provadi na zakladé notifikacni sluzby informacniho rejstiiku
systému zakladnich registrd.

Krok 11 245 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  eSSL uloZilo zménu konfigurace Screenshot konfigurace
zneaktivni (smaZe Udaje v konfiguraci) pro automatickou aktualizaci ddajd
zdznamU jmenného rejstiiku

Krok 12 246 Tester se odhldsi a pfihldsi jako Eva Kralikova (o¢:302) sekretarka odboru. eSSL provede automatickou zaznam v transakénim protokolu o poZzadavku
Tester provede pfijem doru¢eného analogového dokumentu a do struéného  aktualizaci Udajt u zaznamu. aktualizace udajd
obsahu dokumentu zaznamena "Aktualizace Gdajd JR". Tester zaznamena
vazba na zaznam ve jmenném rejstiiku (vybere ztotoznénou fyzickou osobu)

Krok 13 438 Tester je ptihlasen jako Eva Kralikova (o¢:302) sekretarka odboru. Tester v Zaznamy transakéniho protokolu Ztvarnéni ¢asti transakéniho protokolu do
transakénim protokolu provede kontrolu o provedenych zménach obsahuji informace o zménach PDF/A, pfipadné Screenshot
konfigurace a nastaveni eSSL konfigurace a nastaveni eSSL

Krok 14 245 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL ulozilo zménu konfigurace Screenshot konfigurace
eSSL. Tester vyhleda konfiguraci pro automatickou aktualizaci Gdaj zaznama
jmenného rejstiiku. Tester konfiguraci upravi dle Screenshotu (vrati
konfiguraci do plivodniho stavu)

Krok 15 122 Tester je prihlasen jako Radovan Klima (0&:341) v pozici spravce eSSL. Tester  Ciselnik zplisobU vyfizeni je rozsifen  Screenshot konfigurace

vyhleda ¢iselnik zplsob vyfizeni. Tester vytvofi novou hodnotu éiselniku s
textem "DalSi zpusob 1"

o dalsi zplsob vyfizeni
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Krok 16 402 e) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ V eSSL existuje Sablona typového Screenshot konfigurace $ablony typového spisu
vyhleda vécnou skupinu "Typovy spis pro zfizované organizace" a provede spisu
zobrazeni $ablony typového spisu
Krok 17 402 b) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ stanoveni doby, po kterou ma byt dil Screenshot konfigurace
dil typového spisu "ostatni" (v Sabloné typového spisu pro "Zfizované otevien
organizace") a provede kontrolu, zda stanoveni doby, po kterou ma byt dil
typového spisu otevien, obsahuje hodnotu "tydné"
Krok 18 229 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ stanoveni uréeného ¢asového Screenshot konfigurace eSSL
vyhleda konfiguraci ¢asového obdobi a stanovi jeho pocatek (nastavi na obdobi
hodnotu "1.1 kalendafniho roku") a konec (nastavi na 31.12 kalendafniho
roku) uréeného ¢asového obdobi pro pridélovani pofadovych Cisel
Krok 19 231 b) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  u Vécné skupiny "Interni tcetni Screenshot vécné skupiny
85 vyhleda vécnou skupinu "Interni Gc¢etni doklady" a provede zobrazeni doklady" je pfiznak, jakym zptsobem
informaci o vécné skupiné. Tester u vécné skupiny konfiguruje, Ze ¢islo je pridélovano ¢islo jednaci
jednaci vychazejici ze spisové znacky doplnénim poradového &isla
dokumentu. Tester definuje strukturu Cisla jednaciho nasledovné URAD
XXXXXX/RRRR/OC - YY (Urad- konstanta, XXXXXX ¢islo spisu, RRRR-rok, OC -
organizacni Cislo osoby, kterd spis vytvofila, YY - pofadové Cislo dokumentu ve
spisu)
Krok 20 231 a) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  Pro eSSL je konfigurovan zplsob Screenshot konfigurace eSSL
111 konfiguruje eSSL tak, Ze ¢islo jednaci vychazejici z poradového Cisla pridélovani spist a struktura ¢isla
85 dokumentu (neplati pokud pro vécné skupiny u nichZ je konfigurace dle 2.7.4 jednaciho
b). Tester definuje strukturu ¢isla jednaciho nasledovné URAD XXXXXX/RRRR
(Urad- konstanta, XXXXXX pofadové ¢islo dokumentu v ramci stanoveného
¢asového obdobi - tim je kalendafni rok, RRRR- kalendarni rok)
Krok 21 111 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ Pro eSSL je konfigurovan zplsob Screenshot konfigurace eSSL
provede konfiguraci eSSL tak, Ze definuje strukturu spisové znacky a to pridélovani spist a struktura ¢isla
nésledovné URAS XXXXXX/RRRR (URAS je konstanta, XXXXXX pofadové éislo  jednaciho
spisu v ramci stanoveného ¢asového obdobi - tim je kalendafni rok, RRRR-
kalendarni rok)
266 a) Screenshot spisového plénu s aktudlné
..................................................................... " (mezeru) - eSSL zméni oddélova n nastavenyim oddélovatem
266 b) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  "-" (poml¢ku) - eSSL zméni oddéloval Screenshot spisového planu s aktualné
Krok22 e vyhledd volbu pro nastaveni oddélovace jednoduchych spisovych znak. na pomlcku nastavenym oddélovaéem
266 c) Tester zméni nastaveni oddélovace postupné na nize uvedené hodnoty a "/" (lomitko) - eSSL zméni oddéloval Screenshot spisového planu s aktualné
oVvéFi vypisem spisového pldnu, Ze doslo ke zméné v systému: na lomitko nastavenym oddélovacem
266 d ) """""""""""""""" "." (tec¢ku) -eSSL zméni oddélovac¢ na Screenshot spisového planu s aktualné
tecku nastavenym oddélovaéem
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Zékladnf Gdaje

ID TSO04a
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Metadata (a)

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem. n/a
Pozadavky vyhlasky 12 6 a idevntifikétor, ktery je jeldno'zna(‘fn\'/ v ramci eIz—fktronického systému spisové 99
sluzby nebo samostatné evidence dokumenta,
12 6 b stru¢ny obsah, 100
12 6 c  spisova znacka, 101
12 6 d  datum zaloZeni, 102
12 6 e datum vyfizeni, 103
12 6 f  datum uzavieni, 104
12 6 g  spisovy znak, 105
12 6 h  skarta¢ni rezim, 106
12 6 i informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty v analogové podobé a jejich 107
fyzické umisténi,
2 2.7 2.7.1 ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator.
Jednoznacné identifikatory se ptifazuji alespon k
a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,
b) vécné skupiné,
c) spisu,
Pozadavky NSESSS d) typovému spisu, 228
e) soucasti typového spisu,
f) dilu typového spisu,
g) dokumentu (jednoznacny identifikdtor dokumentu),
h) komponenté,
i) skartaénimu rezimu.
2 2.7 2.7.2 ESSL ptitadi dokumentu pofadové ¢islo v ramci pfedem urceného ¢asového
obdobi, zpravidla konkrétniho kalendainiho roku. Spravcovska role stanovi 229
pred zac¢atkem urceného ¢asového obdobi jeho pocatek a konec.
3 3.1 3.1.7 ESSLspravuje spisové a skartacni plany, které jsou souhrnem v danou dobu
pouzivanych vécnych skupin. ESSL vede o spisovém a skartacnim pléanu
alespon tato metadata:
a) jednoznacny identifikator,
b) nazev spisového a skartacniho planu, 260
c) popis spisového a skarta¢niho planu,
d) platnost od,
e) platnost do,
f) odkaz na vécné skupiny, které tvofi spisovy a skartacni plan.
6 6.1 6.1.5 ESSL zajisti, Ze kazdy skartacni rezim obsahuje
a) jednoznacny identifikator,
b) skartaéni lhitu, nebo rok vyrazeni, 358
c) typ skartacni operace (skartacni znak ,A“ nebo ,S“),
d) spoustéci udalost.
Prerekvizity
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Role Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL

Entity Spis "Uzavfeny spis" vytvofeny v ramci TS019c

Rozhrani

Kroky TS

Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz

poi. poi.

Krok 1 229 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici spravce eSSL. eSSL prifadi dokumentu pofadové Screenshot detailu dokumentu pfipadné okna
Tester u spisu "Uzavieny spis", u prvniho dokumentu spisu (v obsahu spisu), ¢islo v ramci ur¢eného ¢asového znazornujici metadata dokumentu.
provede kontrolu pfifazeného poradového ¢isla v ramci daného ¢asového obdobi (nejedna se o poradi ve
obdobi. spisu). Pofadové Cislo je v

metadatech dokumentu.

jednoznaény identifikator, X i

L v Screenshot detailu spisu

stru¢ny obsah, Screenshot detailu spisu

spisova znacka, Screenshot detailu spisu

datum zaloZeni, Screenshot detailu spisu
Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester datum vyrlzsznl,l screenshot deta!lu sp!su

Krok 2 T - datum uzavreni, Screenshot detailu spisu

u spisu "Uzavreny spis" provede kontrolu metadat v rozsahu: e’ - -
spisovy znak, Screenshot detailu spisu
skartaéni rezim, Screenshot detailu spisu
informace o tom, zda spis obsahuje
dokumenty v analogové podobé a
. . y, . g . P Screenshot obsahu spisu/detailu spisu
jejich fyzické umisténi,
260 jednoznaény identifikator, o, ,
L v Screenshot okna spisového planu
nazev spisového a skartacniho planu, o, ,
P P Screenshot okna spisového planu
T c) ................................ P W TV TR
Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Screenshot okna spisového planu
Koks yhled spisovy plén (aktusiné platny) a provede kontrolu metadat spisového
260 d lanu v rozsahu: latnost od,
) P P Screenshot okna spisového planu
T P — rer——
) P Screenshot okna spisového planu
T B — odkaz na vEoE skupiny, Které o
) ., - P ,y Screenshot okna spisového planu
spisovy a skartacni plan.
358 jednoznadny identifikator,
! v Screenshot okna skarta¢niho rezimu
260 skarta¢ni IhGtu, nebo rok vyrazeni,
Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Screenshot okna skarta¢niho rezimu
Krok 4 vyhleda skartaéni reZim (libovolny) a provede kontrolu metadat spisového

planu v rozsahu: typ skartaéni operace (skartacni znak
»A“ nebo ,S“),

Screenshot okna skarta¢niho rezimu

260 d) spoustéci udalost.

Screenshot okna skarta¢niho rezimu
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Zakladnf daje

ID TS04b
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Metadata (b)

Legislativni poZadavky

§

odst.

pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

n/a

n/a

n/a

Zakon neobsahuje Zadné poZadavky ovéfované timto testovacim scénafem.

n/a

Pozadavky vyhlasky

1

Verejnopravni plvodce zaznamena datum doruceni dokumentu. V pfipadé
dokumentu v digitalni podobé s vyjimkou dokumentu v digitalni podobé
doruéeného na pfenosném technickém nosici dat vefejnopravni plivodce

zaznamena rovnéz ¢as doruceni dokumentu s presnosti na sekundy.

10

datum doruceni dokumentu verejnopravnimu pavodci, a stanovi-li jiny pravni
pfedpis povinnost zaznamenat ¢as doruéeni dokumentu, rovnéz ¢as jeho
doruceni, nebo datum vytvoreni dokumentu vefejnopravnim pavodcem;
datem vytvoreni dokumentu verejnopravnim plvodcem se rozumi datum

jeho zaevidovani v podacim deniku,

10

udaje o odesilateli v rozsahu udaj stanoveném pro vedeni daja o odesilateli
dokumentu ve jmenném rejsttiku; jde-li o dokument vytvoreny
vefejnopravnim pGvodcem, uvede se slovo ,Vlastni”,

10

identifikaci dokumentu z evidence dokument( odesilatele, je-li ji dokument
oznacen,

10

stru¢ny obsah dokumentu,

10

Verejnopravni plvodce vede o dokumentu v elektronickém systému spisové
sluzby poradové ¢islo dokumentu, pod nimz je evidovan v elektronickém
systému spisové sluzby, idaje stanovené v odstavci 1 pism. b) az e) a déle
alespon

10

jednoznacny identifikator,

10

informaci o tom, zda jde o dokument v digitalni podobé nebo dokument v
analogové podobé,

10

poradové ¢islo dokumentu ve spisu,

10

pocet komponent; komponentou se rozumi dale nedélitelna ¢ast dokumentu,
kterd je v digitalni podobé, pficemz dokument, ktery je v digitalni podobé, je
tvoren alespon jednou komponentou.

10

Poradova Cisla v zdkladni evidenéni pomcce tvofi ¢iselnou Fadu, ktera zacina
Cislem 1 a je sloZzena z celych kladnych &isel nepfetrzité po sobé jdoucich.
Ciselna Fada je vedena od prvniho kalendainiho dne ¢asového obdobi, které
vefejnopravni ptvodce stanovi pro vedeni Ciselné fady (déle jen ,uréené
¢asové obdobi“), a to pfed zahdjenim urceného ¢asového obdobi.

Pozadavky NSESSS

23

234

ESSL zajistuje stahovani Gidaja z obalek dorugenych datovych zprav a jejich
uloZeni do metadat eSSL v rozsahu

a) datum a ¢as dodani,

b) datum a ¢as doruceni,

c) odesilatel.
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2 (2.7 2.7.1 |[ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikdtor.
Jednoznacné identifikatory se ptifazuji alespon k

a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,

b) vécné skuping,

c) spisu,

30. 6.2023

d) typovému spisu, 228
e) soucasti typového spisu,
f) dilu typového spisu,
g) dokumentu (jednoznacny identifikdtor dokumentu),
h) komponenté,
i) skartaénimu rezimu.
4 4.2 4.2.2 |ESSL zajisti, Ze dokument ma pfifazen nejvyse jeden druh dokumentu. 322
5 (5.2 5.2.4 [ESSL umoziiuje uZivatelské roli zobrazit na obrazovce u kazdého pfijatého 338
dokumentu jeho metadata.
Prerekvizity
Role Ilva Neuzilova (0¢:212); asistentka
Entity Dokument "Doruéeny DZ 01" vytvoreny v rdmci TS09
Dorucena datova zprava ve formatu ZFO (zpracovana pfi pfijmu dokumentu "Doruéeny DZ01")
Druh dokumentu "Druh 1"
Druh dokumentu "Druh 2"
vécna skupina "smlouvy véeobecné"
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dulikaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se prihlasi s loginem lvy Neuzilové (0¢:212) v pozici asistentka. Tester ~ Dokument byl doru¢en na podatelnu
vyhleda dokument "Doruceny DZ 01" a provede kontrolu zpracovatele a nasledné predan. Zpracovatelem
dokumentu. dokumentu je Iva Neuzilova
Krok 2 38 Tester je prihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester .
. " . " ., Na dokumentu musi byt . L.,
vyhleda dokument "Doruceny DZ 01" a provede kontrolu datumu doruceni , ., Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
zaznamendno datum doruceni
dokumentu N . metadat dokumentu
dokumentu s presnosti na sekundy
Krok 3 70 Tester je prihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester
pfijme novy vlastni dokument v analogové podobé. Tester pfifadi druh Na dokumentu musi byt Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
dokumentu "druh 1" a do stru¢ného obsahu dokumentu zaznamena zaznamenano datum vytvoreni metadat dokumentu
"Dokument pro kontrolu metadat".
71 Tester je ptihlasen jako Iva NeuZilové (0¢:212) v pozici asistentka. Tester u Na dokumentu by v poloZce
Krok 4 ep N ! ( )" P . } . y P Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
dokumentu "Dokument pro kontrolu metadat" provede kontrolu polozky odesilatel méla byt uvedena
, " I metadat dokumentu
odesilatel hodnota "Vlastni
Krok 5 322 Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester u eSSL znemozni zadani dalsiho druhu L . . .
" " . . . Screenshot chybové hlasky pfipadné detailu
dokumentu "Dokument pro kontrolu metadat" provede pokus o pfifazeni dokumentu (eSSL umozZni pouze dokumentu
dalsiho druhu dokumentu "druh 2" zménu druhu dokumentu)
211 a) datum a ¢as dodani, Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
ST B ) ------------------------------- Tester je pfihlasen jako Iva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester rSnetada:]d;)I;urtn?lnt; v T
Krok 6 vyhleda dokument "Doruceny DZ 01" a provede kontrolu nasledujicich udaja . . creenshot detalill dokumentu/zivarnent
, . A datum a ¢as doruceni, metadat dokumentu
..................................................................... uvedenych v metadatech dokumentu. Tyto porovna s uvedenymi udaji v ZFO. - - e
211 c) odesilatel Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni

metadat dokumentu
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Krok 7 338 Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester u Zobrazeni metadat doru¢eného
dokumentu "Doruceny DZ 01" provede zobrazeni metadat dokumentu na dokumentu na detailu dokumentu i LY
» , R L, Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
obrazovce. (dalsich mistech evidenéniho

. o metadat dokumentu
zaznamu reprezentujici dokument)

Krok 8 228 h) Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester u Kazdd komponenta doru¢eného
dokumentu "Doruceny DZ 01" provede kontrolu komponenty, konkrétné zda dokumentu v digitalni podobé ma Screenshot detailu komponenty / ztvarnéni Pokud neni tato informace uzivateli ztvarnéna
u komponenty je uveden jednoznacny identifikator eSSL pridéleny jednoznaény metadat dokumentu je nutné provést export entity
identifikator.
228 g) jednoznaény identifikator, Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
.15 metadat dokumentu

71 c) udaje o odesilateli Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
metadat dokumentu

identifikaci dokumentu z evidence Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
; dokumentu odesilatele metadat dokumentu

73 d) struény obsah dokumentu, Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
metadat dokumentu

Krok 9 74 e) dokumentu "Doruceny DZ 01" provede kontrolu metadat v rozsahu: pofadové ¢islo dokumentu (v eSSL)  Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
.83 metadat dokumentu

76 f) podoba dokumentu Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
metadat dokumentu

Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester u

79 oradové Cislo dokumentu ve spisu
g P P Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni

(hodnota nebude uvedena nebo
metadat dokumentu

bude 0)
pocet komponent Screenshot detailu dokumentu/ztvarnéni
metadat dokumentu
Krok 10 Tester je ptihlasen jako Iva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentka. Tester V eSSL pro nové vytvoreny spis Screenshot detailu nové zalozeného spisu.
vyhleda dokumentu se struénym obsahem "Dokument pro kontrolu automaticky vyplni struény obsah
metadat". Tester pro dokument zalozi novy spis, u kterého provede spisu podle struéného obsahu
bezprostfedni editaci struéného obsahu spisu, kam zada text "Spis na dokumentu a umozni jeho
odkazy". Tester spis zattidi do vécné skupiny "smlouvy vseobecné". bezprostfedni editaci. Vytvofeny
novy spis je zatfidén do vécné
skupiny.
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Zékladnf Gdaje

ID TSO5

Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Odesilani dokumentt

Legislativni poZadavky

§

odst.

pism.

ID poZadavku

Pozadavky zakona

N/A

Pozadavky vyhlasky

18

Vetejnopravni plvodce odesila dokumenty prostfednictvim vypravny, kterd
opatfi odesilany dokument naleZitostmi potfebnymi k jeho odeslani.

132

18

Vetejnopravni puvodce vybavi vypravnu zafizenim umoZiujicim odesilani
datovych zprav z elektronickych adres podatelny zvefejnénych podle § 2 odst.
3 pism. c), odesilani datovych zprav prostfednictvim datové schranky podle §
2 odst. 3 pism. d), ma-li ji vefejnopravni plivodce zfizenu a zpfistupnénu, a
odesilani datovych zprav jinymi prostfedky elektronické komunikace, pokud
je vefejnopravni pavodce pfipousti.

133

18

Vykondva-li vefejnopravni plvodce spisovou sluzbu v elektronické podobé v
elektronickém systému spisové sluzby, je zafizeni umozZnujici odesilani
datovych zprav soucasti elektronického systému spisové sluzby nebo na néj
ma automatizovanou vazbu; to neplati pro vefejnopravniho plvodce, u
ného? to neumoziuje zvlastni povaha jeho plsobnosti.

134

25

Verejnopravni pGvodce vybere pfi odeslani dokumentu adresata ze zaznamu
ve jmenném rejstriku.

179

Pozadavky NSESSS

2.2

2.2.1

ESSL zajistuje

a) automatizované stahovani a ulozeni e-mailovych zprédv dorucenych
na elektronické adresy podatelny,

b) odesilani e-mailovych zprav prostfednictvim elektronické adresy
podatelny.

195

23

23.1

ESSL zajistuje

a) automatizované stahovani a uloZeni datovych zprdv dorucenych
prostfednictvim informacniho systému datovych schranek,

b) odesilani datovych zprav prostfednictvim informacniho systému datovych
schranek,

c) stahovani a ulozeni informace o dodani datové zpravy do datové schranky
adresata a o doruceni datové zpravy (zasilky).

202
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Pouze b), d), f), g)
ESSL zajistuje vyuZiti nasledujicich sluzeb informaéniho systému datovych
a) doruceni datové zpravy,
b) odeslani datové zpravy,
c) ovéreni datové zpravy,
d) ziskani informace o dodéni a doruéeni datové zpravy,
2 23 232 e) ziskéni}in{formac]e o oqesilate!i ditové z;?_rév'y, 204
f) vyhledani datové schranky a Gdaji o majiteli,
g) kontrola pfistupnosti datové schranky.
Pozn.: Pravidla pro realizaci rozhrani eSSL vici informacnimu systému
datovych schranek pro vyuzivani jednotlivych sluzeb se Fidi Provoznim fadem
informacniho systému datovych schranek a jeho pfilohami s definici
jednotlivych webovych sluzeb informaéniho systému datovych schranek.

ESSL umozni vrdmci odesldni dokumentu vybér adresata ze jmenného
2 2.8 2.8.2 rejstfiku a automaticky zaznamena vazbu mezi zaznamem o osobé adresata 235
ve jmenném rejstfiku a dokumentem.

30. 6.2023

Prerekvizity
Role Véra Donutilova (0€¢:332) v roli podatelna
Adam Prvni (0€¢:101) v roli feditel
Eva Kralikova (0¢:302) v roli s opravnénim k prohlizeni transakéniho protokolu
Zde je mozné pridat radky
Entity vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu"
Zaznam ve jmenném rejsttiku - pravnickd osoba Organizace 001, kontaktni Gidaj datovd schranka
ISDS, adresa sidla dle ROS, emailovd adresa "apn_jina-organizace@agentura-cas.cz"
Zaznam ve jmenném rejstiiku - fyzickd osoba Osoba 00A, emailovd adresa "apn_jina- Ndzvy entit jmenného rejstriku jsou
osoba@agentura-cas.cz", adresa trvalého pobytu dle ROB, datum narozeni zvoleny genericky, bude tfeba je
Zaznam ve jmenném rejst¥iku - organ vefejné moci Urad 00X, kontaktni (idaj datovda schranka ISDS a  upfesnit na zdkladé dostupnych entit
elektronickd adresa podatelny, adresa sidla dle ROS v testovacich prostredich ISDS a ISZR
Rozhrani PFistup ke sluzbam ISDS k datovym schrankdm Atestacni organizace
Pfistup do datové schranky orgdnu verejné moci (jiné organizace)
Emailovy klient tieti strany (email apn_jina-osoba@agentura-cas.cz, heslo YYY, adresa pro pfihlaseni
PFistup ke sluzbam emailového serveru Atestacni organizace
Kroky TS
ID  Cast . e . .
Krok TS . . Popis kroku Ocekavany vysledek Dikaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se pfihlasi s loginem Adama Prvniho (0¢:101) v roli feditel. ::;::;Je prihlasen v eSSL v roli
Krok 2 Tester vyhleda dokument "TS24 Dokument k podpisu" esSL zobrazi dEtall, dokumentu "T524
Dokument k podpisu"
132, - . . . v v , . _— .
Krok 3 179, Tester‘vytvorl vypraveni dokumentu a vybere ze jmenného rejstriku jako eSSL vlytvorl vypraveni pro zvoleného Screens{hot s vyt\l/orenym vyprayenlm a 3
235 adresata Osobu 00A adresata vybranym adresatem ze jmenného rejstiiku
eSSL provede vypraveni a odesle
Krok 4 133, Tester zvoli doruceni na emailovou adresu uvedenou v kontaktech zdznamu  email prostfednictvim elektronické  Screenshot s informaci o odeslani dokumentu
195 ve jmenném rejstfiku a potvrdi vypraveni adresy podatelny na zvolenou prostfednictvim elektronické adresy podatelny

emailovou adresu
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132, - . . . v - . . . .
Krok 5 179 Tester vytvori vypraveni dokumentu a vybere ze jmenného rejstiiku jako eSSL vytvofi vypraveni pro zvoleného Screenshot s vytvofenym vypravenim a
235' adresata Organizaci 001 adresdta vybranym adresidtem ze jmenného rejstiiku
Krok 6 134, Tester zvoli doruceni do datové schranky uvedené v kontaktech zdznamu ve  eSSL provede vypraveni a odesle Screenshot s informaci o odeslani dokumentu
202 jmenném rejstfiku a potvrdi vypraveni datovou zpravu prostfednictvim ISDS prostiednictvim ISDS
132, - . . . v - . . . .
Krok 7 179 Tester vytvori vypraveni dokumentu a vybere ze jmenného rejstfiku jako eSSL vytvofi vypraveni pro zvoleného Screenshot s vytvofenym vypravenim a
235' adresata Urad 00X adresdta vybranym adresatem ze jmenného rejstiiku
Krok 8 202 b Tester zvoli doruceni do datové schranky uvedené v kontaktech zdznamu ve  eSSL provede vypraveni a odesle Screenshot s informaci o odeslani dokumentu
jmenném rejstfiku a potvrdi vypraveni datovou zpravu prostfednictvim ISDS prostiednictvim ISDS
Krok 9 Tester se ptihlasi do emailového klienta treti strany s Uétem apn_jina- Probéhlo pfihldseni do emailového
osoba@agentura-cas.cz. klienta
. Screenshot dorucené posty s emailem
Tester ovéfi, ze doslo k doruc¢eni emailu s dokumentem "TS24 Dokument k L
Krok 10 e z obsahujicim dokument "TS24 Dokument k
podpisu -
podpisu
Krok 11 Tester se prihlasi do datové schrénky pravnické osoby (Organizace 001) Probéhlo prihldseni do ISDS
Screenshot detailu dorué¢ené datové zpravy v
Tester ovéfi, ze doslo k doruceni datové zpravy s dokumentem "TS24 L,
Krok 12 ‘ zpravy I1SDS obsahujici dokument "TS24 Dokument k

Dokument k podpisu podpisu"

MUze dochazet k uréitému ¢asovému prodleni

v predavani informaci z ISDS, v pfipadé, ze

informace o doruceni neni v eSSL dostupna,
Screenshot s informaci o doruceni datové zpravy provede tester kontrolu nésledujici pracovni
do datové schranky Organizace 001 den a pokud ani pfi této druhé kontrole

nebude informace o doruceni v metadatech

vypraveni dostupnd, oznaci test za

nelspésny.

MUze dochazet k uréitému ¢asovému prodleni

v predavani informaci z ISDS, v pfipadé, ze

informace o doruceni neni v eSSL dostupna,
Screenshot s informaci o doddni datové zprdvy  provede tester kontrolu nésledujici pracovni

Informace o doruceni poskytnutd
Tester v eSSL ovéfi v detailu vypraveni podle kroku €. 5 informace o doruéeni R P y
Krok 13 202 c ) , ., . ISDS byla automaticky zapsana do
dokumentu do datové schranky pravnické osoby Organizace 001 ..
metadat vypraveni a je zobrazena

Informace o dodani poskytnuta ISDS
Tester v eSSL ovéfi v detailu vypraveni podle kroku €. 7 informace o dodani posky

Krok 14 202 c P byla automaticky zapséna do P
dokumentu do datové schranky organu verejné moci Urad 00X 4 ¥ Z, p‘ do datové schranky Ufadu 00X den a pokud ani pfi této druhé kontrole
metadat vypraveni a je zobrazena R L,
nebude informace o doruceni v metadatech
vypraveni dostupnd, oznaci test za
nelspésny.
. Tento krok by nemél byt proveden pred
Krok 15 Tester se prihlasi do datové schranky organu verejné moci (Urad 00X) Probéhlo pfihladseni do ISDS ., 4 vep P
dokoncenim kroku 14
Screenshot detailu dorué¢ené datové zpravy v
Tester ovéfi, ze doslo k doruceni datové zpravy s dokumentem "TS24 L.
Krok 16 ‘ o zpravy 1SDS obsahujici dokument "TS24 Dokument k
Dokument k podpisu o
podpisu
Mze dochazet k uréitému ¢asovému prodleni
v predavani informaci z ISDS, v pfipadé, ze
. ; informace o doruceni neni v eSSL dostupna,
Yy . , .o ., Informace o doruceni poskytnuta . . L, , , ) o ,
Tester v eSSL ovéfi v detailu vypraveni podle kroku €. 7 informace o doruéeni R , Screenshot s informaci o doruceni datové zpravy provede tester kontrolu nésledujici pracovni
Krok 17 202 c ISDS byla automaticky zapsana do

do datové schranky Uradu 00X den a pokud ani pfi této druhé kontrole
nebude informace o doruceni v metadatech
vypraveni dostupnd, oznaci test za
nelspésny.

dokumentu do datové schranky organu verejné moci Urad 00X .
metadat vypraveni a je zobrazena
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Tester ve jmenném rejstiiku vyhleda zéznam préavnické osoby Organizace 001
a ovéfi, ze je v ném zaznamenana vazba na dokument "TS24 Dokument k

eSSL zobrazi zaznam osoby ve

Screenshot zaznamu ve jmenném rejsttiku s

Krok 18 235 jmenném rejstfiku a prehled vazeb
podpisu", ve které Organizace 001 vystupuje jako pfijemce odeslaného J ) P z vazbou na dokument
na dokumenty
dokumentu
Tester ve jmenném rejstiiku vyhledd zdznam organu verejné moci Urad 00X a  eSSL zobrazi zdznam osoby ve , . , o
Yy . [ " ) , o N Screenshot zdznamu ve jmenném rejstiiku s
Krok 19 235 oVéfi, Ze je v ném zaznamendna vazba na dokument "TS24 Dokument k jmenném rejstfiku a prehled vazeb
- - L . . vazbou na dokument
podpisu", ve které Urad 00X vystupuje jako pFijemce odeslaného dokumentu na dokumenty
Krok 20 132 Tester vytvori vypraveni dokumentu a vybere ze jmenného rejstfiku jako eSSL vytvofi vypraveni pro zvoleného Screenshot s vytvofenym vypravenim a
adresata Organizace 001 adresdta vybranym adresatem ze jmenného rejstfiku
Krok 21 132 Tester zvoli doruceni v analogové podobé na adresu sidla a preda dokument k eSSL provede pfeda dokument do Screenshot s informaci o pfedani dokumentu do
vypraveni vypravny k zajisténi vypraveni vypravny
Tester je pfihlasen v eSSL v roli
Krok 22 132 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (o¢:332) v roli vypravna. ) lep
vypravna
Tester vybere dokument "TS24 Dokument k podpisu" v seznamu vypravenia eSSL zaznamend informace o
Krok 23 132 ¥ e . X Vp p' . z vp zaz . Screenshot s detaily analogového vypraveni
zaznamena preddni zasilky poskytovateli postovnich sluzeb vypraveni dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli
Krok 24 Tester se pfihlasi s loginem Adama Prvniho (0¢:101) v roli feditel. FediteIJ P
eSSL zobrazi detail dokumentu "TS24
Krok 25 Tester vyhledd dokument "TS24 Dokument k podpisu" o
Dokument k podpisu
Krok 26 Tester vytvori vypraveni dokumentu a vybere ze jmenného rejstfiku jako eSSL vytvofi vypraveni pro zvoleného Screenshot s vytvofenym vypravenim a
adresata Osobu 00A adresdta vybranym adresatem ze jmenného rejstfiku
eSSL provede na zakladé udaja ve
jmenném rejstfiku ztotoznéni fyzické
Krok 27 204 Tester zvoli doruceni do datové schranky a ovéfi, ze doslo k nalezeni datové  osoby a vyhleda datovou schranku  Screenshot vypraveni s uvedenou adresou
schranky ISDS a tato byla doplnéna do jmenného rejstfiku a do vypraveni I1SDS, udaji z datové schranky I1SDS datové schranky ISDS
aktualizuje zdznam ve jmenném
rejstfiku a vypraveni
Krok 28 Tester se prihlasi do datové schrénky fyzicka osoby (Osoba 00A)
Krok 29 Tester zméni nastaveni datové schranky jako znepfistupnénou Screenshot znepfistupnéné datové schranky
eSSL provede pred vypravenim
Tester v eSSL potvrdi vypraveni dokumentu "TS24 Dokument k podpisu" do kontrolu dostupnosti datové
Krok 30 204 P vP podp schranky a zobrazi informaci o Screenshot informace o nemoznosti vypraveni

datové schranky Osoby 00A

nemoznosti vypraveni do
znepfistupnéné datové schranky
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Zakladnf daje
ID TS06
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Opravnéni
Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zakona n/a
Pozadavky vyhlasky n/a
ESSL umozfiuje sprdvcovské roli nastavit specifické podminky ochrany
Pozadavky NSESSS 2 28 2.8.19 c,)sobni'ch L’Jdajiﬁvv'podob,é ur(“:e'nivklﬁivatelské role' c'>'prévnér,1é kve Iifteni, zapisu, 252
Upravé a spravé jmenného rejstriku a rozsahu jejich opravnéni ve vztahu k
vedeni jmenného rejsttiku.
3 31 3.4.10 E?SL umoliﬁuje sprévzv:'ovské [?" stanovit k jakym vécnym skupindm ma 264
uZivatelska role nebo uzivatel pristup.
ESSL pfi vyhledavani poskytne uZivatelské roli pouze informace (metadata
5 5.1 5.1.1 nebo obsah komponent), ke kterym ma tato uzivatelskd role opravnény 325
pFistup.
Pokud uZivatel pozaduje pfistup k entitdm, ke kterym nemad pfistupova prava,
a jejich vyhleddvani nebo pFistup poZaduje provést jinym zplsobem, neZ je
uvedeno v pozadavku 5.1.1, eSSL
a) neposkytne Zadné informace o entité (uZivateli neni poskytnuta informace,
zda entita existuje nebo nikoliv),
b) potvrdi existenci entity (zndzorni identifikaci spisu, typového spisu,
soucasti typového spisu nebo dokumentu), popfipadé uvede zpracovatele
entity, neznazorni vak nazev entity ani jind metadata,
5 5.1 5.1.2 c¢) zndzorni pouze nazev, druh entity (napfiklad u vécné skupiny a 326
dokumentu), datum vytvoreni a zpracovatele, nebo
d) zndzorni nazev a daldi metadata entity.
Jinym zplsobem vyzadani pfistupu, neZ je uveden v pozadavku5.1.1, se mysli
zejména pokus o pfistup k entité na zakladé reference v systému (zahrnuti
entity v seznamu nebo vypisu, funkénim dialogu apod.), pfimého zadani
odkazu na entitu nebo zobrazeni entitu zahrnujici apod. Rozsah zobrazenych
informaci podle jednotlivych pismen poZadavku je Fizen kombinaci
opravnénistatutarnich orgdnd a jejich vedeni, Vnitini pfed
ESSL umoziuje roli podle pfistupovych opravnéni vyhledat a vybrat
5 51 513 Jdokumenty, o " ) 327
b) jakoukoli Groven vécné skupiny, spisu, typového spisu a soucdsti typového
spisu a jejich pfislusna metadata.
7 71 744 ESSL neumozZriiuje uZivateli provést jakoukoli operaci, nema-li pfidélenu roli 389
s patficnym opravnénim. ESSL musi uZivatele Uspésné identifikovat a ovéfit.
7 7.1 7.1.10 ESSL umozZriuje spravu vécnych skupin vylu¢né spravcovské roli. 399
7 71 742 ESSL umOiﬁvlije roli s;V)Irévu prstuE)ovah prav k entitam, ke kterym ma tato 390
role sama pfifazena pfistupova prava.
ESSL umozniuje roli potvrdit nebo odmitnout ptifazeni pfistupovych prav
7 7.1  7.1.3 kjakémukoliv dokumentu, spisu, typovému spisu nebo soucasti typového 391

spisu, které ji byly jinou roli pfifazeny.
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ESSL umoziiuje roli, ktera prifadila pfistupova prava k dokumentu, spisu,

30. 6.2023

7 7.1  7.1.4 typovému spisu nebo soucasti typového spisu, aby pfifazeni zrusila, pokud jiz 392
nebylo potvrzeno pfifazeni.
ESSL do okamziku uzavfeni spisu umozni uzivatelské roli podle pfistupovych
opravnéni zménit metadata dokumentu a spisu zapsana uzivatelskou roli. Po
uzavieni spisu eSSL umozni spravcovské roli zménit metadata dokumentu a
7 7.1 7.1.5 spisu zapsana uzivatelskou roli. 393
Tato funkce umoZiiuje napf. spisovné provadét pripadné opravy chyb
uzivatell (napfiklad chyby pfi vkladani dat, chybné zafazeni ve vécnych
skupinéch).
ESSL umoziiuje spravcovské roli vyuzit konfiguraci opravnéni tak, aby byl
konkrétni roli nebo uZivateli pfed stanovenym datem, ke stanovenému datu
nebo po stanoveném datu
a) omezen pfistup ke konkrétnim typovym spisiim, sou¢astem typovych spis0,
7 7.1  7.1.6 spisim, dokumentim nebo komponentam, 395
b) omezen pfistup ke konkrétnim vécnym skupinam,
c) omezen pfistup k uréitym vlastnostem a funkcim eSSL (napfiklad ke éteni, k
aktualizaci nebo k mazani urditych prvkd metadat),
d) odmitnut pfistup do eSSL.
ESSL umoziuje spravcovské roli, aby
7 7.1 7.1.7 a) pfidélovala opravnéniroli a 396
b) pfifadila jednoho nebo vice uzivatelu k jakékoli roli.
ESSL umoznuje spravcovské roli definovat pro role pfistupova prava stejné
jako pro jednotlivé uzivatele a pridélovat role jednotlivym uZivatelim.
7 71 748 Tento pozadavek umozriuje spravcovskym rolim spravovat a udrzovat soubor 397
pFistupovych prav spise pro limitovany pocet roli, nez je udrzovat pro velky
pocet jednotlivych uzivatel(.
Prerekvizity
Role Nada Jirankova (oc¢: 223) v roli referenta
Radovan Klima (o¢: 341) v roli spravce eSSL
Adam Prvni (0€¢:101) v roli feditel
David Dlouhy (o¢: 102) v roli asistent
Kvéta Pivorikova (oc: 222) v roli asistentka oddéleni
EvZen Engli$ (o¢: 224) v roli referent
Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) v roli referent
Drahomira Ticha (0.¢: 331) v roli vedouci oddéleni
Véra Donutilova (o¢. 332) v roli pracovnice podatelny
Entity Komponenta prijem-01.pdf ve formétu PDF/A dle ISO 19005
vécna skupina pro typové spisy "01.2 Typovy spis zfizované organizace"
vécna skupina "07.1 Ucetni doklady"
dokument "TS24 Dokument k podpisu"
dokument "TS09c pfijem kontejnerovych formatd"
typovy spis "Cisté mésto"
Rozhrani n/a
Kroky TS
ID  Cast ) . . .
Krok TS poi. poi. Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
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Tester je pfihlasen v eSSL v roli

Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli

Krok 1 Tester se prihlasi s loginem Nadi Jirankové (0¢:223) v roli referenta.
referenta. referenta
252, L. P eSSL odmitne zobrazeni jmenného  Screenshot s informaci o nedostate¢ném
Krok 2 Tester zobrazi jmenny rejstrik v P o,
398 rejstfiku pro nedostatek opravnéni  opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 3 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 4 252 Tester zobrazi jmenny rejstiik Tester zobrazi jmenny rejstiik
Tester upravi opravnéni uZivatele Nada Jirdnkova (0¢:223) a pfidéli opravnéni eSSL provede zménu nastaveni
Krok 5 252 N p Y ,p . . ( Jap P ) P ., Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
ke cteni udajd jmenného rejstiiku opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 6 Tester se prihlasi s loginem Nadi Jirankové (0¢:223) v roli referenta. lep P Jictp
referenta. referenta
Krok 7 252 Tester zobrazi jmenny rejstik Tester zobrazi jmenny rejstiik Screenshot jmenného rejstfiku
eSSL odmitne provedeni Uprav:
252, e . , i . P , . p v Screenshot s informaci o nedostate¢ném
Krok 8 Tester vybere konkrétni zdznam a provede jeho Upravu zaznamu v jmenném rejstiiku pro L
398 e, opravnéni
nedostatek opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 9 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester upravi opravnéni uZivatele Nada Jirdnkova (0¢:223) a pfidéli opravnéni eSSL provede zménu nastaveni
Krok 10 252 . Vp, p ., e ( Jap P ) P ., Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
k Upravé udaji jmenného rejstriku opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 11 Tester se prihlasi s loginem Nadi Jirankové (0¢:223) v roli referenta. lep P Jictp
referenta. referenta
Krok 12 252 Tester zobrazi jmenny rejstik Tester zobrazi jmenny rejstiik Screenshot jmenného rejstiiku
eSSL provede Upravu zdznamu ve Screenshot se zménou zaznamu ve jmenném
Krok 13 252 Tester vybere konkrétni zaznam a provede jeho Upravu X P , X p o L
jmenném rejstriku rejstriku
eSSL odmitne zobrazeni nastaveni i , _
252, , .. , - ) , - Screenshot s informaci o nedostate¢ném
Krok 14 Tester zobrazi nastaveni jmenného rejstriku jmenného rejstriku pro nedostatek L
398 e opravnéni
opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 15 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester upravi opravnéni uZivatele Nada Jirdnkova (0¢:223) a pfidéli opravnéni eSSL provede zménu nastaveni
Krok 16 252 , p X p, L ( Jap P ) P ., Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
ke spravé jmenného rejstiiku opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 17 Tester se prihlasi s loginem Nadi Jirankové (0¢:223) v roli referenta. lep P Jictp
referenta. referenta
, L. ) s eSSL zobrazi nastaveni jmenného L. ; o
Krok 18 252 Tester zobrazi nastaveni jmenného rejstiiku rejstiiku Screenshot nastaveni jmenného rejstiiku
- ) P P . eSSL odmitne zobrazeni vécné ; , L
264, Tester zobrazi vécnou skupinu pro typové spisy 01.2 Typovy spis zfizované R .. Screenshot s informaci o nedostatecném
Krok 19 i skupiny pro typové spisy pro L
398 organizace e, opravnéni
nedostatek opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 20 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester upravi opravnéni uZivatele Nada Jirdnkova (0¢:223) a pfidéli opravnéni eSSL provede zménu nastaveni
Krok 21 264 L. P .. p, R X . ( Jap P ) P ., Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
k praci s vécnymi skupinami pro typové spisy opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 22 Tester se prihlasi s loginem Nadi Jirankové (0¢:223) v roli referenta. lep P Jictp
referenta. referenta
. . - Tester zobrazi vécnou skupinu pro . .
Tester zobrazi vécnou skupinu pro typové spisy 01.2 Typovy spis zfizované Screenshot vécné skupiny pro typové spisy 01.2
Krok 23 264 _Z ? pinu pro typ plsy YPOVY spis 2fiz typové spisy 01.2 Typovy spis L , P yp. P plsy
organizace o . . Typovy spis zfizované organizace
zfizované organizace
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 24 Tester se prihlasi s loginem Kvéty Pivorikové (0¢:222) v roli referenta lep P Jictp
referenta. referenta
Krok 25 264 Tester vyhleda viechny spisy, ke kterym ma uZivatelska role pfistup. eSSL zobrazi prazdny seznam Screenshot se seznamem dokument(
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Tester je pfihlasen v eSSL v roli

Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli

Krok 26 Tester se pfihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli sprévce eSSL.
P g v ( ) P spravce eSSL. spravce eSSL
Tester upravi opravnéni uzivatele Kvéta Pivorikova (0¢:222) a pridéli eSSL provede zménu nastaveni . , .
Krok 27 e, ., . . ., . e, Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
opravnéni k zobrazeni metadat vSech entit ve vécnych skupinach opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 28 Tester se prihlasi s loginem Kvéty Pivorikové (0¢:222) v roli referenta lep P Jictp
referenta. referenta
- . , P . " eSSL zobrazi seznam spisU a .
Krok 29 264 Tester vyhleda vSechny spisy, ke kterym ma uzivatelska role pfistup. . . L, Screenshot se seznamem dokumentd
dokumentd ve vécnych skupinach
Krok 30 264 Tester vybere spis a zobrazi jeho detaily eSSL zobrazi detaily (metadata) spisu Screenshot s detaily spisu
eSSL zobrazi detaily (metadata
Krok 31 264 Tester vybere dokument a zobrazi jeho detaily v ) Screenshot s detaily dokumentu
dokumentu
eSSL odmitne zobrazeni obsahu Komponenta by méla byt ve formatu .pdf, ab
264, P Screenshot s informaci o nedostate¢ném P . y ) Y - P ; 4
Krok 32 398 Tester vybere komponentu dokumentu a zobrazi jeji obsah komponenty pro nedostatek opravnéni nebyl technicky problém s jejim zobrazenim
opravnéni P mimo kontrolu eSSL
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 33 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester upravi opravnéni uzivatele Kvéta Pivorikova (0¢:222) a pridéli eSSL provede zménu nastaveni . , R
Krok 34 e, ., . L ., Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
opravneéni k zobrazeni obsahu komponent ve vécnych skupinach opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 35 Tester se prihlasi s loginem Kvéty Pivorikové (0¢:222) v roli referenta lep P Jictp
referenta. referenta
Komponenta by méla byt ve formatu .pdf, aby
Krok 36 264 Tester vybere komponentu dokumentu a zobrazi jeji obsah eSSL zobrazi obsah komponenty Screenshot s obsahem komponenty nebyl technicky problém s jejim zobrazenim
mimo kontrolu eSSL
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 37 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester upravi opravnéni uZivatele Kvéta Pivorikova (0¢:222) a pridéli eSSL provede zménu nastaveni
Krok 38 327 ) vp, P VR N ( Jap ) P ., Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
opravneéni k vyhledani a vybéru pouze dokumentl opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 39 Tester se prihlasi s loginem Kvéty Pivorikové (0¢:222) v roli referenta lep P Jictp
referenta. referenta
Komponenta by méla byt ve formatu .pdf, aby
Krok 40 327 Tester vybere komponentu dokumentu a zobrazi jeji obsah eSSL zobrazi obsah komponenty Screenshot s obsahem komponenty nebyl technicky problém s jejim zobrazenim
mimo kontrolu eSSL
Krok 41 327 Tester vyhleda viechny dokumenty, ke kterym ma uZivatelska role pfistup. eSSL zobrazi seznam dokumentd Screenshot se seznamem dokumentt
Krok 42 327 Tester vybere dokument a zobrazi jeho detaily eSSL zobrazi detaily dokumentu Screenshot s detailem dokumentu
327, L i ; . , . eSSL odmitne zobrazeni vécnych Screenshot s informaci o nedostate¢ném
Krok 43 Tester vyhledd vécné skupiny, ke kterym ma uZivatelska role pfistup. R ) yv , .
398 skupin pro nedostatek opravnéni opravnéni
327, , L 3 — 3 . eSSL odmitne zobrazeni typovych Screenshot s informaci o nedostate¢ném
Krok 44 Tester vyhleda typové spisy, ke kterym ma uZivatelska role pfistup. . Yp vy‘ .
398 spist pro nedostatek opravnéni opravnéni
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 45 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester upravi opravnéni uzivatele Kvéta Pivorikova (0¢:222) a pridéli N ,
o VR . ., L eSSL provede zménu nastaveni . , L.,
Krok 46 327 opravnéni k vyhledani a vybéru dokumentt i viech nadfizenych entit a jejich opravneni Screenshot se zménou nastaveni opravnéni
metadat P
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 47 Tester se prihlasi s loginem Kvéty Pivorikové (0¢:222) v roli referenta lep P Jictp
referenta. referenta
Krok 48 327 Tester vyhleda viechny dokumenty, ke kterym ma uZivatelska role pfistup. eSSL zobrazi seznam dokumentd Screenshot se seznamem dokumentt
Krok 49 327 Tester vybere dokument a zobrazi jeho detaily eSSL zobrazi detaily dokumentu Screenshot s detailem dokumentu
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Krok 50 327 Tester vyhledd vécné skupiny, ke kterym ma uZivatelska role pfistup. eSSL zobrazi seznam vécnych skupin  Screenshot se seznamem vécnych skupin
Krok 51 327 Tester vyhleda typové spisy, ke kterym ma uZivatelska role pfistup. eSSL zobrazi seznam typovych spisti  Screenshot se seznamem typovych spist
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 52 Tester se prihlasi s loginem EvZena Englise (0¢:224) v roli referenta. lep P Jictp
referenta. referenta
esSL nezobrazi dokument z divodu Screenshot s informaci o nedostate¢ném
Krok 53 390 Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" nedostateénych opravnéni opravnani
uZivatelské role P
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 54 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 55 390 Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" eSSL zobrazi dokument Screenshot s detailem dokumentu
Tester pridéli opravnéni pfistupu k dokumentu "TS24 Dokument k podpisu" Screenshot potvrzujici predani opravnéni k
Krok 56 390 .. p . P - Vp P pocp eSSL prida opravnéni k dokumentu P Jictp P
uzivateli EvZen Engli$ (0¢:224) dokumentu
Tester vyhleda vécnou skupinu "07.1 Uéetni doklady" eSSL zobrazi vécnou skupinu Screenshot s detailem vécné skupiny
Krok 57 399 Tester pridéli opravnéni ptistupu k vécné skupiné "07.1 Uéetni doklady" eSSL prida opravnéni k vécné Screenshot potvrzujici pfedani opravnéni k
uzivateli Evzen Englis (0¢:224) skupiné vécné skupiné
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 58 Tester se prihlasi s loginem EvZena Englise (0¢:224) v roli referenta. lep P Jictp
referenta. referenta
Krok 59 301 Tester odmitne ptidéleni opravnéni pfistupu k vécné skupiné "07.1 Uéetni eSSL odebere opravnéni k vécné
doklady" uzivateli Evien Englis$ (0¢:224) skupiné
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 60 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 61 301 Tester pridéli opravnéni ptistupu k vécné skupiné "07.1 Uéetni doklady" eSSL prida opravnéni k vécné Screenshot potvrzujici pfedani opravnéni k
uzivateli EvZen Englis (0¢:224) skupiné vécné skupiné
Krok 62 392 Tester odebere opravnéni pistupu k vécné skupiné "07.1 Uéetni doklady" eSSL odebere opravnéni k vécné Screenshot potvrzujici odebrani opravnéni k
uzivateli EvZen Englis (0¢:224) skupiné vécné skupiné
Krok 63 301 Tester pridéli opravnéni ptistupu k vécné skupiné "07.1 Uéetni doklady" eSSL prida opravnéni k vécné Screenshot potvrzujici pfedani opravnéni k
uzivateli EvZen Englis (0¢:224) skupiné vécné skupiné
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 64 Tester se prihlasi s loginem EvZena Englise (0¢:224) v roli referenta. lep P Jictp
referenta. referenta
Krok 65 390 Tester vyhledd vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" eSSL zobrazi dokument Screenshot s detailem dokumentu
Krok 66 Tester vyhleda vécnou skupinu "07.1 Uéetni doklady" eSSL zobrazi vécnou skupinu Screenshot s detailem vécné skupiny
Alternativné nemd dand uZivatelska role
L, . o ., o Y eSSL neumozni nebo odmitne zménu i , _ zpfistupnénu nebo zobrazenu nabidku
399, Tester upravi ndzev vécné skupiny "07.1 Ucetni doklady" na "07.1 Ucetni . . . . Screenshot s informaci o nedostatecném . ., R
Krok 67 N nazvu vécné skupiny z diivodu L, editace vécnych skupin, screenshot absence
398 doklady a faktury .. ., opravnéni o X s,
nedostatecnych opravnéni nebo nepfistupnosti odpovidajici funkce
systému (srovnej s krokem 4)
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 68 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 69 Tester vyhleda vécnou skupinu "07.1 Uéetni doklady" eSSL zobrazi vécnou skupinu Screenshot s detailem vécné skupiny
Krok 70 399 Tester upravi nazev vécné skupiny "07.1 Uéetni doklady" na "07.1 Ucetni eSSL provede zménu ndzvu vécné Screenshot potvrzujici zménu nazvu vécné
doklady a faktury" skupiny skupiny
eSSL neumozni nebo odmitne
398, . L, , . i . fidéleni opravnéni uzivatelské roli  Screenshot s informaci o nemoznosti pfidéleni
Krok 71 Tester pridéli opravnéni spravy vécnych skupin roli referent P pn . e e P
399 referent z dlivodu omezeni na opravnéni uzivatelské roli.
spravcovské role
Krok 72 Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" eSSL zobrazi dokument Screenshot s detailem dokumentu
Tester nastavi bezpec¢nostni opravnéni k dokumentu "TS24 Dokument k , i , . ,
o v ix e eSSL provede nastaveni Screenshot s detailem nastaveni bezpe¢nostnich
Krok 73 326 a podpisu" tak, aby v pfipadé pokusu o neopravnény pfistup k tomuto

dokumentu eSSL neposkytoval zadné informace o dokumentu

bezpecnostnich opravnéni

opravnéni
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Tester je pfihlasen v eSSL v roli

Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli

Krok 74 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Botivoj Dlouhy (0¢:343) v roli referenta
referenta referenta
Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" podle
Krok 75 326 a X yv . e pocp P eSSL nevyhleda zddny dokument Screenshot s vysledky vyhledavani
jednoznacného identifikdtoru dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 76 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" podle
Krok 77 . yv . e pocp P eSSL zobrazi dokument Screenshot s detailem dokumentu
jednoznacného identifikdtoru dokumentu
Tester nastavi bezpec¢nostni opravnéni k dokumentu "TS24 Dokument k
Krok 78 326 b podpisu" tak, aby v pfipadé pokusu o neopravnény pfistup k tomuto eSSL provede nastaveni Screenshot s detailem nastaveni bezpeénostnich
dokumentu eSSL znazornil identifikaci dokumentu a uved| zpracovatele, ale bezpecnostnich opravnéni opravnéni
neposkytl Zddnd dalsi metadata nebo komponenty dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 79 Tester se pfihlasi s loginem uZivatele Bofivoj Dlouhy (0¢:343) v roli referenta lep P jietp
referenta referenta
eSSL vyhleda dokument, zndzorni
identifikaci dokumentu a uvede
Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" podle . , L
Krok 80 326 b X Y e zpracovatele, ale neposkytne zadna Screenshot s vysledky vyhledavani
jednoznacného identifikdtoru dokumentu »
dalsi metadata nebo komponenty
dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 81 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" podle
Krok 82 . yv . e pocp P eSSL zobrazi dokument Screenshot s detailem dokumentu
jednoznacného identifikdtoru dokumentu
Tester nastavi bezpec¢nostni opravnéni k dokumentu "TS24 Dokument k
odpisu" tak, aby v pfipadé pokusu o neopravnény pfistup k tomuto , i , . ;
podp v p P X p, p_ v P P L. eSSL provede nastaveni Screenshot s detailem nastaveni bezpeénostnich
Krok 83 326 ¢ dokumentu eSSL znazornil nazev, druh entity, datum vytvoreni a . B L., L,
N bezpecnostnich opravnéni opravnéni
zpracovatele, ale neposkytl Zadna dal$i metadata nebo komponenty
dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 84 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Botivoj Dlouhy (0¢:343) v roli referenta lep P Jictp
referenta referenta
eSSL vyhleda dokument, zndzorni
nazev, druh entity, datum vytvorfeni
Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" podle 4 v , L
Krok 85 326 ¢ . Y e a zpracovatele, ale neposkytne Screenshot s vysledky vyhledavani
jednoznacného identifikdtoru dokumentu et et
Zadna dalsi metadata nebo
komponenty dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 86 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Test hledd vlastni dok t "TS24 Dok t k podpisu" podl
Krok 87 'es ervyv e, av_as n'| ) 0, umen oxument k podpisu™ podie eSSL zobrazi dokument Screenshot s detailem dokumentu
jednoznacného identifikdtoru dokumentu
Tester nastavi bezpec¢nostni opravnéni k dokumentu "TS24 Dokument k , i , . ,
o v ix e eSSL provede nastaveni Screenshot s detailem nastaveni bezpe¢nostnich
Krok 88 326 d podpisu" tak, aby v pfipadé pokusu o neopravnény pfistup k tomuto N . L, L
) . bezpecnostnich opravnéni opravnéni
dokumentu eSSL zndzornil metadata dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 89 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Botivoj Dlouhy (0¢:343) v roli referenta lep P Jictp
referenta referenta
Tester vyhleda vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" podle eSSL vyhleda dokument, znazorni ’ L,
Krok 90 326 d X yv . e pocp P Y Screenshot s vysledky vyhledavani
jednoznatného identifikdtoru dokumentu metadata dokumentu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 91 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester vytvofi roli "TS06 Nova role" a pridéli této roli opravnéni pro pristup k
Krok 92 396 b4 P s prop P eSSL vytvofi roli Screenshot s detaily nastaveni role

typovym spisim
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Tester pfifadi roli "TS06 Nova role" uZivateli Véra Donutilova (o¢: 332) a

Krok 93 397 eSSL pfifadi roli uZivatelim Screenshot s detaily pfifazeni role
Drahomira Ticha (o¢: 331) P ‘ ¥ prifaz
Krok 94 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Véra Donutilovd (o¢: 332) vroli "TS06  Tester je pfihlasen v eSSL v roli "TS06 Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
Nova role" Nova role" "TS06 Nova role"
Krok 95 396, UZivatel vyhleda typové spis eSSL zobrazi typové spis Screenshot se znazornénim typovych spisti ve
397 ¥ P pisy P pisy vysledku vyhledani
Krok 96 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Drahomira Ticha (o¢: 331) v roli "TS06 Tester je pfihlasen v eSSL v roli "TS06 Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
Nova role" Nova role" "TS06 Nova role"
Krok 97 396, UZivatel vyhleda typové spis eSSL zobrazi typové spis Screenshot se znazornénim typovych spisti ve
397 ¥ P pisy P pisy vysledku vyhledani
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 98 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Tester odebere roli "TS06 Nova role" uZivateli Véra Donutilova (o¢: 332) a
Krok 99 o ( ) eSSL odebere roli uzivatelim Screenshot s detaily pfifazeni role
Drahomira Ticha (o¢: 331)
Krok 100 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Véra Donutilovd (o¢: 332) vroli "TS06  Tester je pfihlasen v eSSL v roli "TS06 Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
Nova role" Nova role" "TS06 Nova role"
eSSL nezobrazi typové spisy z
396, . . P~ A ypv , PIsY . . . Screenshot s informaci o nedostateéném
Krok 101 Uzivatel vyhleda typové spisy divodu nedostatecnych opravnéni .
397 .. . opravnéni
uZivatelské role
Krok 102 Tester vytvoti spis "TS06 Editace" eSSL vytvofi spis Screenshot vytvofeného spisu
Krok 103 Tester provede zménu ndzvu (véci) spisu na "TS06 Opravnéni" eSSL zméni nazev spisu Screenshot upraveného spisu
Tester vytvofi ve spisu "TS06 Opravnéni" novy vlastni digitalni dokument s
Krok 104 ¥ __p P ¥ e eSSL vytvori dokument Screenshot vytvofeného dokumentu
komponentou prijem-01.pdf
Krok 105 Tester uzavie spis "TS06 Opravnéni" eSSL oznadi spis za uzavieny Screenshot upraveného spisu
. eSSL odmitne provedeni Upravy s Screenshot s informaci o nemoznosti provedeni
Krok 106 Tester provede zménu nazvu (véci) spisu na "TS06 Uprava" P L pravy 3 ., ‘ X P
ohledem na uzavreni spisu upravy s ohledem na uzavreni spisu
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 107 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 108 Tester provede zménu nazvu (véci) spisu na "TS06 Uprava" eSSL zméni nazev spisu Screenshot upraveného spisu
Tester nastavi opravnéni uzZivatele EvZen Engli$ (0¢:224) tak, Ze mu eSSL
Krok 109 395 . . P . , . gl ( ) eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
odmitne pfistup pred nasledujicim dnem
Tester nastavi opravnéni uZivatele Nada Jirankova (0¢:223) tak, Ze mu eSSL ., , L., . L,
Krok 110 395 . » P o X ( ) eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
odmitne pristup po aktualnim dni
Tester nastavi oprdvnéni uzivatele Adam Prvni (0¢:101) tak, Ze mu eSSL ., , L., . L.,
Krok 111 395 B . p L, ¢ . ( ) ) ) ,,Zv_ e eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
odmitne pred nasledujicim dnem pfistup k typovému spisu "Cisté mésto
Tester nastavi opravnéni uzivatele Adam Prvni (0¢:101) tak, ze mu eSSL
Krok 112 395 odmitne pred nasledujicim dnem pfistup k vécné skupiné "07.1 Uéetni eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
doklady"
Tester nastavi opravnéni uzivatele Adam Prvni (0¢:101) tak, ze mu eSSL
Krok 113 395 odmitne pted nasledujicim dnem pfistup k dokumentu "TS09c pfijem eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
kontejnerovych formata"
Krok 114 395 Tester nastavi opravnéni uZivatele David Dlouhy (o¢: 102) na roli feditel eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
Tester nastavi opravnéni uzivatele David Dlouhy (o¢: 102) tak, Ze mu eSSL ., , L., . L.,
Krok 115 395 B p, , ¢ v , y(‘ " ), vz " eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
odmitne po aktudlnim dnu pfistup k typovému spisu "Cisté mésto
Tester nastavi opravnéni uzivatele David Dlouhy (o¢: 102) tak, Ze mu eSSL ., , L., . L.,
Krok 116 395 P - Vi ) ‘ eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni

odmitne po aktualnim dnu pFistup k vécné skupiné "07.1 Uéetni doklady"
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Tester nastavi opravnéni uzivatele David Dlouhy (o¢: 102) tak, Ze mu eSSL

Krok 117 395 odmitne po aktualnim dnu pfistup k dokumentu "TS09c pfijem eSSL zméni nastaveni opravnéni Screenshot zmény opravnéni
kontejnerovych formata"
Krok 118 395 Tester se prihlasi s loginem uZivatele EvZen Englis (0¢:224) eSSL odmitne uzivateli pfistup Screenshot s odmitnutim pFistupu
Krok 119 395 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Nada Jirankova (0¢:223) eSSL prihlasi uzivatele Screenshot s Uspésnym prihlasenim
Krok 120 395 Tester se prihlasi s loginem uZivatele Adam Prvni (0¢:101) eSSL prihlasi uzivatele Screenshot s Uspésnym prihlasenim
. eSSL odmitne uZivateli pristup k
Krok 121 395 Tester vyhleda typovy spis "Cisté mésto" ) . P P Screenshot s odmitnutim ptistupu
typovému spisu
. eSSL odmitne uZivateli pristup k
Krok 122 395 Tester vyhledd vécnou skupinu "07.1 Ucetni doklady" . e P P Screenshot s odmitnutim ptistupu
vécné skupiné
eSSL odmitne uZivateli pristup k
Krok 123 395 Tester vyhleda dokument "TS09c pfijem kontejnerovych formata" dokumentu P P Screenshot s odmitnutim ptistupu
Krok 124 395 Tester se prihlasi s loginem uZivatele David Dlouhy (o¢: 102) eSSL prihlasi uzivatele Screenshot s Uspésnym prihlasenim
eSSL poskytuje uZivateli pfistup ke Screenshot s Uspésnym pristupem ke vSem
Krok 125 395 Tester ovéfi, Ze ma opravnéni odpovidajici roli "feditel" . P ,y, ! P P " pesnym p P
vsem entitam entitam
. eSSL vyhleda typovy spis "Cisté Screenshot s Uspésnym vyhledanim typového
Krok 126 395 Tester vyhleda typovy spis "Cisté mésto" N X YPOVY 5p X pesnym vy s
mésto spisu
. eSSL vyhledd vécnou skupinu "07.1  Screenshot s Uspésnym vyhledanim vécné
Krok 127 395 Tester vyhledd vécnou skupinu "07.1 Ucetni doklady" . y N P K pesnym vy
Ucetni doklady' skupiny
eSSL vyhledd dokument "TS09c
Krok 128 395 Tester vyhleda dokument "TS09c pfijem kontejnerovych formata" v . , e on Screenshot s Uspésnym vyhledanim dokumentu
pfijem kontejnerovych formatu
Prerusit provadéni scénare, pokracovat nasledujici den
Krok 129 395 Tester se pfihlasi s loginem uZivatele EvZen Engli$ (0¢:224) eSSL prihlasi uZivatele Screenshot s Uspésnym prihlasenim
Krok 130 395 Tester se pfihlasi s loginem uZivatele Nada Jirdnkova (0¢:223) eSSL odmitne uZivateli pfistup Screenshot s odmitnutim pfistupu
Krok 131 395 Tester se pfihlasi s loginem uZivatele Adam Prvni (0¢:101) eSSL prihlasi uZivatele Screenshot s Uspésnym prihlasenim
. eSSL vyhleda typovy spis "Cisté Screenshot s Uspésnym vyhledanim typového
Krok 132 395 Tester vyhleda typovy spis "Cisté mésto" N X YPOVY 5p X pesnym vy s
mésto spisu
. eSSL vyhledd vécnou skupinu "07.1  Screenshot s Gspésnym vyhledanim vécné
Krok 133 395 Tester vyhledd vécnou skupinu "07.1 Ucetni doklady" . y . P K pesnym vy
Ucetni doklady' skupiny
eSSL vyhleda dokument "TS09c
Krok 134 395 Tester vyhleda dokument "TS09c pfijem kontejnerovych formata" v . , e om Screenshot s Uspésnym vyhledanim dokumentu
pfijem kontejnerovych formatua
Krok 135 395 Tester se prihlasi s loginem uZivatele David Dlouhy (o¢: 102) eSSL prihlasi uzivatele Screenshot s Uspésnym prihlasenim
. eSSL odmitne uZivateli pristup k
Krok 136 395 Tester vyhleda typovy spis "Cisté mésto" ) . P P Screenshot s odmitnutim ptistupu
typovému spisu
. eSSL odmitne uZivateli pristup k
Krok 137 395 Tester vyhledd vécnou skupinu "07.1 Ucetni doklady" . e P P Screenshot s odmitnutim ptistupu
vécné skupiné
eSSL odmitne uZivateli pristup k
Krok 138 395 Tester vyhleda dokument "TS09c pfijem kontejnerovych formata" P P Screenshot s odmitnutim ptistupu

dokumentu
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Zékladnf udaje

1D TS07

Verze 0

Datum aktualizace scénare 2023-06-30

Nazev scénare

PFenos a export

Legislativni poZzadavky

§ odst. pism.

Pozadavky zakona

68 3

V pfipadé zaniku uréeného plivodce pievezme spisovnu nebo spravni archiv
jeho pravni nastupce, zfizovatel nebo ten, na néhoz pfechdzi ptisobnost
zaniklého uréeného pavodce; je-li pravnich nastupct vice a nedojde-li mezi
nimi k dohodé, rozhodne o prevzeti spisovny nebo spravniho archivu pfislusny
spravni Urad na Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby dohlizejici na
provadéni skartaéniho fizeni. Uréeny plivodce informuje pied svym zanikem
pfislusny archiv o opatfenich, ktera v souvislosti se zanikem ucinil ve vztahu ke
spisovné nebo spravnimu archivu.

68a 4

Vyfizené dokumenty a uzaviené spisy, jimz neuplynula skarta¢ni Ihlta, se ulozi
do spisovny nebo spravniho archivu uréeného plivodce, ktery je pravnim
néstupcem zrudeného uréeného plivodce, zfizovatele, zakladatele nebo
puvodce, na néhoz piechazi pisobnost zaniklého uréeného pavodce. Je-li
prévnich nastupch vice a nedojde-li mezi nimi k dohodg, rozhodne o pfevzeti
spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni ufad na dseku archivnictvi a
vykonu spisové sluzby dohliZejici na provadéni skartacniho fizeni. Pfedavané
spisy a dokumenty se zapisi do pfedavaciho seznamu.

68a 5

Nevyftizené dokumenty a neuzaviené spisy predd ruseny uréeny pivodce
tomu, na koho pFesla pisobnost k jejich vyFizeni. Rueny uréeny plivodce
zapi$e pfedavané dokumenty a spisy do pfedavaciho seznamu. Ten, na koho
pfesla plisobnost k vyfizeni takto zapsanych dokumentu a spisd, je pfevezme a
zaeviduje podle § 64.

Pozadavky vyhlasky

15 4

Vefejnopravni plvodce, ktery vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé
v elektronickém systému spisové sluzby, zpracovava spisovy a skartacni plan v
elektronické podobé ve strukture uréené pro zaslani podle schématu XML pro
export a import spisového a skarta¢niho pldnu stanoveného narodnim
standardem.

22 3

Pokud ti, ktefi mezi sebou provadéji spisovou rozluku, vykonavaji spisovou
sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby,
provedou spisovou rozluku a pfedani dokumentd v digitdlni podobé prostiedky
elektronického systému spisové sluzby.

Pozadavky NSESSS

ESSL pfenasi, exportuje nebo importuje repliky entit, jejich metadata a
pfislusné ¢asti transakéniho protokolu prostfednictvim pfislusného schématu
XML v pfiloze €. 7.

ESSL zajisti, aby prenos, export nebo import replik entit byl spravcovskou roli
provadén i hromadné na zékladé zvolenych vécnych skupin, spisd, typovych
spisti nebo souasti typovych spist.

ESSL umozriuje, aby byla tatdz entita exportovana vice nez jednou.

ID pozadavku

26

28

29

129

144

378

379

380
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6.3.4

ESSL pfi pfenosu nebo exportu dokumentu, spisu, typového spisu, soucasti
typového spisu, dilu typového spisu nebo obsahu vécné skupiny, provadi
nasledujici operace

a) pfenos nebo export repliky obsahu stanovené vécné skupiny, spisu,
dokumentu, typového spisu, soucasti typového spisu nebo dilu typového spisu
véetné jejich metadat a pfislusnych ¢asti transakéniho protokolu,

b) export viech replik hierarchicky nadiazenych entit véetné jejich metadat a
pfislusnych ¢asti transakéniho protokolu,

c) export replik spisti napojenych nebo vlozenych do exportované nebo
pfenasené entity pevnym k¥izovym odkazem véetné jejich metadat a
pfislusnych &asti transakéniho protokolu,

d) pfenos replik spist napojenych nebo vlozenych do exportované nebo
prenasené entity pevnym k¥izovym odkazem vcetné jejich metadat a
pfislusnych ¢asti transakéniho protokolu, pokud jsou napojené nebo vlozené
spisy uréeny k pfenosu,

e) ukonceni pfenosu podle pozadavku 6.3.8.

381

6.3.5

ESSL pfi importu repliky dokumentu, spisu, typového spisu, sou¢asti typového
spisu, dilu typového spisu nebo obsahu vécné skupiny provadi nasledujici
operace

a) uZivatelskou volbu vécnych skupin, do kterych bude import realizovén,

b) uZivatelskou volbu spisovych znak( a nazvii soucésti typovych spist
(pfejmenovani), pokud jsou odlidné od spisovych znaki a nazvd v cilovém
systému, 382
c) pfipadny uZivatelsky vybér konkrétnich replik spist, typovych spist nebo
soudasti typovych spist, které maji byt importovany,

d) import replik entit a jejich metadat véetné pevnych kfizovych odkazd mezi
nimi,

e) zaznamenani zménénych nebo z technickych divod( neimportovanych
replik metadat do transakéniho protokolu.

6.3.6

ESSL umozni import vyfizenych dokument( zatfidénych pfimo ve vécné
skupiné tak, Ze tyto dokumenty mohou byt opét zafazeny ve vécné skupiné.
Dokumenty bylo mozné zatfidovat do vécné skupiny podle predchozi pravni
upravy.

383

6.3.7

Soudasti metadat replik entit podle poZadavki 6.3.4 a 6.3.5 jsou pfislusné
zdznamy

a) jmenného rejstiiku,

b) &iselniku podle pozadavku 2.7.3.

384

6.3.8

ESSL uchovava spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového
spisu, dokumenty, komponenty a metadata, které jsou pfenaseny, a to
alespori do doby potvrzeni ispésnosti ukonceného prenosu jejich replik. Do
této doby eSSL umozni opakovani pfenosu.

U prenesenych entit se i po ukonceném prenosu ve zdrojovém systému trvale
uchovdvd hlavicka metadat a pfislusné cdsti transakéniho protokolu.

385

7.4.8

ESSL zapisuje zménu spisového znaku vécné skupiny do transakéniho
protokolu pokud provadi import podle pozadavku 6.3.5 a dojde k jeho zméné 444
podle pozadavku 6.3.10.

Prerekvizity
Role Radovan Klima (o0¢:341); spravce eSSL
Entity Typovy spis "Smlouva 1"

Typovy spis "Smlouva 2"

Spis "Spis z TS018c" vytvofeny v ramci TS018c

Spis "TS09c pfijem kontejnerovych format(" vytvoreny v ramci TS 09¢

Importni soubor "davka I" obsahuijici dva vyfizené dokumenty se stru¢nym obsahem "Fa 00252015" a

"Fa 00262015" kterym ubéhla skartaéni Ih(ita zatfidéné pfimo ve vécné skupiné

Faktury odeslané"
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Importni soubor "davka I1" obsahuje néasledujici entity:
--- Spis s uplynulou skarta¢ni lhGitou a stru¢ném obsahem spisu "entita IlI" ( s jednim dokumentem v
analogové podobé) je zatfidény do vécné skupiny "Faktury odeslané" (2.4.2 - spisovy znak zdrojového
systému)
--- Spis s uplynulou skartaéni lhGitou a struéném obsahem spisu "entita IV" (se dvéma dokumenty v
digitdIni podobé, kazdy s komponentou v PDF/A), spiny "entita IlI" a "entita IV" maji mezi sebou
pevnym kiZzovy odkaze tj oba spisy jsou zatfidénych do vécné skupiny "Faktury odeslané" (2.4.2 -
spisovy znak zdrojového systému)
--- Spis uplynulou skartaéni Ihitou se struénym obsahem "entita V" (s jedndm dokumentem v
analogové podobé) zatfidény do vécné skupiny "Faktury odeslané" (2.4.2-spisovy znak zdrojového
systému)
--- Dokument se stru¢nym obsahem "entita VI" - samostatny dokument, ktery byl dfive zatfidén do
vécné skupiny "Faktury pfijaté")
--- Spis s uplynulou skarta¢ni lhGitou se struénym obsahem "entita VII" - spis (obsahuje vlastni
dokument v analogové podobé a vlozenym doruc¢enym dokumentem v digitdlni podobé s jedinou
komponentou ve formatu PSF/A) ve vécné skupiné "Faktury odeslané" (2.4.2-spisovy znak
zdrojového systému)
Potvrzeni o ukonéeni pfenosu typového spisu "smlouva 1"
Vécna skupina "Faktury odeslané"
Vécna skupina a "Faktury pfijaté"
Rozhrani XMLReader
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dikaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 383 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (0¢:341) v pozici spravce eSSL. eSSL vytvofi dva vyfizené dokumenty
Tester vyhleda v aplikaci ndstroj pro provedeni importu, vybere importni se struénym obsahem "Fa 00252015"
soubor "ddvka I" a zadd pozadavek eSSL k provedeni importu a"Fa 00262015", kterym ubéhla
skartaéni Ih(ita zatfidéné pfimo ve Screenshot detailu obou dokumentd
vécné skupiné "Faktury odeslané"
Krok 2 381 ) Testerjle pFih}ééeln jlako F?adovan Klima l(oE:341) v pozi(l:i spvra'vce eSSL. Tester eSSL provede export spisu "Spis z
29 vyhleda v aplikaci nastroj pro provedeni exportu a zada pozadavek na export " .
el e " P . TS018c". Export bude obsahovat i y L i
spisu "Spis z TS018¢" a zadd poZzadavek eSSL k provedeni exportu o - X | Screenshot exportniho nastroje eSSL a exportni
spis "TS09c prijem kontejnerovych soubor |
formétd", ktery napojena pevnym
kfizovym odkazem
Krok 3 380 b) Tester je prihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester I
3 o . B . . eSSL provede export spisu "Spis z
381 vyhleda v aplikaci nastroj pro provedeni exportu a zada opakované pozadavek TS018¢". Export bude obsahovat i
na export spisu "Spis z TS018c" a potvrdi pozadavek k provedeni exportu e pv,. X | Screenshot exportniho nastroje eSSL a exportni
spis "TS09c piijem kontejnerovych
tron . L . soubor Il
formatd", ktery napojena pevnym
kfizovym odkazem
Krok 4 379 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester
26 hleda likaci nastroj deni rt da pozadavek . . PN .
Vyhieca V,apl acl n?s ol F,r(,) pmf’e ,em expo_ ‘:a zada poza ave," n?. eSSL provede hromadny export Screenshot exportniho nastroje eSSL a exportni
hromadny export nésledujicich vécnych skupin "Faktury odeslané" a "Faktury .~ "/ .
e n P . , vécnych skupin soubor llI
pfijaté". Tester potvrdi pozadavek k hromadnému provedeni exportu
Krok 5 379 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester
hleda likaci nastroj deni rt da pozadavek
vyhleda V,apl acinas rO,J pro Fr,oY_e en! expc:l u"a zada poz? avekna . eSSL provede hromadny export Screenshot exportniho nastroje eSSL a exportni
hromadny export typovych spist "Smlouva 1" a "Smlouva 2". Tester potvrdi . Lo
typovych spisti soubor IV

pozadavek k hromadnému provedeni exportu.
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Krok 6 384 a) Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ Exportni soubor | obsahuje uvedeny Screenshot XMLReaderu
378 ovéfi v XMLReader zda XML (exportni souboru 1) obsahuje nejméné vycet
381 nésledujici
- metadata spisd,
- metadata dokument (ve spisech vloZenych),
- metadata komponent
- komponenty dokumentd,
- transakéni historie pfenasenych entit,
- pfislusné zaznamy jmenného rejstiiku
- Ciselniku organizaénich soudasti .
XMLReader upozorni na pfipadné syntaktické nesrovnalosti exportniho
souboru
Krok 7 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  Exportni soubor Il obsahuje totozné Screenshot XMLReaderu
378 ovéfi v XMLReader zda XML (exportni souboru 1) obsahuje totozné informace informace jako exportni soubor
jako exportni soubor I. XMLReader upozorni na pfipadné syntaktické
nesrovnalosti exportniho souboru
Krok 8 28 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  Exportni soubor Il obsahuje obé Screenshot XMLReaderu
378 ovéfi v XMLReader, zda v obsahu XML (exportni soubor IIl) jsou obé vécné vécné skupiny a jejich Uplny obsah
381 skupiny a jejich Uplny obsah (jednotlivé spisy ptipadné
- metadata vécnych skupin dokumenty)
- metadata spisd,
- metadata dokument (ve spisech vlozenych),
- metadata komponent
- komponenty dokumenta,
- transakéni histore pfendsenych entit,
- pfislusné zaznamy jmenného rejstiiku
- ¢iselniku organizacnich soucasti .
XMLReader upozorni na pfipadné syntaktické nesrovnalosti exportniho
souboru
Krok 9 381 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester
vyhledd spis "Spis z TS018c" a odstrani pevny k¥izovy odkaz na spis "TS09¢c eSSL provede export spisu "Spis z Exportni soubor V
pfijem kontejnerovych formati". Tester zada pozadavek na export spisu "Spis TS018c".
2 TS018c", potvrdi provedeni exportu
Krok 10 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (oc:341) v pozici spravce eSSL. Tester . L.
. o - . N eSSL provede export typového spist
381 vyhledd v aplikaci nastroj pro provedeni pfenosu a zada pozadavek na pfenos .. . N ,
, ) S L. a poznamena informaci o zahdjenf Exportni soubor VI
typového spisu "Smlouva 1". Tester potvrdi pozadavek k provedeni pfenosu .
typového spisu. prenosu
Krok 11 385 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  eSSL uchovava informace pfenasené Ztvarnéni metadat typového spisu do PDF/A
vyhledd v eSSL typovy spis "Smlouva 1" a provede kontrolu spisu, typového entity
spisu, soucdsti typového spisu, dilu typového spisu, dokumentu, komponent a
metadat
Krok 12 385 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  eSSL provede export typového spisu
zada opakovany poZzadavek na prenos typového spisu "Smlouva 1". a poznamena informaci o zahajeni Exportni soubor VI
prenosu
Krok 13 381 e) Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ eSSL ukonci pfenos (nabidne zniceni  Screenshot okna pfenosu
vyhleda v aplikaci nastroj pro provedeni pfenosu a nacte potvrzeni o ukonéeni metadat nebo zni¢i metadata
prenosu typového spisu "smlouva 1" prenesenych entit)
Krok 14 382 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  eSSL ukonc¢i import a v eSSL jsou
vyhledd v aplikaci nastroj pro provedeni importu a nacte importni soubor I. vytvofeny 3 nové spisy, které jsou
Tester vybere vécnou skupinu "Faktury odeslané", uzivatelskou volbu zatfidény do vécné skupiny "Faktury Ztvarnéni metadat importovanych entit do
spisového znaku tester zada " 07.1.2" a v nastroji vyznaci, Ze maji byt odeslané" (7.1.2) PDF/A
importovany pouze entity V, Ill a IV. Tester neprovadi dalsi vybér a potvrdi
dokonceni importu.
Krok 15 382 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  eSSL ukonc¢i import a v eSSL jsou
444 vyhledd v aplikaci nastroj pro provedeni importu a nacte importni souboru vytvoreny 3 nové spisy, které jsou

"ddvka II". Tester vybere vécnou skupinu "Faktury odeslané", uZivatelskou
volbu spisového znaku tester zada " 07.1.2" a v nastroji vyznaci, Ze maji byt
importovany pouze entity IlI, IV a V. Tester neprovadi dalsi vybér a potvrdi
dokonceni importu.

zatfidény do vécné skupiny "Faktury Ztvarnéni metadat importovanych entit do
odeslané" (7.1.2) PDF/A
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Krok 16

Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester
vyhleda v aplikaci nastroj pro provedeni importu a nacte importni souboru
"davka I1". Tester vybere vécnou skupinu "Faktury odesland", uZivatelskou
volbu spisového znaku tester neprovede (ponechd zadané hodnoty v importu)
a v nastroji oznadi, Ze maji byt importovany pouze entity Vl a VII. Tester
neprovadi dal$i vybér a potvrdi dokonéeni importu.

eSSL ukonci import a v eSSL jsou
vytvofeny novy spisy, ktery je
zatfidény do vécné skupiny "Faktury
odeslané" (2.4.2) a vyfizeny
dokument zat¥idény do vécné
skupiny "Faktury pfijaté"

Ztvarnéni metadat importovanych entit do
PDF/A
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Zakladnf daje

ID TS08

Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Pfevod a konverze

Legislativni poZadavky

§

odst.

pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

69a

Pfed prevedenim dokumentu v digitalni podobé na dokument v analogové
podobé nebo zménou datového formatu dokumentu v digitalni podobé ovéri
urCeny plvodce platnost elektronického podpisu, elektronické peceté nebo
elektronického Casového razitka, je-li jimi dokument v digitalni podobé
opatien, a platnost certifikatd, jsou-li na nich zalozeny. Udaje o vysledku
ovéfeni a datum prevedeni dokumentu v digitalni podobé na dokument v
analogové podobé nebo datum zmény datového formdatu dokumentu v
digitdlni podobé urfeny plvodce zaznamend a uchovd je spolu s
dokumentem vzniklym pfevedenim nebo zménou datového formatu.

32

69a

Dokument vznikly pfevedenim nebo zménou datového formatu opatfi uréeny
puvodce dolozkou.

Dolozku dokumentu v analogové podobé podepise osoba odpovédna za
prevedeni dokumentu. Dolozku dokumentu v digitdlni podobé podepise
osoba odpovédnd za prevedeni nebo zménu datového formdtu
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo uréeny plvodce zapeceti
kvalifikovanou elektronickou peceti a déle dolozku opatfi kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem. Takovy dokument ma stejné pravni ucinky
jako ovéfend kopie dokumentu, jehoz pfevedenim nebo zménou datového
formatu vznikl. Udaje tykajici se prevedeni nebo zmény datového formétu
stanovi provadéci pravni predpis.

34

PoZadavky vyhlasky

Verejnopravni plvodce mize doruceny dokument, ktery byl preveden podle
odstavce 1 nebo 2, znicit bez vybéru archivalii.

61

Vefejnopravni plvodce zachova pfi prevedeni dokumentu v analogové
podobé do dokumentu v digitdlni podobé podle § 6 odst. 2, pfi zméné
datového formatu dokumentu v digitalni podobé nebo pfi prevedeni
dokumentu v digitalni podobé do dokumentu v analogové podobé s vyjimkou
prevedeni podle § 6 odst. 1 jednoznacny identifikator, kterym byl opatfen
prevddény dokument, i pro dokument vznikly pfevedenim.

65

24

Udaje tykajici se prevedeni dokumentu v analogové podobé do dokumentu v
digitdlni podobé jsou

167

24

nazev nebo obchodni firma vefejnopravniho plvodce, ktery prevedeni
provedl|,

168

24

pocet listd, z nichZ se sklada prevadény dokument,

169

24

informace o existenci viditelného prvku, ktery nelze plné prenést na
dokument v digitalni podobé,

170

24

datum vyhotoveni ovérovaci dolozky,

171

24

jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fyzické osoby, kterd pfevedeni provedla.

172
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ESSL v pfipadé pfevodu dokumentu z analogové do digitalni podoby pfipoji
dolozku obsahujici informace uvedené v priavnim pFedpisu upravujicim

30. 6.2023

Pozadavky NSESSS 2 25 254 podrobnosti vykonu spisové sluzby obdobné jako v poZadavku 2.5.2. 223

ESSL vystup pfevodu dokumentu podle poZadavku 2.5.2 nebo zmény
2 2.5 2.5.5 datového formdtu dokumentu podle poZadavku 2.5.4 opatfi pfislusnymi 225
zajistovacimi prvky.

Prerekvizity

Role Véra Donutilova (o¢:332) v roli podatelna

Entity Komponenta prevod-01.docx s kvalifikovanym elektronickym podpisem (vytvofeno v TS010)

Dokument v analogové podobé "TS09 vlastni dokument" (vytvoreno v TS09a)

Rozhrani Scanner / fotoaparat s aplikaci pro skenovani analogovych dokumentu

Kroky TS

Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dulikaz Poznamka

poi. poi.

Krok 1 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna. Tester je pfihlasen v eSSL v roli

podatelna.

Krok 2 Tester vytvori novy viastni dokument v elektronické podobé "TS08 Prevod a
konverze" a pfipoji k nému komponentu "prevod-01.docx"

Krok 3 32 Tester provede prevod komponenty "prevod-01.docx" do vystupniho Komponenta se neprevede, je Screenshot s informaci o nemoznosti pfevedeni
datového formatu podle §69a zobrazena informace o nutnosti komponenty pfed ovéfenim podpisu

nejprve ovéfit elektronicky podpis

Krok 4 Tester provede ovéreni elektronického podpisu komponenty "prevod- eSSL ovéri elektronicky podpis Screenshot s vysledky ovéfeni elektronického
01.docx" komponenty "prevod-01.docx" a podpisu

udaje o ovéfeni zaznamena do
metadat

Krok 5 32 Tester provede prevod komponenty "prevod-01.docx" do vystupniho eSSL prevede komponentu do Screenshot eSSL s historii komponent
datového formatu podle §69a vystupniho datového formatu a ulozi

vystup pfevodu jako novou verzi
komponenty

Krok 6 32 Tester ovéfi, ze v ramci nové vytvorené komponenty "prevod-01.pfd" jsou za  Soucésti nové vytvorené Prevedena komponenta "prevod-01.pdf"
obsah prevadéné komponenty "prevod-01.docx" doplnény informace o komponenty "prevod-01.pfd" jsou
vysledku ovéreni elektronického podpisu komponenty "prevod-01.docx" informace o vysledku ovéreni

elektronického podpisu komponenty
"prevod-01.docx", umisténé za
obsah pfevadéné komponenty
"prevod-01.docx"

Krok 7 Tester ovéfi, ze v ramci pfevodu komponenty "prevod-01.docx do vystupniho Komponenta "prevod-01.pdf" Komponenta "prevod-01.pdf" s dolozkou o
datového formatu byla vytvofena dolozka a Ze je komponenta obsahujici obsahuje dolozku o provedeni provedeni pfevodu a kvalifikovanou
dolozku opatfena kvalifikovanou elektronickou peceti a kvalifikovanym prevodu datového formatu a tato elektronickou peceti nebo kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem, ptipadné Ze eSSL vyzvala testera v ramci komponenta je opatfena elektronickym podpisem a kvalifikovanym
provadéni pfevodu komponenty k opatieni dolozky kvalifikovanym kvalifikovanou elektronickou peceti  elektronickym ¢asovym razitkem
elektronickym podpisem a kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem.  nebo kvalifikovanym elektronickym

podpisem a kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem

Krok 8 Tester vytvori novy dorué¢eny dokument v analogové podobé "TS08 Pfevod

analog"

Stranka 36 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

30. 6.2023

Krok 9 167 Tester predd eSSL digitalni komponentu jako scan analogového dokumentu v
ramci jeho prevedeni do digitalni podoby postupem podle § 69a
Krok 10 223 Tester ovéfi provedeni pfevodu pfevedeni dokumentu v analogové podobé eSSL provede prevod podle §69aa  Screenshot detailu dokumentu "TS08 Pfevod
do dokumentu v digitdlni podobé a pfipojeni dolozky dokument "TS08 Pfevod analog" ma analog"
digitaIni komponentu obsahujici
prevedeny dokument a dolozku o
provedeni prevodu
Krok 11 225 Tester ovéfi, ze v ramci pfevodu analogového dokumentu do digitalni podoby Komponenta obsahujici pfevedeny ~ Komponenta obsahujici pfevedeny dokument a
je komponenta obsahujici prevedeny dokument a dolozku opatfena dokument a dolozku je opatfena dolozku s kvalifikovanou elektronickou peceti
kvalifikovanou elektronickou peceti a kvalifikovanym elektronickym ¢asovym  kvalifikovanou elektronickou peceti  nebo kvalifikovanym elektronickym podpisem a
razitkem, pfipadné Ze eSSL vyzvala testera v rdmci provadéni prevodu nebo kvalifikovanym elektronickym  kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem
dokumentu k opatfeni komponenty s dolozkou kvalifikovanym elektronickym podpisem a kvalifikovanym
podpisem a kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem. elektronickym ¢asovym razitkem
Krok 12 34, Dolozka o pfevodu ptipojena ke komponenté obsahuje nasledujici udaje:
167
168 nazev nebo obchodni firma vefejnopravniho ptvodce, ktery prevedeni Atestacni organizace Digitalni komponenta pfevedeného dokumentu
provedl|,
169 pocet listd, z nichZ se sklada prevadény dokument, 1
170 informace o existenci viditeIného prvku, ktery nelze plné pfenést na zadny viditelny prvek, ktery nelze
dokument v digitalni podobé, prenést
171 datum vyhotoveni ovérovaci dolozky, datum provedeni testu
172 jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fyzické osoby, kterd pfevedeni provedla. Véra Donutilovd, o¢ 332
Krok 13 65 Tester ovéfi v historii dokumentu, Zze v rdmci pfevedeni dokumentu byl Jednoznacny identifikator Screenshot metadat dokumentu obsahujici JID
zachovan jednoznacny identifikator pridéleny dokumentu v analogové prevedeného dokumentu je shodny s ptidéleny pfi zaevidovani analogového
podobé. identifikdtorem pridélenym pfi dokumentu
pfijeti analogového dokumentu Screenshot metadat dokumentu obsahujici JID
po provedeni pfevodu dokumentu do digitalni
podoby
Krok 14 61 Tester zaznamend v eSSL zni¢eni dokumentu v analogové podobé "TS08 eSSL zméni podobu dokumentu Screenshot metadat dokumentu s informaci o
Pfevod analog", ovéfi zménu dokumentu na digitalni v metadatech "TS08 Pfevod analog" na digitalnia  podobé dokumentu
dokumentu a ovéfi, Ze zni¢eni analogového dokumentu bylo zaznamendnov  zaznamena zni¢eni analogové Screenshot metadat dokumentu se zaznamem o
metadatech dokumentu komponenty v metadatech zni¢eni analogového dokumentu na zékladé
dokumentu jeho prevedeni do digitalni podoby
Krok 15 Tester zaznamend v eSSL zni¢eni dokumentu v analogové podobé "TS09 eSSL neumozni zaznamenat zniceni  Screenshot s informaci o nemoznosti zni¢eni

vlastni dokument"

analogového dokumentu "TS09
vlastni dokument" z diivodu, Ze
nebyl pfeveden do digitalni podoby

analogového dokumentu pfed jeho pfevedenim
do digitalni podoby
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Zakladnf Udaje

ID TS09a
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Pfijem dokumentu
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Zakladnf Udaje
ID TS09b
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Pfijem dokumentu emailem mimo podatelnu
Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zdkona n/a
Pozadavky vyhlasky n/a
Pozadavky NSESSS 2 2.2 2.2.2 ESSL prostfednictvim funkéniho rozsifeni postovniho klienta nebo prostredky 196
eSSL umoznuje uZivatelské roli pfijeti touto roli vybrané e-mailové zpravy,
ktera byla dorucena na jinou e-mailovou adresu, ne je elektronicka adresa
podatelny.
Prerekvizity Poznamka
Role Véra Donutilova (o¢:332) v roli podatelna
Entity Komponenta prijem-01.pdf ve formatu PDF/A dle ISO 19005
Rozhrani Emailovy klient tfeti strany (email apn_jina-organizace@agentura-cas.cz, heslo YYY, adresa pro
pfihlaseni do rozhrani mail.agenura-cas.cz)
Emailovy klient s pfistupem do mailové schranky apn_urad.asi@atest-cas.cz
Rozhrani emailového klienta pro predavani email do eSSL, je-li pouZivdno dle specifikace dodavatele
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se ptihlasi do emailového klienta treti strany s Uétem apn_jina- Probéhlo pfihldseni do emailového
organizace@agentura-cas.cz. klienta
Krok 2 Tester vytvori email s predmétem "TS09b pfijem emailu mimo podatelnu"”, Email by odeslan
obsahujici komponentu prijem-01.pdf a odesle jej na adresu
apn_urad.asi@atest-cas.cz
Krok 3 Tester zkontroluje odeslédni email(l v odeslané posté emailového klienta tieti  Odeslany email je ve slozce odeslana Screenshot detailu odeslaného emailu v
strany. posta emailového klienta tfeti strany emailovém klientu
Krok 4 Tester se prihlasi s loginem Davida Dlouhého (0¢:102) do emailové schranky  Tester je pfihlasen v emailovém
apn_urad.asi@atest-cas.cz v emailovém klientu klientu do emailové schranky
apn_urad.asi@atest-cas.cz
Krok 5 Tester ovéfi prijeti emailu s predmétem "TS09b pFijem emailu mimo Emailovy klient pfijal email s Screenshot emailového klienta s detailem
podatelnu" do emailového klienta predmétem "TS09b pfijem emailu doruceného emailu
mimo podatelnu" z emailové adresy
apn_jina-organizace@agentura-
cas.cz
Krok 6 196 Tester provede preddni emailu z emailového klienta do eSSL k evidenci Email je preddn do eSSL k Dodavatel specifikuje, jakym zplsobem,
zaevidovani pfipadné s vyuzitim jakych néstroju, je
predavani emaill k evidenci provadéno, v
ramci popisu tohoto kroku v dokumentaci
eSSL pro provedeni atestace
Krok 7 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna. Tester je pfihlasen v eSSL v roli

podatelna.
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Krok 8 194 Tester ovéfi prijeti emailu "TS09b pfijem emailu mimo podatelnu" do eSSL eSSL prijal email s predmétem Screenshot eSSL s detailem doru¢eného V pfipadé, Ze eSSL provadi stahovani
"TS09b pfijem emailu mimo dokumentu emailovych zprav dorucenych na
podatelnu" elektronickou adresu podatelny v
definovaném intervalu, dodavatel eSSL uvede
tuto informaci v dokumentaci testovacich
scénaru a tester ovéfi, Zze od odeslani
posledniho emailu v Kroku 1 ubéhly
minimélné dva stanovené intervaly, nez bude
ptipadné tento krok vyhodnocen jako
nelspésny.
Krok 9 196 Tester ovéfi, zda eSSL automaticky uvedlo do metadat doru¢eného Dokument "TS09b pfijem emailu Screenshot eSSL s detailem doru¢eného
dokumentu "TS09b pfijem emailu mimo podatelnu" jako odesilatele email mimo podatelnu" ma v metadatech dokumentu
apn_jina-organizace@agentura-cas.cz, a v pfipadé, Zze tomu tak neni, zméni v eSSL jako odesilatele uvedeny
email odesilatele na tuto hodnotu email apn_jina-
organizace@agentura-cas.cz
Krok 10 Tester ovéfi, zda eSSL automaticky uvedlo do metadat doru¢eného Dokument "TS09b pfijem emailu Screenshot eSSL s detailem doru¢eného
dokumentu ¢as doruceni podle ¢asu doruceni do emailové schranky mimo podatelnu" ma v metadatech dokumentu
apn_urad.asi@atest-cas.cz, a v pfipadé, Ze tomu tak neni, zméni datum a éas v eSSL jako datum a ¢as doruceni
doruceni na tuto hodnotu uvedeny datum a ¢as doruceni do
emailové schranky
apn_urad.asi@atest-cas.cz
Krok 11 Tester ovéfi, zda dokument "TS09b pFijem emailu mimo podatelnu" obsahuje Dokument "TS09b pfijem emailu Screenshot eSSL s detailem doru¢eného

komponentu "prijem-01.pdf"

mimo podatelnu" obsahuje
komponentu "prijem-01.pdf"

dokumentu
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Zakladnf Udaje

ID TS09c
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Pfijem dokumentu s kontejnerovou pfilohou
Legislativni poZadavky § odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zakona n/a
Pozadavky vyhlasky n/a
Pozadavky NSESSS 2 2.4 2.4.1 ESSL zajisti pFi pFijmu automatizované zpracovani komponenty dokumentu 214
v datovém formatu, ktery ma charakter kontejneru, podle pozadavki 2.4.3 a
2.4.4, a to alespofi pro formdty ASiC, FO/ZFO, EML, ISDOCX, ZIP, PDF/A.
Povinnost automatického zpracovani se nevztahuje na Sifrované komponenty
v datovém formatu, ktery ma charakter kontejneru a na jiz zpracované datové
zpravy.
2 2.4  2.4.2 ESSL uchova dosly kontejner v nezménéné podobé jako samostatnou 215
komponentu alespori do okamziku uzavieni spisu.
2 2.4 2.4.3 ESSL pfi automatizovaném zpracovani kontejneru zajisti vyjmuti vSech 217
komponent vnofenych v prvni Grovni kontejneru a jejich uloZeni jako
samostatnych komponent. Pokud je vyjmuta komponenta v datovém formatu
uvedeném v pozadavku 2.4.1, proces automatického zpracovani se opakuje.
ESSL v pFipadé selhani automatického zpracovani kontejneru poskytne
zpracovateli informaci o selhéni.
Prerekvizity Poznamka
Role Véra Donutilova (0¢:332) v roli podatelna
Entity Komponenta prijem-k1.asic ve formatu ASIC s vloZzenou komponentou prijem-asic.pdf prijimany datovy formadt
Komponenta prijem-k2.zfo ve formatu ZFO s vioZzenou komponentou prijem-zfo.pdf prijimany datovy formadt
Komponenta prijem-k3.eml ve formatu EML s vloZzenou komponentou prijem-eml.pdf prijimany datovy formadt
Komponenta prijem-k4.isdoc ve formatu ISDOC 5.2 s vloZzenou komponentou prijem-isdoc.pdf prijimany datovy formadt
Komponenta prijem-k4.zip ve formatu ZIP s vlozenymi komponentami prijem-zip1.pdf a prijem- prijimany datovy formdt
zip.zip, ve které je vloznad komponenta prijem-zip2.pdf
Komponenta prijem-k5.pdf ve formatu PDF/A-3 s vloZzenou komponentou prijem-pdf.pdf prijimany datovy formadt
Komponenta prijem-01.pdf ve formétu PDF/A dle ISO 19005
Rozhrani Emailovy klient tfeti strany (email apn_jina-organizace@agentura-cas.cz, heslo YYY, adresa pro

prihlaseni do rozhrani mail.agenura-cas.cz)

Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se prihlasi do emailového klienta treti strany s Uétem apn_jina- Probéhlo pfihldseni do emailového
organizace@agentura-cas.cz. klienta
Krok 2 Tester vytvori email s predmétem "TS09c pfijem kontejnerovych formatud", Email by odeslan
obsahujici komponenty prijem-k1.asic az prijem-k5.pdf a komponenty prijem-
01.pdf a odesle jej na adresu apn_podatelna@atest-cas.cz
Krok 3 Tester zkontroluje odeslédni email(l v odeslané posté emailového klienta tieti  Odeslany email je ve slozce odeslana Screenshot detailu odeslaného emailu v
strany. posta emailového klienta tfeti strany emailovém klientu
Krok 4 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna. Tester je pfihlasen v eSSL v roli
podatelna.
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Krok 5 194 Tester ovéfi prijeti emailu "TS09c pFijem kontejnerovych format(" do eSSL eSSL prijal email s predmétem Screenshot eSSL s detailem doru¢eného V pfipadé, Ze eSSL provadi stahovani
"TS09e pfijem dokumentt s dokumentu emailovych zprav dorucenych na
autorizaénimi prvky" z emailové elektronickou adresu podatelny v
adresy apn_jina- definovaném intervalu, dodavatel eSSL uvede
organizace@agentura-cas.cz tuto informaci v dokumentaci testovacich
scénaru a tester ovéfi, Zze od odeslani
posledniho emailu v Kroku 1 ubéhly
minimélné dva stanovené intervaly, nez bude
ptipadné tento krok vyhodnocen jako
nelspésny.
Krok 6 214 Tester ovéfi, ze dokument "TS09c¢ pfijem kontejnerovych formatd" obsahuje  Dokument "TS09c pfijem Screenshot eSSL s detailem doru¢eného
nasledujici komponenty: kontejnerovych format(" v eSSL dokumentu
obsahuje uvedené komponenty
215 prijem-k1.asic
prijem-k2.zfo
prijem-k3.eml
prijem-k4.isdoc
prijem-k4.zip
prijem-k5.pdf
prijem-01.pdf
prijem-asic.pdf
prijem-zfo.pdf
prijem-eml.pdf
prijem-isdoc.pdf
217 prijem-zip1.pdf
prijem-zip.zip
prijem-zip2.pdf
prijem-pdf.pdf
Krok 7 Tester predd dokumentu "TS09c pfijem kontejnerovych formata" k vyfizeni

Radovanu Klimovi (o¢:341).
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Zakladnf Udaje

ID TS10
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Pfijem dokumentu ISDS

Legislativni poZadavky

§

odst.

ID poZadavku

Pozadavky zakona

n/a

Pozadavky vyhlasky

Verejnopravni pavodce vybavi podatelnu zafizenim umozZiiujicim pfFijem
datovych zprav dorucovanych na elektronické adresy podatelny zvefejnéné
podle odstavce 3 pism. c), doru¢ovanych na pfenosnych technickych nosi¢ich
dat zvefejnénych podle odstavce 3 pism. g), doru¢ovanych prostfednictvim
datové schrénky podle odstavce 3 pism. d), ma-li ji vefejnopravni plvodce
zfizenu a zpfistupnénu, a dorucovanych jinymi prostfedky elektronické
komunikace, pokud je vefejnopravni plvodce pFipousti. Pokud vefejnopravni
puvodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém
systému spisové sluzby, je zafizeni umozriujici pfijem datovych zprav soucasti
elektronického systému spisové sluzby nebo na néj ma automatizovanou
vazbu; to neplati pro vefejnopravniho plvodce, u néhoz to neumozriuje
zvlastni povaha jeho plsobnosti.

37

Verejnopravni pivodce postupuje podle odstavce 2 obdobné, pokud zjisti, ze
doruéeny dokument v digitalni podobé véetné datové zpravy, v niz je
obsazen, je nelplny, nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zp(isobem,
obsahuje Skodlivy kéd, neni v datovém formatu, ve kterém vefejnopravni
puvodce pfijima dokumenty v digitdlni podobé&, neni uloZen na pfenosném
technickém nosici dat, na kterém verejnopravni ptivodce pfijima dokumenty v
digitdlni podobé, je-li k doru¢eni dokumentu uzito pfenosného technického
nosice dat, nebo nespliiuje podminky pfijimani dokumentl zvefejnéné
vefejnopravnim pGvodcem na jeho ufedni desce nebo internetovych
strankach.

40

23

Vystupnim datovym formatem statickych textovych komponent a statickych
kombinovanych textovych a obrazovych komponent je datovy format
Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A, ISO 19005).
Verze PDF/A-3 a vy33i je vystupnim datovym formatem statickych textovych
komponent a statickych kombinovanych textovych a obrazovych komponent,
neobsahuje-li komponentu v datovém formdtu, ktery neni vystupnim
datovym formdatem, a komponentu obsahujici dalsi komponenty.

149

23

Vystupnim datovym formatem statickych obrazovych komponent je

150

23

datovy format Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 15948),

151

23

w

datovy format Tagged Image File Format (TIF/TIFF, revize 6 -
nekomprimovany),

152

23

datovy format Joint Photographic Experts Group File Interchange Format
(JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918).

153

24

Udaje tykajici se zmény datového formatu jsou

173

24

nazev nebo obchodni firma vefejnopravniho plvodce, ktery zménu datového
formatu proved|,

174

24

Ww: W W w

puvodni datovy format,

175
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24

w

C

datum vyhotoveni ovérovaci dolozky,

176

24

d

jméno, poptipadé jména, a pfijmeni fyzické osoby, ktera zménu datového
formatu provedla.

177

Pozadavky NSESSS

2.1

2.1.8

ESSL pfi pfijmu zaznamena do metadat velikost jednotlivych komponent
obsazenych v datové zpravé doruéené datovou schrankou.

751

23

23.1

ESSL zajistuje

a) automatizované stahovani a ulozeni datovych zprav doruc¢enych
prostfednictvim informacniho systému datovych schranek,

b) odesilani datovych zprav prostfednictvim informaéniho systému datovych
schranek,

c) stahovani a ulozeni informace o dodani datové zpravy do datové schranky
adresata a o doruceni datové zpravy (zasilky).

201

23

2.3.2

ESSL zajistuje vyuZiti nésledujicich sluzeb informaéniho systému datovych
a) doruceni datové zpravy,

b) odeslani datové zpravy,

c) ovéreni datové zpravy,

d) ziskani informace o dodéni a doruéeni datové zpravy,

e) ziskani informace o odesilateli datové zpravy,

f) vyhledani datové schranky a Udaji o majiteli,

g) kontrola pfistupnosti datové schranky.

Pozn.: Pravidla pro realizaci rozhrani eSSL vGéi informacnimu systému
datovych schranek pro vyuzivani jednotlivych sluzeb se Fidi Provoznim fadem
informacniho systému datovych schrének a jeho pfilohami s definici
jednotlivych webovych sluzeb informaéniho systému datovych schranek.

203

23

2.3.5

Pokud je datova zprava pfijata, eSSL uchova jako samostatné komponenty
dokumentu

a) datovou zpravu v plvodnim formatu postupem podle pozadavku 2.4.2,
b) hlavi¢ku datové zpravy ztvarnénou do samostatné komponenty a

c) jednotlivé pFipojené komponenty.

213

2.5

ESSL po provedeni pozadavkl kapitoly 2.6 automatizované zajisti zménu
datového formatu komponenty na vystupni v pfipadé statickych textovych
dokumentd, statickych kombinovanych textovych a obrazovych dokument a
statickych obrazovych dokumentu (alespori DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX,
ODT, ODS, ODP, RTF, TXT, PDF, HTM, HTML, BMP) a vystup zmény datového
formatu ulozi jako novou verzi téze komponenty. Pfevod datovych formata
Ize Fesit i jako asynchronni operaci tak, aby nebylo blokovano dalsi zpracovani
dokumentu.

219

2.5

ESSL pfi zméné datového formatu podle pozadavku 2.5.1 ptipoji dolozku
obsahujici informace uvedené v pravnim ptedpisu upravujicim podrobnosti
vykonu spisové sluzby a)do stejné komponenty za obsah vstupu zmény
datového formatu, umoznuje-li to format vystupu zmény datového formatu,
nebo b)do nové komponenty ve vystupnim formatu statickych textovych
dokumentd; v takovém pfipadé bude soucasti dolozky hash komponenty
vystupu zmény datového formatu a nazev pouzité hashovaci funkce.

220
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2 2.5 2.5.5 ESSLvystup pfevodu dokumentu podle pozadavku 2.5.2 nebo zmény 224
datového formatu dokumentu podle pozadavku 2.5.4 opatfi pFislusnymi
zajistovacimi prvky.

Prerekvizity Poznamka
Role Véra Donutilova (0¢:332) v roli podatelna

Iva Neuzilova (0¢:212) v roli asistentka oddéleni
Entity Komponenta prijem-01.pdf ve formétu PDF/A dle ISO 19005

Komponenta dokument-podpis.pdf ve formatu PDF/A s validnim kvalifikovanym el. podpisem

Komponenta prijem-k5.pdf ve formatu PDF/A-3 s vloZzenou komponentou prijem-pdf.pdf
Komponenta prijem-f1.doc

Komponenta prijem-f2.docx

Komponenta prijem-f3.xls

Komponenta prijem-f4.xlsx
Komponenta prijem-f5.ppt
Komponenta prijem-f6.pptx
Komponenta prijem-f7.odt

Komponenta prijem-f8.ods

Komponenta prijem-f9.odp

Komponenta prijem-f10.rtf

Komponenta prijem-f11.txt

Komponenta prijem-f12.pdf

Komponenta prijem-f13.htm

Komponenta prijem-f14.html

Komponenta prijem-f15.bmp
Rozhrani PFistup ke sluzbam I1SDS k datovym schrankam Atestacni organizace
PFistup do datové schranky pravnické osoby (Organizace 001)

Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.

Krok 1 Tester se prihlasi do datové schranky pravnické osoby (Organizace 001) Probéhlo pfihladseni do ISDS

Krok 2 Tester vytvori datovou zpravu s predmétem "TS10 ptijem dokumentu ISDS Datova zprava byla odeslana
01", obsahujici komponentu prijem-01.pdf a komponentu prijem-k5.pdf a
odesle jej na adresu primarni datové schranky Atestované organizace

Krok 3 Tester vytvori datovou zpravu s predmétem "TS10 ptijem dokumentu ISDS Datova zprava byla odeslana
formaty", obsahujici komponenty prijem-f1.doc az prijem-f15.bmp a odesle
jej na adresu primarni datové schranky Atestované organizace

Krok 4 Tester vytvori datovou zpravu s predmétem "Doruceny DT 01", obsahujici Datova zprava byla odeslana

komponentu "prijem-01.pdf" a odesle ji na adresu primarni datové schranky
Atestované organizace
Krok 5 Tester vytvori datovou zpravu s predmétem "TS10 pFijem dokumentu ISDS Datova zprava byla odeslana
02", obsahujici komponentu dokument-podpis.pdf a odesle jej na adresu dalsi
datové schranky Atestované organizace
Krok 6 Tester zkontroluje odeslani datovych zprav v ISDS. Odeslané datové zpravy jsou ve Screenshot obsahu slozky Odeslané zpravy v
slozce Odeslané zpravy datové I1SDS
schranky v ISDS
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Krok 7 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna. Tester je pfihlasen v eSSL v roli
podatelna.
Krok 8 37, Tester ovéfi prijeti datovych zprav "TS10 pfijem dokumentu ISDS 01", eSSL prijal datové zpravy ISDS s Screenshot eSSL s doru¢enymi datovymi V pfipadé, Ze eSSL provadi stahovani
201, "Doruceny DT 01", "TS10 ptijem dokumentu ISDS formaty" a "TS10 pFijem pfedmétem "TS10 pfijem zpravami datovych zprav dorucenych na elektronickou
203 dokumentu ISDS 02" do eSSL dokumentu ISDS 01", "Doruéeny DT adresu podatelny v definovaném intervalu,
01", "TS10 pfijem dokumentu ISDS dodavatel eSSL uvede tuto informaci v
formaty" a "TS10 pfijem dokumentu dokumentaci testovacich scénaru a tester
I1SDS 02" ovéfi, ze od odeslani posledni datové zpravy v
Kroku 1 ubéhly minimalné dva stanovené
intervaly, nez bude pfipadné tento krok
vyhodnocen jako neuspésny.
Krok 9 Tester ovéfi, ze byl vytvofen dokument na zékladé p¥ijmu datové zpravy eSSL vytvoril dokument, a pfidélil mu Screenshot detailu dokumentu v eSSL
"TS10 pfijem dokumentu ISDS 01" jednoznaény identifikator
Krok 10 Tester ovéfi, ze dokument "TS10 pFijem dokumentu ISDS 01" obsahuje Metadata jsou uvedena na detailu
automaticky vyjmuta metadata z hlavicky datové zpravy a ovéfi, ze se dokumentu
metadata shoduji s hodnotami zobrazenymi v detailu odeslané datové zpravy
v klientu ISDS:
datum a ¢as doruceni datové zpravy
datum a ¢as doruceni datové zpravy
predmét
odesilatel datové zpravy
Krok 11 Tester ovéfi, ze jsou viechny dorucené dokumenty z krok(l 2 az 5 navazany na Dokumenty jsou navazany na Screenshot osoby ve jmenném rejstiiku s
zdznam ve jmenném rejstiiku (eSSL na zakladé ID datové schranky ztotoznil zaznam ve jmenném rejstiiku detailem navézanych dokumenta
osobu, vytvofil zaznam ve jmenném rejstiiku a zadal vazbu na dorucené korespondujici s identifikdtorem
dokumenty) datové schranky odesilatele
Krok 12 Tester ovéfi, ze dokument "TS10 pfFijem dokumentu ISDS 01" obsahuje: Komponenty jsou pfipojeny k
dokumentu
213 komponentu s celou datovou zpravou ve formatu ZFO Komponenta s celou datovou zpravou ve
formatu ZFO
213 komponentu s hlavickou datové zpravy Komponenta s hlavickou datové zpravy
213 komponentu prijem-01.pdf
213 komponentu prijem-k5.pdf
217 komponentu prijem-pdf.pdf komponenta automaticky extrahovana z
kontejneru prijem-k5.pdf
Krok 13 188 Tester ovéfi, Ze je poCet komponent zaznamendan do metadat dokumentu Metadata dokumentu obsahuji Komponenta s celou datovou zpravou,
"TS10 pfijem dokumentu ISDS 01". informaci, ze dokument ma 5 komponenta s hlavickou datové zpravy,
komponent komponenty obsazené v datové zpravé,
komponenta automaticky extrahovana z
kontejneru
Krok 14 751 Tester ovéfi, ze u kazdé komponenty podle kroku 12 je v metadatech Metadata obsahuji informaci o Screenshot metadat s informaci o velikosti

zaznamenana velikost komponenty

velikosti kazdé jednotlivé
komponenty

jednotlivych komponent
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Krok 15 219 Tester ovéfi, ze dokument "TS10 prijem dokumentu ISDS formaty" obsahuje  Komponenty jsou pfevedeny do Komponenty ve vystupnim datovém formatu V pfipadé, Ze eSSL provadi konverzi v
nasledujici komponenty a Ze jednotlivé komponenty obsahuji pfevedeny vystupniho datového formatu PDF/A asynchronnim rezimu, uvede dodavatel tuto
obsah doruc¢enych komponent: informaci do dokumentace eSSL véetné Ihity,

ve které bude automatizovana zména

formatu dokoncena. Pokud nebudou vechny
verze komponent prevedeny v uvedené |huté,
bude testovaci krok povazovén za nelspésny.

149 Komponenta prijem-f1.pdf
149 Komponenta prijem-f2.pdf
149 Komponenta prijem-f3.pdf
149 Komponenta prijem-f4.pdf
149 Komponenta prijem-f5.pdf
149 Komponenta prijem-f6.pdf
149 Komponenta prijem-f7.pdf
149 Komponenta prijem-f8.pdf
149 Komponenta prijem-f9.pdf
149 Komponenta prijem-f10.pdf
149 Komponenta prijem-f11.pdf
149 Komponenta prijem-f12.pdf
149 Komponenta prijem-f13.pdf
149 Komponenta prijem-f14.pdf
150, Komponenta prijem-f15.png Alternativné muze byt vystupem komponenta
151, ve formatu .tif nebo .jpg, vdechny moznosti
152, jsou spravné
153
Krok 16 219 Tester ovéfi, ze u jednotlivych komponent je zachovana pfedchozi verze Kazdd z komponent Kroku 5 ma Komponenty v pavodnim datovém formatu
komponenty ve formatu, ve kterém byla dorucena: dostupnou pfedchozi verzi v

pavodnim datovém formatu

Komponenta prijem-f1.doc
Komponenta prijem-f2.docx
Komponenta prijem-f3.xls
Komponenta prijem-f4.xlsx
Komponenta prijem-f5.ppt
Komponenta prijem-f6.pptx
Komponenta prijem-f7.odt
Komponenta prijem-f8.ods
Komponenta prijem-f9.odp
Komponenta prijem-f10.rtf
Komponenta prijem-f11.txt
Komponenta prijem-f12.pdf
Komponenta prijem-f13.htm
Komponenta prijem-f14.html
Komponenta prijem-f15.bmp

Krok 17 751 Tester ovéfi, ze u kazdé komponenty podle kroku 15 a 16 je v metadatech Metadata obsahuji informaci o Screenshot metadat s informaci o velikosti
zaznamenana velikost komponenty velikosti kazdé jednotlivé jednotlivych komponent
komponenty
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Krok 18

173,
174,
175,
176,
177,
220

Tester ovéfi, Ze u jednotlivych komponent je pfipojena dolozka obsahujici U kazdé z komponent ve vystupnim
ndazev vefejnopravniho plvodce, ktery zménu datového formatu proved! datovém formatu je pfipojena

(Atestacni organizace), plivodni datovy format komponenty, datum

dolozka obsahujici veskeré

vyhotoveni ovéfovaci dolozky a jméno a pfijmeni fyzické osoby, ktera zménu  poZadované udaje
datového formatu provedla, a to bud' do stejné komponenty za obsah vstupu
zmény datového formatu, umoziiuje-li to format vystupu zmény datového

formatu, nebo do nové komponenty ve vystupnim formatu statickych

textovych dokumentu; v takovém pripadé tester ovéfi, ze je soucdsti dolozky

hash komponenty vystupu zmény datového formatu a nazev pouzité

hashovaci funkce:

Komponenta s dolozkou, pfipadné komponenta
samostatné dolozky

Komponenta prijem-f1.pdf

Komponenta prijem-f2.pdf

Komponenta prijem-f3.pdf

Komponenta prijem-f4.pdf

Komponenta prijem-f5.pdf

Komponenta prijem-f6.pdf

Komponenta prijem-f7.pdf

Komponenta prijem-f8.pdf

Komponenta prijem-f9.pdf

Komponenta prijem-f10.pdf

Komponenta prijem-f11.pdf

Komponenta prijem-f12.pdf

Komponenta prijem-f13.pdf

Komponenta prijem-f14.pdf

Komponenta prijem-f15.png

Komponenta ve formatu vytvofeném v ramci
kroku 14

Krok 19

224

Tester ovéfi, ze byly jednotlivé komponenty, pfevedené do vystupniho

U kazdé z komponent ve vystupnim

datového formatu, opatteny kvalifikovanou elektronickou peceti Atestacni datovém formatu je pfipojena
organizace a kvalifikovanym ¢asovym razitkem, a Ze bylo provedeno ovéfeni  kvalifikovana elektronicka pecet s
téchto zajistovacich prvkd a v metadatech byl proveden zéznam o vysledku kvalifikovanym elektronickym

ovéreni:

¢asovym razitkem a v metadatech

komponenty jsou uvedeny informace

o vysledku ovéfeni zajistovacich
prvka

Screenshot detailu metadat komponenty s
vysledky ovéreni kvalifikované elektronické
peceti s kvalifikovanym elektronickym ¢asovym
razitkem

Komponenta prijem-f1.pdf

Komponenta prijem-f2.pdf

Komponenta prijem-f3.pdf

Komponenta prijem-f4.pdf

Komponenta prijem-f5.pdf

Komponenta prijem-f6.pdf

Komponenta prijem-f7.pdf

Komponenta prijem-f8.pdf

Komponenta prijem-f9.pdf

Komponenta prijem-f10.pdf

Komponenta prijem-f11.pdf

Komponenta prijem-f12.pdf

Komponenta prijem-f13.pdf

Komponenta prijem-f14.pdf

Komponenta prijem-f15.png

Komponenta ve formatu vytvofeném v ramci
kroku 14

Stranka 48 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare v1.0 30. 6. 2023

Krok 20 Tester ovéri, ze byl vytvofen dokument na zékladé p¥ijmu datové zpravy eSSL vytvoril dokument, a pfidélil mu Screenshot detailu dokumentu v eSSL
"Doruceny DT 01" jednoznaény identifikator

Krok 21 Tester predd dokument k vyfizeni uZivateli lva NeuZilova (0¢:212)

Krok 22 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako uZivatel lva NeuZilova (0¢:212)

Krok 23 Tester ovéfi, ze uzivatel lva Neuzilovd ma predan k vyfizeni dokument Screenshot detailu dokumentu v eSSL

"Doruceny DT 01"
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Zakladnf daje

ID TS13a
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Sestavy (a)

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem.

n/a

PoZadavky vyhlasky

12 5 0  Vefejnopravni plvodce opatfi dokumenty v analogové podobé, které jsou
obsahem spisu, spole¢nym obalem, na kterém uvede alespon

92

12 stru¢ny obsah spisu,

93

12 spisovou znacku,

94

12 spisovy znak,

95

12 skartacni rezim a

96

vinnininnin
miginiTio

12 identifikator spisu v pfipadé vykonu spisové sluzby v elektronické podobé;
identifikator spisu musi byt itelny technickym prostfedkem pro

automatizovany sbér dat.

97

Pozadavky NSESSS

2 2.7  2.7.1 ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator.
Jednoznacné identifikatory se ptifazuji alespon k
a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,
b) vécné skupiné,
c) spisu,
d) typovému spisu,
e) soucasti typového spisu,
f) dilu typového spisu,
g) dokumentu (jednoznacny identifikdtor dokumentu),
h) komponenté,
i) skartaénimu rezimu.

228

3 3.2 3.2.1 ESSL zajisti, ze podle volby uZivatelské role se novy spis otevie
a) ve vécné skupiné, nebo
b) v dilu typového spisu zvolené soucasti typového spisu.

267

3 3.3 3.3.17 ESSL neumozni ptitazeni skartacniho rezimu typovému spisu, typovy spis
nema skartacni rezim.

297

3 3.3 3.3.19 ESSL vokamziku otevieni dilu typového spisu pfifadi dilu typového spisu
skarta¢ni rezim nadfazené soucdsti typového spisu.

299

3 3.4  3.4.1 ESSL zajisti, Ze entity typovy spis, soucast typového spisu, dil typového spisu,
spis nebo dokument budou otevfieny, zaloZeny, vloZzeny nebo zatfidény pravé
do jedné nadfazené entity. U vécné skupiny hierarchicky podfizené jiné vécné
skupiné toto plati obdobné.

301

4 4.1 4.1.3 ESSL nedovoli vytvaret pevné kfizové odkazy na spisy zalozené v dilu
typového spisu nebo vliozené do dilu typového spisu. Jestlize je do dilu
typového spisu vkladan spis obsahujici pevny kfizovy odkaz na jiny spis, eSSL
vlozi do dilu typového spisu oba spisy, pfitemz zarovef odstrani pevny
kfizovy odkaz mezi vkladanymi spisy.

316

5 5.2 5.2.11 ESSL zajisti ztvarnéni vyhledanych informaci podle kapitoly 5.1 nebo
znazornénych podle kapitoly 5.2 do komponenty ve vystupnim datovém
formatu.

349

5 5.2 5.2.3 ESSL zajisti uZivatelské roli ztvarnéni metadat dokumentu, spisu, souéasti
typového spisu a typového spisu vedenych v eSSL.

337
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5 5.2 5.2.5 ESSL zajisti uZivatelské roli ztvarnéni zakladnich metadat za ucelem vytisténi
obalu analogovych ¢asti spisu nebo dilu typového spisu. Zakladnimi metadaty
pro ztvarnéni jsou alespori
a) spisova znacka spisu nebo nazev typového spisu,
b)ndzev soudasti typového spisu,

c) obsah — slovni popis souéasti typového spisu, 339
d) datum zaloZeni/uzav¥eni spisu nebo dilu typového spisu,

e) jednoznaény identifikator spisu nebo dilu typového spisu véetné vyjadreni

ve strojové ¢itelném kddu,

f) spisovy znak,

g) skartaéni rezim.

5 5.2 5.2.9 ESSL zajisti uZivatelské roli znazornéni seznamu vsech spisti nebo typovych

30. 6.2023

e v w  lue s o . . 347
spist v€etné zatfidéni do vécné skupiny.
Prerekvizity
Role Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL
Iva Neuzilova (0¢:212); asistentka oddéleni
Entity Spis "Uzavfeny spis" vytvoreny v ramci TS019c
Typovy spis "Cisté mésto" vytvoreny v ramci TS020
Spis "Spis na odkazy" vytvofeny v ramci TSO5b
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 92 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici vedouciho v eSSL je dostupny uzavieny spis. Screenshot detailu dokumentu pfipadné okna
oddéleni. Tester vyhleda spis se stru¢nym obsahem "Uzavieny spis" Analogova ¢ast spisu (byla vytvofena zndzorfiujici metadata dokumentu.
v ramci TS019c) je opatfena obalem
spisu
struény obsah (pfedmét, véc) spisu  Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
spisovou znacku, Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
spisovy znak, Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
w2 Tester je prilésen ako Radovan Kiima (o¢:341) v porici vedouciho oddélen.
........ 96 d) _ Testervyhleda spis se strutnym obsahem "Uzavieny spis" skartacni rezim a Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
97 e) identifikator spisu (identifikator precteni jednoznacného identifikdtoru pomoci
spisu musi byt Citelny technickym aplikace pro ¢teni QR nebo ¢arovych kddu.
prostfedkem pro automatizovany Porovnani pfectené hodnoty s metadatovym
sbér dat. udajem v eSSL
Krok 3 347 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici vedouciho oddéleni.  eSSL znazorni seznam vsech spist Screenshot seznamu spist nebo seznamu spisG
349 Tester provede zobrazeni seznamu spist (pokud je nutné specifikovat, tak nebo typovych spisti véetné zatfidéni a typovych spist
uzavienych spisu) do vécné skupiny
Krok 4 337 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici vedouciho oddéleni. esst ztvarn'l meta:\data (‘:Iol(um(?:'ntu.‘ Ztvarnéni metadat do PDF/A
349 R L. , , L , Dokument je vlozen pravé do jedné
Tester u spisu "Uzavieny spis", vyhleda a zobrazi detailni informace druhého N , . .
. L. nadfazené entity (pouze do jednoho
dokumentu spisu. Tester provede ztvarnéni metadat dokumentu. spisu)
Krok 5 337 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako lva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentky ~ eSSL ztvarni metadata soucasti Ztvérnéni metadat do PDF/A
349 oddéleni. Tester u typového spisu "Cisté mésto" zkontroluje zda obsahuje typového spisu

soucast typového spisu "Vnitini predpisy" a pokud ano ztvarnéni metadat
soucasti typového spisu.
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Krok 6 267 Tester je ptihlasen jako Iva NeuZilova (o¢:212) v pozici asistentky oddéleni.  Spis "Spis pro dokument DZ 01" Screenshot detailu spisu (s informaci, ze se
Tester v soudasti typového spisu "Vnitfni pfedpisy" otevie novy spis se jedna o spis) otevien v soucasti "vnitfni
stru¢nym obsahem "Spis pro dokument DZ 01". predpisy" typového spisu

Krok 7 Tester je ptihlasen jako Iva NeuZilové (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. Dokument "Doruéeny DZ 01" je Screenshot detailu dokumentu
Tester vlozi do spisu "Spis pro dokument DZ 01" dokument se stru¢nym vloZen ve spisu "Spis pro dokument
obsahem "Doruceny DZ 01". Dz 01"

Krok 8 316 eSSL znemozni vytvoreni pevného Screenshot okna chybového hlaseni
Tester je pfihlasen jako Iva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. e Y P ¥

L, , o e krizového odkazu
Tester provede pokus o vytvoreni pevného kfizového odkazu na spis "Spis pro
dokument DZ 01" za spisu "Spis na odkazy" a naopak.
Krok 10 299 Dilu typového spisu mél eSSL prifadit Screenshot okna typového spisu nebo ztvarnéni
skartacni rezim ze soucasti typového metadat typového spisu do PDF/A
Tester je pfihlasen jako Iva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. X ., ypw s P /
Y ., Y . , . spisu. Hodnota skarta¢niho rezimu
Tester provede kontrolu metadat otevieného dilu soucasti typového spisu . ) X Y
W\ fiadt Y1 na dilu typového spisu a soucasti
Vnitini predpisy . . o o
typového spisu musi byt stejna
Krok 11 297 eSSL neumozni zadat skartacni rezim Screenshot okna typového spisu nebo ztvarnéni
do metadat typového spisu. Ve metadat typového spisu do PDF/A
Tester je pfihlasen jako Iva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. e P P , s P /
. M i s . , . ztvarnénych metadatech typového
Tester u typového spisu "Cisté mésto" provede pokus o pfifazeni skartacniho X o v w
.. spisu polozka "skartacni rezim
rezimu. .
nesmi byt uvedena
Krok 12 337 Tester je ptihlasen jako Iva NeuZilové (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. eSSL ztvarni metadata typového Ztvérnéni metadat do PDF/A
349 Tester u typového spisu "Cisté mésto" zkontroluje ztvarnéni metadat spisu
typového spisu.

Krok 13 299 Tester je ptihlasen jako Iva NeuZzilové (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. Skartaéni rezim dilu typového spisu a Uvedeni skarta¢niho rezimu dilu typového spisu
Tester zobrazi obsah PDF/A "Ztvarnéni metadat typového spisu" a vyhleda soucdasti typového spisu musi byt pFipadné screenshot otevieného PDF/A
zda otevreni dilu typového spisu ma pfifazen skartacni rezim nadfazené stejny
soucasti typového spisu

Krok 14 301 dokument musi mit vazbu na jediny Odkaz na fadky PDF/A nebo screenshot
Tester je pfihlasen jako Iva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. R K . ) J 4 L. v /

. [ T 5 P vy x spis, spis na jediny dil typového otevieného PDF/A
Tester zobrazi obsah PDF/A "Ztvarnéni metadat typového spisu" a ovéfi, ze . ) , . K
L. .. , | . , . K spisu, dil typového spisu na jednu
typovy spis, soucast typového spisu, dil typového spisu, spis nebo dokument . ) ! )
iy Y v . . . . . . soucast typového spisu a ta ma
budou zatfidény (otevieny, zaloZeny, vloZeny) pravé do jedné nadrazené . ..
entit vazbu na konkrétni typovy spis
¥ (vazba je 1k 1)
228 d) typovému spisu, JID typového spisu
228 e) Tester je ptihlasen jako Iva NeuZilovd (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. soucasti typového spisu, JID soucdsti typového spisu "Vnitini predpisy"
Krok 15 Tester zobrazi obsah PDF/A "Ztvarnéni metadat typového spisu" a ovéfi, ze
228 f) byl pfidélen jednoznacny identifikator: dilu typového spisu, JID dilu typového spisu (ve kterém je spis "Spis
pro dokument DZ 01") soucdsti typového spisu
339 a) spisova znacka spisu Ztvarnéni metadat do PDF/A (obal spisu)
339 b) struény obsah (pfedmét, véc) spisu  Ztvarnéni metadat do PDF/A (obal spisu)
Tester je p¥ihlasen jako Iva NeuZilovd (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. ndzev soucasti typového spisu, Ztvarnéni metadat do PDF/A (obal spisu)
Krok 16 .| — Tester u spisu "Spis pro dokument DZ 01" provede kontrolu obsahu spisua  datum zaloZeni/uzavfent spisu Ztvérnéni metadat do PDF/A (obal spisu)
339 e) déle provede ztvarnéni zakladnich metadat za U¢elem vytisténi obalu v jednoznaény identifikator spisu Ztvarnéni metadat do PDF/A (obal spisu)

rozsahu:

véetné vyjadreni ve strojové
Citelném kodu

spisovy znak

Ztvarnéni metadat do PDF/A (obal spisu)

skarta¢ni rezim

Ztvarnéni metadat do PDF/A (obal spisu)
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Zékladnf Gdaje
ID TS13b
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Sestavy (b)
Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
PoZadavky zakona n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem. n/a
Pozadavky vyhlasky n/a n/a n/a Vy,hléf%ka neobsahuje Zzadné pozadavky ovéfované timto testovacim n/a
scénarem.
ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacny identifikator.
Jednoznacné identifikatory se ptifazuji alespon k
a) spisovému a skartacnimu planu jako celku,
b) vécné skupiné,
c) spisu,
Pozadavky NSESSS 2 2.7 2.7.1 d)typovému spisu, 228
e) soucasti typového spisu,
f) dilu typového spisu,
g) dokumentu (jednoznacny identifikdtor dokumentu),
h) komponenté,
i) skartaénimu rezimu.
ESSL umozZiiuje uZivatelské roli vytvofit pevny kfizovy odkaz v pFipadé
4 4.1 4.1.2 ptipojeni spisu kjinému spisu, pficemZ nezalezi, zda je néktery ze spist 315
uzavieny nebo otevieny.
ESSL nedovoli vytvaret pevné kfizové odkazy na spisy zaloZené vdilu
typového spisu nebo vliozené do dilu typového spisu. Jestlize je do dilu
4 4.1 4.1.3 typového spisu vkladan spis obsahujici pevny kfizovy odkaz na jiny spis, eSSL 316
vlozi do dilu typového spisu oba spisy, pfitemz zarover odstrani pevny
krizovy odkaz mezi vkladanymi spisy.
5 52 528 ESSLVpro hljomadn\'/ tjsk zajisti uzivatelské roli znazornéni udaji stanovenych 346
v pozadavcich 5.2.3 a7 5.2.7.
5 52 5210 ESSL zajisti spravcovské roli ztvarnéni spisového planu za ucelem jeho 348

vytisténi.
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ESSL zajisti uZivatelské roli hromadné ztvarnéni metadat jednoho nebo vice
spist. Ztvarnény spis obsahuje metadata spisu, metadata vloZenych
dokumentt a metadata komponent alespofi v rozsahu:

a) nazev plvodce,

b) spisovy znak,

c) skartacni reZim spisu,

d) spisovou znacku,

e) &islo jednaci, nebo eviden¢ni &islo ze samostatné evidence dokumentd,
f) predmét (véc),

g) zpracovatele,

h) podepisujici komponenty,

i) soupis spist pfipojenych pevnym kfizovym odkazem,

j) soupis spisu pfipojenych volnym kfizovym odkazem,

5.2 5.2.13 k) uZivatelské poznamky spisu se jménem uZivatele a datem, 351
I)pFislusnych ¢asti transakéniho protokolu,
m) soupis dokumentd ve spisu,
n) jednotlivé dokumenty a jejich komponenty.
Samostatné komponenty se Fadi nasledujicim zptsobem
1) komponenta obsahujici udaje podle pism. a) az k),
2) komponenta obsahujici prislusnou ¢ast transakéniho protokolu (pism. [)
ztvdrnéného v PDF/A, ktery opatfi elektronickou peceti a elektronickym
Casovym razitkem podle standardu PAdES,
3) komponenta obsahujici soupis dokumentl vlioZenych ve spisu (pism. m),
4) jednotlivé dokumenty a jejich komponenty (pism. n).
Napriklad dokumenty se oznaci tfimistnym pofadovym cislem pocinaje ,,001“
a kazdd jejich komponenta se (ve spravném poradi) oznaci dvoumistnym
poradovym cislem komponenty za pomickou (napf. ,001-02°).
52 5214 ESSL zaji.svtivs?révcovské roli ztvdrnéni konfiguraénich parametri za Ucelem 152
jejich vytisténi.
ESSL umoziiuje spravcovské roli vytvifet seznamy uzivatelskych roli a
5.2 5.2.15 jednotlivych uZivateld pro kontrolu jejich pFistupu ke konkrétnim entitam a 353

seznamy entit pro kontrolu pfistupovych prav uzivatel k nim.
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Pokud u dokumentu, spisu, nebo dilu typového spisu soucasné plati rizné
skartaéni rezimy (s jinou skartaéni Ih(tou nebo s jinym skartatnim znakem
nebo jinou spoustéci uddlosti), vznika konflikt skarta¢nich rezimd. Konflikty
vznikaji v nasledujicich ptipadech

a) skartacni rezim se vztahuje ke spisu v dilu typového spisu a k nékteryr
dokumentiim v téchto spisech, které sou¢asné maji skartaéni rezim p¥idélen
na zakladé druhu dokumentu,

b) pokud jsou spisy spojeny pomoci pevnych kfiZzovych odkazl (poZadave
4.1.2),

c) lisi se skartacni rezim spisu a v ném zatfidéného dokumentu.

ESSL pfed uzavienim spisu nebo dilu typového spisu zajistuje automaticky
vyfeseni konflikt(

1) v pfipadé pism. a) a c)pfidélenim zdvaznéjsiho skartacniho reZimu. Poku
alespon jeden ze skartacnich rezim( v konfliktu obsahuje skartaéni znak ,A“,
bude v ramci vysledného skartacniho rezimu uplatnén skarta¢ni znak ,A“, v
ostatnich pripadech bude uplatnén skartacni znak ,S“. Ve vysledném
skartatnim reZimu bude uplatnéna nejdel3i skartaéni lhGta z konfliktnich
skartagnich rezimd. PFi stanoveni nejdelsi skartaéni IhGty budou zohlednény
rovnéz spoustéci udalosti (pozadavek 6.1.6).

2)v pfipadé pism. b) postupem stanovenym v pozadavcich 4.1.3 a 4.1.4.

7.1 7111

ESSL umoziuje spravcovské roli vyhledavani, zobrazeni a zménu parametrud
a nastaveni eSSL, alesporni

a) Ciselnikd (pozadavky 2.7.3, 4.2.1),

b) uréeného ¢asového obdobi (pozadavek 3.3.9),

c) otevirani a uzavirani vécnych skupin (kapitola 3.1),

d) skartacni rezima (kapitola 6.1) a

e) tvorbu Sablon typovych spist (pozadavek 3.3.6).

10

10.1 10.1.3

ESSL vede po celou dobu provozu detailni popis umoZriujici plvodci
identifikovat

a) verzi atestované eSSL (pfipadné viech jejich ¢asti),

b) aktudlné provozovanou verzi eSSL nasazenou v produkénim prostredi,
c) popis a rozsah zmén provozované eSSL oproti atestované verzi,

d) jaké patche byly aplikovany, a

e) zda byla s novou verzi zménéna funkénost eSSL s uvedenim diivod(l a
dusledkd téchto zmén pro plvodce.

508

Prerekvizity

Role

Iva Neuzilova (0¢:212); asistentka oddéleni

Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL

Entity

Typovy spis "Cisté mésto" vytvoreny v ramci TS020

Spis "Spis na odkazy" vytvofeny v ramci TSO4b

vécna skupina "smlouvy véeobecné"

Rozhrani

30. 6.2023

Kroky TS

Krok TS

ID

poi.

Cast
poi.

Popis kroku Océekavany vysledek

Diikaz

Poznamka
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Krok 1

Tester se prihlasi s loginem lvy Neuzilové (0¢:212) do pozice asistentka. Tester v eSSL je vytvofeny novy spis se

pFijme novy vlastni dokument v analogové podobé a do stru¢ného obsahu
dokumentu zaznamena "Dokument TS 013b I". Pro tento dokument tester
vytvofFi spis. Do struéného obsahu spisu tester zaznamena "Spis na odkazy I1".
Tester spis zattidi do vécné skupiny "smlouvy vieobecné"

struénym obsahem "Spis na odkazy
11" zatfidény do vécné skupiny
"smlouvy vSeobecné".

znazornujici metadata dokumentu.

Screenshot detailu dokumentu pfipadné okna

Krok 2 315

Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni.
Tester provede pokus o vytvoreni pevného kfizového odkazu spisu "Spis na
odkazy II" na spis "Spis na odkazy" .

eSSL Vytvofi pevny kfizovy odkaz
mezi spisy

Screenshot detailu spist

Krok 3 346

Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni.
Tester zobrazi seznam spisu (seznam nevyfizenych spist), ktery obsahuje spis
"Spis na odkazy I1" a "Spis na odkazy" . Tester provede hromadny tisk
znazornéni metadat.

Ztvarnéni metadat obou spist do
PDF/A v rozsahu udaju stanovenych
v pozadavcich NSESSS 5.2.3 a2 5.2.7
(pro spisy je rozsah obsazen v
pozadavku ID 351)

Ztvarnéni metadat obou spist do PDF/A

Krok ¢.4 testu a krok €.5 testu jsou v zdsadé
shodné. Rozdil je v kroku 4 pokud je sestava
vytvofena pro typovy spis.

Krok 4 351

Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni.
Tester zobrazi seznam spisu (seznam nevyfizenych spist), ktery obsahuje spis
"Spis na odkazy I1" a "Spis na odkazy" . Tester provede hromadny tisk
znazornéni metadat.

Ztvarnéni metadat obou spist do
PDF/A alespori v rozsahu:

a) nazev plvodce,

b) spisovy znak,

c) skartacni rezim spisu,

d) spisovou znacku,

e) ¢islo jednaci, nebo evidencni ¢islo

Ztvérnéni metadat obou spist do PDF/A

ze samostatné evidence dokument,
f) pfedmét (véc),

g) zpracovatele,

h) podepisujici komponenty,

i) soupis spisti pfipojenych pevnym
kfizovym odkazem,

j) soupis spistl pfipojenych volnym
kfizovym odkazem,

k) uZivatelské poznamky spisu se
jménem uzivatele a datem,
I)pFislusnych &asti transakéniho
protokolu,

m)soupis dokumentt ve spisu,
n)jednotlivé dokumenty a jejich
komponenty.

Samostatné komponenty se fadi
nasledujicim zplsobem

1) komponenta obsahujici udaje
podle pism. a) az k),

2) komponenta obsahujici pfislusnou

Krok 5 316

eSSL do posledniho otevieného dilu  Screenshot chybového hlaseni

361 Tester je pfihlasen jako Iva NeuZilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. typového spisu soucasti typového
Tester vyhleda typovy spis s nazvem "Cisté mésto" a provede pokus o vloZeni spisu "ostatni" vlozi oba spisy ("Spis
spisu do soucasti typového spisu "Ostatni" "Spis na odkazy II" na spis "Spis na na odkazy II" a "Spis na odkazy") a
odkazy". eSSL automaticky vyresi konflikt a odstrani pevny kfizovy odkaz odstrani pevny kfizovy odkaz
508 a) verzi atestované eSSL (pfipadné Screenshot detailu

viech jejich &asti), aplikace/dokumentace/ndpovédy eSSL
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508 b) aktudlné provozovanou verzi eSSL Screenshot detailu
..................................................................... nasazenou v produkénim prostredi, _aplikace/dokumentace/napovédy eSSt
508 < Tester je pfihlasen jako Iva Neuzilova (0¢:212) v pozici asistentky oddéleni. popisa roz_sah zmen plrovoz_ovane Scrfeenshot detailu L.
Krok6  ——— eSSL umoini testerovi (tester vyhleda v okné "o aplikaci", dokumentaci nebo ?SSIL oproti atestova'ne vlerZ|, apllkace/dokum('entace/napovedy essL
508 . < x - , jaké patche byly aplikovany, a Screenshot detailu
napovédeé) vyhledani a zobrazeni X , .
aplikace/dokumentace/ndpovédy eSSL
508 zda byla s novou verzi zménéna Screenshot detailu
funkénost eSSL s uvedenim diivod(i a aplikace/dokumentace/napovédy eSSL
dlsledkl téchto zmén pro plvodce.
Krok 7 352 Tester se odhlasi a pfihlasi s loginem Radovana Klimy (0¢:341) v pozici Seznam konfiguracnich parametrud
vedouciho oddéleni. Tester vyhledd seznam (vycet) konfiguracnich parametr nebude eSSL dostupny uZivatelské
a provede jejich ztvarnéni roli (vedouci oddéleni), ale pouze
spravcovské roli.
Krok 8 352 Tester se odhlasi a pfihldsi s loginem Radovana Klimy (0¢:341) v pozici spravce Seznam konfiguraénich parametrd v Ztvarnéni konfiguraénich parametr do PDF/A
eSSL. Tester vyhleda seznam (vycet) konfiguracnich parametr( a provede eSSL dostupny a je mozné jej ztvarnit
jejich ztvarnéni do PDF/A
Krok 9 348 Tester je pfihlasen s loginem Radovana Klimy (0¢:341) v pozici spravce eSSL.  V eSSL je dostupny spisovy plan aje  Ztvarnéni spisového planu do PDF/A
Tester vyhleda aktudlni spisova plan a jeho obsah ztvarni do PDF/A mozné jej ztvarnit do PDF/A
Krok 10 353 Tester je ptihlasen s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici spravce eSSL.  V eSSL jsou spravci eSSL dostupné
Tester vyhleda seznam uzivatelskych roli a seznam jednotlivych uZivateld seznamy uzivatelskych roli a
jednotlivych uzivatelQ
401 a) ¢iselnikll (pozadavky 2.7.3, 4.2.1), Screenshot Ciselnikd
...... 401b) S S T e
(pozadavek 3.3.9), Screenshot nastavenych ¢asovych obdobi
otevirani a uzavirani vécnych skupin  Screenshot vécnych skupin pfipadné ztvarnéni
..................................................................... (kapitola 3.1), obsahu seznamu
401 ‘f') Tester je pfihlasen s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici spravce eSSL. ska'rtacnl rfe2|mu (kapjtt})la 61) Scr?enfhf)t skartacnich rezimi prjp?dne o
Krok 11 228 i) - . - . U libovolného skarta¢niho reZzimu ztvarnéni obsahu seznamu skartacnich rezima
eSSL umozni testerovi vyhledani a zobrazeni X
tester provede kontrolu zda byl (v€etné jejich jednoznacnych identifikatord)
pridélen skartaénimu rezimu
..................................................................... jednoznatny identifikétor
401 e) tvorbu $ablon typovych spist Screenshot $ablony typového spisu

(pozadavek 3.3.6).
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Zakladnf daje
ID TS13c
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Sestavy (c)
Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
PoZadavky zakona n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem. n/a
Pozadavky vyhlasky n/a n/a n/a Vylhléj%ka neobsahuje Zzadné pozadavky ovéfované timto testovacim n/a
scénarem.
ESSL poskytuje zndzornéni stavovych hldseni o své spravé, stejné jako
statistickych  a  jednordzovych informaci (dale ,zpravy“), jejichz
prostfednictvim spravcovské role sleduji ¢innost a stav eSSL. Toto je
pozadovéno v celém eSSL a vztahuje se alespori k
Pozadavky NSESSS 7 7.3 7.3.1 a)vécnym skupinam, 424
b) spistim, typovym spisim a dokumentdm,
c) aktivité uzivatell,
d) pfistupovym a bezpetnostnim opravnénim a
e) vybéru archivalii (skartaénimu Fizeni).
7 73 732 ESSL zahrnuje funkce ztvarnéni zprav a jejich vytisténi nebo uloZeni v digitalni 425
podobé (napfiklad pro zpracovani tabulkovym procesorem).
ESSL poskytuje zprévy o celkovém poctu alespori
a) spist, typovych spist, soucasti typovych spist a dilG typovych spisa,
b) komponent tfidénych podle datového formatu,
c) dokumentd a spist v drZeni uZivatele,
7 7.3 7.3.3 d) spist, typovych spist, souéasti a dild tfidénych podle pfistupovych 426
opravnéni,
e) spisll, typovych spisti, soucasti typovych spisi a dili typovych spist
obsahujicich dokumenty v digitdlni podobé tfidénych podle souhrnné
velikosti vSech komponent.
ESSL poskytuje zpravy o fyzickém umisténi analogovych &asti spist, typovych
7 7.3 7.3.4 spisQ, soulasti typovych spist a dild typovych spist tfidénych podle mista 427
ulozeni.
ESSL poskytuje zpravy alespor o
7 73 735 a) mno%stv{pﬁjavt\'/ch d?kur:nenttv'], , _ N 428
b) mnozZstvi nové vytvorenych vécnych skupin a spisd,
c) Cetnosti pouZziti spisovych znakd u dokumentt a spisu.
ESSL poskytuje zpravu o vysledcich procesd importu, vybéru archivalii,
pfenosu, exportu, zniceni suvedenim vécnych skupin, typovych spis(,
soucasti typovych spisu, dill typovych spist, spisi a dokumentd, které byly
Uspésné importovany, znieny, znepfistupnény, pfeneseny nebo
7 7.3 7.3.6 exportovany, s uvedenim pfipadnych chyb, které v pribéhu procest nastaly. 429

Popis chyby identifikuje dokumenty, vécné skupiny, typové spisy, souclasti
typového spisu, dily typového spisu, spisy a dokumenty a snimi spojena
metadata, které nebyly Uspésné importovany, preneseny, exportovany,
zniceny.
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ESSL na vyzadani posuzovatele skartaéni operace poskytuje zpravu, kterd pro
zadané obdobi obsahuje Udaje o provedeném znepfistupnéni entit podle
pozadavku 7.2.12 v rozsahu
a) jednoznaény identifikator znepfistupnéného dokumentu a spisovou znacku
7 7.3 7.3.7 spisu, pokud byl dokument do spisu zafazen, 430
b) spisovou znacku znepfistupnéného spisu,
c) véc znepfistupnéného dokumentu a spisu,
d) identifikaci uzivatele, ktery dokument znepftistupnil,
e) divod znepfFistupnéni.

ESSL na vyZadani posuzovatele skartaéni operace poskytuje zpravu, kterd pro
zadané obdobi obsahuje udaje o provedeném zniceni entit podle poZadavku
7.2.1 pism. a) az d) v rozsahu

a )identifikace posuzovatele skartacni operace,

7 73738 b) identifikace vydaného trvalého skarta¢niho souhlasu, 431
c) datum a Cas provedeni operace zniceni,
d) pocet znienych dokumentd a spist v rdmci dilu typového spisu nebo
urceného ¢asového obdobi vécné skupiny, ve které doslo ke zniceni entit.
7 73 739 ESSL poskytuje zpravy o mnozstvi dokument(, spisd a dill typovych spist 432
za stanovené obdobi, kterym ke stanovenému datu uplynula skarta¢ni IhGta.
7 74 7412 ESS!. zaji§t’ty;je dost’upno§t trans'akévniho protokolu tak, aby byl na vyzvu 448
spravcovské role zndzornén a ztvarnén.
Prerekvizity
Role Alena Kulova (0¢:202); posuzovatel skartacni operace
Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL
Entity
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dikaz Poznamka
poi. poi.
424 a) vécnym skupindm, Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
...... 25 e
424 b) spistim, typovym spistim a Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
...... 425 Tester se pf|h|a’5|' s Ioginem Radovana K||’my (06341) dO pOZiCe SpréVCe eSSL. dok.u‘mVenf'um, - - - -
424 c) Ly . . o . . i aktivité uZivatelQ, Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
Krok 1 425 Tester za zadané ¢asové obdobi (posledni tyden) zndzorni stavova hldseni a
------ 424d) informace k pfistupovym a bezpec¢nostnim Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
...... as_ oprévnénim a
424 e) vybéru archivalii (skartacnimu Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
425 fizeni).
426 a) spist, typovych spisd, soucasti Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
...... 425 typovych spis a dild typovych spisd,
426 b) komponent tfidénych podle Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
...... as datového formatu,
426 c) dokumentu a spistl v drzeni Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
425 uZivatele,

..................................................................... Tactar ia n¥ihldéan c laainam Radauana Ulimu (A% 241\ v nAvici enrdurca aCQl
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spisU, typovych spist, soucasti a dilG

Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs

Krok 2 eSSL umozni testerovi (tester vyhledd v eSSL) souhrnné informace o N ., i
celkovém poctu alespofi tr|d<:3nyfhlpodle pfistupovych
opravnéni,
“a26 e) spisU, typovych spisl, soucasti Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
425 typovych spist a dild typovych spist
obsahujicich dokumenty v digitalni
podobé tfidénych podle souhrnné
428 a) mnozstvi pfijatych dokumentd, Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xls
425
“a28 b) mnozstvi nové vytvofenych vécnych Screenshot seznamu zprdv a ztvarnéni do xIs
Krok 3 425 Tester je ptihlasen s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici spravce eSSL.  skupin a spisd,
eSSL umoini testerovi (tester vyhleda v eSSL) zpravy o
428 c) Cetnosti pouziti spisovych znakl u Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
425 dokumentd a spisu.
427 Casti spist tfidénych podle mista Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
425 ulozenf
427 typovych spisd tfidénych podle mista Screenshot seznamu zprav a ztvérnéni do xls
425 ulozenf
Tester je pfihlasen s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici spravce eSSL.
Krok 4 eSSL umozni testerovi (tester vyhledd v eSSL) zpravy o fyzickém umisténi soucdasti typovych spist tfidénych Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
analogovych €asti spisu, typovych spisti, sou¢asti typovych spist a dilii podle mista uloZeni
typovych spist tfidénych podle mista ulozeni
427 dilG typovych spist tfidénych podle  Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs
425 mista uloZeni
Krok 5 432 Tester je pfihlasen s loginem Radovana Klimy (0¢:341) v pozici spréavce eSSL.  Sestavy/seznamy dokumentd, spisi  Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xls
425 Tester vybere stanovené obdobi. Tester vyhleda v eSSL zpravy a dill typovych spist za urité
(seznamy/sestavy) o mnozstvi dokumentd, spist a dilG typovych spis(, obdobi kterym uplynula skartaéni
kterym ke stanovenému datu uplynula skartacni lhita. lhita
Krok 6 448 Tester je pfihlasen s loginem Radovana Klimy (0¢:341) v pozici spréavce eSSL.  Spravce zada ¢asové obdobi (minuly  Ztvarnéni transakéniho logu do PDF/A

Tester vytvori (znazorni) a ztvarni transakéni protokol.

pracovni den) a systém vytvofi
ztvarnéni transakéniho protokolu

Stranka 60 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

30. 6.2023

Krok 7 429 Tester je ptihlasen s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici spravce eSSL.
425 eSSL zobrazi testerovi zpravy (tester vyhledd v eSSL) o vysledcich proces

importu, vybéru archivilii, pfenosu, exportu, zniceni s uvedenim vécnych
skupin, typovych spist, soucdsti typovych spis, dilt typovych spisd, spist a
dokumentd, které byly Uspésné importovany, zni¢eny, znepfistupnény,
pfeneseny nebo exportovény, s uvedenim pfipadnych chyb, které v pribéhu
procesu nastaly. Popis chyby identifikuje dokumenty, vécné skupiny, typové
spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu, spisy a dokumenty a s
nimi spojena metadata, kterd nebyla GUspésné importovéna, prenesena,
exportovana, zni¢ena.

Spravce zadd ¢asové obdobi
(poslednich 60 kalendafnich dn) a
systém vytvofi zpravy o vysledcich
procest importu, vybéru archivalii,
pfenosu, exportu, zniceni' s
uvedenim vécnych skupin, typovych
spisQ, souasti typovych spisu, dilt
typovych spisd, spist a dokumentd,
které byly Uspésné importovany,
zniéeny, znepfistupnény, pfeneseny
nebo exportovany

Screenshot seznamu zprav a ztvarnéni do xIs

430 a)

jednoznaény identifikator
znepfistupnéného dokumentu a
spisovou znacku spisu, pokud byl
dokument do spisu zafazen,

Screenshot seznamu znepfistupnénych entit

a3 b) Tester se odhldsi a pfihlasi se jako Alena Kulovd (0¢:202) v pozici posuzovatel  spisovou znacku znepfistupnéného  Screenshot seznamu znepfistupnénych entit
Krok 8 skartacni operace. Tester vybere stanovené obdobi. Tester vyhledd v eSSL spisu,
430 c) zpravy (seznamy/sestavy) o provedeném znepfistupnéni entit podle véc znepfistupnéného dokumentua Screenshot seznamu znepfistupnénych entit
poZadavku 7.2.12 v rozsahu spisu,
430 d) identifikaci uzivatele, ktery Screenshot seznamu znepfistupnénych entit
dokument znepfistupnil,
dlvod znepfistupnéni. Screenshot seznamu znepfistupnénych entit
431 a) identifikace posuzovatele skartacni  Screenshot seznamu znicenych entit
operace,
identifikace vydaného trvalého Screenshot seznamu zniéenych entit
Tester je pfihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni skartacnl[\o souhlasy, -~ e -
. . . . datum a ¢as provedeni operace Screenshot seznamu znicenych entit
Krok 8 operace. Tester vybere stanovené obdobi. Tester vyhleda v eSSL zpravy Zniceni,

(seznamy/sestavy) o provedeném zni¢eni entit podle poZzadavku 7.2.1 pism. a)
azd) vrozsahu

pocet zni¢enych dokument a spist
v ramci dilu typového spisu nebo
ur¢eného ¢asového obdobi vécné
skupiny, ve které doslo ke znic¢eni
entit.

Screenshot seznamu zniéenych entit
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Zékladnf Gdaje

ID TS14a
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Skartaéni navrh (a)

Legislativni poZadavky

§

odst.

pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

68a

3

Vyfizené dokumenty a uzaviené spisy, jimZ uplynula skartacni IhGta, zafadi
ruseny uréeny pavodce do skartacniho Fizeni.

27

PoZadavky vyhlasky

10

informaci o tom, zda byl dokument zafazen do vybéru archivélii a zda byl
dokument vybran jako archivilie,

77

10

identifikator, ktery dokumentu, ktery byl vybran jako archivélie, pfidélil
Narodni archiv nebo digitalni archiv,

78

12

Verejnopravni plvodce vede v elektronickém systému spisové sluzby nebo v
samostatné evidenci dokument( vedené v elektronické podobé udaje o spisu,
kterymi jsou alespon

98

12

informace o tom, zda byl spis zafazen do vybéru archivélii a zda byl spis
vybran jako archivalie, a

108

12

identifikator, ktery spisu, ktery byl vybran jako archivalie, pfidélil Narodni
archiv nebo digitalni archiv.

109

20

Vetejnopravni plvodce sestavi z elektronického systému spisové sluzby nebo
ze samostatné evidence dokumentl vedené v elektronické podobé seznam
dokumenttl a spisd uréenych k posouzeni ve skartaénim fizeni. Tento seznam
je tvofen podle schématu XML pro vytvoreni datového balicku SIP
stanoveného narodnim standardem a obsahuje metadata podle schématu
XML pro zaznamenani popisnych metadat uvniti datového balicku SIP
stanoveného ndrodnim standardem.

139

21

PFislusny archiv po provedené archivni prohlidce vyhotovi protokol o
provedeném skartacnim fizeni.

140

21

Vetejnopravni plvodce preda pfislusnému archivu do péée dokumenty a
spisy v analogové podobé a ufedni razitka vybrané jako archivdlie; jedna-li se
o dokumenty a spisy v analogové podobé evidované v elektronickém systému
spisové sluzby, vefejnoprévni plvodce pfedd rovnéZ metadata k nim
naleZejici. V pfipadé, Ze jsou jako archivalie vybrany dokumenty nebo spisy v
digitalni podobé, vefejnopravni plvodce pfedd pfislusnému archivu jejich
repliky a k nim naleZejici metadata. Tyto repliky a metadata verejnopravni
plivodce predd pfislusnému archivu zpracované podle schématu XML pro
vytvofeni datového balicku SIP stanoveného narodnim standardem a
schématu XML pro zaznamenani popisnych metadat uvnitt datového bali¢ku
SIP stanoveného narodnim standardem.

141
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21

Souldsti Ufedniho zdznamu je soupis predavanych dokumentl, spisd a
Ufednich razitek vybranych jako archivélie zpracovany vefejnopravnim
plivodcem v rozsahu (dajd stanovenych v § 20 odst. 4 s vyjimkou uvedeni
skartaéniho znaku a skartacni lhGty. Jestlie jsou dokumenty evidované v
elektronickém systému spisové sluzby nebo v samostatné evidenci
dokumenttl vedené v elektronické podobé, vefejnopravni puvodce preda
dokumenty, spisy a Uredni razitka vybrané jako archivalie na zdkladé seznamu
vytvofeného archivem podle schématu XML pro zasilani Gdajd o rozhodnuti
ve skarta¢nim Fizeni a potvrzeni prejimky s identifikdtory digitalniho archivu
plvodci stanoveného narodnim standardem. Pfislusny archiv sepiSe Ufedni
zdznam po preddni dokumentl a spisd v analogové podobé a Gfednich
razitek vybranych jako archivélie do pfislusného archivu a po potvrzeni
Uspésného pfenosu dokumentl a spist v digitdlni podobé vybranych jako
archivélie do digitdlniho archivu.

142

Pozadavky NSESSS

2.8

2.8.3

ESSL do okamZiku vyrazeni dokumentu umozni uZivatelské roli zaznamenani
vazby mezi zdznamem o jiné osobé ve jmenném rejstfiku a dokumentem.

236

2.8

2.8.5

ESSL do okamziku vyfazeni spisu umozni uZivatelské roli zaznamenani vazby
mezi zaznamem ve jmenném rejsttiku a spisem

238

6.2

6.2.1

ESSL na zakladé pokynu posuzovatele skartaéni operace vytvofi seznam entit
navrzenych k vyfazeni, ktery je tvofen datovymi balicky SIP podle pfiloh €. 2 a
3. Datovy bali¢ek SIP je tvofen podle poZzadavku 9.2.2 a na zakladé volby
posuzovatele skarta¢ni operace

a) neobsahuje komponenty, nebo

b) obsahuje komponenty.

370

6.2

ESSL vytvofi seznam entit podle pozadavku 6.2.1 tak, aby jej mohl ptvodce

a) predat prislusnému archivu na technickych nosicich dat, nebo

b) vloZit na portdl pro zpfistupnéni archivalii v digitdlni podobé na zakladé
uZivatelského opravnéni posuzovatele skartaéni operace, nebo

c) predat automatizované pfislusnému archivu prostfednictvim aplikaéniho
rozhrani stanoveného Ndrodnim archivem, pokud bylo zvefejnéno.

6.2

ESSL vidy zaznamena v datovém balicku SIP vazbu na uloZeni analogovych
Casti dokumentl a spist, pokud existuji. V pfipadé dokumentd v analogové
podobé je nezbytné spolu s evidenci udrZovat jednoznacnou vazbu na fyzické
dokumenty, které musi byt v souladu s rozhodnutim o vybéru archivdlii
preneseny nebo zniceny.

372

6.2

PFislusny archiv mGze v pribéhu archivni prohlidky pozadat prostfednictvim
datové zpravy podle pfilohy €. 4 o datové bali¢ky SIP obsahujici komponenty.
V takovém pripadé eSSL na zakladé seznamu, ve kterém je u identifikatord
entit uvedeno ,pfedloZit k vybéru“, exportuje datové balicky SIP s
komponentami.

373
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ESSL zajisti vyznadeni rozhodnuti o vybéru archivalii na zdkladé seznamu
vytvoreného podle pfilohy ¢. 4, ktery je zaslan pfislusSnym archivem jako
ptiloha protokolu o vybéru archivalii:

a) u entity s vyznacenou operaci ,vybrat za archivélii“ vytvofi datové balicky
SIP obsahujici i komponenty a entity oznadi jako uréené k prenosu nebo
exportu do digitdlniho archivu (kapitola 6.3), a v pfipadé analogovych entit
nebo jejich ¢asti, k prenosu do pfislusného archivu,

6 6.2 6.25 ; N PR ) o - . 374
b) u entity s vyznacenou operaci ,zni¢it” tyto entity oznadi ke zniceni (kapitola
6.3); pfitom podporuje napfiklad prostiednictvim seznamd zniéeni
odpovidajicich entit v analogové podobé,
c) u entity s vyznacenou operaci ,vyradit z vybéru” eSSL vyzve posuzovatele
skartaéni operace k Upravé skartacniho rezimu,
d) u entity s vyznaenou operaci ,vybrat za archivalii“ nebo ,zni¢it” eSSL
zaznamend Identifikator skarta¢niho fizeni.
ESSL umozZni posuzovateli skartani operace stanovit, které entity
s vyznacenou operaci ,vybrat za archivalii“ budou urfeny k pfenosu. Toto
6 6.2  6.2.6 rozhodnuti lze uskutecnit 375
a) jednotlivé pro konkrétni entity, nebo
b) hromadné pro viechny entity oznacené ,vybrat za archivalii”.
ESSL zajisti, Ze pokud byl u spisu realizovan poZadavek 3.2.10, posuzovatel
skartadni operace muze provést kontroly a souvisejici €innosti podle
6 6.2 6.2.7 pozadavku 3.2.9. 376
Tento poZadavek umozni plvodci pripravit skartaéni operaci v pfipadé, Ze je
mu pfislusnym archivem odebrdn trvaly skartacni souhlas.
ESSL vyznadi identifikatory digitalniho archivu zaslané pfisluSnym archivem
v podobé seznamu podle pfilohy ¢&. 4 k pFislusnym entitdm (pfiloha dfedniho
6 62 628 zéznavmu o pfeddni). Tim je export nebo prenos téchto entit Uspésné 377
ukonéen.
Soucasné musi byt do pfislusného archivu preneseny i entity v analogové
podobé.
ESSL uchovava spisy, typové spisy, soudasti typového spisu, dily typového
spisu, dokumenty, komponenty a metadata, které jsou prendseny, a to
6 63 638 al’espoﬁ do doby pthv’rzeni US;?é%ncv)sti ukonéeného prenosu jejich replik. Do 186
této doby eSSL umozni opakovéni pfenosu.
U prenesenych entit se i po ukonceném prenosu ve zdrojovém systému trvale
uchovdvd hlavicka metadat a pfislusné cdsti transakcniho protokolu.
ESSL zajisti vytvofeni datového balicku SIP pfiloh ¢. 2 a 3 skladajiciho se
z adresare (slozky)
a) pro provedeni skartacniho fizeni (vybér archivilii),
9 9.2 9.2.1 b) pro predani dokumentd do archivu. 485

Datovy bali¢ek SIP (LABEL="Datovy balicek pro preddvdni dokumentd a jejich
metadat do archivu") vytvofeny podle pism. b) miZe byt pouZit i pro
provedeni skartacniho fizeni (vybéru archivdlii).

Prerekvizity

Role

Alena Kulové (0¢:202); posuzovatel skartani operace

Drahomira Ticha (0¢:331) v pozici Spravce zaznamU ve jmenném rejstfiku

Archivar (uzivatel ndrodniho archivniho portalu)

Stranka 64 z 142

30. 6.2023



Pfiloha 2 Testovaci scénare

30. 6.2023

Entity 2 entity s uplynulou skarta¢ni IhGtou (entity | a Il - 2 spisy v jednom dilu typového spisu)
2 entity s uplynulou skarta¢ni Ih(tou (entita VII - spis (s vlozenym doru¢enym dokumentem) ve
vécné skupiné "Faktury pfijaté" a entita VIII- Spis v dilu typového spisu v soucasti
XML dle pfilohy ¢.4 (XML | - pro entitu | byl uveden pozadavek , predloZit k vybéru“)
XML dle pFilohy ¢.4 (XML Il - pro entitu | a Il archiv vyznadil ,,zni¢it”, pro entitu lll a IV , vybrat za
XML dle pFilohy ¢.4 (XML Il - pro entitu Il a IV s vyznacenym identifikdtory digitdlniho archivu
Spis "entita " vytvofeny v ramci TS007
Spis "entita IV" vytvoreny v rdmci TS007
Spis "entita V" vytvofeny v ramci TSO07
Spis "entita VII" vytvofeny v ramci TSO07
Dokument "entita VI" vytvoreny v ramci TSO07
Rozhrani pristup na narodni archivni portal
Validator SIP
SIPreader (SW zndzorriujici metadata entit obsazenych v SIP)
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dikaz Poznamka
poi. poi.
370 a) neobsahuji komponenty (tester Screenshot aplikace SIPreader
Tester se prihlasi jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni poznamena nazev souboru pro
operace. eSSL na pokyn testera (tester vybere pfislusny seznam v eSSL) SIPbez | a2 SIPbez IV)
Krok 1 e P ) ------------------------------- znéztv)rnl',névrh nva va?zeni entit (se:znam obsahuje minir’rjélné 6Venltit N oheahull komponenty (tester Screenshot aplikace Sipreader
navrzenych k vyfazeni). eSSL na pozadavek testera vytvofi ke kazdé entité (dle L
pravidel pro tvorbu SIP) SIPy, které : p?znamena ndzev souboru pro SiPs |
az SIPs IV)
371 a) uloZit na technickych nosicich dat, SIP je mozZné uloZit na technicky nosi¢ dat, nebo
..................................................................... nebo
371 b) vloZit na ndrodni archivni portal, SIP je mozné vloZit (pfimo nebo s ulozenim na
Tester je ptihladen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  nebo klientskou stanici) na narodni archivni portal
Krok 2 operace. eSSL umozni testerovi vytvofené datové balicky SIP predat automatizované pfislusnému Operace neni moznd. Rozhrani nebylo
archivu prostiednictvim aplikacniho  zvefejnéno
rozhrani stanoveného NA
Krok 3 372 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  Tester vyhleda informaci o uloZzeni  Screenshot aplikace SIPreader a Screenshot
operace. Tester vytvofeny datovy balicek SIP (SIP pro dil typového spisu) analogovych ¢asti dokumentu a detailu entity v eSSL
otevie pomoci aplikace na ¢teni SIP (SIPreader) spist (pokud existuji) a informaci
porovna s Udajem v eSSL
Krok 4 485 a) Tester je pfihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  Nacteni SIPG do narodniho Screenshot narodniho archivniho portalu s
139 operace. Tester datové balicky SIPbez | aZ SIPbez IV (tedy SIP bez komponent) archivniho portélu nactenymi SIPy
uloZi na narodni archivni portal.
Krok 5 373 . SIP vytvoreny pro dil typového spisu  Screenshot narodniho archivniho portélu
Tester je pfihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni bsahuje komponenty (tester
operace. Tester ulozi do eSSL (nacte, importuje) soubor XML I. eSSL na ° ) . p v
poznamend ndazev souboru SIPs V)
zakladé tohoto seznamu exportuje SIP obsahujici komponenty.
Krok 6 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  Nacteni SIPs V do ndrodniho Screenshot narodniho archivniho portalu s

operace. Tester datovy balicek SIPs V uloZi na narodni archivni portal.

archivniho portélu

nactenym SIPs V
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Krok 7 77 c) eSSL do metadat vyznaci rozhodnuti  Screenshot detailu dokumentu a spist (pro
108 Tester je prihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  a to nasledovné u entit | a Il ,,zni¢it“, kazdou entitu)
140 operace. Tester ulozi do eSSL (naéte, importuje) soubor XML II. eSSL na u entit Il a IV ,vybrat za archivalii“ u
zakladé tohoto seznamu u jednotlivych entit | az VI vyznaceni rozhodnuti o entity V ,vyfadit z vybéru” a u entity
vybéru archivalii. VI, zniéit"”
374 a) entity Il a IV vytvoti datovy balicek  Screenshot detailu dokumentu a spist (pro
SIPs VI obsahujici i komponenty a kazdou entitu)
entity Il a IV eSSL oznaci jako urcené
..................................................................... k pfenosu do digitaIniho archivu
374 b) entity | a Il oznadi ke zniceni (eSSL Screenshot detailu dokumentu a spist (pro
poskytuje informace pro zniceni kazdou entitu)
Krok 8 Tester je pfihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  odpovidajicich entit v analogové
operace. Tester provede nasledujici kontroly zda podobé)
378 c) """"""""""""""""" eSSL u entity V vyzyva (vyzval) Screenshot detailu dokumentu a spist (pro
posuzovatele skartacni operace k kazdou entitu)
upravé skartacniho rezimu
378 d ) """""""""""""""" eSSL u entity | aZ IV zaznamenal do  Screenshot detailu dokumentu a spist (pro
metadat entit Identifikator kazdou entitu)
skartacniho fizeni
375 jednotlivé (pro konkrétni entity, Screenshot seznamu entit
..................................................................... Tester je piihlagen jako Alena Kulové (0&:202) v pozici posuzovatel skartatni tester operac neE)rovede), r'lebo .
Krok 9 375 operace. eSSL umozni testerovi stanovit, které entity (z entit Ill a IV) budou hromidne (p'ro"vs%chr\y enFlty) esSL Screenshot seznamu entit
uréeny k pfenosu vytvori SIPY (_Jechhz nazvy si tester
poznamend jako SIPs VI)
Krok 10 485 b) Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni ~ Nacteni SIPs VI do narodniho Screenshot nérodniho archivniho portalu s
141 operace. Tester datovy balicek SIPs VI uloZi na narodni archivni portal. archivniho portélu nactenym SIP
386 Tester je pfihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  eSSL znemozni zniceni entity VIl a Screenshot chybového hlaseni
operace. Tester vyhleda entity Ill a IV, u kterych doposud neobdrzel VIII (pfenos nebyl ukoncen)
potvrzeni o Uspé&sném ukonceni pfenosu. Tester provede pokus o zni¢eni
entitlll a IV
78 Tester je pfihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni bo metad.}at e'ntltu ”l al|VJSOU
109 operace. Tester uloZi do eSSL (nacte, importuje) soubor XML IIl. zaznamenény identifikdtory
142 ! digitaIniho archivu Ztvarnéni metadat so PDF/A pro entitu lll a IV
Krok 11 377 Tester je pfihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  Sestavy/seznamy dokumentd, spisi  Screenshot detailu spist (pro kazdou entitu)
operace. Tester provede kontrolu metadat entit Ill a IV, konkrétné zda jsou a dilt typovych spist za urcité
uvedeny identifikdtory digitalniho archivu (zaslané pfislusnym archivem v obdobi kterym uplynula skartaéni
podobé seznamu podle pfilohy €. 4 k entitam Il a IV) Ihita
Krok 12 376 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  Pro spis VII (komponenta VII) bude  Screenshot detailu spist
operace. Tester v seznamu spisU, kterym uplynula skartacni Ih(ta a které je realizovan pozadavek 3.2.9 a)
mozné znicit, vyhledd entity VIl a VIII. U spisu (entita VII) bude realizovan
pozadavek 3.2.9 a) tedy kontrola datovych format( komponent, které eSSL v
pfipadé potfeby prevede do vystupnich datovych formatu. U spisu (entita
VIll) nebude kontrola provedena.
Krok 13 98 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni ~ Tester provede porovnani metadat v
191 operace. Tester provede kontrolu metadat entit Ill a prvniho dokumentu eSSL s pozadovanymi dle pfilohy

vloZzeném v entité Il

Ztvarnéni metadat so PDF/A pro entitu Il
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Krok 14 236 Tester je ptihlasen jako Drahomira Ticha (o¢:331) v pozici Spravce zdznamU ve eSSL neumozni vytvoreni vazby Operace neni moznd, neni pfipustné vytvaret
jmenném rejstfiku. Tester vytvofi vazbu entity VI na zdznam ve jmenném entity VI na zdznam ve jmenném vazby zaznam( jmenného rejstiiku na
rejstfiku "Organizace F1" jakoZto osoby, u které shledal potfebu vedeni rejstiiku dokumenty po jejich vyfazeni.
odkazu

Krok 15 238 Tester je ptihlasen jako Drahomira Ticha (o¢:331) v pozici Spravce zdznam( ve eSSL neumozni vytvoreni vazby Operace neni moznd, neni pfipustné vytvaret
jmenném rejstfiku. Tester vytvofi vazbu entity Ill na zaznam ve jmenném entity Il na zaznam ve jmenném vazby zaznam( jmenného rejsttiku na spisy po
rejstfiku "Organizace F1" jakoZto osoby, u které shledal potfebu vedeni rejstiiku jejich vyrazeni.
odkazu

Stranka 67 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

Zakladnf daje

ID TS14b
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Skartaéni navrh (b)

Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
PoZadavky zakona n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem. n/a
Pozadavky vyhlasky n/a n/a n/a Vy,hléj%ka neobsahuje Zzadné pozadavky ovéfované timto testovacim n/a
scénarem.
ESSL zajisti, Ze datovy balicek SIP je tvofen
a) pravé jednim dilem typového spisu a to pfipadné vietné entit, které k
nému byly podle predchozi pravni Upravy pfipojeny pevnymi kfizovymi
odkazy,
Pozadavky NSESSS 9 92 92, P)pravéjednimspisem, , o 486
c) spisy, pokud jsou navzajem propojeny pevnymi kfizovymi odkazy,
d) pravé jednim samostatnym dokumentem, pokud byl podle predchozi
pravni Upravy zatfidén pfimo do vécné skupiny.
Pismeno d) se pouZije obdobné i na dokumenty samostatné evidence
dokumentd, kterd sama nevytvdri spisy.
9 92 623 ESSVL zeijisti, i(? datovy bali¢ek SIP obsahuje veskerd metadata a komponenty 487
vlozenych entit.
9 92 924 ESSL zajisti, Ze soucasti datového bali¢ku SIP jsou pfislusné casti transakéniho 188
protokolu ve formatu XML, které se tykaji vloZenych entit.
ESSL zajisti, ze adresar (slozka) obsahuje soubor XML a pfipadné adresaf pro
9 92 925 ulozeni dalSich komponent. Do adresare pro ulozeni dalsich soubor(, pokud 489
je vytvéren, se vzdy vkladaji alespori vSechny verze komponenty, které jiz jsou
ve vystupnim datovém formatu.
ESSL zajisti, Ze soubor XML je pojmenovén ,,mets.xml”.
9 92 926 [kad: o 490
jednoznacny_nazev_sip [dir]
|-mets.xml
9 92 927 ESSL zajisti, Ze kazdy soubor XML popisuje pravé jeden datovy balicek SIP. 91
Neni mozné v jednom souboru XML popisovat vice datovych bali¢k( SIP.
ESSL zajisti, Zze zakladni logicka struktura souboru XML podle pfilohy ¢. 3
odpovidd predepsanému schématu XML METS 1.12. Obsah souboru XML je
9 9.2 9.2.8 dale specifikovan podminkami pouZiti prvk( schématu XML METS podle 492
ptilohy ¢. 3, €ast 2. Tyto podminky jsou zdvazné pro urleni spravnosti
datového balicku SIP.
9 92 929 ESSL zajisti, Ze znakovou sadou souboru XML je Unicode/UCS v kddovéni UTF 493
8 bez BOM (Byte order mark).
ESSL zajisti, ze komponenty se uklddaji do adresare (slozky) s ndzvem
,komponenty“.
Priklad:
9 9.2 9.2.10 jednoznacny_nazev_sip [dir] 494
|-komponenty [dir]
|-nazev_souboru_pdfA.pdf
|-mets.xml
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ESSL zajisti, Ze datovy balicek SIP je komprimovan do souboru v datovém
formatu ZIP. ESSL zajisti, Ze soubor ZIP je pojmenovan stejnym zplsobem jako
adresar (slozka) datového balicku SIP.
Priklad:
9 9.2 9.2.11 jednoznacny_nazev_sip.zip 495
|- jednoznacny_nazev_sip [dir]
|-komponenty [dir]
|-nazev_souboru_pdfA.pdf
|-mets.xml

ESSL zajisti, Ze nazev datového bali¢ku SIP je v rdmci eSSL jedineény, pficemz
obsahuje pouze pismena latinské abecedy bez diakritiky, Cisla a znaky ,_“

496
(podtrzitko) a ,,-“ (pomlcka) a jeho délka nepfekroéi 64 znaku.

9 9.2 9.2.12

ESSL zajisti, ze v prfipadé pouziti datového bali¢cku SIP pro predavani
dokumentl a jejich metadat do pfislusného archivu, se hodnoty metadat
nelis$i od metadat pouzitych v datovém balicku SIP pro provedeni skartaéniho
fizeni s vyjimkou informaci o uklddacich jednotkdch, mnozstvi, komponentach
a skartacnim fizeni.

Datovy bali¢ek SIP pro pfedavani dokumentt a jejich metadat do pfislusného
archivu musi vidy obsahovat alesponi komponenty, které byly do vybéru
9 9.2 9.2.13 navrzeny a které byly vybrany za archivélie. Datovy balicek SIP muze 497
obsahovat komponenty navic, napfiklad jinou verzi komponenty,

komponentu s novym pofadovym Eislem apod.

Datové formdty vsech komponent preddvanych k trvalému uloZeni do
prislusného archivu se fidi Formdtovymi pravidly Ndrodniho archivu. Aktudini
Formdtovd  pravidla Ndrodniho archivu  jsou  dostupnd  na
https.//portal.nacr.cz/cro/uvodni-stranka/formatova-pravidla-narodniho-

30. 6.2023

archivu/
Prerekvizity
Role Alena Kulové (0€:202) v pozici posuzovatel skartatni operace
. SIP bali¢ky bez komponent vytvofené v rdmci testu TSO14a (poznamenané testerem nazvy souboru
Entity .
pro SIPbez | az SIPbez IV)
SIP bali¢ky s komponentami vytvorené v ramci testu TSO14a (poznamenané testerem ndzvy soubort
pro SIPs | az SIPs V)
SIP bali¢ek s komponentami vytvofené v ramci testu TS014a (poznamenané testerem nazvy soubord
pro SIPs VI)
Rozhrani Validator SIP
SIPreader (SW zndzorriujici metadata entit obsazenych v SIP)
XMLreader (SW zndzorriujici metadata XML dle schémat NSESSS)
Kroky TS
Krok TS IDV Cas:t Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
486 a)

Pro SIPs | - pravé jednim dilem
typového spisu (tedy spisy viozené v
dilu typového spisu)

Screenshot validatoru SIP. Otevieni SIP pomoci
SIPreaderu a vyhledani JID entit I a Il.
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486  b)
Pro SIPs IIl - pravé jednim spisem, Screenshot validatoru SIP. Otevieni SIP pomoci
Krok 1 Tester neni pfihlasen a postupné pro SIP bali¢ky vyuZije validatoru SlPreaderu a vyhledani JID entity V.
...... —— R T
) n;c\)/zé'esm :5"2’_;0 ueanS?r:i Screenshot validatoru SIP. Otevieni SIP pomoci
. J, . propojeny pevny! SIPreaderu a vyhledani JID entit Il a IV.
..................................................................... krIZOVymI OdkaZy’
Pro SIPs IV - pravé jedni
486 d) rosis , prave jecnim Screenshot validatoru SIP. Otevreni SIP pomoci
samostatnym dokumentem, L, X
iy . X SIPreaderu a vyhledani JID entity VI.
zatfidéného do vécné skupiny.
Krok 2 487
o Yo o oy . .. Znazornéné informace obsahu SIP (2
Tester se prihlasi jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni X , . , L, . L
L. " .. spisy, které obsahuji dokumenty, v eSSL zndzornéni metadat entit | a Il a jejich
operace. Tester v eSSL zobrazi informace o entité | a Il. Tester vytvoreny , ., S L.,
L . . které maji komponenty) odpovidaji  ztvdrnéni do PDF/A. Screenshot SIPreaderu.
datovy balicek SIPs | otevie pomoci SIPreader X . , L,
informacim znazornénych v eSSL
Krok 3 488
ro Zndazornéné informace obsahu SIP,
Test fihlasi jako Al Kulova (0¢:202 ici tel skartacni ktery i obsahovat ki t
ester se prihlasi jako Alena ,u(.nva (?c ) )v py;[cn posuzovate f a ,acnl ery mL,ISI obsahova orrlp(,)n.en u” screenshot historie v eSSL a Screenshot historie
operace. Tester v eSSL zobrazi historii entity | a jejiho obsahu (vloZzenych ve formatu XML s transakéni historii L K
o . , oy . . . . . . stejné entity v XMLreaderu
dokument(). Tester vytvoreny datovy balicek SIPs | otevie pomoci SIPreader  dané entity. Obsah tester zndzorni
pomoci XMLreaderu
Krok 4 489 Tester neni pfihlasen. Pro ovéreni pozadavku 9.2.5 NSESSS tester datovy
VY p N L, P v Kladny vysledek validatoru Screenshot validatoru (vysledku validace)
bali¢ek SIPs | zasle do validatoru SIP
Krok 5 490
Tester neni pfihlasen. Pro ovéreni poZzadavku 9.2.6 NSESSS tester datovy
balicek SIPer)I sadle do validtoru SF:PZ ¥ Kladny vysledek validatoru Screenshot validatoru (vysledku validace)
Krok 6 491
Tester neni pfihlasen. Pro ovéreni pozadavku 9.2.7 NSESSS tester datovy
balicek SIPslI)II Jatle do validétoru ZIP v Kladny vysledek validatoru Screenshot validatoru (vysledku validace)
Krok 7 492
Tester neni pfihlasen. Pro ovéreni pozadavku 9.2.8 NSESSS tester datovy
balicek SIPs rI)V sagle do validstoru FS)|PZ ¥ Kladny vysledek validatoru Screenshot validatoru (vysledku validace)
Krok 8 493
Tester neni pfihlasen. Pro ovéreni poZzadavku 9.2.8 NSESSS tester datovy L, o, L, ; .
balicek SIPs V zagle do validétoru SIP Kladny vysledek validatoru Screenshot validatoru (vysledku validace)
Krok 9 494
Tester neni pfihlasen. Pro ovéfeni pozadavku 9.2.10 NSESSS tester datovy
LY P N , poz ¥ slozka s ndzvem "komponenty" Screenshot validatoru (vysledku validace)
bali¢ek SIPs | otevie pomoci SIPreaderu.
495
Krok 10 Tester neni pfihlasen. Pro ovéreni pozadavku 9.2.11 NSESSS tester datovy . ’ .,
iy . P . o ag " . soubor v priizkumniku soubord ma
balicek SIPs | otevie pomoci "Prizkumnik soubord Windows". Tester pomoci . i - ; N "
. , e . N . .. pfiponu zip. V obsahu SIP byl Screenshot "Priizkumnik souborl Windows
internetového prohlizece "Microsoft Edge" otevie soubor obsazeny v zip a " ,,
., N N nalezen text "komponenty
provede hledani (Ctrl+F) slova "komponenty".
Krok 11 497 Tester nenf pfihlasen. Pro ovéfeni pozadavku 9.2.13 NSESSS tester pomoci

SIPreaderu ztvarni informace SIPs | a udéla snimek obrazovky. Tester pouZzije
stejny postup pro SIPs IV a SIPs V

Hodnoty metadat SIPG se nelisi

Screenshot SIPs |, SIPs IV a SIPs V zobrazenych v
SIPreaderu
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Krok 12 496

Tester neni prihlasen. Tester provede kontrolu ndzvu vsech SIP (SIPbez | aZ

SI.Pbe.z‘IV, %l,PS 2z SIPs VI)”zda Obsjlhujl pou”ze plsmVena Ia.tlnske ,abecedy bez Negativni zjisténi testera Screenshot "Prizkumnik soubord Windows"
diakritiky, ¢isla a znaky ,,_“ (podtrzitko) a ,,-“ (pomicka) a jeho délka

nepiekrocuje 64 znakd. Tester provede vizudlni kontrolu duplicit ndzva SIP
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Zakladnf daje

ID TS15
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Spisovy plan - typové spisy

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

Pozadavky zakona

n/a

Pozadavky vyhlasky

PoZadavky NSESSS

15 1 Verejnopravni pavodce stanovi podle vécnych charakteristik zpracovavanych
dokumentd a spist jednotlivé vécné skupiny, a uziva-li typové spisy, rovnéz
vécné skupiny uréené pro typové spisy a v nich obsazené soucdsti typovych
spisy. Vefejnopravni plivodce usporada vécné skupiny hierarchicky, a to tak,
aby vécné skupiny na nejnizsi Grovni hierarchie obsahovaly spisy nebo typové
spisy; vefejnopravni plivodce muze usporadat hierarchicky i soucasti
typového spisu. Pokud vefejnopravni plvodce nezafazuje dokumenty
evidované v samostatné evidenci dokumentt do spisti nebo typovych spist,
zarazuje dokumenty do vécné skupiny na nejnizsi Urovni hierarchie.
Verejnopravni pavodce oznadi vécné skupiny a souéasti typového spisu
spisovym znakem a u vécnych skupin a soucasti typového spisu uvedenych na
nejnizsi Urovni hierarchie uvede skartaéni rezim.

124

15 2 Vefejnopravni pavodce oznaci vécnou skupinu nebo soucast typového spisu
obsahujici spisy predpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru archivalii
zatazuji s ndvrhem k vybrani za archivalii, skartaénim znakem ,A“ (archiv).
Vefejnopravni pavodce oznaci vécnou skupinu nebo soucast typového spisu
obsahujici spisy bez pfedpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru
archivalii zafazuji s ndvrhem na zniéeni, skartacnim znakem ,,S“ (stoupa).

126

15 3 Skartacni Ihdta se vyjadfuje Cislem doplnénym za skartaénim znakem.
Verejnopravni plvodce stanovi ve spisovém a skartaénim planu spoustéci
udalost, kterou je okamzik rozhodny pro pocatek plynuti skartacni IhGty.
Skartacni Ihdta se urcuje poctem celych rokd pocitanych od 1. ledna
kalendarniho roku nasledujiciho po kalendafnim roce, v némz nastala
spoustéci udalost.

128

3 3.1 3.1.6 ESSLumoznuje spravcovské roli v kazdé konkrétni vécné skupiné spisového
planu nastavit moznost vytvéaret typové spisy. ESSL zajisti, ze v této vécné
skupiné nesmi byt vloZena jind vécna skupina nebo spis.

259

3 3.1 3.1.8 ESSLumoznuje uzivatelské roli vklddat spisy a typové spisy pouze
do otevienych vécnych skupin, tj. do aktualné platného spisového a
skartaéniho planu.

262

3 3.3 3.3.11 ESSL umoznuje spravcovské roli zménit nazev soucasti typového spisu v
Sabloné typového spisu, aniz by se ménila pfislu$na Sablona typového spisu.

291

3 3.3 3.3.18 ESSL zajisti, Ze soucast typového spisu, do které je v Sabloné typového spisu
a) vlozen dil typového spisu, md v dany okam?zik pravé jeden skartacni rezim,
b) vloZena jina soudast typového spisu, nemad skartacni rezim.

298
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ESSL zajistuje, Ze

a) Sablona typového spisu obsahuje alespori jednu soucdst typového spisu,

b) soucast typového spisu obsahuje alespori jednu soucast typového spisu
nebo alespon jeden dil typového spisu; Zadna soucdst typového spisu nem(ize
obsahovat jinou soucdst typového spisu a soucasné dil typového spisu,

c) pokud oteviend soucast typového spisu neobsahuje jinou soucast typového
spisu, pak obsahuje pravé jeden otevieny dil typového spisu,

d) dily typového spisu v rliznych soucdstech typového spisu jsou na sobé
nezavislé.

282

ESSL pfi uzavieni vécné skupiny s otevienymi typovymi spisy zajisti, ze
spravcovska role

a) stanovi vécnou skupinu, do které maji byt typové spisy pretfidény,

b) namapuje $ablonu ptvodni vécné skupiny a nové vécné skupiny tak, aby
vsechny soucdsti typového spisu v $abloné plvodni vécné skupiny mély
odpovidajici soucdst v $abloné nové vécné skupiny.

ESSL zajisti hromadné prettidéni otevienych typovych spis do nové vécné
skupiny podle namapovéna $ablon k datu platnosti nového spisového fadu.
Pro kazdou souéast typového spisu v sabloné plivodni vécné skupiny musi byt
pfifazena soucast typového spisu v Sabloné nové vécné skupiny. To nebrani,
aby vice soucasti typového spisu v Sabloné pavodni vécné skupiny bylo
pfifazeno jedné soucasti typového spisu v $abloné nové vécné skupiny.

284

ESSL zajisti, Ze v ramci vytvareni vécné skupiny obsahujici typové spisy
spravcovska role definuje pro tuto vécnou skupinu $ablonu typového spisu.

285
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3 3.3
3 3.3
3 3.3
6 6.1

3.3.6

ESSL musi pro urcitou vécnou skupinu umoznit spravcovské roli vytvoreni
Sablony typového spisu. Kazda soucdst typového spisu v Sabloné typového
spisu:
a) je oznacena spisovym znakem, ktery vznikd doplnénim zdédéného
spisového znaku vécné skupiny typového spisu, ve které jsou typové spisy
vytvareny, nebo doplnénim zdédéného spisového znaku soudasti typového
spisu, do které je dana soucdst typového spisu vlozena, o jednoduchy spisovy
znak soudasti typového spisu,
b) ma pfidéleny skartaéni rezim, pokud do ni neni vloZena jina soucést
typového spisu,
c) ma nastaveny zpUsob pfidélovani ¢isla jednaciho v zakladanych spisech
dané soucasti typového spisu (pozadavek 2.7.4),
d) pfiznak, Ze je na obsah soucasti typového spisu uplatnén pfislusnym
archivem vydany trvaly skartaéni souhlas s vyznacenim, zda ma byt realizovén
pozadavek 3.2.9 pism. a).
Napftiklad pozadavky na typové spisy tykajici se zfizovanych organizaci
puvodcem mohou zahrnovat nasledujici soucasti: Statutarni dokumenty a
jejich pfiprava, Podklady statutarnich organt a jejich vedeni, Vnitini predpisy,
Zapisy vedeni zasilané na védomi, Zpravy a hlaseni, Vyro¢ni zpravy, Rozbory
hospodareni, Audity, Pfiprava rozpoctu, Zaméstnanecké zalezitosti, Investice,
Provoz, Clenstvi v mezinarodnich organizacich a Ostatni.
Kazdy novy typovy spis vytvofeny v této vécné skupiné je poté automaticky
vytvorfen s témito souc¢astmi podle Sablony, kterou pfipravi spravcovska role.
Spisovy znak a skartacni rezim jsou pfidélovany v Sabloné napfiklad
nasledovné:
01.2 Vécna skupina pavodce pro dané typové spisy
Typovy spis zfizované organizace A (vytvoreny podle Sablony soucasti

286

ESSL zajisti, Ze v pfipadé zmény Sablony typového spisu bude pro tvorbu
novych typovych spisti uzaviena stavajici vécna skupina a zaroven bude
oteviena nova vécnd skupina pro tvorbu typovych spisti zaloZzenych na
zménéné Sabloné. ESSL zajisti pretfidéni otevienych typovych spist

z uzavirané vécné skupiny postupem podle pozadavku 3.3.4.

287

ESSL umoziiuje spravcovské roli v Sabloné typového spisu pro konkrétni
vécnou skupinu upravit

a) nazvy soucasti typového spisu,

b) uréené ¢asové obdobi dilu pro kazdou soucdst typového spisu, pokud do ni
neni vloZena jina soucast typového spisu.

288

ESSL umoziiuje nastavit uréené ¢asové obdobi dilu typového spisu v konkrétni
vécné skupiné stanovenim doby, po kterou ma byt dil otevien. Napfiklad: 5
let, $kolni rok, kalendarni rok.

289

ESSL umoziiuje spravcovské roli vidy pridélit skartacni rezim kazdé vécné
skupiné na nejnizsi drovni hierarchie, soucasti typového spisu na nejnizsi
Grovni hierarchie nebo druhu dokumentu.

357

Prerekvizity
Role Véra Donutilova (0¢:332) v roli podatelna
Radovan Klima (0¢:341) v roli spravce eSSL
Entity vécna skupina 02.1.3 Vefejnopravni
vécna skupina 07.1 U¢etni doklady
Rozhrani
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Kroky TS
ID
Krok TS poi Popis kroku Ocekavany vysledek Dikaz Poznamka
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici ptihlaseni do eSSL v roli
Krok 1 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna. lep P Jictp
podatelna. podatelna
Alternativné nemd dand uZivatelska role
eSSL neumozni zménu nastaveni zpfistupnénu nebo zobrazenu nabidku
Tester upravi nastaveni vécné skupiny 02.1.3 Vefejnopravni tak, Ze v této . K ol L Screenshot s informaci o nedostatecnych p, P . . R
Krok 2 ., . ., Y L vécné skupiny kvali nedostatecnym L, editace vécnych skupin, screenshot absence
vécné skupiné bude moZné vytvaret typové spisy ., opravnénich o X s,
opravnénim nebo nepfistupnosti odpovidajici funkce
systému (srovnej s krokem 4)
Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici prihlaseni do eSSL v roli
Krok 3 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. ) lep ) P Jictp
spravce eSSL. spravce eSSL
eSSL neumozni zménu nastaveni i , . i .,
, ., . e . , .. . . e . Screenshot s informaci o nemoznosti vytvoreni
Tester upravi nastaveni vécné skupiny 07.1 Ucetni doklady tak, Ze v této vécné skupiny, protoze vécna . R .. o X
Krok 4 259 . L ., Ly L. X . N vécné skupiny pro typové spisy kvali existenci
vécné skupiné bude mozné vytvaret typové spisy skupina 07.1 obsahuje jinou vécnou e .
. vnorené vécné skupiny
skupinu
eSSL provede zménu nastaveni
259, Tester upravi nastaveni vécné skupiny"02.1.3 Vefejnopravni" tak, Ze v této N p K Screenshot s vyzvou k vytvoreni Sablony
krok 5 285 vécné skupiné bude mozné vytvaret typové spis veené skupiny a vyzve testera k typového spisu
P v P plsy vytvoreni Sablony typového spisu s P
eSSL odmitne vytvoreni prazdné
Sablony s informaci, Ze $ablona musi Screenshot s informaci o nemoznosti vytvoreni
Krok 6 282 Tester vytvori prazdnou Sablonu v s s . . . . v
obsahovat nejméné jednu soucast prazdné Sablony typového spisu
typového spisu
Tester vytvori Sablonu se soucasti typového spisu "02.1.3.1 Verejnopravni
smlouvy", ktera neni dale ¢lenénd, a souéasti typového spisu "02.1.3.2
124, Dodatky", kterd je ¢lenéna na soucasti typového spisu "02.1.3.2.1 Koncepéni" . oy ey, e, .
eSSL dokonéi vytvareni vécné Screenshot s nastavenim vécné skupiny pro
Krok 7 259, a "02.1.3.2.2 Technické", pro soucdst typového spisu "02.1.3.2.1 Koncepéni" je skUpiny pro t yové spis YDOVE Spis piny P
285 nastaven zpUsob pFidélovéni ¢isla jednaciho na zakladé spisové znacky, pro piny protyp pisy s pisy
soucast typového spisu "02.1.3.2.2 Technické" je vydan trvaly skartacni
souhlas a zpUsob pfidélovani ¢isla jednaciho je na zakladé pofadového &isla
Krok 8 286 Tester ovéfi, Ze v nové vytvorené Sabloné typového spisu je kazdd soucast Screenshot s nastavenim vécné skupiny pro
typového spisu: typové spisy
oznacena spisovym znakem, ktery vznika doplnénim zdédéného spisového
znaku vécné skupiny typového spisu, ve které jsou typové spisy vytvareny,
Krok 9 286 nebo doplnénim zdédéného spisového znaku soucasti typového spisu, do
které je dand soucast typového spisu vlozena, o jednoduchy spisovy znak
soucasti typového spisu,
Krok 10 286 ma pridéleny skartacni rezim, pokud do ni neni vloZena jina soucast typového soucast typového spisu "02.1.3.2 Dodatky"
spisu, nema pridélen skartacni rezim
pro soucast typového spisu "02.1.3.2.1
Koncepéni" je nastaven zplsob pridélovani
Krok 11 286 ma nastaveny zpUsob pfidélovani &isla jednaciho v zakladanych spisech dané Cisla jednaciho na zakladé spisové znacky, pro
soucasti typového spisu soucast typového spisu "02.1.3.2.2 Technické"
je nastaven zpusob pFidélovéni ¢isla jednaciho
na zékladé poradového Cisla
ptiznak, Ze je na obsah soucdsti typového spisu uplatnén pfislusnym archivem » , Y. , X
fiznak ma soucast typového spisu "02.1.3.2.2
Krok 12 286 vydany trvaly skartacni souhlas s vyznacenim, zda ma byt realizovan priz s P

pozadavek 3.2.9 pism. a).

Technické"
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Tester zaloZi typovy spis "Smlouva 1" ve vécné skupiné "02.1.3.1

Krok 13 eSSL zaloZi typovy spis
Verejnopravni smlouvy" zalozi typovy sp
eSSL odmitne vytvoreni spisu s
Y " . X o . odkazem na to, Ze soucast typového Screenshot s informaci o nemoznosti zalozeni
Krok 14 Tester vytvofi spis "Dodatek 1" v soucasti typového spisu "02.1.3.2 Dodatky R o iy X
spisu obsahuje jinou soudast spisu
typového spisu
Tester vytvofi spis "Dodatek 1" v soucasti typového spisu "02.1.3.2.1 Screenshot s detaily zaloZzeného spisu skartacni
Krok 15 Vy . P vp P eSSL vytvofi spis .. N y,z ‘ : P
Koncepéni rezim A/5/Ukon¢eni platnosti smlouvy
Tester vytvofi spis "Dodatek 2" ve vécné skupiné "07.1.3 Interni Géetni Screenshot s detaily zaloZeného spisu, ze
Krok 16 ,Y P P eSSL vytvofi spis R vz f . P z Y
doklady' kterého je ziejmy skartacni rezim A/10 Vytizeni
Tester pretfidi spis "Dodatek 2" do soucasti typového spisu "02.1.3.2.1 eSSL pretfidi spis a provede zménu  Screenshot s detaily pretfidéného spisu, ze
Krok 17 298 Koncepéni" a ovéfi, Ze se skartaéni rezim spisu zménil na A/5/Ukonéeni skartaéniho rezimu zdédénim z dilu  kterého je zfejmy skartaéni rezim A/5/Ukoné&eni
platnosti smlouvy typového spisu platnosti smlouvy
. Screenshot detailu soucasti typového spisu
Tester ovéri, Ze soucdst typového spisu "02.1.3.2 Dodatky" nema skartacni e
Krok 18 298 resim ¢ s P ¥ "02.1.3.2 Dodatky", ze kterého je zfejmé, ze
nema pridélen skartacni rezim
Screenshot detailu Sablony typového spisu
Krok 19 288, Tester zméni nazev soucdsti typového spisu "02.1.3.2 Dodatky" na "02.1.3.2 eSSL zméni ndzev soucasti typového "02.1.3.1 Vefejnopravni smlouvy", ze kterého je
291 Smluvni dodatky" spisu zfejmé, ze zména ndzvu soucasti nevyvolala
zménu Sablony typového spisu
Screenshot detailu Sablony typového spisu
Krok 20 288, Tester zméni v soucdsti typového spisu "02.1.3.2.2 Technické" uréené ¢asové eSSL zméni urcené obdobi dilu "02.1.3.2.2 Technické", ze kterého je ziejmé, ze
289 obdobi dilu na 2 roky soucasti typového spisu zména uréeného obdobi dilu soucasti typového
spisu nevyvolala zménu Sablony typového spisu
Screenshot s obsahem typového spisu "Smlouva
Krok 21 Tester ovéfi, Zze v typovém spisu "Smlouva 1": o s P
kazda soucast typového spisu obsahuje alespori jednu soucast typového spisu
Krok 22 282 nebo alespon jeden dil typového spisu; Zadna soucdst typového spisu
neobsahuje jinou soucdst typového spisu a soucasné dil typového spisu,
Krok 23 282 pokud oteviena soucdst typového spisu neobsahuje jinou soucéast typového
spisu, pak obsahuje pravé jeden otevieny dil typového spisu,
je nastaveno jiné uréené ¢asové obdobi dilu pro dily v souéasti typového spisu
Krok 24 282 "02.1.3.2.2 Technické" (2 roky) a pro ostatni dily v ostatnich soucastech
typového spisu (1 rok)
eSSL uzavre vécnou skupinu "02.1.3
Verejnopravni" pro vytvareni novych
typovych spisG a vytvofi novou
vécnou skupinu pro typové spis
128, Tester v Sabloné typového spisu vécné skupiny pro typovy spis "02.1.3 "02.1.6 VeFZ‘no prévnslt'?se shSd:ou Screenshot detailu nové Sablony typového spisu
Krok 25 287, Verejnopravni" zméni skartacni rezim soucasti typového spisu "02.1.3.1 stru.kt.urou §i}b|:n tvpového spisu a ve vécné skupiné pro typovy spis "02.1.6
357 Vefejnopravni smlouvy" na A/10/Vyfizeni Yty P Vefejnopravni"

upravenym skartaénim rezimem
soucdsti typového spisu "02.1.6.1
Verejnopravni smlouvy" na
A/10/Vyftizeni
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Tester ovéfi, ze neni mozné pfifadit v ramci skartacniho rezimu jiny skartacni

eSSL umozni moZnost nastaveni

Screenshot nastaveni skartacniho znaku

Krok 26 126 znak nez "A" nebo "S" skarta¢niho znaku na hodnoty "A" a
ngn
Tester ovéri, Ze typovy spis "Smlouva 1" je nové zatfidén ve vécné skupiné i , .
Krok 27 287 L "yp vsP - o ! P Screenshot detailu typového spisu "Smlouva 1"
pro typovy spis "02.1.6 Verejnopravni
Krok 28 Tester vytvori novy spis "TS15 Koncep¢ni spis" v souéasti typového spisu
"02.1.6.2.1 Koncepcni"
Krok 29 Tester vytvori novy spis "TS15 Technicky spis" v souéasti typového spisu
"02.1.6.2.2 Technické"
eSSL vytvoii novou vécnou skupinu a
Tester vytvori novou vécnou skupinu pro typovy spis "02.1.7 Nova v L P Screenshot s vyzvou k vytvoreni Sablony
Krok 30 L . vyzve testera k vytvoreni Sablony , .
verejnopravni , . typového spisu
typového spisu
Tester vytvori Sablonu se souéasti typového spisu "02.1.7.1 Jiné smlouvy",
Krok 31 kterd neni déle ¢lenéna, a soucasti typového spisu "02.1.7.2 Nové dodatky", Screenshot s detailem $ablony typového spisu
ktera neni dale ¢lenénd
eSSL vyzve testera ke stanoveni
vécné skupiny, do které maji byt ’ L, .
- o . o Y v . - Screenshot s vyzvou ke stanoveni vécné skupiny
Krok 32 284 Tester uzavie ‘'vécnou skupinu "02.1.6 Verejnopravni pretridény neuzaviené typové spisy L . .
iy ., a namapovani $ablon typového spisu
a namapovani Sablon obou vécnych
skupin
Tester stanovi jako cilovou vécnou skupinu "02.1.7 Nova vefejnopravni" a eSSL pretfidi typovy spis "Smlouva 1" , _— N
- xoar Yt o ey o, R Screenshot typového spisu "Smlouva 1" ze
Krok 33 284 provede namapovani soucdsti, soucdsti "02.1.6.2.1 Koncepéni" a "02.1.6.2.2  do nové uréené vécné skupiny pro R N R N
L an , s im , " L. kterého je zfejmé, Ze doslo k jeho pretfidéni
Technické" budou namapovany do soucasti "02.1.7.2 Nové dodatky typové spisy
Tester ovéfi, ze doslo k pretridéni typového spisu "Smlouva 1" do vécné
Krok 34 284 skupiny pro typovy spis "02.1.7 Nova vefejnopravni" a Ze soucast typového Screenshot s obsahem typového spisu "Smlouva
spisu "02.1.7.2 Nové dodatky" typového spisu "Smlouva 1" obsahuje spisy 1"
"TS15 Koncepéni spis" a "TS15 Technicky spis"
” L N . - L eSSL neumozni vytvoreni typového  Screenshot s informaci o nemoznosti vytvoreni
Tester vytvori typovy spis "Smlouva 2" ve vécné skupiné pro typovy spis . Ly . . Y.y oy
Krok 35 262 N L. o spisu s odkazem na uzavieni vécné  typového spisu v uzaviené vécné skupiné pro
02.1.6 Verejnopravni . L, L.
skupiny pro typovy spis typové spisy
Tester vytvofi typovy spis "Smlouva 2" ve vécné skupiné pro typovy spis Screenshot s obsahem typového spisu "Smlouva
Krok 36 262 Y YPOVY 5p pine pro typovy sp eSSL vytvofi typovy spis Smlouva 2 s P

"02.1.7 Nova vefejnopravni"

om
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Zakladnf daje

ID TS16

Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Spisovy Fad - vécné skupiny

Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zakona n/a
Pozadavky vyhlasky n/a
ESSL spravuje vécné skupiny v souladu se spisovym a skartacnim planem
Pozadavky NSESSS 3 31 344 p?\foch. F?SSL zaji§t’u§e, .2e véc,ne" skupim{ jsou uspoFéda:ny,hierarcltnicky, 54
pficemzZ spisy a typové spisy smi byt zatfidény pouze do vécnych skupin na
nejnizsi urovni hierarchie (neobsahuji jiné vécné skupiny).
3 31 344 ES’SL ”urlnoviﬁulje sp_révcovské ’rolli )a) pfidat nové vécné skupiny, b) uzavi 257
stdvajici vécné skupiny pro vkladani.
3 31 345 ESSL umoziuje spravcovské roli upravit v metadatech obsah — slovni popis 258
stavajici vécné skupiny, aniz by vznikla nova vécna skupina.
ESSL umozniuje uzivatelské roli vkladat spisy a typové spisy pouze
3 3.1 3.1.8 dootevienych vécnych skupin, tj. do aktudlné platného spisového a 261
skartaéniho planu.
ESSL umoznuje posuzovateli skartacni operace prettidéni uzavienych spist z
3 3.1 3.1.9 vécné skupiny do jiné vécné skupiny; tyto vécné skupiny mohou byt uzaviené 263
nebo oteviené.
3 31 3441 ESSL ,zajli§t'uje,' ably v§echnyv sjpisovtlé znaky byly jednoznatné vramci 265
konkrétniho spisového a skartacniho planu.
ESSL nedovoli uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny vsechny ji podtizené
3 3.4 3.4.2 entity. ESSL pfed uzavienim dilu typového spisu vsechny v ném oteviené 304
spisy pretfidi do nové otviraného dilu typového spisu.
ESSL umozriuje spravcovské roli hromadné pretfidit (prfemistit) cely obsah
3 3.4 3.4.3 celé vécné skupiny nebo jeho vyznacenou &ést do jiné vécné skupiny v rdmci 305
spisového planu.
ESSL umoznuje vyluéné spravcovskym rolim vytvaret a upravovat skartacni
rezim a pfifazovat ho vécnym skupinam, souc¢astem typovych spisti a druhim
6 6.1 6.1.1 dokumentd. 354
Tim nejsou dotéeny skartacni rezimy dokumentl podle pfedchozi pravni
Upravy.
ESSL vyzada od spravcovské role provadéjici upravu nebo znepfistupnéni
skartaéniho rezimu zaddni dlivodu Upravy nebo znepfistupnéni.
6 6.1 6.1.2 Upravy skartatniho rezimu jsou dlsledné kontrolovany tak, aby bylo 355
minimalizovéno riziko zni¢eni dokumentu jinym zplsobem, neZ ktery pavodce
stanovil ve svém spisovém fadu.
ESSL umozriuje spravcovské roli vidy pridélit skartacni rezim kazdé vécné
6 6.1 6.1.4 skupiné na nejnizsi Urovni hierarchie, soucasti typového spisu na nejnizsi 357
Urovni hierarchie nebo druhu dokumentu.
ESSL umozriuje v ramci kazdého skartac¢niho rezimu tyto typy skartacnich
operaci
6 6.1 6.1.7 a) navrh na trvalé uloZeni pro dokumenty trvalé hodnoty (dokumenty 360

oznacené skartacnim znakem ,A“),
b) navrh na zni¢eni (dokumenty oznacené skartacnim znakem ,S“).
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ESSL zajisti spravcovské roli import a export spisového planu, vécnych skupin

6 63 6 a skartacnich rezim( podle pfilohy €. 5. 387
Pokud eSSL provadi import podle pozadavku 6.3.5, spisovy znak importované

6 63 6.3.10 vécné skuPiny na zlékladé'volby uzivatelské role 388
a) zachova v jeho Uplnosti,
b) umozni zménit uzivatelskou roli.

7 7.1  7.1.10 ESSL umozriuje spravu vécnych skupin vyluéné spravcovské roli. 400
ESSL zapisuje do transakéniho protokolu divod upravy nebo znepfistupnéni

7 7.4 7.4.6 skartacniho rezimu spravcovskou roli podle pozadavku 6.1.2. 442

30. 6.2023

Prerekvizity
Role Véra Donutilova (0€¢:332) v roli podatelna
Alena Kulové (0€:202) v roli spisovna
Radovan Klima (0¢:341) v roli spravce eSSL
Jifi Novacek (0€:301) v roli feditel odboru
Eva Kralikova (0¢:302) v roli s opravnénim k prohlizeni transakéniho protokolu
Entity Komponenta prijem-01.pdf ve formétu PDF/A dle ISO 19005
vécna skupina "07.1 Ucetni doklady"
vécna skupina "08.1 Projekty"
vécna skupina "07.1.3 Interni doklady"
vécna skupina "7.1.1 Faktury pfijaté"
vécna skupina "7.1.2 Faktury vydané"
vécna skupina "02.1.2 o Dilo"
vécna skupina "01.2.8 Investice"
Rozhrani Rozhrani pro export / import XML dle pfilohy €. 5 NSESSS
Validator XML dle pfilohy ¢. 5 NSESSS
Kroky TS
Krok TS IDV fésvt Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna. Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
podatelna. podatelna
Krok 2 257, a Tester zalozi novou vécnou skupinu "08.1 Projekty" se skartaénim rezimem A Tester nema dostupnou funkci pro  Screenshot s informaci o nedostatku opravnéni
400 / 5/ Vytizeni zalozeni nové vécné skupiny pro zaloZeni nové vécné skupiny, nebo
screenshot ze kterého je v souladu s
dokumentaci dodavatele zfejmé, Ze funkce
zalozeni nové vécné skupiny neniv dané
uzivatelské roli dostupna
Krok 3 257, b Tester upravi nazev vécné skupiny "07.1 Uéetni doklady" na "07.1 Ucetni a Tester nema dostupnou funkci pro  Screenshot s informaci o nedostatku opravnéni
400 dariové doklady" upravu vécné skupiny pro Upravu vécné skupiny, nebo screenshot ze
kterého je v souladu s dokumentaci dodavatele
zfejmé, Ze funkce Upravy vécné skupiny neni v
dané uzivatelské roli dostupna
Krok 4 Tester se prihlasi s loginem Aleny Kulové (0¢:202) v roli spisovna. Tester je pfihlasen v eSSL v roli

spisovna.

Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
spisovna
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Krok 5 257, a Tester zalozi novou vécnou skupinu "08.1 Projekty" Tester nema dostupnou funkci pro  Screenshot s informaci o nedostatku opravnéni
400 zalozeni nové vécné skupiny pro zaloZeni nové vécné skupiny, nebo
screenshot, ze kterého je, v souladu s
dokumentaci dodavatele zfejmé, ze funkce
zalozeni nové vécné skupiny, neni v dané
uzivatelské roli dostupna
Krok 6 257, b Tester upravi nazev vécné skupiny "07.1 Uéetni doklady" na "07.1 Ucetni a Tester nema dostupnou funkci pro  Screenshot s informaci o nedostatku opravnéni
400 dariové doklady" upravu vécné skupiny pro Upravu vécné skupiny, nebo screenshot, ze
kterého je v souladu s dokumentaci dodavatele
zfejmé, ze funkce Upravy vécné skupiny, neni v
dané uzivatelské roli dostupna

Krok 7 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 8 257, a Tester zalozi novou vécnou skupinu "08.1 Projekty", skartacni rezim nastavi  eSSL zaloZi novou vécnou skupinu Screenshot nové zalozené vécné skupiny
400 na A, 10, vyfizeni spisu
Krok 9 254, Tester vytvoti spis "TS16 spis pro vécnou skupinu" ve vécné skupiné "07.1 eSSL neumozni vloZeni spisu do Screenshot s informaci o nemoznosti vlozeni
357 Uéetni doklady" vécné skupiny "07.1 Uéetni doklady" spisu do vécné skupiny "07.1 Uéetni doklady"

s informaci, Ze vécna skupina
obsahuje jiné vécné skupiny

Krok 10 254 Tester vytvoti spis "TS16 spis pro vécnou skupinu" ve vécné skupiné "08.1 eSSL vytvofi spis "TS16 spis pro Screenshot s nové vytvofenym spisem véetné
Projekty" vécnou skupinu" ve vécné skupiné informace o jeho zatfidéni do vécné skupiny
"08.1 Projekty"
Krok 11 Tester zobrazi jednoznaény identifikator vécné skupiny "08.1 Projekty" eSSL zobrazi detail vécné skupiny Screenshot detailu vécné skupiny

"08.1 Projekty" s jednozna¢nym
identifikdtorem vécné skupiny

Krok 12 355 Tester upravi skartacni rezim vécné skupiny "08.1 Projekty" na S, 10, vyfizeni  eSSL vyzada zadéani dlivodu Gpravy  Screenshot vyzadani divodu Upravy skartacniho
spisu skartacniho rezimu rezimu
Krok 13 258 Tester zada do divodu zmény skartacniho rezimu text "Atestace" eSSL uzavre vécnou skupinu "08.1 Screenshot detailu vécné skupiny s novym
Projekty" a otevie novou vécnou jednoznaénym identifikdtorem

skupinu "08.1 Projekty" s upravenym
skarta¢nim rezimem a novym
jednoznaénym identifikdtorem vécné
skupiny, eSSL preeviduje spis "TS16
spis pro vécnou skupinu" do nové
vécné skupiny

Krok 14 258 Tester ovéfi, zda doslo k pretfidéni spisu "TS16 spis pro vécnou skupinu" do Screenshot detailu vécné skupiny véetné Alternativné je mozné ovéfit na detailu spisu,
nové vécné skupiny "08.1 Projekty" s upravenym skartacnim rezimem a informaci o obsazenych spisech do jaké vécné skupiny je zatfidén, pokud je z
novym jednozna¢nym tohoto pohledu patrny jednoznacny

identifikator vécné skupiny, aby bylo mozno ji
odlisit od pGvodni vécné skupiny

Krok 15 258 Tester upravi nazev aktualné oteviené vécné skupiny "08.1 Projekty" na "08.1 eSSL provede Upravu nazvu vécné Screenshot vécné skupiny s novym nazvem
Projektové dokumentace" skupiny aniz by vznikla nova vécna
skupina
Krok 16 261 Tester vytvoti spis "TS16 spis pro vécnou skupinu zavienou" v pavodni eSSL neumozni vloZeni spisu do Screenshot s informaci o nemoznosti vlozeni
uzaviené vécné skupiné "08.1 Projekty" vécné skupiny "08.1 Projekty" s spisu do vécné skupiny "08.1 Projekty"

informaci, Ze vécna skupina je
uzaviena pro vkladani
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Krok 17 261 Tester vytvoti spis "TS16 spis pro vécnou skupinu zavienou" ve vécné skupiné eSSL vytvofi spis "TS16 spis pro Screenshot s nové vytvorenym spisem véetné
"08.1 Projektové dokumentace" vécnou skupinu zavienou" ve vécné informace o jeho zatfidéni do vécné skupiny
skupiné "08.1 Projektové
dokumentace"
Krok 18 Tester vytvori novy vlastni dokument "TS16 Dokument" s komponentou eSSL vytvofi novy vlastni digitalni
"prijem-01.pdf" ve spisu "TS16 spis pro vécnou skupinu zavienou" dokument
Krok 19 Tester uzavie spis "TS16 spis pro vécnou skupinu zavienou" eSSL oznadi spis "TS16 spis pro
vécnou skupinu zavienou" a v ném
vlozeny dokument "TS16 Dokument"
za vyfizené a uzavre spis
Krok 20 Tester se prihlasi s loginem Jifiho Novacka (0¢:301) v roli feditel odboru.
Krok 21 263 Tester pretfidi spis "TS16 spis pro vécnou skupinu zavienou" do vécné eSSL neumozni prettidéni vyfizeného Screenshot s informaci o nedostatku opravnéni
skupiny "07.1.3 Interni doklady" spisu s odkazem na nedostate¢na pro pfetfidéni uzavieného spisu
opravnéni
Krok 22 Tester se prihlasi s loginem Aleny Kulové (0¢:202) v roli posuzovatel skartacni  Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
operace. posuzovatel skartaéni operace. posuzovatel skartaéni operace.
Krok 23 263 Tester pretfidi spis "TS16 spis pro vécnou skupinu zavienou" do vécné eSSL provede pretfidéni spisu Screenshot potvrzujici pretfidéni spisu
skupiny "07.1.3 Interni doklady"
Krok 24 263 Tester pretfidi spis "TS16 spis pro vécnou skupinu zavienou" do uzaviené eSSL provede pretfidéni spisu Screenshot potvrzujici pretfidéni spisu
vécné skupiny "08.1 Projekty"
Krok 25 265 Tester zobrazi kompletni aktudlni spisovy a skartacni plan a ovéri, ze jsou Zadné dvé vécné skupiny aktualniho
vsechny spisové znaky vécnych skupin jednoznacné spisového planu nemaji stejny
spisovy znak
Krok 26 257 Tester uzavie vécnou skupinu "08.1 Projektové dokumentace" eSSL neumozni uzavieni vécné Screenshot s informaci o nemoznosti uzavieni
skupiny s odkazem na to, ze vécné skupiny
obsahuje neuzavieny spis "TS16 spis
pro vécnou skupinu"
Krok 27 304 Tester uzavie spis "TS16 spis pro vécnou skupinu" eSSL uzavre spis "TS16 spis pro Screenshot detailu spisu "TS16 spis pro vécnou
vécnou skupinu" skupinu" s informaci o jeho uzavieni
Krok 28 304 Tester uzavie vécnou skupinu "08.1 Projektové dokumentace" eSSL uzavre vécnou skupinu "08.1 Screenshot detailu vécné skupiny "08.1
Projektové dokumentace" Projektové dokumentace" s informaci o jejim
uzavieni
Krok 29 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 30 Tester vytvoti spisy "Faktury 1", Fraktury 2" a "Faktury 3" ve vécné skupiné eSSL vytvofi spisy
"7.1.1 Faktury pfijaté"
Krok 31 Tester v kazdém ze spisti podle kroku 30 vytvoti 2 digitalni dokumenty s eSSL vytvori dokumenty Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.1 Faktury
komponentou prijem-01.pdf prijaté"
Krok 32 Tester se prihlasi s loginem Aleny Kulové (0¢:202) v roli posuzovatel skartacni  Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
operace. posuzovatel skartaéni operace. posuzovatel skartaéni operace.
Krok 33 305 Tester pretfidi cely obsah vécné skupiny "7.1.1 Faktury pfijaté" do vécné eSSL provede pretfidéni vsech spisii  Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.2 Faktury
skupiny "7.1.2 Faktury vydané" mezi vécnymi skupinami vydané"
Krok 34 305 Tester ovéfi, ze vécna skupina "7.1.1 Faktury pfijaté" neobsahuje zadné Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.1 Faktury
entity prijaté"
Krok 35 305 Tester pretfidi hromadnou operaci spisy "Faktury 1" a "Faktury 2" z vécné eSSL provede pretfidéni vybranych  Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.1 Faktury

skupiny "7.1.2 Faktury vydané" do vécné skupiny "7.1.1 Faktury pfijaté"

spist mezi vécnymi skupinami

prijaté"
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Krok 36 305 Tester ovéfi, ze ve vécné skupiné "7.1.2 Faktury vydané" zistal zatfidény spis Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.2 Faktury
"Faktury 3" vydané"
Krok 37 Tester se prihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v roli spravce eSSL. Tester je pfihlasen v eSSL v roli Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
spravce eSSL. spravce eSSL
Krok 38 354 Tester vytvori novy skartaéni rezim A, 50, externi spoustéci udalost "umrti eSSL vytvofi novy skartacni rezim Screenshot detailu nové vytvofeného
autora dila" skartacniho rezimu
Krok 39 354 Tester prifadi skartacni rezim A, 50, externi spoustéci uddlost "Umrti autora  eSSL uzavfe vécnou skupinu "02.1.2 Screenshot detailu nové vécné skupiny s novym
dila" vécné skupiné "02.1.2 o Dilo" o Dilo" a otevie novou vécnou skartaénim rezimem
skupinu "02.1.2 o Dilo" s novym
skartaénim rezimem a novym
jednoznaénym identifikdtorem vécné
skupiny
Krok 40 354 Tester pfiradi skartacni rezim A, 50, externi spoustéci udalost "Umrti autora  eSSL vytvofi novou vécnou skupinu  Screenshot detailu nové vécné skupiny
dila" $abloné soudasti typového spisu 01.2.7 Zaméstnanecké zéleZitosti pro tvorbu typovych spist typového spisu s upravenou $ablonou
zalozenych na zménéné Sabloné a
soucast "Zaméstnanecké zéleZitosti"
v $abloné této nové vécné skupiny
bude mit nastaveny skartacni rezim
A, 50, externi spoustéci udalost
"Umrti autora dila"
Krok 41 354, Tester vytvori druh dokumentu "Autorské pravo" a pfifadi mu skartaéni rezim eSSL vytvofi novy druh dokumentu  Screenshot detailu druhu dokumentu
357 A, 50, externi spoustéci udalost "Umrti autora dila"
Krok 42 354 Tester upravi druh dokumentu "Autorské pravo" a pfifadi mu skartacni rezim  eSSL upravi skartacni rezim druhu Screenshot detailu druhu dokumentu
S, 5, vyFizeni dokumentu
Krok 43 360 Tester ovéfi, ze neni mozné pfifadit v ramci skartacniho rezimu jiny skartaéni  eSSL umoZni moznost nastaveni Screenshot nastaveni skartacniho znaku
znak nez "A" nebo "S". skarta¢niho znaku na hodnoty "A" a
"s",
Krok 44 387 Tester provede export spisového pldnu, vécnych skupin a skartacnich rezim(  eSSL vytvofi XML s exportem XML s exportem spisového plénu, vécnych
do souboru XML podle pfilohy €. 5 NSESSS spisového planu, vécnych skupin skupin a skartacnich rezima
a skartacnich rezima
Krok 45 387 Tester ovéfi ve validatoru syntaktickou spravnost XML se spisovym planem,  Validator potvrdi syntaktickou Vysledek ovéreni ve validatoru
vécnymi skupinami a skartacnimi rezimy spravnost exportu
Krok 46 387 Tester upravi v souboru XML nazev vécné skupiny "interni G¢etni doklady" na
"Interni doklady" Editace XML je mozna pomoci bézného
textového editoru (Poznamkovy
blok/Notepad), tester vyhleda fetézec "interni
ucéetni doklady" a vymaze slovo "ucetni"
Krok 47 Tester upravi v souboru XML spoustéci udélost "Ukonéeni investice" na Editace XML je mozna pomoci bézného
"Uzavreni investice" textového editoru (Poznamkovy
blok/Notepad), tester vyhleda fetézec
"Ukoncéeni investice" a nahradi slovo
"Ukonceni" slovem "Uzavieni"
Krok 48 388 Tester provede import upraveného spisového planu, vécnych skupin eSSL vyzve k rozhodnuti, zda v ramci  Screenshot s vyzvou
a skartacnich rezim( ze souboru XML upraveného podle krokl 47 a 48 importu spisovy znak importované
vécné skupiny zachové v jeho
uplnosti, nebo jej umozni zménit
uZivatelskou roli.
Krok 49 387 Tester potvrdi zachovéni spisového znaku eSSL provede import spisového Screenshot s informaci o Gspésném importu

planu, vécnych skupin a skartacnich
rezimd

import upraveného spisového planu, vécnych
skupin a skartacnich rezima
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Krok 50 387 Tester ovéfi, ze spoustéci udalost skartacniho rezimu vécné skupiny "01.2.8 Screenshot detailu vécné skupiny
Investice" je " UzavFeni investice"
Krok 51 387 Tester ovéfi, ze ndzev vécné skupiny "07.1.3 interni ucetni doklady" je "07.1.3 Screenshot detailu vécné skupiny
Interni doklady"
Krok 52 Tester upravi v souboru XML spisovy znak 07.1.3 na 07.1.4
Editace XML je mozna pomoci bézného
textového editoru (Poznamkovy
blok/Notepad), tester vyhleda spisovy znak
07.1.3 a nahradi je spisovym znakem 07.1.4
Krok 53 388 Tester provede import upraveného spisového planu, vécnych skupin eSSL vyzve k rozhodnuti, zda v ramci  Screenshot s vyzvou
a skartacnich rezim( ze souboru XML upraveného podle kroku 52 importu spisovy znak importované
vécné skupiny zachové v jeho
uplnosti, nebo jej umozni zménit
uZivatelskou roli.
Krok 54 387 Tester potvrdi zachovéni spisového znaku eSSL provede import spisového Screenshot s informaci o Uspésném importu
planu, vécnych skupin a skartaénich  import upraveného spisového plénu, vécnych
rezimG skupin a skartacnich rezima
Krok 55 387 Tester ovéfi, Ze spisovy plan obsahuje vécnou skupinu "07.1.4 interni Screenshot detailu vécné skupiny
doklady"
Krok 56 387 Tester upravi v souboru XML spisovy znak 07.1.4 na 07.1.5
Editace XML je mozna pomoci bézného
textového editoru (Poznamkovy
blok/Notepad), tester vyhleda spisovy znak
07.1.4 a nahradi je spisovym znakem 07.1.5
Krok 57 387 Tester provede import upraveného spisového planu, vécnych skupin eSSL vyzve k rozhodnuti, zda v ramci  Screenshot s vyzvou
a skartacnich rezim( ze souboru XML upraveného podle kroku 56 importu spisovy znak importované
vécné skupiny zachové v jeho
uplnosti, nebo jej umozni zménit
uZivatelskou roli.
Krok 58 387 Tester potvrdi zménu spisového znaku uzivatelskou roli a zaméni spisovy znak eSSL provede import spisového Screenshot s informaci o Uspésném importu
07.1.5na 07.1.3 planu, vécnych skupin a skartaénich  import upraveného spisového plénu, vécnych
rezimQ skupin a skartacnich rezima
Krok 59 Tester ovéfi, ze spisovy plan obsahuje vécnou skupinu "07.1.3 interni Screenshot detailu vécné skupiny
doklady"
Krok 60 Tester se prihlasi s loginem Evy Kralikové (0¢:302) v roli s opravnénim k Tester je pfihldsen v eSSLv rolis Screenshot potvrzujici pfihlaseni do eSSL v roli
prohlizeni transakéniho protokolu opravnénim k prohlizeni spisovna
transakéniho protokolu
Krok 61 355 Tester znepfistupni skartacni rezim A, 25, Skonceni platnosti eSSL vyzada zadani dvodu Upravy  Screenshot vyzadani divodu Upravy skartaéniho
skartacniho rezimu rezimu
Krok 62 258 Tester zada do divodu zmény skartacniho rezimu text "Ovéreni" eSSL znepfistupni skartacni rezim A,  Screenshot detailu skartacniho rezimu s
25, Skonéeni platnosti informaci o jeho znepfistupnéni
Krok 63 442 Tester vyhledd v transakénim protokolu zéznam o Upraveé skartacniho rezimu  eSSL umozni zobrazeni zaznamu v Screenshot s vyriatkem transakéniho protokolu s
vécné skupiny "08.1 Projekty" na S, 10, vyfizeni spisu podle kroku 12 a o transakénim protokolu o zadani pozadovanymi udaji
zadani dlivodu zmény skartacniho rezimu (text "Atestace") podle krokti 12a  dlvodu zmény skartaéniho rezimu
13
Krok 64 442 Tester vyhledd v transakénim protokolu zéznam o znepfistupnéni skartaéniho eSSL umozni zobrazeni zaznamu v Screenshot s vyriatkem transakéniho protokolu s

rezimu A, 25, Skonceni platnosti a o zaddni divodu zmény skartacniho rezimu
(text "Ovéreni") podle krokd 61 a 62

transakénim protokolu o zadani
dlvodu zmény skartaéniho rezimu

pozadovanymi udaji
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Zakladnf Udaje

ID TS17
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Transakéni protokol

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

Pozadavky zakona

n/a

Pozadavky vyhlasky

n/a

Pozadavky NSESSS

5 5.1 5.1.9

ESSL umoziuje spravcovské roli vyhledavat v transakénim protokolu
specifické operace, entity, uzivatele, role, ¢asové udaje nebo ¢asové intervaly.

333

5 5.2 5.2.12

ESSL obsah transakéniho protokolu za stanoveny ¢asovy Usek, nejdéle vsak
jeden den, automaticky na konci tohoto ¢asového tseku uloZi jako dokument
s komponentou v datovém formatu PDF/A nebo XML podle pfilohy €. 6, ktery
opatfi elektronickou peceti a elektronickym ¢asovym razitkem podle
standardu PAJES nebo XAdES-T. Podepisovanou oblasti XML bude vzdy
kofenovy element, kterym je TransakcniLogSystemu. Tato podepisovana data
budou zapouzdfena v elementu Signature/Object. Syntaxe podpisu bude
Enveloping. ESSL automaticky dokument zat¥idi do spisu.

350

7 74 741

ESSL vede po celou dobu provozu transakéni protokol a nepfipusti zménu
nebo zniéeni Gdaji v ném. ESSL na vyzadani spravcovské role ztvarni tplny
obsah transakéniho protokolu do XML za zadané ¢asové obdobi. XML schéma
transakéniho protokolu je popsané v pfiloze €. 6.

ESSL v pFipadé technickych omezeni rozdéli ztvarnéni transakéniho protokolu
do vice samostatnych komponent, pficemz jejich obsahy na sebe musi plynule
navazovat. Ztvarnéni transakéniho protokolu za celou dobu provozu eSSL
provadi spravcovska role minimalné pfi ukonéeni provozu eSSL. Plvodce
nabidne ztvarnéni transakéniho protokolu mistné pfislusnému archivu.

433

7 74 742

ESSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori daje o pfistupu k entité,
pokusu o pfistup k entité, kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami,
zméné metadat entity (zaznamend novy stav) véetné uZivatelskych zaznamu a
pokyn( pro schvalovani a obéh entity.

437

7 74 744

ESSL zapisuje do transakéniho protokolu veskeré automaticky provadéné
operace.

439

7 74 7410

ESSL zajisti, ze kazdy zaznam v transakénim protokolu obsahuje udaj o
uzivateli, ktery zménu stavu nebo manipulaci proved| a ¢asu provedeni zmény
nebo manipulace.

446

7 74 7411

ESSL zapisuje do transakéniho protokolu Gdaje o kazdém ptihlaseni nebo
odhlaseni uzivatele bez ohledu na to, zda bylo Uspésné.

Mysli se tim, Ze v transakénim protokolu jsou Gdaje i o neldspésnych
pokusech, napfiklad Fetézec znakli zadany uzivatelem do pfihlasovacich
poli¢ek pfi pokusu o pfihlaseni.

447

7 74 7413

ESSL pfi kazdé zméné komponenty zapisuje do transakéniho protokolu jeji
hash a nazev pouzité hashovaci funkce.

725

Prerekvizity

Pozndmka

Role

Eva Kralikova (0¢:302) v roli sekretérka odboru B (opravnéni k prohlizeni transakéniho protokolu
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Entity
Rozhrani Prohlize¢ obsahu transakéniho protokolu (nastroj pro zobrazeni XML se ztvarnénim transakéniho
protokolu dle pfilohy ¢. 6 NSESSS)
Validator transakéniho protokolu (nastroj pro ovéreni spravnosti syntaxe XML se ztvarnénim
transakéniho protokolu dle ptilohy €. 6 NSESSS)
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se prihlasi s loginem Evy Kralikové (0¢:302) v roli s opravnénim k Tester je pfihldsen v eSSLv rolis
prohlizeni transakéniho protokolu opravnénim k prohlizeni
transakéniho protokolu
Krok 2 433 Tester zobrazi nahled na transakéni protokol eSSL zobrazi chronologicky rfazené Screenshot ndhledu na transakéni protokol
zaznamy v transakénim protokolu,
obsahujici veskeré Gdaje o ¢innosti a
nastaveni eSSL
Krok 3 Tester provede ztvarnéni transakéniho protokolu za predchozi pracovni den  eSSL vygeneruje XML soubor se XML soubor se zdznamy transakéniho protokolu
do XML podle pfilohy €. 6. zaznamy transak¢niho protokolu za
dany pracovni den
Krok 4 Tester zobrazi obsah vygenerovaného XML s obsahem transakéniho protokolu Vygenerované XML obsahuje shodné
v Prohlizeéi transakéniho protokolu a porovna obsah transakéniho protokolu  entity jako zaznamy transakéniho
v prohlize¢i s obsahem zobrazenym za stejné obdobi v eSSL. protokolu v eSSL
Krok 5 446 Tester ovéfi, ze u vSech provedenych zaznamu ve vybraném vzorku je uveden Kazda operace zapsand transakénim
udaj o uzivateli, ktery zménu stavu nebo manipulaci proved!| a ¢as provedeni  protokolu v kontrolovaném vzorku
zmény nebo manipulace. obsahuje Udaj o uZivateli a datu/¢asu
provedeni operace
Krok 6 447 Tester se odhlasi z eSSL. Tester neni pfihladen v eSSLa nema  Screenshot odhladovaci obrazovky systému /
moznost pracovat se systémem, potvrzeni o odhlaseni uzivatele ze systému
systém vyzaduje prihlaseni uzivatele
Krok 7 Tester se prihlasi s loginem Evy Kralikové (0¢:302) a jako heslo pro pfihlaseni  eSSL odmitne pfihlaseni uzivatelez  Screenshot chybového hlaseni o neplatném
zada textovy fetézec "chybneheslo" divodu chybného hesla. prihlaseni
Krok 8 Tester se ptihlasi s loginem Evy Kralikové (0¢:302) v roli s opravnénim k Tester je pfihldsen v eSSLv rolis Screenshot Uspésného prihlaseni do systému
prohlizeni transakéniho protokolu opravnénim k prohlizeni
transakéniho protokolu
Krok 9 Tester zobrazi nahled na transakéni protokol eSSL zobrazi chronologicky razené Screenshot ndhledu na transakéni protokol

zaznamy v transakénim protokolu,
obsahujici veskeré Gdaje o ¢innosti a
nastaveni eSSL.
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Krok 10 Tester ovéfi, ze v transakénim protokolu jsou zaznamendny vsechny udélosti  V transakénim protokolu je
tohoto testovaciho scéndre zaznamenano nejméné ptihlaseni z
Kroku 1, zobrazeni transakéniho
protokolu, vygenerovéni
transakéniho protokolu do XML,
odhlaseni, neplatny pokus o
prihlaseni véetné pouzitych
pfihlasovacich udaju, platné
pfihlaseni z Kroku 3 a zobrazeni
transakéniho protokolu
Krok 11 350 Tester vyhleda spis s dokumenty obsahujicimi ztvarnéni obsahu transakéniho  eSSL zobrazi spis s dokumenty Screenshot detailu spisu
protokolu za stanoveny ¢asovy Usek, nejdéle vsak jeden den obsahujicimi ztvarnéni transakéniho
protokolu
Krok 12 Tester ovéfi, Ze spis obsahuje dokument pro kazdy den od zahajeni provozu  eSSL obsahuje dokument pro kazdy
testovaci instance eSSL jednotlivy den
Krok 13 V pfipadé, Ze je transakeni protokol ztvarnén do XML, tester stdhne XML Validator potvrdi syntaktickou
komponentu se zaznamem transakcniho protokolu a provede kontrolu jeji spravnost kontrolovaného XML
formalni spravnosti ve Validatoru transakéniho protokolu souboru
Krok 14 Tester ovéfi, ze je XML soubor opatfen elektronickou peceti a elektronickym  eSSL obsahuje v metadatech Screenshot metadat o vysledku ovéfeni nebo
¢asovym razitkem podle standardu PAdES nebo XAdES-T a Ze je tato dokumentu informace o ovéreni soubor s vysledkem ovéfeni poskytnuty
elektronicka pecet a ¢asové razitko validni validity elektronické peceti a kvalifikovanym poskytovatelem sluzeb
Casového razitka, ziskané z vytvarejicich divéru v ramci ovéfeni
kvalifikované sluzby pti zaevidovani
dokumentu
Krok 15 439 Tester vyhleda v transakénim protokolu zéznamy o automaticky provadénych V transakénim protokolu jsou Screenshot ndhledu na transakéni protokol (pro  Obdobi je mozné prodlouzit tak, aby
udalostech za obdobi poslednich 3 mésict, zkontroluje, Ze jsou uvedeny zaznamenany automaticky jednotlivé ovéfované operace) pokryvalo celou dobu provadéni atestace
nejméné nasledujici automaticky provadéné operace: provadéné operace dle uvedeného
seznamu.
- denni ztvarnéni transakéniho protokolu do dokumentu
- uzavreni dilu typového spisu, otevieni nového dilu typového spisu a
preevidovani neuzavienych spist do nového dilu typového spisu na konci
ur¢eného ¢asového obdobi
- odstranéni zdznamu ze jmenného rejstfiku po uplynuti stanovené Ihity od
odstranéni posledniho zéznamu o vazbé na dokument
- stazeni novych zprav z ISDS
- stazeni novych zprdv z elektronické adresy podatelny
Krok 16 333 Tester vyhleda v transakénim protokolu zaznamy: eSSL zobrazi odpovidajici zaznamy Screenshot ndhledu na transakéni protokol (pro

transakéniho protokolu

jednotlivé ovéfované operace)

- za pfedchozi tyden (tester ovéri, Ze jsou zobrazeny zaznamy operaci z celého

predchoziho tydne)

- za posledni pracovni den pfedchoziho mésice (tester ovéfi, Ze jsou
zobrazeny zaznamy operaci z uvedeného dne)

- za pfedchozi dvé hodiny (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny zaznamy operaci z
uvedeného ¢asového intervalu)

- 0 operacich role podatelna (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny pouze zéznamy
role podatelna)
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- 0 operacich role sekretarka (tester ovéri, Ze jsou zobrazeny pouze zaznamy
role sekretarka véetné zaznam( o jeho aktualnich aktivitach v transakénim
protokolu)

pokud eSSL pridéluje opravnéni na zakladé
kumulace roli, bude v tomto kroku zobrazen
zdznam o operacich role, ktera dava uzivateli
Eva Kralikova opravnéni k praci s transakénim
protokolem

- 0 operacich uzivatele Eva Krélikova (tester ovéri, Ze jsou zobrazeny pouze
zaznamy uzivatele Eva Kralikova véetné zaznam( o jeho aktudlnich aktivitach
v transakénim protokolu)

- 0 operacich uzivatele Adam Prvni (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny pouze
zaznamy uzivatele Adam Prvni)

- 0 operacich s testerem vybranym spisem (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny
pouze zaznamy o operacich s timto spisem)

- 0 operacich s testerem vybranym dokumentem (tester ovéfi, Ze jsou
zobrazeny pouze zdznamy o operacich s timto dokumentem)

- 0 operacich s testerem vybranou vécnou skupinou (tester ovéfi, Ze jsou
zobrazeny pouze zdznamy o operacich s touto vécnou skupinou)

- 0 vyfizeni dokument( (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny pouze zaznamy o
operaci vyfizeni dokumenta)

- 0 vytvoreni spisu (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny pouze zdznamy o operaci
vytvoreni spisu)

- 0 zatfidéni dokumentu do spisu (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny pouze
zaznamy o operaci zatfidéni dokumentu do spisu)

- 0 zatfidéni vytvoreni skarta¢niho navrhu (tester ovéfi, Ze jsou zobrazeny
pouze zaznamy o operaci vytvofeni skartacniho névrhu)

Krok 17 437 Tester vyhleda v transakénim protokolu zéznamy o nésledujicich udalostech :  eSSL zobrazi odpovidajici zdznamy Screenshot ndhledu na transakéni protokol (pro
transakéniho protokolu jednotlivé ovéfované operace)
- pristup k dokumentu (zobrazeni metadat)
- pfistup ke spisu (zobrazeni metadat)
- pristup ke komponenté (zobrazeni komponenty)
- neuspésny pokus o pFistup k dokumentu (z divodu nedostate¢nych
opravneéni)
- neuspésny pokus o pfistup k vécné skupiné
- neuspésny pokus o pfistup k typovému spisu
- zménu metadat dokumentu eSSL zobrazi zaznamy véetné
informaci o zménénych (novych)
hodnotach metadat
- informace o obéhu dokumentu
- informace o schvalovéni dokumentu
Krok 18 752 Tester vyhleda v transakénim protokolu zdznamy o zméné komponenty a eSSL zobrazi zaznamy véetné Screenshot ndhledu na transakéni protokol (pro

ovéfi, ze u kazdého zaznamu je uveden hash komponenty a nazev pouzité
hashovaci funkce

informaci o hash a nazvu funkce

jednotlivé ovéfované operace)

Stranka 87 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

Zakladnf daje

ID TS18a
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Vedeni dokumentu (a)

Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
PoZadavky zakona n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem. n/a
Pozadavky vyhlasky n/a n/a n/a Vy,hléj%ka neobsahuje Zzadné pozadavky ovéfované timto testovacim n/a
scénarem.
2 21 2.1.6  ESSL umozni ptredat doruceny dokument ptislusné fyzické osobé, pokud byl 192
urcen k rukam nebo do vlastnich rukou.
2 27 2.7.5 ESSL podporuje sledovani obéhu dokument a spist vanalogové podobé
prostfednictvim funkce predani a prevzeti, scilem zaznamenat jejich 232
umisténi, zpracovatele a datum pfedani, popfipadé prevzeti.
2 27 2.7.6  ESSL umozni uZivateli zaznamenat do metadat pokyny pro schvalovani a obéh 233
dokumentu nebo spisu.
5 5.1 5.1.10 Pokud je vyhledan znepfistupnény dokument, eSSL informuje uZivatelskou
roli podle pfistupovych opravnéni o existenci plvodniho dokumentu, 334
pfipadné dokument uZivatelské roli zpfistupni na zdkladé zvlastniho
opravneéni.
7 7.2 7.2.11 ESSL nabizi konfiguracni moznost dokumenty a spisy znepfistupnit. 415
7 7.2 7.2.12 ESSL umozni znepfistupnéni dokumentu nebo spisu
Pozadavky NSESSS ja_) Llﬁivatél'i, ktel"\'/ dokumevrjt vytvvciFiI a r}eth?daI drienl’tohoto_ d?kumentu
jinému uzivateli, nebo v pripadé, Ze se jedna o dokument vznikly podle
pozadavku 2.1.7, 416
b) spravcovské roli v pfipadé dokument( nezafazenych do spisti nebo spisd,
které neobsahuji dokumenty. ESSL pfitom vyzaduje, aby uZivatelska nebo
spravcovska role vyznacila divod znepfistupnéni.
7 7.2 7.2.13 ESSL zajisti, aby se znepfistupnéné dokumenty a spisy pfi znazorriovani
a vyhledavani jevily jako znicené kazdé roli s vyjimkou posuzovatele skartaéni 418
operace.
7 7.2 7.2.15 ESSL zajisti, aby posuzovatel skartatni operace mohl znepfistupnéné
dokumenty nebo spisy - vyjma jiz znienych - uvést do puvodniho stavu 421
(zpFistupnit).
7 74 7.4.2 ESSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori udaje o pfistupu k entité,
pokusu o pfistup k entité, kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, 434
zméné metadat entity (zaznamena novy stav) véetné uzivatelskych zaznamu a
pokyn( pro schvalovani a obéh entity.
Prerekvizity
Véra Donutilova (o¢: 332), referent podatelny
Role Adam Prvni (0¢:101), feditel afadu
Alena Kulova Prvni (0¢:202), posuzovatel skartacni operace
Radovan Klima (0¢:341), spravce eSSL
Entity
Rozhrani
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Kroky TS
ID  Cast X L, . ,
Krok TS . . Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Tester se prihlasi do eSSL jako Véra Donutilova (o¢: 332) pfijme novy
dorucéeny analogovy dokument (byl uréen k rukam nebo do vlastnich rukou). . . , . . .
Krok 1 V eSSL je vytvoren novy dokument  Screenshot detailu nové zaloZzeného dokumentu

Do metadat dokumentu zaznamena struény obsah dokumentu, kde
zaznamena "Dokument pro Adama Prvniho" .

Tester prihlaseny jako Véra Donutilova (o¢: 332) u pfijatého dokumentu z
Krok 2 192 kroku 1 provede zménu obsahu polozky stru¢ny obsah dokumentu (pfedmét,
véc dokumentu), kde zaznamend "Dokument pro feditele Gfadu"

Provedena Uprava textu evidencniho
udaje dokumentu

Tester prihlaseny jako Véra Donutilova (o¢: 332) u dokumentu z kroku 1, zada

Krok 3 233 pokyn pro obéh dokumentu kde uvede text "k uréeni dal$iho postupu Provedena zména zpracovatele s
vyfizeni" prostfednictvim funkce pfedani a pfevzeti. Nasledné zaznamena uvedenim instrukce pro obéh
zménu Zpracovatele dokumentu na Adam Prvni
Tester pfihlaseny jako Véra Donutilova (o¢: 332) u dokumentu z kroku 1, zada eSSL znemozni znepfistupnéni . .
Krok 4 416 a) N P vl Y. . ( ) P P Screenshot informacniho okna
pozadavek na znepristupnéni dokumentu. dokumentu
Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Feditel uradu Adam Prvni (0¢:101). Tester
vyhleda dokument (napfiklad podle jednoznac¢ného identifikatoru, podle eSSL znemozni znepfistupnéni
Krok 5 416 a) véci, v seznamu nevyfizenych atp.). Tester zkontroluje zpracovatele dokumentu (feditel dfadu nema Screenshot informacniho okna
dokumentu (ma byt uveden Adam Prvni) a provede pokus o znepfistupnéni  spravcovskou roli)
dokumentu.
Tester je prihlasen jako feditel Gfadu Adam Prvni (0¢:101). Tester pfijme
erie pr o . (o€:101). Tester prj ESSL vyZada zadani dvodu
novy vlastni analogovy dokument , u kterého do polozky stru¢ny obsah » ., . .
Krok 6 232 o , . "« ; . znepfistupnéni. Dokument je Screenshot detailu dokumentu
dokumentu zaznamend "Vlastni dokument znepfistupnéni" a nasledné » .
. ., znepfistupnén.
provede pokus o znepfistupnéni dokumentu.
Zobrazeni informace o existenci
Krok 7 418 Tester je pfihldsen jako feditel Gfadu Adam Prvni (0¢:101). Tester vyhleda pavodniho dokumentu (minimalné v Screenshot informacniho okna pfipadné detailu
dokument znepfistupnény dokument z kroku 6 tohoto TS. rozsahu hlavi¢ka metadat dokumentu
dokumentu)
Zobrazeni informace o existenci
Tester se odhlasi a prihldsi se jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce . , L . . » . .
. . . pavodniho dokumentu (minimalné v Screenshot informacniho okna pfipadné detailu
Krok 8 418 eSSL. Tester vyhleda dokument znepfistupnény dokument z kroku 6 tohoto .
rozsahu hlavicka metadat dokumentu
TS.
dokumentu)

Tester prihlaseny jako spravce eSSL Radovan Klima (0¢:341) v konfiguraci
Krok 9 415 eSSL nastavi fediteli ufadu Adamu Prvnimu (0¢:101) moZnost zneaktivnéni
dokumentu tak, aby nemohl dale jiz dokumenty v eSSL zneaktivnit.

Konfigurace specifické uZivatelské

- L Screenshot okna konfigurace eSSL
role feditele uradu

Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Alena Kulova Prvni (0¢:202) v roli
418 posuzovatel skarta¢ni operace. Tester vyhleda dokument kroku 1. Tester

Krok 10 a1 zkontroluje zda ma pfistupnou funkci umoznujici vraceni znepfistupnéného Dokument je v pavodnim stavu.

Screenshot detailu dokumentu vraceného do

) . L Gvodniho stavu
dokumentu do plvodniho stavu. Tester provede operaci vraceni dokumentu P

do puvodniho stavu.

Tester se odhlasi a pfihlési se jako Feditel uradu Adam Prvni (0¢:101). Tester

SSL Zni fistupnéni
Krok 11 415 vyhledd dokument kroku 1. Tester zkontroluje zpracovatele dokumentu (md €>ok znemozniznepristupnent

Screenshot informacniho okna

dok t
byt uveden Adam Prvni) a provede pokus o zneptistupnéni dokumentu. okumentu
Tester se odhlasi a prihldsi se jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce VyZzadéni zadani dlivodu . " . znepfistupnény dokument bude vyuzit v TS
. .. ., o ., Screenshot informaéniho okna a detailu Y, . .. )
Krok 12 416 b) eSSL. Tester vyhleda dokument kroku 1. Tester provede znepfistupnéni znepfistupnéni dokumentu. dokumentu zniceni. Nasledné u néj spravce provede
dokumentu a zada diivod. Znepfistupnéni dokumentu. pokus o zruseni znepfistupnéni del 421
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Krok 13

Tester prihlaseny jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL
zkontroluje v transakénim protokolu (transakéni historii dokumentu) zaznamy

bude uveden zéznam o zméné
polozky "struény popis dokumentu"

Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
(historie dokumentu) nebo ztvarnéni pfislusné
¢asti transakéniho protokolu do PDF/A

bude uvedena informace o zméné
zpracovatele a pokyn pro obéh

Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
(historie dokumentu) nebo ztvarnéni pfislusné
¢asti transakéniho protokolu do PDF/A

bude uvedena informace o
pfistupech

Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
(historie dokumentu) nebo ztvarnéni pfislusné
¢asti transakéniho protokolu do PDF/A

bude uvedena informace o
znepfistupnéni dokumentu

Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
(historie dokumentu) nebo ztvarnéni pfislusné
¢asti transakéniho protokolu do PDF/A

bude uvedena informace o vraceni
do puvodniho stavu

Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
(historie dokumentu) nebo ztvarnéni pfislusné
¢asti transakéniho protokolu do PDF/A

bude uvedena informace divodu
znepfistupnéni dokumentu

Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
(historie dokumentu) nebo ztvarnéni pfislusné
¢asti transakéniho protokolu do PDF/A
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Zakladnf daje

ID TS18b
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Vedeni dokumentu (b)

Legislativni poZadavky

§

odst.

pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

n/a

n/a

n/a

Zakon neobsahuje Zadné poZadavky ovéfované timto testovacim scénafem.

n/a

PoZadavky vyhlasky

Pokud je dokument zaevidovén vefejnopravnim plivodcem v jedné evidenéni
pomlcce a poté evidenéné preveden do jiné evidentni pomducky,
vefejnopravni plvodce plvodni evidenéni zdznam ukonéi pozndmkou o
preevidovani dokumentu vcetné uvedeni nového ¢&isla jednaciho nebo
evidenéniho ¢&isla dokumentu ze samostatné evidence dokumentd.

66

12

Verejnopravni pavodce zatadi spisy do

87

12

vécné skupiny, nebo

88

13

Podatelna provede rozdéleni dokumentl mezi organizacni soucasti
verejnopravniho plvodce, popfipadé fyzické osoby uréené k jejich vyfizeni; v
pfipadé vykonu spisové sluzby v listinné podobé provede rozdéleni
dokumentl po jejich zaevidovani. Vefejnopravni plivodce stanovi zplsob
rozdélovani doru¢enych dokumentd ve spisovém radu.

112

12

Verejnopravni puvodce pridéli spisu pti jeho zaloZeni spisovy znak a skartacni
rezim pfislusné vécné skupiny nebo souéasti typového spisu podle spisového
a skarta¢niho planu. Pretadi-li vefejnopravni pulvodce spis do jiné vécné
skupiny nebo soucdsti typového spisu, pfidéli spisu a viem dokumentim
zatazenym do spisu spisovy znak a skartaéni rezim této vécné skupiny nebo
soucasti typového spisu.

90

12

Verejnopravni plvodce pridéli dokumentu spisovy znak a skartaéni rezim
spisu, do kterého je zafazen. Prefadi-li vefejnopravni pavodce dokument do
jiného spisu, pridéli dokumentu spisovy znak a skarta¢ni rezim tohoto jiného
spisu.

91

14

Vefejnopravni puUvodce zajisti vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu jim
povéfenou fyzickou osobou nebo, umozZnuje-li to povaha véci,
automatizované.

114

PoZadavky NSESSS

3.2

ESSL pfi vlozeni dokumentu do spisu automaticky ptifadi dokumentu
poradové Eislo ve spisu a Cislo jednaci podle pozadavku 2.7.4.

269

4.1

ESSL umoziuje uzivatelské roli vytvofit volny kfizovy odkaz mezi
a) spisy,

b) dokumenty,

c) spisy a dokumenty.

314
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5.2

5.2.6

ESSL zndzorni uZivatelské roli alespori tato metadata

a) jednoznacny identifikator,

b) Cislo jednaci dokumentu (poZadavek 2.7.4),

c) spisovy znak,

d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,

e) spisovou znacku spisu,

f) ndzev typového spisu a souédsti typového spisu,

g) datum uzavieni vécné skupiny, spisu, typového spisu, souéasti typového
spisu a dilu typového spisu,

h) skartacni rezim,

i) kfizové odkazy na jiné entity,

j) informaci o umisténi analogové ¢asti spisu,

k) podoba dokumentu (analogové nebo digitalni); jestlize je alespori jedna z
¢asti dokumentu analogova, podoba celého dokumentu se povazuje za
analogovou.

342

Prerekvizity

Role

Véra Donutilova (o¢: 332), referent podatelny

Eva Krélikova (oc: 302), asistentka

Jifi Novacek (o€: 301), feditel

Drahomira Ticha (o¢: 331), vedouci oddéleni

Bofivoj Dlouhy (o¢: 343), referent

Radovan Klima (o¢: 341), vedouci oddéleni

Entity

email pfilohou s ndzvem "poskozeny_soubor.docx" doruceny ne el. adresu podatelny

vécna skupina "smlouvy véeobecné"

Rozhrani

n/a

30. 6.2023

Kroky TS

Krok TS

poi.

Cast
poi.

Popis kroku

Océekavany vysledek Dukaz

Poznamka

Krok 1

Tester se prihlasi do eSSL jako Véra Donutilova (o¢: 332) pfijme novy
dorucéeny analogovy dokument. Do metadat dokumentu zaznamena stru¢ny
obsah dokumentu, kde zaznamena "Dokument pro test 18b/I" .

V eSSL je vytvoren novy dokument

Krok 2

Tester prihlaseny jako Véra Donutilova (o¢: 332) pfijme novy doruceny
analogovy dokument. Do metadat dokumentu zaznamena stru¢ny obsah
dokumentu, kde zaznamend "Dokument pro test 18b/Il" .

V eSSL je vytvoren novy dokument

Krok 3

Tester prihlaseny jako Véra Donutilova (o¢: 332) pfijme novy doruceny
digitdIni dokument doruceny na elektronickou adresu podatelny. Do metadat
dokumentu zaznamena stru¢ny obsah dokumentu, kde zaznamena
"Dokument pro test 18b/IlI" .

V eSSL je vytvoren novy dokument

Krok 4

112

Tester prihlaseny jako Véra Donutilova (o¢: 332) u vSech dokumentt z krokl 1
az 3, zadd pokyn pro obéh dokumentu kde uvede text "k vyfizeni odboru B"
prostfednictvim funkce preddni a prevzeti. Nasledné hromadné zaznamena
zménu Zpracovatele dokumentu na odbor B, resp. pokud je potfeba zadat
konkrétni osobu tak asistentku Evu Kralikovou (o¢: 302)

Provedena zména zpracovatele s
uvedenim instrukce pro obéh

Screenshot seznamu predanych dokumentt
nebo jednotlivé detaily vSech tfech dokument(
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Krok 5 112 Tester se odhlasi a pfihlasi se pod loginem Evy Kralikové (o¢: 302) jako Provedena zména zpracovatele Screenshot detailu dokumentu
asistentka. Tester vyhleda (napfiklad podle jednoznac¢ného identifikatoru, dokumentu
podle véci, v seznamu nevyfizenych atp.) dokument "Dokument pro test
18b/Ill", u kterého zméni zpracovatele na Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) bez pokynu
k vyfizeni.
Krok 6 112 Tester je ptihlasen pod loginem Evy Krélikové (o¢: 302) jako asistentka. Tester Provedena zména zpracovatele Screenshot detailu dokumentu
vyhledd dokument "Dokument pro test 18b/1I" a "Dokument pro test 18b/I", dokumentu
u kterych zméni zpracovatele na feditele odboru Jifiho Novacka (o¢: 301) s
uvedenim pokynu k obéhu "Prosim o ureni zpracovatele dokumentu".
Krok 7 112 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Jifi Novacek (o¢: 301), feditel. Tester Provedena zména zpracovatele Screenshot detailu dokumentu
vyhledd dokument "Dokument pro test 18b/1", zméni zpracovatele dokumentu
dokumentu na Drahomiru Tichou (o¢: 331) a uveden pokyn k vyfizeni "vyfidit
do 14 dn0".
Krok 8 112 Tester je ptihlasen jako Jiti Novacek (o¢: 301), feditel. Tester vyhleda Provedena zména zpracovatele Screenshot detailu dokumentu
dokument "Dokument pro test 18b/II", zméni zpracovatele dokumentu na dokumentu
Radovan Klima (o¢: 341) a uveden pokyn k vyfizeni "zalozit".
Krok 9 66 Tester se odhlasi a pfihlasi se pod loginem Drahomiry Tiché (o¢: 331) jako Ukonéeni evidenéniho zaznamu Screenshot detailu dokumentu
vedouci oddéleni. Tester vyhledd dokument "Dokument pro test 18b/I", dokumentu s uvedenim evidenéniho
zkontroluje zda je vlastnikem dokumentu a eviden¢ni zdznam v eSSL ukonéis  €isla
poznamkou o pfeevidovani dokumentu "samostatna evidence" a uvede
evidencni Cislo ze samostatné evidence vedené v listinné podobé, které je
"LSED 227/2023-DT".
Krok 10 88 Tester se odhlasi a pfihlasi se pod loginem Radovan Klima (o¢: 341) jako ZaloZeni spisu pro dokument Screenshot detailu spisu a detail dokumentu zalozeny spis
vedouci oddéleni. Tester vyhledd dokument "Dokument pro test 18b/II",
zkontroluje zda je zpracovatelem dokumentu. Pro dokument zaloZi novy spis,
ktery zatfidi do vécné skupiny "smlouvy vSeobecné". eSSL pridéli spisu pfi
jeho zaloZeni spisovy znak a skartacni rezim pfislusné vécné skupiny podle
spisového a skarta¢niho planu.
Krok 11 920 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (o¢: 341), vedouci oddéleni. Tester Spis se spisovym znakem a Screenshot detailu spisu
zkontroluje zda eSSL pfidélil spisu pti jeho zaloZeni spisovy znak a skartacni skarta¢nim rezimem
rezim pfislusné vécné skupiny podle spisového a skarta¢niho planu, tedy zda
na spisu je viditelnd hodnota 02.1.1, skarta¢ni znak A a skartacni Ih(ta 5let,
spoustéci udalost
Krok 12 91 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (o¢: 341), vedouci oddéleni. Tester dokument se spisovym znakem a Screenshot detailu dokumentu
zkontroluje, zda je dokumentu ptidélen spisovy znak a skartacni rezim spisu,  skartaénim rezimem
do kterého je dokument zafazen
Krok 13 269 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (o¢: 341), vedouci oddéleni. Tester Dokument s ¢islem jednacim Screenshot detailu dokumentu
zkontroluje zda bylo dokumentu pfifazeno poradové Cislo ve spisu a ¢islo
jednaci.
Krok 14 314 a) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (o¢: 341), vedouci oddéleni vytvori Vytvoreni volného kfizového odkazu Screenshot detailu dokumentu s kfizovym
volny kfizovy odkaz na dokument "Dokument pro test 18b/I" mezi dokumenty "Dokument pro test odkazem
18b/1I" a "Dokument pro test 18b/1"
32 @) jednoznatny identifikitor Screenshot detailu dokumentu
32 ) dislo jednaci dokumentu Screenshot detailu dokumentu
BET N spisovy znak Screenshot detailu dokumentu
342 d) ¢ast transakéniho protokolu Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (o¢: 341), vedouci oddéleni a provede zacvhycujici historii entity, zejména (ﬁist'orie dokllm'jentu) nebo ztvarnéni pfislusné
Krok 15 vizualni kontrolu zda eSSL znézorriuje o dokumentech (vloZenych ve spisu) obéh &asti transakEntho protokolu do PDF/A

..................................................................... nAcladuiinl infAarmaca
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spisovou znacku spisu

Screenshot detailu dokumentu nebo spisu

skartacni rezim

Screenshot detailu dokumentu nebo spisu

kfizové odkazy na jiné entity

Screenshot detailu dokumentu nebo spisu

podoba dokumentu (analogova nebo Screenshot detailu dokumentu nebo spisu

digitdlni)
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v1.0

Zékladni ddaje

ID TS18c
Verze 1v0

Datum aktualizace scénare 2023-06-30

Nazev scéndre

Vedeni dokumentu (c)

Legislativnf poZadavky

8 odst. pism.

ID pozadavku

Pozadavky zakona

Z4kon neobsahuje Zadné pozadavky ovérované timto testovacim scénarem.

n/a

Pozadavky vyhlasky

Dojde-li ke ztraté nebo zni¢eni dokumentu v analogové podobé, k nevratnému
poskozeni nebo ke zniceni dokumentu v digitdlni podobé anebo nelze-li
dokument v digitalni podobé zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zpusobem,
poznamend vefejnopravni plvodce tuto skutecnost do eviden¢ni pomucky
véetné Cisla jednaciho dokumentu nebo eviden¢niho ¢isla dokumentu ze
samostatné evidenéni pomucky, kterym byla ztrata, poskozeni nebo zniceni
feSena.

68

odkaz na adresata ve jmenném rejstiiku,

80

datum odeslani a

81

Verejnopravni plivodce vyfidi dokument, poptipadé spis

116

Verejnopravni plvodce si zpravidla ponecha pro vykon spisové sluzby prvopis
vyhotoveného dokumentu, popfipadé jeden ze stejnopistd prvopisu
vyhotoveného dokumentu. Vefejnopravni pivodce vyhotovi dokument podle
véty prvni v podobé, v jaké vykonavd spisovou sluzbu, ledaze povaha
dokumentu takové vyhotoveni vyluCuje. Prvopisem je originalni dokument
zaznamenavajici projev vile osoby, ktery je osvédcen jejim vlastnoru¢nim
podpisem nebo obdobnym autentizaénim prvkem stanovenym jinym pravnim
predpisem13). Stejnopisem je jedno ze shodnych nasobnych vyhotoveni
dokumentu nesouci s timto dokumentem shodné autentizacni prvky; za
shodné nasobné vyhotoveni dokumentu v analogové podobé se povazuje
rovnéz doslovné shodné vyhotoveni dokumentu v digitalni podobé a naopak,
pokud autentizacni prvky k nim pfipojila tataZ osoba; za stejnopis se povaZzuje
rovnéz druhopis, pokud tak stanovi jiny pravni predpis14). Druhopisem je
dokument odvozeny od prvopisu, se kterym je obsahové shodny, avsak projev
vile osoby obsazeny v druhopisu neni osvédcen podpisem této osoby, ale
vlastnoruénim podpisem nebo obdobnym autentizaénim prvkem osoby
stanovené jinym pravnim predpisem15), popfipadé zvlastnim autentizacnim
prostfedkem stanovenym jinym pravnim predpisem16).

130

Pokud vefejnopravni plvodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické
podobé v elektronickém systému spisové sluzby, musi jim vyhotovovana
statickd textova komponenta nebo statickd kombinovana textova a obrazova
komponenta obsahovat strojové Citelny text (textovou vrstvu), a bylo-li
pfislusné schéma XML stanoveno narodnim standardem, také metadata ve
formatu XML. Vefejnopravni plavodce zajisti soulad obsahu komponenty ve
vystupnim datovém formatu s obsahem strojové Citelného textu a metadat ve
formatu XML. Véty prvni a druha se nepouZiji v pfipadé, je-li komponenta
uréena pouze pro komunikaci mezi informacénimi systémy.

131

n/a n/a n/a
9 2

10 2

10 2 g
14 2

16 3

16 5

26 3 0

Pokud jsou dokumenty nebo spisy evidovany v nahradni evidenci,
verejnopravni plvodce

183
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evidenc¢né prevede dokumenty nebo spisy evidované v nahradni evidenci do

30.6.2023

26 3 2 eviden¢ni pomucky, ve které obvykle dokumenty nebo spisy eviduje, nebo 185

Pozadavky NSESSS 2 2.1 211 ESSL automaticky Cisluje vSechny verze komponent dokumentu. 187
ESSL v prfipadé vlastnich dokumentl plvodce postupuje obdobné jako
v pozadavku 2.5.1

2 2.5 253 a) pred podepsanim komponenty, a 222
b) pfi uzavieni spisu, pokud nebyla komponenta podepsana.
Pfipojeni dolozky podle poZzadavku 2.5.2 a ¢asového razitka se nevyzaduje.
ESSL zajisti zaloZeni spisu
a) na zakladé dokumentu; v tom pfipadé automaticky vyplni struény obsah

3 3.2 3.2.4 spisu podle stru¢ného obsahu dokumentu a umozni jeho bezprostfedni 270
editaci, nebo
b) bez dokumentu, v tom pfipadé struény obsah spisu vyplni uZivatelska role.

3 32 327 ESEL umo%ni uiiYatelfké roli oznadit jednotlivé dokumenty ve spisu jako 373
vyfizené. Tim neni dotéen poZadavek 3.2.6.
ESSL zabrani zméné komponenty, kterd byla

7 7.2 7.2.2 a)schviélena, pokud nedojde k odvolani schvéleni pfislusnou roli, 404
b)pfijata, s vyjimkou provadéni pozadavk( 2.4.1a 2.5.1.
ESSL zajisti, Ze vyhotovovana textova komponenta nebo staticka kombinovana

2 2.4 245 textovd a obrazova komponenta urcend k odeslani obsahuje metadata ve 750
formatu XML v souladu se schématem XML v pfiloze €. X.

Prerekvizity

Role Borivoj Dlouhy (o¢: 343); vedouci oddéleni

Entity dokument z TS018b "Dokument pro test 18b/IIl"

vécna skupina "smlouvy vseobecné"
komponenta zaznamposkozenidokum.docx
Zaznam ve jmenném rejstriku
Rozhrani Validator PDF/A (Nastroje narodniho digitalniho archivu)
XMLreader (SW zndzorfiujici metadata XML dle schémat NSESSS)

Kroky TS

Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka

poZ. poi.

Krok 1 270 a) Tester se prihlasi s loginem Bofivoje Dlouhého (o¢: 343) jako referent. Tester V eSSL pro nové vytvoreny spis Screenshot detailu nové zaloZeného spisu.
vyhledd dokument "Dokument pro test 18b/Ill" z TS018b. Tester pro automaticky vyplni stru¢ny obsah
dokument zalozi novy spis, u kterého provede bezprostredni editaci stru¢ného spisu podle struéného obsahu
obsahu spisu, kam zadd text "Spis z TS018c". Tester spis zatfidi do vécné dokumentu a umozni jeho
skupiny "smlouvy vseobecné". bezprostredni editaci. Vytvoreny

novy spis je zatridén do vécné
skupiny.

Krok 2 Tester je pfihldsen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester pfijme novy V eSSL je vytvofen novy vlastni soubor-zaznam o poskozeni doruceného
vlastni dokument v digitalni podobé. Do metadat dokumentu zaznamena dokument dokumentu -zaznamposkozenidokum.docx
stru¢ny obsah dokumentu, kde uvede "Zaznam o poskozeni doru¢eného
dokumentu" . Tester pfipoji komponentu "zaznamposkozenidokum.docx"

Krok 3 187 Tester je pfihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester dokumentz  Na dokumentu jsou 2 verze Screenshot detailu nové zaloZzeného dokumentu

kroku 2 vlozi do spisu kroku 1. Tester komponentu edituje a dopini do textu
Cislo jednaci a zmény obsahu komponenty ulozi do eSSL. Tester zkontroluje
zda je verze komponenty Cislovana.

komponenty
"zaznamposkozenidokum.docx"

s verzemi komponenty
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Krok 4 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343), oznadi komponentu Komponenta by méla byt opatfena  Screenshot detailu nové zaloZzeného dokumentu
dokumentu "Zaznam o poskozeni doru¢eného dokumentu" za schvélenou pfiznakem "Schvélena" se schvalenou komponentou
(nebo jej schvali)
Krok 5 404 a) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester u prvniho Schvalenou komponentu dokumentu
dokumentu spisu ( tedy "Dokument pro test 18b/Ill") provede pokus o zménu eSSL odmitne zménit Screenshot informacniho okna
(editaci) komponenty dokumentu.
Krok 6 68 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester u prvniho eSSL umozni zaznamenat informace  Screenshot detailu dokumentu nebo
dokumentu spisu zaznamena informaci o poskozeni dokumentu a uvede ¢islo o poskozeni dokumentu a Cisle informacniho okna
jednaci dokumentu, kterym bylo poskozeni feseno. jednacim dokumentu, kterym bylo
poskozeni feseno.
Krok 7 404 b) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester u druhého Schvalenou komponentu dokumentu
dokumentu spisu (dokumentu se struénym obsahem "Zaznam o poskozeni eSSL odmitne zménit . "
. v . Screenshot informacniho okna
doruceného dokumentu") provede pokus zménu (editaci) komponenty
dokumentu.
Krok 8 273, Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester druhy Dokument ve spisu Screenshot detailu dokumentu spis bude dale vyu?Zit pro vytizeni spisu
116 dokument ve spisu oznaci jako vyfizeny.
Krok 9 183 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester provede Dokument je evidenéné preveden do Screenshot detailu dokumentu
185 zaznam o evidencnim prevedeni vlastniho dokumentu z ndhradni evidence eSSL s vazbou na pivodni evidenéni
(eviden¢ni pomucky). U dokumentu je nutné zaznamenat alespon Udaj o tom, pomducku
Ze dokument je evidencné preveden ze samostatné evidence a informaci o
evidencnim Cisle z evidenéni pomiicky.
Krok 10 183 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester provede Dokument je evidenéné preveden do Screenshot detailu dokumentu
185 zaznam o eviden¢nim prevedeni doruceného dokumentu z ndhradni evidence eSSL s vazbou na plivodni evidenéni
(eviden¢ni pomucky). U dokumentu je nutné zaznamenat alespon Udaj o tom, pomducku
Ze dokument je evidencné preveden ze samostatné evidence, datum a zpUsob
doruceni, informaci o evidenénim Cisle z eviden¢ni pomdcky a vazbu na
zaznam ve jmenném rejstiiku .
Krok 11 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester pfijme novy Dokument je v eSSL
vlastni dokument v digitélni podobé. Do metadat dokumentu zaznamenad
stru¢ny obsah dokumentu, kde uvede "Dokument pro odeslani" . Tester
pfipoji komponentu "zaznamposkozenidokum.docx"
Krok 12 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343).Tester vyhleda spis Dokument je vloZen ve spisu
"Dokument pro test 18b/Il" z TS018b a vloZi do n&j dokument "Dokument pro
odeslan{"
Krok 13 222 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester u dokumentu eSSL pied podpisem automatizované Screenshot komponent dokumentu
"Dokument pro odeslani" provede pokus o podepsani komponenty zajisti zménu datového formatu
"zaznamposkozenidokum.docx". eSSL pred podepsanim automatizované komponenty do PDF/A
zajisti zménu datového formatu komponenty do PDF/A, ktera obsahuje
metadata ve formatu XML (v souladu se schématem XML v pfiloze NSESSS).
Tester komponentu podepise elektronickym podpisem (eSSL vlozi
kvalifikované el. Casové razitko)
Krok 14 130 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester vytvofenou  Kladny vysledek validatoru Screenshot validatoru PDF/A
komponentu "zaznamposkozenidokum.pdf" vloZi do validatoru PDF/A.
Krok 15 750 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester vytvofenou  Kladny vysledek validatoru Screenshot XMLreaderu a screenshot
131 komponentu "zaznamposkozenidokum.pdf" otevie komponentu (v ni dokumentu (metadat dokumentu)

vloZzenou komponentu XML, jedna se o kontejner) pomoci XMLreader a
porovna udaje s metadaty dokumentu v eSSL.
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Krok 16 80 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester ve jmenném

81 rejstiiku vyhledd adreséta (fyzickou osobu s datovou schrénkou) a provede
odeslani "Dokument pro odeslani" do datové schranky. Tester provede
kontrolu metadat dokumentu, konkrétné odkaz na adresata ve jmenném
rejstfiku a datum odeslani dokumentu
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Zékladnf Gdaje

ID TS19a
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Vedeni spisu (a)

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem.

n/a

PoZadavky vyhlasky

Verejnopravni pavodce pridéli spisu pfi jeho zaloZeni spisovy znak a skartaéni

rezim prislusné vécné skupiny nebo soucasti typového spisu podle spisového

1 3 a skartacniho planu. Prefadi-li vefejnopravni plivodce spis do jiné vécné
skupiny nebo soucasti typového spisu, pridéli spisu a vsem dokumentim
zatazenym do spisu spisovy znak a skarta¢ni rezim této vécné skupiny nebo

soucasti typového spisu.

90

Verejnopravni pavodce pridéli dokumentu spisovy znak a skartacni rezim
1 4 spisu, do kterého je zafazen. Prefadi-li vefejnopravni plvodce dokument do
jiného spisu, pfidéli dokumentu spisovy znak a skartacni rezim tohoto jiného

spisu.

91

Pozadavky NSESSS

ESSL zajisti, Ze podle volby uZivatelské role se novy spis otevie
3 3.2 3.2.1 a)ve vécné skupiné, nebo
b) v dilu typového spisu zvolené soucasti typového spisu.

267

ESSL pfi zaloZeni spisu automaticky pfifadi spisu jednoznacny identifikator,
spisovou znacku, spisovy znak a zpUsob pfidélovani ¢isla jednaciho podle
vécné skupiny nebo soucasti typového spisu, ve které byl spis zaloZzen. ESSL
automaticky zaznamend datum zaloZeni spisu.

268

ESSL zajisti zaloZeni spisu
a) na zékladé dokumentu; v tom pfipadé automaticky vyplni stru¢ny obsah
3 3.2 3.2.4 spisu podle struéného obsahu dokumentu a umozni jeho bezprostiedni
editaci, nebo
b) bez dokumentu, v tom pfipadé stru¢ny obsah spisu vyplIni uZivatelska role.

270

ESSL umoziuje uzivatelské roli vytvofit volny kfizovy odkaz mezi
a) spisy,

b) dokumenty,

c) spisy a dokumenty.

314

ESSL umoziuje uZivatelské roli hromadné zjistit informace o metadatech
4 4.1 4.1.7 alespori v rozsahu hlavicky metadat entit spojenych k¥izovym odkazem. ESSL
umozni tyto entity na zakladé uZivatelskych prav znazornit.

320
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ESSL zndzorni uZivatelské roli alespori tato metadata
a) jednoznacny identifikator,

b) Cislo jednaci dokumentu (poZadavek 2.7.4),
c) spisovy znak,
d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
e) spisovou znacku spisu,
f) ndzev typového spisu a souédsti typového spisu,
5 5.2 5.2.6 g)datum uzavieni vécné skupiny, spisu, typového spisu, soucasti typového 341
spisu a dilu typového spisu,
h) skartacni rezim,
i) kfizové odkazy na jiné entity,
j) informaci o umisténi analogové ¢asti spisu,
k) podoba dokumentu (analogové nebo digitalni); jestlize je alespori jedna z
¢asti dokumentu analogova, podoba celého dokumentu se povazuje za
analogovou.

Prerekvizity

Role Bofivoj Dlouhy (o¢: 343); referent

Entity Spis "Spis z TS018c" vytvoreny v ramci TS018c

vécna skupina "interni U¢etni doklady"
vécné skupiny "smlouvy vieobecné"

Rozhrani

Kroky TS

Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka

poi. poi.

Krok 1 Tester se prihlasi s loginem Bofivoje Dlouhého (o¢: 343) jako referent. Tester V eSSL je vytvofen novy vlastni
pfijme novy vlastni dokument v analogové podobé. Do metadat dokumentu  dokument.
zaznamena stru¢ny obsah dokumentu, kde uvede "Dokument pro pfefazeni".

Krok 2 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) a vyhleda spis "Spis  Dokument je vloZen ve spisu jako Ill  Screenshot detailu (obsahu) spisu jde o tfeti dokument spisu 18c. Spis je
z TS018c" vytvoreny v ramci TS018c. Dokument vytvorend v kroku 1 tohoto TS dokument. nevyfizen
tedy "Dokument pro prefazeni" vlozi do spisu "Spis z TS018c".

Krok 3 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) a zkontroluje, zda je Dokument je vioZen ve spisu jako Ill  Screenshot detailu dokumentu
dokumentu pfidélen spisovy znak a skartacni rezim spisu, do kterého je dokument. Cislo jednaci dokumentu
dokument zafazen. Tester dale zkontroluje zda bylo dokumentu pfifazeno je slozeno z Cisla spisu s uvedenim
poradové Eislo ve spisu a Cislo jednaci. pofadi dokumentu ze spisu tj. 3.

Cislo jednaci obsahuje letopocet.
Dokumentu byl pfidélen spisovy znak
se skarta¢nim rezimem (stejny jako
na spisu)
Krok 4 270 b) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) a zaloZi spis bez eSSL vyzvalo obsluhu k zadani Screenshot obsahu spisu spis je vytvoren pro otestovani tvorby

dokumentu . Tester opatfi struény obsah spisu textem "Spis zalozen bez
dokumentu". Tester spis zatFidi do vécné skupiny "interni Gc¢etni doklady".

"stru¢ného obsahu spisu". V eSSL je
zalozen novy spis, ktery neobsahuje
zadny dokument.

prazdného spisu a pro tvorbu kfizovych
odkazl
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Krok 5 267 a) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) a vyhledd vécnou Ve vécné skupiné byl otevien novy  Screenshot vécné skupiny (pfehledu nebo
skupinu "interni Gcetni doklady" a provede kontrolu, zda byl této vécné spis vysledku hledani)
skupiné (interni ucetni doklady) otevien novy spis "Spis zalozen bez
dokumentu"
Krok 6 268 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) a u spisu "Spis Uvedené udaje ma eSSL uzivateli Screenshot detailu spisu
zalozen bez dokumentu" zkontroluje, zda eSSL pfifadil jednoznacny zobrazit na evidenénim zaznamu
identifikator, spisovou znacku, spisovy znak, datum zaloZeni spisu. spisu
Krok 7 268 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester vyhledd spis Dokument je vioZen ve spisu jakol  Screenshot obsahu spisu vyjme Ill dokument ze spisu 18c a vloZi jej do
"Spis z TS018c" vytvoreny v ramci TS018c a dokument "Dokument pro dokument. Cislo jednaci dokumentu prazdného spisu
prefazeni" pretfidi do spisu "Spis zaloZzen bez dokumentu". Tester je slozeno z Cisla spisu s uvedenim
zkontroluje, zda je dokument prefazen do spisu "Spis zaloZzen bez pofadi dokumentu ze spisu tj. 1.
dokumentu" a zda bylo dokumentu pfitazeno pofadové &islo ve spisu a &islo  Cislo jednaci obsahuje letopocet.
jednaci (podle zplisobu ptidélovani ¢isla jednaciho vécné skupiny nebo ve
které byl spis zaloZen).
Krok 8 91 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester vyhledd spis Dokumentu byl pfidélen spisovy znak Screenshot detailu spisu
"Spis zaloZen bez dokumentu" a zkontroluje zda je dokumentu pfidélen se skarta¢nim rezimem (stejny jako
spisovy znak a skartacni rezim spisu, do kterého je dokument aktualné na spisu)
zafazen.
Krok 9 920 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester prefadi spis  Na spisu i na dokumentu ve spisu Screenshot detailu spisu, screenshot detailu
"Spis zaloZen bez dokumentu" z vécné skupiny "interni icetni doklady" do vlozeném ma byt hodnota 02.1.1, dokumentu (ve spisu)
vécné skupiny "smlouvy vieobecné". Tester zkontroluje, zda eSSL pridélil skartaéni znak A a skartacni IhGta
spisu, a vsem dokumentim zafazenym do spisu, spisovy znak a skartacni Slet, spoustéci udalost
rezim této vécné skupiny
Krok 10 314 b) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester u spisu "Spis  Vytvofeni volného kiizového odkazu Screenshot detailu spisu s kfizovym odkazem spis bude dale vyu?Zit pro vytizeni spisu
zalozen bez dokumentu" vytvofi kfizovy odkaz na spis "Spis z TS018c". Tester mezi spisem "Spis zaloZen bez
zobrazi spis "Spis z TS018c" a zkontroluje kfizovy odkaz. dokumentu" a spisem "Spis z
TS018c"
Krok 11 314 c) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester vyhleda spis  Vytvoreni volného kiizového odkazu Screenshot detailu spisu nebo dokumentu s
"Spis z TS018c" a vytvofi kiizovy odkaz na dokument "Dokument pro mezi spisem "Spis z TS018c" a kfizovym odkazem
prefazeni". Tester na dokumentu "Dokument pro ptefazeni" zkontroluje dokumentem "Dokument pro
kfizovy odkaz. prefazeni"
Krok 12 320 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (oc¢: 343). Tester zobrazi Znazornéni metadat entit spojenych Screenshot zndzornéni metadat napojenych
seznam spisy s kfizovymi odkazy (napt. hledanim, filtrovanim seznamu, kfizovym odkazem. Rozsah udajl je  entit.
zobrazenim prehledu atp.) tak, aby mohl hromadné znazornit informace o minimalné v rozsahu hlavicky
metadatech entit spojenych k¥izovymi odkazy metadat (viz pfiloha NSESSS)
jednoznaény identifikator Screenshot detailu spisu
¢islo jednaci dokumentu Screenshot obsahu spisu
spisovy znak Screenshot detailu spisu
Krok 13 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343) a provede vizudlni  spisovou znacku spisu Screenshot detailu spisu

kontrolu zda eSSL znazorfiuje o spisu nasledujici informace

skartacni rezim

Screenshot detailu spisu

kfizové odkazy na jiné entity

Screenshot detailu spisu

informaci o umisténi analogové ¢asti
spisu

Screenshot detailu spisu
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Zakladnf daje

ID TS19b
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Vedeni spisu (b)

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem. n/a
PoZadavky vyhlasky n/a n/a n/a Zékon neobsahuje zadné pozadavky ovéfované timto testovacim scénarem. n/a
ESSL zajisti zaloZeni spisu
a) na zdkladé dokumentu; v tom pfipadé automaticky vyplni struény obsah
PoZadavky NSESSS 3 3.2 3.2.4 spisu podle stru¢ného obsahu dokumentu a umoini jeho bezprostiedni 270
editaci, nebo
b) bez dokumentu, v tom pfipadé strucny obsah spisu vyplIni uZivatelska role.
ESSL umozZiiuje uZivatelské roli vytvofit pevny kfizovy odkaz v pFipadé
4 4.1 4.1.2 ptipojeni spisu kjinému spisu, pficemZ nezalezi, zda je néktery ze spist 315
uzavieny nebo otevieny.
ESSL zndzorni uZivatelské roli alespori tato metadata
a) jednoznacny identifikator,
b) Cislo jednaci dokumentu (poZadavek 2.7.4),
c) spisovy znak,
d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
e) spisovou znacku spisu,
f) ndzev typového spisu a soudasti typového spisu,
5 5.2 5.2.6 g) datum uzavieni vécné skupiny, spisu, typového spisu, soucasti typového 341
spisu a dilu typového spisu,
h) skartacni rezim,
i) kfizové odkazy na jiné entity,
j) informaci o umisténi analogové ¢asti spisu,
k) podoba dokumentu (analogovéd nebo digitalni); jestlize je alespori jedna z
Casti dokumentu analogova, podoba celého dokumentu se povaZuje za
analogovou.
ESSL roli podle ptistupovych opravnéni dale znazorni alespon
a) pevny kfizovy odkaz vzajemné identifikujici spojené spisy,
b) u typového spisu seznam vsech spisti zafazenych do dili jednotlivych
5 5.2 5.2.7 soucasti typového spisu v ¢lenéni po dilech pro jednotlivd urtena casova 344
obdobi,
c) seznam vSech dokument( ve spisu, jejich jednoznacné identifikatory a ¢isla
jednaci.
ESSL umozni znepfistupnéni dokumentu nebo spisu
a) uzivateli, ktery dokument vytvofil a nepfedal drzeni tohoto dokumentu
jinému uzivateli, nebo v pfipadé, Ze se jedna o dokument vznikly podle
7 72 721 PoRdavku217, 417

b) spravcovské roli v ptipadé dokumentl nezarazenych do spisti nebo spist,
které neobsahuji dokumenty.

ESSL pfitom vyZaduje, aby uzivatelska nebo spravcovska role vyznacila divod
znepfistupnéni.

Stranka 102 z 142

30. 6.2023



Pfiloha 2 Testovaci scénare

ESSL nedovoli uZivatelské nebo spravcovské roli provést znepfistupnéni

7 72 7214 419
dokument( nebo spisti jako hromadnou operaci.

7 72 7214 ESSL nedcivoli uiiv'atne!ské nebo sprévcovské roli provést znepfistupnéni 420
dokument( nebo spisl jako hromadnou operaci.
ESSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori udaje o pfistupu k entité,

7 74 pokusu o pfistup k entité, kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, 435

zméné metadat entity (zaznamena novy stav) véetné uzivatelskych zaznamu a
pokyn( pro schvalovani a obéh entity.

30. 6.2023

Prerekvizity
Role Bofivoj Dlouhy (o¢: 343); referent
Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL
Entity dokument "Dokument do spisu TS019b - I"
spis "Spis z TC019b"
spis "Spis z TS018c" vytvofeny v ramci TSO018c
vécna skupina "interni U¢etni doklady"
vécna skupina "smlouvy véeobecné"
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se pfihlasi s loginem Bofivoje Dlouhého (o¢: 343) jako referent. Tester eSSL vyZada zadani struéného Screenshot detailu nové zalozeného spisu. vytvofeni prazdného spisu
otevre (zaloZi) spis bez dokumentu . Tester opatfi otevirany spis (struény obsahu spisu. Vytvoreny novy spis je
obsah spisu) textem "ZaloZeni prazdného spisu". Tester spis zatfidi do vécné  zatfidén do vécné skupiny.
skupiny "interni Gcetni doklady".
Krok 2 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester pfijme novy
Zl::&dg;:amhj:kzamn:r:ctfo:jeps::db:;DngT:]t:::;:c;E?STiggulgzz_ni,r_nena V eSSL je pfijaty novy dokument Screenshot detailu dokumentu
Krok 3 Tester)]e pfihlasen jako refer(?nt BOrI\iOJ Dlouhy (o¢: 343). Tester pfijme n0\l/y dokument je uréen pro hromadné
vlastni dokument v analogové podobé. Do metadat dokumentu zaznamena e ; X . L, X
. N X N V eSSL je pfijaty novy dokument Screenshot detailu dokumentu znepfistupnéni - to neprojde a dokument
stru¢ny obsah dokumentu kde uvede "Dokument do spisu TS019b - II". e 1, i
bude pouZit ddle b 019¢ pro tvorbu spisu
Krok 4 419 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (oc¢: 343). Tester oznaci oba
dovkunjenty (naprlklafi v seznamu nevyfizenych dokumentd, (,:aStl a?‘hkacev . eSSL znemozni zneptistupnéni Screenshot informacniho okna pfipadné celé
urcené pro hromadné operace) a provede pokus o hromadné znepfistupnéni dokumenti hromadné aplikace
dokumentu "Dokument do spisu TS019b - 1" a "Dokument do spisu TS019b -
"
Krok 5 420 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester oznadi spis

vytvoreny v 1 kroku tohoto TS "ZaloZeni prazdného spisu" a dale spis
vytvofeny v ramci se stru¢nym obsahem "Spis z TS018¢" (napfiklad v seznamu
nevyfizenych spist, ¢asti aplikace uréené pro hromadné operace se spisy) a
provede pokus o hromadné znepfistupnéni spisu.

eSSL znemozni hromadné
znepfistupnéni spist

Screenshot informacniho okna pfipadné celé
aplikace
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Krok 6 270 a) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (oc¢: 343). Tester vyhleda V eSSL pro nové vytvoreny spis Screenshot detailu nové zalozeného spisu. zalozen spis
dokument "Dokument do spisu TS019b - I" a pro tento dokument zaloZi novy automaticky vyplni stru¢ny obsah
spis, u kterého provede bezprostiedni editaci stru¢ného obsahu spisu, kam spisu podle struéného obsahu
zada text "Spis z TCO19b". Tester spis zatfidi do vécné skupiny "smlouvy dokumentu a umozni jeho
vSeobecné". bezprostfedni editaci. Vytvofeny
novy spis je zatfidén do vécné
skupiny.
Krok 7 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester vyhledd spis Spisy "Spis z TC019b" "Spis z Screenshot detailu spisu s kfizovym odkazem
"Spis z TCO19b" ktery pfipoji pomoci pevného k¥izového odkazu ke spisu TS018c" jsou pfipojeny pevnym
"Spis z TS018c". kfizovym odkazem.
Krok 8 417 b) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (oc¢: 343). Tester vyhleda - . Y. Screenshot chybového hlaseni aplikace
. e N o ., eSSL znemozni znepfistupnéni spisu
struénym obsahem "Spis z TS018c" a provede pokus o znepfistupnéni tohoto . R
spisu protoZe obsahuje dokumenty
Krok 9 417 b) Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (oc¢: 343). Tester vyhleda eSSL znemozni znepfistupnéni spisu  Screenshot chybového hlaseni aplikace
stru¢nym obsahem "ZaloZeni prazdného spisu" a provede pokus o protoze neni pfihlasena osoba v role
znepfistupnéni spisu. spravce
Krok 10 Tester je ptihlasen jako referent Bofivoj Dlouhy (o¢: 343). Tester u spist Dojde ke zméné zpracovatele spist tento spis s kfizovym odkazem bude uréen
"Zalozeni prazdného spisu", "Spis z TS018c" a spisu "Spis z TC019b" provede pro export
prostfednictvim funkce pfeddni a prevzeti zménu Zpracovatele spisu na
Radovan Klima (0¢:341). Tester zada pokyn pro obéh spisu "k znepFistupnéni.
Dékuji"
Krok 11 420 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce
eSSL. Tester provede kontrolu zpracovatele spisu a oznaci spis "Zalozeni
. p N e P B v P P . . . eSSLznemoini hromadné Screenshot informacniho okna pfipadné celé
prazdného spisu" a "Spis z TS018c" (napfiklad v seznamu nevyfizenych spist, . . .. .
e . . K L. znepfistupnéni spist i spravci eSSL aplikace
Casti aplikace urcené pro hromadné operace se spisy) s tim, Ze provede
pokus o hromadné znepfistupnéni spisQ.
Krok 12 417 b) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ., . Y. Screenshot chybového hlaseni aplikace
. . - " v ., eSSLznemoini znepfistupnéni spisu
vyhleda stru¢nym obsahem "Spis z TS018c" a provede pokus o znepftistupnéni . R
R protoZe obsahuje dokumenty
tohoto spisu.
Krok 13 417 b) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0€:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ eSSL umozni znepfistupnéni Screenshot detailu spisu
vyhleda spis se stru¢nym obsahem "ZaloZeni prazdného spisu" a provede prazdného spisu protoze pfihldsena znepfistupnény spis bude vyuzit v TS zniceni.
pokus o znepfistupnéni spisu. osoba je role spravce. Aplikace Nasledné u néj spravce provede pokus o
vyzada zadani divodu zruseni znepfistupnéni del 422
znepfistupnéni spisu.
341 d) ¢ast transakéniho protokolu Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
zachycujici historii entity, zejména (historie spisu) nebo ztvarnéni pfislusné ¢asti
344) ------------------------------- Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL tester ObEh, rrp—, - ” ’;ransakchnlrz ptro_ltoko!u do PDF/A
Krok 14 a provede vizudlni kontrolu, zda eSSL znazorriuje o spisu "Spis z TCO19b" 'pevn\'/' nz,f)‘,/y 0 R azlvza'Jemne creenshot detallu spisu
. [ identifikujici spojené spisy
..................................................................... nésledujici informace - 8 - - -
344 c) seznam vsech dokument( ve spisu,  Screenshot detailu spisu
jejich jednoznaéné identifikatory a
¢isla jednaci
. . Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
bude uvedena informace o zméné e e e w ol
435 Joracovatele a pokvn bro obgh (historie spisu) nebo ztvarnéni pfislusné ¢asti
..................................................................... i porvnP transakéniho protokolu do PDF/A
Tester prihlaseny jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL . Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
) v el e . bude uvedena informace o L et w o
Krok 15 435 zkontroluje v transakénim protokolu (transakéni historii spisu "Spis z TC019b Fistupech (historie spisu) nebo ztvarnéni pfislusné ¢asti
..................................................................... ) nasledujici P transakéniho protokolu do PDF/A
bude uvedena informace o Screenshot ¢asti transakéniho protokolu
435 znepfistupnéni spisu a divodu (historie spisu) nebo ztvarnéni pfislusné ¢asti

znepfistupnéni

transakéniho protokolu do PDF/A
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Zékladnf Gdaje

ID TS19c
Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Vedeni spisu (c)

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

Pozadavky zakona

65 5

Po vyfizeni véci se spis uzavie. Uzavienim spisu se rozumi kompletace vsech
dokument( patficich do spisu, kontrola a dopInéni udaja podle § 66 odst. 3
pted uloZzenim do spisovny a pfevedeni dokument( v digitalni podobé do
vystupniho datového formatu a jejich opatfeni metadaty podle narodniho
standardu.

18

65 6

Z uzavieného spisu nesméji byt vyjimany jednotlivé dokumenty. Uzavieny
spis je mozno pfipojit k jinému spisu, pokud neuplynula jeho skartaéni lhita.

19

Pozadavky vyhlasky

14 1

Verejnopravni pavodce zajisti vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu jim
povérenou fyzickou osobou nebo, umozriuje-li to povaha véci,
automatizované.

113

12

~

Vefejnopravni plvodce zaznamena Udaje o vyfizeni a uzavieni spisu v
eviden¢ni pomcce.

110

14

dokumentem,

117

14

postoupenim,

118

14

vzetim na védomi,

119

NINININ
QioiTiw

14

zdznamem na dokumentu nebo do jeho metadat,

120

14

N
m

dal$imi zpUsoby, které stanovi vefejnopravni plivodce ve spisovém Fadu.

121

PoZadavky NSESSS

ESSL na zadkladé volby uZivatelské role vyfidi spis a datum vyfizeni zaznamena
do metadat. Vyfizenim spisu jsou soucasné vyfizeny viechny dokumenty
v ném, které jiz dfive nebyly vyfizeny samostatné podle poZadavku 3.2.7.

272

ESSL na zdkladé volby uZivatelské role uzavfe spis. Pfitom provede kontrolu

a) datovych formatl komponent, které pop¥. pfevede do vystupnich datovych
formata,

b) metadat zapisovanych uZivatelskou roli nezbytnych pro vytvoreni SIP
bali¢ku podle pfilohy 2 a 3, pficemz uZivatelskou roli pfipadné vyzve k jejich
doplnéni.

275

3 306 3.44

ESSL zajistuje oznaceni spist hebo typovych spisti pfetfidénych do jinych
vécnych skupin novymi spisovymi znaky. Pro oznaceni souéasti typového
spisu spisovymi znaky plati prvni véta obdobné.

306

3 34 346

ESSL zajisti, Ze do uzaviené entity neni mozné vkladat ani z ni vyjimat jiné
entity. Vyjimkou pro vyjmuti je uzavieny dil typového spisu, ze kterého je
vyjmut spis za uéelem znovuotevieni v aktudlné otevieném dilu typového
spisu.

309

ESSL umoziuje uzivatelské roli vytvofit pevny kfizovy odkaz v pfipadé
pFipojeni spisu k jinému spisu, pfi¢emz nezalezi, zda je néktery ze spist
uzavieny nebo otevieny.

315

ESSL povoli odstranéni pevného kfizového odkazu pouze zpracovateli. ESSL
zajisti zadani dGvodu odstranéni pevného kfizového odkazu.

319

Stranka 105 z 142

30. 6.2023



Pfiloha 2 Testovaci scénare

5.2

ESSL zajisti uzivatelské roli ztvarnéni zakladnich metadat za Gcelem vytisténi
obalu analogovych ¢asti spisu nebo dilu typového spisu. Zakladnimi metadaty
pro ztvarnéni jsou alespori
a) spisova znacka spisu nebo nazev typového spisu,
b)ndzev soudasti typového spisu,
5.2.5 c) obsah — slovni popis soucasti typového spisu,
d) datum zaloZeni/uzav¥eni spisu nebo dilu typového spisu,
e) jednoznaény identifikator spisu nebo dilu typového spisu véetné vyjadreni
ve strojové ¢itelném kddu,
f) spisovy znak,
g) skartaéni rezim.

339

7.1

ESSL do okamzZiku uzavfeni spisu umozni uzivatelské roli podle pFistupovych

opravnéni zménit metadata dokumentu a spisu zapsana uzivatelskou roli. Po

uzavreni spisu eSSL umozni spravcovské roli zménit metadata dokumentu a
7.1.5 spisu zapsana uzivatelskou roli.

Tato funkce umoZiiuje napr. spisovné provddét pfipadné opravy chyb

uzivatelii (napfiklad chyby pri vkladdni dat, chybné zarazeni ve vécnych

skupindch).

394

7.2

ESSL zajisti, aby posuzovatel skartacni operace mohl znepfistupnéné
7.2.15 dokumenty nebo spisy - vyjma jiz zni¢enych - uvést do plivodniho stavu
(zpFistupnit).

422

30. 6.2023

Prerekvizity
Role Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL
Alena Kulové Prvni (0¢:202) v roli posuzovatel skartacni operace
Entity Spis "Spis z TS018c" vytvoreny v ramci TS018c
Spis "Spis z TC019b" vytvoreny v rdmci TS019b
Spis "ZaloZeni prazdného spisu" vytvoreny v ramci TS019b
dokument "Dokument do spisu TS019b - 11"
Znepfistupnény spis "ZaloZeni prazdného spisu" vytvoreny v ramci TS019b
vécna skupina "smlouvy vefejnopravni"
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 319 Tester se prihlasi s loginem Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. V eSSL odstrani pevny kfiZzovy odkaz Screenshot detailu spisu / transakéni protokol /
Tester vyhleda spis "Spis z TC019b" u kterého odstrani pevny kfizovy odkaz  spisu a vyzada zadani divodu historie spisu
na spis "Spis z TS018c". odstranéni pevné kfizového odkazu
Krok 2 422 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  V eSSL znemozni vraceni do navazuje na krok 13 scénére 19b
vyrjleda) znepr'lst:.IJpneny spis z TS 019b se strucnymlob'sahem SPISU "?alozenl pI:J'\ZOanhO stav'u'(uzwatel nema Screenshot chybového hlasen aplikace
prazdného spisu". Tester provede pokus o uvedeni spisu do pGvodniho stavu. pfifazenou pozici posuzovatel
skartacni operace)
Krok 3 422 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Alena Kulova Prvni (0¢:202) v roli

posuzovatel skarta¢ni operace. Tester vyhleda spis kroku 1. Tester
zkontroluje, zda ma pfistupnou funkci umoziujici vraceni znepfistupnéného
spisu do pavodniho stavu. Tester provede operaci vraceni spisu do pavodniho
stavu.

eSSL vrati spis do plvodniho stavu

Screenshot detailu spisu vraceného do
puvodniho stavu
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Krok 4 394 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce Screenshot detailu spisu a obsahu spisu
eSSL. Tester vyhleda spis se stru¢nym obsahem spisu "ZaloZeni prazdného eSSL struény obsah spisu zménil na
spisu" a provede kontrolu stavu spisu a nasledné provede zménu textu "Spis pro uzavfeni" a bude
stru¢ného obsahu spisu na "Spis pro uzavieni". Tester vlozi do spisu obsahovat dokument "Dokument do
dokument vytvoreny v ramci TS 019b "Dokument do spisu TSO19b - 11" . spisu TS019b - 11"
Krok 5 306 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0€:341) v pozici spravce eSSL. Tester u Na spisu, i na dokumentu ve spisu Screenshot detailu spisu
spisu "Spis pro uzavieni" provede kontrolu obsahu spisu a dale pretfidéni do  vloZzeném, ma byt hodnota
vécné skupiny "smlouvy vefejnopravni". spisového znaku "02.1.3"
339 a) spisova znacka spisu Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
339 | b) ) """""""""""""""" struény obsah (pfedmét, véc) spisu  Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
339d) Tester je pfihladen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester u datum zaloZeni/uzavFeni spisu Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
Krok 11 339 e) spisu "Spis pro uzavieni" provede kontrolu obsahu spisu a dale provede jednoznaény identifikator spisu Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
ztvdrnéni zakladnich metadat za Gcelem vytiSténi obalu v rozsahu véetné vyjadreni ve strojové
Citelném kodu
spisovy znak Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
skartacni rezim. Screenshot tiskové sestavy obalu spisu
Krok 6 272 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester u spis i dokument ve spisu jsou Screenshot detailu spisu
113 spisu "Spis pro uzavieni" provede vyfizeni spisu "vzetim na védomi" vyfizené
110
117 dokumentem, Screenshot okna vyfizeni s Ciselnikem vyfizeni
T Ba— -

Screenshot okna vyfizeni s ¢iselnikem vyfizeni

Tester prihlaseny jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL vzetim na védomi,

Krok 77 zkontroluje, zda Ciselnik vyfizeni obsahuje nasledujici polozky Screenshot okna vyfizeni's ciselnikem vyfizeni
T Bi— B e e e
jeho metadat, Screenshot okna vyfizeni s ¢iselnikem vyfizeni
T TRE—— P T sTer pro—
spravce v ramci konfigurace eSSL Screenshot okna vyfizeni s ¢iselnikem vyfizeni
(tedy ty, které stanovi vefejnopravni
Krok 8 18 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester eSSL provede kontrolu metadatav  Screenshot detailu uzavieného spisu
275 b) vyfizeny spis "Spis pro uzavieni" uzavre. pfipadé, Ze nejsou uvedeny viechny
udaje pro uzavieni eSSL vynuti jejich
zadéni . Pokud probéhne kontrola
bez vad, provede eSSL uzavieni
spisu.
Krok 9 315 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  Spisy "Spis z TC019b" "Spis z Screenshot detailu uzavieného spisu s kfizovym
vyfizeny spis"Spis pro uzavieni" pFipoji pomoci pevného k¥izového odkazu ke TS018c" jsou pfipojeny pevnym odkazem
spisu "Spis z TS018c". kfizovym odkazem.
Krok 10 394 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester eSSL struény obsah spisu zménilna  Screenshot detailu uzavieného spisu
v uzavieném spisu "Spis pro uzavieni" provede zménu metadat konkrétné "Uzavreny spis" i kdyzZ je spis uzavien
zméni text struéného obsahu spisu na "Uzavieny spis".
Krok 11 19 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester eSSL znemozZni vyjmuti dokumentu  Screenshot chybového hlaseni aplikace tento spis s kfizovym odkazem bude uréen
v uzavieném spisu provede pokus o vyjmuti dokumentu ze spisu. ze spisu pro export
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Krok 12 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester dokument je mozné pouzit nasledné
pFijme novy vlastni dokument v analogové podobé. Do metadat dokumentu
zaznamena stru¢ny obsah dokumentu, kde uvede "Dokument do uzavieného
spisu".
Krok 13 309 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester eSSL znemozni vloZeni dokumentu  Screenshot chybového hlaseni aplikace
provede pokus o vloZeni dokumentu "Dokument do uzavieného spisu" dov  do spisu
uzavieného spisu "Uzavieny spis".

Krok 14 319 Tester se prihlasi s loginem Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. V eSSL odstrani pevny kfiZovy odkaz Screenshot detailu spisu / transakéni protokol /
Tester vyhleda spis "Uzavieny spis" a odstrani u néj pevny kfizovy odkaz na  spisu (i kdyZ je uzavieny) a vyzada historie spisu
spis "Spis z TS018c". zadéni dlvodu odstranéni pevné

kfizového odkazu
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Zakladnf daje

ID TS20

Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Vedeni typového spisu

Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zdkona n/a
Pozadavky vyhlasky 12 2 Verejnopravni plvodce zafadi spisy do 87
typového spisu; vnitfni strukturu typového spisu tvofi soucdsti typového spisu
12 2 b stanovené vefejnopravnim plvodcem a dily typového spisu tvofené podle 89
tasového obdobi stanoveného vefejnopravnim ptvodcem.
ESSL na zakladé volby uZivatelské role uzavieny spis otevie. Uzavieny spis
vytvofeny nebo vloZeny do dilu typového spisu, ktery je jiz uzavien, se pfi
Pozadavky NSESSS 3 32 3211 /YO ozeny @ il Typoueno spisu, Kery J8 Jiz uzavien, se pr 277
otevreni automaticky pretfidi do otevieného dilu typového spisu v prislusné
soucdsti.
3 33 331 ESSL umozriuje uzivatelské roli zakladat typové spisy. ESSL umoziiuje zakladat 280
) "7 typové spisy pouze v k tomu uréené oteviené vécné skupiné.
ESSL pfi zaloZeni nového typového spisu v dané vécné skupiné automaticky
3 3.3 3.3.2 otevie souclasti a dily typového spisu podle Sablony typového spisu 281
definované pro tuto vécnou skupinu.
ESSL zajistuje, Ze
a) Sablona typového spisu obsahuje alespori jednu soucdst typového spisu,
b) soucast typového spisu obsahuje alespon jednu soucast typového spisu
nebo alespori jeden dil typového spisu; Zadnd soudést typového spisu nemuze
3 3.3 3.3.3 obsahovat jinou soucast typového spisu a soucasné dil typového spisu, 283
c) pokud oteviena soucdst typového spisu neobsahuje jinou soucast typového
spisu, pak obsahuje pravé jeden otevieny dil typového spisu,
d) dily typového spisu v rlznych souddstech typového spisu jsou na sobé
nezdvislé.
3 33 3.3.10 ES'SL umozriuje zakladat spisy a vkladat spisy do otevienych dilG typového 200
spisu.
3 33 3.3.42 ES'SL umozniuje uzivatelské roli uzavfeni typového spisu a soucasti typového 292
spisu.
3 33 3.3.3 ESSL ne'umf)inl' uza}vFenl’ 'typového spvisulnebo'souéésti typového spisu, pokud 203
obsahuje dil typového spisu s neuzavienym spisem.
ESSL automaticky uzavie dil typového spisu po uplynuti ur¢eného ¢asového
3 3.3 3.3.14 obdobi. ESSL pfi uzavieni dilu typového spisu zajisti v pfislusné soucasti 294
typového spisu automatické otevieni nového dilu typového spisu.
ESSL kontroluje, zda jsou v pfipadé uzavieni dilu typového spisu uzavieny i
3 33 3.3.15 vsechny v ném vytvofené nebo do néj vloZené spisy. Jestlie tyto spisy 295

uzavieny nejsou, eSSL automaticky vyjme spis z uzaviraného dilu a vloZi jej do
nové otevieného dilu v pfislusné (oteviené) soucasti.
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ESSL zabranuje uZivatelské roli zaklddat spisy v uzavieném dilu typového

33 3316 spisu nebo vkladat spisy do uzavfeného dilu typového spisu. 296
ESSL zobrazuje informace o dilech typového spisu pouze uZivatelské roli,
kterd mda ktomu zvldst pfifazend prava. ESSL pfi praci stypovymi spisy
zobrazuje uZivatelské roli entity vytvorené nebo vloZené v dilech typového
spisu jako entity souddsti typového spisu, tj. potlatuje zobrazovani dilt
3.3 3.3.20 ) ) o . . AN . 300
typového spisu. Naptiklad pokud uZivatelskd role vklada spisy do dilu
typového spisu, eSSL uZivatelské roli znazorni pouze pfislusnou soucast
typového spisu. UZivatelska role nesmi byt nucena vyhledavat v ramci
soucasti typového spisu dil typového spisu.
ESSL nedovoli uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny vsechny ji podtizené
3.4 3.4.2 entity. ESSL pfed uzavienim dilu typového spisu vSechny v ném oteviené 303
spisy pretfidi do nové otviraného dilu typového spisu.
ESSL nedovoli uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny vsechny ji podfizené
3.4 3.4.2 entity. ESSL pfed uzavienim dilu typového spisu vSechny v ném oteviené 304
spisy pretfidi do nové otviraného dilu typového spisu.
ESSL zajistuje oznaleni spisti nebo typovych spisti pretfidénych do jinych
3.4 3.4.4 vécnych skupin novymi spisovymi znaky. Pro oznaleni soucdsti typového 307
spisu spisovymi znaky plati prvni véta obdobné.
ESSL zajisti, Ze do uzaviené entity neni mozné vkladat ani z ni vyjimat jiné
3.4 346 entity. Vyjimkou pro vyjmuti je uzavieny dil typového spisu, ze kterého je 310
vyjmut spis za GCelem znovuotevieni v aktudlné otevieném dilu typového
spisu.
ESSL zajisti, Ze pokud je pretfidovan spis do jiné vécné skupiny nebo soudasti
3.4 3.4.9 typového spisu, nezméni se zpUsob pFidélovani ¢isla jednaciho dokumentim, 313
ktery byl nastaven pfi jeho zaloZeni (pozadavky 2.7.2, 3.1.2 a 3.3.6)
ESSL zndzorni uZivatelské roli alespori tato metadata
a) jednoznacny identifikator,
b) ¢islo jednaci dokumentu (poZadavek 2.7.4),
c) spisovy znak,
d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
e) spisovou znacku spisu,
f) ndzev typového spisu a souddsti typového spisu,
5.2 5.2.6 g) datum uzavieni vécné skupiny, spisu, typového spisu, soucasti typového 340
spisu a dilu typového spisu,
h) skartacni rezim,
i) kfizové odkazy na jiné entity,
j) informaci o umisténi analogové ¢asti spisu,
k) podoba dokumentu (analogovéd nebo digitalni); jestlize je alespori jedna z
Casti dokumentu analogova, podoba celého dokumentu se povaZuje za
analogovou.
ESSL roli podle ptistupovych opravnéni dale znazorni alespon
a) pevny kfizovy odkaz vzajemné identifikujici spojené spisy,
b) u typového spisu seznam vsech spisti zafazenych do dili jednotlivych
5.2 5.2.7 soucasti typového spisu v ¢lenéni po dilech pro jednotlivd urtena casova 345

obdobi,
c) seznam vsech dokument( ve spisu, jejich jednoznacné identifikatory a ¢isla
jednaci.
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ESSL zajisti, Ze skartaéni rezim uplatiovany na nové vytvofeny dokument,

spis, nebo dil typového spisu je dédén
a) z matefské vécné skupiny v pfipadé spisu,

6 6.1 6.1.3 356
b) ze spisu v pfipadé dokumentu vloZzeného do tohoto spisu,
c) z pFislusné soucasti typového spisu v ptipadé jejiho dilu,
d) z dilu typového spisu v pFipadé spisu vloZzeného do tohoto dilu.
ESSL zapisuje do transakéniho protokolu alespori udaje o pfistupu k entité,
7 74 742 pokusu o pfistup k entité, kazdé zméné stavu nebo manipulaci s entitami, 436

zméné metadat entity (zaznamena novy stav) véetné uzivatelskych zaznamu a

pokyn( pro schvalovani a obéh entity.

30. 6.2023

Prerekvizity
Ing. Ladislav Ctvrty (0¢:211) v roli vedouci oddéleni 211. . L,
Role role ma prévo pracovat s typovymi
spisy a vidét dily typového spisu
Jaroslav Plachy (0¢:213) v roli referenta oddéleni 211. ., L.
role ma prévo pracovat s typovymi
spisy, ale nema opravnéni vidét dily
typového spisu
Véra Donutilova (0€¢:332) v roli podatelna role nema pravo pracovat s typovymi
spisy
Entity Komponenta prijem-01.pdf ve formétu PDF/A dle ISO 19005
Rozhrani n/a
Kroky TS
ID  Cast ) P . .
Krok TS . . Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se piihlasi s loginem Ing. Ladislava Ctvrtého (0&:211) v roli vedouci Tester je pfihlasen v eSSL v roli Oddéleni 211 ma opravnéni pro praci s
oddéleni 211. vedouci oddéleni typovymi spisy
eSSL vytvofi novy typovy spis, zalozi
.. . . L L er e, soucdasti typového spisu podle Screenshot nové zalozeného typového spisu
280, Tester zaloZi ve vécné skupiné 01.2 typovy spis "Prvni pfimofizend . , R Ly " R ., K " .
Krok 2 i " Sablony typového spisu a v kazdé Prvni pfimorizena organizace" a jeho vnitini
281 organizace Y . . v
soucasti typového spisu otevre dil struktury
typového spisu
eSSL vytvofi novy typovy spis, zalozi
soucasti typového spisu podle
280, . . L S X s v w N P , p P Y Screenshot nové zaloZeného typového spisu
Krok 3 Tester zaloZi ve vécné skupiné 01.2 typovy spis "Cisté mésto Sablony typového spisu a v kaidé et %t L.
281 Y ) X L Cisté mésto" a jeho vnit¥ni struktury
soucasti typového spisu otevre dil
typového spisu
eSSL vytvofi novy spis "TS20 Spis 01"
Krok 4 290 Tester vytvori novy spis "TS20 Spis 01" v soucasti typového spisu " 01.2.3 a zafadi ho do otevfeného dilu Screenshot nové zalozeného spisu véetné jeho
Vnitini predpisy" soucasti typového spisu " 01.2.3 umisténi v typovém spisu
Vnitini predpisy"
Krok 5 37,89 Tester vytvori novy spis "TS20 Spis 02" ve vécné skupiné "07.1.1 Faktury eSSL vytvofi novy spis "TS20 Spis 02" Screenshot nové zaloZzeného spisu véetné jeho
! prijaté" a zafadi ho do vécné skupiny umisténi ve vécné skupiné
eSSL preeviduje spis "TS20 Spis 02" a
Krok 6 290 Tester vlozi spis "TS20 Spis 02" do souéasti typového spisu " 01.2.3 Vnitfni zaradi ho do otevieného dilu Screenshot pfeevidovaného spisu véetné jeho
predpisy" typového spisu "Prvni pfimofizend organizace" soucdasti typového spisu " 01.2.3 umisténi v typovém spisu
Vnitini predpisy"
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eSSL neumozni uzavieni soucasti

293, Tester uzavie soucast typového spisu " 01.2.3 Vnitfni predpisy" v typovém ) i Screenshot informace o nemoznosti uzavfit
Krok 7 o PR . . " typového spisu s odkazem na .. , R
303 spisu "Prvni pfimofizena organizace ... soucdst typového spisu
neuzavieny spis
293, N L e e . N eSSL neumozni uzavieni typového  Screenshot informace o nemozZnosti uzavfit
Krok 8 Tester uzavre typovy spis "Prvni pfimofizena organizace X Y. L,
303 spisu s odkazem na neuzavieny spis  typovy spis
Krok 9 Tester uzavre spis "TS20 Spis 01" eSSL uzavre spis "TS20 Spis 01"
Tester vytvori novy vlastni digitalni dokument "TS20 Dokument A" ve spisu » ,
Krok 10 eSSL vytvori novy dokument Screenshot metadat dokumentu
"TS20 Spis 01" a vloZi do néj komponentu "prijem-01.pdf" ¥ v
eSSL preeviduje spis "TS20 Spis 02" a
zafadi ho do otevieného dilu
Tester preeviduje spis "TS20 Spis 02" do soucasti typového spisu "01.2.11 Y ) o Screenshot preevidovaného spisu véetné jeho
Krok 11 . B MY s w t m soucasti typového spisu " 01.2.11 L., , K
Ostatni" typového spisu "Cisté mésto o i e . umisténi v typovém spisu
Ostatni" typového spisu "Cisté
mésto"
Tester vytvori novy vlastni digitalni dokument "TS20 Dokument B" ve spisu » ,
Krok 12 eSSL vytvori novy dokument Screenshot metadat dokumentu
"TS20 Spis 01" a vloZi do néj komponentu "prijem-01.pdf" ¥ v
Tester ovéfi, ze v ramci prettidéni spisu do nové soucasti nedoslo ke zméné
¢isla jednaciho dok tu "TS20 Dok t A" (Cislo jednaci je stejné jak
Cisla jednaciho c okumentu ov um?r] Sus o je naci!e s'ejne Ja’ o Screenshot metadat dokumenti "TS20
Krok 13 313 bylo zaznamendno v kroku 10) a soucasné Ze zpUsob tvorby isla jednaciho Dokument A" a "TS20 Dokument B"
dokumentu "TS20 Dokument B" je shodny jako u dokumentu "TS20
Dokument A"
eSSL uzavre dil typového spisu v
soucdsti typového spisu "01.2.3 . - . .
Tester uzavie soucast typového spisu "01.2.3 Vnitini pfedpisy" v typovém Vnitfni predpisy" v typovém spisu Screenshot uzavrené soucdsti typového spisu
Krok 14 292 T e Yp . P N - predplsy” viyp: . , p p Y , P ) F,J‘ "01.2.3 Vnitini pfedpisy" v typovém spisu "Prvni
spisu "Prvni pfimofizena organizace Prvni pfimofizena organizace" a o . N
. . . o ) pfimofizend organizace
nasledné uzavre i soucast typového
spisu
eSSL uzavre viechny dily a soucasti a L , _ ,
Y P PR . N . < i . Screenshot uzavieného typového spisu "Prvni
Krok 15 292 Tester uzavie typovy spis "Prvni pfimo¥izend organizace nasledné cely typovy spis "Prvni Y e X "
vy ; " pfimofizend organizace
pfimofizend organizace
Tester vytvori novy vlastni digitalni dokument "TS20 Dokument 1" ve spisu » ,
Krok 16 eSSL vytvori novy dokument
"TS20 Spis 02" a vloZzi do néj komponentu "prijem-01.pdf" ¥ v
eSSL vytvofi novy spis "TS20 Spis 01"
Krok 17 Tester vytvori novy spis "TS20 Spis 03" v soudasti typového spisu "01.2.11 a zafadi ho do otevieného dilu Screenshot nové zalozeného spisu véetné jeho
Ostatni" typového spisu "Cisté mésto" soucdasti typového spisu " 01.2.3 umisténi v typovém spisu
Vnitini predpisy"
356 d Tester ovéfi, Zze novy spis zdédil shodny skartacni rezim jako dil typového Screenshot skartacniho rezimu dilu a
spisu, ve kterém byl vytvoren dokumentu
Tester vytvori novy vlastni digitalni dokument "TS20 Dokument 2" ve spisu » ,
Krok 18 eSSL vytvori novy dokument
"TS20 Spis 03" a vloZzi do néj komponentu "prijem-01.pdf" ¥ v
eSSL vyridi spis a dokument "TS20
Krok 19 Tester vyfidi spis "TS20 Spis 03" Y ? Screenshot vytizeného spisu
Dokument 2
eSSL vytvofi novy spis "TS20 Spis 01"
Krok 20 Tester vytvori novy spis "TS20 Spis 04" v soudasti typového spisu "01.2.11 a zafadi ho do otevieného dilu Screenshot nové zalozeného spisu véetné jeho
Ostatni" typového spisu "Cisté mésto" soucasti typového spisu " 01.2.3 umisténi v typovém spisu
Vnitini predpisy"
eSSL vyfidi spis a dokument "TS20
Krok 21 Tester vyfidi spis "TS20 Spis 04" Y P Screenshot vytizeného spisu

Dokument 2"

Prerusit provadéni scénare, pokracovat nasledujici den
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Tester se piihlasi s loginem Ing. Ladislava Ctvrtého (0&:211) v roli vedouci

Tester je pfihlasen v eSSL v roli

Krok 22
oddéleni 211. vedouci oddéleni 221
o Y _ Y . X eSSL uzavrelo dil typového spisu na
Tester ovéri, ze doslo k automatickému uzavreni dilu typového spisu v ) . e ) L , , .
Krok 23 294 or . o " X A zakladé uplynuti uréeného ¢asového Screenshot uzavieného dilu typového spisu
soucdsti typového spisu "01.2.11 Ostatni" typového spisu "Cisté mésto obdobi
eSSL oteviel novy dil typového spisu
Tester ovéfi, Zze doslo k automatickému otevieni nového dilu typového spisu v , N v ) Yp , P L ’ , .
Krok 24 or . o 8 X W s % s m na zakladé uplynuti uréeného Screenshot uzavieného dilu typového spisu
soucasti typového spisu "01.2.11 Ostatni" typového spisu "Cisté mésto N , ,
¢asového obdobi
Tester ovéfi, ze novy dil typového spisu zdédil shodny skartaéni rezim jako Y .. ’ Y
Krok 25 356 . , y “yp P . v ) Screenshot skarta¢niho rezimu dilu a soucasti
soucast typového spisu "01.2.11 Ostatni
sy N o, . . . eSSL pred uzavienim dilu typového . _ ; 3
295, Tester ovéfi, ze doslo k automatickému preevidovani spisu "TS20 Spis 02" do X P .. . y’p X Screenshot nové otevieného dilu typového
Krok 26 N L , , . spisu preevidovalo oteviené spisy do
303 noveé otevieného dilu typového spisu . L, i spisu
nové oteviraného dilu
eSSL neumozni preevidovani spisu s
Krok 27 296, Tester preeviduje spis "TS20 Spis 02" do uzavieného dilu typového spisu v odkazem na nemoznost vkladat spisy Screenshot s informaci o nemoznosti vloZit spis
310 soucasti typového spisu "01.2.11 Ostatni" typového spisu "Cisté mésto" do uzavienych soudasti typového do uzavieného dilu
spisu
eSSL neumozni vytvoreni spisu s
Krok 28 296, Tester vytvori novy spis "TS20 Spis 05" v uzavieném dilu typového spisu v odkazem na nemoznost vkladat spisy Screenshot s informaci o nemoznosti vytvorit
310 soucasti typového spisu "01.2.11 Ostatni" typového spisu "Cisté mésto" do uzavienych souéasti typového spis v uzavieném dilu
spisu
Tester vyjme spis "TS20 Spis 03" z uzavieného dilu typového spisu v soucésti
, V) . p" P - , . "v,yp, M E ) eSSL preeviduje spis "TS20 Spis 03"  Screenshot detailu spisu s informaci o umisténi
Krok 29 310 typového spisu "01.2.11 Ostatni" typového spisu "Cisté mésto" a vlozi ho do . N , ., .
i . , , . do aktudlné otevieného dilu v otevieném dilu
aktualné otevieného dilu typového spisu
340 Tester zkontroluje rozsah metadat zobrazovanych o typovém spisu: eSSL znazorni metadata Screenshot s metadaty typového spisu
a) jednoznacny identifikator,
d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
Krok 30
f) nazev typového spisu,
g) datum uzavieni typového spisu,
h) skartacni rezim,
340 Tester zkontroluje rozsah metadat zobrazovanych o soucasti typového spisu:  eSSL zndzorni metadata Screenshot s metadaty soucasti typového spisu
a) jednoznacny identifikator,
Krok 31 d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
f) nazev soucasti typového spisu,
g) datum uzavieni soucasti typového spisu,
h) skartacni rezim,
340 Tester zkontroluje rozsah metadat zobrazovanych o dilu typového spisu: eSSL znazorni metadata Screenshot s metadaty dilu typového spisu
a) jednoznacny identifikator,
Krok 32 . - [T . <
d) ¢ast transakéniho protokolu zachycujici historii entity, zejména obéh,
g) datum uzavfeni dilu typového spisu,
h) skartacni rezim,
Tester znazorni seznam vsech spist zafazenych do dilC jednotlivych soucasti , L, ,
. e et v mwl oy . . . Ly , , , Screenshot se zndzornénim struktury typového
Krok 33 345 typového spisu "Cisté mésto" v ¢lenéni po dilech pro jednotliva urcena ¢asova eSSL znazorni metadata

obdobi

spisu
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eSSL spis otevre a pretfidi do
aktudlné otevieného dilu typového

Screenshot otevieného spisu zatfidéného v

Krok 34 277 Tester znovu otevie uzavieny spis "TS Spis 04" spisu v soucasti typového spisu L, L, ) ) R
. " , . aktudlnim otevieném dilu typového spisu
01.2.11 Ostatni" typového spisu
"Cisté mésto"
Tester znazorni strukturu typového spisu "Cisté mésto" a ovéfi, 7e kazda
Krok 35 283 soucast typového spisu obsahuje alespori jednu soucast typového spisu nebo Screenshot se zndzornénim struktury typového
alespon jeden dil typového spisu a Ze Zadna soucast typového spisu spisu
neobsahuje jinou soucdst typového spisu a soucasné dil typového spisu,
Tester znazorni strukturu typového spisu "Cisté mésto" a ovéfi, 7e pokud , . ,
— v . . - s ., X Screenshot se zndzornénim struktury typového
Krok 36 283 oteviena soucdst typového spisu neobsahuje jinou soucéast typového spisu, spisu
pak obsahuje pravé jeden otevieny dil typového spisu, P
eSSL neprovede pretfidéni typového
Y vy o . T i . spisu s odkazem na nemoznost
Tester provede pretfidéni typového spisu "Cisté mésto" do vécné skupiny A , . . . , . v
Krok 37 . , pretfidéni typového spisu do vécné  Screenshot s informaci o nemoznosti pretfidéni
02.1.1 V3eobecné . . P
skupiny, ktera neni uréena pro
typové spisy
© Screenshot s metadaty typového spisu a
Tester provede pretfidéni typového spisu "Cisté mésto" do vécné skupiny eSSL provede pretfidéni typového X . wyv y}p N p .
Krok 38 , R o , , X i informaci o jeho zatfidéni do vécné skupiny
typového spisu 01.3 Typovy spis ovlddané organizace spisu ) .
typového spisu 01.3
vy e, , . . L. X Screenshot se znazornénim struktury typového
Tester ovéfi, ze v ramci prettidéni typového spisu doslo k oznaceni typového X e, . , .
Krok 39 307 K N B . L .. spisu véetné spisovych znakl typového spisu a
spisu a soucasti typového spisu novymi spisovymi znaky. ) e
jeho soucasti
Tester znazorni ¢ast transakéniho protokolu zachycuijici historii typového Screenshot se zndzornénim &asti transakéniho
Krok 40 436 spisu "Cisté mésto" a ovéfi, ze véechny relevantni kroky testovaciho scénai TS protokolu zachycujici historii typového spisu
20 Vedeni typového spisu byly zapsany do transakéniho protokolu "Cisté mésto"
eSSL zobrazi strukturu typového
-« spisu, ve které jsou znazornén Screenshot se zndzornénim struktury typového
Krok 41 300 Tester zobrazi detaily typového spisu "Cisté mésto" P Y J z. z ; v X znaz yiyp
soucdsti typového spisu, dily spisu
typového spisu, spisy a dokumenty
Krok 42 Tester se prihlasi s loginem Jaroslava Plachého (0¢:213) v roli referenta Tester je pfihlasen v eSSL v roli
oddéleni 211. referent oddéleni 221
eSSL zobrazi strukturu typového
spisu, ve které jsou znazornény
soucdsti typového spisu, spisy a . -~ .
. Screenshot se zndzornénim struktury typového
Krok 43 300 Tester zobrazi detaily typového spisu "Cisté mésto" dokumenty. Dily typového spisu spisu yip
nejsou znazornény, spisy jsou P
zndzornény pfimo v odpovidajicich
soucdstech typového spisu.
Tester je pfihlasen v eSSL v roli
Krok 44 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna lep
podatelna
eSSL nezobrazi typovy spis s
. . . MK s x  w ypovy vp . Screenshot s informaci o nedostate¢ném
Krok 45 300 Tester zobrazi detaily typového spisu "Cisté mésto odkazem na nedostatecna

opravnéni.

opravnéni.
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Zakladnf Udaje

ID TS21
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30

Nazev scénare

Vyhledavani

Legislativni poZadavky § odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zakona n/a
Pozadavky vyhlasky n/a
Pozadavky NSESSS 5 5.1 5.1.4 ESSL poskytuje vyhledavaci funkci, kterd umoznuje v jakékoli vzdjemné 328
kombinaci spojit vyhleddvaci podminky za pouziti booleovskych operatora
a) A (,AND"),
b) NEBO (,,0R“),
¢) NE (,NOT).
5 5.1 5.1.5 ESSL umozriuje roli podle pFistupovych opravnéni vyhledavat v metadatech 329
a v obsahu komponent podle numerického, alfanumerického nebo textového
fetézce.
5 5.1 5.1.6 ESSL umozriuje roli omezit rozsah vyhledavani na touto roli uréené vécné 330
skupiny, spisy, typové spisy, souéasti typového spisu a pfipadné dily typového
spisu.
5 5.1 5.1.7 ESSL umozriuje roli stanovit ¢asové intervaly pro vyhledavani, naptiklad 331
formou rozsahu nebo poc¢tu dn(.
5 5.1 5.1.8 ESSL zajistuje vyhledavani a fazeni vysledkd vyhledavéni alespori podle 332
a) identifikace typového spisu nebo souéasti typového spisu,
b) Cisla jednaciho nebo &asti Cisla jednaciho dokumentu,
c) spisové znacky nebo €asti spisové znacky spisu,
d) jednoznaéného identifikatoru,
e) zpracovatel(,
f) data odeslani,
g) data doruceni nebo v pfipadé vlastnich dokument( data zaevidovani,
h) oznaéeni a identifikace dokumentu provedenych odesilatelem,
i) ndzvu (véci) vécné skupiny, dokumentu, spisu, typového spisu nebo soucdsti
typového spisu,
j) spisového znaku,
k) skarta¢niho rezimu,
1) zpGsobu odesléni,
m) zpUsobu doruceni.
5 5.1 5.1.10 Pokud je vyhleddn znepfistupnény dokument, eSSL informuje uZivatelskou 334
roli podle pfistupovych opravnéni o existenci plivodniho dokumentu,
5 5.2 5.2.1 ESSL uZivatelské roli pracujici s vécnou skupinou, spisem, typovym spisem, 335
soucasti typového spisu nebo dokumentem znazorni informace o
a) viech hierarchicky nadfazenych entitach, a
b) viech entitach pfipojenych kfizovym odkazem.
5 5.2 5.2.2 ESSL zpfistuphiuje uZivatelské roli obsah vécnych skupin, spisd, typovych 336

spist, soucasti typovych spist nebo dili typovych spist k prohlizeni bez
rozliSovani mezi uzavienymi a otevienymi vécnymi skupinami, spisy,
typovymi spisy, soucastmi typového spisu nebo dily typového spisu.
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7 7.2 7.2.13 ESSL zajisti, aby se znepfistupnéné dokumenty a spisy pfi znazorriovani 418
a vyhledavani jevily jako zni¢ené kazdé roli s vyjimkou posuzovatele skartacni
operace.
Prerekvizity Poznamka
Role Adam Prvni (0€¢:101) v roli Feditele
Entity Dokument "Doruceny DT 01"
Spis "Spis zaloZzen bez dokumentu"
Dokument "TS10 pfijem dokumentu ISDS 01"
Dokument "TS10 ptijem dokumentu ISDS formaty"
Dokument "TS10 pfijem dokumentu ISDS 02"
Vécna skupina 07.1
Vécna skupina 07.1.1
Typovy spis "Organizace A" ve vécné skupiné 01.2
Soucdst typového spisu 01.2.5.1 "Vyrocni zpravy" v typovém spisu "Organizace A"
uzaviena vécna skupina
neuzaviend vécnad skupina
uzavieny spis
neuzavreny spis
uzavieny typovy spis
neuzavieny typovy spis
uzaviend soucdst typového spisu
neuzaviend soucast typového spisu
uzavieny dil typového spisu
neuzavieny dil typového spisu
Rozhrani n/a
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 Tester se ptihlasi s loginem Adama Prvniho (0¢:101) v roli feditele Tester je pfihlasen v eSSL v roli Role feditel mad maximalni opravnéni pro
feditele. pfistup ke vSéem entitam, pokud ne, zvoli
tester roli, ktera ma tato opravnéni
Krok 2 Tester vyhleda dokument "Doru¢eny DT 01" podle véci eSSL zobrazi dokument "Dorueny  Screenshot s vysledky vyhledavéni
DT 01" ve vysledcich vyhledavani
Krok 3 335 a Tester zobrazi detail dokumentu, ve kterém je zobrazeno zafazeni eSSL zobrazi v detailu dokumentu Screenshot s detailem dokumentu a
dokumentu do spisu a do spisového planu spis a vécnou skupinu, do které je informacemi o nadfazenych entitach
dokument zafazen, a soucasné
hierarchii nadfazenych vécnych
skupin
Krok 4 335 b Tester vyhleda spis "Spis zalozen bez dokumentu" eSSL zobrazi ve vysledcich
vyhledavani spis "Spis zaloZen bez
dokumentu"
Krok 5 Tester zobrazi detail spisu "Spis zaloZzen bez dokumentu", ve kterém je eSSL zobrazi v detailu spisu vécnou  Screenshot s detailem dokumentu a

zobrazeno zafazeni spisu do spisového pldnu a kfizové odkazy na ostatni

entity

skupinu, do které je spis zafazen, a
soucasné hierarchii nadfazenych
vécnych skupin, soutasné eSSL
zobrazi k¥izovy odkaz na spis "Spis z
TS018c"

informacemi o nadfazenych entitach
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Krok 6 Tester vyhleda dokumenty na zakladé vyrazu "TS10" eSSL zobrazi dokumenty "TS10 Screenshot s vysledky vyhledavani V pfipadé, Zze nedojde k vyhledani uvedenych
pfijem dokumentu ISDS 01", "TS10 dokumentd, ovéfi tester Ze jsou skuteéné
pfijem dokumentu ISDS formaty" a dokumenty v systému s uvedenymi
"TS10 pfijem dokumentu ISDS 02" hodnotami v poli véc (nedoslo k jejich

pfejmenovani, odstranéni nebo k chybnému
nazvani dokumentd v pribéhu pfedchozich
testll) dfive, neZ oznaci scénar za chybny

Krok 7 328 a Tester vyhledd dokumenty na zakladé vyrazu "TS10" A "ISDS 0" eSSL zobrazi dokumenty "TS10 Screenshot s vysledky vyhledavani
pfijem dokumentu ISDS 01" a "TS10
pfijem dokumentu ISDS 02"

Krok 8 328 b Tester vyhledad dokumenty na zakladé vyrazu "TS10" OR "DT" eSSL zobrazi dokumenty "TS10 Screenshot s vysledky vyhledavani
pfijem dokumentu ISDS 01", "TS10
pfijem dokumentu ISDS formaty",
"TS10 pfijem dokumentu ISDS 02" a
"Doruéeny DT 01"

Krok 9 328 c Tester vyhledad dokumenty na zakladé vyrazu "TS10" NOT "formaty" eSSL zobrazi dokumenty "TS10 Screenshot s vysledky vyhledavani
pfijem dokumentu ISDS 01" a "TS10
pfijem dokumentu ISDS 02"

Krok 10 Tester vytvori novy vlastni dokument, do pole véc uvede "TS21 ¢asovy test eSSL vytvofi novy dokument "TS21  Screenshot s vysledky vyhledavéni
vyhledavani" Casovy test vyhledavani"
Krok 11 331 Tester vyhledad dokument na zakladé vyrazu "Casovy test" eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani

vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani"

Krok 12 Tester vyhledd dokument na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
vyhledavani na aktudlni den zadanim data vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani"
Krok 13 Tester vyhledd dokument na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi eSSL nezobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
vyhledavani na predchozi den zadanim data vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani"
Krok 14 Tester vyhledd dokument na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
vyhledavani na poslednich pét dni vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani"
Krok 15 Tester vyhledd dokument na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi eSSL nezobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
vyhledavani na predchozi mésic vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani"
Krok 16 Tester vytvori novy spis, do pole pro véd uvede "TS21 spis pro ¢asovy test
vyhledavani" ve vécné skupiné 07.1.1
Krok 17 Tester vyhledd entity na zakladé vyrazu "Casovy test" eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani" a spis "TS21 spis
pro ¢asovy test vyhledavani"
Krok 18 330 Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavani na  eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
spis "TS21 spis pro ¢asovy test vyhledavani" vyhledavani spis "TS21 spis pro

Casovy test vyhledavani" a nezobrazi
ve vysledcich vyhledavani dokument
"TS21 ¢asovy test vyhledavani"
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Krok 19 330 Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavani na  eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
spis vécnou skupinu 07.1 vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani" a spis "TS21 spis
pro Casovy test vyhledavani"
Krok 20 330 Tester vyhledd entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavénina  eSSL ve vysledcich vyhledavani Screenshot s vysledky vyhledavani
spis vécnou skupinu 07.1.2 nezobrazi ani spis "TS21 spis pro
Casovy test vyhledavani" ani
dokument "TS21 ¢asovy test
vyhledavani"
Krok 21 330 Tester preeviduje spis "TS21 spis pro ¢asovy test vyhledavani" do souéasti
typového spisu "Organizace A", do soucasti 01.2.5.1 "Vyroc¢ni zpravy"
Krok 22 330 Tester vyhledd entity na zakladé vyrazu "¢asovy test" eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani" a spis "TS21 spis
pro Casovy test vyhledavani"
Krok 23 330 Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavani na  eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
typovy spis "Organizace A" vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani" a spis "TS21 spis
pro Casovy test vyhledavani"
Krok 24 330 Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavani na  eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
soucast typového spisu 01.2.5.1 "Vyrocni zpravy" v typovém spisu vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
"Organizace A" test vyhledavani" a spis "TS21 spis
pro Casovy test vyhledavani"
Krok 25 330 Tester preeviduje dokument "TS21 ¢asovy test vyhledavani" do spisu "Spis
zalozen bez dokumentu"
Krok 26 330 Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavani na  eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
typovy spis "Organizace A" vyhledavani spis "TS21 spis pro
Casovy test vyhledavani" a nezobrazi
ve vysledcich vyhledavani dokument
"TS21 ¢asovy test vyhledavani"
Krok 27 330 Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavani na  eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani
soucast typového spisu 01.2.5.1 "Vyrocni zpravy" v typovém spisu vyhledavani spis "TS21 spis pro
"Organizace A" Casovy test vyhledavani" a nezobrazi
ve vysledcich vyhledavani dokument
"TS21 ¢asovy test vyhledavani"
Krok 28 330 Tester vyhledd entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavénina  eSSL ve vysledcich vyhledavani Screenshot s vysledky vyhledavani
uzaviené dily v souddsti typového spisu 01.2.5.1 "Vyrocéni zpravy" v typovém  nezobrazi ani spis "TS21 spis pro
spisu "Organizace A" Casovy test vyhledavani" ani
dokument "TS21 ¢asovy test
vyhledavani"
Krok 29 330 Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "Casovy test" a omezi vyhledavani na  eSSL zobrazi ve vysledcich Screenshot s vysledky vyhledavani

otevieny dil v souasti typového spisu 01.2.5.1 "Vyro¢ni zpravy" v typovém
spisu "Organizace A"

vyhledavani dokument "TS21 ¢asovy
test vyhledavani" a spis "TS21 spis
pro ¢asovy test vyhledavani"
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Krok 30

329

Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "ACME" v obsahu komponent

eSSL zobrazi ve vysledcich
vyhledavani dokument "TS09 pfijem
dokumentu upraveny" a jeho
komponentu s télem datové zpravy

Screenshot s vysledky vyhledavani

Krok 31

Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "556644" v obsahu komponent

eSSL zobrazi ve vysledcich
vyhledavani dokument "TS09 pfijem
dokumentu upraveny" a jeho
komponentu s télem datové zpravy

Screenshot s vysledky vyhledavani

Krok 32

Tester vyhleda entity na zakladé vyrazu "ACMES56644" v obsahu komponent

eSSL zobrazi ve vysledcich
vyhledavani dokument "TS09 pfijem
dokumentu upraveny" a jeho
komponentu s télem datové zpravy

Screenshot s vysledky vyhledavani

Krok 33

332

Tester zvoli existujici vyskyt entity dle nize uvedeného seznamu a provede jeji
vyhledani, v ramci vysledkd vyhledani provede ovéfeni moznosti fazeni
vysledku vyhledani podle vSech zobrazenych sloupct:

eSSL zobrazi ve vysledcich vyhledani
entitu dle parametrd zadanych
testerem

Vyhledani provede tester dle konkrétniho
existujiciho identifikdtoru typového spisu,
Cisla jednaciho dokumentu, spisové znacky
atp.

identifikator typového spisu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

identifikator soucasti typového spisu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

Cislo jednaci dokumentu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

Cast Cisla jednaciho dokumentu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

spisova znacka

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

Cast spisové znacky

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

jednoznacny identifikator dokumentu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

jednoznacny identifikator jiné entity

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

jméno zpracovatele

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

datum odeslani

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

datum doruceni

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

datum zaevidovani vlastniho dokumentu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

Cislo jednaci odesilatele

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

nazev (véc) vécné skupiny

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

nazev (véc) spisu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

nazev (véc) dokumentu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(
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ndazev (véc) typového spisu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

ndazev (véc) soucasti typového spisu

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

spisovy znak

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

skartacni rezim

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

zpUsob odeslani

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

zpUsob doruéeni

Screenshot s vysledky vyhledavani, screenshot s
jinym fazenim vysledk(

Krok 34

Tester vyhledda uzavienou vécnou skupinu a zobrazi jeji obsah

eSSL zobrazi obsah vécné skupiny

Screenshot se zobrazenim obsahu vécné skupiny

Krok 35

Tester vyhleda neuzavienou vécnou skupinu a zobrazi jeji obsah

eSSL zobrazi obsah vécné skupiny

Screenshot se zobrazenim obsahu vécné skupiny

Stranka 120 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

Zakladnf daje

ID TS22

Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Vyfazovani

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

Pozadavky zakona

68 1

Vsechny vyfizené spisy a jiné dokumenty uréeného plvodce jsou po dobu
trvani skartaéni Ihaty uloZeny ve spisovné. Dokumenty mohou byt uloZzeny téz
ve spravnim archivu, pokud jej uréeny pavodce zfidil. Dokumenty se uklddaji
podle spisového a skartaéniho plénu, a to zpravidla ihned po jejich vyfizeni,
pokud povaha véci nevyZaduje, aby zpracovatel mél vyfizeny dokument déle;
tato skute¢nost se poznamendva v evidenéni pomdcce podle § 64 odst. 3.

ID poZadavku

24

68 2

Pro nahlizeni do dokumentl uloZenych ve spisovné nebo ve spravnim archivu
spravniho orgdnu nebo soudu plati obecnd ustanoveni o nahlizeni do spisC v
Fizeni pfed spravnim organem nebo soudem; to neplati, jestlize dokumenty
pted uloZenim ve spisovné nebo ve spravnim archivu byly verejné pfistupné.
Nahlizeni do dokumentl obsahujicich utajované informace, poskytovani jejich
opisu, vypist a kopii se Fidi zvlatnim pravnim predpisem.

25

Pozadavky vyhlasky

n/a n/a n/a

Zakon neobsahuje Zadné pozadavky ovérované timto testovacim scéndfem.

n/a

Pozadavky NSESSS

Pokud eSSL identifikuje externi spoustéci uddlost podle poZadavku 6.1.6,
kterd nema uveden rok, kdy nastala, eSSL po uplynuti Ihity pro kontrolu
spoustéci uddlosti pocitané od uzavieni spisu vyzve posuzovatele skartaéni
operace, aby rozhodl, zda externi spoustéci udélost nastala. Jestlize spoustéci
udalost

a) nastala, posuzovatel skartacni operace zaznamena do metadat spisu rok,
kdy pro spis spoustéci udalost nastala; obdobné se postupuje v pfipadé
dokumentu, ktery ma pfifazen druh dokumentu obsahujici skartacni rezim s
externi spoustéci uddlosti,

b) nenastala, posuzovatel skartacni operace potvrdi eSSL tuto skutecnost;
eSSL vyzve znovu k rozhodnuti posuzovatele skartaéni operace po uplynuti
poctu let stanovenych pfi rozhodnuti, zda externi spoustéci udalost nastala.
ESSL zajisti, Ze posuzovatel skartatni operace mize

1) pro soucast typového spisu, pro spisy nebo pro dokumenty zatfidéné ve
vécné skupiné podle predchozi pravni Upravy kdykoli hromadné doplnit rok
spoustéci udalosti,

2) individudlné u spisu kdykoli doplnit rok spoustéci udalosti.

362

6 6.1 6.1.10

Pokud uplyne skarta¢ni Ih(ta stanovend urcitému dokumentu zat¥idénému ve
vécné skupiné podle pfedchozi pravni Upravy, spisu nebo dilu typového spisu
skartadnim rezimem, eSSL vytvofi po vyfeseni konfliktl skartacnich rezimu
(pozadavek 6.1.8) ndvrh na jejich vyrazeni.

363

6 6.1 6.1.11

ESSL umoziuje Fizeni procesu vybéru dokumentl ve skartaénim fizeni vyluéné
posuzovateli skartaéni operace.

364
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ESSL umoznuje, aby posuzovatel skartaéni operace nastavil u vécné skupiny,
spisu, typového spisu, soucdsti typového spisu nebo dilu typového spisu
ptikaz k pozastaveni skartacni operace. Toto pozastaveni se vztahuje na
vSechny dcefiné entity vécné skupiny, spisu, typového spisu, soucdsti

30. 6.2023

6 6.1 6.1.13 ) ) . . ) B} ; P 366
typového spisu a dilu typového spisu, na kterém bylo pozastaveni skartaéni
operace provedeno, i na entity propojené pevnym kfizovym odkazem s
entitou, kde k pozastaveni doslo. V pfipadé dokument( zatf¥idénych ve vécné
skupiné podle pfedchozi pravni Upravy se tento pozadavek aplikuje obdobné.
6 61 6.1.14 ES?L zajisti, Ze pozastaveni skartani operace neprerusuje plynuti skartacni 367
Ihaty.
ESSL zabraniuje u entity (véetné jejich dcefinych entit), na kterou je uplatnéno
6 61 6115 pozastav\{enf sk?rtlaém' operace, 368
a) znepfistupnéni,
b) zafazeni do navrhu na vyrazeni dokumentu.
ESSL umozZiiuje posuzovateli skartaéni operace odstranéni pozastaveni
6 6.1 6.1.16 ., 369
skarta¢ni operace.
Pokud posuzovatel skartacni operace zavede nebo odstrani pozastaveni
skartaéni operace eSSL zapisuje do transakéniho protokolu
7 7.4  7.4.7 a)datum, kdy bylo pozastaveni zavedeno nebo odstranéno, 443
b) identifikaci opravnéného uzivatele,
c) diivod pozastaveni nebo dlvod odstranéni pozastaveni.
Prerekvizity
Role Alena Kulové (0¢:202); posuzovatel skartacni operace
Radovan Klima (0¢:341); Spravce eSSL
Drahomira Ticha (0¢:331), vedouci oddéleni
Entity Spis "Spis na odkazy II" z TS013b
Spis "Uzavfeny spis" vytvoreny v ramci TS019c
Spis "Spis z TS018¢" vytvoreny v rdmci TS018c
Spis "TS09c ptijem kontejnerovych formatd" vytvoreny v rdmci TS 09¢
spis "Spis na odkazy" z TS013b
vyfizené dokumenty se struénym obsahem "Fa 00252015" a "Fa 00262015", kterym ubéhla skartacni
Ih(ta zatfidéné pfimo ve vécné skupiné "Faktury odeslané" - vytvofené v ramci TS014
Vécna skupina "Faktury ptijaté"
Typovy spis "Cisté mésto" vytvoreny v rdmci TS020
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 364 Tester se pfihlasi jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester eSSL neumozni zafadit dokumenty a  Screenshot chybového hlaseni (pfipadné

provede pokus o vytvoreni skartacniho navrhu (zafazeni svych uzavienych
spisu do skartaéniho Fizeni) .

spisy do skartacniho fizeni (vyluéné screenshot nabidky menu ¢innosti a funkci eSSL)

pro posuzovatele skarta¢ni operace)

Stranka 122 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

30. 6.2023

Krok 2 24 Tester je prihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester ~ Spisy jsou uzavieny a posuzovatel Screenshot detailu spist nebo seznamu spist
nabidne uzaviené spisy "Uzavieny spis", "Spis z TS018c" a spis "TS09c pfijem skartacni operace je mlze dale
kontejnerovych format" k ulozeni do spisovny. zpracovat
Krok 3 25 Tester se odhlasi a pfihldsi se jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel — Tester je zpracovatelem spisd Screenshot detailu spist nebo seznamu spist
skartaéni operace. Tester zobrazi prehled entit k dalSimu zpracovani (uloZeni
do spisovny) . V seznamu jsou uvedeny nejméné "Uzavieny spis" , "Spis z
TS018c" a spis "TS09c pfijem kontejnerovych format" . Tester spisy
prevezme k dalSimu zpracovani
Krok 4 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni U vécné skupiny "Faktury pfijaté " je Screenshot vécné skupiny
operace. Tester vyhledd vécnou skupinu "Faktury pfijaté" a nastavi informace o pozastaveni skartacni
pozastaveni skartaéni operace. eSSL vyZada duvod. operace
Krok 5 368 a) Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL odmitne provést akci Screenshot chybového hlaseni
eSSL. Tester vyhledad spis"TS09c¢ pfijem kontejnerovych formatd" a provede znepfistupnéni (na vécné skupiné a
pokus o znepfistupnéni. na spisu je pozastaveni skartacni
operace)
Krok 6 369 Tester se odhlasi a prihlasi se jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL odmitne provést akci Screenshot chybového hlaseni
eSSL. Tester vyhleda vécnou skupinu "Faktury pfijaté" a provede pokus o znepfistupnéni (nejednd se o
odstranéni pozastaveni skartacni operace. posuzovatele skartacni operace)
Krok 7 368 b) Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel eSSL odmitne provést akci Screenshot chybového hlaseni
skartaéni operace. Tester vyhledd spis"TS09c¢ pfijem kontejnerovych formatl" znepfistupnéni (na vécné skupiné a
a provede pokus zafazeni do navrhu na vyfazeni. na spisu je pozastaveni skartaéni
operace a neuplynula skartaéni
Ihdta)
Krok 8 366 Tester je prihlasen jako Alena Kulovd (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  eSSL odstranéni pozastaveni Screenshot vécné skupiny
operace. Tester u spisu "TS09c provede kontrolu zda na ném je informace o skartacni operace a vyzada zadani
pozastaveni skartacni operace. dlvodu
Krok 9 367 Tester je pfihlasen jako Alena Kulovd (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  eSSL neuvadi informaci o Screenshot spisu a dokumentd spisu
operace. Tester u spisu "TS09c provede kontrolu spisu a dokument( v ném pozastaveni plynuti skartaéni lhty
vloZenych, zda u nich neni informace o pozastaveni plynuti skartaéni IhGty.
Tester provede kontrolu i v transakéni historii spisu.
Krok 10 369 Tester je prihlasen jako Alena Kulovd (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  eSSL odstranéni pozastaveni Screenshot vécné skupiny
operace. Tester vyhledd vécnou skupinu "Faktury pfijaté" a provede pokus o skartacni operace a vyzada zadani
odstranéni pozastaveni skartacni operace. dlvodu
Krok 11 443 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Drahomira Tichd (o¢:331), vedouci Zaznamy v transakénim protokolu ztvarnéni ¢asti transakéniho protokolu do
oddéleni. Tester proved kontrolu ¢asti transakéniho protokolu zda je uvedeno jsou uvedeny PDF/A
datum pozastaveni a odstranéni pozastaveni, divod pozastaveni nebo divod
odstranéni pozastaveni a je uveden uZivatel, ktery operace proved|
Krok 12 363 Tester se odhlasi a pfihldsi se jako Alena Kulovd (0€¢:202) v pozici posuzovatel — eSSL vytvofi seznam entit Screenshot seznamu entit
skartaéni operace. eSSL u dokumentu zatfidénému ve vécné skupiné (podle  navrzenych k vyfazeni
predchozi pravni Upravy) vytvofi navrh na jejich vyrazeni.
Krok 13 362 2 Tester je pfihlasen jako Alena Kulovd (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  eSSL zaznamena u spisu rok Screenshot detailu spisu

operace. Tester vyhledd spis "TS09c pfijem kontejnerovych formatd" a
nastavi u néj rok spoustéci udélosti na hodnotu "aktudlni kalendafni rok +2
roky"

spoustéci udalosti

Stranka 123 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

v10 30. 6.2023
Krok 13 362 1 Tester je prihlasen jako Alena Kulové (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  eSSL zaznamena u soucdsti typového Screenshot detailu soucdsti typového spisu
operace. Tester vyhleda typovy spis "Cisté mésto" a pro soucast typového spisu rok spoustéci udélosti
spisu "Ostatni" nastavi rok spoustéci udélosti na hodnotu "aktudlni kalendafni
rok +5 let"
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Zakladni udaje

ID TS23

Verze 1v0

Datum aktualizace scénare 2023-06-30

Nazev scénare

Vyfizeni a uzavfeni spisu

Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
PFi vyfizovani dokumentu se viechny dokumenty tykajici se téze véci spoji ve
spis.
Poiadavky zakona 65 1 D_olfu’m?nty v ar:nalogm’/_é poc{obé se vzéjevmné sp?jifyzicky, dokulrjnent\{ v o 15
digitalni podobé se vzajemné spoji prostfednictvim metadat, vzajemné spojeni
dokumentu v analogové podobé a dokumentu v digitalni podobé se Cini pomoci
odkaztl.
Vyfizenim spisu se rozumi zpracovani navrhu, jeho schvéleni, vyhotoveni,
65 2 podepsani 16
a vypraveni rozhodnuti nebo jiné formy vyfizeni.
Pozadavky vyhlasky 14 2 Vefejnopravni plivodce vyfidi dokument, popfipadé spis 115
Vefejnopravni plivodce zkontroluje pfed uzavienim spisu, zda je vyfizeny spis
uplny, zda jsou v evidenéni pomticce uvedeny povinné Udaje a zda jsou
19 2 dodrzeny podminky uzavieni spisu. Vefejnopravni plivodce déle zkontroluje, 136
zda obaly dokumentd a spist v analogové podobé zaruéuji jejich
neporusitelnost a zachovani Citelnosti.
Poiadavky NSESSS ) 24 242 ESSL uchova dosly kczntejner v ?.ezméné?é E)od.obé jako samostatnou 216
komponentu alespon do okamZiku uzavieni spisu.
ESSL v pfipadé vlastnich dokumentt plvodce postupuje obdobné jako
v pozadavku 2.5.1
) 25 253 a) pi_ed potvieplsén.l'm komponenty, a ) 222
b) p¥i uzavieni spisu, pokud nebyla komponenta podepsana.
Pfipojeni dolozky podle pozadavku 2.5.2 a ¢asového razitka se nevyzaduje.
ESSL automatizované pridéli kazdé entité jednoznacény identifikator.
Jednoznacné identifikatory se pfifazuji alespon k
a) spisovému a skartaénimu planu jako celku,
b) vécné skupinég,
c) spisu,
2 2.7 2.7.1 d)typovému spisu, 228

e) souddsti typového spisu,

f) dilu typového spisu,

g) dokumentu (jednoznaény identifikdtor dokumentu),
h) komponentg,

i) skartaénimu rezimu.
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31

3.1.2

ESSL vede o vécné skupiné alespon tato metadata

a) jednoznaény identifikétor,

b) spisovy znak,

c) obsah — slovni popis,

d) datum otevfeni,

e) datum uzavfeni.

O vécné skupiné na nejnizsi drovni hierarchie eSSL déle vede alespon tato
metadata

f) odkaz na skartaéni rezim,

g) pfiznak, Ze vécnd skupina je uréena pro typové spisy,

h) p¥iznak, ktery stanovi zpusob pFidélovéni éisla jednaciho dokumentim v
zakladanych spisech dané vécné skupiny (pozadavek 2.7.4),

i) pfiznak, Ze na obsah vécné skupiny je uplatnén pfislusnym archivem vydany
trvaly skartacni souhlas s vyznacenim, zda ma byt realizovén pozadavek 3.2.9
pism. a).

255

31

3.14

ESSL umozZriuje spravcovské roli a) pridat nové vécné skupiny, b)uzavfit stavajici
vécné skupiny pro vkladani.

257

31

3.14

ESSL umozZriuje spravcovské roli a) pridat nové vécné skupiny, b)uzavfit stavajici
vécné skupiny pro vkladani.

257

3.2

3.2.8

ESSL na zékladé konfigurace umozni vyznaceni vyfizeni spisu jeho uzavienim.

274

3.2

3.2.10

ESSL zajisti, Ze pokud je vécna skupina nebo soucast typového spisu, ve kterém
se spis v okamziku svého uzavieni nachazi, oznacena pfiznakem podle
pozadavku 3.1.2 pism. i), resp. 3.3.6 pism. d), pak neprovede kontrolu a
souvisejici ¢innosti

a) podle pozadavku 3.2.9, nebo

b) podle pozadavku 3.2.9 pism. b).

V pfipadé delsich skartacnich Ihat je vhodné i v pfipadé udéleného skartaéniho
souhlasu provést kontrolu a pripadné prevod vsech komponent do vystupniho
formdtu, aby piavodce byl schopen po dobu trvdni Ihity realizovat potfeby
spojené s uklddanym dokumentem podle poZadavku 3.2.10 pism. a).

276

3.2

3.211

ESSL na zékladé volby uZivatelské role uzavieny spis otevie. Uzavieny spis
vytvoreny nebo vloZeny do dilu typového spisu, ktery je jiz uzavren, se pfi
otevfeni automaticky prettidi do otevieného dilu typového spisu v pfislusné
soucasti.

277

3.2

3.2.12

JestliZe je znovuotevirany spis v uzaviené vécné skupiné, uzavieném typovém
spisu nebo v uzaviené soucasti typového spisu, eSSL vyzve uZivatelskou roli, aby
spis pretfidila do oteviené vécné skupiny nebo otevieného dilu typového spisu
a pretfidéni umozni.

278

3.2

3.2.13

Pfi zméné spisového a skartacniho planu, v ramci které dojde k uzavieni vécné
skupiny, ve které jsou zattidény spisy, eSSL vyzve spravcovskou roli k pretfidéni
otevienych spist z uzavirané do oteviené vécné skupiny. Na zékladé volby
spravcovské role eSSL hromadné prettidi oznacené spisy.

279

3.4

3.4.2

ESSL nedovoli uzavieni entity, pokud nejsou uzavieny vsechny ji podfizené
entity. ESSL pfed uzavienim dilu typového spisu vSechny v ném oteviené spisy
pretfidi do nové otviraného dilu typového spisu.

302

3.4

3.4.6

EESSL zajisti, Ze do uzaviené entity neni mozné vkladat ani z ni vyjimat jiné
entity. Vyjimkou pro vyjmuti je

a)uzavieny dil typového spisu, ze kterého je vyjmut spis za Gcéelem
znovuotevrieni v aktudlné otevieném dilu typového spisu.,

b)pretiidéni uzavienych spist podle pozadavku 3.1.9.

309
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ESSL umozriuje uZivatelské roli vytvofit pevny kfizovy odkaz v pfipadé pripojeni

4 4.1  4.1.2 spisuk jinému spisu, pficemz nezéleZi, zda je néktery ze spisd uzavieny nebo 315
otevieny.
ESSL nejpozdéji pfi uzavieni spisu obsahujiciho pevny kfizovy odkaz podle
konfigurace eSSL (pozadavek 4.1.5) pfetfidi jeden ze spist do vécné skupiny

4 4.1 4.1.4 ke druhému spisu. Jestlize jsou oba spisy (nebo jeden z nich) vkladany do dilu 317
typového spisu, eSSL oba spisy pretfidi do dilu typového spisu a automaticky
odstrani pevny kfizovy odkaz.
ESSL je mozné konfigurovat tak, Ze v pFipadé spist, mezi nimiz je vytvofen
pevny kFizovy odkaz, a jsou zatFidény v rznych vécnych skupindch, automaticky

4 41 415 pri plr(_)védévr)i E)oiadavku 4.1.4 viechny tyto spisy pretfidi do vécné skupiny, ve 318
které je zatfidén
a) nejdfive zaloZeny spis, nebo
b) nejpozdéji zaloZeny spis.
ESSL zabrariuje zni¢eni komponenty, dokumentu, spisu, typového spisu,
soucdsti typového spisu nebo dilu typového spisu nebo jejich metadat,
s vyjimkou zniceni
a) po dokonéeném skartaénim Fizeni,
b) na zakladé udéleného trvalého skartaéniho souhlasu,
¢) po Uspésném dokonceni pfenosu,

7 7.2 7.2.1 d) po evidenénim pfevedeni do jiné evidenéni pomicky, 403

e) znepfistupnénych dokumentd a spist,

f) samostatné komponenty do3lého kontejneru po uzavieni spisu, pokud do3lo
k Uspésnému vyjmuti vSech obsazenych komponent podle pozadavku 2.4.3.
Pfi zni¢eni musi byt zachovana hlavi¢ka metadat podle pozadavku 7.2.9.

30.6.2023

Prerekvizity
Role Radovan Klima (o¢:341); spravce eSSL
Entity Spis "Uzavreny spis" vytvoreny v rdmci TS019c
Spis "Spis z TS018c" vytvoreny v ramci TSO18c
Dokument "TS09c pfijem kontejnerovych formatd" vytvoreny v ramci TS 09¢
vécna skupina "smlouvy pachtovni"
vécna skupina "smlouvy najemni"
vécna skupina "faktury prijaté"
vécné skupiny "smlouvy vefejnopravni"
komponenta zaznamposkozenidokum.docx
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Diikaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 274 Tester se pfihlasi s loginem Radovana Klimy (o¢:341) v pozici spravce eSSL. V eSSL umozZni zménu konfigurace eSSL tak, Ze vyfizeni spisu Screenshot okna konfigurace nebo ¢asti aplikace
Tester provede zménu konfigurace eSSL tak, aby uzavienim spisu bylo se vyznadi pfi uzavieni spisu ve které je zména konfigurace provedena
vyznaceno i jeho vyfizeni .
Krok 2 277 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester
vyhleda spis "Uzavreny spis" u kterého provede otevieni spisu. V eSSL umozni otevieni uzavieného spisu Screenshot chybového hlaseni aplikace
Krok 3 136 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester u  eSSL provede kontroly a pokud jsou podminky uzavieni spisu

spisu "Uzavieny spis" provede kontrolu obsahu spisu a dale pretfidéni do vécné splnény. Na spisu i na dokumentu ve spisu vlozeném ma byt
skupiny "smlouvy najemni" hodnota spisového znaku "02.1.4"
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Krok 4 279 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Vécnd skupina "smlouvy najemni" je uzaviena
vyhledd vécnou skupinu "smlouvy ndjemni" a provede jeji uzavreni.
Krok 5 274 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester  eSSL (na zakladé konfigurace) vyzada zadani metadat pro
spis "Uzavieny spis" provede pokus o uzavieni spisu (tester spis nevyfizuje). vyfizeni (zplsob vyfizeni) a spis vyfidi. V metadatech eSSL
bude vyznaceno, krom uzavreni, i vyfizeni
Krok 6 19 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Testerv  eSSL znemozni vyjmuti dokumentu za spisu Screenshot chybového hlaseni aplikace
uzavieném spisu "Uzavieny spis" provede pokus o vyjmuti dokumentu ze spisu.
Krok 7 278 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Na spisu i na dokumentu ve spisu vlozeném ma byt hodnota
vyhleda spis "Uzavieny spis" a provede jeho otevieni. eSSL vyzada, aby spis spisového znaku "02.1.5"
pretfidil do oteviené vécné skupiny. Tester vybere hodnotu "smlouvy
pachtovni".
Krok 8 317 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester u  Na spisu i na dokumentu ve spisu vlozeném ma byt hodnota
318 a) spisu "Uzavieny spis" provede vyfizeni spisu "vzetim na védomi". eSSL provede spisového znaku "02.1.3"
pretfidéni spisu do vécné skupiny "smlouvy vefejnopravni" a spis uzavie (pokud
je eSSL konfigurovén podle 4.1.5 pism. a).
Krok 9 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Spis je otevieny a hodnota spisového znaku spisu je "02.1.3"
vyhleda spis "Uzavieny spis" a provede jeho otevieni.
Krok 10 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Na spisu i na dokumentu ve spisu vlozeném ma byt hodnota
vyhledd spis "Uzavieny spis" a pfetFidi jej do vécné skupiny (vybere hodnotu)  spisového znaku "02.1.5"
"smlouvy pachtovni".
Krok 11 317 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester u  Na obou spisech (na spisu "Spis z TS018¢" a "Spis pro
318 b) spisu "Uzavieny spis" provede vyfizeni spisu "vzetim na védomi". eSSL provede uzavieni") ma byt hodnota spisového znaku "02.1.3"
pretiidéni spisu "Spis z TS018c" do vécné skupiny "smlouvy pachtovni" a spis
uzavie (pokud je eSSL konfigurovéan podle 4.1.5 pism b).
Krok 12 302 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Vécna skupina "smlouvy najemni" je oteviena
vyhleda vécnou skupinu "smlouvy ndjemni" a provede jeji otevieni.
255 a jednoznacny identifikator, y _ .
) ! z v " Screenshot okna konfigurace vécné skupiny
228 b)
255 b spisovy znak, " T .
) pisovyz Screenshot okna konfigurace vécné skupiny
255 c obsah — slovni popis, " T .
) Vi popt Screenshot okna konfigurace vécné skupiny
255 d datum otevreni, " T .
) Y vrent Screenshot okna konfigurace vécné skupiny
datum uzavfeni.
Tester je prihlasen jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Screenshot okna konfigurace vécné skupiny
Krok 13 vyhleda vécnou skupinu "smlouvy najemni" a provede kontrolu metadat vécné

skupiny. U vécné skupiny musi byt minimalné nasledujici:

odkaz na skartacni rezim,

Screenshot okna konfigurace vécné skupiny

g) pfiznak, Ze vécna skupina je urCena pro typové spisy,

Screenshot okna konfigurace vécné skupiny

pFiznak, ktery stanovi zpUsob pFidélovani ¢isla jednaciho
dokumentdm v zakladanych spisech dané vécné skupiny
(pozadavek 2.7.4),

Screenshot okna konfigurace vécné skupiny

pfiznak, Ze na obsah vécné skupiny je uplatnén pfislusnym
archivem vydany trvaly skartaéni souhlas s vyznacenim, zda
mé byt realizovan pozadavek 3.2.9 pism. a).

Screenshot okna konfigurace vécné skupiny
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Krok 13 279 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester eSSL vyzve spravce k pietfidéni spist z uzavirané skupiny. Po
vyhleda vécnou skupinu "smlouvy pachtovni" a provede pokus o jeji uzavieni.  pretfidéni eSSL vécnou skupinu uzavie
Pokud eSSL vynuti pretfidéni spisti do jiné vécné skupiny tester zada hodnotu
"smlouvy ndjemni"
Krok 14 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Vytvoreny novy spis se struénym obsahem "TS09c pfijem
vyhledd dokument "TS09c pfijem kontejnerovych formatd" a pro tento kontejnerovych formatd" je zatfidén do vécné skupiny.
dokument zaloZi novy spis (tester neméni pfedplnény text struéného obsahu
spisu. Tester spis zatfidi do vécné skupiny "Faktury pfijaté".
Krok 15 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester Spis obsahuje dva dokumenty (doruéeny a vlastni)
pfijme novy vlastni dokument do stru¢ného obsahu spisu uvede text "Druhy
dokument spisu" a pfipoji k nému komponentu Screenshot detailu spisu
"zaznamposkozenidokum.docx". Tester vloZzi dokument "Druhy dokument do
spisu" do spisu "TS09c pfijem kontejnerovych format("
Krok 16 276 b) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. eSSL provede s uzavienim spisu i jeho vyfizeni. Spisu bude
361 a)ac) Tester zobrazi prvni dokument spisu "TS09c¢ pFijem kontejnerovych formati" a ptifazen skartaéni rezim (A 10 vyfizeni). U druhého
provede kontrolu komponenty kontejnerového typu. Tester u spisu "TS09¢ dokumentu ponechd eSSL komponenty bez zmény
prut?rr! ko?tejneroY}/ch formatu" zat?a poza’davek |ja uzalvrenl‘ eSSL vyza_da Screenshot detailu spisu a druhého dokumentu
zaddni zplsobu vyfizeni. Tester zada "vzetim na védomi". eSSL automaticky
vyfesi konflikt (druh dokumentu a zat¥idéni spisu do vécné skupiny) a spisu spis je zarazen do vécné skupiny s trvalym
bude pfifazen skartaéni rezim (A 10 vyfizeni) skartacnim souhlasem a pfiznakem, Ze se
kontrola nemusi délat
Krok 17 216 Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. eSSL u prvniho dokumentu smaze kontejner.
Tester zobrazi prvni dokument spisu "TS09c¢ pFijem kontejnerovych formata" a Screenshot detailu prvniho dokumentu
provede kontrolu komponenty kontejnerového typu.
Krok 18 276 a) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. eSSL provede s uzavienim spisu i jeho vyfizeni. U druhého
Tester vyhleda spis "Spis z TS018¢" a zadd pozadavek na uzavieni. eSSL vyzada dokumentu provede kontrolu datového formatu a provede  Screenshot detailu spisu
zadani zpusobu vyfizeni. Tester zada "vzetim na védomi". prevod do PDF/A
Krok 19 222 b) Tester je ptihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Komponenta je ve formatu PDF/A (bez el. podpisu a ¢as.
Tester zobrazi druhy dokument spisu "Spis z TS018c" a provede kontrolu razitka) Screenshot detailu druhého dokumentu
datového formétu komponenty
Krok 20 315 Tester je pfihlasen jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce eSSL. Tester u  eSSL vytvoii mezi spisy pevny k¥izovy odkaz (pokud jsou

spisu "Spis z TS018c" vytvoii pevny kiizovy odkaz na spis "TS09c pfijem
kontejnerovych formatd"

spisy zatfidéné v riznych vécnych skupinach eSSL provede
pretfidéni dle 4.1.5 a aktudlniho nastaveni eSSL)

Screenshot detailu spisu se zaznamendnim vazby
na druhy spis
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Zakladnf Udaje
ID TS24
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Zajistovaci prvky
Legislativni poZadavky § odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zakona 65 4 Dokumenty uréeného plvodce podepisuje jeho statutarni organ nebo jina 17
osoba opravnéna za néj jednat anebo osoba, kterd k tomu byla statutarnim
organem povérena.
Pozadavky vyhlasky 4 q Verejnopravni pavodce zjisti, zda je doru¢eny dokument v digitalni podobé 41
véetné datové zpravy, v niz je obsazen, podepsan uznavanym elektronickym
podpisem?26), zapeéetén uzndvanou elektronickou peceti27), oznacéen
uznavanou elektronickou znac¢kou28) nebo opatfen kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem29).
a4 5 Verejnopravni pivodce ovéri platnost 42
4 5 a uzndvaného elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikdtu pro 43
elektronicky podpis, na kterém je uznavany elektronicky podpis zalozen,
4 5 b uzndvané elektronické peceté a kvalifikovaného certifikatu pro elektronickou a4
pecet, na kterém je uznavana elektronicka pecet zaloZena,
4 5 ¢ uznavané elektronické znacky a kvalifikovaného systémového certifikatu, na 45
kterém je uznavand elektronicka znacka zaloZena, a
4 5 d  kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka. 46
4 6 Pokud vefejnopravni plivodce vykondva spisovou sluzbu v elektronické 47
podobé v elektronickém systému spisové sluzby, zaznamend daje o
vysledcich zjisténi podle odstavce 1 véty druhé a odstavce 4 a vysledku
ovéfeni podle odstavce 5 v elektronickém systému spisové sluzby. Pokud
verejnopravni ptvodce vykonava spisovou sluzbu v listinné podobé,
zaznamena tyto Udaje zplsobem stanovenym ve spisovém Fadu na dokument
v analogové podobé vznikly prevedenim doru¢eného dokumentu v digitalni
podobé, jehoz se provedena zjisténi tykaji.
4 7 Zaznamenanymi Udaji o vysledku zjisténi podle odstavce 4 a vysledku ovéreni 48
podle odstavce 5 jsou alespon
4 7 a nazev nebo obchodni firma kvalifikovaného poskytovatele sluzeb 49
vytvarejicich divéru nebo akreditovaného poskytovatele certifikacnich
sluzeb,
4 7 b udaj o dobé, na kterou byl certifikat vydan, poptipadé, pokud jsou znamy, 50
datum a ¢as jeho zneplatnéni,
4 7 ¢ identifikacni ¢islo certifikatu, 51
4 7 d jméno, popfipadé jména, a pFijmeni, nazev nebo obchodni firma podepisujici, 52
oznacujici nebo pecetici osoby, popfipadé pseudonym, byl-li pou?zit,
4 7 e udaj otom, zda se jedna o kvalifikovany elektronicky podpis nebo zaruéeny 53

elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky
podpis nebo kvalifikovanou elektronickou peéet nebo zaruéenou
elektronickou pecet zaloZenou na kvalifikovaném certifikatu pro
elektronickou pecet,
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4 7 f  datum a ¢as rozhodné pro ovéreni platnosti uznavaného elektronického
podpisu nebo uzndvané elektronické peceté, a certifikatd, na nichZ jsou
zalozeny,

54

4 7 g vysledek, datum a ¢as ovéfeni platnosti uznavaného elektronického podpisu,
uznavané elektronické peceté, uznavané elektronické znacky, kvalifikovaného
elektronického ¢asového razitka a certifikat(, na nichZ jsou zalozeny, a

55

4 7 h  Cislo seznamu zneplatnénych certifikata, vici kterému byla platnost
certifikdtu ovéfovdana, nebo zplsob, jakym byla platnost certifikatu
ovéfovana, nebylo-li seznamu zneplatnénych certifikatl k ovéreni platnosti
certifikdtu uZito.

56

Pozadavky NSESSS

2 2.5 2.5.3 ESSLv pfipadé vlastnich dokument plivodce postupuje obdobné jako
v pozadavku 2.5.1
a) pred podepsanim komponenty, a
b) pfi uzavieni spisu, pokud nebyla komponenta podepséana.
Pfipojeni dolozky podle pozadavku 2.5.2 a ¢asového razitka se nevyzaduje.

221

2 2.6 2.6.1 ESSL pfi pfijmu nebo vloZeni komponenty automatizované zajisti ovéreni
platnosti zajistovacich prvkd, které jsou ke komponentam pfipojeny. Ovéfeni
platnosti zajistovacich prvki Ize fesit i jako asynchronni operaci tak, aby
nebylo blokovéno dalsi zpracovéni dokumentu.

226

2 2.6 2.6.2 ESSL pfi ovéfeni zajistovacich prvk( v dobé pfijmu nebo vloZeni zaznamena
do metadat Gdaje stanovené pravnim predpisem upravujicim podrobnosti
vykonu spisové sluzby nebo k dokumentu pfipoji samostatnou komponentu,
kterd Gdaje o ovéreni obsahuje.

227

Prerekvizity

Pozndmka

Role

Adam Prvni (0¢:101) v roli feditel

Véra Donutilova (0¢:332) v roli podatelna

Entity

Komponenta dokument-podpis.pdf ve formatu PDF/A s validnim kvalifikovanym el. podpisem u vSech entit bude treba sledovat
platnost certifikatd, aby byly

Komponenta dokument-podpis-x.pdf ve forméatu PDF/A s nevalidnim kvalifikovanym el. podpisem poskytovdny relevantni vysledky

ovérovacich sluZzeb

Komponenta dokument-pecet.pdf ve formatu PDF/A s validni kvalifikovanou el. pedeti

Komponenta dokument-pecet-x.pdf ve formatu PDF/A s nevalidni kvalifikovanou el. peleti

Komponenta dokument-ts.pdf ve formétu PDF/A s validnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem

Komponenta dokument-ts-x.pdf ve formatu PDF/A s nevalidnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem

Komponenta dokument-podpis-ts.pdf ve formatu PDF/A s validnim kvalifikovanym el. podpisem a
validnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem

Komponenta dokument-podpis-x-ts.pdf ve formatu PDF/A s nevalidnim kvalifikovanym el. podpisem
a validnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem

Komponenta dokument-podpis-ts-x.pdf ve formatu PDF/A s validnim kvalifikovanym el. podpisem a
nevalidnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem

Komponenta dokument-podpis-x-ts-x.pdf ve formatu PDF/A s nevalidnim kvalifikovanym el.
podpisem a nevalidnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem

Komponenta dokument-podpis2.pdf ve formatu PDF/A se dvéma validnimi kvalifikovanymi el.
podpisy
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Komponenta dokument-podpis2-x.pdf ve formatu PDF/A s jednim validnim a jednim nevalidnim
kvalifikovanym el. podpisem

Komponenta dokument-znacka.pdf ve formatu PDF/A s validni uznavanou elektronickou zna¢kou

Komponenta dokument-znacka-x.pdf ve formatu PDF/A s nevalidni uznavanou elektronickou
znackou

Dokument "TS09 pfijem dokumentu 1" obsahujici komponentu prijem-01.pdf (mimo dalSich
komponent)

Dokument je vytvoren v ramci TS09a
Prijem dokumentu

30. 6.2023

Rozhrani Rozhrani na poskytovatele sluzeb vytvérejicich diivéru pro ovéfovéni kvalifikovanych certifikatd
Rozhrani na poskytovatele sluzeb vytvérejicich divéru pro poskytovani kvalifikovanych ¢asovych
razitek
Rozhrani pro poskytovéni kvalifikovanych elektronickych peceti

Kroky TS

Krok TS ID Cast Popis kroku Océekavany vysledek Dukaz Poznamka

poi. poi.

Krok 1 Tester se ptihlasi do emailového klienta treti strany s Uétem apn_jina- Probéhlo pfihldseni do emailového
organizace@agentura-cas.cz. klienta

Krok 2 Tester vytvori email s predmétem "TS09e pfijem dokumentu s autorizacnimi  Email by odeslan
prvky", obsahujici komponenty dokument-podpis.pdf, dokument-pecet.pdf,
dokument-podpis-x.pdf, dokument-podpis-ts.pdf, dokument-podpis-ts2.pdf a
prijem-01.pdf a odesle jej na adresu apn_podatelna@atest-cas.cz

Krok 3 Tester zkontroluje odesldni email(l v odeslané posté emailového klienta tieti  Odeslany email je ve slozce odeslana Screenshot detailu odeslaného emailu v
strany. posta emailového klienta tfeti strany emailovém klientu

Krok 4 Tester se prihlasi s loginem Véry Donutilové (0¢:332) v roli podatelna. Tester je pfihlasen v eSSL v roli

podatelna.
Krok 5 194 a Tester ovéfi prijeti emailu "TS09e prijem dokument( s autorizaénimi prvky" eSSL prijal email s predmétem Screenshot eSSL s detailem doru¢eného V pfipadé, Ze eSSL provadi stahovani
do eSSL "TS09e pfijem dokumentt s dokumentu emailovych zprav doruéenych na

autorizaénimi prvky" z emailové elektronickou adresu podatelny v

adresy apn_jina- definovaném intervalu, dodavatel eSSL uvede

organizace@agentura-cas.cz a tuto informaci v dokumentaci testovacich

dokument obsahuje viechny scénaru a tester ovéri, ze od odeslani

odeslané komponenty posledniho emailu v Kroku 1 ubéhly
minimélné dva stanovené intervaly, nez bude
ptipadné tento krok vyhodnocen jako
nelspésny.

Krok 6 41,47 Tester ovéFi, zda eSSL identifikovat pfitomnost elektronickych zajidtovacich eSSL identifikuje pfitomnost Ovéreni je zavislé na dostupnosti a odezvé
prvkd u jednotlivych komponent dokumentu "TS09e prijem dokument( s elektronickych zajistovacich prvk( u komunikacniho rozhrani na poskytovatele
autorizacnimi prvky" vsech komponent s vyjimkou prijem- sluzeb vytvarejicich davéru

01.pdf

Krok 7 42 Tester ovéFi, zda eSSL proved| ovéFeni platnosti elektronickych zajistovacich  eSSL proved| ovéFeni elektronickych Krok 3 a 4 je vhodné realizovat v pfipadé
prvkd u jednotlivych komponent dokumentu "TS09e prijem dokument( s zajistovacich prvk( u viech negativniho vysledku s ¢asovym odstupem
autorizacnimi prvky" komponent s vyjimkou prijem-01.pdf opakované.

Krok 8 Tester ovéfi, zda eSSL identifikovat, Ze:

43 komponenta dokument-podpis.pdf obsahuje validni kvalifikovany el. podpis  eSSL zaznamenal vysledek ovéfeni  Screenshot se zdpisem o vysledku ovéreni

do metadat komponenty
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43 komponenta dokument-podpis-x.pdf obsahuje nevalidni kvalifikovany el. eSSL zaznamenal vysledek ovéreni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
podpisem do metadat komponenty
a4 komponenta dokument-pecet.pdf obsahuje validni kvalifikovanou el. pecet eSSL zaznamenal vysledek ovéfeni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
do metadat komponenty
a4 komponenta dokument-pecet-x.pdf obsahuje nevalidni kvalifikovanou el. eSSL zaznamenal vysledek ovéreni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
pecet do metadat komponenty
46 komponenta dokument-ts.pdf obsahuje validni kvalifikované ¢asové razitko ~ eSSL zaznamenal vysledek ovéfeni  Screenshot se zdpisem o vysledku ovéreni
do metadat komponenty
46 komponenta dokument-ts-x.pdf obsahuje nevalidni kvalifikované ¢asové eSSL zaznamenal vysledek ovéreni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
razitko do metadat komponenty
43,46 komponenta dokument-podpis-ts.pdf obsahuje validnim kvalifikovanym el. eSSL zaznamenal vysledek ovéreni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
podpisem a validnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem do metadat komponenty
43,46 komponenta dokument-podpis-x-ts.pdf obsahuje nevalidnim kvalifikovanym  eSSL zaznamenal vysledek ovéfeni  Screenshot se zdpisem o vysledku ovéreni
el. podpisem a validnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem do metadat komponenty
43,46 komponenta dokument-podpis-ts-x.pdf obsahuje validnim kvalifikovanym el.  eSSL zaznamenal vysledek ovéfeni  Screenshot se zdpisem o vysledku ovéreni
podpisem a nevalidnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem do metadat komponenty
43,46 komponenta dokument-podpis-x-ts-x.pdf obsahuje nevalidnim kvalifikovanym eSSL zaznamenal vysledek ovéfeni  Screenshot se zdpisem o vysledku ovéreni
el. podpisem a nevalidnim kvalifikovanym ¢asovym razitkem do metadat komponenty
43 komponenta dokument-podpis2.pdf obsahuje dvéma validnimi eSSL zaznamenal vysledek ovéreni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
kvalifikovanymi el. podpisy do metadat komponenty
43 komponenta dokument-podpis2-x.pdf obsahuje jednim validnim a jednim eSSL zaznamenal vysledek ovéreni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
nevalidnim kvalifikovanym el. podpisem do metadat komponenty
45 komponenta dokument-znacka.pdf obsahuje validni uzndvanou elektronickou eSSL zaznamenal vysledek ovéfeni  Screenshot se zdpisem o vysledku ovéfeni
znackou do metadat komponenty
45 komponenta dokument-znacka-x.pdf obsahuje nevalidni uznavanou eSSL zaznamenal vysledek ovéreni  Screenshot se zapisem o vysledku ovéreni
elektronickou znackou do metadat komponenty
Krok 9 48, Tester ovéfi, ze eSSL zaznamenal v ramci vysledku ovéreni elektronického Screenshot s metadaty vysledku ovéreni Variantné je mozné, Ze eSSL ulozi
227 podpisu komponenty dokument-podpis.pdf nasledujici metadata: komponentu s vysledky ovéreni
prostiednictvim kvalifikované sluzby.
49 nazev nebo obchodni firma kvalifikovaného poskytovatele sluzeb
vytvarejicich divéru nebo akreditovaného poskytovatele certifikacnich
sluzeb,
50 udaj o dobé, na kterou byl certifikat vydan, poptipadé, pokud jsou znamy,
datum a ¢as jeho zneplatnéni,
51 identifika¢ni ¢islo certifikatu,
52 jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, nazev nebo obchodni firma podepisujici,
oznacujici nebo pecetici osoby, popfipadé pseudonym, byl-li pouzit,
53 udaj o tom, zda se jedna o kvalifikovany elektronicky podpis nebo zaruceny
elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky
podpis nebo kvalifikovanou elektronickou peéet nebo zaruéenou
elektronickou pecet zaloZenou na kvalifikovaném certifikatu pro
elektronickou pecet,
54 datum a ¢as rozhodné pro ovéreni platnosti uznavaného elektronického

podpisu nebo uzndvané elektronické peceté, a certifikatd, na nichzZ jsou

zalozeny,
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55 vysledek, datum a ¢as ovéreni platnosti uzndvaného elektronického podpisu,
uznavané elektronické peceté, uznavané elektronické znacky, kvalifikovaného
elektronického ¢asového razitka a certifikat(, na nichZ jsou zalozeny, a

56 Cislo seznamu zneplatnénych certifikat(, vaci kterému byla platnost
certifikdtu ovéfovana, nebo zplsob, jakym byla platnost certifikatu
ovéfovana, nebylo-li seznamu zneplatnénych certifikatl k ovéreni platnosti
certifikdtu uZito.

Krok 10 Tester se ptihlasi s loginem Adama Prvniho (0¢:101) v roli feditel. Tester je pfihlasen v eSSL v roli
feditel.
Krok 11 Tester vyhledd dokument "TS09 ptijem dokumentu 1" a jeho komponentu eSSL zobrazi detail dokumentu "TS09
"prijem-01.pdf" pfijem dokumentu 1" a komponentu
prijem-01.pdf
Krok 12 17 Tester podepiSe komponentu "prijem-01.pdf" kvalifikovanym elektronickym  eSSL zajisti kvalifikovany elektronicky Podepsana komponenta "prijem-01.pdf"
podpisem podpis komponenty "prijem-01.pdf"
Krok 13 Tester ovéfi, ze eSSL proved| ovéreni elektronického podpisu komponenty eSSL proved| ovéreni elektronickych  Screenshot vysledku ovéreni podpisu
prijem-01.pdf a zaznamenal vysledek ovéreni elektronického podpisu zajidtovacich prvka komponenty komponenty prijem-01.pdf
komponenty prijem-01.pdf. prijem-01.pdf a zaznamenal do

metadat vysledek ovéfeni

Krok 14 Tester vytvori novy vlastni dokument v elektronické podobé s komponentou Je zaevidovan novy dokument, ktery Screenshot detailu nového dokumentu véetné
podpis-word.docx ve formatu Microsoft Word ma komponentu ve formatu MS informace o komponenté
Word
Krok 15 221 Tester vytvori novy viastni dokument v elektronické podobé s komponentou  eSSL pfevede komponentu podpis-  Screenshot detailu komponenty "podpis-
podpis-word.docx ve formatu Microsoft Word word.docx do vystupniho datového  word.pdf" se zobrazenim verzi komponenty
formatu a ulozi novou verzi podpis-word.docx, podpis-word.pdf (bez

komponenty jako podpis-word.pdf, podpisu) a podpis-word.pdf (podepsané)
nasledné eSSL umozni podpis

komponenty a uloZi novou verzi

komponenty podpis-word.pdf s

elektronickym podpisem.

Krok 16 Tester vytvori novy vlastni dokument "TS24 Dokument k podpisu" v Je zaevidovdan novy vlastni Screenshot detailu nového dokumentu véetné
elektronické podobé s komponentou dokument-podpis.pdf dokument, ktery ma komponentu informace o komponenté
dokument-podpis.pdf

Krok 17 226 Tester ovéFi, zda eSSL identifikovat pFitomnost elektronickych zajidtovacich eSSL identifikuje pfitomnost Ovéreni je zavislé na dostupnosti a odezvé
prvk( u komponenty "dokument-podpis.pdf" nové vytvofeného dokumentu  elektronickych zajistovacich prvkl u komunikacniho rozhrani na poskytovatele
komponenty "dokument-podpis.pdf" sluzeb vytvarejicich davéru

a provede zdznam vysledk( ovéreni.

Stranka 134 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

Zakladnf daje
ID TS25
Verze 1v0
Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Zatfidéni
Legislativni poZadavky §  odst. pism. ID pozadavku
Pozadavky zdkona
Verejnopravni plvodce pridéli dokumentu evidovanému v zakladni evidencni
Poadavky vyhlasky 11 jnopravnt pavedee p 84
pomticce Cislo jednaci.
Vetejnopravni puvodce zafadi dokument evidovany v zakladni evidenéni
pomUcce nejpozdéji pfed zahdjenim vyfizovani do spisu. Véta prvni se
12 1 nepouzije v pfipadé vefejnopravniho plvodce, jehoZ zvldstni povaha 86
plsobnosti umoziiuje vykon spisové sluzby v elektronické podobé v
elektronickych systémech spisové sluzby podle § 63 odst. 4 zékona.
Pozadavky NSESSS 3 32 325 ESSLV naj1 zékl_adé volbyw uiivat?lské Irolev' zajisti lvloieni dokumentu do 271
zalozeného spisu podle pristupovych prav uzivatelské role.
3 3.4 345 ESSLVumloin'l’ roli pfi pretfidovéni spisu rozhodnout, zda budou pretfidény i 308
uzaviené spisy.
ESSL zajisti, Ze pokud je dokument zafazeny ve spisu pretfidén do jiného
spisu, ve kterém je Cislo jednaci tvofeno na zakladé
a) spisové znacky a poradi dokumentu ve spisu, eSSL pFidéli dokumentu nové
Cislo jednaci,
3 34 347 311
b) pfifazeného poradového Cisla v rdmci predem uréeného ¢asového obdobi
podle pozadavku 2.7.2, eSSL pfidéli dokumentu nové Eislo jednaci v pfipadé,
Ze puvodni Cislo jednaci bylo pfidéleno na zakladé spisové znacky a poradi
dokumentu ve spisu.
ESSL zajisti, Ze po pretfidéni podle pozadavku 3.4.7 budou pozadavek 5.1.8
3 3.4 3.4.8 pism. b) a pozadavek 5.2.6 pism. b) realizovany s novym i pGvodnim cislem 312
jednacim.
ESSL zajisti, Ze pokud je pretfidovan spis do jiné vécné skupiny nebo soudasti
3 3.4 3.4.9 typového spisu, nezméni se zpUsob pFidélovani ¢isla jednaciho dokumentim, 313
ktery byl nastaven pfi jeho zaloZeni (pozadavky 2.7.2, 3.1.2 a 3.3.6)
ESSL zajisti, Ze skartaéni rezim uplatiovany na nové vytvofeny dokument,
spis, nebo dil typového spisu je dédén
6 61 643 a)z mat'erké \v/,écnévskupiny v pFl’padvé s;?isu, ' 356
b) ze spisu v pfipadé dokumentu vloZzeného do tohoto spisu,
c) z pFislusné soucasti typového spisu v pfipadé jejiho dilu,
d) z dilu typového spisu v pFipadé spisu vloZzeného do tohoto dilu.
ESSL pfi pretfidéni uplatni dédi¢nost skartacniho rezimu z nové matefské
6 61 6.4.12 vécné skupiny nebo z nové matefské soucasti typového spisu na pretfidované 365
. """ spisy nebo dokumenty zatiidéné ve vécné skupiné podle predchozi pravni
Upravy.
ESSL umoZriuje posuzovateli skartacni operace pretfidéni entity vramci
7 7.1 7.1.9 vécnych skupin (poZadavek 3.1.9), zménu metadat entity (pozadavek 7.1.5), 398
nahlizeni do komponent entity, pokud je entita uloZena ve spisovné.
Prerekvizity
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Role
Entity Komponenta prevod-01.docx s kvalifikovanym elektronickym podpisem (vytvofeno v TS010)
Rozhrani
Kroky TS
ID  Cast X e . .
Krok TS . . Popis kroku Ocekavany vysledek Dikaz Poznamka
poi. poi.
Tester je pfihlds SSL li
Krok 1 Tester se prihlasi s loginem Adama Prvniho (0¢:101) v roli feditel. F::i:;lje priniasen v essL v rol
Krok 2 Tester vytvt?'rl nov\./y \{I,asth| dokument v elek't'romcke podobe” TS25 zatfidéni  eSSL vytvqu n'ovy vIasvtnl dokumentu screenshot nového viastniho dokumentu
dokumentu" a pfipoji k nému komponentu "prevod-01.docx v elektronické podobé
eSSL odmitne predani dokumentu k
dpi dk tnost S hot s infi i Znosti predani
Krok 3 86 Tester predd dokument k podpisu uZivateli Jiti Novacek (o¢: 301) poV plsurs odkazem na nu r.105 . creenshot s in ormaC| ° nerr:lozno,s ; pre. ant
zarazeni dokumentu do spisu pifed ~ dokumentu k podpisu bez zafazeni do spisu
zahdjenim jeho vyfizovani
Krok 4 84, Tester vlozi dokument "TS25 zatfidéni dokumentu" no nového spisu ve vécné eSSL automaticky pfifadi dokumentu Screenshot metadat dokumentu s pfidélenym
271 skupiné 07.1.1 Faktury ptijaté a zobrazi obsah spisu pfi vloZeni do spisu ¢islo jednaci Cislem jednacim
eSSL predd dokument k vyfizeni . .
Screenshot detailu dokumentu s informaci o
Krok 5 86 Tester predd dokument k podpisu uZivateli Jiti Novacek (o¢: 301) (podpisu) uzivateli Jifi Novacek (o¢: Y X
predani k podpisu
301)
Krok 6 Tester vyhleda spis "Faktury 2" ve vécné skupiné "7.1.1 Faktury pfijaté" a spis
uzavie
Tester pretfidi cely obsah vécné skupiny "7.1.1 Faktury pfijaté" do vécné esSL v ramci petfidéni spisu Screenshot pozadavku na rozhodnuti o
Krok 7 308 P Y piny °7.%. ¥ pr "Faktury 2" vy74da rozhodnuti, zda P

skupiny "7.1.2 Faktury vydané maé dojit k jeho pretfidéni

pretfidéni uzavieného spisu "Faktury 2"

Tester ovéfi, Ze se po pretfidéni nezménilo ¢islo jednaci dokument( ve spisu
Krok 8 313 "Faktury 2" a je i nadale tvofeno na zakladé potradového ¢isla dokumentu v
ramci predem uréeného ¢asového obdobi

Screenshot ¢isla jednaciho dokumentu ve spisu
"Faktury 2"

Tester rozhodne o pretfidéni spisu "Faktury 2" a ndsledné ovéfi, Ze doslo k

Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.1 Faktury
pfijaté" (prazdna)

Krok 9 308 pretfidéni celého obsahu vécné skupiny "7.1.1 Faktury pfijaté" Screen’s“hot obsahu v?cne'skﬂpmy 7'1',,2 Faktury
vydané" (obsahuje mj. spisy "Faktury 1" a
"Faktury 2")
Tester pretfidi cely obsah vécné skupiny "7.1.2 Faktury vydané" do vécné eSSL v rdmci pretfidéni spisu Screenshot pozadavku na rozhodnuti o
Krok 10 308 "Faktury 2" vyzadd rozhodnuti, zda

skupiny "7.1.1 Faktury pfijaté maé dojit k jeho pretfidéni

pretfidéni uzavieného spisu "Faktury 2"

Tester rozhodne, Ze uzavieny spis "Faktury 2" nebude pretfidén a nasledné
Krok 11 308 ovéfi, ze doslo k pretridéni celého obsahu vécné skupiny "7.1.2 Faktury
vydané" s vyjimkou spisu "Faktury 2"

Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.1 Faktury
pfijaté" (spisy "Faktury 1" a "Faktury 3",
pfipadné dalsi spisy)

Screenshot obsahu vécné skupiny "7.1.2 Faktury
vydané" (obsahuje jen uzavieny spis "Faktury
2)

Tester vytvori novy digitdlni dokument "TS25 Zatfidéni" ve spisu "Faktury 1"

Screenshot detailu dokumentu s uvedenym

Krok 12 L, o Yo on eSSL vytvori dokument ¢islem jednacim ptifazenym na zakladé vlozeni
ve vécné skupiné "7.1.1 Faktury pfijaté o N
do spisu "Faktury 1
Krok 13 356 b Tester ovéfi, Ze dokument "TS25 Zatfidéni" ziskal skartacni rezim shodny se Screenshot detailu dokumentu s uvedenym

spisem "Faktury 1" (S /5 / VyFizeni)

skartacnim reZzimem
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Krok 14 Tester vytvori novy spis "Faktury 4" ve vécné skupiné "7.1.3 Interni doklady"  eSSL vytvofi spis
Krok 15 356 Tester ovéfi, Ze spis "Faktury 4" ziskal skartacni rezim shodny s vécnou Screenshot detailu spisu s uvedenym skartacnim
skupinou "7.1.3 Interni doklady" (S / 5 / VyFizeni) reZimem
eSSL pretfidi dokument a provede
zménu Cisla jednaciho z ¢j.
vychézejici z poradového Cisla Screenshot detailu dokumentu s uvedenym
Tester pretfidi dokument "TS25 Zattidéni" do spisu "Faktury 4" ve vécné dokumentu v rdmci predem . K o 3 , N v
Krok 16 311 e , N T [ P Cislem jednacim pfifazenym na zékladé
skupiné "7.1.3 Interni doklady' uréeného ¢asového obdobi na ¢j. ik o "
(o L Y pretfidéni dokumentu do spisu "Faktury 4
vychazejici ze spisové znacky
doplnénim pofadového Cisla
dokumentu ve spisu.
eSSL vyhleda dokument podle jiz
Krok 17 312 Tester vyhledad dokument podle ¢isla jednaciho (historického) zjisténého v neaktuadlniho ¢isla jednaciho a Screenshot vysledk( hledéni dle pfedchozi
kroku 11 zndzorni toto ¢islo jednaci v sestavé  podoby Cisla jednaciho
hleddni a detailu dokumentu
Krok 18 Tester se prihlasi s loginem Aleny Kulové (0¢:202) v roli posuzovatele Tester je pfihlasen v eSSL v roli
skartaéni operace. posuzovatel skartaéni operace.
Tester vyhleda dokument "TS16 Dokument" a zobrazi obsah jeho eSSL umozni nahlizeni na obsah
Krok 19 398 4 i, L Screenshot obsahu komponenty "prijem-01.pdf"
komponenty prijem-01.pdf komponenty
Krok 20 308 Tester zméni nazev (véc) dokumentu "TS16 Dokument" na "TS16 Dokument  eSSL provede zménu nazvu Screenshot s metadaty dokumentu a novym
zatridéni" dokumentu nazvem
Krok 21 Tester se prihlasi s loginem EvZena EngliSe (0¢:224) v roli referenta
eSSL neumozni nahlizeni na obsah
Tester vyhledad dokument "TS16 Dokument" a zobrazi obsah jeho Screenshot informace o nemoznosti nahlizet
Krok 22 398 B komponenty s odkazem na L, L.,
komponenty prijem-01.pdf . ., obsah komponenty pro nedostate¢na opravnéni
nedostatecnd opravnéni
eSSL neumozni zménu metadat Screenshot informace o nemoznosti ménit
Tester zméni nazev (véc) dokumentu "TS16 Dokument" na "TS16 Dokument .
Krok 23 398 satfideni" dokumentu s odkazem na metadata dokumentu pro nedostatecnd
nedostate¢na opravnéni opravnéni
Krok 24 Tester se pfihlasi s loginem Aleny Kulové (0¢:202) v roli posuzovatele Tester je pfihlasen v eSSL v roli
skartaéni operace. posuzovatel skartaéni operace
Tester provede pretfidéni dokumentu "TS16 Dokument zattidéni" do spisu Screenshot s metadaty dokumentu a novym
Krok 25 398 N P N p , - | R P eSSL provede pretfidéni dokumentu vaw s v v
Faktury 4" ve vécné skupiné "7.1.3 Interni doklady' zatridéni
Tester provede pretfidéni spisu "TS16 spis pro vécnou skupinu uzavienou" do
Krok 26 398 . P R ,,p p N pisp P eSSL provede pretfidéni spisu Screenshot s metadaty spisu a novym zatfidéni
vécné skupiny "7.1.3 Interni doklady
Tester ovéfi, ze v ramci prettidéni spisu "TS16 spis pro vécnou skupinu
Krok 27 365 uzavienou" doslo k pfenosu skartaéniho rezimu vécné skupiny "7.1.3 Interni Screenshot se skartaénim rezimem spisu

doklady" na spis (A / 10 / VyFizeni)

Stranka 137 z 142



Pfiloha 2 Testovaci scénare

Zakladnf daje

ID TS26

Verze 1v0

Datum aktualizace scénafe 2023-06-30
Nazev scénare Zniceni

Legislativni poZadavky

§ odst. pism.

ID poZadavku

PoZadavky zakona

64 7

Uréeny plvodce vymaze udaje o fyzické osobé vedené ve jmenném rejstfiku
nejpozdéji po uplynuti tfi let ode dne pfedani dokumentu a spist, ke kterym
se Udaje o fyzické osobé vztahovaly, archivu nebo jejich zni¢eni.

14

Verejnopravni pavodce muze doruéeny dokument, ktery byl pfeveden podle
odstavce 1 nebo 2, znicit bez vybéru archivalii.

61

PoZadavky vyhlasky

21 8

Verejnopravni pavodce postupuje pfi zni¢eni dokumentd, které nebyly
vybrany za archivalie, a Gfednich razitek, kterd nebyla vybrana za archivilie,
tak, Zze dokumenty a spisy v analogové podobé nebo uredni razitka
znehodnoti do podoby znemoziujici jejich rekonstrukci a identifikaci obsahu.
V pfipadé dokument( a spist v digitalni podobé vefejnopravni plvodce
provede jejich zni¢eni smazanim z elektronického systému spisové sluzby a
dalsich dloZist. Obdobné veFejnopravni plvodce postupuje pfi zniéeni
dokument( a spist v digitdIni podobé, které byly vybrany jako archivélie a
jejichz repliky pfedal vefejnopravni ptvodce do digitalniho archivu.

143

PoZadavky NSESSS

2 2.8 28.15

ESSL umozni spravcovské roli nastavit IhGtu pro automatické vymazani Gdaju
a) o fyzické osobé vedené ve jmenném rejstiiku, kterd nema vazbu na
dokument nebo spis, a

b) o prévnické osobé vedené ve jmenném rejstfiku, ktera nemad vazbu na
dokument nebo spis.

248

2 2.8 28.16

ESSL umozni spravcovské roli manualni zni¢eni idajd o osobé vedené ve
jmenném rejstfiku, kterd nemd vazbu na dokument nebo spis.

249

2 28 2817

ESSL provadi identifikaci zdznamu ve jmenném rejstfiku, které nemaji vazbu
na dokument nebo spis a u téchto zaznam sleduje lhitu pro jejich zni¢eni
podle pozadavku 2.8.15. Pokud je k ziznamu ve jmenném rejstfiku nové
pfipojena vazba na dokument nebo spis a tento zaznam ma stanovenu lhiitu
pro zni¢eni, je plivodné plynouci lhiita pro zni¢eni zaznamu zrusena.

250

2 2.8 28.18

ESSL provadi automaticky zni¢eni zaznam ve jmenném rejstiiku, kterym
uplynula lhita pro zni¢eni podle pozadavku 2.8.15 a které nemaji vazbu na
dokument nebo spis.

251

ESSL uchovava spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového
spisu, dokumenty, komponenty a metadata, které jsou pfenaseny, a to
alespon do doby potvrzeni Uspésnosti ukonéeného prenosu jejich replik. Do
této doby eSSL umozni opakovani pfenosu.

U prenesenych entit se i po ukonceném prenosu ve zdrojovém systému trvale
uchovdvd hlavicka metadat a pfislusné édsti transakéniho protokolu.

386
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7.2

ESSL zabrariuje zni¢eni komponenty, dokumentu, spisu, typového spisu,
soucasti typového spisu nebo dilu typového spisu nebo jejich metadat,

s vyjimkou zniceni

a) po dokonéeném skartaénim fizeni,

b) na zédkladé udéleného trvalého skartacniho souhlasu,

c) po Uspésném dokonceni prenosu,

d) po eviden¢nim prevedeni do jiné evidenéni pomucky,

e) znepfistupnénych dokumentu a spist,

f) samostatné komponenty doslého kontejneru po uzavieni spisu, pokud
doslo k uspésnému vyjmuti vSech obsazenych komponent podle pozadavku
2.4.3.

PF¥i zniCeni musi byt zachovéna hlavi¢ka metadat podle pozadavku 7.2.9.

403

7.2

7.2.3

ESSL umozni posuzovateli skartacni operace zniceni spisu nebo dokumentu
na zakladé trvalého skartacniho souhlasu.

405

7.2

7.2.4

Pokud eSSL provadi zni¢eni spisu nebo dokumentu na zakladé trvalého
skartacniho souhlasu, eSSL zajisti, aby posuzovatel skartacni operace, vyznadil
do metadat jednoznacny identifikator nebo Cislo jednaci rozhodnuti o udéleni
trvalého skartacniho souhlasu. ESSL zajisti, Ze o zni¢eni |ze na zakladé volby
posuzovatele skartacni operace vytvofit hlaseni podle pozadavku 7.3.8.
PoZadavek slouZi k zajisténi prukaznosti oprdvnéni k uvedenému jedndni a
zajistuje Casty poZadavek prislusného archivu na predkladdni informacnich
hldseni, kterym archiv podmiriuje vyddni trvalého skartacniho souhlasu.

406

7.2

ESSL znici spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu,
dokumenty, metadata a ztvarnéni pfislusné ¢asti transakéniho protokolu,
které jsou prendseny, jestlize obdrzi potvrzeni o ispésném ukonéeni pfenosu,
a to s vyjimkou metadat, ktera jsou uchovavana v hlavickdch metadat
(pozadavky 7.2.9 a 7.2.10).

407

7.2

ESSL znici spisy, typové spisy, soucasti typového spisu, dily typového spisu,
dokumenty a metadata, které byly urceny ke zniceni pfi skartacnim Fizeni
(pozadavek 6.2.5 pism. b), a to s vyjimkou metadat, ktera jsou uchovavéna
v hlavickdch metadat (pozadavky 7.2.9 a 7.2.10).

408

7.2

7.2.7

Pokud je v eSSL uplatnéna vyjimka podle pozadavku 7.2.1, eSSL postupuje
tak, Zze dokument znici spolu s pfislusnymi metadaty, kromé metadat
specifikovanych jako hlavi¢ka metadat (pozadavek 7.2.9).

409

7.2

ESSL v pfipadé zni¢eni dokumentu nebo spisu automaticky z metadat odstrani
vazbu na dokument nebo spis ze viech zaznam( ve jmenném rejstfiku.

7.2

7.2.9

ESSL uchovava hlavicku metadat podle pfilohy ¢. M popisujici
a) typové spisy,

b) souéasti typovych spis(,

c) dily typovych spis0,

d) spisy,

e) dokumenty, které byly zni¢eny nebo preneseny.

412

7.2

7.2.10

ESSL umoziuje spravcovské roli stanovit dal$i metadata, ktera budou
uchovana jako hlavicka metadat.

413

7.2

7.2.10

ESSL umoziuje spravcovské roli stanovit dal$i metadata, ktera budou
uchovana jako hlavicka metadat.

414
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ESSL zajisti, aby posuzovatel skartatni operace mohl znepfistupnéné

30. 6.2023

7 7.2 7.2.15 dokumenty nebo spisy - vyjma jiz zni¢enych - uvést do plivodniho stavu 421
(zpFistupnit).
ESSL zajisti, aby posuzovatel skartatni operace mohl znepfistupnéné
7 7.2 7.2.15 dokumenty nebo spisy - vyjma jiz zni¢enych - uvést do plivodniho stavu 422
(zpFistupnit).
ESSL umozni posuzovateli skartacni operace znicit zneptistupnéné dokumenty
7 72 7216 za stanO\'/enlé ot')vdob;i s V\'/jjtnkou ljla)/i(:ek metadat: ptipadné eS’Sanajisti 423
automatické zniceni znepfistupnénych dokumentl po uplynuti Ihity
nastavené spravcovskou roli.
ESSL zapisuje do transakéniho protokolu veskeré operace se zaznamy ve
7 7.4  7.4.5 jmenném rejstiiku, zejména jejich vytvareni, Gpravy, znieni a nahlizeni na 441
zaznamy.
ESSL zapisuje do transakéniho protokolu Udaje o zniéeni (fyzickém vymazani)
7 74 74 . 445
dokumentu podle pozadavku 7.2.7.
Prerekvizity
Role Alena Kulové (0¢:202); posuzovatel skartacni operace
Radovan Klima (0¢:341); spravce eSSL
Drahomira Ticha (0¢:331), vedouci oddéleni
Entity Entity | az VIIl z TS 014b
Dokument "Dokument pro Adama Prvniho" z TS 018a
Dokument "Dokument pro test 18b/I" z TS 018b
Dokument "TS08 Pfevod a konverze" z TS 08
Spis "ZaloZeni prazdného spisu" z TS 019b
Dokument
2 Zaznamy ve jmenném rejstfiku, které nemaji vazbu na dokument nebo spis vytvorené v ramci TS
0OXX
Rozhrani
Kroky TS
Krok TS ID Cast Popis kroku Ocekavany vysledek Dukaz Poznamka
poi. poi.
Krok 1 403 b) Tester se prihlasi jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni eSSL uplatnilo vyjimku a nabizi Screenshot volby menu s nabidkou provedeni
operace. Tester v seznamu spisU, kterym uplynula skartacni Ih(ta a které je provedeni zniceni zniéeni entit VIl a VIII. PDF/A se ztvarnénim
mozné znicit na zakladé trvalého skarta¢niho rezimu, vyhleda entity Vil a VIII metadat entit VIl a VIII
(U entity VIl byla ve TS 014a proveden pozadavek 3.2.9 a). eSSL testerovi
umozriuje provést operaci znieni (tester operaci neprovede). Tester v eSSL
ztvérni metadata obou spisti do PDF/A
Krok 2 405 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  eSSL provede zniceni entity VIl a VIl Screenshot zni¢enych entit VIl a VIII
406 operace. Tester v seznamu spisU, kterym uplynula skartacni IhGta, vyhleda
entity VIl a VIl a zada a provede u nich pokus o zni¢eni. eSSL vyzadd od
testera, aby do metadat vyznacil identifikator nebo ¢islo jednaci rozhodnuti o
udéleni trvalého skartacniho souhlasu.
Krok 3 409 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  entity VIl a VIl jsou zni¢ené a je u PDF/A se ztvarnénim metadat entit VIl a VIII
445 operace. Tester vyhleda zni¢ené entity VIl a VIl a prohlédne zdznam v nich dostupna pouze hlavicka nebo screenshot zni¢enych entit VIl a VIII.

transakénim protokolu. Tester v eSSL ztvérni metadata obou spisti do PDF/A

metadat
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Krok 4 411 Tester se odhlasi a prihlasi se jako Drahomira Tichd (0¢:331) v pozici vedouci  eSSL automaticky z metadat Screenshot zaznamu jmenného rejsttiku
oddéleni. Tester vyhleda v zéznam v jmenném rejstfiku (ten je moZné najitv  odstranil vazbu na dokument/spis ze
transakénim protokolu nebo v PDF/a pfed zni¢enim) a provede kontrolu, zda  zdznamu ve jmenném rejstfiku
je ze zdznamu jmenného rejstfiku odstranéna vazba na entitu VIl a VIl
(dokument /spis).

Krok 5 407 c) Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel  eSSL provede zniceni entity VIl a VIl Screenshot zni¢enych entit VIl a VIlI

403 skartaéni operace. Tester vyhledd entity prevzaté archivem entity lll a IV, u
386 kterych jiz obdrzel potvrzeni o Gspésném ukonéeni pfenosu (v ramci TS
143 014a). Tester entity Il a IV zni¢i
Krok 6 413 Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Radovan Klima (o¢:341) v pozici spravce Zména konfigurace hlavi¢cky metadat Screenshot okna s nastavenim (definici metadat)
414 eSSL. Tester stanovi pro dokument "ZpUsob doruéeni" jako dal$i metadatovy pro dokument hlavi¢ky metadat
udaj, ktery bude uchovan jako hlavicka metadat.
Krok 7 408 a) Tester se odhlasi a pfihlasi se jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel  eSSL provede zniceni entity VI Screenshot zni¢enych entit VI
403 skartaéni operace. Tester vyhledd entitu VI ( pfi skartacnim Fizeni v ramci TS
143 014a uréena ke zniceni). Tester entitu VI znici.
Krok 8 403 e) Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartac¢ni  eSSL zni¢i dokument "Dokument pro Screenshot zni¢enych entit
423 operace. Tester vyhleda znepfistupnéné entity - dokument "Dokument pro Adama Prvniho" z TS 018a a spis
Adama Prvniho" z TS 018a a spis "ZaloZeni prazdného spisu" z TS 019b. Tester "ZaloZeni prazdného spisu" z TS 019b
provede pokus o zniteni znepfistupnénych entit

Krok 9 403 d) Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  eSSL zni¢i dokument "Dokument pro Screenshot zniceného dokumentu
operace. Tester vyhledd dokument, ktery byl eviden¢né preveden do test 18b/1" z TS 018b.
samostatné evidence napf. dokument "Dokument pro test 18b/I" z TS 018b.

Tester provede pokus o zni¢eni tohoto dokumentu
Krok 10 421 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  eSSL znemozni vraceni dokumentu i Screenshot informacniho okna
422 operace. Tester vyhleda znepfistupnéné entity - dokument "Dokument pro  spisu do pdvodniho stavu
Adama Prvniho" z TS 018a a spis "ZaloZeni prazdného spisu" z TS 019b. Tester
provede pokus uvedeni spisu a nasledné dokumentu do ptvodniho stavu.

Krok 11 412 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartacni  Hlavicka metadat entit | az VIII Ztvérnéni metadat do PDF/A nebo screenshot
operace. Tester vyhledad zni¢ené entity | az VIl porovna zaznam hlavicky odpovida popisu pfilohy M znicenych entit | az VIII (viz provedené predchozi
metadat s obsahem pfilohy M testy)

Krok 12 61 Tester je ptihlasen jako Alena Kulova (0¢:202) v pozici posuzovatel skartaéni  eSSL zméni podobu dokumentu Screenshot metadat dokumentu s informaci o
operace. Tester vyhledd dokument "TS0O8 Pfevod a konverze", provede "TS08 Pfevod a konverze" na podobé dokumentu
zniceni analogové podoby dokumentu a zaznamena v eSSL zniceni digitdIni a zaznamena zniceni Screenshot metadat dokumentu se zaznamem o
dokumentu v analogové podobé "TS08 Prevod a konverze", ovéfi zménu analogové podoby dokumentu v zniceni analogového dokumentu na zékladé
dokumentu na digitalni v metadatech dokumentu a ovéfi, ze informace o metadatech dokumentu jeho prevedeni do digitalni podoby
zni¢eni analogového dokumentu bylo zaznamenano v metadatech
dokumentu

Krok 13 250 Tester se odhlasi a pfihlasi se Drahomira Tichd (0¢:331), vedouci oddéleni. eSSL identifikovalo zaznamy ve Screenshot seznamu zaznam(

Tester vyhledd seznam zéznamu jmenného rejstfiku, které nemaji vazbu na jmenném rejstfiku, které nemaji
dokument nebo spis. V seznamu jsou nejméné dva zéznamy vazbu na dokument nebo spis
Krok 14 249 Tester je ptihlasen jako Drahomira Ticha (o¢:331), vedouci oddéleni. Tester v eSSL umozni zniceni zaznamu Ztvarnéni ¢asti transakéniho protokolu do
14 seznam zaznamu jmenného rejstiiku, které nemaji vazbu na dokument nebo PDF/A nebo screenshot zaznamu ve jmenném

spis, vybere jeden ze zaznam( a provede pokus o zniceni.

rejstiiku
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Krok 15

248

Tester se odhlasi a pfihlési se jako Radovan Klima (0¢:341) v pozici spravce
eSSL. Tester vyhleda konfiguracni parametr uréujici Ihiitu pro automatické
vymazani Udajl o fyzické osobé a pravnické osobé. Tester lhiitu v obou
ptipadech zméni na hodnotu "1den"

Zmény IhGty pro automatické
vymazani Gdaju

Screenshot konfiguraéniho okna eSSL pro
nastaveni [hat

Krok 16

Tester se odhlasi a vyckd nejméné 48 hodin

Krok 17

14

Tester se prihlasi se Drahomira Ticha (o¢:331), vedouci oddéleni. Tester
vyhleda seznam zaznam( jmenného rejsttiku, které nemaji vazbu na
dokument nebo spis. V seznamu neni zadny zaznam, ktery byl obsazen v
seznamu kroku 12 (viz Screenshot seznamu zaznamu )

eSSL automaticky vymazal zaznamy
bez vazby na dokument nebo spis

Screenshot seznamu zaznamu

Krok 17

441

Tester je pfihlasen jako Drahomira Ticha (o¢:331), vedouci oddéleni. Tester
proved kontrolu ¢asti transakéniho protokolu (historii) zaznam@ jmenného
rejstfiku.

Zaznamy odpovidaji provedenym
¢innostem testera a systému

ztvarnéni ¢asti transakéniho protokolu do
PDF/A nebo screenshot zaznamu ve jmenném
rejstiiku
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