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POKYNY PRO SESTAVOVANi PLANU TECHNICKE NORMALIZACE NA ROK 2024

Ceska agentura pro standardizaci (dale Agentura) vydava tyto Pokyny pro sestavovani planu
technické normalizace na rok 2024 jako nedilnou soucast metodickych pokynl k zabezpeceni
jednotného postupu pfi navrhovani, zdvodfiovani a posuzovani navrht normalizaénich Ukolu tvorby
norem v narodni, evropské a mezinarodni oblasti v navaznosti na ustanoveni zdkona ¢&. 22/1997 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisl. Cilem je zajisténi obsahové i koncepéni slucitelnosti narodni soustavy
technickych norem (dale CSN) s evropskou soustavou norem jako nezbytné podminky pro
odstrafiovani technickych prekazek obchodu a technické spoluprace zejména se zemémi EU a ukold
z oblasti technické normalizace vyplyvajicich z mezinarodnich smluv, kterymi je Ceska republika
vazana, a z ¢lenstvi Uradu pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuebnictvi (dale UNMZ)
jakozto narodniho normaliza¢niho organu v pfislusnych mezinarodnich a evropskych organizacich.

1 Zasady

Normalizaéni ukoly tvorby norem, zafazované do planu TN, jsou pfedevS§im zaméfeny na ochranu
vefejného zajmu v souladu se zakonem €. 22/1997 Sb. a zajisténi bezpecnosti a kvality produktd,
ochranu Zivotniho prostfedi a zdravi, kompatibilitu technickych FfeSeni a vytvofeni podminek pro
konkurenceschopnost firem a usnadfiovani jejich pfistupu na evropsky a svétovy trh.

1.1 Tvorba a prejimani evropskych a mezinarodnich norem

Normalizaéni prace spociva v projednavani navrhd evropskych a mezinarodnich norem az po
pfipadné zavedeni téchto norem do narodni normalizaéni soustavy. Spoluprace se uskute€nuje
v pracovnich organech evropskych normalizacnich organizaci CEN, CENELEC, ETSI a v pracovnich
organech mezinarodnich normalizaCnich organizaci ISO a IEC v ramci dohodnutych forem &lenstvi
CR v t&chto organizacich. CR ma v technickych komisich a subkomisich ISO a IEC status aktivniho
(,P“) ¢lena tam, kde je o spolupraci zdjem a kde jsou vytvofeny podminky pro aktivni G&ast pro
normalizadni praci (odborné, finanéni, organizaéni atd.). V CEN, CENELEC a ETSI ma CR status
aktivniho &lena vzdy, coZ vyplyva ze statutu &lenstvi CR v téchto evropskych normalizaénich
organizacich. Spolupraci s pfislusnymi evropskymi a mezinarodnimi organizacemi dojednava
Agentura podle potfeb a zajmu technické vefejnosti a zejména podle pozadavkd vécné pfisluSnych
Ustfednich spravnich ufadl (dale USU) tam, kde je ptedpoklad priib&zného (stabilniho) pinéni
zavazkl vyplyvajicich pro aktivni spolupraci z pfislusnych pravidel evropskych a mezinarodnich
organizaci.

1.2 Navrhy CSN m(ze zpracovavat jen zpracovatel, jimz se m(zZe stat organizace — pfednostné
Centrum technické normalizace (dale CTN), nebo fyzicka osoba (OSVC), s nimiz Agentura uzavrela
pfislusnou smlouvu na FeSeni normaliza¢nich Ukold (vzor smlouvy je umistén na webu Agentury).
Navrhy CSN mUze téZ zpracovavat pfimo Agentura.

1.3 Radné zdivodné&né Ukoly, u nichz doSlo se zpracovatelem k dohod& o zpracovani Ukolu, se
zafazuji do navrhu planu technické normalizace (dale plan TN), ktery sestavuje Agentura.

1.4 Pro kazdy ukol planu TN musi byt dohodnut zpracovatel a zplUsob financovani. Pfitom se
vychazi ze zasady, Ze naklady na zpracovani ukolu hradi zpravidla ta zajmovéa sféra, ktera feSeni
Ukolu pozaduje. Vice zajmovych sfér muze hradit naklady podilové.

1.5 Navrh planu TN sestavuje Agentura v Uzké spolupraci s technickymi normalizaénimi komisemi —

TNK (jsou-li zfizeny) a's v&cné pfislusnymi Ustfednimi spravnimi Gfady (USU), popt. s ostatnimi
navrhovateli ukold.
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2 Tvorba pGvodnich CSN, vyplyvajicich z narodnich potreb a z hledisek
zachovani funkénosti fondu CSN

2.1 Pfi navrhovani ukoll tvorby norem, které nemaji obdobu v evropské nebo mezinarodni
normalizaci, je tfeba uvazit, zda tyto nové CSN nemohou pFedstavovat piekazku mezinarodniho
obchodu. Navrhy ptvodnich CSN podliéhaiji notifikaci podle pozadavkii CEN a CENELEC. Pfimé&fené
se postupuje pfi navrhovani rozborovych ukol(.

2.2 Do planu TN se nezarazuji ukoly feSici problematiku shodnou s pfipravovanymi navrhy
evropskych norem (uplatnéni klidu praci— standstill — podle vnitfnich pfedpis CEN/CENELEC).
Obdobné se postupuije i v pfipadé rozpracovanych navrhil norem ISO a IEC.

3 Postup pri sestavovani planu TN na rok 2024

3.1 Navrh na zafazeni ukolu do planu TN muze podat kdokoliv. Navrh musi byt dolozen technickym
a ekonomickym zd{vodnénim, obsahujicim:

— specifikaci navrhovaného zaméru (icel a vyznam sledovany ukolem);

— prehled vychozich podkladu pro zpracovani ukolu;

— informaci o zplsobu hrazeni nakladu na ukol (vyjadreni financujici organizace);

— nazev ukolu a specifikaci navrhovaného zaméru v anglickém jazyce (pouze u pGvodnich CSN pro
ucely notifikace).

Navrhovatel Ukolu mlze soucasné navrhnout zpracovatele Ukolu, kterého sou¢asné o svém zaméru
informuje.

3.2 Pokud ma byt Ukol hrazen z pfispévku poskytnutého zfizovatelem Agentury na zabezpecovani
tvorby Ceskych technickych norem, musi byt navrh na zafazeni do planu doloZen vyjadfenim TNK (je-li
zfizena) a stanoviskem pfislusného USU (pokud je Ize ziskat).

Agentura navrh posoudi a vysledek v pfipadé potfeby projedna s navrhovatelem, popf. s TNK nebo
UsSu.

Pokud navrh na zafazeni Ukolu pfedlozi USU v oblasti své pasobnosti, Agentura s nim jeho navrh
projedna pouze tehdy, vzniknou-li nejasnosti nebo odlisna stanoviska.

Je-li vysledek posouzeni navrhu kladny, Agentura urli (v pfipadé potieby ve spolupraci s TNK)
zpracovatele ukolu.

3.3 Zpracovatel uUkolu predlozi Agentufe navrh planovaciho listu podle pfilohy. Pokud je
zpracovatelem navrhovatel Ukolu, pfedlozi navrh planovaciho listu sou€asné s navrhem ukolu.
Vyjadfeni vécné prislusné TNK, popf. stanovisko USU ke konkrétnimu navrhu Ukolu dodava
zpracovatel.

3.4 Navrhy na zafazeni ukoll do planu TN podle 3.1 se Agentufe mohou predkladat podle
aktualnosti pribézné. Schvalené ukoly budou zafazovany do planu TN.

4 Zverejnéni ukoll planu TN

Seznam zahajovanych ukolt schvaleného planu TN se zvefejriuje v souladu se zakonem €. 22/1997 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpis(, ve Véstniku UNMZ (elektronicka verze je pfistupna na webu UNMZ).
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5 Realizace planu TN

PInéni jednotlivych uUkoll planu TN se zabezpecluje z prostfedkl organizaci nebo z pfispévku
poskytnutého zfizovatelem Agentury na zabezpeCovani tvorby ¢&eskych technickych norem, na
zakladé smluv.

Castky a sazby uvedené vtéchto Pokynech jsou uvedeny vcen& bez dané& podle zakona
€. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty (pokud neni uvedeno jinak).
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Priloha
Navrh planovaciho listu

Zpracovatel vyplni v navrhu planovaciho listu:

1. Oznaceni projektu — uvede se oznaCeni projektu podle informaci z evropskych organizaci;
v pfipadé prejimani mezinarodnich dokumentt (ISO, IEC) se oznaéenim projektu rozumi Ciselné
oznaceni budouci mezinarodni normy (bez zkratky mezinarodni organizace a uvadéné edice — napf.
61340-1); v pfipadé paralelniho projednavani se uvadéji oznaceni projektll pfejimaného dokumentu
i referenéniho dokumentu?”;

2. Nevyuzito

3. DOP (nejzazsi datum zavedeni evropské normy na narodni Urovni) — uvede se termin DOP (je-li
znam)?;

4. Zkratka organizace acislo TC/SC/WG - uvede se oznaCeni evropské/mezinarodni
zpracovatelské organizace”;

5. Vazba na evropské smérnice/nafizeni — u evropskych norem a harmoniza¢nich dokumenta,
které na evropské smérnice/nafizeni navazuji, se uvede zkratka smérnice/nafizeni (pokud je znama),
pripadné jeji oznaceni”;

6. Normaliza€ni pozadavek/mandat — u norem, které jsou zpracovavany na zakladé normaliza¢niho
pozadavku/mandatu evropské organizace, se uvede oznaceni mandatu”;

7. Anglicky nazev projektu — uvede se nazev projektu v anglickém jazyce

8. Cesky nazev projektu — uvede se nazev projektu v Ceskem jazyce; u plvodnich CSN se v zavorce
za nazev uvede zpusob feSeni projektu/Ukolu (napf. nova CSN, revize CSN XX XXXX:RRRR, zména Z1
CSN XX XXXX:RRRR);

9. Cislo TNK — uvede se &islo vécné pfislusné technické normalizaéni komise (je-li tato zfizena);

10. Kéd vysledku Feseni Gkolu — uvede se zplsob prevzeti do CSN; u ptivodnich CSN se navic
v poli ,Poznamka“ uvede specifikace popisujici konkrétni pozadavky na feSeni ukolu.

U ptivodnich CSN se tato polozka nevyplfiuje.
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Kédy vysledku feSeni ukolu

Kod Vyznam kédu

019 CSN (nova)

029 CSN (revize nebo zména)

1x™) PFevzeti mezinarodnich norem (ISO, IEC apod.) do CSN (nova CSN)

2x™ PFevzeti mezinarodnich norem (ISO, IEC apod.) do CSN (revize nebo zména CSN)
3x PFevzeti evropskych norem (EN, ETSI EN) do CSN (novéa CSN)

4x PFevzeti evropskych norem (EN, ETSI EN) do CSN (revize nebo zména CSN)
5x PFevzeti technickych specifikaci (TS) do CSN P (nova CSN)

6X PFevzeti technickych specifikaci (TS) do CSN P (revize nebo zména CSN)

7x Prevzeti harmonizaénich dokumentti (HD) do CSN (nova CSN)

8x PFevzeti harmonizagnich dokumentt (HD) do CSN (revize nebo zména CSN)
90 Rozborové ukoly

% Ukoly s timto kédem podléhaiji notifikaci v evropskych normalizagnich organizacich. Ukoly z oblasti
elektrotechniky planované s témito kédy podléhaji notifikaci podle Vilamoura Procedure.

™) Ukoly z oblasti elektrotechniky planované s témito kédy podiéhaji oznamovaci povinnosti do technického
vyboru CLC ve smyslu MPN 2, ¢lanek A.2.1 c) (MPN 3/SP4).

POZNAMKA

V pfipadé plvodni technické normaliza¢ni informace (TNI) se pouzije kod 01 nebo 02 s tim rozdilem, ze
puvodni TNI nepodléhaji notifikaci.

V pfipadé pfejimani TR (jako TNI) vypracovanych v evropskych nebo mezinarodnich normaliza¢nich

organizacich se pouziji kddy jako pro pfisluSnou normu (napf. pro novou technickou zpravu CEN/TR se pouzije
kod 3x).

Dopliikové kody vysledki feseni

Doplnkovy
kéd (druha
Cislice ke Vyznam kédu
kédim
1az8)
1 Prevzeti mezinarodnich a evropskych norem a dokumentud prekladem
2 Pfevzeti mezinarodnich a evropskych norem a dokumenta pfevzetim originalu
3 Pfevzeti evropskych norem a dokumentd schvalenim k pfimému pouzivani jako CSN
oznamenim ve Véstniku UNMZ
4 Prevzeti harmonizaéniho dokumentu zapracovanim

11. Mezinarodni spoluprace — na zakladé navrhu nového projektu se uvede datum schvaleni
nového projektu, etapa 1 — zpracovani navrhu, etapa 2 — verejné projednani a etapa 3 — konecny
navrh; terminy etap se v pribéhu zpracovani upravuji podle zmén termina etap evropskych
a mezinarodnich organizaci;

12. Neinvestic¢ni prostredky na feseni — uvedou se narokované neinvesti¢ni prostfedky (z pfispévku
poskytnutého zfizovatelem Agentury na zabezpecCovani tvorby ¢eskych technickych norem) na feSeni
Ukolu podle jednotlivych etap pro oblast mezinarodni spoluprace i pro prevzeti do CSN (neinvestiéni
prostfedky je mozno v prabéhu zpracovani prabézné podle situace upravovat);
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13. Prevzeti do CSN - uvede se etapa 4 — prvni navrh CSN, etapa 5— pfipominkové Fizeni
a etapa 6 — konecny navrh CSN,;

14. Celkové naklady v K& - uvede se souCet celkovych nakladd v K& za oblast mezinarodni
spoluprace, tvorby CSN i naklad(i celkem za cely priibéh FeSeni ukolu;

15. Oznaceni prejimané normy — uvede se oznaceni pfejimané normy/pfejimaného dokumentu,
ktery je aktualné k dispozici, v€éetné roku vydani (v€éetné dosud vydanych zmén a oprav, pokud se
soucasné prejimaji), napt. ISO 247:2006, prEN 71-1:2010, HD 506 S1:1989, EN 13445-1:2002/A3:2007
(pfedpoklada se pfipadné doplnéni oznacéeni v pribéhu FfeSeni Udkolu, tzn., az bude
evropskou/mezinarodni organizaci oznaceni pfidéleno);

16. Pocéet prejimanych normostran — u kazdého normalizacniho dokumentu se uvede pocet
normostran, tj. podet normostran anglické verze puvodniho cizojazyéného textu, ktery je do CSN
pfejiman, véetné obrazk( a tabulek, vyjma titulni strany, obsahu, pfedmluvy, bibliografie a pfilohy ZA
v elektrotechnickych normach; normostranou se rozumi 1 800 znak( véetné mezer zaokrouhleno na
celé strany nahoru (mezerami jsou minény jednoduché mezery, tabulatory a konce odstavcil); u
ptvodnich CSN se uvadi predpokladany poget tiskovych stran;

17. Oznaceni referenéniho dokumentu — v pfipadé evropskych norem, pfejimajicich normy
mezinarodni, se uvede i oznaceni pfejimané mezinarodni normy nebo dokumentu a roku jejiho vydani
(v€etné dosud vydanych zmén a oprav, pokud se sou¢asné prejimaji);

18. Pocet prejimanych normostran referenéniho dokumentu - u kazdého referenéniho
dokumentu se uvede poCet normostran, tj. pocet normostran anglické verze pavodniho cizojazyéného
textu, ktery je do CSN prejiman, véetné obrazkl a tabulek, vyjma titulni strany, obsahu, pfedmluvy a
bibliografie;

19. Revize nebo zména CSN — uvede se oznadeni revidované nebo méné&né normy a rok jejiho
vydani, popf. schvaleni a tfidici znak; vyznaci se, zda se jedna o zménu nebo revizi;

20. Cislo tfidy norem — uvede se prvni dvojéisli $estimistného &isla ptvodni CSN nebo prvni
dvojgisli Sestimistného tFidiciho znaku (pokud je oznageni CSN tvofeno znackou a Gislem prejimané
normy); v pfipadé, Ze vystupem z Ukolu je vydani €eské technické normy formou oznameni ve
Véstniku, je tfeba uvést uplny tfidici znak;

21. Poznamka — uvedou se dopliujici udaje, je-li to nutné k FeSeni; u plvodnich CSN se uvede
specifikace popisujici konkrétni poZzadavky na feSeni ukolu;

22. Pozaduje — uvedou se Udaje o subjektu, ktery zpracovani ukolu pozaduje, pokud byl pozadavek
k danému ukolu dolozen; neni-li konkrétni pozadavek dolozen, pole zlstane nevyplnéné;

23. Hradi — uvedou se udaje o subjektu, se kterym je financovani Ukolu sjednano; pokud takovy
subjekt neni, uvede se Agentura;

24. Zpracovatel —uvedou se pozadované Udaje o zpracovateli;

24a. Pracovnik zpracovatele — uvede se v pfipadé potfeby, zejména pokud je zpracovatelem
subjekt, u néhoz pfifazeni ukolu konkrétni osobé neni jednoznacné (organizace s vice pracovisti);

25. Pracovnik Agentury — uvede se pracovnik Agentury zodpovédny za feSeni uUkolu;

26. Souhlas zpracovatele s feSenim ukolu— podpis zpracovatele jako vyjadieni souhlasu
s navrhovanym feSenim ukolu;
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27. Souhlas Agentury s feSenim ukolu — podpis vedouciho odborného oddéleni jako vyjadreni
souhlasu s navrhovanym feSenim ukolu.

Vyznam planovanych etap:
Cast ,,Mezinarodni spoluprace*

Navrh planovaciho listu s vyplnénymi terminy a neinvestiénimi prostfedky v Casti ,Mezinarodni
spoluprace” (v etapach 1, 2 a 3) se predklada pouze ve vyjimeénych pfipadech, kdy se prfedpoklada
vytvofeni pracovniho prekladu v etapach mezinarodni spoluprace a projednani navrhu se
zainteresovanymi stranami v ¢eském jazyce, a to pouze pokud se jedna o navrh nové normy
celospole¢enského vyznamu nebo zasadni revizi textu pfedchoziho vydani nebo o rozsahlou zménu
normy celospole¢enského vyznamu. V ostatnich pfipadech se navrh planovaciho listu predklada po
schvaleni evropského/mezinarodniho dokumentu.

Etapa 1 — zpracovani navrhu

Pracovni navrh nového normalizaéniho dokumentu vytvari a posuzuje pracovni skupina (working
group — WG) pfislusné evropské nebo mezinarodni technické komise/subkomise. Pracovni navrh
dokumentu je poté pfipominkovan a dopracovan na urovni prislusné technické komise/subkomise
(technical committee/technical subcommittee — TC/SC) vramci evropskych a mezinarodnich
normaliza¢nich organizaci.

Vysledkem etapy je preklad navrhu normalizaéniho dokumentu (pokud je to ucelné) ajeho
pfipominkovani, které probiha ve spolupraci s TNK (pokud pro feSeny ukol existuje), a predlozeni
stanoviska ainformace o zplUsobu projednani, véetné Uplného prehledu Ucastnikd pFipominkového
fizeni.

Za tvorbu a projednani narodniho stanoviska s ucastniky pfipominkového fizeni je zodpovédny
zpracovatel, za schvaleni a odeslani stanoviska je zodpovédna Agentura. Odborné oddéleni Agentury
posoudi prehled u€astnikl pfipominkového fizeni a v pfipadé potifeby urci zpracovateli pro dalsi etapu
feSeni jeho rozsifeni o dalSi uCastniky, zejména z fad ustfednich spravnich Ufadd a autorizovanych
osob.

Etapa 2 — verejné projednani

Na navrh TC/SC je navrh normalizaéniho dokumentu pFedlozen sekretariaty evropskych
a mezinarodnich organizaci k vefejnému projednani. Projednani navrhu probiha v TNK (pokud pro
feSeny Ukol existuje). Navrhy normalizacnich dokumentl jsou zpravidla uvefejnény na webovych
strankach Agentury v sekci ,Vefejné pfipominkovani navrhi technickych norem® (dale ,systém
vefejného pfipominkovani); prostfednictvim tohoto systému miize své pfipominky pfedat Agenture
kazdy, kdo se do né&j zaregistruje. Rovnéz na zékladé oznameni Ukolu ve Véstniku UNMZ muze
Agentufe k navrhu normalizacniho dokumentu zaslat pfipominky kazdy zajemce. Takto obdrzené
pfipominky po uplynuti terminu pro pfipominkovani pfeda odborné oddéleni zpracovateli.

Vysledkem etapy je preklad (aktualizovany preklad) navrhu normalizaéniho dokumentu, pfedlozeni
projednaného stanoviska ainformace o zpusobu projednani (vCetné prehledu ucCastniki
pfipominkového fizeni); pokud byly k navrhu uplatnény pfipominky prostfednictvim systému vefejného
pfipominkovani, uvede se i tato skute¢nost. Za tvorbu a projednani narodniho stanoviska s uéastniky
pfipominkového fizeni je zodpovédny zpracovatel. Za schvaleni a odeslani stanoviska je zodpovédna
Agentura.

Etapa 3 — koneény navrh

Pfipominky z vefejného projednani posoudi ado kone&ného navrhu normalizaéniho dokumentu
zapracuje pfislusna TC/SC.
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Vysledkem etapy je pieklad (aktualizovany pfeklad) normalizaniho dokumentu, pfedlozeni stanoviska
a informace o zplGsobu projednani (v€etné prehledu ucastnik( pfipominkového fizeni), za které
zodpovida zpracovatel. Za schvaleni a odeslani stanoviska je zodpovédna Agentura.

Cast ,,Prevzeti do CSN*

Etapa 4 — prvni navrh CSN

Jedna se o vypracovani 1. navrhu CSN, popF. navrhi z néj vyplyvajicich zmén dalsich CSN, navrhl
na zru$eni platnych CSN a navrh( nutnych opatfeni souvisejicich s uplatnénim normy. (Pokud je
vyznamna ¢ast normy nebo cela norma aplikaci problematiky z jiného oboru, zpracovatel projednava
tuto €ast s odbornikem z dané oblasti.)

Vysledkem etapy je rozeslani 1. navrhu CSN™ zpracovatelem (véetné dal$ich navrh(i uvedenych vyse
nebo vyjadreni, Ze takovéto navrhy nejsou nutné) ucastnikiim feseni Ukolu véetné zainteresovanych
¢lend TNK (pokud pro FeSeny ukol existuje; pro komunikaci se ¢leny TNK pouzije zpracovatel
prednostné diskusni databazi TNK). Sougasné s timto navrhem CSN za$le zpracovatel Agentufe
rozdélovnik, komu byl navrh zaslan k posouzeni. Odborné oddéleni Agentury tento rozdélovnik
posoudi av pfipadé potfeby urCi zpracovateli jeho rozSifeni o dal$i ucastniky, zejména z fad
Ustfednich spravnich ufadd a autorizovanych osob.

Etapa 5 — pfipominkové Fizeni

Vysledkem etapy je rozeslani projednaného navrhu CSN, upraveného o akceptované pripominky
(v€etné dalSich navrh uvedenych v etapé prvniho navrhu), zpracovatelem vSem ucastnikim feseni
ukolu, v€etné stanoviska zpracovatele k pfedanym pfipominkam. (Aktualni vzor pozadované tabulky
pro pfipominky technického a obecného charakteru a jejich vyporadani je vystaven na webu Agentury
https://www.agentura-cas.cz/standardizace/tvorba-norem/plan-technicke-normalizace/.)

Etapa 6 — koneény navrh CSN

Vysledkem etapy je predani konedného navrhu CSN (v&etn& vSech podkladi poZadovanych
smlouvou) zpracovatelem Agentufe. (Vzor pfedavaciho dopisu a zavére&né zpravy jsou vystaveny na
https://www.agentura-cas.cz/standardizace/tvorba-norem/plan-technicke-normalizace/.)

Zpusob prevzeti evropské/mezinarodni normy do CSN

Evropskou normu lIze prevzit do CSN
— prekladem;
— pfevzetim originalu;

— schvélenim k pfimému pouzivani oznamenim ve Véstniku UNMZ.

Mezinarodni normu lIze pievzit do CSN

— prekladem;

— prevzetim originalu.

Poznamka Podrobnosti o zptisobu prevzeti evropskych a mezinarodnich norem do CSN jsou uvedeny v meto-

dickych pokynech MPN 1, které jsou vystaveny na https://www.agentura-cas.cz/standardizace/tvorba-
norem/metodicke-pokyny/.

) \Y odlvodnénych pfipadech (na zakladé posouzeni Agentury) je pro pfipominkovani prvniho navrhu plvodni
CSN mozné pouzit systém vefejného pfipominkovani.
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NAVRH PLANOVACIHO LISTU

Plan technické normalizace — Gkoly tvorby CSN na zakladé
tvorby evropskych a mezinarodnich norem

1. Oznadeni projektu:

3. DOP:

4. Zkratka organizace a ¢islo TC/SC/WG:

5. Vazba na evrop. smérnice/nafizeni:

6. Normaliza¢ni pozadavek/mandat:

7. Anglicky nazev projektu:

8. Cesky nazev projektu:

9. Cislo TNK:

10. Kéd vysledku feSeni ukolu:

11. Mezinarodni spoluprace:

12. Neinvesti¢ni prostiedky
na feSeni (podle etap):

— etapa 1 — zpracovani navrhu

— etapa 2 — vefejné projednani

— etapa 3 — konec¢ny navrh

13. Prevzeti do CSN:

— etapa 4 — prvni navrh CSN

— etapa 5 — pfipominkové fizeni

— etapa 6 — koneény navrh CSN

14. Celkové naklady v K&

Mez. spoluprace: Tvorba CSN:

Celkem:

15. Oznaceni pfejimané normy:

16. Pocet pfejim. normostran:

17. Oznaceni referenéniho dokumentu:

18. Pocet pfejim. normostran:

19. Revize nebo zména CSN:

20. Cislo tiidy norem:

21. Poznamka:

22. Pozaduje: 23. Hradi: 24. Zpracovatel:
ICO: ICO: ICO:
Zkratka org.: Zkratka org.: Zkratka org.:

Nazev, adresa Nazev, adresa

Nazev, adresa:

Platce DPH:

25. Pracovnik Agentury:

24a. Pracovnik zpracovatele:

26. Souhlas zpracovatele s feSenim ukolu:

27. Souhlas Agentury s feSenim ukolu:
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datum a podpis zpracovatele datum a podpis vedouciho odd. Agentury

Kalkulace ceny

Prispévek na feSeni ukoll planu TN - preklad, prevzeti originalu

Pfispévek na feSeni ukolu se uréi v zavislosti na zpusobu pfejimani, obtiznosti zpracovani a poctu
normostran prejimané normy. Neinvesti¢ni prostfedky je mozno v priibéhu zpracovani pribézné podle
situace upravovat.

PFispévek na feSeni ukolu planu TN v ramci jednotlivé polozky se stanovi z celkového poc¢tu normostran
pfislusného navrhu vynasobeného odpovidajici sazbou a odpovidajicim koeficientem (viz tabulka
Kalkulace ceny nize).

Zakladni sazba za normostranu 800,- K&
(jednoduchy text)
Primeérna sazba za normostranu 1100,- K¢

(znama terminologie, revize, ¢asti souboru
s podobnym textem)

Zvysena sazba za normostranu 1 250,- K&
(napf. terminologické normy, nové normy)

Maximalni sazba za normostranu 1 500,- K&
(napf. nové terminologické normy)

Pfi pfejimani evropskych a mezinarodnich norem a dokumentli velmi malého rozsahu (max.
5NS) a norem s malym rozsahem revidovaného textu prekladem, se pfi stanoveni ceny za
jednotlivé etapy pouziva pro etapy 4, 5 a 6 jednotna sazba 1 500,- KE. V této cené je obsazeno
vypracovani prvniho navrhu pfekladu, vlozeni textu do aktualni Sablony a vypracovani narodnich
prvkud, kontrola terminologie a odborné spravnosti, vefejné pfipominkové fizeni, prehled pfipominek
a jejich vyporadani, zapracovani pfipominek a zavéreéna zprava. Pokud je pfedpoklad, Ze narodni
pfedmluva pfipadné dalSi parametry nedosahnou obvyklého rozsahu a neofekava se naroCné
projednavani, Ize cenu za ukol snizZit az na 800,- K& za jednotlivou etapu.

Pfi prejimani mezinarodnich a evropskych norem a dokumentd prevzetim originalu se cena pro
etapy mezinarodni spoluprace (polozka 11) stanovuje stejné jako pfi pfejimani navrhia prekladem
(jedna se o vyjimecné pfipady, kdy se predpoklada vytvoreni pracovniho prekladu obsahové
vyznamnych Casti, jakymi je terminologie, v etapach mezinarodni spoluprace a projednani navrhu
té&chto &asti se zainteresovanymi stranami v &eském jazyce). V &asti prevzeti do CSN (polozka 13) se
pfi stanoveni ceny za jednotlivé etapy pouziva pro kazdou etapu jednotna sazba 1 500,- K&. V této
cené je obsazeno zpracovani narodni predmluvy v obvyklém rozsahu, projednani navrhu, pfedlozeni
stanoviska, pfip. zpracovani pfehledu pfipominek &i jejich zapracovani véetné zavérecné zpravy.
Pokud je pfedlozeny navrh CSN dopln&n o narodni prvky, které se vymykaji standardnimu provedeni
(napf. narodni pfiloha, obsahujici pfeklad obsahové vyznamnych &asti, jakymi je terminologie), Ize
cenu navysit o cenu za tyto doplnéné narodni prvky, pfiemz pfi stanoveni této ceny se vychazi
z narocnosti zpracovani a projednavani doplfiovaného textu — podle slozitosti Ize vyuzit primérnou,
zvySenou i maximalni sazbu.

Pokud je pfedpoklad, ze narodni pfedmluva pfipadné dalSi parametry nedosahnou obvyklého rozsahu
a neoCekava se narocné projednavani, Ize cenu za ukol snizit az na 800,- K¢ za jednotlivou etapu.

Pfi prejimani navrhi konsolidovanych znéni norem piekladem je celkova cena dana souctem
ceny za zpracovani prejimané zmény a ceny za zpracovani konsolidovaného znéni.

Cena za zpracovani pfejimané zmény se pro polozky 11 a 13 stanovuje stejné jako pfi pfejimani
navrh norem prekladem.
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Pro zpracovani konsolidovaného znéni je stanovena jednotna sazba 1 500,- KC za jednotlive etapy
Casti prevzeti do CSN (polozka 13). V této cené je obsazeno zpracovani narodni pfedmluvy
v obvyklém rozsahu, projednani navrhu, pfedlozeni stanoviska, pfip. zpracovani pfehledu pfipominek

Ci jejich zapracovani v€etné zavérecné zpravy.
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Ukol je zaplanovan v etapach mezinarodni spoluprace

Ukol je zaplanovan po schvaleni evropské/mezinarodni

normy
Etapa Nazev etapy Napln/naroky Koeficient Napln/naroky Koeficient
1 Mezinarodni spoluprace — Zakladni technicky pfeklad, kontrola 0,3
etapa zpracovani navrhu terminologie a odborné spravnostt | | _____
Projednani navrhu, pfedlozeni stanoviska 0,1
k navrhu normaliza¢niho dokumentu
2 Mezinarodni spoluprace — Aktualizace prekladu 0,1
etapa vefejného projednani | vefejné projednani, predloZeni stanoviska | | e |
k navrhu normaliza¢niho dokumentu 0,1
3 Mezinarodni spoluprace — Aktualizace prekladu a predlozeni 0,1
etapa kone¢ného navrhu stanoviska k navrhu normaliza¢niro | (| ____ |
dokumentu
4 Tvorba CSN — prvni navrh Aktualizace prekladu 0,1 Vypracovani prvniho navrhu 0,3
CSN Prevedeni textu do aktualni $ablony a prekladu, kontrola terminologie
vypracovani narodnich prvk( 0,1 a odborné spravnosti
VlozZeni textu do aktualni $ablony 0.1
a vypracovani narodnich prvki
5 Tvorba CSN — pfipominkové | Vefejné pfipominkové fizeni, 0,3 Vefejné pfipominkové fizeni, 0,3
fizeni pfehled pfipominek a jejich vyporadani prehled pfipominek a jejich
vyporadani
6 Tvorba CSN — koneény Zapracovani pfipominek, zavére¢na zprava 0,1 Zapracovani pfipominek, 0,1

navrh CSN

zavérecna zprava

Poznamka Prfispévek na preklad se zahrnuje do té z etap, ve které je proveden poprvé

zakladni technicky preklad. Nelze scitat koeficienty za preklad a sou€asné za jeho aktualizaci

v jedné etapé.

Stranka 12 z 15




CESKA
AGENTURA PRO
STANDARDIZACH

Prispévek na feseni tGkolt planu TN — ptivodni CSN

Cena ukolu tvorby pavodni CSN se urdi v zavislosti na obtiznosti zpracovani a predpokladaného
rozsahu normy. Neinvesti¢ni prostfedky je mozno v pribéhu zpracovani upravovat.

Celkovy prispévek na feSeni Ukolu planu TN se stanovi z predpokladaného poctu tiskovych stran
vynasobeného odpovidajici sazbou. Celkovy pfispévek se pro jednotlivé etapy rozdé€luje v poméru: 4.
etapa — 50 %, 5. etapa — 40 %, 6. etapa — 10 %.

Zakladni sazba za tiskovou stranu 2 000,- K&
(napf. jednoducha revize zaméfena na aktualizaci citovanych dokumentt)

Primérna sazba za tiskovou stranu 3 000,- K¢
(napf. technicka revize)

Zvysena sazba za tiskovou stranu 4 000,- K&
(napf. nova CSN z jiz zavedené oblasti, revize terminologické normy)

Maximalni sazba za tiskovou stranu 5 000,- K&
(napf. nova CSN z nové oblasti, nova terminologicka norma)

Cena za rozborovy Ukol a v dalSich zvlastnich pfipadech se uréi dohodou mezi Agenturou
a zpracovatelem/CTN v zavislosti na obtiznosti zpracovani a predpokladaném rozsahu vystupu
ukolu.

Prispévek pro etapy mezinarodni spoluprace (tkol bude zaplanovan po schvaleni
evropského/mezinarodniho dokumentu)

Pfispévek na prostudovani navrhu, projednani a formulaci stanovisek, resp. pfipominek v etapach 1 a 2
(v etapé 3 v pfipadé, kdy bylo zpracovatelem/CTN v etapé 2 uplatnéno velké mnozstvi technickych
pfipominek) mezinarodni spoluprace zpracovateli/CTN bude hrazen na zakladé pfehledu mezinarodni
spoluprace pro dané obdobi. Pfehled se vyhotovuje pro tato dvoumési¢ni obdobi: leden-unor, bfezen-
duben, kvéten-Cerven, Cervenec-srpen, zafi-fijen a listopad-prosinec.

Zpracovatel/CTN do 15. dne mésice pfed zatatkem daného obdobi posle odpovédnému odbornému
referentovi zadost o financni pfispévek na mezinarodni spolupraci. Tato Zadost bude obsahovat
tabulku ,Pfehled mezinarodni spoluprace®, ve které budou uvedeny dokumenty, k nimz zpracovatel/CTN
bude predkladat stanovisko v daném obdobi. Tento pfehled odborné oddéleni posoudi a odborny
referent sdéli zpracovateli/CTN, na které poloZzky bude moci Eerpat finanéni pfispévek. O finanéni
pfispévek nelze zadat po uplynuti 15. dne mésice pfed zaCatkem daného obdobi, ani zpétné po
uplynuti daného obdobi.

Pfipominky a stanoviska k jednotlivym dokumentim zasila zpracovatel/CTN prubézné v terminech
podle MPN 2 az MPN 4 spolu s informacemi, se kterymi subjekty byl navrh projednan; pokud byly
k navrhu uplatnény pfipominky prostfednictvim systému vefejného pfipominkovani, zpracovatel uvede
i tuto skute€nost — viz popis u vyznamu jednotlivych etap.

Zpracovatel/CTN do 15. dne néasledujiciho mésice po ukon€eni daného obdobi pfedlozi odpovédnému
odbornému referentovi tabulku ,Pfehled mezinarodni spoluprace®, ve které budou uvedeny pouze
dokumenty, které byly prokazatelné projednany a jejichZz financovani bylo pfislibeno. Odborné
oddéleni pfehled zkontroluje a odsouhlasi. Zpracovatel nasledné fakturuje v terminech podle smlouvy;
fakturu dolozi odsouhlasenym ,Pfehledem mezinarodni spoluprace®.

PRIKLAD Pro dokumenty, které maji cilové datum v obdobi bfezen-duben a k nimz bude zpracovatel predkladat
stanovisko, poSle Zadost do 15. unora; pfehled, na jehoz zakladé bude fakturovat, posle do 15. kvétna.

V pfipadé paralelniho projednavani dokumentd v evropské organizaci (CEN, CENELEC) a mezinarodni
organizaci (ISO, IEC) se fakturovana poloZka uvadi pouze jednou.

Do prehledu mezinarodni spoluprace se nezahrnuji a nefakturuji se navrhy technickych
komisi/subkomisi ISO a IEC, v nichz ma UNMZ o-Clenstvi, a hlasovani o pfevzeti jiz vydanych
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mezinarodnich norem jako norem evropskych a hlasovani o pfevzeti mezinarodnich norem jako
norem evropskych v dobé, kdy jsou navrhy mezinarodnich norem ve fazi ISO/FDIS a IEC/FDIS.

VySe sazby pfispévku na prostudovani navrhu, projednani a formulaci stanoviska se odvozuje od poctu
tiskovych stran (pocinaje kapitolou Introduction, pokud existuje; pokud neexistuje, pocinaje kapitolou
Scope) pfislusného dokumentu takto:

Pocet tiskovych stran VySe sazby pfispévku
v tis. K&
do 10 1
od 11 do 20 2
od 21 do 50 3
od 51 do 100 5
nad 100 7

Piiklad pfehledu mezinarodni spoluprace:™

Technicka| Oznaéeni dClIove . FI’(ocgt h wSazvb ak Cena
komise | dokumentu aturrj . OIS PrISpEvkU [Ké]
hlasovani stran [K€E]
fgSN’TC PrEN 1295  |2018-01-06| 12 2 000
'2%?/ TC  |pis14006  |2018-01-10| 60 5000
3/1011/CDV,
LSS | prEN 2018-03-16| 35 3000
62023:2010

Plan TN a opakované hlasovani

Pokud v ramci pInéni UkolG v zaplanovanych etapach mezinarodni spoluprace nastane situace, ze
projednavany dokument nebude postoupen do vysSi urovné projednavani a je vydan dal$i dokument
stejné Urovné (napf. 1CD, 2CD...), navySeni finan¢nich prostfedk( za toto opakované projednavani je
mozné zohlednit do nasledujici etapy feSeni Ukolu spolu s pfisluSnym zddvodnénim formou zmény
planovaciho listu. Pfi posuzovani je tfeba pfihlédnout ke skute€nému rozsahu uprav dokumentu pro
opakované projednavani a také pfedchozimu stanovisku zpracovatele.

Prispévek na ucéast na zasedanich TC/SC se na zakladé Zadosti zpracovatele/CTN poskytuje pro
jednu osobu, ktera se zasedani zu€astni v misté jeho konani, v této vysi (véetné& DPH):

Misto konani zasedani Pausal Na kazdy den trvani zasedani
TC/SC se k pausalu pripogcita:
CR 1500,- K& 1 000,- K&
Evropa 6 000,- K& 2 500,- K&
Mimoevropské staty 17 000,- K& 2 500,- K&

™) Originalni tabulka pro vypInéni v interaktivnim formatu je vystavena nahttps://www.agentura-
cas.cz/standardizace/tvorba-norem/plan-technicke-normalizace/.
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Na uéast na zasedanich TC/SC mezinarodnich organizaci ISO, IEC, kde ma CR o-é&lenstvi, se
prispévek neposkytuje. Doporuc€uje se ucast prostfednictvim webkonference (on-line zasedani).

Na ucast prostfednictvim webkonference (online zasedani) se pfispévek neposkytuje. Zpracovatel
potfebné dokumenty predlozi v souladu s MPN 2 az MPN 4, a to i v pfipadé Ucasti prostfednictvim
webkonference (napf. zadost, pfed zasedanim stanovisko Ceské delegace, po zasedani zpravu
Z cesty).

Prispévek na jiny vyjezd: Za jiny vyjezd se povazuje Uc¢ast na jiném typu zasedani nebo setkani, nez
je zasedani TC/SC (zejména konference, workshop nebo férum), pokud jeho naplii souvisi
s technickou normalizaci a zaroveh s pfedmétem c&innosti zadatele nebo zaméfenim pracovniho
organu uvedeného v pfiloze ,Seznam zabezpefovanych TC/SC* ke smlouvé o feSeni normalizanich
UkolG. Prispévek se poskytuje na zakladé Zadosti zpracovatele/CTN, a to pro jednu osobu a ve stejné
vySi jako pfispévek na zasedani TC/SC (vCetné DPH). Zpracovatel/CTN v zadosti o poskytnuti
pfispévku uvede nazev, termin a misto konani akce, jméno ucastnika a informaci o jeho odborné
a jazykové zpusobilosti pro jednani a zdivodnéni Uc¢asti na akci. Po skonéeni akce zpracovatel/CTN
predlozi Agentufe zpravu o uc€asti na této akci.

Tento dokument nahrazuje: Pokyny pro sestavovani planu technické normalizace na rok 2023

Schvalil: Mgr. Zdenék Vesely, generalni reditel

v | Digitalné
Zd e n e k podepsal Zdenék

Vesely
V4
Datum ucinnosti: 2024-01-01 Ve S e I y ?.Iagu7rg62_(:§?,;§.06
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