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Vycéty a pravopis

V odbornych textech se vyskytuje pomérné rozsahly soubor vycta rdznych typd. Rozmanitost vyplyva
jednak z jejich stranky obsahové, jednak z toho, ze vycet je zCasti zalezitosti grafickou a z€asti zalezitosti
jazykovou, pravopisnou. Kazdy z obou pfistupl pfitom nabizi a preferuje ponékud jiné moznosti feSeni.

Platna Pravidla ¢eského pravopisu pfipoustéji vice moznosti a variant psani vyctl, a to jak pro pouzivani
interpunkce, tak pro psani velkych, popf. malych pocatecnich pismen u jednotlivych polozek vy&tu. Tyto
dvé pravopisné oblasti spolu neoddélitelné souviseji: zvoleny typ interpunkce ma pfimy vliv na volbu
velkého/malého pismena pfi uvadéni jednotlivych polozek vyctu.

Zakladni pravidla pro psani vyétd jsou uvedena rovnéz v CSN 01 6910.

V souvislosti s pfeklady z angli¢tiny a stejné tak i z dalSich jazyku je tfeba pfipomenout, Ze jak psani vel-
kych/malych poc&atecnich pismen, tak interpunkéni pravidla se v jednotlivych jazycich znaéné lisi, proto
nelze jen mechanicky pfejimat podobu originalu. V ¢eském textu je nutno Fidit se jazykovymi pravidly
platnymi v Cestiné a pfejimat Ize jen takova feSeni, ktera jsou s nimi v souladu. Pro Cestinu je tak mnohdy
tfeba stanovit vlastni systém psani (pro dany dokument, soubor dokumentu atd.) a ten pak jednotné zachovavat.

V soucasné dobé existuji nejriznéjsi typy a soubory textll, pro které se vyzaduje jednotna Uprava, coz se
pak samoziejmé tyka také psani vyCtd. R{zné instituce, redakce, nakladatelstvi a vydavatelstvi apod. si
pak — v ramci platnych pravidel pravopisnych — mohou stanovit sva vlastni pravidla pro to, jak tyto vycty
psat. Pokud se vSak s takovymito pravidly ¢i pokyny setkame, méli bychom si byt védomi toho, Zze nejde
o jediné mozné a absolutni feSeni, které je nutno aplikovat kdykoliv a kdekoliv. Pro uréity soubor textl je
to nepochybné feSeni ucelné a uZiteCné, zdaleka to vS8ak neznamena, Ze pro odlisny typ textu nebude

Pri psani vy¢éta se z jazykového hlediska zaméfujeme predevsim na tyto aspekty:

1. Vycet ma vétnou podobu. Je tvofen uvozujici Casti, ktera muze, ale nemusi byt ukoncena dvojteckou,
a déle jednotlivymi poloZkami vy¢&tu; nékdy dokonce po ukonéeni vyctu véta jesté dale pokracuje. Proto
se vétsdinou vyZaduje, aby se pouZivala také odpovidajici vétna interpunkce. Vyjimkou jsou pouze fedeni
graficka, ktera interpunkéni feSeni supluji.

Vedle interpunkce je tfeba dbat také na to, aby jednotlivé polozky vyétu meély ve vztahu k uvozujici
¢asti nalezitou gramatickou formu, tj. aby jmenné vyrazy byly v nalezitém padé apod. Dale je tfeba
vénovat pozornost také tomu, aby vSechny polozky ve vyétu byly feSeny jednotnym zplisobem. To
znamena, Ze napf. tam, kde uvozujici ¢ast umozriuje pouzit ve vyétu nékolik riznych padd, je tfeba
zvolit pouze jednu z moznosti atu pak dusledné uplatiiovat, nikoliv psat jednotlivé polozky
v rozdilnych padech. Z hlediska jednoznacnosti, jasnosti a pfehlednosti je idedlni formulovat uvozujici
Cast tak, aby mohly nasledovat polozky v prvnim padé.

Vyéet musi byt jednotny také ve smyslu vyuziti jazykovych prostfedkl. Z toho vyplyva, Ze napfiklad
tam, kde Ize ve vyctu pouzit jak infinitiv, tak slovesné podstatné jméno, je opét tfeba, aby byly vSechny
polozky feSeny stejnym zplsobem.

PRIKLADY. NESPRAVNEHO GRAMATICKEHO RESENI VYCTU

Systém ¢islovani v této ISO/IEC 19762 je ve formatu nn.nn.nnn, kde prvni dvé &islice (nn.nnn) predstavuji ,nejvyssi
uroven” vyjadrfujici, zda se dany termin tyka

01 = spole¢né vSech technologii AIDC,

02 = spole¢né vSech opticky Citelnych médii,
03 = linearniho ¢arového kédu,

04 = dvourozmérného ¢arového kodu,

05 = radiofrekvencéni identifikaci,
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06 = obecnym termin{im pro radiové systémy,
07 = systémum lokalizace, vyhledavani v realném Case,
08 = MIIM.

(VSechny polozky vy¢tu by v souladu s uvozujici ¢asti mély byt ve 2. padé — ,tyka se ¢eho*.)

Role privodce mlze rovnéz zahrnovat:

— poskytovani vysvétleni nebo pomoc pfi shromazdovani informaci,

— jsou svédky auditu jménem auditované organizace ...

(Polozky jsou feSeny kazda zcela jinym zpusobem — jmenné versus slovesné vyjadfeni, vyCet je nesourody;
u druhé polozky je navic rozpor v &isle ve vztahu k uvozujici ¢asti.)

Méla by byt pfezkoumana relevantni dokumentace auditované organizace, aby:

— byla uréena shoda systému ...,

— shromazdit informace pro podporu auditu.

(Vycet je nesourody, druha polozka gramaticky nenavazuje na uvozuijici ¢ast.)

Podminky uziti této metody jsou:

a) stfedné pevna az pevna ruda,

b) strmé ulozena loziska,

c) prdmérna mocnost loZiska do 20 m,

d) v rudé nesméji byt vétsi proplastky,

e) ruda se neda pFebirat pfimo v porubu.

(Opét nesourody vycet — v prvnich tfech bodech je heslovité jmenné vyjadreni, zatimco v dalSich dvou bodech je
vyjadreni vétné.)

. Pro uzivani dvojtecky na konci uvozujici ¢asti neexistuje jednoznacné a pfimocaré pravidlo.
Nejdilezitéjsi ulohu hraje to, zda vycet chapeme jako plynulou soucast véty, anebo zda ho pro vétsi
zdUraznéni chceme vyclenit mimo ramec véty. V prvém pfipadé dvojteCku nepiSeme, v druhém ano.
V textu normativnich dokumentud Ize v zavislosti na potfebach €lenéni textu pouzivat obé moznosti.
Méli bychom pfitom ale vzdy mit na paméti i text jako celek a u stejného typu vyétu pak v celém textu
dUsledné pouzivat stejné feSeni.

PRIKLAD

Vibrace v pfistroji mohou byt zplsobeny

— nevyvazenosti otacivych prvka,

— malymi deformacemi ramu,

— valeckovymi lozisky a

— aerodynamickymi zatizenimi.

Vibrace v pfistroji mohou byt zplisobeny:
— nevyvazenosti otacivych prvki,

— malymi deformacemi ramu,

— vale€kovymi lozisky a

— aerodynamickymi zatiZzenimi.
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Uziti dvojtecky muize byt dale ovlivnéno také vybérem vyrazili v uvozujici ¢asti véty, zpisobem
jeji formulace i celou fadou faktora dalSich.

PRIKLAD

PFi provadéni

— zkou$ky na nepravidelném povrchu,

— zkou$ky dynamické pevnosti a

— zkou$ky pevnosti rukojeti

se vozidlo nesmi slozit a zajiStovaci prvek (prvky) se nesmi uvolnit.

Tento vyc€et neni uveden celou vétou a po jeho ukonéeni véta jeSté dale pokracuje. V takovychto
pfipadech je tfeba trvat na dodrZzovani nalezité vétné interpunkce, to znamena takové, jaka by se
uplatnila, kdyby text nebyl psan formou vyctu, ale linearné jako véta. Neni proto divod psat za uvozuijici
Casti véty dvojteCku. Neni rovnéz zadny dlvod pro psani interpunkéniho znaménka na konci druhé
odrazky (jeho funkci tu prejima spojka a) ani na konci tfeti odrazky, protoze za ni text dale plynule

pokracuje. U tohoto typu vyc&tu dochazi v pifekladech velmi €asto ke kopirovani anglické interpunkce,
ktera se vSak fidi jinymi pravidly a pro Cesky text je nevhodna.

Dvojtecku vétSinou nepiSeme bezprostredné po predlozce nebo spojce, zejména jednopismenné.

PRIKLAD

Moznost uplatnit pfimo &i nepfimo urcité sankce (dUsledky) je rozptylena do celé fady pravnich predpisu. Mezi né
patfi i

— trestni zakon,

— prestupkovy zakon.

(Viz také posledni pfiklad ve 3 b).)

Je-li v uvozujici €asti uzito ukazovaci zajmeno, dvojtecku naopak zpravidla piSeme:

PRIKLADY
Za prestupek Ize v téchto pfipadech ulozit tyto sankce:
a) pokutu,

b) zakaz &innosti.

Pisek a vysokopecni granulovana struska pro ucpavku musi splfiovat tyto podminky:

a) nejméné 90 % objemu musi mit zrnitost 0,3 az 3 mm, zbytek nejvice 5 mm;

b) obsah jilovych pfimési nesmi pfesahovat 10 % objemu.

V souvislosti s pfeklady je tfeba upozornit na to, ze uvozujici €asti vyétu byvaji v angli¢tiné nejcastéji
zakoncCeny na ,as follows". To byva do Cestiny s oblibou pfekladano jako ,ndasledovné®. Tento vyraz
vSak ve slovnicich spisovné ¢estiny bud vibec nenajdeme, nebo je tam uveden s poznamkou, Ze jde
o vyraz nevhodny, nejCasté&ji pouzivany misto naleZitého takto. Z toho vyplyva, Ze ve spisovném jazyce
bychom pfislovce ndsledovné viibec pouzivat neméli. Nalezitym &eskym ekvivalentem je takto;
v mnoha pfipadech neni tfeba as follows vibec prekladat.

PRIKLADY NALEZITEHO RESENI
PFi méfeni se musi postupovat takto:

Definice svételného toku zni takto:

Definice svételného toku zni:
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. Interpunkéni znaménka nejsou pouze zalezitosti formalni, ale maji schopnost naznacovat vyznamové
vztahy, a to zejména pokud jde o tésnost spojeni, a tedy i o tésnost vyznamovych vztahl jednotlivych
polozek vyétu.

Co do tésnosti spojeni jsou interpunkéni znaménka odstupnovana takto:

a)

c)

Tecka jednotlivé polozky vyctu zcela osamostatiiuje; kazda polozka pak zacina velkym pocate€nim
pismenem.

PRIKLAD

Je nutno fidit se témito pravidly:

1. Vrt nema byt veden podél vrstev, ale napfic jimi. Kde podminky vyZaduji umisténi vrtu podle vrstev, nesmi
byt poloZen blizko vyrazné spary nebo pukliny.

2. Vrt ma kondit v pevné horning, nikdy ne na mezivrstevni spafe nebo pukling, vzdy alespori 30 cm od ni.

3. Vrt ma probihat pokud mozno rovnobézné s volnou plochou, na kterou psobi, nebo jen malo od ni odklonén.
TeCka se dale piSe za posledni polozkou vyc&tu — ovSem pouze tehdy, jestlize je vycet ukoncen
a uvozujici ¢ast nema dalSi pokracovani.

Tecka se nepiSe, uplatriuje-li se ve vyc¢tu pouze grafické feseni. Jednotlivé polozky v tomto pfipadé
zpravidla nejsou oddéleny €arkou ani stfednikem (viz také bod 5).

Strednik stoji svou platnosti mezi teCkou a ¢arkou. Naznacuje hlubsi a vyraznéjsi predély nez €arka,
neosamostatriiuje viak useky jazykového projevu natolik jako tecka.

Pouziva se predevsim tam, kde jsou jednotlivymi (nebo alespor nékterymi) polozkami vyctu delSi
useky, u nichz je ¢arka nebo vice ¢arek soucasti interpunkéniho feseni. Diky pouziti stfedniku na
konci jednotlivych polozek vyctu je text Iépe Clenitelny a prehlednéjsi a poskytuje snadnéjsi orientaci.
PRIKLAD

Organizace musi urcit:

a) pozadavky specifikované zakaznikem, v€etné pozadavkd na ¢innosti pfi dodani a po dodani;

b) pozadavky, které zakaznik neuvedl, ale které jsou nezbytné pro specifikované nebo zamyslené pouziti, je-li
toto pouziti znamo;

c) pozadavky zakonu a predpist aplikovatelné na produkt;

d) jakékoli doplniujici pozadavky uréené organizaci jako potfebné.

V pfekladech normativnich dokument( se stfednik velmi €asto pouziva v souladu s feSenim originalu
rovnéz pro oddélovani velmi kratkych, ¢asto nevétné vyjadifenych poloZek. Proti tomuto feSeni nelze
nic namitat, je pouze nutno zddraznit, ze musi byt jednotné v celém dokumentu. O tom, Ze v ramci
podobného typu vyctu nelze libovolné stfidat ¢arku a stfednik, snad neni tfeba hovofit.

PRIKLAD

Drzak Siditka se mlze skladat z

— Uchytky k odévu;

— pasku;

Uchytky k Siditku;

doplrikovych soucasti.

Carka spojuje jednotlivé Useky jazykového projevu plynule, t&sné (viz priklady vyse).
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d) Rozdilné funkce interpunkénich znamének lze s vyhodou vyuzit u vyéta, které nelezi na
stejné arovni, tj. s riznou tésnosti vyznamového vztahu, popf. v takovych pfipadech, kdy kazda
polozka vyCtu sama o sobé jesté obsahuje dalsi, CasteCny vycet. Zde je vyhodné interpunkéni
znaménka kombinovat. Castecné vyCty v ramci jednotlivych polozek byva lépe oddélovat Carkou,
zatimco jednotlivé polozky jako celek pak oddélovat stfednikem. Na téze Urovni pfitom vzdy musi
kazda polozka vyctu (s vyjimkou posledni) koncit stejnym interpunkénim znaménkem. Soucdasné
s tim je tfeba brat v uvahu také pravidla, ktera se vazi k uzivani velkych pismen.

PRIKLAD
Zaznamy maji zahrnovat:
a) zaznamy vztahujici se k programu auditu, jako jsou:
— dokumentované cile a rozsah programu auditd,
— rizika spojena s programem audit(,
— prezkoumani efektivnosti programu audit;
b) zaznamy tykajici se kazdého jednotlivého auditu, jako jsou:
— plany auditu a zpravy z auditu,
— zpravy o neshodach,
— zpravy o napravnych a preventivnich opattenich,
— pokud to pfichazi v Uvahu, zpravy o naslednych auditech;
c) zaznamy tykajici se pracovnikl provadéjicich audity, které pokryvaji napfiklad nasledujici témata:
— hodnoceni kompetenci a vykonnosti ¢lent tymu auditor(,
— vybér tymu auditor(i a jeho ¢lenu,

— udrzovani a zlepSovani kompetenci.

4. Psani velkych/malych pocateénich pismen

Jednotlivé polozky vyétu se piSi s malym pocateénim pismenem, jestlize za uvozujici €asti
nasleduji vyrazy nevétné, a to i tehdy, jsou-li bohaté rozvité. Velké pismeno se tu uplatiuje pouze
tehdy, kdyZ poloZka za&ina slovem, které se podle platnych pravidel Eeského pravopisu pide s velkym
pocatecnim pismenem. Jednotlivé polozky vyctu se v tomto pfipadé oddéluji ¢arkou nebo stfednikem
(nikoliv te¢kou), a to podle miry tésnosti vyznamového spojeni jednotlivych polozek vyctu. Je-li konec
vyCtu souCasné i koncem véty, piSe se za posledni polozkou tecka.

Malé pocatecni pismeno Ize pouzit i tehdy, kdyz néktera z polozek vy&tu obsahuje vétu a ma se vyjadfit
tésné sepéti polozek vyctu. V tomto pfipadé se jednotlivé polozky vy&tu ukonéuji stfednikem, posledni
polozka teckou (pokud véta nepokraduje).

Obsahuje-li néktery z ¢lenud vyctu vice nez jednu vétu, vétSinou se jednotlivé véty oddéluji strednikem,
po némz nasleduje malé pocate¢ni pismeno. Na konci jednotlivych polozek (s vyjimkou posledni) je
opét strednik.

PRIKLAD
Ohrozeni nestrannosti zahrnuje:

a) ohrozeni v disledku vlastnich zajmu — ohrozZeni, ktera vznikaji u osob nebo organu pusobicich ve vlastnim
zajmu; zalezitosti vztahujici se k certifikaci ve smyslu ohrozeni nestrannosti je vliastni finan¢ni zajem;

b) ohroZeni dané vlastnim pfezkoumanim — ohrozeni, ktera vznikaji u osob a organli pfezkoumavajicich praci,
kterou samy odvedly; auditovani systémi managementu klienta, jemuz certifikaéni organ poskytl poradenstvi,
by bylo v disledku vlastniho pfezkoumani takovym ohrozenim;
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c) ohroZeni v dlsledku pfibuzenskych, pfatelskych nebo divérnych vztaht — ohroZeni, ktera vznikaji u osob nebo
organd, které jsou si pfili§ blizké nebo duvéfuji jinym osobam namisto vyhledavani diikazd z auditu;

d) hrozby v dusledku neopravnéného vynuceni — ohrozZeni, ktera vznikaji u osob nebo organ(, u kterych je
domnénka, ze doslo k vynuceni (otevienému nebo skrytému); takové ohrozeni musi byt odstranéno nebo sdéleno
supervizorovi.

Pro uplnost je tfeba uvést, Ze ve vyc&tech tohoto typu Ize rovnéz psat za jednotlivymi vétami tecku, pak
nasleduje dalSi véta s velkym pocate€nim pismenem a s teCkou na konci atd. Na konci jednotlivych
polozek (s vyjimkou posledni) je stfednik. V normativnich dokumentech se toto feSeni neuplatfuje,
dava se tu pfednost oddélovani jednotlivych vét stfednikem.

PRIKLAD

Selhavky Ize zneskodnit t&émito zpUsoby:

a) obnovou voIné pfistupné Casti roznétného vedeni; pfi zapalnicovém roznétu musi byt nové pfipojena zapalnice
dlouha nejméné 120 cm;

b) pouzitim nové roznétné nalozky po pfedchazejicim odstranéni ucpavky naloze;

c) odpalenim naloze v novém vyvrtu, pokud se vyvrt nepfiblizi k selhavce na mensi vzdalenost, nez je desetina-
sobek prameéru vyvrtu, ve kterém je selhavka, avSak ne mensi nez 30 cm. Polohu a smér nového vyvrtu musi
urcit stfelmistr nebo technicky vedouci odstfelu. Pro zjisténi sméru vyvrtu se selhavkou Ize v potfebné mife
odstranit ucpavku;

d) v nevybusném prostfedi téz pouzitim pfilozné naloze;

e) vyplachnutim sypkych nebo kapalnych trhavin nebo vyfoukanim nalozkovanych trhavin;

f) nenasilnym vyjmutim volné pFistupnych néloZek ve zbytcich vyvrta.

Velké pismeno na pocatku vyctu se piSe zpravidla tehdy, jestlize je alespon jedna polozka vyctu

vyjadfena vétou nebo je-li alespon k jedné polozce vyctu pfipojena dalSi samostatna véta. V tom pfipadé
se také zpravidla piSe za jednotlivymi polozkami vy¢tu teCka — viz pfiklad ve 3 a).

5. Pravopisné prostfredky mohou byt nejriiznéjSim zplisobem suplovany prostiedky grafickymi.
Pfehledné a funkéni feSeni realizované takovymto zplisobem (zejména jde-li o vycCet kratkych, nevétnych
poloZek) je rovnéz pfijatelné. Z hlediska vyjadfovani odborného jde v3ak o zalezitost spiSe okrajovou;
v normativnich dokumentech se obvykle nepouziva.

PRIKLAD GRAFICKEHO RESENI

Certifikace se vztahuje na:

> Vyvoj, organizovani a poradani kurzl a Skoleni
» Realizaci odbornych akci

» Realizaci spolkovych akci

> Rizeni projekt

» Vydavani publikaci

ZAVER

PTi psani vy¢tl se uplatiiuje mnoho variantnich feSeni. Konkrétni feSeni je pfitom ovlivnéno jednak potfebou

feSeni vztahl vyznamovych a jednak ohledem na pfehlednost textu. Sou€asné s tim ovSem musi vycet

splhovat pravidla a poZzadavky jazykové spravnosti v estiné. Proto nelze pfi pfekladu vzdy jen mechanicky
kopirovat podobu originalu.

Tim jsou dany meze pro moznost volby. V ramci jednoho textu, popf. souvisejicich textd je pak nutno
postupovat jednotnym zpusobem a systémové uplathovat zvoleny zplsob FeSeni.



