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Predmluva

Narodni normaliza&ni organ Ceskeé republiky (dale jen NNO) vydava tyto metodické pokyny, aby zabezpedil
jednotny postup pfi mezinarodni spolupraci s pracovnimi organy Mezinarodni organizace pro normalizaci
(ISO) a Mezinarodni elektrotechnické komise (IEC) v oblasti technické normalizace. Mezinarodni spolu-
praci ve smyslu téchto metodickych pokynd se rozumi uUcast na praci technickych komisi, subkomisi
a pracovnich skupin ISO a IEC pfi tvorbé mezinarodnich norem a dalSich dokumentd vydavanych témito
organizacemi. V ramci Ufadu pro technickou normalizaci (dale jen UNMZ) tuto &innost vykonava Odbor
technické normalizace UNMZ.

Tyto metodické pokyny nahrazuji MPN 5 + Z1 Normaliza¢ni spoluprace s ISO a IEC, vydané Ceskym norma-
lizanim institutem.

Zmény proti predchozimu vydani

Nové vydani Metodickych pokynt o spolupraci s ISO a IEC v oblasti technické normalizace zahrnuje Upravy
vyplyvajici ze zmény pravnické osoby povéfené zabezpecovanim tvorby a vydavanim &eskych technickych
norem a ze zmény pristupu k zajisténi projednavani navrhi mezinarodnich norem a jejich pfejimani do
soustavy CSN.

0. Prehled zkratek

MPN metodické pokyny pro normalizaci

ISO Mezinarodni organizace pro normalizaci
IEC Mezinarodni elektrotechnicka komise
TC technicka komise

SC subkomise

WG pracovni skupina

UNMZ, Urad Urad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi
NNO narodni normalizaéni organ

TS technicka specifikace

TR technicka zprava

Guide/Pokyn pokyn, pracovni pokyn

PAS verejné dostupna specifikace

OTN odbor technické normalizace

TNK technicka normalizacni komise

CTN centrum technické normalizace
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1 Mezinarodni normalizaéni organizace ISO a IEC

1.1 ISO je svétova federace narodnich normalizaénich organizaci; zabyva se normalizaci ve v8ech oblas-
tech s vyjimkou elektrotechniky.

IEC je svétova organizace narodnich komitétli Clenskych zemi; zabyva se normalizaci v oblasti elektrotechniky.
Normalizaci v oblasti spole€ného zajmu ISO a IEC zajiStuji spole¢né technické komise ISO/IEC JTC.

1.2 Vysledkem technickych praci ISO a IEC jsou mezinarodni normy, technické specifikace (TS), technické
zpravy (TR), pokyny (Guide), vefejné dostupné specifikace (PAS), a dalSi technické publikace, které maiji

charakter doporuceni. Technickou praci v obou organizacich vykonavaji pfislusné pracovni organy,
zejména technické komise (TC), subkomise (SC) a pracovni skupiny (WG).

1.3 Cinnost v obou organizacich se fidi jejich Statuty a Jednacimi fady. Technické prace probihaji v souladu
se spole€nymi smérnicemi obou organizaci (viz pfehled zakladnich dokument(l v pfiloze A).

2 Zasady spoluprace s ISO alEC

2.1 ClenstvivISO alEC

Clenem ISO a IEC za CR je v souladu se Statuty ISO a IEC Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a
statni zkuSebnictvi.

Povinnosti NNO je zajistovat na narodni Urovni vSechny €innosti souvisejici s vypracovanim, vefejnym pro-
jednavanim a uplathovanim narodniho stanoviska k navrhim mezinarodnich norem, v&etné vyuzivani
vysledkl mezinarodni normalizace v CR.

2.2 Kontakt s pracovnimi organy

NNO ve smyslu Smérnic ISO/IEC koordinuje a organizuje v CR spolupraci s ISO a IEC a zabezpeduje
pfimy kontakt s pracovnimi organy téchto organizaci.

POZNAMKA Toto ustanoveni se nevztahuje na experty jmenované do pracovnich skupin.

2.3 Podminky spoluprace v technickych organech ISO a IEC

Spoluprace se uskute€nuje na zakladé planu technické normalizace formou ucasti na praci vybranych
technickych komisi a subkomisi ISO a IEC (dale jen TC/SC), popf. pracovnich skupin (dale jen WG).

Spolupracovat s pracovnimi organy TC/SC v ramci I1SO a v IEC prostfednictvim NNO miize kazda pravnicka,
popr. fyzicka osoba opravnéna k podnikatelské ¢innosti, pokud splfiuje odborné, jazykové a organizacni
predpoklady pfi respektovani Smérnic ISO/IEC a téchto metodickych pokynu.

2.4 Druh clenstvi

Ugast na praci TC/SC muzZe mit status aktivniho &lenstvi (participating — dale jen P-&lenstvi) nebo status
pozorovatele (observer — dale jen O-Clenstvi). V pfipadé, Ze nikdo neprojevi opodstatnény zajem o ucast
na praci nékteré TC/SC, oznami NNO pfisluSnym organdm ISO nebo IEC neuc¢ast CR v této TC/SC.

2.5 Status P-Clenstvi v TC/SC

251 Status P-Clenstvi v konkrétnich TC/SC je podminén plnénim zavazkd z ného vyplyvajicich, {j. k P-Clenstvi
se Ize pfihlasit pouze tam, kde vedle zajm0 o aktivni spolupraci jsou také predpoklady pro praktickou
realizaci této spoluprace (finan¢ni, odborné, jazykové, technické, organizacni, apod.).

2.5.2 V navrhu na ziskani statusu P-Clenstvi navrhovatel uvede:

— vyjadfeni zajmu o aktivni u€ast na tvorbé mezinarodnich norem v pfislusné TC/SC, s uvedenim okruhu
zainteresovanych sfér;

— Udaje, kdo bude CTN/zpracovatelem ukoll vyplyvajicich z aktivniho €lenstvi v pfislusné TC/SC;
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— Uudaje o pfedpokladech CTN/zpracovatele pro zabezpeceni navrhované spoluprace (odbornych, jazyko-
vych, organizacnich, technickych, v€etn& mozZnosti u€astnit se zasedani TC/SC, moznosti elektronic-
kého pfijimani dokumentl a zpracovani stanovisek, apod.);

— navrh na zpusob finanéniho zabezpeceni spoluprace;
— predpokladany zplsob a rozsah vyuziti vysledkd.

NNO v soucinnosti s pfislusnou TNK, pokud je zfizena, posoudi navrhy na P-Clenstvi a oznami navrhova-
teli kone¢né rozhodnuti.

2.5.3 Ziskani statusu P-Clenstvi v jednotlivych TC/SC projednava NNO s pfisluSnymi organy ISO nebo IEC
2.6 Status O-Clenstvi v TC/SC

Ziskani statusu O-Clenstvi v pfislusné TC/SC projednava NNO s pfislusnymi organy ISO nebo IEC, ato
na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na navrh pravnické nebo fyzické osoby, ktera ma opodstatnény za-
jem ziskavat pracovni dokumenty ur€ité TC/SC a je pfipravena dokumenty, které nepodléhaji ochrané autor-
skych prav, na pozadani poskytovat dalSim zajemcim.

V navrhu na ziskani statusu O-Clenstvi se uvede:
— vyjadfeni zajmu o pracovni dokumenty projednavané v pfislusné TC/SC;
— predpokladany zplsob a rozsah vyuziti dokumentu;

— prohlaseni, ze pfijemce dokumentl povede jejich evidenci a Ze bude tyto dokumenty na pozadani
poskytovat dal§im zajemc(iim, pokud to charakter dokumentl umoznuje;

— predpokladany okruh zainteresovanych zajemcu.

NNO v soucinnosti s pFislusnou TNK, pokud je zfizena, navrhy na O-Clenstvi posoudi a oznami navrho-
vateli kone¢né rozhodnuti.

2.7 Evidence a zveiejnéni druhu ¢lenstvi

271 NNO sleduje a eviduje druh Clenstvi v technickych komisich a subkomisich a pfipadné zmény
oznamuje za Ucelem aktualizace Ustfednimu sekretariatu ISO nebo Ustfedni kancelari IEC a pfisluSnému
pracovnimu organu ISO nebo IEC.

2.7.2 Informaci o aktualnim stavu ¢&lenstvi v technickych komisich a subkomisich ISO a IEC zvefejiiuje
NNO jednou ro€né s uvedenim druhu Elenstvi v jednotlivych TC/SC na svych webovych strankach.

2.8 Spoluprace v pracovnich skupinach WG

Do WG muze NNO jmenovat experta, ktery ma pro tuto ¢innost odborné a jazykové predpoklady, na za-
kladé navrhu pravnické nebo fyzické osoby. Nezbytnym predpokladem vSak v souladu s pfislusnymi
Smérnicemi ISO/IEC je, aby méla Ceska republika ve vécné pfislusné TC/SC status P-Clenstvi.

V navrhu na jmenovani, pfedavaném NNO, zajemce uvede
pfislusnou TC/SC/WG;
Udaje o predpokladech experta pro ¢lenstvi ve WG (odbornych, jazykovych);
osobni Udaje — jméno, nazev a adresu organizace, telefon, e-mail.

Po registraci provedené NNO obdrzi delegat nasledné od pfisluSného sekretariatu pokyny pro dalsi spo-
lupraci.

POZNAMKA 1V ISO provadi registraci NNO v ISO Global Directory.

POZNAMKA 2 Pro préaci v pracovnich organech IEC (TC/SC, WG,atd.) a k ziskani pfistupu k pfihlaSeni na zaseda-
ni a k pfislusnym dokumentim, je potfeba vyplnit formulaf (viz pfiloha B), na zakladé kterého zajisti NNO pfistupova
prava prostfednictvim Ustfedniho sekretariatu IEC, ktery je zasle pfimo delegatovi. PFistupova prava jsou stejna pro
pfistup ke vSem pracovnim organtm, ve kterych delegat pracuje a to jak v v ramci IEC, tak i v zrcadlovych komisich
CENELEC - viz http://collaboration.iec.ch/, http://collaboration.cenelec.eu/. Pfistupova prava plati po dobu, pokud je
delegat ¢lenem prisluSného pracovniho organu.


http://collaboration.iec.ch/
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Doporucuje se, aby dokumenty WG jmenovany expert projednal podle vlastniho uvazeni s TNK a s okru-
hem dalSich zainteresovanych fyzickych a pravnickych osob. V pracovni skupiné vSak ma pravo uplatfiovat
své osobni odborné stanovisko. Musi si byt ale védom narodniho stanoviska k projednavané zaleZitosti, aby
se minimalizovalo riziko zamitnuti navrhu v pozdéjSi etapé. Jmenovany expert mize pfimo korespondovat
s ostatnimi ¢leny WG.

Naklady spojené s touto ¢innosti hradi pravnicka nebo fyzicka osoba, zainteresovana na ucasti v praci WG.

Vzhledem ktomu, Ze NNO nema k dokumentim z WG pfistup, informuje expert jmenovany do WG
o Cinnosti a vysledcich prace v pracovni skupiné NNO a pfislusnou TNK.

2.9 Zabezpecovani sekretariatit TC/SC

Pripadny zajem o zabezpe&ovani sekretariatu uréité TC/SC, v niz ma Ceska republika status P-&lenstvi,
musi byt projednan a schvalen NNO. Navrh musi obsahovat organiza¢ni, administrativni a finan¢ni opat-
feni pro zajiStovani ¢innosti sekretariatu.

Cinnost sekretariatu se zabezpe&uje v souladu se Smérnicemi ISO/IEC a pokyny organt té&chto organi-
zaci.

O svéreni funkce sekretariatu TC/SC rozhoduje pfislusny organ ISO a IEC na zakladé navrhu NNO.

Pro zabezpec€ovani sekretariatu dané TC/SC (WG) jsou s pfislusnym CTN/zpracovatelem uzavirany sa-
mostatné smlouvy.

3 Planovani ukolli mezinarodni spoluprace ISO a IEC na narodni urovni

3.1 VsSeobecné

Zajistovani spoluprace s technickymi organy ISO a IEC na narodni drovni pro jednotlivé technické komise
resp. subkomise v rozsahu pozadavku, vyplyvajicich ze Smérnic ISO/IEC, je upraveno v Ramcovych
smlouvach pro pfislusna Centra technické normalizace (dale jen CTN), pokud pro danou oblast existuiji,
pfipadné v Provadécich smlouvach s jednotlivymi zpracovateli.

Pokud neni na spolupraci v dané TC/SC uzaviena zadna smlouva, zajistuje pInéni veskerych povinnosti
NNO.

3.2 Zasady planovani

3.2.1 Planovani Ukolli spoluprace v oblasti normalizace se Fidi pFislusnymi pokyny UNMZ: Pokyny pro se-
stavovani planu technické normalizace, jejichZ aktualni vydani je dostupné na webovych strankach Uradu
(www.unmz.cz).

3.2.2 Mezinarodni spoluprace s technickymi organy ISO a IEC a nasledné pfejimani mezinarodnich no-
rem, pfipadné dal$ich normalizaénich dokumenti do soustavy CSN se planuje formou samostatnych
ukolt planu technické normalizace pro jednotlivé projekty. Tyto Ukoly jsou pravidelné oznamovany ve
Véstniku UNMZ.

3.2.3 Pokud CTN/zpracovatel pfi zabezpelovani spoluprace prislusné TC/SC predpoklada ucast na
zasedani TC/SC, informuje o tom v dostate¢ném predstihu NNO (uvede pfedpokladany termin, misto
a délku zasedani (pokud jsou tyto udaje znamy). Zabezpeceni pfispévku na ucast na zasedani TC/SC se
fesi smluvné.

3.2.4 Pro kazdy ukol planu technické normalizace musi byt dohodnut zpracovatel a zpUsob financovani.
Pfitom se vychazi ze zasady, Ze naklady na ukoly planu technické normalizace hradi ve smyslu § 5 zako-
na €. 22/1997 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist ten, kdo zafazeni ukolu pozaduje. Naklady na spolupraci
pfi tvorbé a pfejimani mezinarodnich norem, které jsou zajistovany na zakladé poZadavku ministerstev
nebo jinych ustfednich spravnich ufadd, hradi stat.


http://www.unmz.cz/
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4 Realizace spoluprace s TC/SC

4.1 Spoluprace pri P-Clenstvi

4.1.1 Aktivni spoluprace pfi tvorbé mezinarodnich norem a jejich prejimani do soustavy Ceskych tech-
nickych norem se uskutecnuje podle schvaleného planu technické normalizace bez ohledu na to, kdo a z
jakych prostfedkud hradi plnéni planovaného ukolu.

4.1.2  PlInéni planovaného ukolu zabezpecuje ve stanoveném rozsahu a Ihttach v souladu s planem pfislusné
CTN/zpracovatel, a to na smluvnim zakladé s UNMZ a v uzké spolupraci s vécné pfislusnou TNK, pokud je
zfizena. Za plnéni ukoll ve smyslu Smérnic ISO/IEC zodpovida NNO.

4.1.3 Zajemci, ktefi se chtéji aktivné podilet na tvorbé mezinarodnich norem a dalSich normalizacnich do-
kumentu (dale u€astnici), se mohou pfihlasit CTN/zpracovateli pfislusného Ukolu. UCastnikem feSeni muze
byt kazda pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera ma o spolupraci na projednavani dokumentd zajem.

4.1.4 NNO poskytuje CTN/zpracovateli bezplatné prostfednictvim pfislusné databaze na svych webovych
strankach vesSkeré potfebné pracovni dokumenty, které se tykaji pInéni Ukolu, a to v elektronické nebo v
tisténé forme.

4.1.5 CTN/zpracovatel v jednotlivych etapach projednavani poskytuje v souladu se stanovenymi pravidly do-
kumenty s potfebnymi podklady uc€astnikim kvyjadfeni vEetné posouzeni moznych legislativnich
a technickych piekazek pfi zavedeni budouci mezinarodni normy do soustavy CSN. U materiald vyZadujicich
vyjadrfeni €lend TNK soucasné dohodne s predsedou TNK (nebo s jim ur€éenym ¢lenem) ke kazdé posuzo-
vané otazce formu a IhGtu pozadovaného vyjadreni.

41.6 Clenové TNK a zastupci zainteresovanych Ustfednich spravnich Gfad maji dokumenty, na které se
nevztahuje copyright, k dispozici prostfednictvim diskusni databaze TNK.

4.1.7 Ugastnici predkladaji zpracovateli pfipominky a stanoviska ve IhGtach jim uréenych (nemaji byt
krat$i nez 2 tydny). Pokud ucastnik nepfedlozi své vyjadfeni ve stanovené Ih(té, ma se za to, Ze neni
zainteresovan na dalSim feSeni a dalSi dokumenty se mu jiz neposkytuii.

4.1.8 CTN/zpracovatel projednané stanovisko (v némz jsou promitnuty vysledky projednani s tcastniky) preda
UNMZ v elektronické formé v platné Sabloné podle aktualnich pokynt UNMZ, které jsou k dispozici na
webovych strankach Uradu ) Stanovisko vyjadfené textem (pfipominky technického a pravniho charakte-
ru, zdivodnéni, komentafe) prfedava v anglickém a ceském jazyce, edicni pfipominky jen v anglickém
jazyce). Stanoviska musi byt jednoznaéna. Zaporna stanoviska a pfipominky musi byt fadné zdivodnény
a formulovany jako konkrétni znéni textu bez vSeobecnych doporuceni a odkazl na narodni zvyklosti.

4.1.9 Souhlasné stanovisko bez ptipominek se predklada UNMZ nejpozdsiji pét pracovnich dnui, stano-
visko s pfipominkami, popf. zdivodnény nesouhlas s dokumentem, dva tydny pfed terminem uréenym
pracovnim organem, popf. v terminu dohodnutém s UNMZ. Stanoviska, ktera UNMZ obdrzi opozdéné,
nelze odeslat. V pripadé opozdéného predani (popf. Upiné absence) stanoviska k navrhu normy, napfiklad
ve stadiu FDIS, k némuz v pfedchozich etapach nebyly uplatnény zadné zaporné pFipominky, muze
UNMZ ve stanoveném terminu odeslat souhlasné stanovisko.

POZNAMKA Dodrzovani stanovenych termin( je pro Uspé&snou U&ast pfi projednavani navrhii nezbytné. V pfipadé
elektronického hlasovani neni jiz technicky mozné opozdéné stanovisko odeslat. Pfi korespondenénim hlasovani
stanoviska odeslana opozdéné jiz nemusi byt pfisluSnym pracovnim organem vzata v Gvahu.

4110 Zajemce o obdrzeni pracovnich dokumentd, ktery neni u€astnikem feSeni ukolu podle 4.1.3, {j. zajemce,
ktery se chce jen seznamit s pracovnimi dokumenty, aniz by se podilel pfi jejich projednavani, mize na-
vrhy mezinarodnich norem DIS a FDIS v originalnim (zpravidla anglickém) znéni vyzadat v UNMZ, oddé-
leni informacéni centrum, které zabezpedi prodej pozadovaného dokumentu za cenu zohledrfujici mj. au-
torska prava pfislusné vydavajici organizace.

") http://www.unmz.cz/urad/databaze-pro-zpracovatele.



MPN 2:2010

4.2 Spoluprace pii O-€Elenstvi

4.2.1 Spoluprace spociva ve shromazdovani, evidenci, vyuzivani, a archivaci dokumentd pfislusné
TC/SC. PFi O-Clenstvi je mozné ucastnit se praci pfislusné TC/SC jako pozorovatel (v€etné zasedani),
jakoz i uplatfiovat stanoviska k navrhim zpracovanym touto TC/SC. Hlasovani k dokumentiim této TC/SC
v8ak na rozdil od P-Clenstvi neni povinné, pro pfipadné predlozeni navrhu stanoviska plati obdobné 4.1.8
a 4.1.9. Finan¢ni naklady spojené s touto ucasti hradi zainteresovana pravnicka nebo fyzicka osoba.
Aktivni ucast na zasedanich pfi O-Clenstvi se nepfedpoklada.

4.2.2 Sledovani prace komise zabezpeCuje ve stanoveném rozsahu a Ihtach v souladu s planem pfislusné
CTN/zpracovatel, a to na smluvnim zékladé s UNMZ a v tzké spolupraci s vécné prislusnou TNK, pfipadné
UNMZ. UNMZ poskytuje pro tuto innost bezplatné CTN/zpracovateli veskeré pracovni dokumenty, které
obdrzi v rdmci O-Clenstvi v pfislusné TC/SC.

Ostatni zajemci o obdrzeni pracovnich dokumentli mohou navrhy mezinarodnich norem DIS a FDIS
v originalnim (zpravidla anglickém) znéni vyZadat v UNMZ, oddéleni informaéni centrum, které zabezpeci
prodej poZzadovaného dokumentu za cenu zohledniujici mj. autorska prava pfislusné vydavajici organiza-
ce.

5 Zmény druhu ¢lenstvi

5.1 Zména z O- na P-&lenstvi nebo na netdast se miize uskuteénit na navrh UNMZ nebo TNK, popf.
pravnické nebo fyzické osoby, pfiemz se uplatni postup podle 2.5.

5.2 Zmeéna z P-Clenstvi na O-Clenstvi popf. zména P-Clenstvi na neuc¢ast na praci dané TC/SC muze na-
stat:

a) z rozhodnuti UNMZ:

— v pfipadech, kdy pro ur¢itou TC/SC pominou divody k P-Elenstvi (napf. neplni-li CTN/zpracovatel
povinnosti, které z P-Clenstvi vyplyvaiji);

— na zakladé zdivodnéného navrhu TNK nebo CTN/zpracovatele.

Zménu oznamuje UNMZ Ustfednimu sekretariatu 1ISO nebo Ustfedni kancelafi IEC a pfislu§nému
pracovnimu organu ISO nebo IEC.

b) z rozhodnuti Usttedniho sekretariatu ISO nebo Ustfedni kancelafe IEC pfi neplnéni povinnosti P-
Clenstvi danych smérnicemi.

6 Hodnoceni spoluprace

CTN/zpracovatel ptedava UNMZ zpravu o pribé&hu dilgich etap mezinarodni spoluprace u jednotlivych
ukolu bezprostifedné po jejich spIinéni spolu s informacemi o priibéhu pfipominkového fizeni k jednotlivym
navrhum. Tato zprava je sou€asné podkladem pro vyuctovani dil€i etapy feSeni. PFi ukonceni projektu
jsou tyto priibézné zpravy zapracovany do zpravy zavérecné, ktera musi mimo jiné obsahovat:

e zda a ve které etapé feSeni byl pofizovan (aktualizovan) pracovni pfeklad projednavaného dokumen-
tu;

e piehled uc¢astnikll pfipominkového Fizeni v etapach mezinarodni spoluprace;

e zda byly v jednotlivych etapach uplatnény ze strany CTN/zpracovatele popf. ostatnich ucastnik(i pfi-
pominkového Fizeni pfipominky k textu projednavaného navrhu evropské normy;

e zda byly tyto pfipominky zapracovany do stanoviska CR k navrhu normy a zda byly zohlednény ve
vydané evropské normé.

7 Uéast na zasedanich TC/SC

7.1 Ugast na zasedanich pracovnich organii ISO/IEC se planuje podle dostupnych informaci, napf. ka-
lendare zasedani ISO a IEC, zpravy z predchozich zasedani TC/SC, oznameni sekretariatu TC/SC.
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7.2 CTN/zpracovatel posoudi ve spolupraci s TNK a uc€astniky feSeni ucelnost a efektivnost u€asti delegace

CR na ohlaSeném zasedani a pokud se predpokladd Ucast na zasedani, zpracovatel preda NNO
v terminech pozadovanych TC/SC, nejpozdéji vSak 3 tydny pfed zasedanim navrh, ktery obsahuje
zejména:

e pozvanku na zasedani,
¢ vyplnény registracni formulaf, pokud je pozadovan,

I?OZNAMKA V IEC se pfihlasi delegat sam prostfednictvim http://collaboration.iec.ch/. Nasledné si
Ustfedni sekretariat IEC pozada o akreditaci pfihlaSeného delegata narodniho sekretare. Bez této akredi-
tace neni u€ast delegata na zasedani mozna.

e zdlGvodnéni Ucasti na zasedani (s uvedenim potfebnych informaci napf. zajistuje-li CTN/zpracovatel
sekretariat apod.),

e stanovisko v ¢eském jazyce k jednotlivym polozkdm programu projednané s pfisluSsnou TNK (pokud
neni program v uvedeném terminu k dispozici, je potfeba dodat stanovisko po jeho obdrZeni),

e navrh slozeni delegace, s uvedenim vedouciho delegace a prohlaseni o odborné a jazykové zpUsobilosti
delegatq,

e informace o finanénim zabezpedeni G&asti delegace CR s uvedenim zjakych zdroju jsou naklady
hrazeny, popf. s uvedenim zdlvodnéné zadosti o pfispévek NNO.

7.3 NNO néavrh posoudi a zavéry sdéli CTN/zpracovateli ukolu, popf. s nim projedna potfebné zmény
a upravy. Pri kladnem vysledku posouzeni NNO informuje sekretariat a poradajici organizaci o UCasti dele-
gace (delegata) CR na zasedani TC/SC (s uvedenim vedouciho delegace a jejiho slozeni).

Zasedani TC/SC se mohou zuc€astnit vyhradné delegati jmenovani a oznameni NNO.
Delegace na zasedani uplatfiuje projednané narodni stanovisko.

74 Pfi nelCasti Ceské delegace na zasedani ISO predklada v pfipadé pozadavku TC/SC
CTN/zpracovatel UNMZ pred zasedanim stanovisko podle 7.2 (v éeském a v anglickém jazyce). NNO
v tomto pfipadé pfeda v terminu stanoveném TC/SC stanovisko pfislusnému sekretariatu a pfipadné na-
rodni delegaci jiné zemé&, pokud s ni bude dohodnuto, Ze bude na zasedani prezentovat stanoviska CR.

Pfi neucasti eské delegace na zasedani IEC, v pfipadé P-Elenstvi, je pfedlozeni stanoviska ke vSem
projednavanym boddim nezbytnou podminkou pro zachovani P-&lenstvi CR v pfislusné technické komisi.
V pfipadé O-Clenstvi se stanovisko pfedklada, pokud je to u&elné. Zpracovatel predklada projednané
stanovisko podle 7.2 (v eském a v anglickém jazyce) NNO nejpozdéji 2 tydny pfed zasedanim. NNO pre-
da stanovisko pfislusnému sekretariatu TC/SC a pfipadné narodni delegaci jiné zemé&, pokud s ni bude
dohodnuto, Ze bude na zasedani prezentovat stanoviska CR.

7.5 Po zasedani predlozi vedouci delegace NNO zpravu o U€asti na zasedani, obsahujici zejména:
a) Cislo a nazev TC/SC, misto a datum zasedani, slozeni ¢eské delegace,

b) schvaleny program zasedani,

c) zavazné technické zmény dokumentd, k nimz doSlo v pribéhu zasedani s uvedenim, jak se podafilo
prosadit Ceské pfipominky,

d) vyhodnoceni zavér(i ze zasedani, obsahujici mj. stru¢nou anotaci priibéhu a vysledk( zasedani, pou-
zitelnou pro pfipadné zverejnéni,

e) navrhy na zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zasedani.

8 Ucast na zasedanich WG

V ISO ucastnici zasedani WG nemusi svou Uc¢ast oznamovat prostfednictvim NNO, pokud to neni poza-
dovano pfislusnou WG. V IEC musi byt u€astnik zasedani evidovan v IEC ,Expert management system®
a prostfednictvim http://collaboration.iec.ch/ se na zasedani WG pfihlaSuje a komunikuje s ostatnimi Cle-
ny pracovni skupiny.

O vysledcich jednani na zasedani pracovnich skupin informuji jejich u€astnici NNO a pfislusnou TNK.


http://collaboration.iec.ch/
http://collaboration.iec.ch/
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9 Organizace zasedani v CR

9.1 Navrh na uspofadani zasedani TC/SC v CR projednad CTN/zpracovatel s NNO nejméné 6 mésicl
pfed pfedpokladanym zasedanim.

9.2 Zasedani s vétSim poctem delegatld nez 70 CTN/zpracovatel projedna s NNO nejméné jeden rok
pfed zasedanim.

9.3 V zadosti o usporadani zasedani v CR CTN/zpracovatel uvede:

a) oznaceni a nazev pracovniho organu ISO nebo IEC;

b) pfedpokladané datum zasedani;

c) predpokladany poget delegatt (zahrani¢nich a z CR);

d) udaj o organizaénim zabezpeceni;

e) navrh rozpoctu prfedpokladanych nakladd (jednaci mistnost, technika, pfeklady, spoleéenské akce apod.);
f) navrh na zabezpeceni prostifedku.

9.4 NNO rozhodne, zda dané zasedani je mozné vCR uspofadat, ao rozhodnuti informuje
CTN/zpracovatele a pfislusny sekretariat pracovniho organu ISO nebo IEC.

POZNAMKA Oficialni pozvani na zasedani konané v CR je opravnén uginit pouze NNO.

9.5 CTN/zpracovatel vypracuje harmonogram organizaCni pfipravy zasedani, projedna jej s NNO
a zaijisti (popf. ve spolupraci s NNO) jeho pInéni v dohodnutych terminech a rozsahu.

9.6 Pro v&cnou pfipravu a Ugast delegace CR plati pfiméfené 7.

9.7 V pfipadé&, Zze se TC/SC/WG obrati s tmyslem uspofadat zasedani v CR pfimo na NNO, informuje
NNO o tomto zaméru CTN/zpracovatele, popf. TNK.

10
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Priloha A (informativni)

Prehled zakladnich dokumentt

A.1 Spoleéné zakladni dokumenty pro praci v ISO/IEC
ISO/IEC Directives - Part 1: Procedures for the technical work (Smérnice ISO/IEC - Cast 1: Postupy pro
technickou praci)

ISO/IEC Directives - Part 2: Rules for the structure and drafting of International Standards (Smérnice
ISO/IEC - Cast 2: Pravidla pro navrh a stavbu mezinarodnich norem)

POZNAMKA Pouziva se vzdy posledni vydani uvedenych dokumentd.

A.2 Zakladni informace o praci vISO a o praci v IEC

Aktualni informace o jednotlivych organizacich, jejich pracovnich organech, programech praci a vydava-
nych dokumentech jsou pribézné zvefejiovany na webovych strankach téchto organizaci:

*  WWW.iso.org;

e www.iec.ch.
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Priloha B (informativni)

Prihlaseni na zasedani technickych organti IEC a CENELEC

IEC a CENELEC vyuziva webovou aplikaci pro delegaty na zasedanich IEC a CENELEC, ktera po ziska-
ni pfistupovych prav umoZzfuje pfimou registraci na zasedani nebo praci ve WG a také pfistup
k dokumentdm.

Pro pfihlaseni je nutno zaslat pfisluSnému odbornému referentovi NNO spolu s navrhem na zahraniéni
cestu na zasedani TC/SC nebo navrh na Ucast v pracovni skupiné také vyplnénou nize uvedenou tabul-
ku:
EXPERT MANAGEMENT SYSTEM
Personal details

Title Address

First Name

Middle Name

Last Name

E-mail add- Post Code

ress

NC Czech Republic Town
State/Province
Country Czech Republic
Phone Number | +420
Mobile +420
Fax +420

Nasledné expert obdrzi na svoji e-mailovou adresu pfistupova prava pro registraci na webové adrese
http://Imeetings.iec.ch a pfistup k dokumentim na zasedani na adrese http://collaboration.iec.ch
v ramci pfislusného pracovniho organu TC/SC/WG.
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